
Anlage eRechnung 

Stand 02/2020 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
mit Umsetzung der E-Rechnungsverordnung kommt die Harzer Verkehrsbetriebe GmbH 
(HVB) ihren gesetzlichen Verpflichtungen nach. Darüber hinaus ergeben sich für Sie 
zusätzliche Vorteile, wie bspw.  

- Sichere und direkte Zustellung 
- Entfall von Postlaufzeiten 
- Kostenersparnis (Papier, Porto, Umschläge) 
- Elektronische Archivierung 
- Effizienzsteigerung und Umweltschutz 

 
Die zentrale Emailadresse für alle Rechnungseingänge lautet: rechnung@hvb-harz.de 
und ist ausschließlich für den Rechnungseingang bestimmt. Andere Emails können nicht 
bearbeitet und beantwortet werden.  
 
Anforderungen an die eRechnung: 

1. Verpflichtend ab 27.11.2018, Übergangsfrist bis 27.11.2019 (§ 11 ERechV) 
2. Versand an rechnung@hvb-harz.de (maschinelles Postfach) 
3. Rechnungsformat PDF (möglichst PDF/A), es darf nur eine Anlage enthalten 

sein, d.h. sollte die Rechnung bspw. aus einer mehrseitigen Rechnung und 
einem Lieferschein bestehen, so ist dieses in einer Anlage zu versenden.  

4. Die Rechnung muss alle nach §§ 14Abs 4 und 14 a Abs. 5 UStG erforderlichen 
und rechnungsrelevanten Mindestangaben enthalten 

5. Lesbarkeit muss gegeben sein:  
- Auflösung mindestens 300 dpi, möglichst schwarzweiß, kein farbiger 
Hintergrund 
- Verwendung von Standardschriften (z.B: Arial, Times New Roman, Calibri) 
- Schriftgröße mindestens 10 
- Die Datei darf kein gescanntes Bild mit JPEG-Komprimierung enthalten. 
- keine grauen Schattierungen oder Farbhinterlegungen bei Summen, 
Bestellnummern, Rechnungsdatum etc.  

6. PDF-Datei darf nicht geschützt und muss weiterverarbeitbar sein 
 
Von allen obigen Regelungen unberührt bleiben Rechnungsbelege mit Anlagen, die nach 
anderen Rechtsvorschriften einer papiergebundenen Versandart bedürfen 
(Ausfuhrnachweise, Zolldokumente, bestimmte Entsorgungsnachweise o.ä.).  
 
Die Umstellung auf Email-Rechnungsversand an uns ist einfach: Sie senden Ihre erste 
Rechnung als pdf-Anhang im o.g. Format. Bei Fragen nehmen Sie gerne im Vorfeld Kontakt 
mit uns auf: 
 

Buchhaltung:   Frau Ackert 03943-564-154 
 
Darüber hinaus bitten wir, unsere bei Ihnen hinterlegten Daten zu prüfen und zu korrigieren, 
da aufgefallen ist, dass der Firmenname unvollständig ist, korrekt ist: Harzer 
Verkehrsbetriebe GmbH (HVB) 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Ihre 
 
Harzer Verkehrsbetriebe GmbH (HVB) 
Geschäftsleitung 


