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2 Kennzeichnung und Strukturierung
2.1 Strukturierung

Die wahrend der Planung, nach Fertigstellung einer Baumaflnahme und wahrend der
Nutzung anfallende Dokumentation mussen

dem Ort (Ortsbezug),

den entsprechenden Leistungsphasen (zeitliche Zuordnung),
den Gewerken und

o funktionsbezogen (zusammengehdrige Dokumentation)

O O O

zugeordnet werden.

2.1.0 Ortsbezug

Der Ortsbezug wird Uber die Ebenen 1 bis 5 (Liegenschaft, Gebaude, Gebaudeteil,
Geschoss, Raum) gemaf Punkt 1.4.1 - 1.4.5 hergestellt. Dabei werden die Ebenen
nur in der zutreffenden Tiefe aufgenommen.

2.1.1 zeitliche Zuordnung

Die zeitliche Zuordnung (Dokumentationsstand) erfolgt Gber die Ebene 6 (Stand der
Planung) gemal Punkt 1.4.6.

2.1.2 Gewerke Bezug

Der Gewerke Bezug wird Uber die Ebene 7 Ebene 12 (Gewerk) gemal Punkt 1.4.7
1.4.12 hergestellt.

2.1.3 funktionsbezogene Zuordnung

Die funktionsbezogene Zuordnung erfolgt Uber die Definition von Dokumentenarten
und Dokumententypen in GEBman sowie

Uber die Ebene 13 Vertragsart (siehe Punkt 1.3.13)

uber die Ebene 14 Vertragspartner (siehe Punkt 1.4.14)

Uber die Ebene 15 Dokumentenbezeichnung (siehe Punkt 1.4.15).
uber die Ebene 16 sonstige ID-Bezeichnungen

uber die Ebene 17 Planarten

2.1.3.1 Dokumentenarten

Die  Dokumentenarten wie z.B. Gebaudedokument, Vertragsdokument,
Geratedokument wird systemseitig von GEBmann vorgegeben und ist nur durch den
Administrator GEBman veranderbar. Die Zuordnung der Dokumente zu den
Dokumentenarten erfolgt Uber die Dokumententypen und wird durch den Administrator
GEBmann vorgenommen.

2.1.3.2 Dokumententypen

Dokumententypen fassen gleichartige Dokumente zusammen und werden durch den
Administrator GEBman angelegt. Die Dokumententypen werden in Absprache mit dem
jeweiligen Amt/ Sachgebiet/ Arbeitsbereich definiert. Einmal angelegte und
verwendete Dokumententypen sollten nicht mehr verandert werden.

Kapitel 2 Kennzeichnung und Strukturierung Seite 38 von 115



Dokumentationsrichtlinie (DRL) des Landkreises Bautzen
Version 2.0

bautzen-n

LANDKREIS

budyiin

2.2 Dokumentation

2.2.0 Papierdokumentation

Die im Ordner befindlichen Unterlagen missen grundsatzlich in kopierfahiger Form
ubergeben werden und den Einsatz eines Einzelblatt-Einzugsscanners ermdglichen.
Ausgenommen davon sind Plane und gebundene Dokumente. Weitere Ausnahmen
sind nach Absprache maoglich.

Alle Unterlagen sind grundsatzlich in einfacher Ausfertigung zu liefern. Abweichend
davon sind die Entwurfs- und  Genehmigungsplanung sowie die
Ubergabedokumentation mindestens in zweifacher Ausfertigung zu liefern.
Vertragliche Abweichungen sind maoglich.

2.2.0.1 Fortschreibung der Papierdokumentation

Zur Fortschreibung der Papierdokumentation: Mit dem Ziel einer sicheren und zugigen
Aggregation des aktuellen Stands muss der betreffende Ordner bei Austausch oder
Integration von fortgeschriebenen Dokumentationsunterlagen einen
Anderungsverweis, in Form einer erganzenden Einlage zum Inhaltsverzeichnis,
erhalten.

2.2.0.2 Strukturierung von Ordern

Die Ordner sind nach Ort (Liegenschaft, Gebaude usw.), Anlagen/ Bauteil und Themen
bezogen aufzubauen, wobei grundsatzlich fir jede Anlage ein Ordner zu erstellen ist.
Wenn erforderlich, kdnnen nach Ricksprache mit dem Auftraggeber Anlagen in einem
Ordner zusammengefasst werden.

Grundsatzlich sind die Dokumentationsunterlagen in Register zu gliedern. Die Register
sind entsprechend 1-51.3 Zu bezeichnen.
Die thematische Trennung der Dokumentationsunterlagen innerhalb eines Registers
erfolgt durch beschriftete Trennblatter. Fehlende Dokumentengruppen kénnen in
Absprache mit dem Auftraggeber CAFM-Stelle erganzt werden.

2.2.0.3 Format und Struktur der Ordner-Inhaltsverzeichnisse

Der Inhalt pro Ordner muss in einem Inhaltsverzeichnis dokumentiert sein. Beinhaltet
die Dokumentation einer Anlage mehrere Ordner, so ist im 1. Ordner zusatzlich ein
Gesamtinhaltsverzeichnis Uber alle Ordner beizufligen.
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2.2.0.4 Beschriftung Ordnerriicken

Die Beschriftung der Ordnerriicken hat nachfolgender Struktur zu erfolgen:

Ordnerriicken

Erlauterung

Landkreis Bautzen

Gebaude- und
Liegenschaftsamt

L0001.G01.H431.004

Bestands- Leistungsphase/Gewerk
dokumentation Entsprechend des Kapitel 1, Punkt 1.4 ist auf dem
Luftung/KG 431 Ordnerrucken der entsprechende Dokumentationsstand
einzutragen. Das Gewerk und die Kostengruppe It. DIN
276 sind hinzuzufugen.
L0001 Liegenschaftsnummer/ Adresse/ Gebaude
Bahnhofstralie 9 In diesem Feld sind Liegenschaftsnummer, Liegenschaft,
02625 Bautzen Adresse und das Gebaude zu nennen, auf die sich die
Haus 01 Dokumentation bezieht.
Liftungsanlage 004 Anlagenbezeichnung und -kennung nach AKS

Die Anlagenbezeichnung ist als Klartext sowie die
zugehdrige Anlagenkennung nach AKS (siehe Kapitel 2
6] - Allgemeines Kennzeichnungs- 6MWHP[
auszufuhren.

Beachte: Sind mehrere Anlagen in einem Ordner
dokumentiert, so sind Klartext und AKS- Bezeichnung
untereinander zuschreiben.

Ordner 01.02

Ordnerkennung

Die Ordnerkennung setzt sich aus der laufenden
zweistelligen Nummer des Ordners sowie der Maximalzahl
der Ordner dieser Anlage zusammen. (Hier: Ordner Nr. 1
von 2 Ordnern)

12.2020 Stand des Ordners
Stand der Dokumentationsunterlagen im Format MM.JJJJ.
U23-10 MaRnahmennummer
Leerfeld

Dieses Leerfeld ist fir Aussonderungsvermerke des AG
vorgesehen
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2.2.1 Digitale Dokumentation

Alle zu erbringende Dokumente sind zusatzlich zu der Papierdokumentation digital zu
Ubergeben.

2.2.1.1 Bezeichnung von Dateien

Fur die Zuordnung der digitalisierten Dokumentationsdaten sind Dateibezeichnungen
gemal Kapitel 1, Punkt 1.4 und 1.5 festzulegen.

Beispiele:
Umbau Liftungsanlage Entwurfsplanung

Register Dateiname

Inhaltsverzeichnis U23-10-L0001.G01.E.H431.004.Inhaltsverzeichnis.Ordner-1. AE00.xlIsx
t‘;’ %D g U23-10-L0001.G01.E.H431.004.Stromlaufplan. AE0O.pdf
2 £ Revisi 15 U23-10-L0001.G01.E.H431.004_Stromlaufplan. AE01 . pdf
g £ g|revisionspiane U23-10-L0001.GO1.E.H431.004. Geratelaufplan AE0O_pdf

U23-10-L0001.G01.E_H431.004.Ubersichtsschaltplan AEQO pdf

& 1« |Inhaltsverzeichnis U23-10-L0001.G01.E.H431.004.Inhaltsverzeichnis.Ordner-2. AE00.xIsx
S %D g U23-10-L0001.G01.E.H431.004 Abstimmung.AEQQ_pdf
; & ‘g LP 3 - Entwurfsplanung  |U23-10-L0001.G01.E.H431.004 Abstimmung.AEQQ_pdf
W U23-10-L0001.G01.E.H431.004. Erlauterungsbericht AE0O.pdf

Umbau Liftungsanlage - Bestandsunterlagen

Register Dateiname
£ . _ |Inhaltsverzeichnis U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Inhaltsverzeichnis.Ordner-1.AE00.xIsx
3 :% 5 U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Abnahme-VOB.AE00.pdf
é gg Abnahmedokumente U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Inbetriebnahme AE0O pdf
@ 3 U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Einweisung.AE00.pdf
£ ., |Inhaltsverzeichnis U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Inhaltsverzeichnis.Ordner-2. AE00.xIsx
R 5 U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Stromlaufplan.AE00. pdf
é E, g Revisionsplane U23-10-L0001.GO1.B.H431.004.Qerételaufplan.AEOO.pdf
@ > U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Ubersichtsschaltplan. AE0Q_pdf
£ ., |Inhaltsverzeichnis U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Inhaltsverzeichnis.Ordner-3.AE00.xIsx
Bg s U23-10-L0001.G01.B.H431.004. Kostenfeststellung. AEQO. pdf
é E g LP 8 - Objektiberwachung|U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Technisches-Anlagenbuch. AEQOQ_pdf
@ 3 U23-10-L0001.G01.B.H431.004.Mangelliste. AE00.pdf

2.2.1.2 Bezeichnung, Inhalt und Form von Datentragern

Zur Ubergabe der Gebaude- und Liegenschaftsbestandsdokumentation nach Punkt
5.2. und 5.3 in digitaler Form werden ausschlie3lich CD-ROMs/DVDs verwendet.

Die Ubergebenen Dateien sind unkomprimiert auf dem Datentrager abzulegen. Die
Inhalte der Datentrager sind analog zu den Ubergebenden Ordnern aufzubauen.

Soweit die Datenmengen es zulassen, ist fiur jeden Ordner eine CD-ROM/DVD zu
ubergeben. Das Cover der CD-ROM/DVD ist entsprechend nachfolgender Abbildung
zu beschriften.

Wenn die Inhalte eines Papierordners nicht komplett auf einer CD-ROM/DVD
zusammengefasst werden kénnen, sind weitere CD-ROMs/DVDs anzulegen und
deren Cover fortlaufend Uber eine fortlaufende Nummer zu nummerieren (CD1/CD2
USW.).
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Zur CD Bezeichnung siehe nachfolgende Beispiele.

gbaUtzep q ngEaRl;!:AtNZDeKI[’EI’S)

2DER LANDKREIS

Leistungsphase Bestand
KG gem. DIN 276 - Gewerk KG 431 - Luftungsanlagen
Gebaude/ Adresse Gebaude 1, Bahnhofstral’e 9, 02625
Bautzen
Dokumentengruppe Revisionsplane
U23-10.L0001.G01.B.H431.004.CD1

Datentragerkennung
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