
ANLEITUNG ZUR EINREICHUNG EINER BAUPRODUKTANFRAGE BEI G4W 

Sehr geehrte Projektpartner,  

wie Sie bereits von Ihrem Aufraggeber informiert worden sind, sind wir im Rahmen der 

Nachhaltigkeitszertifizierung angehalten in unserem Bauvorhaben ausschließlich schadstofffreie 

Bauprodukte zu verbauen. Für eine reibungslose Bauproduktanfrage gehen Sie hierzu bitte in 

nachfolgend vorgestellter Schrittweise vor. 

 

1 RELEVANTE PRODUKTE 

Welche Produkte für uns von Relevanz sind, können Sie den Schadstofftabellen entnehmen, die 

Ihnen Ihr Auftraggeber zur Verfügung gestellt hat. 

 

Die Tabellen finden Sie außerdem auf dem Share-Server in jedem Los-Ordner (siehe Schritt 3).  

 

 

 

 

 

 

 

Wir möchten Sie freundlich darum bitten, möglichst vorab sicherzustellen, dass das angefragte 

Produkt für die Schadstoffprüfung von Relevanz ist, um den Prüfdurchlauf so effizient wie möglich 

zu gestalten. Nutzen Sie dazu die zur Verfügung gestellten Schadstofftabellen, oder erfragen Sie 

die Relevanz gerne auch bei Ihrem Ansprechpartner für die Bauausführung.  



 

2 AUSFÜLLEN DER FREIGABELISTE 

Über diesen LINK gelangen Sie zur Online-Freigabeliste des Bauvorhabens. Geben Sie diesen Link 

nicht weiter, hiermit erhält jeder Zugriff und kann Änderungen vornehmen! 

Füllen Sie die blaue Tabelle entsprechend der geforderten Angaben aus. Nur vollständig 

ausgefüllte Anfragen können von uns bearbeitet werden. Beachten Sie: Jedes Produkt muss eine 

eigene fortlaufende Idf.-Nr. erhalten, wie im Beispiel: 

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gKaRFx9RpfIilXOOw9GnDh0Q_rEn6Sodda1iQGgCskg/edit?usp=sharing


3 LOGIN AUF DEM SHARE-ORDNER  

Nach dem Login mit Ihrer personenbezogenen E-Mail-Adresse gelangen Sie in den Share-Ordner. 

Sie gelangen hier zu ihrem Los-Ordner.  

Klicken Sie hierzu auf Produktanfragen_Firmen, dann auf das jeweilige Los: 

 

 

 

 

 

 

 

In Ihrem Los-Ordner finden Sie neben Ihren Anfragen sämtliche Arbeitsmittel und Anleitungen. 

Bitte sichten Sie diese Unterlagen, vor Ihrer ersten Produktanfrage.  

 

 

 

 

 

 

4 ABLEGEN DER NACHWEISUNTERLAGEN 

Erstellen Sie nun je Produkt einen neuen Ordner und benennen Sie ihn wie im Beispiel gezeigt 

Produktnummer_Produktname. Nun erstellen Sie den Ordner mit dem Datum der Einreichung. 

In diesen Ordner legen Sie nun sämtliche Nachweisunterlagen ab, die die Schadstofftabellen 

fordern (TD, SDB, Herstellererklärung,…). Sehen Sie bitte davon ab, Flyer, Screenshots oder 

andere nicht akzeptierte Dokumente hier abzulegen – da dies den Prüfaufwand erheblich erhöht. 

Nur eindeutig zuordenbare Dokumente können von uns bearbeitet werden, bitte benennen Sie 

jedes PDF entsprechend um.  

 

   

 

 

 

Wenn Sie für ein bereits angefragtes Produkt Nachforderungen einreichen wollen, erstellen Sie 

hierfür in dem jeweiligen Produktordner einen neuen Ordner mit aktuellem Datum, auf die sich 

das Produkt bezieht und fügen die Nachreichungen ein. 

 

 



5 BENACHRICHTIGUNG G4W 

Wenn Sie die Anfrage erfolgreich erstellt haben, informieren Sie unser Team Bauprodukteprüfung 

darüber, damit wir Ihre Anfrage zügig bearbeiten können.  

Schreiben Sie hierzu eine E-Mail an bauproduktpruefung@g4w.com mit der Angabe des Projektes 

und der Los-Nummer. Die Bewertung Ihrer Anfrage können Sie entsprechend des vereinbarten 

Prüfturnus (alle 14 Tage, in den gerade Kalenderwochen) entnehmen. Wir informieren Sie 

ebenfalls per Mail darüber. 

Wurde Ihre Anfrage mit ja oder irrelevant bewertet, kann das Produkt eingebaut werden. Sollte 

Ihre Anfrage zur Freigabe für die Baustelle mit nein gekennzeichnet worden sein, sind die in den 

Hinweisen und Kommentaren vermerkten Nachweise nachzureichen, bevor das Produkt verbaut 

werden darf.   

 

 

6 NACHREICHUNG AUSSTEHENDER UNTERLAGEN 

Sollten von G4W Nachweise nachgefordert werden, senden Sie diese mit eindeutiger Zuordnung 

(also Projektname, Idf.-Nr, korrekte PDF-Benennung) an bauproduktpruefung@g4w.com.   

Wenn Sie ein Alternativprodukt wählen, so ist dieses als neue Produktanfrage entsprechend der 

Schritte 1-5 bei G4W anzufragen.  

Sollten grundsätzlich Fragen zum Einreichen der Unterlagen bestehen, wenden Sie sich gerne 

direkt an uns über: bauproduktpruefung@g4w.com. Wir helfen Ihnen gerne weiter.  
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