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Allgemein

Richtlinien, die sich nicht einem Formblatt des Vergabehandbuches zuordnen lassen, sind hier dar-
gestellt. Richtlinien mit direktem Bezug zu einzelnen Formblattern sind den jeweiligen Formblattern
zugeordnet.

Ausfiihrungsunterlagen (§ 3 VOB/B)
Mitwirkungspflichten des Auftragnehmers

Der Auftragnehmer ist auf seine Mitwirkungspflichten nach § 3 Absatz 5 VOB/B vor dem Beginn der
Ausfiuhrung hinzuweisen. Es ist darauf zu achten, dass er die Vorlagepflichten fir von ihm zu be-
schaffende Unterlagen (z.B. Bauzeiten-, Werkstatt- und Montageplane) termingerecht erflillt.

Mitwirkungspflichten des Auftraggebers

Die in §3 VOB/B festgelegten Mitwirkungspflichten des Auftraggebers sind nicht auf
bauausfihrende Auftragnehmer Ubertragbar. Sie kénnen nur vom Auftraggeber unmittelbar oder
durch die mit der Baulberwachung beauftragten freiberuflich Tatigen wahrgenommenen werden
und sind zur Vermeidung von sonst moglichen Schadensersatzanspriichen rechtzeitig
wahrzunehmen.

Die Aushandigung von Ausfuihrungsunterlagen und Wahrnehmung der Ubrigen Mitwirkungspflichten
des Auftraggebers sind im Bautagebuch, ansonsten in den Bauakten zu vermerken.

Ausfuhrung (§ 4 VOB/B)
Leistungsinhalt:

Der Auftragnehmer hat seine Leistungen unter seiner eigenen Verantwortung nach dem Vertrag zu
erbringen. Dazu gehodren auch Werkstatt-/Montageplane, Bedienungsanleitungen etc. Deshalb sind
vom Auftraggeber oder seinen Erfiillungsgehilfen diesbezlglich keine Freigaben, Anerkenntnisse
oder sonstige Rechtserklarungen abzugeben.

Besteht bei der Leistungserbringung seitens des Auftragnehmers Klarungsbedarf, so ist dieser im
Rahmen der Kooperationspflichten zu erledigen.

Uberwachung der Bauausfiihrung

Ist die Uberwachung der vertragsgemafen Bauausfiihrung freiberuflich Tatigen (ibertragen, so hat
die Bauausfiihrende Ebene deren ordnungsgemafe Bauuberwachung regelmafig zu kontrollieren.

Bei den Erdarbeiten ist besonders darauf zu achten, ob die Beschaffenheit des Bodens mit der
Leistungsbeschreibung Ubereinstimmt. Bei Abweichungen sind die fur die Abrechnung notwendigen
Feststellungen Uber die vorhandenen Bodenverhaltnisse unverziglich und schriftlich zu treffen.

Wahrend der Bauausfihrung ist ein Bautagebuch zu flhren.
Bedenken des Auftragnehmers gegen Anordnungen des Auftraggebers (§ 4 Absatz 3 VOB/B)

Auch eine mundliche Erklarung von Bedenken kann den Auftragnehmer von der Haftung befreien,
wenn seine Darlegungen eindeutig sind. Miindlich geduerte Bedenken sind sofort im Bautagebuch
zu vermerken. Der Auftragnehmer ist aufzufordern, die Bedenken schriftlich begriindet mitzuteilen.

Die zu erklarten Bedenken getroffene Entscheidung ist dem Auftragnehmer schriftlich mitzuteilen.

Lésen begriindete Bedenken eines Auftragnehmers Vertragsédnderungen aus, ist eine schriftliche
Nachtragsvereinbarung 523 zu treffen. Sofern die Vergltung angepasst werden muss, ist nach dem
Leitfaden zur Vergiitung bei Nachtragen 510 zu verfahren.

Ergeben sich dabei auch Anderungen gegeniiber der baufachlich genehmigten und haushaltsmaRig
anerkannten ES - Bau sowie der EW - Bau, ist Abschnitt E Nummern 4.2 und 5 RBBau zu beachten.

Beachtung der Eigenleistungsverpflichtung / Weitervergabe von Bauleistungen an
Nachunternehmer (§ 4 Absatz 8 VOB/B)

Auf die Erflllung der Eigenleistungsverpflichtung (als Eigenleistung gelten auch die im Rahmen
einer EU-Vergabe von benannten Unternehmen zu erbringenden Leistungen) ist besonders zu
achten. Bei Abweichungen ist entsprechend § 4 Absatz8 Nummer 1 Satz4 VOB/B vorzugehen
(vgl. Nummer 3.4.2). Hat ein Auftragnehmer im Angebotsschreiben erklart, die Leistungen im
eigenen Betrieb auszuftihren, darf ihm eine Zustimmung zum Nachunternehmereinsatz
grundsétzlich nicht erteilt werden.
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Die Zustimmung darf ausnahmsweise nur erteilt werden, wenn nach dem Vertragsabschluss
eingetretene unabwendbare Umstande vom Auftragnehmer nachgewiesen werden und die erforder-
liche Eignung (Fachkunde, Leistungsfahigkeit, Zuverlassigkeit) trotz des Nachunternehmereinsatzes
erhalten bleibt. Die Bauausfiihrende Ebene hat die Voraussetzungen zur Erteilung der Zustimmung
zu prifen und die getroffene Entscheidung in den Bauakten schriftlich zu begriinden.

Im Rahmen der Bauliberwachung ist die Einhaltung der Vereinbarungen zum Nachunternehmer-
einsatz zu kontrollieren. Es ist darauf zu achten, dass nur die aufgrund des Vertrages zugelassenen
Nachunternehmer auf der Baustelle tatig sind.

Setzt der Auftragnehmer vertragswidrig Nachunternehmer ein, ist die Fortflihrung der Arbeiten durch
diese zu untersagen und die Ausfuhrung der Leistung im eigenen Betrieb zu fordern. In der Regel ist
eine angemessene Frist zur Aufnahme der Leistung im eigenen Betrieb zu setzen. Dabei ist darauf
hinzuweisen, dass die Nichterfillung dieser Pflicht Auswirkungen auf die Beurteilung seiner Zuver-
lassigkeit haben wird.

Die Verfolgung von Verstdlien gegen arbeits-, sozial- und steuerrechtliche Vorschriften obliegt den
daflr zustandigen Behdérden.

Besteht aufgrund von Auffalligkeiten auf der Baustelle der Verdacht, dass Arbeitskrafte illegal be-
schaftigt werden, sind die fur die Verfolgung zustandigen Behorden unverziiglich zu unterrichten.

Bekannt gewordene VerstdRe gegen Vertragsbedingungen, die Eigenleistungsverpflichtung sowie
gegen arbeits-, sozial- und steuerrechtliche Vorschriften begriinden i. d. R. Zweifel an der Zuverlas-
sigkeit des Auftragnehmers, die in den Bauakten detailliert zu vermerken und bei kiinftigen Vergabe-
verfahren zu berlcksichtigen sind.

Ausfiihrungsfristen (§ 5 VOB/B)
Vertragsfristen und Einzelfristen

siehe Richtlinien zu 214 Nummer 1
Anderung von Vertragsfristen
Sollen Vertragsfristen (z.B. wegen Anderung der Bauleistung) verandert werden, so sind die neuen

Fristen unverzlglich mit dem Auftragnehmer schriftlich zu vereinbaren, sobald die zeitlichen Auswir-
kungen der Leistungsanderung auf den Bauablauf sicher festgestellt werden kénnen.

Sofern die Vertragsfrist nach Datum bestimmt ist, soll mdglichst erneut ein nach Datum bestimmter
Endtermin vereinbart werden.

Wegen der Auswirkung einer Fristverlangerung auf Vertragsstrafen siche Nummer 10.4.
Uberschreitung von Vertragsfristen

Sind Vertragsfristen nach Kalenderdatum (als Endtermin) bestimmt, gerat der Auftragnehmer bei
Terminuberschreitung ohne Mahnung in Verzug.

Ist kein Datum fiir einen Anfangs- und Endtermin bestimmt, tritt Verzug ein, wenn im Vertrag ein
Zeitraum (z.B. nach Tagen, Wochen oder Monaten) bestimmt ist und die Leistung in diesem Zeit-
raum nach Aufforderung durch den Auftraggeber nicht erbracht wurde.

Voraussetzungen der Kiindigung wegen Verzuges

Bevor der Vertrag nach § 8 Absatz 3 VOB/B gekuindigt werden kann, muss dem Auftragnehmer
schriftlich eine angemessene Nachfrist zur Vertragserfiillung gesetzt und erklart werden, dass nach
fruchtlosem Ablauf dieser Nachfrist der Vertrag gekiindigt wird. Bei Uberschreitung von
Vertragsfristen kann diese Erkldrung mit einer Mahnung verbunden werden.

Behinderung und Unterbrechung der Ausfiihrung (§ 6 VOB/B)

Verfahren bei Behinderung

Wenn der Auftragnehmer anzeigt, er sei in der Bauausfiihrung behindert, oder Umsténde erkennbar
werden, die zu Behinderungen fiihren konnten, sind die relevanten Sachverhalte so genau im
Bautagebuch zu vermerken, dass eine zweifelsfreie Dokumentation des Sachverhaltes erfolgt.
Gleiches gilt, wenn der Auftragnehmer die ordnungsgemafie Durchfiihrung der Arbeiten verzégert.
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Fordert der Auftragnehmer eine Verlangerung der Ausfiihrungsfrist nach § 6 Absatz2 VOB/B
und/oder Schadensersatz nach § 6 Absatz6 VOB/B, ist unverziiglich festzustellen und in den
Bauakten zu vermerken, inwieweit die behaupteten Voraussetzungen tatsdchlich vorliegen,
insbesondere ob die hindernden Umstande rechtzeitig schriftlich angezeigt wurden oder ob
Tatsachen mit hindernder Wirkung fiir den Auftraggeber offenkundig waren. Liegen diese
Voraussetzungen nicht vor, sind die Forderungen zeitnah schriftlich begriindet zuriickzuweisen.

Schadensersatzanspriiche nach § 6 Absatz 6 VOB/B sind an die Voraussetzung geknupft, dass ein
Vertragspartner die hindernden Umstande zu vertreten hat. Bei Behinderung infolge héherer Gewalt
oder anderer unabwendbarer Umstande sind Schadenersatzanspriche ausgeschlossen.

Der entstandene Schaden muss konkret nachgewiesen werden. Sofern Stillstandskosten Uiberhaupt
als Schaden in Betracht kommen koénnen, durfen Abschreibungssatze aus Baugeratelisten oder
ahnlichen der Kalkulation dienenden Hilfsmitteln als Nachweis nicht anerkannt werden.

Wegen der Beteiligung der Fachaufsicht filhrenden Ebene - z.B. in Fallen von
Entschadigungsforderungen eines Auftragnehmers - siehe Richtlinien 100 Nummer 2.3.

Verteilung der Gefahr (§ 7 VOB/B)

Beruft sich der Auftragnehmer auf § 7 VOB/B, ist die Mitwirkung der Fachaufsicht fihrenden Ebene
herbeizufiihren (siehe Richtlinien 100 Nummer 2.3).

Kiindigung durch den Auftraggeber (§ 8 VOB/B)
Zustimmung der Fachaufsicht fiihrenden Ebene

Vor der Kiindigung eines Vertrages ist immer die Zustimmung der Fachaufsicht fihrenden Ebene
einzuholen (siehe Richtlinien 100 Nummer 2.2).

Zahlungseinstellung, Insolvenzverfahren

Die Fachaufsicht fihrende Ebene ist unverziglich zu unterrichten, wenn ein Auftragnehmer die
Zahlungen eingestellt hat oder die Eroffnung des Insolvenzverfahrens tber sein Vermogen bean-
tragt worden ist.

Dabei sind fur jeden Auftrag anzugeben:

- die von dem Auftragnehmer durchzufiihrende Leistung mit Angabe der Liegenschaft und der Bau-
maflnahme,

die Hohe der Auftragssumme einschlieBlich der Nachtrage,

der Leistungsstand,

die Hohe der geleisteten Zahlungen,

Zahlungsanspruche des Auftragnehmers,

- Anspriche Dritter, z.B. auf Grund von Abtretungen,

- Anspriche des Auftraggebers (auch Mangelanspriche),

- Art und H6he der vom Auftragnehmer geleisteten Sicherheiten.

Lasst sich die Hohe der Anspriche und Verbindlichkeiten nicht genau feststellen, sind zunachst
Schatzwerte anzugeben. Die genauen Betrage sind sobald wie mdglich nachzumelden.

Diese auftragsbezogenen Daten sind auch zu melden, wenn die Fachaufsicht fihrende Ebene die
Baudurchfihrende Ebene Uber Zahlungseinstellungen/Insolvenzverfahren unterrichtet hat.

Sobald abzusehen ist, dass die Zahlungseinstellung oder das Insolvenzverfahren die Erfillung des
Vertrages gefahrden, ist zu priifen, ob der Vertrag nach § 8 Absatz 2 VOB/B gekiindigt werden soll.

Ausfiihrung durch einen Dritten

Wird die Weiterflihrung der Arbeiten nach einer Kiindigung einem Dritten Ubertragen, ist darauf zu
achten, dass vom bisherigen Auftragnehmer zu erstattende Mehrkosten wegen der bestehenden
Schadensminderungspflicht so niedrig wie mdglich gehalten werden, z.B. durch Einholung mehrerer
Angebote oder Verhandlungen mit ehemals am Wettbewerb beteiligten Bietern.

Schwere Verfehlungen des Auftragnehmers
Uber schwere Verfehlungen des Auftragnehmers (z. B. bei einem begriindeten Verdacht auf Beste-

chung oder bei falschen Angaben) ist die Fachaufsicht fihrende Ebene unverziglich zu unterrich-
ten.
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Kiindigung durch den Auftragnehmer (§ 9 VOB/B)

Setzt der Auftragnehmer eine Nachfrist und/oder droht eine Kiindigung des Vertrages an, ist die
Fachaufsicht fihrenden Ebene unverziglich zu unterrichten.

Haftung der Vertragsparteien (§ 10 VOB/B)

Entsteht bei der Ausfiihrung von Bauleistungen ein Schaden, ist die Sachverhaltsermittlung unbe-
dingt vor dem Verlust von Beweismitteln (z.B. durch Baufortschritt) durchzufiihren und zu dokumen-
tieren.

Vertragsstrafe (§ 11 VOB/B)

Berechnungsgrundlage

Berechnungsgrundlage fir die Vertragsstrafe ist die im Auftragsschreiben genannte Auftragssumme
ohne Umsatzsteuer; Betrage fur Instandhaltungsleistungen bleiben unbericksichtigt.
Voraussetzungen des Verzuges

Wegen der Voraussetzungen des Verzuges siehe Nummer 4.3.
Vorbehalt der Vertragsstrafe
Der Vorbehalt, die vereinbarte Vertragsstrafe zu verlangen, ist in das Abnahmeprotokoll aufzuneh-

men, auch wenn bei der Abnahme noch nicht eindeutig feststeht, ob der Auftragnehmer die Uber-
schreitung der Vertragsfristen zu vertreten hat.

Vertragsstrafe bei Fristverlangerung

Wenn eine Anderung der Vertragsfristen vereinbart worden ist, hat der Auftragnehmer die Vertrags-
strafe bei Uberschreitung der neuen Frist zu entrichten.

Nichteinbehalt der Vertragsstrafe

Wenn trotz Uberschreitung der Vertragsfristen eine vereinbarte Vertragsstrafe aus Rechtsgriinden
nicht einbehalten werden soll, ist die Fachaufsicht flihnrende Ebene zu beteiligen.

Geltendmachen und Durchsetzen von Mangelanspriichen (§ 13 VOB/B)
Méngelriige

Das Verlangen nach Beseitigung eines Mangels der Vertragsleistung (Mangelriige) ist schriftlich zu
erklaren. Allgemein gehaltene Méangelriigen reichen nicht aus. In der Mangelriige sind Art und Ort
des Mangels so genau wie moglich zu benennen. Zugleich ist der Auftragnehmer aufzufordern, den
Mangel innerhalb einer vom Auftraggeber festzusetzenden angemessenen Frist zu beseitigen.

Das Recht, die Beseitigung eines Mangels zu verlangen, verjahrt mit Ablauf der Regelfrist des § 13
Absatz 4 VOB/B. Die Frist beginnt am Tag nach der Abnahme der Vertragsleistung.

Méangelbeseitigungsanspruch

Die Bauausfiihrende Ebene hat vor dem Eintritt der Verjahrung sicherzustellen, dass die Anspriche
des Auftraggebers auf

- Beseitigung des gertigten Mangels oder

- Kostenerstattung bei Mangelbeseitigung durch Dritte oder

- Minderung oder

- Schadensersatz

entweder rechtzeitig erfullt oder gerichtlich geltend gemacht werden, sofern die Verjdhrungsfrist
nicht aus anderen Grinden unterbrochen werden kann (Nummer 11.4.4).

Abnahme und Verjahrungsfrist fiir Mangelbeseitigungsleistung
Vor der Abnahme ist der Auftragnehmer fiir seine behauptete vertragsgemalfe Leistungserbringung

beweispflichtig; dies gilt auch fir im Abnahmeprotokoll aufgefiihrte Mangel und geringe
Restarbeiten.

Durch eine Abnahme wird der Erflillungsanspruch zum Mangelbeseitigungsanspruch; dies gilt auch
fur Restarbeiten.

Abnahme der Mangelbeseitigungsleistung: siehe Richtlinien zu 442 und 443 Nummer 2.
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Fur den Anspruch auf Beseitigung eines Mangels ist zu beachten, dass am Tag nach dem Zugang
der Mangelriige beim Auftragnehmer eine neue Verjahrungsfrist fur die beanstandete Leistung be-
ginnt. Sie endet nach § 13 Absatz 5 VOB/B nach zwei Jahren, nicht aber vor Ablauf der Regelfrist
bzw. der vertraglich vereinbarten Frist. Bei Schadenersatzansprichen ist die abweichende
Verjahrungsfrist nach § 13 Absatz 7 Nummer 4 VOB/B zu beachten.

Die Verjahrungsfrist fir die Mangelanspriiche hinsichtlich der Mangelbeseitigungsleistung beginnt
am Tag nach der Abnahme dieser Leistung. Sie endet nach zwei Jahren, jedoch nicht vor Ablauf der
Regelfrist nach § 13 Absatz 4 VOB/B.

Fir das Geltendmachen und Durchsetzen der Anspriiche gelten die Nummern 11.1, 11.2 und 11.4.3
entsprechend.

Besonderheiten beim Durchsetzen der Anspriiche

Mangelbeseitigung durch Dritte

Wird der Mangel innerhalb der in der Méngelrige gesetzten Frist nicht beseitigt, ist unverziglich zu
prufen, ob dem Auftragnehmer eine Nachfrist fur die Mangelbeseitigung gesetzt werden soll oder ob
der Mangel durch einen Dritten auf Kosten des Auftragnehmers beseitigt werden soll.

Sofern die Beseitigung des Mangels einem Dritten ibertragen werden soll (§ 13 Absatz 5 Nummer 2
VOB/B) ist immer zu priifen, ob

- Art und Ort des Mangels genau benannt wurde (siehe Nummer 11.1),
- die Beseitigung des Mangels gegeniiber dem bisherigen Auftragnehmer schriftlich verlangt, und
- hierfiir eine angemessene Frist gesetzt wurde und diese abgelaufen ist.

Bei der Beauftragung eines Dritten ist darauf zu achten, dass vom bisherigen Auftragnehmer zu er-
stattende Mehrkosten wegen der bestehenden Schadensminderungspflicht so niedrig wie mdglich
gehalten werden, z.B. durch Einholung von Angeboten oder Verhandlungen mit ehemals am Wett-
bewerb beteiligten Bietern.

Es ist sicherzustellen, dass der Kostenerstattungsanspruch gegen den bisherigen Auftragnehmer
innerhalb der in Nummer 11.2 genannten Frist entweder erflillt oder gerichtlich geltend gemacht
wird.

Minderungsrechte

Verweigert der Auftragnehmer ausnahmsweise berechtigt eine Mangelbeseitigung nach § 13
Absatz 6 VOB/B, ist seitens der Baudurchfihrenden Ebene durch schriftliche Erklarung gegeniiber
dem Auftragnehmer die Vergitung entsprechend zu mindern (siehe auch § 638 BGB).

Beweissicherung

Bestreitet der Auftragnehmer bei oder nach Abnahme, dass ein Mangel vorliegt, dieser auf seine
Leistung zuriick geht oder dass er zur Beseitigung des Mangels verpflichtet ist, oder beseitigt er ei-
nen Mangel trotz Aufforderung nicht und ist zu beflirchten, dass der Nachweis des Mangels oder
seiner Ursachen erschwert oder vereitelt wird, so ist ein selbstandiges Beweisverfahren nach
§ 485 ZPO Uuber die fur die Prozessvertretung des Auftraggebers zusténdigen Stelle (siehe auch
§ 18 Absatz 1 VOB/B) zu veranlassen.

Unterbrechung der Verjahrung bzw. Hemmung des Ablaufs der Verjahrung

Droht nach der Riige eines Mangels die Verjahrungsfrist abzulaufen bevor die Anspriiche des Auf-
traggebers erfiillt worden sind, ist moglichst der Neubeginn der Verjahrungsfrist durch schriftliches
Anerkenntnis des Auftragnehmers herbeizufiihren.

Ansonsten ist zumindest eine Hemmung des Ablaufs der Verjahrungsfrist durch ein selbstandiges
Beweisverfahren nach § 485 ZPO oder durch Klageerhebung zu bewirken.

Tritt unmittelbar vor Ablauf der Verjahrungsfrist ein Mangel auf, der den Schluss nahe legt, dass
weitere Mangel der gleichen Art entstehen konnen, ist eine Vereinbarung zur Verlangerung der
Verjahrungsfrist fir die Teile der Leistung anzustreben, fir die weitere Mangel erwartet werden.
Wird eine Vereinbarung verweigert, ist noch rechtzeitig vor Fristablauf Gber die Fachaufsicht fih-
rende Ebene ein Selbstandiges Beweisverfahren beim zustandigen Gericht zu beantragen.

Wirkung der Verjahrung

Der Ablauf der Verjahrungsfrist fihrt nicht zum Erléschen der Anspriiche des Auftraggebers. Der
Auftragnehmer ist lediglich berechtigt, die Leistung zu verweigern indem er die Einrede der Verjah-
rung erhebt. Deshalb muss auch die Beseitigung solcher Mangel gefordert werden, die erst nach
Ablauf der Verjahrungsfrist festgestellt werden.
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Bemessen der Fristen

Die Fristen werden nach §§ 186 bis 193 BGB berechnet. Fir den Beginn rechnet nach
§ 187 Absatz 1 BGB der Tag der Abnahme bzw. des Zugangs der schriftichen Mangelriige nicht
mit. Die Frist beginnt am Tage nach der Abnahme bzw. dem Zugang der schriftlichen Mangelriige,
z.B.

Verjahrungsfrist Tag der Abnahme Fristbeginn Fristende
4 Jahre 01.09.2016 02.09.2016 0.00 Uhr 01.09.2020 24.00 Uhr
Mitwirkung der Fachaufsicht fiihrenden Ebene

Bei der Geltendmachung von Schadensersatzanspriichen (§ 13 Absatz 7 VOB/B), der Vorbereitung
zur moglichen Einleitung eines selbstéandigen Beweisverfahrens nach § 485 ZPO und bei Unterbre-
chung von Verjahrungsfristen bzw. Hemmung des Ablaufs der Verjahrung ist die Fachaufsicht fiih-
rende Ebene zu beteiligen.

Abrechnung (§ 14 VOB/B)
Priifbarkeit der Rechnung

Sofort nach Eingang jeder Art von Rechnung (Abschlags-, Vorauszahlung-, Schluss- und
Teilschlussrechnung sowie Stundenlohnrechnung) ist zu priifen, ob die Rechnung pruifbar ist und
alle zur Beurteilung des Leistungsumfangs erforderlichen Unterlagen vollstandig und zweifelsfrei
sind.

Ist dies nicht der Fall, ist die Rechnung unverziiglich schriftlich zuriickzuweisen. Die Griinde fir die
Zurlickweisung sind darzulegen; auf die Nichtpriifbarkeit ist hinzuweisen.

Fristsetzung

Wenn der Auftragnehmer innerhalb der Frist des § 14 Absatz 3 VOB/B keine prifbare Rechnung
eingereicht hat, ist ihm schriftlich eine angemessene Frist mit dem Hinweis zu setzen, dass nach
deren Ablauf die Rechnung auf seine Kosten aufgestellt wird.

Leistungsfeststellung und Leistungserfassung

Nach Nummer § der Allgemeinen Regelungen flir Bauarbeiten jeder Art (ATV DIN 18299) ist die
Leistung aus Zeichnungen zu ermitteln, soweit die ausgefuhrte Leistung diesen Zeichnungen
entspricht. Sind solche Zeichnungen nicht vorhanden, ist die Leistung in der Regel gemeinsam mit
dem Auftragnehmer aufzumessen und ggf. zeichnerisch festzulegen.

Eine Leistung, die durch den Baufortschritt verdeckt werden wird, ist zuvor auf vertragsgemale
Ausflhrung zu Uberpriifen und aufzumessen.

Ein gemeinsames Aufmall dient dazu den Umfang der tatsachlich erbrachten Leistungen
festzustellen. Die dabei ermittelten Mengen sind fiir beide Vertragspartner bindend. Diese Bindung
umfasst allerdings nicht die vertragsrechtliche Beurteilung, wie dieser gemeinsam festgestellte
Leistungsumfang zu verguten ist. Es kann z.B. sein, dass ein Teil dieser Leistungen als
Nebenleistungen vom Auftragnehmer zu erbringen ist und darum nicht gesondert vergitet wird
sondern mit den Einheitspreisen abgegolten ist.

Stundenlohnarbeiten (§ 15 VOB/B)
Grundsatz

Die Vergltung von Stundenlohnarbeiten setzt voraus, dass

- die Ausflihrung solcher Arbeiten vor ihrem Beginn ausdricklich vereinbart (§ 2 Absatz 10 VOB/B),
und
- dem Auftraggeber angezeigt worden ist (§ 15 Absatz 3 Satz 1 VOB/B).

Vor Abruf von Stundenlohnarbeiten ist immer zu prifen, ob die Leistung einer bereits beauftragten
Leistungsposition zugeordnet oder in einer zusatzlichen Leistungsposition festgelegt werden kann.
Nur wenn beides unmaglich ist, darf eine Ausfihrung in Form von Stundenlohnarbeiten erfolgen.

Das Vorliegen der Voraussetzungen ist im Formblatt Vergutungszuordnung und —berechnung 521
und die Auswirkung auf die Gesamtvergltung im Formblatt Priifungsvermerk 522 aktenkundig zu
machen (siehe Leitfaden zur Vergitung bei Nachtragen 510 Nummern 2.1.3 und 6).

Die Beauftragung, der Abruf und die Anerkennung von Stundenlohnarbeiten setzen voraus, dass es
sich um Bauleistungen geringen Umfangs handelt, die (iberwiegend Lohnkosten verursachen.
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Notwendiger Inhalt und Vorlage der Stundenlohnzettel

Es dirfen nur Stundenlohnzettel akzeptiert werden, die den detaillierten Leistungsinhalt nach
§ 15 Absatz 3 Satz 2 VOB/B nachvollziehbar ausweisen. Die Durchschrift oder eine Kopie des
bescheinigten Stundenlohnzettels ist vor der Rlckgabe zu den Akten zu nehmen

Der Auftragnehmer ist vor Beginn der Arbeiten darauf hinzuweisen, dass die Stundenlohnzettel in
vorgenannter Form je nach Verkehrssitte taglich oder wochentlich ordnungsgemafn vorzulegen sind
und sich sein Vergutungsanspruch aus dem geschatzten Aufwand unter Berlcksichtigung der orts-
Ublichen Vergitung ergibt, wenn er der Vorlagepflicht nicht ordnungsgemaf nachkommt.

Abrechnung von Stundenlohnarbeiten

Nach §15Absatz4 VOB/B sind Stundenlohnrechnungen alsbald nach Abschluss der
Stundenlohnarbeiten, langstens jedoch in Abstanden von vier Wochen einzureichen. Auf diese
Abrechnungsbedingung ist der Auftragnehmer ebenfalls vor Beginn seiner Arbeiten hinzuweisen.

Zahlung (§ 16 VOB/B)
Zahlungszeitpunkt

Samtliche Zahlungen sind so rechtzeitig anzuweisen, dass der Betrag innerhalb der Zahlungsfrist
dem Konto des Zahlungsempfangers gut geschrieben wird.

Abschlagszahlungen, Vorauszahlungen

Abschlagszahlungen sind innerhalb von 21 Kalendertagen zu leisten. Nach Ablauf dieser Frist kann
der Auftragnehmer eine Nachfrist setzen, deren erfolgloses Verstreichen zu einem Anspruch des
Auftragnehmers auf Verzugszinsen fuhrt. Ohne Nachfristsetzung besteht ein Anspruch auf
Verzugszinsen nach Ablauf von 30 Kalendertagen.

Bei Abschlagszahlungen fir angelieferte Stoffe oder Bauteile und bei Vorauszahlungen ist Sicher-
heit in voller Hohe der betreffenden (Teil-) Leistung zu fordern. Wird Sicherheit durch Burgschaft
geleistet, sind die Richtlinien zu 423 sind zu beachten.

Bei der Gewahrung von Abschlagszahlungen fur vertragsgeméafie Leistungen ist der Wert fir Stoffe
und Bauteile, fur die Abschlagszahlungen nach Richtlinien zu 423 geleistet worden sind, anteilig zu
berlcksichtigen.

Priifung der (Teil-) Schlussrechnung; Vermeidung von Verzugszinsen fiir unbestrittene
Guthaben

Zur Vermeidung von Verzugszinsen ist unverziglich nach Eingang der Schlussrechnung festzustel-
len, ob sie prufbar (vertragsgemal aufgestellt) ist. In diesem Fall ist die Schlussrechnung zu priifen
und anschlieBend das gepriifte und festgestellte (mithin unbestrittene) Guthaben sofort, spatestens
aber innerhalb von 30 Kalendertagen bzw. der entsprechend Nummer 3 der Besonderen
Vertragsbedingungen vereinbarten Frist auszuzahlen. Nach Ablauf dieser Frist kann der
Auftragnehmer ohne Nachfristsetzung Verzugszinsen verlangen.

Verzdgert sich die abschlieBende Prifung, so ist das unbestrittene Guthaben als Abschlagszahlung
sofort zu zahlen.

Die weitere Behandlung der Ubrigen bestrittenen Teile der Schlussrechnung richtet sich nach den
Gegebenheiten des Einzelfalls (z.B. Mitteilung an den Auftragnehmer Uber nichtprifbare Teile der
Schlussrechnung, nachzuliefernde Unterlagen zu bestrittenen Forderungen des Auftragnehmers,
noch nicht vereinbarte Nachtragspreise fiir Teilleistungen). Nach Eingang der geforderten Unterla-
gen bzw. Klarung der offenen Punkte ist die Rechnungsprifung unverziiglich abzuschlie3en und die
Schlusszahlung zu leisten.

Ist festgestellt, dass die Schlussrechnung nicht prifbar ist, ist entsprechend Nummer 12.1 zu
verfahren.

Einbehalt von Teilen der Vergiitung

Unvollstandige, vertragswidrige oder mangelhafte Leistungen berechtigen den Auftraggeber zum
Einbehalt von Vergitungsanteilen, zumindest in H6he des Doppelten des Kostenansatzes fiir eine
ordnungsgemale Leistungserbringung bzw. fir die erforderliche Mangelbeseitigung (siehe
§ 641 Absatz 3 BGB). Fallige Zahlungen sind entsprechend zu kiirzen. Bestehen solche Anspriiche
oder nicht erledigte Schadenersatzanspriiche aus der Zeit der Vertragsausfihrung im Zeitpunkt der
Abnahme, sind diese, soweit mdglich, durch Aufrechnung zu realisieren. Andernfalls ist eine
vorliegende Sicherheit ganz oder teilweise zurick zu halten und ggf. zu verwerten (vgl.
Richtlinie zu 421 Nummer 2).
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Preisnachldasse

Preisnachlasse (auch wenn sie bei der Wertung nicht berlicksichtigt wurden) sind bei der
Rechnungsprifung zu berlicksichtigen.

Preisnachlasse mit Bedingungen fir Zahlungsfristen (Skonti), die im Angebot oder durch besondere
Erklarung, z.B. durch besonderen Aufdruck auf der Rechnung eingeraumt werden, sind bei der
Rechnungsprifung zu berlicksichtigen, wenn die Fristen so bemessen sind, dass sie bei sorgfaltiger
Prifung und unter Berlicksichtigung des Zahlungsweges eingehalten werden kénnen.

Die Rechnungen sind so zlgig zu bearbeiten, dass die Zahlung fristgerecht erfolgt. Die Frist beginnt
am Tag nach dem Eingang der prifbaren Rechnung bei der Vergabestelle.

Umsatzsteuer

Umsatzsteuer bei VOB-Vertragen mit Auftragnehmern, die weder einen Sitz noch eine Niederlas-
sung im Inland haben

Diese Rechnungen dirfen keine Umsatzsteuer ausweisen (Netto-Rechnung).

Die auf den Rechnungsbetrag entfallende Umsatzsteuer ist zu ermitteln und binnen zehn Kalender-
tagen nach Ablauf des Kalendervierteljahres (§ 18 Absatz 4a Umsatzsteuergesetz - UStG), in
welchem die Steuer entstanden ist (§ 13b Absatz1 UStG), beim zustédndigen Finanzamt
elektronisch anzumelden und abzufiihren. Die ausfiillbaren Vordrucke kénnen unter www.elster.de
herunter geladen werden.

Wegen der Aufzeichnungspflichten und sonstiger Einzelheiten des Verfahrens ist mit dem zustandi-
gen Finanzamt rechtzeitig Verbindung aufzunehmen.

Umsatzsteuer bei Liefer- und Dienstleistungsvertragen mit im EU-Bereich ansassigen auslandischen
Auftragnehmern ("innergemeinschaftlichen Erwerb")

Fir die umsatzsteuerliche Abwicklung sind die Umsatzsteuernummer und die Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer beim zustandigen Finanzamt zu erfragen.

Diese Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer ist dem im EU-Bereich ansassigen, auslandischen Auf-
tragnehmer mitzuteilen und ihm so anzuzeigen, dass der erworbene Gegenstand in Deutschland der
Umsatzsteuer (Erwerbsbesteuerung) unterworfen werden soll.

Die Vergabestelle hat die Umsatzsteuer nach § 22 Absatz2 Nummer7 UStG in der jeweils
geltenden Fassung abzuflhren.

Der Umsatzsteuerbetrag ist am Schluss der Rechnung mit dem Steuersatz einzusetzen, der zum
Zeitpunkt des Entstehens der Steuer, bei Schlussrechnungen zum Zeitpunkt des Bewirkens der
Leistung gilt.

Pfandungen und Abtretungen

Vor jeder Zahlung ist zu priufen, ob Pfandungen oder Abtretungen vorliegen.
Zahlungseinstellung, Insolvenzverfahren

Wenn der Auftragnehmer seine Zahlungen eingestellt hat oder die Eréffnung des Insolvenz-
verfahrens Uber sein Vermdgen beantragt worden ist, diirfen Zahlungen nur mit Zustimmung der
Fachaufsicht fiihrenden Ebene geleistet werden.

Zahlungen an Glaubiger des Auftragnehmers nach § 16 Absatz 6 VOB/B

Fordert ein Glaubiger des Auftragnehmers Zahlungen unmittelbar an sich, ohne dass zu seinen
Gunsten eine Pfandung oder Abtretung vorliegt, so ist wegen des weiteren Vorgehens die Entschei-
dung der Fachaufsicht fihrenden Ebene einzuholen.

Kennzeichnung als Schlusszahlung bei Uberzahlungen und Zahlungen an Dritte
Wird bei der Priifung der Schlussrechnung eine Uberzahlung festgestellt, ist der (iberzahlte Betrag

schriftlich zurtickzufordern. Dabei ist dem Auftragnehmer zu erklaren, dass keine weiteren Zahlun-
gen geleistet werden.

Wird das Restguthaben aufgrund von Pfandungen, Abtretungen oder nach § 16 Absatz 6 VOB/B an
Dritte gezahlt, ist der Auftragnehmer schriftlich dartiber zu unterrichten, dass dies die Schluss-
zahlung ist.

Zur Unterrichtung des Auftragnehmers siehe Richtlinien zu 452.
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Bezahlung der Aufwendungen aufgrund von Lohngleitklauseln
Wenn in Abschlagsrechnungen die Erstattung von Mehraufwendungen fir Lohne gefordert wird, darf
wegen des vereinbarten Selbstbehalts (siehe Angebot Lohngleitklausel 224 Nummer 5) Zahlung erst

geleistet werden, wenn die nachgewiesenen Mehraufwendungen 0,5 Prozent der Auftragssumme
Uberschritten haben.

Riickforderung bei Uberzahlungen

Uberzahlungen sind nach den §§ 812 ff. BGB zurlickzufordern.
Die Verjahrungsfrist von drei Jahren (§ 195 BGB) beginnt mit dem Schluss des Jahres, in dem

- der Anspruch entstanden ist und

- der Auftraggeber als Glaubiger von Anspruch begriindenden Umstanden und von der Person des
Schuldners Kenntnis erlangt hat oder ohne grobe Fahrlassigkeit hatte erlangen missen (§ 199
Absatz 1 BGB).

Ohne Ricksicht auf die Kenntnis oder grob fahrldssige Unkenntnis verjdhren maogliche Anspriche in
zehn Jahren von ihrer Entstehung an (§ 199 Absatz 4 BGB).

Das bedeutet, dass sich der Auftragnehmer gegenilber allen Rilckzahlungsansprichen und
Nutzungsentgeltsanspriichen des Auftraggebers auf die Verjahrung berufen kann (Einrede der
Verjahrung), die unter den Voraussetzungen des § 199 Absatz 1 BGB mit Ablauf der dreijahrigen
Verjahrungsfrist nach § 195 BGB oder unter den Voraussetzungen des § 199 Absatz 4 BGB mit
Ablauf von zehn Jahren verjahrt sind.

Im Rickforderungsschreiben an den Auftragnehmer ist immer aufzunehmen: ,Leisten Sie innerhalb
von 30 Tagen nach Zugang des Riickforderungsschreibens nicht, befinden Sie sich ab diesem Zeit-
punkt mit lhrer Zahlungsverpflichtung in Verzug und haben Verzugszinsen gemaf
§§ 247, 288 Absatz 2 BGB sowie eine Pauschale gemaf § 288 Absatz 5 BGB zu zahlen®.

Zahlungsmitteilungen an Finanzbehérden

Die Richtlinien zu 454 sind zu beachten.
Zahlungsfrist / Tag der Zahlung

Abweichende Regelungen Uber Beginn und Ende der Zahlungsfrist, z.B. durch Annahme eines
Nebenangebotes, sind vertraglich nicht zu vereinbaren.

Sicherheitsleistung (§ 17 VOB/B)
Der Auftragnehmer hat die Wahl zwischen folgenden Arten der Sicherheit:

Einbehalt von Geld (§ 17 Absatz 6 VOB/B)
Hinterlegung von Geld (§ 17 Absatz 5 VOB/B) und
Stellung einer Blirgschaft (§ 17 Absatz 4 VOB/B).

Der Auftragnehmer kann im Laufe der Vertragsabwicklung die Art der Sicherheit austauschen.
Sicherheit durch Biirgschaft

Die Richtlinien zu 421-423 sind zu beachten.
Rickgabe/Austausch der Sicherheiten

Durch die Abnahme wandelt sich grundsatzlich der Anspruch auf Vertragserfillung in einen
Anspruch auf Mangelbeseitigung. Deshalb ist mit einer vorliegenden Mangelanspriichesicherheit
auch die Beseitigung bei der Abnahme festgestellter Mangel abgesichert.

Wegen des Vorgehens bei zum Zeitpunkt des Abnahmeverlangens nicht erbrachten
(Teil)Leistungen wird auf Richtlinie zu 442-443 Nummer 1.5 verwiesen.

Wegen nicht erledigter vertraglicher Schadensersatzanspriche aus der Zeit der Vertragserfillung
wird auf Nummer 14.4 und Richtlinie zu 421 Nummer 2 verwiesen.

Referenzbescheinigungen

Referenzbescheinigungen sind in der Regel nach der Rechnungsprifung mit Formblatt
Referenzbescheinigung 444 und ausschliefllich durch den Auftraggeber auszustellen. Fur
Referenzbescheinigungen dirfen (anstelle Formblatt 444) die Vordrucke der PQ-Stellen verwendet
werden, soweit diese die gleichen Erklarungen enthalten.
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