
Eigenerklärung 

Veranstaltungsleistungen im Stadtgebiet von Leipzig nach Rahmenvertrag

A. Angabe der Unternehmensdaten

Vollständiger Name des Unternehmens 

Rechtsform 

Name Inhaber / Geschäftsführer / 
Aufsichtsrat / Vorstand 
Registerart / Registernummer / Registerort 
(wenn zutreffend) 
Steuernummer 

Umsatzsteuer-ID-Nummer 

Adressdaten 

Straße und Hausnummer 

Postleitzahl und Ort / ggfs. Postfach 

Staat 
Kontaktdaten 

Telefonnummer 

Telefaxnummer 

Mobilfunknummer 

E-Mail-Adresse

Homepage 

B. Umsätze der letzten 3 Geschäftsjahre

Ich/Wir erkläre(n) die Richtigkeit der folgenden Umsätze in den letzten 
3 abgeschlossenen Geschäftsjahren: 

Geschäftsjahr Gesamtumsatz 

1 Euro/Brutto 

2 

3 

Euro/Brutto 

Euro/Brutto 



C. Eigenerklärung über Angaben zur Anzahl der Mitarbeiter nach Berufsgruppen

Ich/Wir gebe(n) im Folgenden die Zahl der in den letzten drei Jahren jahresdurchschnittlich 
Beschäftigten an:

Berufsgruppen Anzahl der jeweiligen Beschäftigten 

 2023 2024  2025
Eventmanager, -koordinatoren, 
und vergleichbar

Sonstiges Personal 

Summe: 

Auf- und Abbautechniker und 
vergleichbar

Veranstaltungstechniker 
und vergleichbar

Moderatoren, Entertainer 
und vergleichbar



D. Erklärung/Angaben zu Referenzen

Tabellarische Referenzaufstellung mit Referenzen der letzten 3 Geschäftsjahre (ab 2022) 
im Hinblick auf die ausgeschriebenen Leistungen, jeweils unter konkreter Benennung 
des Auftraggebers nebst Ansprechpartner und Erreichbarkeit, des Auftragsgegenstandes, der 
Bearbei-tungszeit und der Anzahl der eingesetzten Mitarbeiter. 

Anforderungen:

1. Referenzen für den Nachweis der Eignung:

Zu benennen sind mindestens 4 Referenzen über abgeschlossene vergleichbare Leistungen; 
nachzuweisen sind dabei ein vergleichbarer Leistungsumfang wie folgt:

a)Erfahrung in der Planung und Umsetzung von kleinen Veranstaltungen mit mindestens 30
Personen, hierfür Vorlage von 2 Referenzen inkl. Leistungsumfang, Leistungszeitraum

b)Erfahrung in der Planung und Umsetzung von Zielgruppenspezifischen Veranstaltungen, hierfür
Vorlage von 2 Referenzen mit unterschiedlichen Zielgruppen, davon 1 Referenz mit Blick auf
verschiedene Altersgruppen (z.B. Kinder und Senioren)

Selbige können auch im Rahmen der Referenzen unter 2. beinhaltet sein. In diesem Fall ist dies  
entsprechend zu beschreiben und eindeutig zuzuordnen.

2. Wertungsrelevante Referenzen (gemäß Wertungskriterien für die Angebote):

a) Erfahrung in der Planung und Umsetzung von Veranstaltungen mit mindestens 100 Personen,
hierfür Vorlage von 2 Referenzen inkl. Leistungsumfang, Leistungszeitraum, davon eine Referenz
(Mindestanforderung) muss Leistungen für ein kommunales Wohnungsunternehmen beinhalten

b) Erfahrung in der Planung und Umsetzung von Veranstaltungen mit Bühnenprogramm (inkl.
Einsatz Bühne, Moderator, Künstler oder Show-Act, Ton- und Lichttechnik), hierfür Vorlage von 1
Referenz inkl. Leistungsumfang, Programm, Leistungszeitraum



c) Erfahrung in der Planung und Umsetzung von Fachveranstaltungen auf Baustellen mit
Pressevertretern, hierfür Vorlage von 2 Referenz mit Durchführung einer Grundsteinlegung oder
eines Richtfestes, davon eine Referenz unter Beteiligung Politiker (Bundesminister,
Ministerpräsident, Staatsminister oder Oberbürgermeister)

Hinweise: 
Die wertungsrelevanten, zusätzlichen Referenzen 2.a) bis 2.c) können durch weitere Darstellungen 
ergänzend nachgewiesen werden. Diese sind als separate Dokumente mit entsprechender 
Bezeichnung (bspw. "Darstellung zu zusätzlicher Referenz 2.a)") zu kennzeichnen.
Der Auftraggeber behält sich vor, die Angaben zu den Referenzen durch Nachfrage zu verifizieren. 



Referenz zu 1.a) (Eignung) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 1.a) (Eignung) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 1.b) (Eignung) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 1.b) (Eignung) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 2.a) (wertungsrelevant) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 2.a) (wertungsrelevant) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 2.b) (wertungsrelevant) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 2.c) (wertungsrelevant) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 2.c) (wertungsrelevant) 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Referenz zu 

Bezeichnung des 
Referenzprojekts 

Auftragsgegenstand 
(Art der Leistung) 

Auftraggeber 
(Name, Adresse, An-
sprechpartner, Kontaktda-
ten, Angabe kommunal/ 
öffentlich oder wohnungs-
wirtschaftlich) 

Laufzeit/  
Ausführungszeitraum

Veranstaltungsgröße
(Anzahl Gäste, Angabe 
Zielgruppen)

Anzahl eingesetzter 
Mitarbeiter 

Kurze Beschreibung 
der erbrachten 
Leistungen, 
insbesondere 
hinsichtlich des 
Leistungsumfangs



Ort, Datum Bieter (bei elektronischem Angebot gilt: Angabe 
Name des Erklärenden) 

ja nein 

Als Nachweis zur verlangten Betriebshaftpflichtversicherung ist beigefügt eine aktuell 
gültige (nicht älter als 12 Monate) Bescheinigung eines in einem Mitgliedstaat der EU oder 
eines Vertragsstaates des Abkommens über den Europäischen Wirtschaftsraum 
zugelassenen Versicherungsunternehmens.

H. Eintragung in ein Register Ihres Sitzes

Ich bin/wir sind eingetragen bei/im: 

Zur Bestätigung meiner/unserer Erklärung ist eine Bescheinigung zur Eintragung beigefügt 
(Handelsregisterauszug, ersatzweise alternativer Registereintrag oder Gewerbeanmeldung). 

E. Konzept zur Organisation der Leistungserbringung u. Zusammenarbeit (Kapazitäten,
Verfügbarkeit, Vorstellung der leistenden Personen, …)

Ich/Wir füge(n) dem Angebot ein Konzept zur Organisation der Leistungserbringung u. 
Zusammenarbeit bei. 

Hinweis: Es handelt sich hierbei um Darstellungen, welche gemäß der Anlage 
„Wertungskriterien für die Angebote“ bewertet werden. 

F. Kompetenznachweis durch vorzulegende zusätzliche Referenzen für verschiedene
Veranstaltungsformate, Auftraggeber und Zielgruppen

Ich/Wir füge(n) dem Angebot zusätzliche Referenzen für verschiedene Veranstaltungsformate, 
Auftraggeber und Zielgruppen unter D. bei. 

Hinweis: Es handelt sich hierbei um Darstellungen, welche gemäß der Anlage 
„Wertungskriterien für die Angebote“ bewertet werden. 

G. Eigenerklärung zur Berufs-/Betriebshaftpflichtversicherung

Der Bewerber verfügt für die Ausführung des Auftrages über eine Haftpflichtversicherung mit 
geeigneten, branchenüblichen Deckungssummen:
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