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Vorwort

Ein gut gepflegtes und funktionierendes Schulgebaude ist die Grundlage fiir ein optimales Lern- und Arbeitsumfeld.
Schulhausmeisterinnen und Schulhausmeister spielen dabei eine zentrale Rolle: Sie sorgen taglich fiir den
reibungslosen Betrieb und tragen maligeblich dazu bei, dass Schiilerinnen, Schiiler und Lehrkréafte in einer sicheren
und angenehmen Umgebung arbeiten und lernen kdnnen.

Dieser Leistungskatalog bietet eine praxisorientierte Grundlage fir die vielfdltigen Aufgaben im Schulalltag.
Er strukturiert alle notwendigen Tatigkeiten — von der Instandhaltung und Gebdudesicherheit liber die technische
Betreuung bis hin zur Unterstltzung des taglichen Schulbetriebs. Ziel ist es, klare Verantwortlichkeiten festzulegen,
Ablaufe zu optimieren und eine zuverldssige Ausfiihrung der Aufgaben zu gewahrleisten.

Mit dieser Ubersicht erhalten alle Beteiligten eine wertvolle Orientierung, um den Betrieb und die Bewirtschaftung
kommunaler Schulimmobilien effizient, professionell und nachhaltig zu gestalten.




Objektmanagement

*  Durchfiihrung von MalBnahmen zur Gewahrleistung der dufleren und inneren Gebaudesicherheit
o tdgliche Kontrolle des Grundstiicks und der Einfriedung auf Ordnung, Sauberkeit, Beschadigung,
Sicherheit
o Kontrolle und Bedienung der haustechnischen und sicherheitstechnischen Anlagen (u. a.
Brandmeldeanlagen, Heizungsanlagen und Einbruchmeldeanlagen) und der Gebdudeausristung gemaR
Anlage 1
o tdgliche Kontrolle auf Freihaltung und Benutzbarkeit der Fluchtwege
o regelmaRige Kontrolle des Gebaudes auf verschleiBbedingte Schaden
o Kontrolle von temporaren Absperrungen auf Wirksamkeit
o regelmaRige Kontrolle der Beschilderung, von Piktogrammen und Aushangen auf ordnungsgemalien
Zustand und Aktualitat
* Instandhaltungsmanagement
o Feststellung und Information notwendiger Reparaturen
o Kontrolle und Dokumentation der Leistungserbringung (keine fachtechnische Abnahme von Leistungen)
»  Aktualisierung der Objektdokumentationen
* Einleitung von SofortmaRnahmen bei Gefahr, Havarie, Einbruch und Vandalismus, u. a.
o Absperren/Sichern von Gefahrenstellen
o Information an Objektverwaltung, Schulleitung, ggf. Polizei
o Einleitung von MalRnahmen zur Schadensbegrenzung, Ausfiihrung von Notreparaturen bzw. —
sicherungen
o Dokumentation von Schaden
*  Unterstltzung bei Objektbegehungen und Bauberatungen im Hinblick auf den konkreten Schulstandort
*  Durchfiihrung objektspezifischer Kontrollen gemaR Anlage 1 (Inspektion und Wartung) und Einleitung von
Malnahmen zur Gefahrenabwehr bei Mangelfeststellung
* Koordinierung, Einweisung und Kontrolle von beauftragten Firmen
o Kontrolle und Dokumentation der Leistungserbringungen
o Kommunikation mit den beauftragten Firmen bei Mangelfeststellung
* Schlisselverwaltung (alle Tatigkeiten in Absprache mit der Schulleitung) u.a.
o Ausgabe/Ricknahme/Aufbewahrung von Schliisseln oder Transpondern gemaR Schliisselordnung des
Amtes fir Schulen einschlieRlich Protokollierung
o Programmierung von Transpondern
o  Einstellen der SchlieBRzeiten
o jahrliche Schliisselinventur
o Verwahrung des Sicherungsscheins
* SchlieRdienst gemaR der bestehenden Regelungen
= technische und organisatorische Absicherung von Veranstaltungen (alle Tatigkeiten in Absprache mit der
Schulleitung)
o Einrichten der Raumlichkeiten
o Bereitstellung von Veranstaltungstechnik inklusive Horschleifen
o ggf. Veranlassung zusatzlicher Reinigungsleistungen, Heizzeitendanderung, SchlieRzeitendanderung
o Einschrankung: die dauerha te Anwesenheit des Schulhausmeisters bei Veranstaltungen wird generell
nicht gewabhrleistet; bei begriindetem Bedarf und bei Durchfiihrung der Veranstaltung auRerhalb der
Regelarbeitszeit kann Rufbereitschaft angeordnet werden.
o Einweisung von Sportvereinen oder anderen Mietern/Nutzern einschlieRRlich Kontrolle der
vertragsgerechten/vereinbarten Nutzung
o Protokollierung der Ubernahme/Ubergabe
o Ausgabe von Schliisseln an die Sportvereine/Mieter
o Information an SG Objektverwaltung/Schulleitung bei Sachschaden
*  Mitwirkung bei der Durchsetzung der Haus- und der Brandschutzordnung
=  Millentsorgung
o Transport und Entleerung der in den Gangen aufgestellten Abfallbehalter
o ggf. Bereitstellung der Abfallbehalter zur Abholung/Entleerung
o Kontrolle der Abfalltrennung
o QOrganisation der Entsorgung von Sonder- oder Sperrmdill




= Reinigung/Hygiene

o

Beseitigung grober Verunreinigungen, wenn kein Dienstleister vor Ort ist, bei Verschmutzung
im Toilettenbereich kann dieser auch voriibergehend gesperrt werden, wenn Alternativen im Haus
vorhanden sind

Reinigung der Hausmeister-/Werkstattraume

Sauberhaltung der Anlagen in den technischen Betriebsraumen

tagliche Ausstattung der Toiletten- und Sanitarraume mit Hygieneartikeln und Sanitarmaterial
Bestellung und Verwaltung von Hygiene- und Sanitdarmaterial

Leistungen fiir schulische Angelegenheiten

= Erledigung der Schulpost (2x wochentlich in der Schulzeit, 1x wéchentlich in der Ferienzeit)

= Bargeldtransport entsprechend gesonderter Festlegung

= Annahme von Lieferungen (z. B. Mébel, Unterrichtsmittel, IT)

* Hilfestellung bei der Durchfiihrung von Inventuren (u. a. Gewahrleistung des Zugangs zu Rdumen oder
zum Inventar); Mitwirkung bei der Erfassung von Bewegungen des Anlagevermaogens

*  Fundsachenverwaltung; Entgegennahme, Aufbewahrung, Entsorgung

kleinere Reparatur- und Handwerkerarbeiten

Definition: Kleinere Reparatur- und Handwerkerarbeiten sind Tatigkeiten, die im Zusammenhang mit Kontrollen
und Inspektionen oder aufgrund von Nutzeranforderungen ausgefiihrt werden, deren Ausfiihrung in der Regel in
einem kurzen zeitlichen Kontext und fiir die nur in geringem Umfang Material oder Ersatzteile beschafft werden
missen. Die Tatigkeiten sind in Anlage 2 aufgefihrt.

Energiemanagement

= Erfassung, Auswertung und Ubermittlung der Energieverbriuche
*  Einflussnahme auf das Nutzerverhalten
*  Einleitung von MaRnahmen zur Optimierung des Energieverbrauchs

AuBenanlagen, Anliegerpflichten und Winterdienst

* Pflege und Sauberhaltung der AulRenanlagen einschlieRlich Entleerung der Abfallbehalter im Grundstiick
= Reinigung von Bodenabldufen und Gullys einschlieRlich der dazugehdrigen Schmutzkorbe

* Erledigung der Anliegerpflichten gemal giiltiger Strallenreinigungssatzung

= fachgerechte Zierpflanzen-/Rasen- und Geholzpflege einschlieRlich Wassern

» Ausfiihrung des Winterdienstes entsprechend Winterdienstordnung und —satzung

o

o

Ausfiihrung des Winterdienstes auf den im Streuplan festgelegten Flachen

Vor- und Nachbereitung des Winterdienstes (z. B. Uberpriifung der Winterdiensttechnik, Einlagerung und
Bedarfsermittlung von Streugut, Beseitigung von Streugut nach der Schneeschmelze)
Sicherungsmalnahmen bei Gefahr durch Schneelawinen oder Eiszapfen

Dokumentation des Winterdienstes im Streubuch

ausgeschlossen ist der Winterdienst auf PKW-Stellflaichen

wird die Schule auBerhalb des Schulbetriebes, z. B. von Sportvereinen, genutzt, ist der Winterdienst nur auf
den fir den Zugang unbedingt notwendigen Flachen auszufiihren (Winterdienst auf dem Grundstiick wird
analog der Zeiten gemaR Anliegersatzung durchgefiihrt)




Transportleistungen im Haus

Mébeltransport u. a. zur Gewihrleistung der Grundreinigung, bei Umziigen und organisatorischen Anderungen im
Haus (inkl. ortsveranderlicher Technik), zur Gewahrleistung von Wahlen oder Biirgerentscheiden
Hilfestellung fiir den Kraftfahrer (AfS) bei Mobelentgegennahme und -abholung

Leistungen im Rahmen von Baumaf3nahmen

Schulneubau oder Schulsanierung (Endphase und Einzug)
o Teilnahme an Bauberatungen
o Einrichten der eigenen Arbeits- und Lagerrdume
o Ausgabe der Schliissel an alle Nutzer, Dokumentation
o Meldung von Mangeln
o Montagearbeiten/Raumausstattung
SchulschlieRung/Auszug
o Einweisung und Koordinierung von Dienstleistungsfirmen
o Ricknahme der Schlissel von allen Nutzern, Dokumentation
o Entsorgung von Sperr- und Sondermdill
o Demontagearbeiten
o Berdaumung der eigenen Arbeitsraume

Leistungen zur Betreibung von Hallenbadanlagen
(Therapiebecken)

Betreibung der Anlage einschlielSlich Kontroll-, Wartungs- und Reinigungsarbeiten gemal Betriebsanweisung
Anforderung und Lagerung der erforderlichen Chemikalien
Einleitung von MaRnahmen bei Betriebsstérungen oder Havarie

Leistungen fiir den Hort

Leistungen, die sich aus Vermieterpflichten ergeben (Instandhaltung und Instandsetzung der Rdume)
Leistungen flr Horte in stadtischer Tragerschaft, die sich aus der Vereinbarung vom
22.02.2022 (Hausmeisterdienstleistungen) zwischen dem Amt fiir Schulen und dem Eigenbetrieb
Kindertagesstatten ergeben

Leistungen fir freie Hort-Trager (gemaR individuellen Vereinbarungen)




Erganzende Bemerkungen

Alle genannten Tatigkeiten sind abhangig nach den verfligbaren Kapazititen und werden nach Prioritdten
ausgefuhrt.

Die Aufgaben und Pflichten werden regelmaRig tiberprift und angepasst, um aktuellen Anforderungen gerecht zu
werden. Mit der Unterzeichnung durch die Amtsleitung tritt dieser Katalog in Kraft und ist bindend fir alle
Beteiligten.

Dresden, den 19.03.2025

Digital signiert von Dr. Katrin Diiring
DN: cn=Dr. Katrin Diiring, c=DE,

. ot 0=AfS, 0u=40,
(D‘ ® (' QW% email=kduering@dresden.de
Datum: 2025.03.19 20:57:09
+01'00"

Dr. Katrin During
Amtsleiterin




Inspektion und Wartung - Anlage 1

Anlage Leistungsbeschreibung Turnus
Fenster Sicht- und Funktionskontrolle jahrlich
Brandschutz-/Rauchschutztiiren Sichtkontrolle, SchlieBfunktion monatlich
Notausgangstiiren Sichtkontrolle, Schlie3funktion monatlich
Panikschltsser, Panikriegel Sichtkontrolle, Schliefunktion jahrlich
Feststellanlagen manuelles Aktivieren/Deaktivieren der Feststellvorrichtung monatlich
Gerateraumtore Sichtkontrolle monatlich
Trennvorhdnge Sichtkontrolle monatlich
Dachentwasserung Sicht- und Funktionskontrolle jahrlich
Absperrhéhne/Strangventile Sicht- und Funktionskontrolle vierteljahrlich
Ruckspuilfilter Sicht- und Funktionskontrolle monatlich
Trinkbrunnen Spiilen der Leitung wochentlich

Trinkwasserleitung

Spiilen der Leitung

bei Nichtnutzung 72 Stunden

Abscheider

Funktionskontrolle/Reinigung

vierteljahrlich

Bodenablaufe

Funktionskontrolle/Reinigung

vierteljahrlich

Blitzschutzanlage Sichtkontrolle jahrlich
FI-Schutzschalter Funktionskontrolle monatlich
Aufzlge Test der Notruffunktion monatlich
Feuerlscher Sichtkontrolle, Kontrolle der Priffristen halbjahrlich
Rauchmelder Sichtkontrolle halbjahrlich
Spielplatze/Spielgerate Sicht- und Funktionskontrolle wochentlich
mobile Leitern/Tritte Sicht- und Funktionskontrolle jahrlich
Schultafeln/Tafelsysteme/Whiteboard Sicht- und Funktionskontrolle jahrlich
Sportgerate/-hallen/-anlagen Sicht- und Funktionskontrolle jahrlich
Gefahrstoffe/Gefahrstoffverzeichnis Bestand kontrollieren halbjahrlich
Heizungsanlage/WWB Sicht- und Funktionskontrolle wochentlich
Liftungsanlage Sicht- und Funktionskontrolle wochentlich




Kleinreparaturen - Anlage 2

Anlage Leistungsbeschreibung

Austattung

Bilder Auf- und abhéngen an Galeriesystemen, Befestigung mittels Bohrung
Glasvitrinen Anpassung der Boden, aus- und einbauen der Scheiben, Austausch Schlésser

AuRenanlagen

Austausch, Befestigung Turfeststeller
Reparatur AuBenmaobel (Schrauben nachziehen, ersetzen)

Elektroanlage

Austausch Leuchtmittel
lockere Rettungszeichenleuchten befestigen
Schulklingel einstellen

Feuerloscher

Bereitstellung der Feuerlscher zur 2-jahrigen Uberpriifung

Fliesen- und Maurerarbeiten

Heizung
Heizkdrper

Malerarbeiten

Austausch defekter Fliesen
Ausbesserung kleiner Putzschaden

Austausch Thermostatventil
Beseitigung Ventilstérungen nach Sommerperiode
Heizkdrper entliiften

kleinflachige Ausbesserungen Gipskartonwand (spachteln)
kleinflachige Malerarbeiten an Wéanden
Kleinreparaturen an Bodenbel&gen (kleben, Kleinstbeschédigungen reparieren)

Montageleistungen

Leistungen zur Befestigung von Ausstattungsgegenstanden
z. B. Hake, Bilder, Galeriesysteme, Zeichengeratetrége

Sanitar
Urinal Erneuerung Silikonfugen
Beseitigung von kleineren Verstopfungen
Waschbecken Austausch Siphon
Erneuerung Silikonfugen
Reinigung/Erneuerung Sprudler/Sieb
Einstellung von Armaturenlaufzeiten
wcC Austausch WC-Sitz

Beseitigung von kleineren Verstopfungen
Beseitigung von Funktionsstdrungen
Driickerplatte Erneuerung Silikonfugen

SchlieRanlage

Entfernung von Schllsselresten, Verunreinigung aus SchlieRzylindern
Austausch Zylinder
Austausch Batterien in Transponder, Schlussel oder Schloss

Tischlerarbeiten
Fenster

einstellen
Austausch Fenstergriff
Ausbesserung kleiner Lackschaden

Gelander, Handlaufe

Reparatur von Beschadigungen an Holz mittels schleifen und/oder spachteln

Kehrutensilien

Reparatur Besen

Mobel

Reparatur Tische, Stiihle, Schrénke, Regale
Einstellung von Schranktiiren
Hoheneinstellung Schiilertische
Reparaturen an Schillerspinden

Sockelleisten Befestigung
Sporthalle Schrauben an Prallschutzwand nachziehen, ersetzen
Taren einstellen

Austausch Turdricker

Austausch Einsteckschloss

ObentirschlieRer einstellen, auch Sommer-/ Winterbetrieb AuBentiiren
Reparatur von Beschadigungen
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