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Los 9:  09-22-81201 

ChatGPT & Co - Einsatz im Arbeitsalltag 

_________________________________________________________________________________ 

Teilnehmerkreis 

Bedienstete die sich über Einsatzmöglichkeiten von ChatGPT informieren wollen  

Teilnehmerzahl 

i.d.R. 20 

Ziele 

Die Teilnehmenden sollen einen Einblick in Nutzungsmöglichkeiten von ChatGPT erhalten. 

Künstliche Intelligenz und ChatGPT klingen nach Zukunftsmusik? In diesem Vortrag entmystifizieren 

wir ChatGPT und zeigen, dass es nicht nur ein Tool für Tech-Enthusiasten ist. Begleiten Sie uns auf 

einer unterhaltsamen Reise, die ChatGPT greifbar und für den Alltag nutzbar macht. 

Inhalte 

- Einführung in KI – Grundlagen und Funktionsweise 

- Einführung in spezifische KI-Modelle 

- Einsatzmöglichkeiten von ChatGPT im Arbeitsalltag 

- Best Practices mit interaktiven Praxisübungen  

o Texte und Inhalte erstellen, verbessern, zusammenfassen, übersetzen 

o Erstellung von Vorlagen 

o Informationen finden & verständlich aufbereiten 

o Ideenfindung und Strukturierung 

o Websuche mit ChatGPT 

o Erstellen von Dateien  

o Datenauswertung 

o ChatGPT in eine Expertenrolle versetzen 

- Kennenlernen weiterer ChatGPT-Funktionen 

- Effektive Gestaltung von Prompts 

- Potenziale und Risiken beim Einsatz von KI 

 

Methode 

Live Online-Seminar, Vortrag + Hands On, mit interaktiven Übungen 

Dauer 

1 Tag  

Hinweis 

 

Terminplanung: 

- etwa 7 Veranstaltungen pro Jahr  


