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Geltungsbereich

Die im folgenden aufgefiihrten Bestimmungen gelten fiir die Vertragsausfiihrung bestehender und
zukiinftiger Bau-, Instandsetzungs- und Instandhaltungsvertrige zwischen der Martin-Luther-
Universitdt Halle-Wittenberg, ZUV, Abteilung 4 — Bau, Liegenschaften und Gebdudemanagement
und dem Auftragnehmer (Fremdfirma).

Diese Bestimmungen stellen ein MindestmaB an arbeitsschutztechnischen Regelungen dar. Die
Universitdt erwartet von seinen Auftragnehmern zusdtzlich die konsequente Einhaltung aller
einschlagigen Gesetze, Verordnungen und Unfallverhiitungsvorschriften.
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1. Allgemeines

GemaR geltender Rechtsvorschriften (Arbeitsschutzgesetz) und Vorschriften der Unfallkasse
(Unfallverhiitungsvorschrift ,Grundsatze der Pravention”) miissen Arbeiten verschiedener
Arbeitgeber zur Vermeidung moglicher Gefahrdungen aufeinander abgestimmt sein.

Vorrangiges Ziel ist die fir den Universitatsbetrieb weitestgehend stdrungsfreie und sichere
Ausfilhrung von Fremdfirmenarbeiten, sowie die Vermeidung von Personen-, Sach- und
Umweltschaden.
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In dieser Richtlinie werden die besonderen/spezifischen Anforderungen beim Einsatz von
Fremdfirmen auf dem Geldnde der Martin-Luther-Universitit Halle-Wittenberg, nachfolgend
Universitat genannt, beschrieben.

Die Fremdfirma ist verpflichtet, alle Arbeiten eng mit den verantwortlichen Vertretern der
Universitat abzustimmen.

Die Fremdfirma setzt ausschlieRlich der jeweiligen Aufgabe entsprechend qualifiziertes und
unterwiesenes Personal ein.

Die hier eingewiesenen Personen stellen sicher, dass alle Mitarbeiter ihres Unternehmens die
Fremdfirmenrichtlinie kennen, verstehen und im Bereich der Universitit umsetzen. Dies gilt auch fiir
die von Fremdfirmen eingesetzten Subunternehmer und deren Mitarbeiter.

Die Bestimmungen des Arbeits- und Brandschutzes sind einzuhalten.

2. Verantwortlicher Vertreter der MLU (VV)

Die Universitat benennt eine*n verantwortliche*n Vertreter*in (im folgenden VV genannt), mit dem
der*die verantwortliche Mitarbeiter*in der Fremdfirma alle Ausfilhrungs- und Sicherheitsfragen
abstimmt.

Vor Arbeitsaufnahme stimmt der*die verantwortliche Mitarbeiter*in der Fremdfirma die
Arbeitsverfahren, die Arbeitsabldufe sowie die Terminplanung ab.

Ohne vorhergehende Abstimmung mit der*dem VV dirfen Fremdfirmen innerhalb der Universitat
keine Arbeiten ausfiihren.

In Sonderbereichen wie z.B. Gefahrstofflagern, Tierhaltungen, Chemielaboratorien, Gen-Laboratorien
oder Isotopenlaboratorien sind zusatzlich zur*zum VV sdmtliche Arbeiten mit den fiir diese Bereiche
verantwortlichen Institutsmitarbeitern vor Arbeitsbeginn abzustimmen.

3. Anmeldung, Aufenthalt auf dem Universitédtsgelinde, Fertigstellungsmeldung

Fremdfirmenmitarbeiter missen vor Aufnahme der Arbeiten den Arbeitsbeginn bei der*dem VV
anmelden.

Die Fremdfirma stellt fur alle von ihr eingesetzten Personen —incl. Mitarbeitern von
Subunternehmern sicher, dass auf dem Universitdtsgelande nur eingewiesene Mitarbeiter*innen
zum Einsatz kommen, welche die Regelungen dieser Fremdfirmenrichtlinie kennen.

Mitarbeiter*innen von Fremdfirmen diirfen sich nur fiir die Zeit der Arbeitsausfiihrung und an den
zur Auftragserledigung erforderlichen Orten aufhalten.

Der*die bauleitende Mitarbeiter*in der Fremdfirma teilt dem*der VV den Abschluss der Arbeiten
mit. Schriftliche Leistungsnachweise, mit Datum und Unterschrift, sind der*dem VV unverziiglich
nach Arbeitsabschluss vorzulegen.

4, Arbeiten auf dem Universititsgelidnde

Bau- und Arbeitsstelleneinrichtungen (z.B. Absperrungen, Aufstellung/Lagerung von Arbeitsgeriit,
Material, Verkehrswegfiihrung) diirfen nur nach Absprache und im Einvernehmen mit dem*der VV
erfolgen.

Bau- und Arbeitsstellen sind abzusichern.

Die Fremdfirma sorgt regelmdRig wiederkehrend, mindestens arbeitstéglich, fiir Ordnung und
Sauberkeit an ihrer Einsatzstelle und verldsst diese besenrein, sofern nichts anderes vereinbart ist.

Druckgasflaschen dirfen nicht in Gebduden gelagert werden.
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Baukonstruktionen, Inneneinrichtung, Inventar, Sicherheitseinrichtungen, etc. sind durch die
Fremdfirma vor Beschadigung und Verschmutzung zu schiitzen.

5. Nutzung Universitdtseinrichtungen

Die Benutzung von universitdtseigenen Betriebsmitteln, Arbeitsgerdten, Fahrzeugen, etc. durch
Fremdfirmen ist nicht gestattet.

Anschliisse an Versorgungsnetze (z.B. Strom, Wasser, Abwasser) diirfen nur mit Zustimmung des*der
VV erfolgen.

6. Ein- und Abschaltvorginge

Planbare, groBere Abschaltungen von Energie und Medien hat die Fremdfirma der*dem VV 10
Arbeitstage vor dem geplanten Abschalttermin anzuzeigen.

Alle kleineren Abschaltungen, die sich aus dem Arbeitsablauf ergeben, sind vor der Schalthandlung
der*dem VV sowie den vor Ort verantwortlichen Institutsmitarbeitern mitzuteilen.

Wiedereinschaltvorgadnge sind ebenso vorher mitzuteilen.

Bei Erst- und Wiederinbetriebnahmen von technischer Gebdudeausriistung sind durch die
Fremdfirma die ggf. erforderlichen Probeldufe auszufiihren. Hierbei sind Soll- und Sicherheitsfunktion
zu Uberpriifen. Das Ergebnis ist im Leistungsnachweis zu dokumentieren und der*dem VV zu
Ubergeben.

7. Sicherheits-/Brandschutz-Verhaltensregeln
Mitarbeiter*innen von Fremdfirmen mussen sich vor Arbeitsbeginn iiber folgendes informieren:

- Standortbezeichnung und Adresse
- Brandschutzordnung

- Flucht- und Rettungswege

- Warneinrichtungen und Signale

- Feuerldscheinrichtungen

Rauchen sowie Alkohol- und Drogenkonsum sind verboten.

Essen und Trinken sowie Lagern von Speisen und Getranken in Laboren, Lager- und
Werkstattbereichen sind verboten.

8. Flucht- und Rettungswege

Die Universitatsgebdaude sind offentliche Gebdude und Versammlungsstdtten, in denen sich
gleichzeitig viele Personen aufhalten. Funktionierende Flucht- und Rettungswege haben deshalb eine
besondere Bedeutung fiir den Personenschutz.

Alle Flure, Foyers, Treppen, Bewegungsflichen vor Versammlungsrdumen sowie Verkehrsflichen
innerhalb und auRerhalb der Gebaude sind als Flucht- und Rettungswege zu betrachten.

Flucht- und Rettungswege sind jederzeit freizuhalten. Auch das kurzfristige Abstellen von
Gegenstanden oder Einengen ist verboten.

Feuerwehrzufahrten sind jederzeit freizuhalten.
Das Offenhalten von Rauch-/Brandschutztiiren und Brandabschottungen ist verboten.
9. HeiBarbeiten

Bei HeiRarbeiten, z.B.

- offene Flammen
- SchweilRen

- Hartloten
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- Trennschneiden
- Schleifen
ist von der Fremdfirma zu kldren, ob von diesen Arbeiten Brandgefahren ausgehen kénnen.

Kann Brandgefahr nicht sicher ausgeschlossen werden, so ist vor Arbeitsbeginn bei der*dem VV ein
»SchweiBerlaubnisschein” einzuholen.

Die im Erlaubnisschein dokumentierten und zwischen VV, Institutsverantwortlichen und Fremdfirma
abgestimmten Sicherheits- und BrandschutzmaBnahmen sind von der Fremdfirma einzuhalten.

10. Rauch- und Brandmeldeanlagen

Fir den Fall, dass bei Arbeiten mit Rauch- bzw. Staubentwicklung 0.4. zu rechnen ist, sind Teile der
BMA auBer Betrieb zu setzen. Diese Anlagenabschaltungen sind nur mit Erlaubnis der*des VV
gestattet und fiinf Tage vor Beginn der Arbeiten unter Verwendung des Formblattes , Abschaltung
Brandmelder” bei der*dem VV zu beantragen.

Abschaltungen fiir langere Zeitrdume und auBerhalb der {iblichen Geschiftszeiten sind unzulissig.

Die Abschaltungen erfolgen nur durch unterwiesene Personen der Universitit, oder unterwiesene
Personen von Fremdfirmen, wenn diese dazu durch die*den VV ausdriicklich beauftragt sind.

Langerfristige Abschaltungen und Wiederinbetriebnahmen von Brandmeldeanlagen sind der
Feuerwehr anzuzeigen.

Wdhrend der Abschaltungen sind ErsatzmaBnahmen (Informationen der betroffenen Bereich,
Nutzungsbeschrankungen, etc.) zu treffen.

11. Arbeiten an Elektro- und Gasversorgungsanlagen
Arbeiten an Elektroanlagen sind nur durch Elektrofachkrifte zulissig.

Arbeiten an Gasanlagen sind nur durch vom Netzbetreiber zugelassene Installationsfachbetriebe und
durch sachkundige Personen zulissig.
12. Arbeiten in Gefahrstofflagern, Laboratorien, Tierhaltungen

Der Zutritt zu diesen Sonderbereichen ist ohne Erlaubnis der*des VV und des*der verantwortlichen
Institutsvertreters*in verboten.

In  Bereichen mit brennbaren/explosiblen  Stoffen sind MaRnahmen gem. den
Explosionsschutzbestimmungen zu treffen.

Arbeiten in Gen-Laboratorien erfordern die vorherige Sicherheitsbelehrung durch den*die
zustandige*n Laborleiter*in sowie dessen ausdriickliche Arbeitserlaubnis. Die Erlaubnis bedarf ab
Sicherheitsstufe 2 der Schriftform.

Arbeiten in Strahlenschutzbereichen bediirfen der Genehmigung gem. § 15StrISchV. Zusétzlich ist vor
Arbeitsbeginn die Arbeitserlaubnis von dem*der zustdndigen Strahlenschutzbeauftragten uber
den*die VV einzuholen

13. Schwere Lasten, Aufziige, Kranhub
Transporte schwerer und groRer Lasten sind nur mit Erlaubnis des*der VV zulissig.

Die Einhaltung zuldssiger Punkt-, Flachen- und dynamischer Lasten obliegt der Fremdfirma. Ggf. sind
vor Ausflihrung statische Nachweise zu erbringen und zu dokumentieren.

Beim Lastentransport sind Transport- und Verkehrswege gegen umstiirzende/abstiirzende Lasten in
geeigneter Weise zu sichern. Dabei ist besonders auf Publikumsverkehr zu achten.
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14, Abfille und Gebdudeschadstoffe
Baustellenabfalle sind durch die Fremdfirma arbeitstdglich fachgerecht zu entsorgen.

Sollten im Laufe der Arbeitsdurchfiihrung Asbest oder kiinstliche Mineralfasern durch die
Fremdfirma entdeckt werden, ist der*die VV vor Fortfiihrung der Arbeiten dariiber sofort zu
informieren.

Sofern die Fremdfirma nicht selbst tiber die Sachkunde gem. TRGS 519/521 verfiigt, hat diese ein
entsprechendes Fachunternehmen mit der Schadstoffbeseitigung zu beauftragen.

15. Verkehr
Auf dem Universitatsgeldnde gilt die StraRenverkehrsordnung.

Fahrzeuge von Fremdfirmen dirfen das Universitdtsgeldnde nur zum Zwecke der Auftragserledigung
befahren und dort parken.

Parken ist nur auf den gekennzeichneten Parkflaichen bzw. von der*dem VV zugewiesenen Fldchen
gestattet.

Feuerwehrzufahrten und —aufstellflichen sind freizuhalten.
16. Verhalten im Notfall

Treten bei der Auftragsausfiihrung Unfalle/Notfalle ein, so obliegen ErstmaRBnahmen wie Erste Hilfe,
Bekdmpfung von Entstehungsbranden, Gefahrenabwehr, Notrufe etc. der Fremdfirma.

Jedes unvorhergesehene Notfall-/Unfallereignis ist der*dem VV sofort zu melden.

Das Freiwerden von Gefahrstoffen und umweltgefédhrdenden Stoffen ist der*dem VV unverziiglich zu
melden.

Notrufnummer Brand und Unfall: 112 aus dem Festnetz der Universitat
17. Hinweise zu den Anlagen der Fremdfirmenrichtlinie

Die Bestimmungen der Anlagen sind Bestandteil der Fremdfirmenrichtlinie und bei
Planung/Ausfiihrung aller Arbeiten zu beachten.

Diese Fremdfirmenrichtlinie nebst Anlagen ist auf der Homepage der Martin-Luther-Universitat
Halle-Wittenberg, Zentrale Universitdtsverwaltung, Abteilung 4 unter

http://bau.verwaltung.uni-halle.de/ veréffentlicht.

Anlagen:

Formular: Einweisung Fremdfirma

Formular: Antrag auf Genehmigung der Abschaltung von automatischen Brandmeldern
Formular: SchweiRerlaubnisschein

18. Schlussbhestimmungen
Diese Fremdfirmenrichtlinie tritt mit Wirkung vom 06.09.2021 in Kraft.

Halle (Saale), 02.09.2021 “ )

X v»’/ ) Q L 3e — TT—
Ines Steppi / Jurgen'Simon
Referatslei

Referatsleiter 4.3 —
Technisches Gebaudemanagement Bam/ngelegenheiten
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MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT
HALLE-WITTENBERG

Zentrale Universitatsverwaltung
Abteilung 4 - Bau, Liegenschaften und Gebdudemanagement

Einweisung Fremdfirmen

Name der eingewiesenen Person: Funktion:
Firma: Beginn der Arbeiten: .......ccccoeeeeevererenircvinns
.......................................................................................... Ende der Arbeiten: ...

Einweisungsinhalte:

- An-und Abmeldung, Aufenthalt auf dem Universititsgeldnde ]
- Arbeiten auf dem Universitatsgelande O
- Nutzung Universittseinrichtungen [l
- Ein- und Abschaltvorgénge von Energie und Medien [l
- Sicherheits- / Brandschutz-Verhaltensregeln ]
- Alarmierung, Flucht- / Rettungswege, Feuerléscher, Alarmplane ]
- Besondere Gefahren der Tatigkeiten und des Arbeitsplatzes ]
- HeiRarbeiten [
- Verhalten im Notfall O
- Arbeiten in Gefahrstofflagern, Laboratorien, Tierhaltungen ]
L]
L]
L]
L]
[l

Datum Name / Unterschrift der eingewiesenen Person



MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT
HALLE-WITTENBERG

Zentrale Universitatsverwaltung
Abteilung 4 - Bau, Liegenschaften und Gebaudemanagement
Referat 4.4 — Technisches Gebaudemanagement

Antrag auf Genehmigung der Abschaltung von automatischen Brandmeldern

Antragsteller: Name, ausfiihrende Firma/ Universitére Einrichtung

TelefoNNUMMET: ... MailFAdIrESSE: e s

Ort der Tatigkeiten

GRDAUAR i i e S L e i RS e e mmnns
(StraRe,Hausnummer)

Genaue OrtSbezeIChINUNG ociumssrmsssssisiunsmne ciasss o5 isesorss ssavesssssssssssssssoss 40090594680 0433500500645 44A0FE S s 0a9 304 0S8R0 B0 TRy R YR e a0
(Etage, Raumnummer)

ABZUSCHAIEENAE™r NIEIHer NI  coomminssomsmsssaryonts s essassisissts 5osmsss s e i s sy s L Tmss 7S48 o s e e e

Arbeitszeiten

Datum / Zeitraum e (6} ) (S ——— Uhr bis s Uhr

Die Genehmigung zur Abschaltung wird durch den*die Vertreter*in/Beauftragte*n des Referates 4.4 — TGM der MLU
Halle-Wittenberg erteilt.
Automatische Melder werden immer nur fiir einen einzelnen Tag (Mo — Fr) in folgendem Zeitraum abgeschaltet:

ab frithestens 07:30 Uhr bis spédtestens 15:00 Uhr .
Die Melder werden zu dem angegeben Zeitpunkt bzw. um 15:00 Uhr ohne Riickfrage wieder aktiviert.
Falls eine langere Abschaltzeit notwendig sein sollte, setzen Sie sich bitte rechtzeitig mit dem*der Beauftragten der
Universitdt in Verbindung.
Sind Arbeiten an mehreren Tagen durchzufiihren, so kénnen langerfristige Abschaltungen nur tiber den zustdndigen
Beauftragten der MLU Halle-Wittenberg beantragt werden.
Widhrend des gesamten Abschaltungszeitraumes hat sich mindestens ein*e geeignete*r Mitarbeiter*in der
bauausfiihrenden Firma oder ein*e geeignete*r Vertreter*in in dem entsprechenden Bereich der Melderabschaltung
aufzuhalten.
Nach Abschluss der Arbeiten hat der Antragsteller die Arbeiten beim Referat 4.4 — TGM als beendet zu melden.
Vom Referat 4.4 erfolgt an dem betroffenen Tag eine Bestdtigung (iber die durchgefiihrte Abschaltung. Falls keine
Bestdtigung bei der*dem Beantragenden eingeht, muss davon ausgegangen werden, dass die automatischen
Brandmelder noch immer aktiv sind und die Arbeiten somit nicht durchgefiihrt werden kénnen.

Ich nehme zur Kenntnis, dass, falls es wegen Nichtbeachtung der obigen Ausfiihrungen zu einem Fehlalarm mit Einsatz der
Feuerwehr kommt, die Kosten fiir den Feuerwehreinsatz sowie ggf. Schadenersatz durch den Verursacher zu tragen sind.

Datum; Unterschrift: = ccisisseimissimsivsssiiimisssossss sisssssis s o35 5s s 36595 008 iand 50000 n iR T doRs a8 b de nRS RO RS ERRram s neris

(Antragsteller)

Wird vom Referat 4.4 — Technisches Gebdaudemanagement ausgefiillt.

Wird erteilt I:l Wird nicht erteilt D

NAME: e ————————————— FUNKLION: oo st s

[T AU Y A UL oY =Y Yol oY PP




MARTIN-LUTHER-UNIVERSITAT

Zentrale Universitdtsverwaltung
Abteilung 4 - Bau, Liegenschaften und Gebdudemanagement

Schweil3erlaubnis

nach § 30 UVV ,Schweien, Schneiden und verwandte Verfahren” (BGV D1 oder GUV-R 500, bisherige VBG 15)

L e (T
1a | Bereich mit Brand- und Die rdumliche Ausdehnung um die Arbeitsstelle: umfasst den gesamten Raum
Explosionsgefahr Umkreis (Radius) von ..............m; Hohe von .............. m; Tiefevon ... m
E - ausfiihrend:
und Arbeitsverfahren
............................................................................................................................................. Name:"”"““""."”"“”"
3 SicherheitsmaRnahmen D Entfernen beweglicher brennbarer Stoffe und Gegenstande ggf. auch Verantwortlich fiir die
bei Brandgefahr Staubablagerungen Durchfiihrung:
3a | Beseitigen der D Entfernen von Wand- und Deckenverkleidungen, soweit sie brennbare Stoffe ab
Brandgefahr oder verdecken oder selbst brennbar sind
D Abdecken ortsfester brennbarer Stoffe oder Gegenstiande NME oo
(z. B. Holzbalken, -wénde, -fuRboden, -gegenstidnde, Kunststoffteile)
mit geeigneten Mitteln und ggf. deren Anfeuchten
D Abdichten von Offnungen (z. B. Fugen, Ritzen, Mauerdurchbriiche, ausgefhrt:
Rohréffnungen, Rinnen, Kamine, Schachte) zu benachbarten
Bereichen durch Lehm, Gips, Médrtel, feuchte Erdeusw.
O (Unterschrift}
3b | Bereitstellen von [] Feuerldscher mit [Jwasser [JPulver [Jco, Verantwortlich fiir die
Feuerléschmitteln [ ] Loschdecke Durchfiihrung:
[ ] Léschsand 1
[] angeschlossener Wasserschlauch 11 L ———
:| wassergefillte Eimer ausgefihrt:
:| Benachrichtigung der Feuerwehr, falls erforderlich ] e,
(Unterschrift)
3c | Brandposten Wahrend der schweiBtechnischen Arbeiten
Name:.......coovevenannnns
3d | Brandwache Nach Abschluss der schweitechnischen Arbeiten
Dauer: ......cccco.... Std. [ L ————
4 | SicherheitsmaRnahmen Entfernen samtlicher explosionsfihiger Stoffe und Gegen stinde Verantwortlich fiir die
bei Explosionsgefahr — auch Staubablagerungen und Behilter mit gefihrlichem Inhalt oder Durchfibrung:
4a | Beseitigen der dessen Resten
Explosionsgefahr Beseitigen von Explosionsgefahr in Rohrleitungen NAME! vt
Abdichten von ortsfesten Behdltern, Apparaten oder Rohrleitungen, die
brennbare Flissigkeiten, Gase oder Stdube enthalten/enthalten haben und ggf. )
lufttechnischen MaRnahmen ausgefihrt:
Durchfiihren lufttechnischer MaBnahmen nach EX-RL in Verbindung mit
messtechnischer Uberwachung | e e
Aufstellen von Gaswarngeriten (Typ, ANzahl)........ccoc.cceevereveenrnnenen. (Unterschrift)
4b | Uberwachung Uberwachung der Sicherheitsmafnahmen auf Wirksamkeit:
Name:iswmussaiemes
4c | Aufhebung der Nach Abschluss der schweiBtechnischen Arbeiten nach ............. Std.
SicherheitsmaRnahmen Abschlussmeldung zur Aktivierung der Brandmelder NAME oo
5 Alarmierung Standort des ndchstgelegenen
Brandmelders .......ccimenrneninnenn. Telefons......ciinecniiiiic Feuerwehr Ruf-Nr. 110
6 Auftraggeber Die MaRnahmen nach Nr. 3 und 4 tragen den durch die 6rtlichen Verhéltnisse entstehenden
MLU Halle-Wittenberg | Gefahren Rechnung
(Name, Unterschrift) (Name, Unterschrift)
2 Ausfiihrender Die Arbeiten nach Nr. 2 diirfen erst begonnen werden, wenn die SicherheitsmaRnahmen nach Nr. 3 und/oder 4
Unternehmer durchgefiihrt sind. Kenntnisnahme des Ausfiihrenden nach 2

( Datum) (Name, Unterschrift) (Name, Unterschrift)




