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Gliederungsebenen Vorlage digital Vorlage 
Papier 

1.0 Auftragnehmer und Abnahme   

1.1 Fachunternehmererklärung, Übereinstimmungszertifikate 
bzw. Übereinstimmungserklärungen 

x x 

1.2 Fachbauleitererklärung x x 

1.3 Wartungsverträge   

1.4 Bautagesberichte (Übergabe im Original) x x 

1.5 Fotodokumentation x  

1.6 VOB - Abnahmebescheinigung x x 

1.7 Sachverständigenabnahmen   

1.8 Sachkundigenabnahme   

1.9 Einweisungsprotokoll Nutzer   

   

2.0 Nachweis der Bauart   

2.1        Bauaufsichtliche Zulassungen / Prüfzeugnisse  x x 

2.2        vorhabenbezogene Bauartgenehmigung / Zustimmung im 
             Einzelfall 

x x 

2.3        Übereinstimmungsnachweis x x 

2.4        Prüf- und Messprotokolle x  

2.4        Statik / Prüfstatik x  

2.5        Güteprüfungen, Baustoff- und Bauteilprüfungen x x 

2.6        Entsorgungsnachweis (Akte zur SR, nicht für Nutzer) x  

2.7        Lieferscheine (Akte zur SR, nicht für Nutzer) x  

   

3.0 Prüfzeugnisse/-bescheinigungen   

3.1        Hersteller- und Fabrikatsverzeichnis 
3.2        Bauproduktdatenblätter 
3.3.       Materialdeklaration 
3.3        Sonstiges 

X 
X 
x 

X 
X 
x 

4.0       Technische Dokumentation   

4.1        Auflistung wartungspflichtige Anlagen   

4.2        Bedienungsanleitungen    

4.3        Wartungshinweise, Reinigungs– und Pflegehinweise    

4.4        Betreibprüfung und Prüfbücher    

5.0 Revisionspläne    

5.1        Planlieferliste   

5.2        Revisionspläne: Montage- und Werkstattzeichnungen/Statik 
(Die durch den AG bzw. dessen Architekten freigegebene Werkstatt- 
und Montageplanung bzw. die Revisionsplanung inkl. Bauteillisten 
(wie z.B. Tür- oder Fensterlisten) 

  

 

Dateiname jeweiligen Ordner und PDF-Unterlagen -5 Ordner anlegen mit Überschrift der 

Gliederungsebenen 1.0 bis 5.0  

Gliederungsnummer_Inhalt Themen Gewerkedokumentation 

➔ Beispiel: 1.0_Abnahme-, Einweisungs- und Prüfprotokolle 

-Unterteilung PDF/Dateien in jeweilige Ordner mit folgendem Bezeichnungschlüssel 

Unterpunkt Gliederungsebene _Inhalt Gewerkedokumentation 

➔ Beispiel: 2.1_ Allgemeine bauaufsichtliche Zulassung 


