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1 Bevor Sie beginnen...

Beachten Sie bitte folgende Hinweise:

» Diese Dokumentation setzt voraus, dass Sie mit Inrem Computer und dessen Betriebssys-
tem vertraut sind. Benutzen Sie in diesem Zusammenhang die Dokumentationen zu lhrem
Betriebssystem.

+ Die in dieser Dokumentation dargestellten Menus, Menibefehle und Programmeigenschaf-
ten basieren auf einer Programm-Vollversion mit allen lizenzierbaren Programmmodulen
sowie Administratorrechten.

 Aufgrund der festgelegten Rechtekonfiguration stehen Ihnen eventuell nicht alle beschrie-
benen Funktionen zur Verfligung.

+ Die Abbildungen in dieser Dokumentation kénnen von den entsprechenden Dialogfeldern
Ihrer aktuellen Programmversion abweichen. lhre Arbeit mit der beschriebenen Software
wird dadurch nicht beeinflusst.

Zur besseren Verstandlichkeit werden in dieser Dokumentation die folgenden Formatierungen

verwendet:
GROSSBUCHSTABEN fur MenUbefehle
KAPITALCHEN flr Registerkarten, Felder und Schaltflachen
[Eckige Klammern] flr Tasten und Tastenkombinationen
Fette Schrift fir Hervorhebungen im Text
Kursive Schrift fir Eingabewerte des Benutzers

Die folgenden Symbole am Seitenrand erleichtern lhnen die Orientierung in dieser Dokumentati-
on:

@ Besondere Informationen zur Programmbedienung.

g Warnhinweise bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben kénnen.
I} Tipps und Tricks, die Ihnen die Arbeit erleichtern kénnen.

? Haufig gestellte Fragen und Problemsituationen.
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2 Allgemeines

Der Al VERGABEMANAGER bildet den gesamten Vergabeprozess vollstandig ab und unter-
stitzt somit die Mitarbeiter in den einzelnen Prozessschritten, u. a. auch bei der Wahl der
passenden Vergabeverfahren.

Das Programm fuhrt dabei nicht nur rechtskonform durch den gesamten internen Prozess der
Vorbereitung, sondern unterstiitzt Sie auch bei der Veréffentlichung einer Ausschreibung und
der Bewertung der eingehenden Angebote bis zum Zuschlag.

EAl— - LA —- L Al— - EAl— -

LVASSISTENT VERGABEMANAGER VERGABEPLATTFORM BIETERCOCKPIT

Erstellung . — .

Leistungsverzeichnis

‘ Interne Vorbereitung ‘ .

‘ Bekanntmachung ‘ . _>.

‘ Angebotsabwicklung ‘ ._>.
‘ Angebotsoffnung ‘ . 4—.

‘ Wertung der Angebote ‘ . A—— .

‘ Zuschlagserteilung ‘ . — . >. >.
‘ Bestellabwicklung ‘ .

Bedarfstriager Vergabestelle Internet Bieter

Abbildung 2.1: Ubersicht Vergabeprozess — Al VERGABEMANAGER

Der gesamte Ablauf wird dynamisch erzeugt, abhangig von der Wahl des Vergabeverfahrens, d.
h. sowohl externe Anforderungen — z. B. Auswahl der entsprechenden Formulare — als auch das
interne Berechtigungskonzept kénnen entsprechend angepasst werden.

Der Al VERGABEMANAGER ist, wie alle Lésungen der Administration Intelligence AG, auch
modular einsetzbar. So kann der Al VERGABEMANAGER mit unterschiedlichen am Markt
verfiigbaren Vergabe-Plattformen (z. B. E-Vergabe des Bundes oder Vergabe24) integriert
werden.
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Der Al VERGABEMANAGER unterstitzt durch seine unterschiedlichen Workflow-Auspragungen
sowohl den Vergabespezialisten bei der elektronischen Ausschreibung als auch alle anderen
Mitarbeiter der Verwaltung, die mit den gréf3tmdglichen Detailinformationen durch den gesamten
Prozess der elektronischen Vergabe geflhrt werden.
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3 Anmeldung

Im Al VERGABEMANAGER werden mehrere Mdglichkeiten der Authentifizierung angeboten.
Standardmanig ist die Anmeldung mit Benutzername und Passwort implementiert. Nachfolgend
werden die einzelnen Anmeldemechanismen kurz beschrieben.

3.1 Anmeldung mit Benutzername und Passwort bzw. mit Signatur-
karte

Um den Al VERGABEMANAGER zu starten, doppelklicken Sie auf das Programmsymbol
auf lhrem Desktop. Das Anmeldefenster wird aufgerufen. Die Anmeldung im Al VERGA-
BEMANAGER kann auch nach einer E-Mail-Nachricht an Sie erfolgen. Offnen Sie in diesem
Fall den Link aus der E-Mail, um das Anmeldefenster aufzurufen.

Die Programmsymbole auf der Anmeldeseite sind abhéngig von den jeweiligen
@ Programmlizenzen im Kundenmodell.

Geben Sie hier lhren Benutzernamen und lhr Passwort ein und klicken Sie anschlieBend auf
ANMELDEN. Wenn Sie versuchen sich mit fehlerhaften Benutzerdaten anzumelden, erhalten Sie
eine entsprechende Meldung.
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Al Manager-Client - O hat

Benutzername,/Passwort

Administration
Intelligence ac

Willkommen!

HAl—- Bitte melden Sie sich an...

Benutzername: |

VERGABEMANAGER Passwort:

Version 8.7.0 [ € Anmelden ” [@ Beenden

Angepasst fir Vorabversionen

Copyright 2001-2018 Administration Inteligence AG. Alle Rechte vorbehalten.

Abbildung 3.1: Anmeldung mit Benutzername

Nach der erfolgreichen Anmeldung erscheint die Ubersichtsseite des Al VERGABEMANAGER
auf Ihrem Bildschirm.

Zum Beenden des Programms wéahlen Sie den Menubefehl DATEI - BEENDEN oder schlie3en
Sie das Programmfenster.

Im Zuge einer Anpassung der Bedienung des Al VERGABEMANAGER an die neueren Versio-
nen von Standard-Office-Software, werden die Schaltflachen beim Uberfahren mit der Maus
durch einen orangefarbenen Hintergrund hervorgehoben. Wenn Sie eine Schaltflache anklicken,
wird diese durch ein dunkleres Orange als ,aktiv* gekennzeichnet.

Sie kdnnen sich ebenfalls mit einer Signaturkarte anmelden. Wahlen Sie dafir
@ rechts oben den Eintrag SMARTCARD und folgen Sie den Anweisungen auf dem
Bildschirm.
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Al Manager-Client - O hat

Smartcard

Administration
Intelligence ac

Willkommen!
T — Bitte melden Sie sich an...
1) Bitte legen Sie Ihre Signaturkarte in das Kartenlesegerdt

ein.
2) Klicken Sie auf "Anmelden”

VERGABEMANAGER
Version 8.7.0

| £ Anmelden || @ Beenden

Angepasst fir Vorabversionen

Caopyright 2001-2018 Administration Inteligence AG. Alle Rechte vorbehalten,

Abbildung 3.2: Anmeldung mit Signaturkarte

Kartenleser, die Uber die serielle RS-232-Schnittstelle (COM-Port) an dem Host-Rechner ange-
schlossen sind werden nicht unterstitzt. Weitere Informationen zu den aktuellen Kartenlesern
finden Sie unter www.governikus.com/de.

Sie sollten gleich nach der ersten Anmeldung das Kennwort andern! Rufen Sie

dazu den Meniibefehl EXTRAS - PASSWORT ANDERN auf. Geben Sie das alte
Kennwort im Eingabefeld ALTES PASSWORT ein, klicken Sie dann in das Feld
NEUES PASSWORT und geben Sie hier das neue Kennwort ein. AnschlieBend
mussen Sie im Feld PASSWORTBESTATIGUNG das neue Kennwort nochmals
eingeben und mit OK bestatigen.

3.2 Anmeldung uber LDAP

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Bei der Eingabe eines Benutzernamens und des Passworts erfolgt ein Anmeldevorgang tber
LDAP an dem zentralen Verzeichnisdienst. Sind die eingegebenen Daten im zentralen Verzeich-
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nisdienst vorhanden und konnte der Benutzer erfolgreich authentifiziert werden, gilt der Benutzer
auch automatisch im Al VERGABEMANAGER als authentifiziert. Weitere Einstellungen kénnen
Uber das Admin-Interface getroffen werden.

Willkommen!

Bitte melden Sie sich an...

Benutzername:

Passwort:

| ©) srmelden || (@] Beenden

Benutzername/Passwort

Benutzername/Passwort

LDAP-Authentifizierung

Smartcard
Abbildung 3.3: Anmeldung tber LDAP

3.3 Anmeldung uber Kerberos oder ein SAP Portal

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

In beiden Anmeldemechanismen wird ein so genanntes ,Single Sign-On*“ durchgefiihrt, so dass
sich ein Benutzer nur an einem System authentifizieren muss. Im ersten Fall, der Anmeldung
Uber Kerberos, erfolgt die Authentifizierung durch die Zugehdorigkeit zu einer Doméne, die beim
Starten des Betriebssystems tberpruft wird. Im zweiten Fall, der Anmeldung tber ein SAP Portal,
erfolgt die Authentifizierung dadurch, dass der Benutzer sich an einem SAP Portal anmeldet
und ein giltiges SSO-Ticket vom SAP Portal zur Anmeldung am Al VERGABEMANAGER
Ubergeben wird.

LA ——

Sie werden nun Ober Single-Sign-0n arm System angemeldet,

VERGABEMANAGER
Wersion 5.6.0

Abbildung 3.4: Anmeldung tber Kerberos oder ein SAP Portal
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Eine weitere manuelle Anmeldung am Al VERGABEMANAGER entféllt bei den ,Single-Sign-
On“-Mechanismen. Die Synchronisierung von Benutzerdaten aus zentralen Verzeichnisdiensten
(z. B. Active Directory) ist vom eigentlichen Login-Vorgang getrennt worden, um eine klare

Trennung der Vorgange zu erméglichen.
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4 Ubersichtsseite

Die Al VERGABEMANAGER-Ubersichtsseite besteht aus mehreren unterschiedlichen Berei-
chen, die nachfolgend kurz beschrieben werden.

E‘ Al Vergabemanager

Datei Geschaftspartner Auswertungen Extras

v @

[m] hed

Modul wechseln

13 2
New | Offren  Akwaslisiersn  Sidebar

S RAE O =8 & |5

Termine

| 9 &

Leistungsverzeichnisse

dministration
| ntelligence ac
T ———

Hilfe

Willkommen Hermine Pelz
m Diese Seite anpassen

T

VERGABEMANAGER
QO 7

Vergabe:|

Aufgaben (29)

Bestellpositionen erfassen
24 pA-2018-00003: 0,0,
+ Wahl der Verfahrensart
U1-2018-0060: DynB-UVgo VgV
v Wahl der Verfahrensart
U1-2013-0050: HVA-UVgOQ
> Wahl der Verfahrensart
U1-2013-0049: HVA-VOL
> Wahl der Verfahrensart
U1-2018-0059: LD-SektvO
1 Wahl der Verfahrensart
U1-2018-0047: Lotsplit
> Wahl der Verfahrensart
U1-2013-0043: NFV

£ Suchen/Sort.

-

Vergabenummer =
PA-2018-00003
PA-2018-00004
U1-2018-0001
U1-2018-0002-NV-02
U1-2018-0002-NV-03
U1-2018-0004
U1-2018-0006
U1-2018-0007
U1-2018-0008-NV-01
U1-2018-0010

Aktive Vergaben, in denen Sie eine Funktion innehaben (95)

Status

L, Meu angeleghe Verga
pH-20180924-PA1-zu-RV-mit-mehreren-TN  Angebotserdffnung a
wp-20180827-L0-0OA-Lose-NA-RF-8.7.0 Angebotserdffnung a
pH-20180827-BL-BAMTW-Lose-MNA-Rep-Arch... Neu angelegte Verga
pH-20180827-BL-BAMTW-Lose-MA-Rep-Arch... Neu angelegte Verga

Kurzbezeichnung

[&0 ]

04-vob-xsl Meu angelegte Verga
Test Angebotserdffnung a
test Meu angelegte Verga

pH-20180829-BL-5ektVO-VWOTW-Lose-RF-...
010-vhb-us-xsl

Meu angeleghe Verga
MNeu angelegte Verga

[4]

[o]

| [+]

% Ausdruck und Versand der Nachtragsvereinbarung Termine dieser Woche (9) e Nachrichten (76) A Filtern
U1-2018-0002-NY-02: pH-20130827-BL-BAMTW-Lose-NA-Rep-ArchR] T [a] Bekanntmachung bei EU veroffentlich| |
> Auswahl des Auftragnehmers T BEK-2018-0002: pH-20180927-VI-BL-EL [
U1-2018-0002-MY-03: pH-20130827-BL-BAMTV-LoseNA-Rep-ArchR] 27.09.2018 1404
> Auswahl des Auftragnehmers [+3]] Bekanntmachung bei EU verdffentlich
U1-2018-0008-MY-01: pH-20180829-BL -SektVO-VWOTW-Lose-RF-8.7. BEK-2018-0002: pH-20180927-VI-BL-EU
Ende des Verfahrens | 27.09.2018 13:53
PA-2018-00004: pH-20130924-PA 1-zu-RV-mit-mehreren-TN [13]] Teilnahmeantragseingang
Wertung U1-2018-0002; pH-20130827-BL-BAMTW -Lose-
U1) 1120 15-0086: pH-20181015-D-Sekty0-WS-mit-Schuinsten = ) Empfang eines Teinahmeantrag von der Vergzb
§5) TerminpBnung 2] Erdffnungstermin, Ende der Angeboty Neuer Teilnehmer
7] U1-2018-0088: pH-Termine-importieren [ U1-2018-0033: sdaasd L U1-2018-0002; pH-20180827-BL-BAMTW-Lose| |
Termin- und Fristenmananer B 17.10.2018 24:00 | MNeuer Vergabeteinehmer von der Vergabeplattf] |
[« [v] [4] Dl L] | [v]

| |
Abbildung 4.1: Ubersichtsseite

| c-0067-1.vm.local |Hermine Pelz

Der linke Bereich AUFGABEN (1) enthalt alle Aufgaben, die Sie durchflihren sollen. Die Symbole
neben jeder Aufgabe zeigen an ob es sich um eine Formulareingabe handelt oder ob eine
Funktion aufgerufen wird. In der nachfolgernden Tabelle sind die wichtigsten Aufgabensymbole
zusammengefasst.

Aufgabensymbol | Bedeutung

Aufruf eines Formulars fir die Datenerfassung.

&

Aufruf und Bearbeiten des Leistungsverzeichnisses bzw. der Bestellpositionen in einer
Preisanfrage.

Aufruf und Bearbeiten des Termin- und Fristenmanagers.
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Aufgabensymbol | Bedeutung

‘ﬁ Aufruf und Bearbeiten des Fragebogens flr die Eignungskriterien bzw. des Dialogs fiir die
Auswahl der Teilnehmer.

Aufruf des Verbffentlichungsdialogs bzw. des Dialogs zum Versenden von Nachrichten

7,
]
i

Aufruf des Dialogs zum Drucken, Exportieren bzw. Erstellen eines Revisionsstandes.

8]

Aufruf des Dialogs zum Offnen der Angebote.

Q&

Rechnerische Prifung und Nacherfassung der Leistungsverzeichnisse.

Aufruf der Matrix flir die Angebotspriifung, den Preisvergleich, die Wertung, den Vergabe-
vorschlag und die Zuschlagserteilung.

Aufruf des Dialogs zum Zusammenstellen der Vergabeunterlagen.

Gesperrte Aufgabe, z.B. wenn die Vergabe aufgehoben wird.

NE

Uber den Link SUCHEN/SORTIEREN (2) rechts oben im Bereich der Aufgaben kénnen Sie das
Sortierkriterium der Aufgabenanzeige steuern.

Rechts davon in der Tabelle (3) werden alle AKTIVEN VERGABEN des angemeldeten Benutzers
aufgelistet. Darunter in den zwei kleineren Bereichen sehen Sie alle anfallenden TERMINE (5)
bzw. die NACHRICHTEN (6) von der Vergabeplattform. Ahnlich wie auf einer Webseite, wird jede
Tabellenzeile als Link (Handsymbol) angezeigt und grau hervorgehoben, wenn Sie mit der Maus
darauf zeigen. Ein Mausklick genligt, um die Detailansicht der Vergabe aufzurufen. Andern Sie
die Sortierung der Tabelle, indem Sie auf den gewtinschten Spaltentitel klicken.

Das Auffinden einer bestimmten Vergabe auch bei groBen Datenmengen wird durch einen
Filter erleichtert. Geben Sie im SUCHFELD (4) oberhalb der Tabelle einen Suchbegriff ein und
klicken Sie auf das LUPENSYMBOL rechts neben dem Eingabefeld. Der Tabellenbereich AKTIVEN
VERGABEN (3) enthélt jetzt nur noch die Vergaben, welche mit dem Suchbegriff Gbereinstimmen.
Der Bereich der TERMINE (5) und NACHRICHTEN (6) wird dabei ebenfalls gefiltert. Entfernen Sie
den Suchbegriff durch Anklicken der Schaltflache mit dem roten X, wenn Sie den Filter wieder
ausschalten wollen.

Im Bereich NACHRICHTEN (6) rechts unten auf der Startseite kdnnen Sie Uber
Tr den Link FILTERN festlegen, welche Art der Nachrichten Ihnen angezeigt werden,
um direkte Arbeitsauftrage von reinen Informationsnachrichten zu unterscheiden.

Klicken Sie dazu auf den Link FILTERN. Das Fenster Nachrichten filtern wird aufgerufen. Im
oberen Eingabefeld kébnnen Sie einen Suchbegriff eintragen und auf das LUPENSYMBOL rechts
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daneben klicken, um die Liste der Nachrichten auf eine bestimmte Vergabe zu beschranken.
Das Listenfeld darunter enthalt als Auswahlwerte alle gerade vorhandenen Beschriftungen der
Nachrichten. Treffen Sie hier Ihre Auswahl, um nur bestimmte Nachrichten zu sehen. Sie kénnen
die Einagben in den beiden Feldern auch kombinieren.

Machrichten filtern oo
L)X
Angebotseingang -
Meue Machricht E
Angebotseingang L
Bekanntrmachung bei EU verdffentlicht

Teinahmeantragseingang .. I

Angebotsriickzug nach Offnung
Angebotsriickzug

Rickzug des Teinahmeantrages
MNeuer Teinehmer -

Abbildung 4.2: Nachrichten filtern

Die Statusleiste (9) unten im Fenster der Ubersichtsseite des Al VERGABEMANAGER enthalt
die folgenden Informationen einer gedffneten Vergabe (von links nach rechts):

Die Vergabenummer

Die aktuelle Vergabe-Phase

Die Verfahrensart

* Den Server- und den Benutzernamen

4.1 Projektbaum und Navigation

Mit Hilfe des Symbols SIDEBAR ‘== aus der Symbolleiste (7) kdbnnen Sie den PROJEKTBAUM
bzw. die NAVIGATION im linken Fensterbereich aus- und wieder einschalten.

Die SIDEBAR kann bequem Uber eine der folgenden Mdglichkeiten aus- und wieder eingeblendet
werden:

+ Das Symbol SIDEBAR ANZEIGEN in der Symbolleiste (7)

* Den Menubefehl EXTRAS — SIDEBAR SICHTBAR aus der Mentileiste (8)

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 25 von 438



* Die Taste [F11]

Der PROJEKTBAUM enthélt eine strukturierte Ubersicht aller Formulare der aktuell gedffneten
Vergabe und des aktuellen Projektes. Sie kénnen durch Anklicken der + und — Zeichen vor den
Ordnersymbolen die angezeigte Liste entweder erweitern oder reduzieren.

Mavigation Projektbaum

Mavigation  Projektbaum

= [i pH-20130523-verhandungsrunden-
=BF §U1-2013-0056: pH-20130523-4
"J pH-20130524-Vorinformation v  Erfassung der Grunddaten und Er...

=,
& a..,i.frnhr.mulare . v Wahl der Werfahrensart
---\_:-L. werfahrensyorbereitung

-5 werfahrenswah
---~_;~_. Yergabeunterlagen

= Yorbereitung der Yergabe

= Terminplanung

H'"H"'H"'H"'H"'H"'H'

w & Bekanntrnachung v  Termine festlegen
\_4. ) Angebotsoffrung und -pr
\_,_. ) Zuschlagserteilung = VYergabeunterlagen und Yerdffen...
-5 Wergabevermerk
..... ﬁ Beisnielverzeichnis v Formulare und Dateien flr die Yer...
..... o Zulassung ® erdffentichung
Bl E Wergabeunterlagen
&= 5 wersion 1 = Angebotsoffnung und Prifung ...

E]----[fﬂ Angebote

E-[7) angebot 1: A AG
=) eestelungen Prisfung und Wertung der Angeb...

E—']g Revisionsstinde Wergabevarschlag und Zuschlagse. ..

E-15) 24.05,.2013 17:17:09 (Ve
- Absageschreiben

angebotsdfiiung mit Miederschrift

I Abbruch bzw. Authebung des Ye...

Projektbaum und Navigation in der Sidebar

@ Wenn Sie die entsprechenden Rechte besitzen, kbnnen Sie beim Aufrufen der
SIDEBAR die Auswahl zwischen PROJEKTBAUM und NAVIGATION treffen.

In der NAVIGATION wird lhnen der Workflow der Vergabe mit allen unterschiedenen Phasen
und den dazugehdrigen Schritten zur Ansicht angezeigt. Ein Navigations-Schritt besteht aus
mindestens einem, in den meisten Fallen jedoch aus mehreren Workflow-Schritten. Klicken Sie
auf die weiBen bzw. schwarzen Dreiecke, um die Liste der Workflow-Schritte anzuzeigen bzw.
auszublenden.

Abgeschlossene Workflow-Schritte werden in der NAVIGATION mit einem griinen Hakchen
gekennzeichnet, wahrend noch nicht durchgefihrte Workflow-Schritte grau sind. Der aktuelle
Workflow-Schritt besitzt einen schwarzen Punkt bzw. wenn er gerade ausgefiihrt wird einen

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 26 von 438



schwarzen Pfeil.

Diese NAVIGATION steht lhnen nur dann zur Verfigung, wenn Sie die ent-
@ sprechenden Rechte besitzen und das Kundenmodell lhres Al VERGA-
BEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

4.2 Detailansicht einer Vergabe

Rufen Sie die Detailansicht einer Vergabe auf, indem Sie den entsprechenden Link in der Tabelle
(3) oder im Aufgabenbereich (1) auf der Ubersichtsseite anklicken.

Der aktive Workflow-Schritt wird aufgerufen und als Registerkarte mit einem Reiter angezeigt.
In manchen Féllen kommt wahrend der Bearbeitung der Aufgabe eine weitere Registerkarte
hinzu. Durch Anklicken des dazugehdrigen Reiters kénnen Sie zwischen den Registerkarten
hin und her schalten. Alle Reitereintrage besitzen auf der rechten Seite eine Schaltflache zum
SCHLIESSEN. Der Reiter und das SchlieBsymbol der aktiven Registerkarte sind rot umrandet.

LAl Vergabemanager - pH-20110722-Test1

Datei  Bearbeiten Geschiftspartner  Auswertungen  Extras  Aktionen  Hilfe

213 @ 590 40 =6 &

Meu Sffrien @kroslisieren  Projektbaurn Drucken  Worschau  Expor Ricksprung  War:Aow  Funktionen

|/ > r ' Kostenschitzung und Sicherstelung der Finanzierung 3 rEE Prozessibersicht £ |
Abbildung 4.3: Aktive Registerkarte mit SchlieBsymbol

Sie kehren zur Ubersichtsseite zurlick, indem Sie auf den ersten Reiter von links klicken
STARTSEITE ANZEIGEN und anschlieBend auf UBERSICHT ANZEIGEN.

|/ - r | Kostenschatzung und Sicherstelung der Finanzierung @|

Informationen zur gedffneten Vergabe

12 Ubersichtsseite anzeigen

Abbildung 4.4: Zuriick zur Ubersichtsseite

In den meisten Féllen miissen Sie noch einige Warnmeldungen zum Speichern von Anderungen
bestéatigen.

Es ist mbglich mehrere Formulare und Bearbeitungsaktivitdten in einem AUFGABENPAKET zu-
sammenzufassen. Eine Ubersichtsseite erklart das Aufgabenpaket und enthalt Links zum Offnen
der Einzelaufgaben. Die Dateneingabe zwischen den einzelnen Formularen wird synchronisiert.
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[1.] Al Vergabemanager - pH-20110808-V0B-U?2 ==

Datei  Bearbeiten Geschiftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  Aktionen  Hilfe Modul wechseln
& - [ == A PO | i = i ] Administration
= F O =B &% 8 3 J Q
I == g L EENCEe as
@' 3 | @ == | v | | 5 | A | AR o
ey CGffnen Aktualisieren  Projektbaum Ricksprung  Workflaws  Funktionen  Tetmine  Machrichten  Rewisionsstand — Wodagen Hilfe

& | [ Miederschrift Gber die Gffiung der Angebote B |
|/D Ubersichtsseite I/ | Misderschrift £ r | Miederschrift Gber Besonderheiten @|

Ubersicht der Aufgaben

Niederschrift (iber die {iffnung der Angebote

Aufgaben
[ Niederschrift

[ Niederschrift iber Besonderheiten

Abbildung 4.5: Aufgabenpaket innerhalb des Workflows

4.3 Benutzereinstellungen

Im oberen Teil des Anwendungsbereiches kénnen Sie die Benutzereinstellungen flr die Anzeige
der Startseite vornehmen. Klicken Sie dazu auf den Link DIESE SEITE ANPASSEN. Das Fenster
Benutzereinstellungen wird aufgerufen.

Wenn Sie sich in der Detailansicht einer Vergabe befinden, erscheint an

o der Stelle des Links DIESE SEITE ANPASSEN der Text UBERSICHTSSEITE AN-
* ZEIGEN. Sie gelangen damit zuriick auf die Ubersichtsseite des Al VERGA-
BEMANAGER.

Die linke Seite des Fensters Benutzereinstellungen enthalt fiinf Eintrédge, die Sie auswahlen
kénnen. Rechts davon werden zu jedem Eintrag die Einstellungsmdéglichkeiten angezeigt.

4.3.1 Startseite

= ~

Benutzereinstellungen

;-----Benutzereinstellungen Startseite

=B tartseite Hier kinnen Sie Einstelungen fir die Startseite varnehmen.

[] wereinfachte Startseite anzeigen

Abbildung 4.6: Benutzereinstellungen — Startseite

Aktivieren Sie das Kontrollfeld VEREINFACHTE STARTSEITE ANZEIGEN, wenn Sie in der Uber-
sichtsseite den Aufgaben-, Nachrichten- und Terminbereich ausblenden wollen.
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4.3.2 Systemeinstellungen

Benutzereinstellungen >

-~ Benutzereinstellungen Systemeinstellungen

emeinstellungen

- Experteneinstellungen Hier kiinnen Sie die allgemeinen Einstelungen der Anwendung nach Thren Wiinschen
B-Startseite vorbelegen.
----- Vergabeniibersicht
- Termine Benutzerverzeichnis: |C:,sters,fh|:ueI;.l' |,»_€T/|
Standardverzeichnis fir Dateiauswahl: |C:,"User5,fh|:|elz." I ,»_z"f/|
E-Mail-Benachrichtigungen: |A||e v|

Rechtschreibprifung aktivieren
Aufgabeneingang
Aktivititen automatisch starten
Desktop-Benachrichtigung bei neuen Aktivitaten
Desktop-Benachrichtigung bei neuen Nachrichten

Aktionen
[] Inaktive Aktionen ausblenden

Oberfliche

[] Symbolleiste einblenden

[] statusleiste einblenden

Hiffe

[] Erliuterungen zu den Eingabefeldern anzeigen

| & oK | = | 3 Abbrechen

Abbildung 4.7: Benutzereinstellungen — Systemeinstellungen

Klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Bliroklammersymbol, um das aktuelle Benutzerver-
zeichnis bzw. das Standardverzeichnis fur den Import von Dateien zu &ndern.

Im Listenfeld E-MAIL-BENACHRICHTIGUNGEN kénnen Sie die Art der Nach-
richten bestimmen, die Ihnen angezeigt werden. Voreingestellt ist ALLE Be-
& nachrichtigungen. Wenn Sie z. B. statt der Workflowbenachrichtigungen nur
die fachlichen Benachrichtigungen sehen wollen, wahlen Sie den Eintrag NUR
BENACHRICHTIGUNGEN zU VERGABEEREIGNISSEN aus der Liste.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld RECHTSCHREIBPRUFUNG AKTIVIEREN, wenn Sie eine interak-
tive Rechtschreibkontrolle einschalten wollen. Unbekannte Wérter werden dann, wie in den
MS Office-Programmen, mit einer roten Wellenlinie unterstrichen. Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf das Wort und wahlen Sie — wenn vorhanden — aus dem oberen Teil des
Kontextmenis einen VORSCHLAG aus oder figen Sie mit HINZUFUGEN den Text in Ihr Be-
nutzerwdrterbuch hinzu bzw. entfernen Sie die rote Markierung, indem Sie den Befehl ALLE
IGNORIEREN auswahlen.
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Im Bereich Aufgabeneingang kdnnen Sie das Kontrollfeld AKTIVITATEN AUTOMATISCH STARTEN
aktivieren, damit Workflow-Schritte, die Sie Uber die Schaltflache WEITER beenden, automa-
tisch gestartet werden, wenn sie sich erneut in Ihrem Aufgabeneingang befinden. Durch die
Aktivierung der letzten beiden Kontrollfelder in diesem Bereich stellen Sie sicher, dass Sie beim
Eingehen neuer NACHRICHTEN oder AKTIVITATEN benachrichtigt werden.

Das Kontrollfeld im Bereich Aktionen INAKTIVE AKTIONEN AUSBLENDEN ist standardmaBig
aktiviert, damit Innen im Men( AKTIONEN nur die ausflhrbaren Aktionen angezeigt werden.

Im Bereich Oberflache kénnen Sie durch Aktivieren der Kontrollfelder die SYMBOLLEISTE und
die STATUSLEISTE einblenden.

Im Bereich Hilfe kbnnen Sie einschalten, dass Ihnen flr die meisten Eingabefelder sowohl in
Formularen als auch in Funktionsdialogen die Erlauterungstexte unterhalb des Eingabefeldes
angezeigt werden.

Kurzbezeichnung

zeben Sie bitte eine eindeutige Kurzbezeichnung an.

Abbildung 4.8: Benutzereinstellungen — Systemeinstellungen — Erlauterungen eingeschaltet

‘} Ist diese Option nicht aktiv, werden dieselben Erlauterungstexte als Tooltip
eingeblendet, wenn Sie mit der Maus auf die Feldbezeichnung zeigen.

Kurzbezeichnung |

Geben Sie bitte eine eindeutige Kurzbezeichnung an. Ii
Uergahenummu'r | g £

Abbildung 4.9: Benutzereinstellungen — Systemeinstellungen — Tooltip flir Erlauterungen ausgeschaltet
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4.3.3 Vergabenubersicht

Benutzereinstellungen
~~Benutzereinstellungen RS ELERN TS TS
Systemeinstellungen
B-Startseite Hier kiinnien Sie festlegen, welche Informationen in der Tabelle "Aktusle

B or gabeniibersicht Vergaben" angezeigt werden, Die angezeigten Vergabedetails einer gedfinaten

Bedarfsiibersicht Wergabe sind davon nicht betroffen,

- Termine Bitte beachten Sie, dass manche Einstellungen aufwandige Datenbarkabfragen

anfordern. Dies kann einen negativen Binfluss auf die Systemperformance haben,
Anzeigernodus: Aktive Wergaben, in denen Sie eine Funktion inne haben -
Tabellenspalten Reihenfolge
Projektkernnung . |Vergabenummer
Projekthezeichinung Kurzbezeichnung
Yergabenummer ¥ |Status
Kurzbezeichnung
Status
verfahrensyorlage
Gesetzesgrundlage P
verfahrensart
Wergabeverantwortlicher «
Organisationseinbeit
Arlagedaturn
Arleger
| € ok | = | k3 shbrechen

Abbildung 4.10: Benutzereinstellungen — Vergabenibersicht

Klicken Sie in das Listenfeld ANZEIGEMODUS und legen Sie fest, ob Sie im Tabellenbereich der
Ubersichtsseite alle Vergaben oder nur eine bestimmte Auswahl sehen wollen. Im unteren Teil
des Fensters, in den Feldern TABELLENSPALTEN und REIHENFOLGE, kénnen Sie die Art und
Anzahl der Tabellenspalten auf der Ubersichtsseite einstellen. Ein Mausklick auf einen Eintrag
im Feld TABELLENSPALTEN kopiert diesen in das rechte Feld REIHENFOLGE. Hier kénnen Sie
die Reihenfolge der Spalten mit Hilfe der PFEILTASTEN OBEN bzw. UNTEN &ndern. Entfernen
Sie einen Eintrag aus dem rechten Feld, indem Sie auf den einfachen LINKSPFEIL klicken. Ein
Klick auf den DOPPELPFEILIGscht den gesamten Inhalt im Feld REIHENFOLGE.
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4.3.4 Termine

F =y

Benutzereinstellungen

Setssstahngen

B-Startseite Hier kinnen Sie festlegen, welche Termine auf der Startseite angezeigt werden.
VYergabentibersicht
Bedarfsibersicht

Bitte beachten Sie, das manche Enstelungen aufwendios Datenbankabfragen

m etfordern, was einen negativen Einfluss auf die Systemperformance haben kann,
Angezeigte Termine ‘Wichtige Fristen/Erinnerungen anzeigen v|
Anzeigezeitraum ‘ﬂuktuelle Waoche v|

Abbildung 4.11: Benutzereinstellungen — Termine

An dieser Stelle kdnnen Sie Uber die Listenfelder ANGEZEIGTE TERMINE und ANZEIGEZEITRAUM
die Art und den Zeitraum der angezeigten Termine festlegen.

4.3.5 Benutzereinstellungen — Anmeldung

Hier kbnnen Sie benutzerspezifische Einstellungen vornehmen, z. B. die ANMELDUNG MIT
BENUTZERNAME UND PASSWORT VERBIETEN. In diesem Fall ist nur die Anmeldung mit Signatur-
karte (SMARTCARD) erlaubt.

Benutzereinstellungen

abenutzereinstellungen Benutzereinstellungen

- Systemeinstellungen
El--Startseite Hier kiinnen Sie benutzerspezifische Einstelungen vornehmen.

~-Termine Einstelungen zur Signaturkarte

Anmeldung mit Benutzername und Passwort verbieten

Abbildung 4.12: Benutzereinstellungen — Anmeldung nur mit Signaturkarte (Smartcard) erlauben

Ein Benutzer mit diesen Einstellungen erhalt beim Versuch sich mit BENUTZERNAME und
PASSWORT anzumelden eine entsprechende Meldung.
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Achtung!

& Die Anmeldung mit Benutzername und Passwort wurde bei diesern Benutzer deaktiviert, Bine Anmeldung
am Systemn ist nur mit Signaturkarte maglich,

=

Abbildung 4.13: Fehlermeldung bei der Anmeldung mit Benutzername und Passwort

@ Diese Einstellung greift nur, wenn Sie die Signaturkarte vorher Gber den Befehl
EXTRAS - SIGNATURKARTE ANMELDEN registriert haben.

4.3.6 Benutzereinstellungen — Validierung von GAEB-Dateien

Fur die Validierung von GAEB-Dateien im Al VERGABEMANAGER kdnnen Sie
die Wingaeb-Integration verwenden. Diese ermdglicht es lhnen die Drittanwen-
oy dung wingaebxml (ab Version 4.0.0.35) der Firma Schnittstelle BAU Ihrem Al
= VERGABEMANAGER bekanntzumachen und so GAEB-Dateien beim Hoch-
laden in den Al VERGABEMANAGER automatisch validieren zu lassen. Die
Anwendung steht lhnen unter http://www.wingaeb.de kostenfrei zur Verfligung.

Benutzereinstellungen

ek enutzereinstellungen Benutzereinstellungen

Systemeinstellungen

= Startseite Hier kiinnen Sie benutzerspezifische Einstelungen vornehmen.
- Vergabeniibersicht
- Termine Einstellungen zur Signaturkarte

[] Anmelduna mit Benutzername und Passwort verbieten

Anwendungsstart
[] warnungen ignorieren

Validierung von GAEB-Dateien
() Keine Validierung
(%) GAEB-Dateien mit wingaeb xml validieren

Pfad zur WinGAEBX.exe | (x86)\Schnittstelle BAU\wingaeb xml\\WinGAEBX.exe |E|

Abbildung 4.14: Benutzereinstellungen — Validierung von GAEB-Dateien

Im Bereich VALIDIERUNG VON GAEB-DATEIEN der Benutzereinstellungen ist urspriinglich
keines der Optionsfelder ausgewahlt. Beim erstmaligen Versuch eine GAEB-Datei in eine
Vergabe zu importieren wird eine diesbezlgliche Meldung angezeigt.
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http://www.wingaeb.de

"
Kein Werkzeug zur GAEB-Validierung konfiguriert M

@, Die Validierung der GAEB-Datei konnte nicht durchgefiihrt werden.

Beim Hinzufiigen von GAEB-Dateien kann eine Validierung mit dem Tool "wingaeb xml" durchgefiihrt
werden. Instalieren Sie zu diesern Zweck "wingaeb xml" und geben Sie anschlieBend den
Installationspfad in den Benutzereinstelungen an (Menidpunkt "Extras — Benutzereinstelungen™). Solten
Sie grundsdtzlich keine GAEB-Validierung winschen, geben Sie dies bitke ebenfalls in den
Benutzereinstellungen an, umn diesen Hinweisdialog kiinftig nicht mehr zu sehen.

I,
LS .= A

Abbildung 4.15: Meldung, wenn noch keine GAEB-Validierungs-Option ausgewahlt wurde

Wahlen Sie die Option GAEB-DATEI MIT WINGAEB XML VALIDIEREN und flgen Sie Uber das
BUROKLAMMER-Symbol den Pfad zu Ihrer lokalen wingaebxml-Anwendung hinzu.

Jedes Mal wenn Sie in einem Formular bzw. im Workflowschritt ,Leistungsverzeichnis erstel-
len“(als externes Leistungsverzeichnis) eine GAEB-Datei importieren, wird diese automatisch
von wingaebxml validiert und das Ergebnis in einem weiteren Fenster angezeigt.
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Ergebnis der GAEB-Validierung “

@Ry, D:s Ergebnis der Validierung der GAEB-Datei sehen Sie hier.

Bitte beachten Sie, dass die Validierung von dem GAEB-Tool “wingaeb xml” des
Herstellers Schnittstelle BAU durchgefiihrt wurde. Wenn Sie das Ergebnis in
Originalform ansehen mdchten, 6ffnen Sie die Datei mit dem unten stehenden Link
"Validierungsergebnis ansehen”.

@ Informationen bei Validierung der Datei:

Die Datei wurde erfolgreich geprift. Es wurden keine Fehler festgestelt.

-~

/i\_‘ Warnungen bei Validierung der Datei: T
e

Fehlercode W2163 im Modul Gaeb®0Parser (Parserfehler): Fehler in Zeile 176: Fehler in LV-Gruppe |

- Gruppe kann nicht verarbeitet werden! -

Fehlercode W2163 im Modul Gaeb90Parser (Parserfehler): Fehler in Zeile 176: Fehler in LV-Gruppe
- Gruppe kann nicht verarbeitet werden!

Q Fehler bei Validierung der Datei:

Fehlercode E1187 im Modul DataClass (Menge nicht angegeben): In Position "01.00.0003" fehlt die
Mengenangabe.

Validierungsergebnis ansehen & ok

Abbildung 4.16: Mégliche Ergebnisse der GAEB-Validierung

Das Validierungsergebnis hat keine Auswirkung auf den weiteren Ablauf des Ver-
@ fahrens. Es dient nur als Information fir die Vergabestelle, welche sicherstellen

will, dass auf Seite der Bieter guiltige GAEB-Dateien fiir die Angebotserstellung
vorhanden sind.

® Fir die Validierung werden nur die GAEB-Formate GAEB 90 (*.d83/*.d84) und
GAEB XML (*.x83/*.x84) unterstitzt.

Sie kénnen — bei Bedarf — auch das Dateiformat GAEB 2000 (*.p83/*.p84)
& importieren, wenn Sie im Fenster Datei 6ffnen den DATEITYP auf Alle Dateien
(*.*) umstellen.
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Dateiname: |Dachdecken.Pa3

Dateityp: |AIIE Dateien (*.*)

- |

Alle Dateien (*.*)
(*.d83; *.x83)

Abbildung 4.17: Importieren einer GAEB 2000-Datei (*.P83)

In diesem Fall enthalten Sie einen Hinweis, dass der Dateityp GAEB 2000 nicht unterstitzt wird.
Die Vergabe kann trotzdem verdéffentlicht werden.

Bitte beachten Sie,

dass die Bieter die GAEB-Dateien in diesem Fall nicht mit

dem Uber das in Al BIETERCOCKPIT bereitgestellte Programm wingaebxm|

anderes Programm

= einsehen und ausfillen kénnen, d. h. sie bendtigen daher in diesem Fall ein

zum Bearbeiten der GAEB-Dateien.

Klicken Sie auf SPEICHERN, oder OK, um Ihre Anderungen in den Benutzereinstellungen zu
Ubernehmen oder verwerfen Sie die Anderungen (iber die Schaltfliche ABBRECHEN.

4.4 Symbolleiste

Uber die Symbolleiste (8) des Al VERGABEMANAGER lassen sich die wichtigsten Funktionen
bequem aufrufen. Wenn Sie mit der Maus auf ein Symbol zeigen, ohne zu klicken, erscheint der
Name des Symbols, als Tooltip, in einem blauen Textfeld unterhalb des Mauszeigers.

Nachfolgend eine Ubersicht der wichtigsten Symbole und ihre Bedeutung:

Symbol Bedeutung

_ Neu — Aufruf des KlappmenUls zum Erstellen von: Projekt, Teilprojekt,

\a Vorinformation, Vergabe, Nachtrag, Bestellung, Preisanfrage, Direktkauf,
Leistungsverzeichnis. Ein neues Projekt wird standardméaBiig zusammen

Meu mit einer neuen Vergabe angelegt.

i Offnen — Aufruf des Klappmentis zum Offnen von: Projekten, Vergaben,

3 Vorinformationen, Bestellungen, Leistungsverzeichnissen. Durch

R Aktivieren bzw. Deaktivieren der Kontrollfelder kénnen Sie die Anzeige in

diesen Fenstern an Ihre Bedurfnisse anpassen.

®

Aktualizieren

Aufgabeneingang und ProzessUbersicht aktualisieren — Der
Aufgabeneingang wird aktualisiert, neu zugeordnete Aufgaben des
Benutzers werden angezeigt, beendete Aufgaben werden entfernt.
Alternative: die Taste [F5].
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Bedeutung

Projektbaum bzw. Navigation anzeigen — Ein- bzw. Ausschalten des
PROJEKTBAUMS und der NAVIGATION auf der linken Fensterseite.
Weitere Informationen sind im Kapitel Projektbaum und Navigation
enthalten.

Alternative: die Taste [F11].

Sendet das offene Formular direkt an den angeschlossenen Drucker.
Ist nur in Formularen aktiv

Crrucken
FOF n
Druckvorschau — Offnet das PDF-Formular zur Ansicht.
Ist nur in Formularen aktiv.
“orschau

4

Export

Formular exportieren — Daten des aktuellen Formulars im PDF-Format
speichern.
Ist nur in Formularen aktiv.

€

Riicksprung

Workflowriicksprung — Sie kdnnen die Schritte, die Ihnen zugeordnet
und noch nicht vollstandig abgeschlossen sind, erneut bearbeiten (siehe
auch Kapitel Riickspriinge im Vergabeprozess).

Ein Mausklick auf die Schaltflache 6ffnet eine Liste der méglichen
Startpunkte fiir den Riicksprung. Zeigt man mit der Maus auf einen
dieser Eintrage ohne zu klicken, wird rechts davon eine Liste der
moglichen Zielpunkte fir den Ricksprung eingeblendet. Wenn die
aktuelle Aktivitat in Bearbeitung ist, wird sie an erster Stelle in der Liste
gefuhrt und durch eine Linie von den restlichen Aktivitdten abgetrennt.
Die Trennungslinie entfallt, wenn keine Aufgabe in Bearbeitung ist.

Prozessiibersicht — Aufruf einer graphischen Ubersicht der Vergabe.

Itlark Aoy

@ Funktionszuordnung anzeigen — Ubersicht tiber die Verantwortlichkeiten

innerhalb der Vergabe.

Funktionen

| | |

=] Termine der aktuellen Vergabe — Aufruf des Moduls Fristenmanagement.
Termine

ﬂ Nachrichteniibersicht anzeigen — Ubersicht aller gesendeten oder

Nachri empfangenen Nachrichten innerhalb der Vergabe.

achrichten

¥

Revisionsstand

Speichert den aktuellen Stand aller Vergabeformulare als
Revisionskopie.
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Symbol

Bedeutung

i

Leistungswerzaichnisze

Leistungsverzeichnisse — Dient der Erstellung eines
Leistungsverzeichnisses, unabh&ngig von einer Vergabe oder einem
Workflow. Weitere Informationen dazu enthalt das Kapitel Verwaltung
von Leistungsverzeichnissen .

HilFe

Ruft die Online-Hilfe auf.

Modul wechseln

Wechselt die Programm-Perspektive z. B. zum Al FIRMENMANAGER,
wenn diese im Kundenmodell konfiguriert ist.

4.5 Menlleiste

Alle Funktionen des Al VERGABEMANAGER sind thematisch gegliedert in der MenUleiste (9)
des Programms enthalten.

Sie kénnen fast alle Mentibefehle auch Uber Tastaturkiirzel aufrufen. Betatigen
Sie gleichzeitig die [ALT]-Taste und den unterstrichenen Buchstaben aus dem

¥ Menlinamen (z. B. [ALT] + [D] fur das MenU DATEI). Ein schwarzer Pfeil rechts
neben einem Untermendeintrag zeigt, dass ein weiteres Unterment aufgerufen
werden kann.

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht der Meniibefehle und ihre Bedeutung. Die unterstrichenen
Buchstaben entsprechen den eingestellten Kurzbefehl-Tasten.

4.5.1 Menubefehl — DATEI

Meniibefehl

Bedeutung

NEU

Neuanlage eines Projekts (Neues Projekt anlegen), Teilprojekts, Dynamischen Beschaffungs-
systems (Dynamisches Beschaffungssystem), Direktkaufs (Direktkauf), Leistungsverzeichnis-
ses (Verwaltung von Leistungsverzeichnissen ) bzw. einer Vergabe (Neue Vergabe anlegen),
Nachtragsvergabe (??), Preisanfrage(Preisanfragen, Bekanntmachung/Vorinformation (Anle-
gen von Vorinformationen), bzw. Erzeugen einer Vergabe auf Basis einer bereits angelegten
Vergabe.

OFFNEN

Aufruf des Auswahlfensters fir bestehende Projekte, Vergaben, Vorinformationen, Bestel-
lungen, Leistungsverzeichnisse.

IMPORT

Importieren eines externen Leistungsverzeichnisses (siehe Kapitel Importieren oder Verwal-
tung von Leistungsverzeichnissen ).
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Meniibefehl Bedeutung

EXPORT Exportieren des aktuellen und des zugeschlagenen Leistungsverzeichnisses (siehe Kapi-
tel Exportieren) als Exportdatei mit unterschiedlichen Formaten bzw. des aktuell offenen
Formulars als PDF-Datei.

DRUCKEN Drucken des Formulars im aktuell gedffneten Workflow-Schritt, z. B. das Leistungsverzeichnis
(siehe Kapitel Drucken und PDF-Erstellung)

SEITENANSICH | Exportieren des Leistungsverzeichnisses als PDF-Datei.

BEENDEN Programm beenden.

4.5.2 Meniibefehl - GESCHAFTSPARTNER

Meniibefehl

Bedeutung

BEWERBER ERFASSEN

Manuelles Erfassen eines neuen Bewerbers. Ist nur nach der Ver-
offentlichung aktiviert.

TEILNEHMERUBERSICHT

Aufruf der Teilnehmerliste mit Informationen zu Teilnahme-
wettbewerbs- und Vergabeunterlagen.

FIRMENSTAMMDATEN

Aufruf der Ubersicht Firmenstammdaten (siehe auch Kapitel Fir-
menstammdaten).

ADRESSUBERSICHT Aufruf der Auswahlliste der verwaltungsinternen Adressdaten. Die-
se Daten stehen allen Nutzern des Al VERGABEMANAGER zur
Verfligung.

NEUE ADRESSE Aufruf des Fensters Neue Adresse zum Erfassen neuer Adressda-

ten fr die verwaltungsinterne Ubersicht.

TEILNEHMERANFRAGE ERFASSEN

Dient der Ilickenlosen Dokumentation aller Kontakte mit den Teil-
nehmern.

NACHRICHT AN TEILNEHMER SENDEN

Versenden einer E-Mail-Nachricht an alle oder einzelne Teilnehmer.
Ist nur nach einer elektronischen Verdffentlichung der Vergabe bzw.
des Teilnahmewettbewerbs aktiviert.

NACHRICHTENUBERSICHT

Aufruf des Fensters Nachrichten: Ubersicht des gesamten Nach-
richtenverkehrs mit den Teilnehmern einer Vergabe.

4.5.3 Menubefehl - AUSWERTUNGEN

Meniibefehl

Bedeutung

TERMINE DER AKTUELLEN VERGABE

Dieser Menupunkt erméglicht Ihnen einen schnellen Zugriff auf alle
vergaberechtlich relevanten Termine der aktuellen Ausschreibung.

ALLE TERMINE

Dieser MenUpunkt ermdglicht lhnen einen schnellen Zugriff auf alle
vergaberechtlich relevanten Termine der verschiedenen Ausschrei-
bungen, die in Threm Geltungsbereich liegen. Wahlweise kénnen
Termine auch nach anderen Kriterien ausgewéhlt werden.
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Meniibefehl Bedeutung

BERICHTSMANAGER Auslesen von Auswertungen, bezogen auf die aktuelle Vergabe. Der
Inhalt richtet sich nach den Anforderungen des Kunden.

4.5.4 Menuibefehl — EXTRAS

Meniibefehl

Bedeutung

EREIGNIS VERMERKEN

Ereignisse wahrend eines Vergabeverfahrens werden
erfasst und dokumentiert.

WORKFLOWRUCKSPRUNG

Aufruf des Dialogs flr die Auswahl der Start- und Ziel-
punkte fir den Riicksprung innerhalb der Workflow-
schritte einer Vergabe. Siehe auch Kapitel Ricksprin-
ge im Vergabeprozess.

PROZESSUBERSICHT

Graphische Darstellung des Arbeitsablaufs mit der M&g-
lichkeit, Details der einzelnen Workflowschritte zu er-
fahren.

AKTUALISIERUNG DES AUFGABENEINGANGS UND
DER PROZESSUBERSICHT

Aktualisierung aller Fenster, z. B. des Aufgabenein-
gangs. Alternative: die Taste [F5].

FUNKTIONSZUORDNUNG BEARBEITEN

Ubersicht aller Funktionen innerhalb einer Vergabe und
der jeweils dafiir zustéandigen Mitarbeiter.

Auf Kundenwunsch kann sichergestellt werden, dass
einer Funktion nicht unzulassige Benutzer zugeordnet
werden bzw. nicht die gleichen Benutzer zugeordnet
werden, die bereits einer anderen Funktion zugewiesen
sind.

FORMULARBERECHTIGUNGEN

Definition von Zugriffsberechtigungen auf Formulare fir
einzelne Benutzer bzw. Benutzergruppen (Positionen
oder Funktionen).

LESEZUGRIFF FUR FORMULARE DER AKTUELLEN
VERGABE GEWAHREN

Bestimmte Benutzer kdnnen sich bei Bedarf das Le-
serecht fur alle Formulare, das Leistungsverzeichnis
und die Revisionsstande einer Vergabe gewéhren. Das
Ausflhren dieser Funktion wird im Vergabevermerk (Be-
reich: VERMERK UBER EREIGNISSE) protokolliert.

LOKALEN ZWISCHENSPEICHER LOSCHEN

Léschen des lokalen Zwischenspeichers. Die benétig-
ten Ressourcen werden beim néachsten Zugriff erneut
vom Server geladen, z. B. nach einem Update des
Formularsatzes.

REVISIONSSTAND SPEICHERN

Aufruf der vergaberelevanten Formulare mit der Mog-
lichkeit zum Ausdrucken, Exportieren oder Speichern
eines Revisionsstands mit Zeitstempel fir Dokumenta-
tionszwecke. Siehe auch Kapitel ??.

VERGABEN ARCHIVIEREN

Aufruf des Dialogs fir die Archivierung von abgeschlos-
senen Vergaben. Siehe auch Kapitel Archivierung von
Vergaben.
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Meniibefehl

Bedeutung

VERTRETER FUR ANDERE BENUTZER EINSTEL-
LEN

Aufruf des Fensters Vertreter(in) festlegen.
Erméglicht einem dafiir vorgesehenen Benutzer die
Vertreterfestlegung dezentral zu &ndern. Siehe auch
Kapitel Dezentrale Vertreteradministration.

VERTRETERVERWALTUNG Aufruf des Fensters Vertreter(in) festlegen. Einstellung
und Aktivierung einer Vertreterrolle. Siehe auch Kapitel
Vertreterverwaltung.

PASSWORT ANDERN Aufruf der Eingabemaske flr die Passwortanderung.

Achtung: In einem Produktivsystem sollte das Stan-
dardpasswort von jedem Benutzer unbedingt gedndert
werden!

BENUTZEREINSTELLUNGEN

Hier kbnnen Sie das Benutzerverzeichnis und die Art
der Termine und Informationen auf der Startseite (siehe
Kapitel Benutzereinstellungen einstellen).

SIGNATURKARTE ANMELDEN

Statt eines Passwortes haben Sie die Mdglichkeit, die
Anmeldung Uber eine Signaturkarte durchzufiihren. Da-
zu benétigen Sie ein Kartenlesegeréat und eine Signa-
turkarte, die vom System unterstitzt wird. Fir weitere
Details fragen Sie lhren Systemadministrator.

EXTERNE DOKUMENTE

Ein Modul zur Verwaltung des im Al VERGA-
BEMANAGER integrierten Dokumentenservers. Hier
kénnen Sie alle Dokumente, die Gber den Dokumenten-
server verwaltet werden (Vergabeunterlagen, Vorlagen),
direkt herunterladen.

SCHLUSSELTEST

Aufruf des Fensters Privaten Schliissel laden. Uber-
prifung der gespeicherten Schliisseldateien.

SCHLUSSELEIGENSCHAFTEN

Anzeige der Informationen (Vergabenummer, Schlis-
selnummer, Version) einer gespeicherten Schliisselda-
tei.

ADMINISTRATION

MenUpunkt mit Funktionen flr die Systemverwaltung
des Al VERGABEMANAGER.

KONSISTENZ MIT VERGABEPLATTFORM PRUFEN

Verbindungsaufbau zur Vergabeplattform und Uberpri-
fung bzw. Ubertragen aller eingegangen Teilnahmean-
trage / Angebote der aktuellen Vergabe.

HINTERGRUNDPROZESSE

Aufruf des Fensters Hintergrundprozesse.

Anzeige und Bearbeitung systemibergreifender Pro-
zesse. Siehe auch die Kapitel SAP: Prozesskontrolle
zu SAP SRM bzw. E-Vergabe: Asynchrone Kommuni-
kation

SYSTEMEREIGNISSE

Aufruf des Fensters Systemereignisse.

Anzeige und Bearbeitung systemibergreifender Pro-
zesse. Siehe auch die Kapitel SAP: Prozesskontrolle
zu SAP SRM bzw. E-Vergabe: Asynchrone Kommuni-
kation
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Meniibefehl Bedeutung

LEISTUNGSVERZEICHNISSE Aufruf des Registers LEISTUNGSVERZEICHNISSE fiir
die verfahrensunabhéngige Bearbeitung von Leistungs-
verzeichnissen.

Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt
Verwaltung von Leistungsverzeichnissen .

SYMBOLLEISTE Ein- bzw. Ausschalten der Symbolleiste.
STATUSLEISTE Ein- bzw. Ausschalten der Statusleiste.
SIDEBAR SICHTBAR Ein- bzw. Ausschalten von NAVIGATION und PROJEKT-

BAUM auf der linken Fensterseite.

4.5.5 Menubefehl — AKTIONEN

Dieser Menipunkt enthalt Befehle, die wahrend der Workflowbearbeitung ausgefihrt oder erneut
aufgerufen werden. Die Mdglichkeit der Ausfiihrung dieser Aktionen ist aber auf die jeweiligen
Nutzerrechte und den aktuellen Status des Vergabeprozesses abgestimmit.

Der MenU-Unterpunkt VERGABE AUFHEBEN flUhrt in seiner Konsequenz zur
= Aufhebung der aktuellen Ausschreibung und kann nur mit entsprechender Be-
rechtigung ausgefihrt werden.

Bei Abbruch bzw. Aufhebung einer Vergabe Uber die entsprechende Aktion wird eine Besta-
tigung des Benutzers abgefragt, um eine unbeabsichtigte Durchfiihrung zu vermeiden. Der
Meldungstext kann fir jeden Kunden individuell geandert werden.

Frage x|

6 Bitte Beachten Sie, dass zur Aufhebung das aktuelle Verfabren eingefroren und ein entsprechenes
Authebungsverfabren eingeleitet wird,

Mochten Sie die Aufhiebung durchfibren?

Ja | | Mein

Abbildung 4.18: Bestatigungsfrage vor Aufhebung einer Vergabe

@ Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfiigung, wenn das Kundenmodell
Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

4.5.6 Menubefehl — HILFE
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Meniibefehl Bedeutung
HILFETHEMEN Aufruf der Online-Hilfe.

INFO Programminformation und Angaben lber den Hersteller.

FEHLERBERICHT ERSTELLEN | Hiermit kénnen Sie einen aufgetretenen Fehler dokumentieren, lokal spei-
chern und an den Softwaresupport versenden.
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5 Grundlagen zu Formularen und Funktionsdialogen

5.1 Formulare

Die meisten Eingaben im Al VERGABEMANAGER erfolgen in Formularen. Formulare besitzen,
anders als Funktionsdialoge, einen leicht geténten Hintergrund mit wei3en Eingabefeldern und
farbig hinterlegten Pflichtfeldern. Diese Formulare werden an die jeweiligen Kundenvorgaben

angepasst.

Folgende Feldtypen kénnen in den Formularen vorkommen:

Formularfeld

Beispiel

Bedeutung

Eingabefeld

Leistung * || |

LJ1-2013-0056

Haupt-CPYY-Hummer | 12345]

(I

(45 7., max 50 Z.)

{50 2., max 50 Z2.)

Pflichtfelder sind farbig hinterlegt, Felder
mit optionaler Eingabe besitzen einen
weif3en Hintergrund und Felder mit
Anzeigefunktion sind dem
Formularhintergrund angepasst.
Pflichtfelder erkennt man auch an dem
roten Asterisk (*) neben der
Feldbezeichnung. Die Eingaben kénnen
auf die Einhaltung bestimmter
Bedingungen, z. B. nur Zahlen, gepruft
werden. Bei fehlerhaften Eingabewerten
wird das Feld rot hervorgehoben. Beim
Klicken in ein Eingabefeld wird dieses
blau hervorgehoben und die
Benutzereingabe erfolgt im Einfligemodus.
Wahrend der Eingabe in einem Textfeld
wird die Anzahl der bereits eingegeben
Zeichen angezeigt. Dies soll verhindern,
dass zu lange Texte eingegeben werden,
die in der Druckversion nicht dargestellt
werden kdnnen.

Ist die maximale Anzahl der Zeichen
eines Feldes erreicht, wird die Anzeige
durch eine fette Schrift hervorgehoben.

Optionsfeld

(3 Ja () Mein

Bietet zwei oder mehrere
Auswahlmdglich-keiten, von denen nur
eine aktiviert werden kann. Die aktivierte
Option hat einen farbigen Punkt im Kreis,
z. B. Ja-/Nein-Feld.

Kontrollfeld

Uber Mausklick zu aktivieren (Hakchen)
bzw. zu deaktivieren (leeres Kéastchen).
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Formularfeld Beispiel Bedeutung
Dateifeld .efjr"llel X | Hinzufigen von externen Anlagedateien
- zu Formularen. Von links nach rechts:

Datei anhangen, Datei bearbeiten,
Dateiinhalt anzeigen, Datei I6schen.

Auswahllistenfeld

18

Steht das Lupensymbol rechts neben
einem Eingabefeld, kann {iber Mausklick
eine Auswahlliste mit méglichen Eintragen
aufgerufen werden. Manuelle Eingaben
sind ebenfalls erlaubt.

Funktionsschaltflache

{3 Wertungsmatrix |

:-'«} Meus Yerhandiungsiunde

[.;I Revisionsstand speichern |

L&st bei Mausklick eine Funktion aus, z. B.
den Aufruf eines Funktionsdialogs.

grau: Schaltflache im Formular bzw.
Dialog

orange: aktivierte Schaltflache, wenn mit
der Maus darauf gezeigt wird, ohne zu
klicken

rot: Pflichtschaltflache: Workflow kann
erst weitergefiihrt werden, wenn diese
Funktion ausgefihrt wurde.

Datumsfeld 20.07.2012 | ,"_'F‘-'] | Besitzt ein Miniaturkalendersymbol rechts.
- Das Datum kann mit der Maus oder per
Tastatur erfasst werden.
Erwartet zwingend Datumswerte.
Auswabhlfeld |5traE.e - Nur die Auswahl aus der Liste ist mdglich.
Fragezeichen Steht das Fragezeichen links neben

B

einem Eingabefeld, weicht der
eingetragene Wert des Feldes von dem
urspriinglich vorgeschlagenen Wert ab.
Uber einen Mausklick auf das
Fragezeichen werden die
unterschiedlichen Eintrage angezeigt und
kénnen bei Bedarf geadndert werden.

5.1.1 Tabellenfelder in Formularen

Eine besondere Art der Formularfelder sind die TABELLEN. Sie bestehen aus einer oder mehreren
Spalten und einigen Schaltflachen am unteren Rand. Nachfolgend ein paar Beispiele:
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L2 Beschreibung | Gewichtung Yerdffentichung | JafMein-Kriterium KO- ritesium

Preis |p|55 ] =

Qualitat Q ox [2) ~ © ul O

Sicherheit |p|15 [+ [ ™

| NeueZele || Meu bel Auswahl || Liischen || dusschneiden
Abbildung 5.1: Tabelle in Formularen Beispiel 1
Bareichnung A Datei (Offnen Hinzufiigen per Doppelidick)

Diokuren tnams Apnhang.pf

| (4]

Meua Zeile Meu bei Auswnl | Lischan Ausschneiden |
Abbildung 5.2: Tabelle in Formularen Beispiel 2
Marne dis Bewerbers Arschift Cuaturn, Lbwzet Bamarkung
Musterfrma &G Steinbachtal 2b [~ |Her stehen evil. Bemerkungen

Meue Zaile

15.12.2009 15:05 9 B
=
o

Meu bei Buswahl Liechen Ausschneiden

Abbildung 5.3: Tabelle in Formularen Beispiel 3

Klicken Sie auf die Schaltflaiche NEUE ZEILE oder NEU BEI AUSWAHL und flgen Sie eine neue
Zeile in die Tabelle ein. Jede neue Zeile enthélt so viele Felder, wie die Tabelle Spalten hat.
Die Art der Felder hangt von der Definition der Spalte ab. Oft ist das Symbol in der Spalte
bezeichnend fur die Art des Feldes, z. B. die Buroklammer steht fir das Datei-Einfigefeld (4)
oder das Lupensymbol fir das Auswahllistenfeld (1).

Nachfolgend eine Aufstellung aller Feldtypen, welche in einer Tabelle enthalten sein kénnen.

Formularfeld Beispiel | Bedeutung

Auswahllistenfeld (1) Aufruf eines Auswahldialogfensters durch Mausklick auf das Lupensymbol.
Auch freie Texteingaben sind méglich.

Reines Eingabefeld | (2) Farbig hinterlegt als Pflichtfeld, mit weiBem Hintergrund bei optionaler Eingabe
und dem Formularhintergrund angepasst bei reiner Anzeigefunktion.

Kontrollfeld (3) Kann Uber Mausklick aktiviert bzw. deaktiviert werden.

Datei-Einflgefeld

Hinzufligen einer externen Datei durch Doppelklick in der leeren Zeile. Kann
auch als Pflichtfeld definiert sein.

Datumsfeld

Besitzt ein Miniaturkalendersymbol rechts. Das Datum kann mit der Maus
oder per Tastatur erfasst werden.
Erwartet zwingend Datumswerte.
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5.1.2 Einfligen von Dateien in Formulare

Sie haben folgende Mdglichkeiten, um eine Datei zu einem Formular hinzuzufiigen:

* Verwenden Sie das DATEIFELD aus einem Formular bzw. innerhalb einer Funktion.

» Verwenden Sie das DATEI-EINFUGEFELD (4) aus Tabelle Beispiel 2 innerhalb eines For-
mulars.

Wenn in einem Formular das DATEIFELD enthalten ist, kdnnen Sie (ber das BUROKLAMMER-
SYMBOL eine Datei zu diesem Formular hinzufligen. Klicken Sie auf die LUPE, um die Datei
anzuzeigen bzw. I6schen Sie die Datei mit Hilfe der Schaltflache mit dem ROTEN X.

Begrindung fiir/gegen Losaufteilung
losweise Vergabe @ Ja ) Nein

Begrindung

Datei |Beispiel_r'u|'_An|agedatei.d0cx Iﬁl?lé0|z|

Abbildung 5.4: Dateifeld mit Bearbeiten-Schaltflache

Offnen Sie diese Datei zur Bearbeitung direkt aus dem Formular heraus tber die
Schaltflache mit dem BLEISTIFT. Es wird die zum Dateityp gehérende Anwen-

‘} dung auf Inrem Rechner gestartet. In einem zuséatzlichen Fragefenster kdnnen
Sie nach der Bearbeitung entscheiden, ob die Anderungen libernommen oder
verworfen werden sollen.

Klicken Sie auf die Schaltflache NEUE ZEILE, um eine leere Tabellenzeile im DATEI-EINFUGEFELD
(4) aus Tabelle 2 einzufligen. Ein Doppelklick in dem farbig markierten Bereich ruft das Fenster
Datei 6ffnen auf. Wahlen Sie das gewiinschte Dokument aus und klicken Sie auf HINZUFUGEN.
Das Fenster Dokumentenverwaltung erscheint. Hier kbnnen Sie angeben, ob die Datei zu den
Vergabeunterlagen und/oder zu den Teilnahmewettbewerbsunterlagen hinzugeflgt werden soll
und eventuell eine BEZEICHNUNG erfassen. Klicken Sie auf OK. Die Datei wird nun in der zweiten
Tabellenspalte angezeigt. Sie kdnnen in der ersten Spalte noch einen Dateinamen vergeben.
Um eine weitere Datei hinzuzufligen, klicken Sie auf die Schaltflache NEUE ZEILE oder NEU
BEI AUSWAHL und wiederholen Sie die vorher beschriebenen Schritte. Mit den Schaltflachen
AUSSCHNEIDEN und EINFUGEN kénnen Sie die Reihenfolge der Dokumente innerhalb der
Tabelle verandern. Entfernen Sie nicht mehr benétigte Dateien Uber die Schaltflache LOSCHEN.

Dokumente, die Uber ein DATEI-EINFUGEFELD bzw. ein DATEIFELD in ein Formular hochgeladen
wurden, kbnnen Uber die Schaltflaiche DATEI BEARBEITEN aus dem Fenster Dokumentenver-
waltung direkt bearbeitet werden, ohne sie zuvor herunterladen, auf der Festplatte zwischen-
speichern und nach der Bearbeitung wieder hochladen zu muissen. In einem zusatzlichen
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Fragefenster kénnen Sie nach der Bearbeitung entscheiden, ob die Anderungen (ibernommen
oder verworfen werden sollen.

Dokumentenverwaltung *

Datei:

Anhangl.txt

Bezeichnung:

| Datei suchen... |

Datei bearbeiten...

Datei speichern...

| |
| Datei anzeigen... |
| |
| |

Datei lischen

| & oK | | &3 Abbrechen |

Abbildung 5.5: Dokumentenverwaltung mit Datei bearbeiten-Schaltflache

Bei entsprechender Anpassung der Formulare ist es méglich in eine Tabelle gleichzeitig mehrere
Dateien hinzuzufligen. Wahlen Sie dazu im Fenster Datei 6ffnen die gewlinschten Dokumente
Uber einen Mausklick und mit Hilfe der [SHIFT]-bzw. der [STRG]-Taste aus und klicken Sie auf
HINZUFUGEN. Die markierten Dateien werden in die Tabelle eingefugt.

Nach der Anpassung des Kundenmodells kann im Fenster Datei 6ffnen die
angezeigte Dateiliste auf fur dieses Datenfeld sinnvolle Dateitypen beschrankt
werden. Dies ist z. B. beim Einfligen von GAEB-Leistungsverzeichnissen im

@ Baubereich sinnvoll. Sie kénnen aber auch durch Umstellen des Dateityp-Feldes
die Filterung nach den vorgegebenen Typen aufheben und nach allen Dateien
suchen.

5.1.3 Einfiigen von Adressdaten in eine Tabelle

In speziell definierten Formular-Tabellen kbnnen Adressdaten ausgewahlter Teilnehmer einge-
fugt werden. Klicken Sie in Tabelle 3 auf die Schaltflache NEUE ZEILE. Das Auswahlfenster fir
die Adressdaten wird aufgerufen.
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Schnellsuche

| Erwsiterte Suche |

Firmenname Strasse Paostleitzahl Firmenort Telefon-Mr. Fa-Nr, |
Universal Motors KG [Christian-StrauB-Stra... |35086 Essen 94321-1234567-89  |54322-1234567-89 |~
zom - Systems &G Michael-Haushalter-al...|96105 Kciln 54321-1234567-89 S4322-1234567-89
WIC Ich-AG Christian-Mbssinger-S... (85113 Eerlin S54321-1234567-89 S54322-1234567-89
REC inc. Hetrmine-Friedrich-All... [21166 Frankfurt/Oder 54321-1234567-89 S54322-1234567-89
HJJ GrmbH Roselinde-Schoder-S... 62172 Cresden 54321-1234567-89 S4322-1234567-89
ITZ Ich-AG Andreas-Drynda-Gass... 28050 Kl 54321-1234567-89 S4322-1234567-89
JRE AG Hermine-Strauk-Stra.,. 67601 Disseldorf 54321-1234567-89 S4322-1234567-89
Personal Express KG  |Lwe-Spitzer-Strale ... 20913 Frankfurt/Main 54321-1234567-80  [54322-1234567-20
Global Gate inc. Wasilios-Henkel-Stra,., (97162 Frankfurt/Main 54321-1234567-80  [54322-1234567-20
HMY Ltd, Roselinde-Bieber-Pfa... (94924 Disseldorf 54321-1234567-89 S54322-1234567-89 | 4
Q00 Industries Markus-Enders-allee ... (49230 Aachen 94321-1234567-89  [54322-1234567-39
Euro &gency GrmbH  [wWasilios-Schreider-G... |13041 Essen 94321-1234567-89 [54322-1234567-39
Eusiness Studios & Co, |Jorg-Metzger-Pfad 1., 49533 Essen S4321-1234567-89 S4322-1234567-89
Arnerican Profi Indus. .. Florian-Baltes-Pfad 411 75528 Dortrrund 54321-1234567-89  |54322-1234567-39
Uriversal Exprass Ltd, |&ndreas-Cotta-Stralk,,. |S6189 Bochum 54321-1234567-89  [54322-1234567-29
American Studios KG - |Markus-Thornas-Stra,.. |78078 Harnbiurg 94321-1234567-80  [54322-1234567-30
International Agency... Michasl-Schritt-ale. ., |32799 Bremen 54321-1234567-89  |54322-1234567-89 [
1 i Tl Cuermad =il EE T = CAmmd ASmASET oo CAmam 4 AmASE T O

| W oK | | K Abbrechen

Abbildung 5.6: Auswahlfenster mit Adressen fir Tabelle 3

Sie haben die folgenden Suchméglichkeiten in der Adressliste:

 Klicken Sie auf eine der BUCHSTABEN-Schaltflachen, um die Firmenliste nach diesem
Anfangsbuchstaben im Firmennamen einzuschrénken.

» Geben Sie einen Suchbegriff in das Eingabefeld SCHNELLSUCHE ein, um nach einer
bestimmten Zeichenfolge im Firmennamen zu suchen. Sie kdnnen auch das Zeichen * als
Platzhalter im Suchbegriff verwenden.

« Verwenden Sie die ERWEITERTE SUCHE, um nach einer bestimmten Zeichenfolge in einer
von lhnen frei wahlbaren Spalte zu suchen.

Markieren Sie die gewiinschte Adresszeile und klicken Sie anschlieBend auf OK. Die Adresse
wird in die Tabelle 3 ibernommen. Firmen, die bereits in der Tabelle enthalten sind, werden im
Auswahlfenster nicht mehr angezeigt.

Ahnlich wie in der Symbolleiste, verfiigen die Symbole in der Formularsteuerungsleiste am
unteren Rand der Formularfenster Uber einen Tooltip. Die Schaltflachen am rechten Rand
kénnen auch Gber Tastaturkirzel aufgerufen werden, z. B. [ALT]+[W] fur WEITER.

| EEJ:neichem || k3 Abbrechen || £ Waiter |

Fehlen Eingaben in einem Formular, verandert sich das Aussehen der Schaltflache WEITER

| &3 Weiter |

Jeder Mausklick auf die Schaltflache fuhrt dann zum néchsten farbig gekennzeichneten Pflicht-
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feld in welchem Eingaben fehlen. Erst wenn alle Pflichtfelder ausgefillt sind, wird die Schaltflache
WEITER wieder griin und Sie kébnnen den néchsten Schritt aufrufen.

Die Symbole am linken unteren Rand der Formularfenster besitzen folgende Funktionen:

Funktion

Symbol

Bedeutung

Druckvorlagen und
Formularausdruck

L2

Der Formularinhalt wird als PDF-Dokument ausgegeben. Eventuell
besteht die Wahl zwischen Druckvorlage und dynamischem
Maskenausdruck. Es erfolgt eine sortierte Darstellung der
angezeigten PDF-Druckvorlagen, wenn die entsprechenden
Angaben im Kundenmodell gecustomized wurden.

Formular als E-Mail
versenden

Der Formularinhalt wird als PDF-Dokument im Anhang einer E-Mail
versendet. Eventuell besteht die Wahl zwischen Druckvorlage und
dynamischem Maskenausdruck.

Laden der zuletzt
gespeicherten
Formulardaten

Die Eingabewerte aus dem letzten Speichervorgang werden geladen.

5.1.4 Gestaltungsmoglichkeiten fiir Formulare

Diese Funktion steht Ihnen standardmaBig zur Verfligung, benétigt jedoch eine
entsprechende Konfiguration des Systems. Teile der Funktion (Formularfarbe,

@ Logo) stehen nur dann zur Verfigung, wenn das Kundenmodell Ihres Al VER-
GABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

In Anlehnung an gangige Office-Produkte kdnnen die Formulare des Al VERGABEMANAGER
mit einem weiBBen Hintergrund und einem Logo im Formularkopf dargestellt werden.

o N N N Administration
Keostenschitzung und Sicherstellung Finanzierung Intelligence
T ———
Ergebnis der Kostenschatzung
Schatzwert ohne USt, in Euro: 100,240,234
Schatzwert mit USt, in Euro: 120.000,00
Soll der Schatzwert nichit aus den () Ja (&) Mein
Einzel-schatzpreisen berechnet werden,
sondern insgesamt als Summe angegeben
werden?
Mittelprifung
Eewiligte Mittel brutto in Euro [120.000,00 |

Abbildung 5.7: Formular ,Kostenschatzung“im Office-Stil
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5.2 Kontextmeni im Dateiauswahldialog

Der Dateiauswahldialog des Al VERGABEMANAGER enthalt ein Kontextmeni Uber welches
Befehle, die oft verwendet werden, wie das Anlegen eines Ordners oder das Sortieren der
Dateien, schnell zu erreichen sind. Je nachdem, ob Sie dabei mit der rechten Maustaste ein
Fensterelement aktivieren oder nicht, werden unterschiedliche Befehle zur Verfligung gestellt.

Meuer Crdner
Offrien Lktualisieren
Lirmnbenennen Syrbole anordnen k
Ldschen Ansicht b
Kontextmen( mit aktiviertem Element Kontextmentii auBerhalb eines Elements

Nachfolgend eine Ubersicht beider Varianten der Kontextbefehle.

Befehl Bedeutung

Kontextmenii mit aktiviertem Element

AUSWAHLEN Offnet eine Datei/Ordner oder speichert eine Datei.

OFFNEN Fahrt eine Datei mit dem in Windows festgelegten zustandigen Programm aus. Bei
Ordnern 6&ffnet sich der Explorer.

UMBENENNEN Erméglicht das Andern des Datei- oder Ordnernamens.

LOSCHEN Entfernt eine Datei oder einen Ordner aus dem Dateisystem.

Kontextmenii auBerhalb eines Elements

NEUER ORDNER Legt einen neuen Ordner an.

AKTUALISIEREN Aktualisiert die Ansicht um eventuelle Anderungen im Dateisystem anzuzeigen.

SYMBOLE ANORDNEN | Sortiert die Liste der Dateien nach Name (Standard), GréBe, Anderungsdatum oder
Dateityp. Ein erneutes Klicken auf das Sortierkriterium invertiert das Suchmuster, d.
h. Namen werden dann in umgekehrter Reihenfolge von Z nach A sortiert.

ANSICHT Wechselt die Ansicht der angezeigten Elemente im aktuellen Fenster. Auswahlm&g-
lichkeiten: Symbol, Liste und Details.

5.3 Ansichten im Dateiauswahldialog

Ahnlich wie im Windows-Explorer bietet der Dateiauswahldialog des Al VERGABEMANAGER
drei verschiedene Ansichten des Dateisystems zur Auswahl an. Sie kdnnen diese Ansichten

entweder Uber das Kontextmenl (ANSICHT) oder (ber die Schaltflache 521 ™ rechts oben
neben der Suchleiste einstellen. Die Anwendung merkt sich die eingestellte Ansicht, so dass
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beim nachsten Offnen des Dateiauswahldialogs ein erneutes Einstellen entfallt.

5.3.1 Symbolansicht

In der Symbolansicht kbnnen Dateien und Ordner durch die gro3en Symbole schnell erkannt
und unterschieden werden.

Suchen in: ‘ =) hpelz "‘ ® & = B
\ Diesktop Eigene Dateien evergabe Faworiten =
Arbeitsplatz "’J -"J ’J "’J
GAEB-Dateien Startmeni Testunterlage. ., tmp

£

A o

Diskette ) '
1432001931 .., 1439003227_... Angebot, pdf Anhang, pdf
‘fl_. m\ = = [_:J =
Festplatte anhangl.txt 2nhang2. txt anhang3.trt backpit.log

Abbildung 5.8: Symbolansicht im Dateiauswahldialog

5.3.2 Listenansicht

Die Listenansicht stellt das Dateisystem mit kleineren Symbolen und in mehreren, nebeneinan-
derliegenden Spalten dar, so dass moglichst viele Dateien/Ordner auf einmal erkennbar sind.
Scrollen Sie von links nach rechts, um den Fensterinhalt vollstandig zu sehen.
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Suchen in: | IC5) Eigene Dateien

- 08 B

. I3 abc-doku (3 Projektrnanager
‘_f. IC2) Al Programrme = qm
= 2 Al-Projekte ) RoboHelp
Arbeitsplatz I Allerlei 3 RoboHelp-Dateisn
2 Arlagedateien 3 schiissel
g ) AttributeCertificates ) Screenshots
= I doleu_aktuel 3 Smartcards
Dickette I3 Dowrloads 3 softzertiflkat_pH
i (2} Eigene Bilder ) o do
m Eigene Datenguelen I3 WerificationProtocals
L & Eigene Musik 3 z=it
Festplatte ‘& Eigene RoboHelp-Projekte 1438001981_Herrming_Pelz.n12
= Eigene Yideos #| EvergabeRegistrierung.btml
6 I Intern £l metcony.log
22 Meine empfangenen Dateien ® SigniertEvergabeRegistrierung. htrml
Eigene Dateien OnlingHilfe

%

Dateinarme: | |
Desktop

Dateityp: |Alle Dateien (*.*) v| |Hinzuf'un;|en | | Abbrechen

Abbildung 5.9: Listenansicht im Dateiauswahldialog

5.3.3 Detailansicht

Diese Ansicht enthalt alle relevanten Informationen zu den Dateien und Ordnern. Vergré3ern
oder verkleinern Sie die Spalten, je nach Bedarf, durch das Verschieben der Spaltentrennlinie
mit dem Doppelpfeil.

Suchen in: | =) hpelz "| G & B B-
. Hame Grofke | Typ | Gedndert am |
‘_,'. [ Desktop Dateiordner 11,12,2009 16:01 |
\__;J,,.s | Eigene Dateien Dateiordner  04,12.2009 12:04
Arheitsplatz ) evergabe Dateiordner - 25.11.2000 11:04 ||
,,.? Favoriten Dateiordner  02.07.2009 16:50
) GAEE-Dateien Dateiordner  28.08.2009 1450
- I3 Startmend Dateiordner  16.09.2009 11:43
Diskette () Testunterlagen fir AI Dateiordner  21.07.2009 16:56
[ tmp Dateiordner  08.07.2009 1555
{—) 1438001921 _Herming_Pelz.. .. 11,8 KB pl2 03,12,2008 15:49
L e, 1439003227 _Hermine_Pelz. .. 12 KB pl2 26.10,2009 15:25
Festplatte t angebot, pof 437 KB pdf 19,11.2009 1109

Abbildung 5.10: Detailansicht im Dateiauswahldialog
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5.4 Funktionsdialoge

Funktionsdialoge beinhalten, neben den Eingabefeldern, unterschiedliche Schaltflachen und
Symbole. Auch hier sind die blauen kontextsensitiven Hilfetexte hinterlegt. Ein Beispiel fur einen
Funktionsdialog ist der Termin- und Fristenmanager.

Die folgende Tabelle enthalt einige Beispiele fir haufig verwendete Schaltflachen und Symbole:

Formularfeld

Beispiel

Bedeutung

Datumsfeld

Do, 03.11.2011

@

Besitzt ein Miniaturkalendersymbol rechts: Das Datum
kann mit der Maus oder per Tastatur erfasst werden.
Erwartet zwingend Datumswerte.

Datei einfligen

| 4 Datei hinzufiigen |

Ruft das Fenster Datei 6ffnen auf, um externe
Dokumente zu den Unterlagen hinzuzuftugen.

Auswabhllistenfeld

3
o *l

Wird durch einen Pfeil am rechten Rand des Feldes
gekennzeichnet. Bei Mausklick klappt die Liste der
AuswahImaéglichkeiten auf.

Drucken

| & Drucken |

Aufruf des Druckdialogs. Auswahl der Druckoption
DYNAMISCH GENERIEREN oder AUS VORLAGE
GENERIEREN mdglich sowie VORSCHAU des Ausdrucks.

Datei 6ffnen

| 0 Datei dffrien |

Anzeige des Dateiinhalts.

Toolbox

| ﬁj Toolbox |

Einblenden bzw. Ausblenden eines Fensters mit
zusatzlichen Einstellungsméglichkeiten.

5.5 Bestatigungsdialoge

Die Frage- und Bestatigungsdialoge des Al VERGABEMANAGER kdnnen mit einem einfachen
Tastendruck beantwortet und geschlossen werden. Der unterstrichene Buchstabe auf den
Schaltflachen der Meldung ist der Ausldser flr die gewlinschte Aktion.

Frage

Q Wollen Sie die gednderten Termine speichern?

| | [l | | Abbrechen

Abbildung 5.11: Fragefenster

Im oberen Beispiel ist die JA-Schaltflache aktiviert (siehe farbige Umrandung), d. h. sie kann mit
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der [RETURN]-Taste betéatigt werden. Driicken Sie zum Speichern der Anderungen die Taste
[J] oder die [RETURN]-Taste. Verwerfen Sie die Anderungen mit der [N]-Taste oder brechen Sie
den Vorgang ab, indem Sie die [A]-Taste auf Ihrer Tastatur betatigen.

5.6 Auswahldialoge - Funktionszuordnung

Die Auswahlfenster fir die Bearbeitung der Funktionszuordnung und Formularberechtigungen
enthalten unter der Benutzerliste ein Suchfeld NACHNAME. Filtern Sie die Liste der Benutzerna-
men durch die Eingabe eines oder mehrerer Buchstaben.

E‘ Funktionszuordnung bearbeiten *

y In diesem Dialog kdnnen Sie einer Funkfion neue Benutzer zuweisen oder zugewiesene
Benutzer entfernen.

Der Funktion zugewiesene Benutzer Angebotserdffnungsleiter/Verhandlungsleiter

Alle Benutzer: Zugewiesene Benutzer:

Angebotsiffnerl, Angebotsiffnerl (angebof =~ Angebotsiffnerl, Angebotsiffnerl (angeboiso

Angebotsiffner2, Angebotsiffner (angebotf Pelz, Hermine (hpelz)

Benning, Roland (rbenning)

Bohne, Martin (mbohne)

Boss, Birgit (bboss)

Buchholz, Cornelia (cbuchholz)

Biichold, Claus (cbuechold)

Cierpinski, Johannes (jcierpinski)

Dobrowolskij, Tija (idobrowolskij)

(U-nknabe-1548947326744)
-fruehwirth-1548946256028

] P 3 4] P [ [»

Machname: |z|

| & ok | | 3 Abbrechen |

Abbildung 5.12: Auswahldialog zur Bearbeitung der Funktionszuordnung

5.7 Ruckspriinge im Vergabeprozess

Die Rucksprungfunktion beinhaltet die Méglichkeit, sowohl in einfachen als auch in parallelen
Prozessabschnitten zurtickzuspringen, ohne andere — davon unabhéngige — Abschnitte zu
beeinflussen. Um den Ricksprung zu verdeutlichen muss zuerst immer ein Startpunkt und
anschlieBend ein Zielpunkt ausgewahlt werden. Dies kann Uber die Schaltfliche RUCKSPRUNG
unterhalb der Menduleiste erfolgen.
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C | @ ¥9u J HEe

Ricksprung  Workfowe  Funktionen  Termine Machrichten Rewisionsstand — Wodagen Hilfe:

wahl de SN (B wyahl der Verfahrensart

3 woraussetzungen Werfahrenswahl unter Schwellerwert
Gﬂ kostenschatzung und Sicherstellung der Finanzierung
3 Leistungsverzeichnis erstellen

G Daten des Beschaffungsvorgangs

reibung

Abbildung 5.13: Riicksprung-Men( aus der Symbolleiste aufgerufen

Zusatzlich gibt es einen explizit fir den Rucksprung entwickelten Dialog
‘\( Workflowriicksprung. Wahlen Sie dazu den MenUbefehl EXTRAS - WORK-
FLOWRUCKSPRUNG.
i Workflowriicksprung

In digsern Dialog kinnen Sie einen Ricksprung durchfidbren. In der linken Liste werden ale moglichen Startpunkte angezeigt won
deren aus ein RUcksprung durchgefUbrt werden kann, Die rechte Liste wird durch Selektion eines Eintrages in der linken Liste

befiillt und zeigt die moglichen Rucksprungziele an, Unter Urnstanden kann das Laden der Infarmationen etwas Zeit in anspruch
rehmen,

Anzeigenfiter

Mit Hilfe des Filters kann die Liste der moglichen Startpunkte verkleinert werden,

Filter nach Benutzer: keine Filterung

Alsgangspunkte fr RUcksprung Zielpunkte flr RUcksprung

53] Terminplanung
U1-z011-0021: pH-20110803-Y0L1

Termin- und Fristenmanager G Wahl der Verfahrensart

B Terminplanung

3 voraussetzungen Verfahrenswahl unter Schwellenwert
G Kostenschadtzung und Sicherstellung der Finanzierung

€3 Leistungsverzeichnis erstellen

G Daten des Beschaffungsvorgangs

Abbildung 5.14: Dialog Workflowrlicksprung ohne Filterung
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E Workflowriicksprung

@ In diesemn Dialog kinnen Sie einen Rocksprung durchfibren, In der linken Liste werden alle moglichen Startpunkte angezeigt von
denen aus ein Ricksprung durchgefihrt werden kann, Die rechite Liste wird durch Selektion eines Eintrages in der linken Liste
heflllt Lnd zeigt die midglichen Rlcksprungziele an. Unter Umnstanden kann das Laden der Informationen etwas Zeit in Anspruch
rehirnen,

Anzeigenfiter
Mit Hilfe des Fiters kann die Liste der moglichen Startpurkte verkleinert werden,

Filter nach Losnurnmer: |LDS 1 v| [v] Filter fir Zielpunkte aktivieren
Alsgangspunkte e ROcksprung Zielpunkte fir Ricksprung =
» Los 1 Vergabevorschlag diucken Los 1: Vergabevorschlag drucken
= KL16-10-0021-dd: Test_Hittenbihl ! . g L

4

E i ) Erhebungsbogen (fiir Los 1)
KL16-10-0021-dd: Test_Hitkenbihl
" Los 1: Information § 22 EG VOL/A

" Los 1: Versenden der signierten Dokumente

" Los 1: Zuschlagsschreiben signieren

" Los 1: Formular zur Zuschlagserteilung

" Los 1: Zuschlagserteilung

" Los 1: Revisionsstand erstellen: Vergabevorschlag
" Los 1: Historie: Formular zum Vergabevorschlag |
" Los 1: Formular zum Vergabevorschlag
" Los 1: Vergabevorschlag

" Los 1: Wertung

-

| @ Aktualisizren | | 3£ abbrechen | | 6 Zurickspringen

Abbildung 5.15: Dialog Workflowrlicksprung flr ein Los gefiltert

In diesem Dialog kénnen, je nach Berechtigungsstufe und Stand des Prozesses, mehrere
Startpunkte angegeben werden. Zusatzliche Filter erleichtern die Auswahl des korrekten Start-
und Zielpunktes.

Wahlen Sie oben im Listenfeld FILTER NACH LOSNUMMER das gewtinschte Los
l} aus und aktivieren Sie das Kontrollfeld FILTER FUR ZIELPUNKT AKTIVIEREN, um
nur die Zielpunkte fir dieses Los zu sehen.

Beim Ruicksprung in einem verzweigten Workflow, in welchem einer der Zweige sich noch in
Ausfihrung befindet, wird eine zusatzliche Aktivitat angezeigt, die sich weder starten noch weiter-
leiten 1&sst und das Ende dieser Verzweigung markiert. Von diesem Endpunkt der Verzweigung
ist ein Rucksprung zu einem beliebigen Punkt des bereits abgeschlossenen Workflowzweiges
nicht mehr méglich.
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E|Wurkflowri.icksprung

@ In digsern Dialog kinnen Sie inen Ricksprung durchflbren. In der linken Liste werden alle miglichen Startpunkte angezeigh
wor denen aus ein Ricksprung durchigefihrt werden kann, Die rechte Liste wird durch Selektion eines Eintrages in der linken
Liste befullt und zeigt die maglichen ROcksprungziele an, Unter Umstanden kann das Laden der Informationen etwas Zeit in
Anspruch nebimen,

anzeigenfiter

Mit Hilfe des Filters kann die Liste der midglichen Startpunkte verkleinert werden,

Filter nach Benutzer: keine Filterung -
Ausgangspunkte flr Ricksprung Fielpunkte fr Ricksprung

Angebotséffnung ab 20.06.2013 23:58 €3 Keine Rucksprungziele gefunden
U1-2013-0055: pH-20130521-Y0L-VHB-Tesk1

‘ @ sktualisieren ‘ | &3 sbbrechen | ‘ £ Zuriickspringen

Abbildung 5.16: Endpunkt einer Verzweigung im Dialog Workflowrtcksprung

5.8 Weiterleiten

Diese Funktion ermdglicht die Weitergabe der aktuellen Aufgabe an einen einzelnen Benutzer
oder an eine Funktion (hier kbnnen mehrere Benutzer gleichzeitig betroffen sein). Verwenden
Sie dazu das KontextmenU (rechte Maustaste) der entsprechenden Aufgabe.

] aktivitt weiterleiten

Urn die Aktivitdt an einen bestimmten Benutzer
weeiterzuleiten, aktivieren Sie die Option 'An Benutzer
weiterleiten' und wahlen anschliefend den entsprechenden
Eenutzer aus.

Sollte der genaue Adressat nicht bekannt sein, kinnen Sie die
Aktivitat auch an eine geeignete Funktion oder eine Position
innerhalb einer registrierten Abteilung weiterleiten.

() An Benutzer weiterlaiten

Sortierung nach (3) Marme () Wornarme

Eenutzer Liiders, Sabine -

() An Funktion weiterleiten
Funktion

Machricht an den neuen Bearbeiter:

Bitte priifen|]
Aufgaben (10) (9 Suchen/Sort.
Re| Macherfassung
uif  Starten OL-LY-Flex] - geandsrt

Ty Vo
) | |
26.07.2013 11:09

& o _J | &3 shbrechen

Aufgabe weiterleiten an Benutzer oder Funktion
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Die weitergeleitete Aufgabe wird im Aufgabeneingang des Benutzers als weitergeleitet markiert.

Willkommen Sabine Liiders

E Diese Seite anpassen

Aufgaben (4) 40 Suchen/Sort.

Rechnerische Prifung und Nacherfassung
U1-2013-0013; pH-20130723-WOL-Lv-Flex1 - geandert
- Weitergelsitet von Herming Pelz -

Info .

@ Die &ktivitat wurde weitergeleitet van: Hermine Pelz

Beigefiigte Mitteilung: Bitte prifen!

x|

Abbildung 5.17: Weitergeleitete Aufgabe im Aufgabeneingang des Benutzers

Nach Beendigung der Aufgabe wird der darauffolgende Workflowschritt an den nachsten vorge-
sehenen Bearbeiter zurlickgegeben.

Info

Fiir diese Wergabe liegen keine weiteren Aufgaben fir Sie an.
Ubersicht der noch zu erledigenden Aufgaben und zustindige Personen:

Migderschrift Uber die rechnerisch gepriften Angebotssummen @ Herming Pelz

| o

Abbildung 5.18: Info nach dem Beenden der weitergeleiteten Aufgabe

Die Weiterleitung wird nicht im Vergabevermerk protokolliert. Sie erscheint lediglich als Tooltip in
der ProzessUbersicht des betroffenen Workflowschrittes.

& | =B Prozessibersicht £ rEE Prozessibersicht: Prifung und Wertung £ |

Start

~
@ Rechnerische Priifung und Hacherfassung

Rechnerische Priifung und Hacherfassung
@ Hiederschrift iiber die rechn...

soist

Abbildung 5.19: Prozessibersicht mit Tooltip

Vorgesehene Bearbeiter:
“ergabeverantworticher (Hermine Pelz)

tals LorsanfiB Abzeichnung:hicht vorgesehen.

Bearbeitungshistorie:
Bearbeitung: Pelz, Hermine, Beginn: 25.07 2013, noch nicht beendet.
Bearbeitung: Liders, Sabine, Beginn: 06.08.2013, Ende: 06.08.201 3
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5.9 Bereiche im Workflowsystem (Scopes)

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Durch die Erweiterung des Workflowsystems kdnnen zusammengehérige Aktionen und Aktivita-
ten zu einem Bereich gruppiert werden. Fir diese Gruppierungen wird eine Filterung angeboten,
sofern eine auswahlbare Gruppierung vorhanden ist.

Des Weiteren sind bereichsabhangige Aktionen verflgbar, die sich auf einen gruppierten Bereich
im Workflow beziehen.

Aktionen

e

# Losprifer Sndern
lﬁu Bietergermeinschaft erfassen (1)
w4 Verdingungsunterlagen drucken
ﬁ Benutzer dndern (flr 1. Fachkraft wergabe)
E_I Revisionsstand speichern, Wergabeakte exportieren
ﬁ Benutzer dndern (flr Spezidisten und REZ-Leiter)
[# Interne Dokumentationsvermerke erfassen
M verldngerung Zuschlagsfrist (1)

[# Rechtsschutzverfabren dokurnentieren

4

|| Wernahr alifhirhen

Abbildung 5.20: Auswahl von bereichsabhangigen Aktionen

In dem besonderen Fall einer Aufteilung des Workflows — etwa in Lose oder Teilbedarfe — wird
die Aktion mit der entsprechenden Bereichsbezeichnung angezeigt oder, sofern die Aktion in
mehreren Bereichen aktiv ist, eine Auswahl der mdglichen Bereiche angeboten.

- =y

Losauswahl

@ Bitte wahlen Sie ein Los aus.

1 Los : Position 1 (bearbeitet)

2 Los : Position 2 (bearbeitet)

Abbildung 5.21: Bereichsauswahl bei mehreren Losen
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6 Abzeichnung

Um die in Verwaltungen Ubliche Arbeitsteilung und Hierarchisierung von Arbeitsabldufen nach-
zubilden, gibt es im Al VERGABEMANAGER sogenannte Abzeichnungsschritte.

Wenn als nachster Schritt eine Abzeichnung ansteht, wird der Bearbeiter der vorangehenden Auf-
gabe darUber informiert, welche Abzeichnungsschritte anstehen und von wem sie durchgefihrt
werden sollen.

Frage

Q Wollen Sie die Aufgabe jetzt weitergeben?

Sie wird im Folgenden abgezeichinet, &z Abzeichner sind vorgesehen:
- Ahzeichiner Sabine Laders, Hermine Pelz

(&bzeichner darf nicht dndern, bei Verweigerung zurlick an: Bearbeiter, Nur eine Person muss
abzeichnien)

Abbildung 6.1: Abzeichnungsschritt starten

Klicken Sie auf NEIN, um die Weitergabe des Vorgangs an den Abzeichner abzubrechen.

Mit JA wird die Aufgabe in den Aufgabeneingang des Vorgesetzten oder anderer festgelegter
Benutzer zur Genehmigung gestellt und erscheint da mit einem griinen Abzeichnungssymbol, d.
h. die Abzeichnung ist noch nicht geschehen.

Der Abzeichner 6ffnet die Aufgabe mit einem Doppelklick. Er kann in der Regel keine Ande-
rungen vornehmen, er kann das Formular nur lesen. Falls Anderungen notwendig sind, sendet
der Abzeichner mit der Schaltflache ZURUCK zum BEARBEITER das Formular an den Bearbei-
ter zurlick. Dabei 6ffnet sich automatisch ein BEMERKUNGSFELD, in dem eine Begriindung
angegeben werden muss.

Es kann auch wahrend der Abzeichnung eine Bemerkung erfasst werden. Diese
@ Information wird gespeichert, ohne dass sie dem Bearbeiter mitgeteilt wird. Der
Abzeichner setzt dazu ein Hdkchen bei BEMERKUNG HINZUFUGEN

Wenn die Daten im Formular korrekt sind, wird Gber die Schaltflache ABZEICHEN die Aufgabe
aus dem Aufgabeneingang entfernt. Der Abzeichner erhalt noch die Information, welches die
nachste Aufgabe im Workflow ist und welcher Mitarbeiter sie bearbeitet.

Wird eine Aktivitat mit mehreren Abzeichnungsstufen zuriickgewiesen, erhalten alle bisherigen
Abzeichner eine Nachricht mit der Begriindung des Zurlickweisenden.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 61 von 438



6.1 Paralleles Abzeichnen

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Wenn gewinscht, besteht die Mdglichkeit die Abzeichnungsschritte parallel durchzufihren. In
diesem Fall missen jedoch alle Benutzer abzeichnen.

Anders als im Standard, missen in diesem Fall die Formulare und Workflowschritte nicht
mehr von den Abzeichnern nacheinander abgezeichnet werden. Alle Abzeichner erhalten das
Formular zur gleichen Zeit in ihren Aufgabeneingang. Fihrt ein Abzeichner die Abzeichnung
durch, so verschwindet die Aufgabe nicht bei den anderen Abzeichnern, d. h. sie alle kbnnen
gleichzeitig daran arbeiten. Erst wenn der Schritt von allen Verantwortlichen abgezeichnet wurde,
kann das Verfahren fortgeflihrt werden. Hierdurch wird der Arbeitsablauf entscheidend verkirzt,
weil die Wartezeit des einen Abzeichners auf den anderen entfallt.

Lehnt ein Abzeichner die Abzeichnung ab, wird die Aktivitdt an den Sachbearbeiter zurtick-
gegeben, der die Aufgabe zur Abzeichnung weitergeleitet hat.

6.2 Signieren von PDF-Dokumenten
Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.
Zuséatzlich zur digitalen Unterschrift im Zuge einer Abzeichnung besteht im Al VERGA-

BEMANAGER die Méglichkeit, auch Druckvorlagen, wie z. B. das Zuschlagsschreiben, elektro-
nisch zu unterschreiben und diese Signatur anschlieBend zu prtifen.
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E Formular signieren

In diesemn Dialog kinnen Sie Formulare mittels Signaturkarte oder Softzertifilkat sionieren, Das signierte PDOF-Dokurment kannen Sie
ausdrucken oder exportieren, Bei erfolgreicher Signatur wird das PDF-Dokument auf demn Server gespeichert und kann spater
aboerufen und Cherprift werden,

[

Verfahrensart:

gewdhlteVerfahrensart: OffenesWVerdfahren —

gemah folgendem Ausnahmetatbestand:

Begrindungfiir dieangegebenaen
Ausnahmetatbestindeur Wahlder
Werfahfensart: s

BegriindungfiiigegenLosaufteilung: keine Losaufteilung
Zuschlagskriterien: Gesamtpreis
Vertragsgestaltung:
Werragsart: 123
Rahmenverrag: [1da

[¥] MNein
Sollein SAP-Exportnach [¥] Ja

l

[ 4

|(-'QEDF-DDkument arizeigen | | < Signieren | = | 3 rbbrechen Vv

Abbildung 6.2: Hinzufligen einer Signatur zu einer Druckvorlage in den Vergabeunterlagen

Die Signierung kann auch getrennt vom Versand eines solchen Schreibens erfolgen, d. h. die in
einem friheren Workflowschritt signierte Druckvorlage wird als Anhang einer Nachricht an den
Bieter versendet. Weitere Informationen dazu finden Sie im Kapitel Nachrichtenlbersicht.

6.3 Externe PDF-Datei signieren

® Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell
Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Um auch die weitergehende und méglichst vollstéandige elektronische Arbeitsweise in Verga-
bestellen sicherzustellen, kdnnen auch PDF-Dokumente, die nicht als Druckvorlagen aus dem
System generiert, sondern extern im Dateisystem vorgehalten werden, mit einer digitalen Signa-
tur versehen werden. Dem unsignierten PDF-Dokument wird eine neue Seite mit einem Feld fir
Signaturen hinzugefugt.
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Hierfolgendie Signaturen mitdenendas PDF versehenwurde.

HINWEIS: Die Signaturenlassen sich durchAnklicken anzeigenund dberprifen!

Dagptal sagpier? o Jaaciern Dicptal sgpiert wan Hermina
KIS Pelx

Crartum - 27108 2004 Crafeurm: 25.01.2010

155154 11:13408

Abbildung 6.3: Anzeige der Signatur am Dokumentende

Dies kann z. B. flir externe, nicht aus dem System erzeugte Vertragsurkunden o. a. sinnvoll sein,
welche dann im elektronischen Vergabeworkflow hinzugefligt oder auch auBBerhalb des Systems
elektronisch verschickt werden.

il Formular signieren x|

Fir diese FDF-Datei ist eine elektronische Signatur erforderlich,
Bitte signieren Sie die Datei mit Threr Signaturkarte oder Threm Softzertifikat!

Seite 1
EFB-NU 317a 317a
(Verpaichvis d. Nachumemem edeistrgen
uMr.G1des Angebcissciveibens)
Bigter ‘vergabenum mer Dalum
Bauma Enahme
Angebaot fiir
1. Emgdnzung der Auffor derung zur Angeb otsabgabe:
. Die Namen der Nachurtemehmer sind bereits bei Ange botsabgabe a nzugeben.
2. Verzeichnis der Nachurternehmerleistungen auf die meinfunser Betrieb eingerichtet ist
Zur Ausfiihrung derim Angebot ent  haltenen Leistungen benenne ich At und Umfang der durc |
MNachuntemeh mer auszufiihrenden Teilleistungen mit den dazu gehirenden Ordnungszahlen (0Z) d Br -
| (4, POF-Diokurment anzeigen | Y | < Signieren | =] | 3 shbrechen | v

Abbildung 6.4: Einfligen einer Signatur unter ein externes PDF-Dokument

Es wurde dabei auch die Méglichkeit geschaffen, die digitale Signatur einer externen Datei Uber
die Signaturpriffunktion des Al VERGABEMANAGER zu Gberprtifen.
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6 In diesem Dialog werden Zertifikate angezeigt, mit denen das Dokument signiert wurde,

Unterzeichner

Daturm

Signaturstatus

Zertifikatstatus

Entwicklung Liser 2

16.07,2008 18:35:00

korrekt

Micht geprift

Zertifikat anzeigen Zertifikat priifen

l ¥ Importieren J | & Signiertes POF-Dokurment anzeigen I | # schliefBen

Abbildung 6.5: Validierung der digitalen Signatur
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7 Vertreterverwaltung

Mit dieser Funktion wird gewahrleistet, dass die aktuellen Vergaben und der Aufgabeneingang
eines Benutzers in dessen Abwesenheit von einer anderen Person bearbeitet werden kénnen.

7.1 Vertreter(in) ernennen bzw. entlassen

Wahlen Sie den Menlibefehl EXTRAS - VERTRETERVERWALTUNG - VERTRETER(IN) ER-
NENNEN/ENTLASSEN. Das Fenster Vertreter(in) festlegen wird aufgerufen.

7 oy

Yertreter{in] festlegen

In diesern Dialog konnen Sie sinen Wertreter festlegen, der Sie
gy irn Falle einer sbwesenbeit vertritt,

Wertreter(in:

Benutzer auf eigene Abteilungen begrenzen

LIx)
[ ] wertretung aktivieren
Yertreter(ing kann Yertretung aktivieren
Liste det moglichen YWertreter
Yertreter hinzufligen | | YWertreter entfernen |
| £ oK | | k3 sbbrechen

Abbildung 7.1: Vertreter(in) festlegen

Klicken Sie auf das LUPEN-Symbol rechts neben dem leeren Textfeld und wéhlen Sie aus
der Benutzerliste einen Eintrag aus. Der Name wird in das Textfeld Ubertragen. Aktivieren Sie
das Kontrollfeld BENUTZER AUF EIGENE ABTEILUNGEN BEGRENZEN, um die Auswabhlliste zu
verkirzen. Léschen Sie einen nicht mehr bendtigten Eintrag Uber die X-Schaltflache rechts
daneben.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld VERTRETUNG AKTIVIEREN, wenn der Zeitpunkt der Vertretung
erreicht ist oder markieren Sie VERTRETER(IN) KANN VERTRETUNG AKTIVIEREN, wenn lhre
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Vertretung diese Aktion selbst durchflihren soll.

Zusétzlich zu dem ausgewahlten Vertreter kdnnen Sie weitere potentielle Vertreter bestimmen,
die bei Bedarf ihre Vertretung aktivieren kdnnen. Flgen Sie Uber die Schaltflache VERTRETER

HINZUFUGEN beliebig viele Eintrage aus der Benutzerliste hinzu. Léschen Sie einen Eintrag
Uber VERTRETER ENTFERNEN.

So lange ein Benutzer die Vertretung eines Benutzers lbernommen hat, verlieren

@ alle anderen zur Vertretung berechtigten Benutzer das Recht, diese Vertretung
ebenfalls zu aktivieren.

Sie kénnen lhre Vertretung jederzeit aktivieren. Ist der betroffene Benutzer bereits angemeldet,

erscheinen in dessen Aufgabenbereich nach einer Aktualisierung alle lhre Aufgaben mit roter
Schrift gekennzeichnet.

Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras

= = F _TE ’ 1 ' m G .(,a-
B3 ¢ E &R B (
Meu Giffnen Aktualisisren | Projektbaurm
Willkommen Tobias Dietz
E'I Diese Seite anpassen
Aufgaben (18) }) Suchen/Sort.

= Kostenschatzung und Sicherstelung der Finanzierung [a]

U1-2012-0020: pH-20120604-YOL-YHE1 Tl
- In Yertretung wors Hermine Pelz -

= Aufforderung Angebotsabgabe (national)
U1-2012-0026; pH-20120005-V0L1
- In Wertretung won: Hermine Pelz -

= Prafungsvermerk:
U1-2012-0041-My-01: TD_20120612_YOB_YWOVE - Machtragsvergabe -
Leistungsverzeichnis erstelen
1J1-2012-0056: TD_20120615_YOL_G4

Abbildung 7.2: Aufgabeneingang mit aktivierter Vertretung

Sie kdnnen lhre Vertretung jederzeit rlickgangig machen, auch wenn der entsprechende Benut-
zer angemeldet ist, indem Sie das Kontrollfeld VERTRETUNG AKTIVIEREN deaktivieren. Nach
einer Aktualisierung des Aufgabeneingangs des vertretenden Benutzers werden Ihre Aufgaben
aus dessen Aufgabeneingang entfernt.

@ Sie kénnen keine Vertretung durch einen anderen Benutzer aktivieren, wenn Sie
selbst die Vertretung einer oder mehrerer Personen tibernommen haben.
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7.2 Vertretung antreten
Wenn Sie selbst eine Vertreterrolle Gbernehmen wollen, wéhlen Sie den Menlpunkt EXTRAS -
VERTRETERVERWALTUNG - VERTRETUNG ANTRETEN/ABGEBEN.

In dem Auswahlfenster Vertretung antreten wird eine Liste aller Benutzer angezeigt, flr deren
Vertretung Sie vorgesehen sind.

Vertretung antreten

% In diesern Dialog kinnen Sie die Vertretung firr die angezeigten Benutzer antreten,
indern Sie das Kontrolkistchen hinter dem Berutzer anklicken.

Marme Abteilung | Akt
Joachim Klihspies Adrninistration Inteligence AG ]
Tohias Dietz Administration Inteligence &G

Abbildung 7.3: Vertretung antreten

Aktivieren Sie den gewlnschten Eintrag in der Spalte AKTIV. Es kdnnen zur gleichen Zeit
mehrere Vertretungen aktiviert sein.

@ Sie kbénnen die Vertretung fir einen Benutzer nicht antreten, wenn der zu
Vertretende noch angemeldet ist.

Die Aufgaben eines anderen Benutzers erscheinen in Inrem Aufgabeneingang mit einem roten
Hinweis: — In Vertretung von: Vorname Name —.

Sie besitzen automatisch dieselben Meni- und Funktionsrechte, wie die Person, die Sie gerade
vertreten, daher bearbeiten Sie die anstehenden Aufgaben des Vertretenen wie Ihre eigenen.

Ihre aktuelle aktive Rolle erkennen Sie an dem schwarzen Punkt im Menl EXTRAS - VERTRE-
TERVERWALTUNG unter der horizontalen Linie:

Wertreter(ind ernennen fentlassen

YWertretungen antretenfaboeben

Pazswort dndern

EJ Benutzereinstellungen keine Wertreterrolle ausiben
Signaturkarte anmelden Role von '&ndreas Mustermann' dbernebmen
Externe Dokurnente ® Rolle von 'Daris Mustermann’ dbermebmen

Abbildung 7.4: Aktuelle Vertreterrolle

Wahlen Sie hier den Eintrag KEINE VERTRETUNGSROLL AUSUBEN, wenn Sie
I} Ihre eigenen Meni- und Funktionsrechte einschalten wollen, damit Sie lhre
eigenen Aufgaben durchfliihren kénnen.

Sie kdnnen die Vertretung eines anderen Benutzers jederzeit wieder abgeben, indem Sie das
Kontrollfeld im Auswahlfenster Vertretung antreten deaktivieren. lhr Aufgabeneingang wird
dann automatisch aktualisiert und enthalt nur noch lhre eigenen Aufgaben.
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Sobald Sie eine Aufgabe in Vertretung gedffnet haben, bleibt diese zur Bearbei-
? tung bis zum nachsten Workflowschritt in lhnrem Aufgabeneingang und wird erst

danach an den urspringlichen Benutzer zurtickgegeben.

7.3 Dezentrale Vertreteradministration

@ Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfiigung, wenn das Kundenmodell
Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Um die administrative Pflege von Vertretern zu erleichtern, besteht die Mdglichkeit, dass im
Fall der Abwesenheit sowohl des Vertretenen als auch des Vertreters, ein entsprechend dafur

vorgesehener Benutzer die Vertreterfestlegung dezentral &ndern kann und das Hinzuziehen
eines zentralen Benutzeradministrators daflr nicht notwendig ist. Mit diesem Benutzerrecht

kénnen fir alle Benutzer der eigenen sowie aller untergeordneten Organisationseinheiten die
zugeordneten Vertreter gepflegt werden. Die Vorgehensweise ist identisch mit der weiter oben

beschriebenen Vertreterverwaltung.

Vertreter(in) festlegen
In diesern Dialog kinnen Sie einen Wertreter festlegen, der
. einen Mitarbeiter im Falle siner Abwesenheit vertritt,
Wertretene ()
| 1L %]
wertreter(ind:
[#] Benutzer auf eigene Abteilungen begrenzen
| FEY
[ ]wertretung aktivieren
[ Twertreterin) kann Yertretung aktivieren
& oK | | k3 shbrechen

Abbildung 7.5: Dezentrale Vertreteradministration
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8 Projekte und Vergaben

Vergaben innerhalb des Al VERGABEMANAGER missen immer einem Projekt zugeordnet
werden, auch wenn durch die Vergabestelle nicht explizit ein solches angelegt wurde. Fir
Vergaben, die keinem Projekt zugeordnet wurden, wird — basierend auf einer Vorlage und
abhangig vom Vergabetyp (VOL, VOB) — automatisch ein Standardprojekt angelegt, dem die
Vergabe zugeordnet wird.

Projekte dienen der hierarchischen Zusammenfassung einer komplexen Beschaffungsmal3-
nahme. Projekte kénnen Teilprojekte und Vergaben enthalten und besitzen selbst keinen Work-
flow. Jedem Projekt wird ein Projektleiter zugeordnet. Es besteht auch die Mdglichkeit, eine
Funktionszuordnung auf Projektebene zu konfigurieren, um damit Rollenvorbelegungen flr im
Projekt angelegte Vergaben treffen zu kénnen.

Auf Kundenwunsch kann systemseitig eingestellt werden, dass ausgewahlten
Benutzern das Recht zum Editieren von sowohl Funktionszuordnung als auch

@ Projekteigenschaften eingerdumt wird. Relevant wird diese Funktion beispiels-
weise vor dem Hintergrund neuer Teamzusammensetzungen in einer Vergabe-
stelle.

8.1 Neues Projekt anlegen

Wabhlen Sie eine der folgenden Mdéglichkeiten, um ein neues Projekt anzulegen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wahlen Sie den Eintrag PROJEKT.

« Wéhlen Sie den MenUlbefehl DATEI — NEU — PROJEKT.
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Meues Projekt X

Neues Projekt

| Hiermit erstellen Sie ein neues Projekt.
Projekte dienen der gemeinsamen Verwaltung von Vergaben und Teilprojekten.

MaBnahme “ ‘

Liegenschaft ‘ ‘

Projektnr.

& weitere Optionen

| | &3 Abbrachen

S
=
=

Abbildung 8.1: Neues Projekt anlegen

Geben Sie im Feld MASSNAHME die Bezeichnung der MaBBnahme ein, z. B. Sanierung Westfllgel
und anschlieBend die relevante LIEGENSCHAFT, z. B. Grundschule Musterstadt. Im Feld PRoO-
JEKTNR. haben Sie die Méglichkeit, eine Projektnummer aus einer externen Projektverwaltung
zu hinterlegen.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.

Aus der Liste der mdglichen Projektleiter wahlen Sie einen Eintrag und eine passende Projekt-
vorlage aus. Diese Eintrage kdnnen bereits vorbelegt sein. Durch Markieren des Hakchens
FUNKTIONSORDNUNG DURCHFUHREN kdnnen Sie die Mitarbeiter flr die Rollen in einzelnen
Vergaben des Projektes bestimmen. Ist das Feld grau, d. h. inaktiv, sind Anderungen der Funkti-
onszuordnung in der aktuellen Konfiguration nicht vorgesehen und die Rollen werden nach den
Standardregeln der Verfahrensvorlage mit Benutzern belegt.

Bestétigen Sie lhre Eingaben mit OK.

Nach Anlage eines Projekts kann im PROJEKTBAUM das Formular Projektdaten
aufgerufen werden, um weitere Daten zum Projekt zu erfassen. Hierzu gehdéren

& u.a. die Ausfiihrungstermine. Diese Daten werden dann fiir den weiteren Verlauf
dbernommen.
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8.2 Projekt 6ffnen

Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um ein bestehendes Projekt zu 6ffnen:

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf OFFNEN und wéhlen Sie den Eintrag PROJEKT.

+ Wihlen Sie den Meniibefehl DATEI - OFFNEN - PROJEKT.

Selektieren Sie das gewiinschte Projekt in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache OFFNEN.

F.- =

Projekt dffnen

\j Wihlen Sie das gewiinschte Projekt aus der Liste aus.

Hirvweis: Die angezeigten Projekte lassen sich je nach Status ein- oder aushlenden.

Anzeige 3-12 von insgesamt 13

Malnatbirme Liegenschaft Projektrnurmrmer Projektleiter =
EaurnaBnabime Schulge... |Liegenschaft 20110729-1 Hermine Pelz i
pH-20110727-Yergabe, .. Hermite Pelz s
TD_20110727_Testve... Tohias Dietz ’:EB
Testvergabe 1w 2011-... Jdrg Wirsig ":
Testvergabe W 2011-... Jarg Wirsig ’::fB
Testvergabe 1w 2011-... Jdrg Wirsig ": i
IJ1-2011-0001 Christoph Fischer ’::rB
I1-2011-0002 Christoph Fischer i
11-2011-0009 Sebastian Dzikouski ’::fB |
sl Rl S 0 Wgilsm Srbnitt e 1
| (,O Suchen |

[Jrur vom Benutzer geleitete Projekte
nur Projekte der eigenen Abteiung
[]geschinssene Projekte

T Gffnen _” 3 Abbrechen

Abbildung 8.2: Projekt 6ffnen

FUr Benutzer mit der entsprechenden Berechtigung ist das Kontrollfeld NUR VOM BENUTZER
GELEITETE PROJEKTE standardmaBig nicht aktiviert, d. h. es wird ihnen die Liste aller Projekte
unabhangig vom Projektleiter angezeigt.

Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

l @ ‘ Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell

Sie kénnen auch gezielt nach einem bestimmten Projekt suchen. Geben Sie

den Suchbegriff im TEXTFELD links neben der Schaltfliche SUCHEN ein und
‘} klicken Sie anschlieBend auf SUCHEN. Um wieder die gesamte Liste zu sehen,
entfernen Sie den Suchbegriff und klicken Sie erneut auf SUCHEN.
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8.3 Projekt abschlieBen

Sie haben die Mdéglichkeit Projekte Uber das entsprechende Kontextmenl im PROJEKTBAUM
abzuschlieBen. Beantworten Sie die anschlieBende Fragemeldung mit JA.

L Eigenschatten
- [2] A Meues Teilprojekt
¢

MNeue YVergabe

Funktionszuordnung

Projekt schliefen

Abbildung 8.3: Projekt abschlieBen

In einem abgeschlossenen Projekt kdnnen keine neuen Vergaben oder Teilprojekte hinzugeflgt
werden. Sie kdnnen ein abgeschlossenes Projekt Gber den PROJEKTBAUM wieder freigeben.

Datei Bearbeiten Geschaftsparther .

23 /8 =

Meu Ciffrien Aktualisieren  Projektbaurn

----- | Kosterkontrolle wahrend der Ba
e = yarinformation L

Abbildung 8.4: Abgeschlossenes Projekt freigeben

Im Fenster Projekt 6ffnen werden die abgeschlossenen Projekte mit einem grinen Hékchen
angezeigt, wenn der Filter GESCHLOSSENE PROJEKTE ausgewahlt wurde.

FloSch_03.08,11_Testl Flariat Schldal %gﬁ
Eaurnaifnabme Schulge. .. Liegenschaft 20110729-1 Hermine Pelz @
P11 0727 arnabho Horming Dol ﬂh

[ Jrwr vom Benutzer geleitete Projekte
Hiur Projekte der eigenen Abteilung
geschiossens Projekte

D Offnen ” 3 sbbrechen ]

Abbildung 8.5: Abgeschlossenes Projekt 6ffnen — Ausschnitt
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8.4 Neue Vergabe anlegen

Wabhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um eine neue Vergabe anzulegen:

* Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wahlen Sie den Eintrag VERGABE.

» Wahlen Sie den Menubefehl DATEI — NEU — VERGABE.

Meue Yergabe anlegen x

Neue Vergabe anlegen

\; Die folgenden Informationen werden bendtigt, um eine neue Vergabe anzulegen.
Organisationseinheit |Refemt Beschaffung von Lieferungen und Leistungen '|
Wahlen Sie hier die fir das Verfahren zusténdige Organisationseinheit aus.
Verfahrensvorfage |Liefer-,l'[:lien5tlei5tung '|

Bitte wihlan & — SE e
oitte wanlen sle eine verranrensvaoriage

Kurzbezeichnung | |

utige Kurzbezeichnung an.

Vergabenummer | H '—3;5 Erzeugen ‘

m
m
]
]
=)
m
m
o
T
h
i)
i
T
i
m
m
]
]
(=)
m
"
%l
T

= weitere Optionen

| & ok | ‘ €3 Abbrechen

Abbildung 8.6: Neue Vergabe anlegen — mit eingeschalteten Erlduterungen fir Eingabefelder

Wahlen Sie in den Listenfeldern ORGANISATIONSEINHEIT und VERFAHRENSVORLAGE einen
Eintrag aus.

Die Eingabe im Feld KURZBEZEICHNUNG entspricht dem Dateinamen der Ausschreibung (z.
B. Besuchermdbel). Sie wird in der Titelzeile bei gedffneter Vergabe und in jeder Aufgabe im
AUFGABENEINGANG angezeigt. Sie dient auch als Uberschrift fiir die Ausschreibung bei der
Veroéffentlichung auf einer Vergabeplattform. Wéhlen Sie die Kurzbezeichnung so, dass Sie und
andere Beteiligte die Vergabe dartiber schnell wiederfinden und nicht verwechseln kénnen.

Klicken Sie auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nach den Vorgaben des hinterlegten
Aktenzeichengenerators zu generieren oder — falls es im System erlaubt ist — erfassen Sie die
Vergabenummer manuell.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.
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Das Programm merkt sich, ob der Bereich WEITERE OPTIONEN beim letzten
@ Aufruf des Fensters gedffnet war oder nicht und Gbernimmt diese Einstellungen
fir den nachsten Aufruf.

Im Feld LEISTUNG beschreiben Sie die zu erbringende Leistung. Verwenden Sie zur vollstan-
digen Benennung von Menge und Umfang der Leistung nicht dieses Feld, sondern die in den
Bekanntmachungsformularen vorgesehenen Eintragsmdglichkeiten. Dieses Feld wird in der
Regel fur den Schriftverkehr in Druckvorlagen, z. B. in der Aufforderung zur Angebotsabgabe
als Betreff bzw. Uberschrift genutzt.

Bitte beachten Sie, dass Sie in das Feld LEISTUNG maximal 250 Zeichen einge-
@ ben kénnen und der manuelle Zeilenumbruch deaktiviert ist. Der Grund liegt in
der weiteren Verwendung des Feldes in Formularen.

Sie kdnnen die neue Vergabe einem bereits bestehenden Projekt zuordnen. Klicken Sie dafir auf
die Schaltflache mit dem Lupensymbol rechts neben PROJEKT. Eine Liste aller bestehenden
Projekte wird aufgerufen, aus der Sie eine Auswahl treffen kénnen. Mit der Schaltflache rotes
Kreuz neben der Lupe wird die Projektauswahl aufgehoben. Der Al VERGABEMANAGER legt
dann ein neues Projekt zusammen mit der neuen Vergabe an, welches denselben Namen tragt,
wie die Vergabe.

Nachdem Sie alle Eingabefelder ausgefiillt haben, klicken Sie auf OK.

Eine Vergabe anzulegen bildet einen wesentlichen Vorgang im Al VERGABEMANAGER. Daher
kann dies einige Sekunden in Anspruch nehmen. Es wird ein Fenster eingeblendet, welches Sie
Uber den Fortschritt informiert.

8.5 Vergabe offnen

Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um eine bestehende Vergabe zu 6ffnen:

« Klicken Sie in der Symbolleiste auf OFFNEN und wéhlen Sie den Eintrag VERGABE.

- Wahlen Sie den Meniibefehl DATEI - OFFNEN - VERGABE.
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[ Vergabe offnen x

|j Wihlen Sie die gewinschte Vergabe aus der Liste aus.

Hinweis: Die angezeigten Vergaben fassen sich je nach Status und Zugehérigkeit ein- oder aushlenden.

Anzeige 1-8 von insgesamt 96

Vergabenummer Kurzbezeichnung Anlage der Vergabe Vergabeart -
PA-2016-00007 Test-fiir-PA-aus-RV 28.00.2016 Preisanfrage 4
J1-2016-0001 pH-20160401-LD-Test1-flr... 01.04.2016 Offentliche Ausschreibung &
U1-2016-0006-NV-10 TB-20160407-Bau-Keytest... |28.09.2016 Micht gewdhlt %23
J1-2016-0013 pH-20160420-Test2-flir-B-... 20.04.2016 Beschrankte Ausschreibun... %EB
J1-2016-0039 pH-20160607-LD-VVmMTW  07.06.2016 Verhandlungsverfahren mit... %EB
J1-2016-0040 pH-20160607-Bau-\VVoTW  07.06.2016 Verhandlungsverfahren oh... ’QQ
J1-2016-0052 pH-20160610-Dienstleistun...|10.06.2016 Offenes Verfahren 12;
J1-2016-0056 pH-20160613-Dienstleistun... 13.06.2016 Offenes Verfahren ;I.Z; <]

| pguchen |
i aktive Vergaben [@ farmiche Vergaben nur vorn Benutzer angelegt
[ iy eingefrorene Vergaben [@ Preisanfragen nur des eigenen Amtes
[] &3 aufgehobene/abgebrachene Vergaben Ij Direktkauf
] @ abgeschlossene Vergaben [2] dynamische Beschaffungssysteme

oy Offnen _H i3 Abbrechen

Abbildung 8.7: Vergabe 6ffnen

Selektieren Sie die gewlinschte Vergabe in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache
OFFNEN. Wenn die gesuchte Vergabe nicht angezeigt wird, miissen Sie die ANSICHTSFILTER
andern. Im unteren Bereich des Dialogfensters stehen Ihnen dafir verschiedene Kontrollfelder
zur Verfigung. Aktivieren Sie die Filterkriterien nach Bedarf. Die Symbole in der letzten Spalte

der Liste entsprechen den Symbolen fir die einzelnen Filter, z. B. @ fur eine abgeschlossene
Vergabe.

Sie kénnen auch gezielt nach einer bestimmten Vergabe suchen. Geben Sie
den Suchbegriff im TEXTFELD links neben der Schaltfliche SUCHEN ein und
& klicken Sie anschlieBend auf SUCHEN. Um wieder die gesamte Liste zu sehen,
entfernen Sie den Suchbegriff und klicken Sie erneut auf SUCHEN.

8.6 Anlegen von Nachtragsvergaben
Insbesondere bei Projekten im Baubereich (BaumaBnahmen) treten oft nach Projektabschluss
Anderungen auf, die zu Vertragsabweichungen und damit verbundenen Nachtragen fiihren.

Wahlen Sie eine der folgenden Méglichkeiten, um eine neue Nachtragsvergabe anzulegen:
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+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wéahlen Sie den Eintrag NACHTRAG.

« Wéahlen Sie den MenUbefehl DATEI - NEU - NACHTRAG.

Das Fenster Vergabe 6ffnen wird eingeblendet, in welchem die abgeschlossene Vergabe
ausgewahlt werden kann, zu der eine Nachtragsvergabe erstellt werden soll.

Hier kbnnen nur bereits abgeschlossene Verfahren gewahlt werden. Unterstiitzt das gewahlte
Verfahren keine Nachtragsvergaben, erscheint eine entsprechende Fehlermeldung.

Im Anschluss kdnnen die Daten der neuen Nachtragsvergabe erfasst werden. Die Verfahrens-
vorlage ist hierbei schon ausgewahlt und kann nicht geandert werden.

Sie kénnen eine Nachtragsvergabe auch direkt aus einer geoffneten abge-
l} schlossenen Vergabe erstellen, indem Sie im PROJEKTBAUM den Kontextbefehl
NACHTRAGSVERGABE aufrufen. Das Fenster Neue Vergabe wird eingeblendet.

Klicken Sie auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nach den Vorgaben des hinterlegten
Aktenzeichengenerators zu generieren oder — falls es im System erlaubt ist — erfassen Sie die
Vergabenummer manuell.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.

Meuen Machtrag anlegen *

Neuen Nachtrag anlegen

‘ Die folgenden Informationen werden bendtigt, um einen neuen Nachtrag anzulegen.
|

Organisationseinheit

Verfahrensvorlage

Kurzbezeichnung |2Dl?DlDB—Bau—OV— Nachtragsvergabe] |

Vergabenummer | || :f} Erzeugen |

& weitere Optionen

£ oK | | 3 Abbrechen

Abbildung 8.8: Nachtragsvergabe anlegen

Nachtragsvergaben werden im PROJEKTBAUM unterhalb der ausgewahlten abgeschlossenen
Vergabe angezeigt. Sie besitzen standardmaBig den Zusatz Nachtragsvergabe und bestehen
aus wenigen Formularen.
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Mavigation  Projektbaum

=@ TB-20160311-Bauleistung-SektVo-Inno

[—]ILE. U1-2016-0215: TB-20160311-Bauleistung-SektVo-Inno
[—j[’ U1-2016-0215-NV-01: TB-20160311-Bauleistung-SektVO-Inno - Nachtragsvergabe
[—']fj Farmulare

El-5] Vorbereitung des Nachtrags

- 'é, Auswahl des Auftragnehmers

B3 Priifungsvermerk

' ----- 'é, 522 - Priifungsvermerk zur Anderung der Gesamtvergiitung
: b }_&, Interne Dokurmnentationsvermerke
E]fj' MNachtragsvereinbarung

b 4 523 - Nachtragsvereinbarung
Bl Aufhebung
@[ Bestelungen
ﬁj Revisionsstande
-5 Benachrichtigungsschreiben
Bl-i5) Formulare
----- & Zubssung
----- i) Wertung und Zuschlag

5 Teinahmewetthewerbsunteriagen

-[ZJ Teinahmeantrige

- vergabeunteragen

-[ZJ Angebote
[ Bestelungen
[ Revisionsstinde
-5 Benachrichtigungsschreiben
----- | Projektdaten
----- | Projektdaten und Kostenkontrolle

&-5-5-5-5-5-5

Abbildung 8.9: Nachtragsvergabe im Projektbaum

8.7 Anlegen von Vorinformationen

Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfiigung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Ahnlich wie bei einer Vergabe ist der Prozess der Vorinformation als Workflow definiert, der
verschiedene Formulare und Funktionen sowie die eigentliche Verdffentlichung beinhalten kann.
Da ein Vorinformationsprozess nicht automatisch einem Projekt zugeordnet ist, kann flr diesen
Prozess ein verteiltes Rollenmodell zugrunde gelegt werden.

Wahlen Sie eine der folgenden Méglichkeiten, um eine neue Vorinformation anzulegen:

* Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wahlen Sie den Eintrag BEKANNTMACHUNG.

» Wahlen Sie den Menubefehl DATEI - NEU - BEKANNTMACHUNG
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Meue Bekanntrmachung X
Neue Bekanntmachung

Die folgenden Informationen werden bendtigt, um eine neue Bekanntmachung

anzulegen.
Verfahrensvorlage |".-’|:|rinﬁ:|rmatiun EU - Liefer-/Dienstleistung "|
Kurzbezeichnung || |
Aktenzeichen | | ‘ {8 Erzeugen ‘

& weitere Optionen

| & oK _” &3 Abbrechen

Abbildung 8.10: Neue Vorinformation erstellen

Eine Vorinformation kann nachtréaglich mit verschiedenen Vergaben verkniipft werden. Wahlen
Sie dazu die Aktion VORINFORMATION AUSWAHLEN innerhalb einer Vergabe.

Aktionen
':k‘;i‘?. warinformation auswahlen
@ Wergabe abbrechen (vor Werbffentlichung)

§ I Interne Dokumentationsvermerke erfassen

Abbildung 8.11: Aktion im Detailmeni einer Vergabe

Das Fenster Bekanntmachung auswahlen wird aufgerufen.
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E Bekanntmachung auswihlen X

[Zemzey  Wihlen Sie die gewlnschte Bekanntmachung aus der Liste aus.
= 1

Sl Hinweis: Die angezeigten Bekanntrmachungen lassen sich je nach Status ein- oder ausblenden.

Anzeige 9-18 von insgesamt 119

Aktenzeichen Anlagedatum
BEK-2016-0012 Verlegung von Druckwasserrohren

BEK-2016-0015 pug-20161212-F07-BEK0015-VI 12.12.2016
BEK-2016-0018 TB-20161213-Bek-Q5-LD-URLMNachtest |13.12.2016
BEK-2016-0018 TB-20161213-Bek-QS-LD-URLMNachtest |13.12.2016

BEK-2016-0019 TB-20161213-Bek-Q5-BL 13.12.2016
BEK-2016-0019 TB-20161213-Bek-Q5-BL 13.12.2016
BEK-2016-0021 TB-20161213-Bek-Test 13.12.2016
BEK-2016-0026 Test Bekanntmachung EU AHA 15.12.2016

[ nur vom Benutzer geleitete Bekanntmachung
nur Bekanntmachungen der eigenen Abteilung
abgeschlossene Bekanntrmachungen

I i) Auswihlen H €3 Abbrechen ]

Abbildung 8.12: Verknilpfung eines Vorinformationsprozesses mit einer Vergabe

Die Vorinformation wird nach der VerknlUpfung mit einer Vergabe im PROJEKTBAUM unter der
Vergabe, mit der sie verkniipft wurde, dargestellt. Von dort besteht dann die Méglichkeit z. B. auf
die Formulare des Vorinformationsprozesses im Anzeigemodus zuzugreifen.

Navigation  Projektbaum

B[ Ausbau der A3 - Abschnitt Wiirzburg West
B -2016-0279: Ausbau der A3 - Abschnitt Wiirzburg Wes
E!-usbau der A3 - Abschnitt Wiirzburg West, VI-2016-0033
: A Vorinformation Bauauftrag
“--| =4 Berichtigung - Bekanntmachung EU iiber Anderungen ode
-5 Formulare
() Bestelungen
- (@ Revisionsstinde
-5 Benachrichtigungsschreiben
| Projektdaten
-1 Projektdaten und Kostenkontrolle

Abbildung 8.13: Anzeige des Vorinformationsprozesses im Projektbaum
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9 Leistungsverzeichnis

Eine zentrale Aufgabe bei der Erstellung der Vergabeunterlagen ist die Erstellung eines Leis-
tungsverzeichnisses (Abkirzung: LV). Dabei beschreiben Sie die einzelnen Positionen detailliert
und erfassen die genauen Bestellmengen und Schatzpreise. Dazu entwerfen Sie ein Wertungs-
schema flir die Angebotsbewertung und kénnen Fragebdgen erstellen.

Beim Anlegen einer neuen Vergabe in einer VOL-Verfahrensvorlage wird automatisch ein neues
Leistungsverzeichnis erstellt und das Fenster Leistungsverzeichnis erstellen aufgerufen.

& [ [1 Leistungsverzeichnis erstelen 3 |
| Leistungsverzeichnis einfigen | X & J2 E QF\'ﬁfen d} B QNérhste-sPﬂch‘tfeld Anzeige: | LT Giederung E| @, Bietervorscha

Meu; @ Posiion @ Ghederungsebene @ Altemative Positionen () Freftext [ Info-Fragebogen e

88 Eatpietverzeichinis |sie sird ier: Beispielverzeichnis

B-® 1 Guppe : Notebook und Dol I Bezeichrung Mene Einhit .Nettn::rms ] ruttosum...
B9 1.1 Notebaook 1 Motebock und Dockingstation - 12.180,00
@ 1.2 Dockingstation L - FDA oder Smartphone 3.248,00

E-® 2 alternativer: PDA oder Smd| o Wertungsschema 9 — —
@ Alternative 2.1 Persona Oi
@ altermative 2.2 Smartphon
E-@ Wartungsschema

Geschitzte Nettosumme in Buro: 13.300,00
Geschatzte Bruttosumme in Euro: 15.428,00

-

€ 1 Preis Brutto (30%) =
B0 2 Tachrische Leistungsfah|  Losauftelung
B2 3 Service {30%)
Begrindung Losaufteiung, Losanzahl und Begrlindung ist ein Plichtfeld :
g Lasgriifle « B ‘ﬁ
ertung erfolat
Baraichnung * Baizpiahrerzeichnis
Langbeschredbung fir das Berutzerhancbuch

.'.
‘| [ella] i I1+]

7] @ [ speichem 1 & abbrachen I £ wisiter

Abbildung 9.1: Leistungsverzeichnis

9.1 Anzeige

Das Leistungsverzeichnis enthalt zwei Symbolleisten (1) und (2), eine Steuerungsleiste (6)
sowie drei unterschiedliche Bereiche: links die Gliederung (3), rechts oben die Tabelle (4) und
darunter den Formularbereich (5). Diese Bereiche lassen sich mit der Maus Uber die beiden
Bereichstrennlinien (Doppelpfeil bei gedriickter Maus auf der Trennlinie) verschieben oder mit
Hilfe der Anzeige-Schaltflachen (GLIEDERUNG. TABELLE, FORMULAR) auf der Symbolleiste (1)
aus- und wieder einblenden.

Die Gliederung (3) stellt eine strukturierte Ubersicht des Leistungsverzeichnisses dar. Genau
wie in der Baumdarstellung des Windows Explorers kénnen Sie durch Anklicken der + und —
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Zeichen vor den Symbolen die angezeigte Liste erweitern oder reduzieren.

Wenn Sie in der Gliederung (3) ein Element ausgewahlt haben, werden in der Tabelle (4) alle
seine Unterelemente mit derselben Hierarchiestufe angezeigt. In der Formularansicht (5) sehen
Sie alle Felder des aktiven Elements, welches in der Gliederung oder Tabelle markiert ist und
kénnen hier die gewunschten Eingaben vornehmen.

Die Informationsleiste SIE SIND HIER:, unter den zwei Symbolleisten, gibt Ihnen einen schnel-
len Uberblick, an welcher Stelle im Leistungsverzeichnis Sie sich gerade befinden.

|5ie sind hier: Beispielverzeichnis [ Wertungsschema [ 3 Service (30%) [ 3.2 Yor-Ort-Service (0%, KO)

Das aktuelle Element wird als Letztes von links nach rechts angezeigt. Durch das Anklicken der
Verkntpfungen ist ein schneller Wechsel auf die Gbergeordneten Hierarchiestufen méglich.

Wenn nur die Formularansicht (5) eingeblendet ist, werden auf der Symbolleiste (1) zuséatzliche
Symbole angezeigt, mit denen Sie innerhalb des Leistungsverzeichnisses blattern kénnen.

4 Seite |1 |von [24 | P

Klicken Sie auf die Pfeiltasten oder tragen Sie im wei3en Eingabefeld die gewiinschte Seiten-
nummer ein und bestatigen Sie die Eingabe mit [RETURN].

Sie kénnen die Arbeit am Leistungsverzeichnis jederzeit unterbrechen und lhre
Eingaben speichern. Klicken Sie dazu entweder auf das Symbol SPEICHERN
in der Symbolleiste (1) oder auf die Schaltflache SPEICHERN in der Steue-

& rungsleiste (6). Beim Abbrechen der Arbeit im Leistungsverzeichnis tber die
Schaltflache ABBRECHEN werden Sie ebenfalls gefragt, ob Sie die Eingaben
speichern wollen.

9.2 Symbolleisten

Das Leistungsverzeichnis besitzt eine eigene Symbolleiste (1) mit folgenden Symbolen:

Symbol Bedeutung

Flgt ein LV aus unterschiedlichen Quellen ein. Weitere

Leistungsverzeichnis einfligen Informationen sind im Abschnitt Importieren bzw.
Verwaltung von Leistungsverzeichnissen enthalten.

Léscht das ausgewahlte Element im LV, nachdem eine
Léschwarnung mit JA bestatigt wurde.
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Symbol

Bedeutung

Verschiebt das ausgewahlte Element innerhalb der
Gruppe um eine Position nach oben / unten.

Sortiert die Elemente des Leistungsverzeichnisses
alphabetisch.

Speichert die aktuellen Eingaben.

Priift die Eingaben und die Struktur des

Leistungsverzeichnisses auf nicht gefiillite Pflichtfelder
und Fehler.

Offnet den Export-Dialog.

=l

Wahlt das Ubergeordnete Element im Verzeichnis aus.

Ist nur aktiv, wenn das ausgewahlte Element sich nicht
in der obersten Ebene befindet.

&3 Michstes Pfichtfeld

Auswabhl vollstandig aufklappen / zuklappen. Ist nur in
der Gliederung aktiv.

= Gliederung

Springt zum né&chsten leeren Pflichtfeld.
Alternative: die Taste [F3].

Offnet oder schlieBt die Gliederungsansicht (3).

Die vertikale Trennlinie kann mit der Maus verschoben
werden.

Offnet oder schlieBt die Tabellenansicht (4).

4
Die horizontale Trennlinie kann mit der Maus
verschoben werden.

o}, Bietervarschau

Offnet oder schlieBt die Formularansicht (5).

4 Seite |1 |von [24 |

Zeigt eine Ansicht des Verzeichnisses aus Bietersicht

Klicken Sie auf BEARBEITUNGSMODUS zur weiteren
Bearbeitung des LV.

Wird nur angezeigt, wenn die Gliederung (3) und die

Tabelle (4) ausgeblendet sind. Ermdglicht das Blattern

innerhalb der Elemente des Leistungsverzeichnisses.

Unter der Symbolleiste (1) befindet sich eine weitere Symbolleiste Neu (2) mit beschrifteten
Schaltflachen zum Einfigen von neuen Elementen. Jedes Element wird durch ein eigenes
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Symbol gekennzeichnet. Wenn Sie mit der Maus auf eine dieser Schaltflachen zeigen ohne
zu klicken, wird die Liste der gleichwertigen Elemente nach unten aufgeklappt, falls welche
verflgbar sind. Z. B. erscheint unter der Schaltfliche POSITIONEN die Liste der Fachpositionen.

Die Anzeige der Schaltflachen auf der Symbolleiste Neu (2) hangt davon ab,
welches Element in der Gliederungsansicht (3) ausgewahlt wurde. Wenn Sie
2 LEISTUNGSVERZEICHNIS markiert haben, werden die Symbole zum Erfassen
0 von Positionen angezeigt. Ist WERTUNGSSCHEMA aktiviert, kdnnen Sie nur neue
Kriterien oder Kriteriengruppen anlegen. Wahlen Sie einen FRAGEBOGEN aus,
stehen lhnen nur die Schaltflachen fir die Fragen zur Verfligung.

Nachfolgend sind die Symbole auf den Schaltflachen der Symbolleiste Neu (2) beschrieben:

Symbol | Bedeutung

] Alle Positionstypen: Werden in das LV auf oberster Ebene oder in Gruppen und Untergruppen
eingefugt.
Gliederungsebene: Gruppe von Positionen oder Gruppe von Alternativen Positionen.

i Position oder Gliederungsebene flr Lose: Ist nur im LV mit Losaufteilung verfligbar.

I:T::I Freitextposition: Ist auf LV-, Positions- oder Gruppenebene verfligbar. Dient der gegliederten Aufteilung
des LV.

:'i_',- Preiskriterium: Ist im Wertungsschema standardmaBig vorhanden. Kann nicht umbenannt werden.

, Alle Kriterientypen: Werden in das Wertungsschema auf oberster Ebene oder in Kriteriengruppen und

Untergruppen eingefligt.

] Kriteriengruppe: Zusammenfassung mehrerer Kriterien.

E] Fragebogen: Kann auf oberster LV-Ebene bzw. fir eine Gruppe, ein Kriterium oder eine Position
angelegt werden. Muss mindestens eine Frage enthalten.

@ Alle Fragetypen: Werden in Fragebdgen eingefligt.

9.3 Einfligen mit Drag & Drop

Sie kénnen einzelne Elemente, ganze Gruppen, das Wertungsschema oder
auch ein ganzes Leistungsverzeichnis mit Hilfe der Maus (Drag & Drop) in
Ihre aktuelle Vergabe ziehen. Letzteres funktioniert nur, wenn Sie vorher das
alte Leistungsverzeichnis geléscht haben. Klicken Sie auf das gewlinschte

» Element und ziehen Sie es mit der gedriickten Maustaste an die Stelle im
Leistungsverzeichnis, wo Sie es einfligen wollen. Mégliche Einflgepositionen
erkennen Sie an der Markierung. Lassen Sie die Maustaste an der
gewlinschten Stelle los. Das Element wird eingefligt.
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9.4 Fehlermeldungen

Vor dem Speichern weist die integrierte Plausibilitatspriifung des Al VERGABEMANAGER
Sie auf Fehler hin, indem die betroffenen Felder mit einem ﬂ auf dem Symbol angezeigt
werden.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf eine dieser roten Stellen in der Gliederung zei-
‘} gen ohne zu klicken, erscheint ein Hinweisfeld (Tooltip) mit Detailinformationen
zu den fehlerhaften Eingaben.

5] Wertungsschema

|Die Gewichtung der Kriterien innerhalb einer Gruppe muss exakt 100 Prozent betragen! Sie betragt im Augenblick 150. |

Falls die rote Markierung nach der Fehlerbehebung nicht verschwunden ist, klicken Sie auf die
Schaltflache PRUFEN in der Symbolleiste (1).

Der Validierungsmechanismus beim Speichern des Leistungsverzeichnisses zeigt auch eine
Warnmeldung an, wenn die vom Bearbeiter angegebene Umsatzsteuer keinem glltigen Steuer-
satz entspricht.

10.000,00 /0 USt, (%) [20,00 | Geschateter 12.000,00

[Die angegebene Urnsatzsteuer entspricht keinemn glltigen Urnsatzsteuersatz (5,5% J 7%  10,7% [ 19%:)! |

Abbildung 9.2: Fehlermeldung bei falscher Umsatzsteuer

9.5 Sortiermoglichkeiten im Leistungsverzeichnis

@ Die Aktivierung dieser Funktion benétigt eine Anpassung im Kundenmodell und
ist anschlieBend bei neu angelegten Vergaben verflgbar.

Uber einen kundenindividuell eingestellten Parameter kann gesteuert werden, (iber welche
Felder eine Sortierung im Leistungsverzeichnis mdglich ist. AnschlieBend steht eine zweistufige
Sortierungsfunktion Uber die bezeichneten Felder zur Verfligung.
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3 VPr[]fen| o] E"

[x + ;-ss

Meu: [?] Info-Fragebogen

= @ Machstes Pflichtfeld ‘ Anzeige: T:}- Gliederung [

- [l Eingehende Bedarfe ind hier: Leistungsverzeichnis
- [ voragen

Bezeichnung

55

- [ vergaben
ﬂ U1-2010-0003: U1-2010-0003 || © a Leistungsverzeichnis sortieren
=BH Lestungsverzeichn o120 -
o130 I
9 |140 d Sortieren nach )
g 123 : [Kurzbezeichnung v] (3) Aufsteigend -
(") Absteigend -
| 170 f —
@ 180 C
AnschlieBend nach —

[Schétzpreis | (2) Aufsteigend
(") Absteigend

Leistungsverzg

Bereichnung

I [ 3 Abbrechen

Langbeschreibung

Abbildung 9.3: Sortiermdglichkeit im Leistungsverzeichnis

9.6 Nachlasse und Skonto konfigurieren

Auf der obersten Ebene des Leistungsverzeichnisses kénnen Sie einstellen, ob Eingabemdglich-
keiten flr Skonto und Nachlasse vorhanden sein sollen. Diese Einstellung wirkt sich auch auf
die Sichtbarkeit der Felder im Ausdruck des Leistungsverzeichnisses aus.

@ Die Aktivierung dieser Funktion benétigt eine Anpassung im Kundenmodell und
ist anschlieBend bei neu angelegten Vergaben verflgbar.

Machldsse aktivieren
Skonto aktivieran
Skonto
Skonto werten L]
Minirnale Zahlungsfrist in Tagen, damit 14

angebotene Skonti berlcksichtigt werden *

Abbildung 9.4: Nachlasse und Skonto im Leistungsverzeichnis aktivieren / deaktivieren

Nachlass (%):
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Skonto
Ein angebotenes Skonto wird nur berlicksichtigt, wenn als Zahlungsziel mindestens 14 Tage angegeben werden!
1. Gewahrung von % Skonto bei Zahlung innerhalb von Tagen

2. Gewéhrung von % Skonto bei Zahlung innerhalb von Tagen

Abbildung 9.5: Ansicht der Eingabefelder fir Nachlass und Skonto im PDF-Ausdruck des Leistungsverzeichnisses

& In VOL-Verfahren kénnen Sie mit Hilfe des Kontrollfeldes SKONTO WERTEN
festlegen, ob die erfassten Skonti in der Wertung berticksichtigt werden sollen.

9.7 Geschatzten Umsatzsteuersatz iibernehmen

Beim Anlegen eines Leistungsverzeichnisses kann die Vergabestelle den voreingestellten Um-
satzsteuersatz von 19% Uberschreiben und speichern. Dieser abweichende Umsatzsteuersatz
wird als Vorbelegung in das Bieter-LV in den Vergabeunterlagen eingetragen. So ist es méglich,
einen vom Standardwert (19%) abweichenden Umsatzsteuersatz vorzugeben, der dann auch
bei der Angebotsabgabe als Grundlage dient.

Menge [10 |
Einheit [Stiick Q|
Positionspreis
Geschatzter Nettopreis in Euro 1.000,00 | ust. (=) Gescha’tzter 1.0?0,001
Bruttopreis in Euno

Abbildung 9.6: Ubernahme des geschétzten Umsatzsteuersatzes in die Vergabeunterlagen

9.8 Importieren

Beim Erstellen des Leistungsverzeichnisses kénnen Sie auch auf externe Dateien zuriickgreifen.
Der Al VERGABEMANAGER kann die folgenden Dateiformate importieren:

Al specification sheet Program’s own import format (*.Iv)

Al Leistungsverzeichnis Programmeigenes Importformat (*.lv)

Al LV-ASSISTENT Datei  Importformat des Programms Al LV-ASSISTENT (*.aidf)
AIMARKET Datei Importformat der Einkaufsplattform Al MARKET (*.xml)
SAP SRM 4.0 Datei Importformat von SAP SRM (*.xml)

Microsoft Excel Datei Importformat von MICROSOFT EXCEL (*.xls und *.xIsx)

Wéhlen Sie den Menulbefehl DATEI - IMPORT - LEISTUNGSVERZEICHNIS IMPORTIEREN.

Das Fenster Import wird aufgerufen.
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E| lmport
@ In diesemn Dialog flgen Sie ein extern vorliegendes

Leistungsverzeichinis zu Thrermn Arbeitsvarrat oder sinem
werfahren hinzu.

Irnportoate

Dateiformat |AI Leistungsverzeichiis (*.1v) '|

Datei |ateien\.&nIagedateien\BeispieI_Leistungsverzeichnis.I\r I |

Irportoptionen

Ziel () Zu meinem &rbeitsvorrat hinzufligen
() Zu aktueller Vergabe hinzufigen
() Meue vergabe erzeugen

|@| & oK | | k3 Abbrechen

Abbildung 9.7: Importieren eines Leistungsverzeichnisses in den Al VERGABEMANAGER

Aktivieren Sie das Optionsfeld ZU AKTUELLER VERGABE HINZUFUGEN. Wéhlen Sie aus dem
Listenfeld DATEIFORMAT das gewlnschte Dateiformat aus und klicken Sie auf die Schaltflache
mit den DREI PUNKTEN, um die Import-Datei auszuwahlen.

Um Fehler beim Importieren von alten Leistungsverzeichnissen zu vermeiden,
wird die Versionsnummer der Importdatei tGberprift und eine Warnung aus-
gegeben, falls Unterschiede zur Version der bestehenden Vergabe bestehen.
Sie kénnen dann eine automatische Versionskorrektur durchfihren und an-
schlieBend fehlende Angaben nacherfassen. Falls diese interne Korrektur nicht
erfolgreich war, erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis und missen sich an
Ihren Administrator wenden.

b

Die weiteren Importoptionen haben folgende Bedeutung:

« ZU MEINEM ARBEITSVORRAT HINZUFUGEN: Speichert die Importdatei im Bereich Mein
Arbeitsvorrat. Weitere Informationen zu diesem Thema sind im Abschnitt Verwaltung von
Leistungsverzeichnissen enthalten.

 NEUE VERGABE ERZEUGEN: Erstellt eine neue Vergabe, die das importierte LV enthalt.

Sie kénnen das importierte Leistungsverzeichnis nachtraglich verandern, wenn Sie die entspre-
chenden Benutzerrechte besitzen.
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9.9 Importieren einer Excel-Tabelle

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Mit Hilfe der strukturierten und flexiblen Al Standardvorlage fiir den Excel-Import, welche Ihnen
zur Verflgung gestellt wird, kénnen Sie im Vorfeld in einer Excel-Tabelle Ihren Bedarf in Lose
und Positionen aufteilen und erfassen.

A B C D E F

1 - .

2 Administration

3 Vorlage fiir den Import eines Leistungsverzeichnisses Intelligence ac
- -

; Experten in der rechtssicheren elektronischen Vergabe

8 Kompatibel fir Al VERGABEMANAGER 6.0

7

8

9 Positions-Nr. Menge Einheit Preis Kurztext Langtext

10 |
11
12
13
14
15

Abbildung 9.8: Al Standardvorlage fir den Excel-Import

Nach dem Importieren werden die Registerblatter der Al Standardvorlage im
@ Leistungsverzeichnis des Al VERGABEMANAGER als einzelne Lose und die
jeweiligen Tabellenzeilen als einzelne Positionen angezeigt.

Klicken Sie In der Symbolleiste des Leistungsverzeichnisses im Al VERGABEMANAGER auf
die Schaltflache LEISTUNGSVERZEICHNIS EINFUGEN.

EH @ Frifen | .

| Leistungsverzeichnis einfugen | X 9 & 12

Meues Leistungswerzeichiis erstelen
Bestehendes Leistungsyerzeichnis verwenden

Leistungsverzeichnis aus Datei importieren (*.aidf, *.lv,

Externes Leistungsverzeichnis verwenden (GAEE, *.pdf, *.doc, ...

Abbildung 9.9: Leistungsverzeichnis aus Excel-Datei importieren

Wahlen Sie hier den Eintrag LEISTUNGSVERZEICHNIS AUS DATEI IMPORTIEREN(*AIDF, *.LV,
*.XLS) um den Importvorgang zu starten. Das Fenster LV-Import wird aufgerufen.
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-

|Z/ LY Import

@ Importiert ein externes Leistungsverzeichnis aus einer
Datei in die Wergabe,

Dateiformat ’Microsoft Excel (*.xls; *xls:x)

M

Queldatei |Desktu:np‘.,EEl1l_ﬂ\I-Standard-\iorlage_E}{ceI-ImpDrt.}{Is [ ]

|

& oK ] ’ 3 sbbrechen ]

Abbildung 9.10: Auswahl Dateiformat und der Excel-Import-Datei

Waéhlen Sie aus dem Listenfeld DATEIFORMAT den Eintrag Microsoft Excel (*.xIs; *.xIsx) und
klicken Sie auf die Schaltflache mit den DREI PUNKTEN, rechts neben QUELLDATEI, um die

Import-Datei auszuwahlen.

Entscheiden Sie, ob alle oder nur bestimmte Lose in lhre Vergabe importiert werden sollen.

-

Excel-lmport

-,

e i

Losauswahl

In diesern Schritt konnen Sie die Losbldtter auswahlen, welche in
das Al-Leistungsverzeichnis korwertiert werden sollen,

(1 ale (%) Lose auswihlen

VERGABEMANAGER

[#]Los 1
[Las 2
[#]Los =

Alle selektieren

e ’ £ Fertig ] ’ k3 shbrechen

Abbildung 9.11: Excel-Import — Importieren aller bzw. nur bestimmter Lose

Klicken Sie auf FERTIG um den Importvorgang zu beenden.
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Uberpriifen Sie anschlieBend das Leistungsverzeichnis lhrer Vergabe im Al
g VERGABEMANAGER und erfassen Sie hier die eventuell noch bendtigten
Anderungen.

& [ 1A Lestungsverzeichnis erstellen [ |

| Leistungsverzaichnis sinfligen | X 4+ 4§

H & erifen | e | & El g Narhstes Rfichtfeld |Anzelge: £| Gliederung | = ‘ o Bietervorschau

Mew: @ Position B Glederungsebene  ® altermative Positionen (D) Freitext 7] Info-Fragebogen o Standard-wWertungsschema

B[] Leistungsverzeichnis [sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 2 Los : Gliederungsebene
B-& 1 Los ; Gliederungsebene M. Bezeichnung Menge Einheit  |[Mettopreis .. Bruttosum,..
os ¢ Gliederungsebens 5, Aushub und verfillen BKL 1, 3, 4, 50, 6 M
02,1 Aushub und verfillen £ @ 2.2 Ausheben BKL 1, 3, 4, 5. 6 10M3 Q 3,70 282,03
@22 Ausheben BKL 1, 3, 4fl 0 2.3 verfillen aller Bodenklassen 103 Q 23,70 282,03
@ 2.3 Werfullen aller Boderkl: | g 15,4 Mutterboden bis & m Breite abschisben u. 20 Q@ 17,60 418,88

@ 2,4 Mutterboden bis 6 m

Abbildung 9.12: Excel-Import — Uberpriifen und Nacherfassen der importierten Daten

9.10 Exportieren

Um ein Leistungsverzeichnis zu exportieren, klicken Sie auf die Schaltflaiche LEISTUNGSVER-
ZEICHNIS EXPORTIEREN, rufen Sie das Kontextmenl( EXPORTIEREN des Leistungsverzeichnisses
auf (rechter Mausklick auf LV in der Gliederung) oder wahlen Sie den MenUbefehl DATEI - EX-
PORT - LEISTUNGSVERZEICHNIS EXPORTIEREN.

Das Fenster Datei speichern... wird aufgerufen.

Wahlen Sie einen Speicherort flr die Datei und vergeben Sie einen neuen Namen, wenn Sie den
Programmvorschlag fur die LV-Datei nicht Gbernehmen wollen. Im Listenfeld EXPORTIEREN ALS
haben Sie die Méglichkeit das Dateiformat festzulegen. Der Al VERGABEMANAGER unterstitzt
die folgenden Exportformate:

Microsoft Excel 2000 Excel-Tabelle (*.xls)

Al Leistungsverzeichnis Programmeigenes Exportformat (*.lv)

Al LV-ASSISTENT Datei Exportformat des Programms Al LV-ASSISTENT (*.aidf)

Al MARKET Datei Exportformat der Einkaufsplattform Al MARKET (*.aimarket)
SAP SRM 4.0 Datei Exportformat fir SAP SRM (*.sap_srm)

9.11 Drucken und PDF-Erstellung

Drucken Sie das Leistungsverzeichnis tber die Schaltfliche DOKUMENT ZzUM DRUCKER SENDEN
in der Symbolleiste (1), wahlen Sie den Menlbefehl DATEI - DRUCKEN oder im Kontextmen(
des Leistungsverzeichnisses in der Gliederung (3) den MenUpunkt DRUCKEN.

Das Fenster Formular drucken wird aufgerufen. Im LISTENFELD rechts Uber den Schaltflachen
OK und ABBRECHEN haben Sie die Auswahl zwischen:
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* Leistungsverzeichnis (Bietersicht): Enthalt keine Preisangaben, Ausgabe fir die Vergabe-
unterlagen.

» Leistungsverzeichnis (Interne Daten): Enthalt alle Schatzpreise und internen Vermerke,
Ausgabe flr interne Abstimmung und Dokumentation.

Im Leistungsverzeichnis flr die Vergabeunterlagen (Bietersicht) sind alle farbig hinterlegten
Eingabefelder Pflichtfelder, d. h. sie missen ausgefillt werden. Optionale Felder werden nur
durch eine schwarze Unterstreichung gekennzeichnet. Leere Kontrollfelder besitzen ebenfalls
einen gefarbten Hintergrund.

Wertungskriterien, welche keine Bieterantwort erfordern, werden in der Bietersicht des LV-
Ausdrucks als durchgestrichene Felder dargestellt.

Nr. Bezeichnung Antwort Kriteriengewich-
tung
1 Preis —_— 100 %

Abbildung 9.13: Kriterium ohne Bieterantwort

Vor dem Drucken konnen Sie Uber die Schaltflaiche VORSCHAU die Datei ansehen.

Erstellen Sie ein PDF-Dokument lhres Leistungsverzeichnisses Gber den MenUbefehl DATEI -
SEITENANSICHT oder DATEI - EXPORT - ALS DRUCKVORLAGE SPEICHERN oder rufen Sie
das Kontextmen( ALs PDF SPEICHERN des Leistungsverzeichnisses auf.

Das Fenster Formular exportieren wird aufgerufen. Wahlen Sie im LISTENFELD wieder die
BIETER- oder INTERNE DATEN-Sicht und klicken Sie auf die Schaltflache mit den DREI PUNKTEN,
um den Speicherort und den Dateinamen zu bestimmen.

9.12 Losaufteilung

Wurde im Leistungsverzeichnis das Optionsfeld LOSAUFTEILUNG auf Ja gesetzt (siehe die rote
Markierung in der Abbildung Leistungsverzeichnis), steht eine Sonderform fir Positionen und
Gruppen zur Verfiigung, das Los.

Jedes Los besitzt ein eigenes Wertungsschema. Fir jedes Los innerhalb eines Leistungs-
verzeichnisses mit Losaufteilung kénnen unterschiedliche Typen des Wertungsschemas verwen-
det werden, z. B. ,UfAB-2018“ und ,Peiswertung” bzw. ,Wertung nach VHB*.

Vergaben mit Losaufteilung enthalten mindestens zwei Lose, die wiederum
@ aus mindestens einer oder mehreren Positionen oder Gruppen bestehen. Die
Lose einer Vergabe kénnen an unterschiedliche Bieter vergeben werden.

Es besteht die Mdglichkeit, einzelne Lose eines Bieters wahrend der Angebotsprifung auszu-
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schlieBen. Sie stehen dann fiir den Vergabevorschlag bzw. fiir die Zuschlagserteilung nicht mehr
zur Verfigung. Die so ausgeschlossenen Lose und die jeweiligen Ausschlussbegriindungen
kénnen zur Anzeige in den Formularsatz integriert werden.

@ Bei Vergaben mit Losaufteilung im Bereich VOB kénnen Sie jedem der Lose
uber ein Formular unterschiedliche Wertungskriterien zuweisen.

‘,S» 2] Festlegung losweiser Wertungskriterien E3 |

Festlegung losweiser Wertungskriterien

Zuschlagskriterien flr Los Mr, 1

(,OBeschreihung | Gewichtung Verdffentlichung JajMein-Kriterium kO-Kriterium
Preis | p|55 ] ]
Qualitat [2]s g] ]
| meuezele || Meubeisuswahl || Léschen || Ausschreiden |
Surnme der Kriterisngewichtung (%) 100

Zuschlagskriterien fir Los Mr, 2

ﬁBeschreihung | Gewichtung Verdffentlichung JajMein-Kriterium KO-Kritetium
Preis | //O|55 & = =
Qualitat [o]a0 g] ]
Wartung |§| 15
| Heue Zeile | | Mew bei Auswahl | | Léschen | | Ausschneiden |
Surmme der Kriteriengewichtung (%) 100

Abbildung 9.14: Erfassung von unterschiedlichen Wertungskriterien bei Losaufteilung in VOB-Verfahren

9.13 Positionen anlegen

Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um eine neue Position im LV anzulegen:

« Zeigen Sie in der Symbolleiste Neu (2) auf die Schaltflache PosITION. Die Liste der
verfligbaren Positionen klappt nach unten auf. Wahlen Sie einen Eintrag aus.

» Klicken Sie in der GLIEDERUNGSANSICHT (3) mit der rechten Maustaste auf das Symbol
LEISTUNGSVERZEICHNIS oder auf eine der Gliederungsebenen. In dem Kontextmenl
wahlen Sie NEU... - POSITION.

« Dasselbe Kontextmeni lasst sich auch mit einem rechten Mausklick auf den TABELLENBE-
REICH (4) aufrufen.

Die Zahlen in den runden Klammern beziehen sich auf die Bereiche in der Abbildung Leistungs-
verzeichnis

Die folgenden Eingabefelder stehen standardmaBig zum Ausflllen zur Verfligung:

Feld Beschreibung

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 93 von 438



Feld

Beschreibung

Nr.

Nummer der Position im LV. Wird automatisch vergeben und ist abhangig
von der Sortierung im LV.

Bezeichnung

Pflichtfeld: Kurze Beschreibung der Position (max. 65 Zeichen).

Langbeschreibung

Ausfuhrliche Beschreibung der Position.

Position ist optional

Optionsfeld mit Nein vorbelegt: Die Position wird nur eventuell beauftragt,
erhéht aber den Schatzwert im LV. Die Entscheidung dafiir oder dagegen
wird erst in der Wertungsphase getroffen. Eine Gruppe enthalt immer
mindestens eine Position, welche nicht optional ist. Auf Kundenwunsch
ist auch das Anlegen einer Gruppe, die nur aus optionalen Positionen
besteht mdglich.

Menge

Pflichtfeld: Bestellmenge flr Position.

Einheit

Pflichtfeld: Bestelleinheit fir Position — Freie Texteingabe mdglich oder
mit Mausklick auf das LUPEN-Symbol aus der Liste auswahlen. Ist mit
Stick vorbelegt.

Geschéatzter Nettopreis in Euro

Pflichtfeld: Schatzwert fir Nettopreis pro Einheit.

Geschéatzter Bruttopreis in Euro

Pflichtfeld: Schatzwert flr Bruttopreis pro Einheit.

Ust.(%)

Pflichtfeld: Umsatzsteuersatz in Prozent. Wird validiert. Warnmeldung
bei ungultigem Steuersatz.

Preiseinheit

Pflichtfeld: Preiseinheit fiir Position — Bruchteil des Positionspreises, d.
h. die Positionssumme wird durch diesen Wert geteilt. Ist standardméBig
mit 1 vorbelegt.

CPV code

Europaische Klassifizierungsnorm (Common Procurement Vocabulary
— CPV). Kann mit Mausklick auf das LUPEN-Symbol aus einer Liste
ausgewahlt werden.

Anhang

Klicken Sie auf das BUROKLAMMER-Symbol, um einen Dateianhang hin-
zuzufligen, der weitere Angaben zu der Position enthéalt und Bestandteil

der Vergabeunterlagen wird. Lassen Sie sich mit dem mittleren Symbol
den Inhalt der Datei anzeigen und I6schen Sie die Datei mit Hilfe der
letzten Schaltflache.

Wenn Sie mehrere Positionen erfassen miissen, ist es ratsam die Tabellenansicht (4) des
Leistungsverzeichnisses zu nutzen. Hier kénnen Sie durch Tastatursteuerung schnell zwischen
den Positionen und deren Eigenschaften navigieren und kopieren.

Tastaturcode Funktion

[PFEIL NACH OBEN] Eine Zelle nach oben bzw. in die vorherige Spalte.
[RETURN] Eine Zelle nach unten bzw. in die n&chste Spalte.
[TABULATORTASTE] Eine Zelle nach rechts bzw. in die nachste Reihe.

[SHIFT] + [TABULATORTASTE]

Eine Zelle nach links bzw. in die vorherige Reihe.

[STRG] + [X]

Markierten Zelleninhalt ausschneiden und in die Zwischenablage kopieren.

[STRG] + [C]

Markierten Zelleninhalt in die Zwischenablage kopieren.

[STRG] + [V]

Inhalt der Zwischenablage einfligen.
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9.13.1 Generische Flinf-Faktoren Position

Um jede beliebige Leistung ausschreiben zu kénnen, gibt es im Leistungsverzeichnis eine
generische Flnf-Faktoren Position. Sie besteht aus maximal 5 nutzbaren Faktoren, mit deren
Hilfe so gut wie alle Berechnungen abgebildet werden kénnen. Die Gesamtsumme der Position
errechnet sich aus der folgenden Formel:

Positionsbetrag = 5-—2r4s . [F1] - [F2] - [F3] - [F4] - [F5]

Preiseinheit

Jeder der flnf Faktoren ist optional und kann Uiber das Kontrollfeld FAKTOR VERWENDEN aktiviert
werden. Das Feld FAKTOR (WERT UND BEZEICHNUNG/EINHEIT) ist dann ein Pflichtfeld und wird
mit dem Ergebnis aus PREIS PRO PREISEINHEIT multipliziert.

Position
Mr. g
Bezeichinung [Pasition mit max. funf Faktoren
Langbeschreibung
1, Faktor verwenden
1. Faktor {Wert und Bezeichnung / Einheit)  [10 | [stick
[] &ngabe des Bieters [ Prozent-tngabe ] Durch &ngabe wird
dlividiert
2, Faktor verwenden ]
3. Faktor verwenden ¥
4, Faktor verwenden P
5. Faktor verwenden |
Positionspreis
Geschitzter Mettopreis in Euro [1.000,00 | USt. (%) [19,00 | Geschitzter [1120,00 |
Bruttopreis in Euro
Preis pro i |Enheit [stock
Geschitzte Mettosurmme in Euro 10.000,00
Geschatzte Bruttosurnme in ELno 11.900,00

Abbildung 9.15: Erfassung der generischen Finf-Faktoren Position

Aktivieren Sie das Kontrollfeld ANGABE DES BIETERS, wenn die Eingabe in dem
@ Feld erst auf der Bieterseite erfolgen soll. In diesem Fall wird es zum Pflichtfeld
auf der Bieterseite.

Klicken Sie PROZENT-ANGABE an, um den Faktor in der Berechnung des Positionsbetrages
zusatzlich mit 0,01 zu multiplizieren, d. h. um Prozentwerte abzubilden.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 95 von 438



Ist DURCH ANGABE WIRD DIVIDIERT aktiviert, wird die Zahl im jeweiligen Faktor in der Berech-
nung des Positionsbetrages im Nenner stehen bzw. es wird mit 1/Faktor multipliziert.

Anwendungsbeispiel: Tonerkartuschen

[Hr. 1
Bezeichnung [Tonerkartuschen
Langheschreibung Bestelung von Tonerkartuschen flr Drucker
1. Faktor verwenden
1. Faktor (wert und Bezeichnung / Einheit)  [30.500 | [Drucker
[ #ngabe des Bisters [] Prozent-sngabe [ Durch &ngabe wird
dividiert
2. Faktor verwenden
2. Faktor {(wert und Bezeichnung / Einheit)  [48.000 | [5eiten pro Crucker in Laufesit
[] #ngabe des Bisters [] Prozent-sngabe [ Durch &ngabe wird
dividiert
3. Faktor verwenden
3. Faktor {wert und Bezeichnung [ Einheit)  [10,000 | [Seiten pro Kartusche
[ Angabe des Bieters [ Prozent-Angabe Durch Angabe wird
dividiert
4, Faktor verwenden ]
5. Faktor verwenden Il
Pasitionspreis
Geschatzter Methopreis in Euro 10,00 USt, (%) |19,00 | Geschatzter 11,90
Bruttopreis in Eura
Preis pro 1 Eirheit Kartusche
Geschatzte Mettosumme in Euro 1.464.000,00
Geschatzte Bruttosumme in Euro 1.742.160,00
Abbildung 9.16: Beispiel Tonerkartuschen
_ 10 Furo | . ; ; .
Nettosumme = 3. o-0— - 30,500 Drucker - 48,000 Seiten pro Drucker in Laufzeit

1
10,000 Seiten pro Kartusche

=1,464,000.00 Euro

9.13.2 Fachpositionen

Eine Alternative zu den normalen Positionen stellen die fachlichen Positionstypen dar, die sich
bequem aus der Symbolleiste Neu (2) aufrufen lassen. Sie werden nachfolgend kurz erlautert.
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9.13.2.1 Fixbetrag und monatliche Kosten

Die Gesamtkosten der Position setzen sich aus einem einmaligen Kaufpreis und den laufenden
monatlichen Kosten zusammen, z. B. Kopier- oder Druckgerate sollen gekauft werden, flr die
eine monatliche Wartungspauschale Uber die Laufzeit gezahlt werden muss.

Berechnung: Positionsnettobetrag = Menge - (Kaufpreis + Laufzeit - monatliche K osten)

Beispiel: Positionsnettobetrag = 12 Stck-(2500 Euro+36 Monate-400 Euro) = 202, 800.00 Euro

9.13.2.2 Monatliche Kosten

Die Gesamtkosten der Position ergeben sich aus den laufenden monatlichen Kosten, z. B. fur
die Miete von Kopier- oder Druckgeraten, die Uber die gesamte Laufzeit anfallt.

Berechnung: Positionsnettobetrag = Menge - Lauf zeit - monatliche K osten

Beispiel: Positionsnettobetrag = 12 Stck - 36 Monate - 600 Euro = 259, 200.00 Euro

9.13.2.3 Verpackungs- und Preismengeneinheit

Positionen, bei denen verschiedene Mengen- und Preiseinheiten zur Kalkulation nétig sind, z. B.
Papier- oder Biromaterialausschreibungen.

Menge * 45

Werpackungsmengensintbsit * Palette |})|

Poszitionspreis

Preiseinhisit * 1.000
Preismengeneinheit * Blatt |E|
FME pro WME * 100,000
Geschatzter Mettopreis in ELro * 2,00 USt, (%) * 19,00 | Geschitzter 0,52
Bruttopreis in Euro *
Geschatzte Nettosumme in Euro 236,000,00
Geschatzte Bruttosurnme in Euro <42 840,00

Abbildung 9.17: Beispiel Papierbestellung

Abkirzungen

VME: Verpackungsmengeneinheit
PME Preismengeneinheit
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Berechnung: Positionsnettobetrag = 5—r¢_ . PME pr VME - Menge (VME)

Preiseinheit
Beispiel: Positionsnettobetrag = % - 10,000 (Blatt pro Palette) - 45 (Paletten) =

36,000.00 Furo

9.13.2.4 Reinigungsleistung

Position zur Ausschreibung von Unterhaltsreinigungsleistungen.
Gesamtformel

Positionsbetrag = ( Flche . Hufigkejfzpm Jahry . Stundensatz(7) - Lau fzeit(Monate)
Flchenleistung(™;-)

Berechnungsschritte

Die Klammer in der Gesamtformel stellt die Anzahl der Stunden pro Monat dar, welche mit Hilfe
der folgenden Formeln berechnet wird:

Flche(m?)

Flchenleistung( WTZ )

Anzahl der Stunden pro Reinigung =

. . _ Frequenz pro Jahr
Hufigkeit pro Monat = 5

Daraus ergibt sich:
Anzahl Stunden pro Monat = Anzahl Stunden pro Reinigung - Hu figkeit pro Monat

Der Endbetrag der Position wird berechnet, indem diese Stundenzahl mit dem Stundensatz und
der Laufzeit der Leistung multipliziert wird:

Positionsnettobetrag = Anzahl Stunden pro Monat - Stundensatz(; ) - Lau f zeit(Monate)

Nachfolgend finden Sie zur Erlauterung der Formel ein Zahlenbeispiel mit den dazugehérenden
Eingabefeldern auf Positionsebene.

Zahlenbeispiel

Positionsnettobetrag = (% - 5)-10(%) - 36 Monate = 2,250.00 Euro
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Flache * 1.000

Einheit m=
Haufigkeit pro ... Jahr—v
Haufigkeit * &

Laufzeit in Monaten * 36

Positionspreis

Geschiatzte Flachenleistung in mzfh * a0
Geschatzter Stundensatz in Euro * 10,00
Geschatzte Stunden pro Monat 6,25

Geschatzter Preis netto in Euro pro Monat G2,50
Geschatzte Mettosurmme in Euro 2.290,00
LISt, (%0 * 119,00

Geschatzte Bruttosurnme in Euro 267700

Abbildung 9.18: Zahlenbeispiel fir Reinigungsleistung

9.13.3 Rahmenvertragsposition

Diese Position wird ausschlie3lich in Rahmenvertragen verwendet und unterscheidet sich durch
drei Eingabefelder von der normalen Position.

Feld Beschreibung

Mindestbestellmenge Kleinster Bestellwert. Wird fir die Berechnung des geschatzten Positionspreises
verwendet, wenn die geschétzte Bestellmenge leer bleibt.

Geschéatzte Bestellmenge  Bestellwert, der voraussichtlich bestellt wird.

Maximalbestellmenge Hochster Bestellwert der Position.

9.13.4 Freitextposition

Eine weitere Sonderform der Positionen ist die FREITEXT Position. Diese Elemente kénnen
auf Positions-, Los-, Gruppen- sowie LV-Ebene eingefligt werden. Sie dienen der Gliederung
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innerhalb der auszuschreibenden Leistung.

Nachfolgend ein Anwendungsbeispiel fir Freitexte:

i/ & r 2% Leistungswerzeichnis erstellen

?

s g bl )

&

TEEErE
3@ v Lvpifen | & # |

Meu: (T Freitext [ Info-Fragebogen

B [l Eingehende Bedarfe

[ worlagen

B [} wergaben (v)

B[ U1-2006-0003: U1-2006-0003

..... & 1 L5 Server
E’----é 2 Los ; Arbeitsplatz PC

= Fragebogen 1: Info-Fragebogen
(@) 1,1 Prozessartakt
©-3) 1.2 Bustakt
1.3 Anzahl Prozessorkerne
(2] 1.4 Hyperthreading
B-{T) 2.3 Arbeitsspeicher
EI@ Fragebogen 1: Info-Fragebogen
@) 1.1 Latenz
L. (2 1.2 Gralke des Arbeitsspeichers
El-@ 2.4 TFT-Monitor (Optional)
E@ Fragebogen 1: Info-Fragebogen
@) 1.1 Gridke in Zol

1.2 Latenz

W

Abbildung 9.19: LV-Gliederung mit Freitext-Positionen

Freitextpositionen kdnnen bei Losaufteilung auch auf oberster Ebene des Leis-
tungsverzeichnisses eingeflgt werden. Sie werden dann unabh&ngig vom Los-

& Nummernkreis gezahlt. Ab der zweiten Ebene wird pro Eintrag auf erster Ebene
ein neuer Nummernkreis begonnen, unabhangig davon, ob es sich um Freitexte,
Fragebdge oder Lose handelt.
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Meu: & Los: Posiion & Los: Gliederungsebene B Alternative Positionen  (T) Freitext  [2) Info-Frageboc

Sie sind hier: Leistungsyerzeichnis

Bl (T) Freitest 1: Freiy @ Prifen Bezeichnung
B (T Freitext 1.1: = spsichern Freitext
o (T) Frejtext 1,2 o Freitext
T Frei , - ﬂ? Sortieren @ I’EI. |.ex
----- reitext 20 Freif] ) &3 (1 Fasition 1
B3 1 Los : Position 1 “bo Aussthneiden iz Position 2
E—]@ 2 Los : Position 2 [ Kopieren &3 Gliederungsebena
B0 Standard-Wen ¢ entfamen 4 4 Position
----- 433 Los : Gliederun = "
B e Los: Position

----- &7 4 Los : Position

Los: Fixbetrag und monatliche Kosten

& Exportisren
&y Drucken...
T 2ls Pdf speicherm. ..

Los: Monatliche Kosten
Los: Verpackungs- und Preismengeneinheit

: Reinigungsleistung
Los: Rahrnenvertragsposition
Los: Position mit masx. finf Faktoren

Los: Pauschalposition

FFEFEFFPFEPE R PR
—
]
]

Los: Gliederungsebens

Alternative Positionen

@ Freitext
B Info-Fragebogen

Abbildung 9.20: Freitext auf oberster LV-Ebene bei Losaufteilung

Neben der eigenen BEZEICHNUNG und GLIEDERUNGSNUMMER besitzen Freitext-Elemente nur
noch ein optionales Eingabefeld, die LANGBESCHREIBUNG.

9.13.5 Positionen biindeln

Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell
l @ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde und wenn Sie
gleichzeitig den Al BEDARFSMANAGER verwenden.

Nachdem ein oder mehrere Bedarfe aus dem Al BEDARFSMANAGER in den Al VERGA-
BEMANAGER Ubertragen und bestimmten Vergaben zugewiesen wurden, erfolgt im Dialog zur
Erstellung des Leistungsverzeichnisses die Zuordnung von einzelnen Bedarfspositionen zum
jeweiligen Leistungsverzeichnis. Dies geschieht Uber Menlbefehle oder per Drag & Drop.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 101 von 438



(" | 32 L ershelen, Barrfe binden 0 |
X+ 4 R|@AN|Ewvei| & ®| 8 5 8 2 s e | anasgs: i ledeuna |18 [B | G seterorsdna
S =TH

& [ Ergehends Radate S0 o] huer: Badar | 2 Position :
&g tr. Becoichrung Merge | Erhert  |Mettopree .. Brottomum.|
B 5 Belarlsposition g a
@ 1 Position sk CN

@ 2 Prettian
B Te2
B £ Eedarfsposition
@ 1 Forition
B-lTe1
B 5% Besarfapesition
]

Gaschitzte Mattasumme n Eure: 611,00
B-0 ez Geschitzte Bruttasumme r Eure: 727,09
@ 1 Paxition
B[] T4-2000.0002; Tastverpabe
E--2% Lesiturgeversechng
& 1 Pusition
@ 2 Fosition
B0 Wartungsschana

-

[l

Eiriheit Gk 1
Abbildung 9.21: Bedarfspositionen zum LV zuordnen

Dabei ist es auch mdglich, ahnliche Positionen zusammenzufassen (zu bindeln). Die Mengen
der beiden Positionen werden in diesem Fall addiert.

[ ¥ | 3% LV prstellon, Badate bonden B |
X+ 450 LAY B veen| # _‘_‘| B B B E Hschstes Fichtiod | ancsios: | e Giederrg | 0 [[B) | 4 Bebervoescha
Meu: D Frerest [F) Info-Fragebogen

- [ Engeherde Eedariz Sio ond o Leisturgsverzeiclinis | 1 Posifion
g lmEl b | BarcktTirg anige Enbot  |hethopnas ... Brutosum...
B- 1% Eodarfspostion _ ;
& 1 Pasition 17 Peition | il5wck  fl  es0.00 | gemsn|
@ 2 Pastion a| - Werbangsschema | = | |
g-AmEz
B-1% Eedufposhon
& 1 Pastion
B @mE1
B4 Eedafiposton
B
B Genchd bt e Mt oemims i Suro: 250,00
B @2 Geschitrie Brutioausmms in Buo; 267,50 |
B 3% Pedatpostion r =
& 1 Passition Fosition
B [0 24-20000008 Testvergabe || b 1
B 35 Lektungaoverpeafeis A
Barckd g [Baation ,§
@ 2 Porition
B oow Langbeschiebung
Parsition B opbional ) Ja 3 Main

e -

L.

Abbildung 9.22: Geblindelte Positionen

Die Zuweisung bzw. Zusammenfassung von Positionen lasst sich Uber die entsprechenden
Menipunkte und Schaltflichen wieder aufheben.
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[ & | 221 erstellen, Bedarfe bindeln £ |
x141az|@AhT|L3, |_{.,_¢___J|

{=TH

B[l Eingehende Bedarfe

= Te 1

E|!3 Bedarfsposition
0 1 Position
“d 2 Position

bEZ

-2 Bedarfspasition

1]

=

@ 1 Position
JTE1
'.....!_2 Bedarfsposition

. Bindelung aufh

gl TB 2 &T Bedarfsposition zuriicksetzen
=]

(28] Bedarfsposition o
L@ 1 Position FOELET

Abbildung 9.23: Biindelung aufheben

9.13.6 Negative Preise

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Um Verfahren durchfiihren zu kénnen, bei denen Ricknahmepositionen zum Einsatz kommen,
kann der Al VERGABEMANAGER auch negative Preise verarbeiten.

Anwendungsbeispiele fur negative Preise sind:

» Ausschreibung flir den Abbau einer Server-Anlage, mit der Méglichkeit das hierbei anfallen-
de Material weiter zu verwerten. Der Bieter kann flr diese Position im Leistungsverzeichnis
einen negativen Wert eingeben. Bei der Prifung und Wertung im Al VERGABEMANAGER
wird automatisch der von der Vergabestelle zu zahlende Betrag verarbeitet.

» Ausschreibung von Gleisabbau-Arbeiten mit der bieterseitigen Méglichkeit einen Erlés aus
dem Verkauf des Alteisens zu erhalten. Dieser wird im Angebots-LV mit einer negativen
Zahl fur die Position ,Entsorgung Alteisen® angegeben.

Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 2 Entsorgung Alteisen

| M. | Bezeichnung | Menge | Einheit |Nett0prels gesc...lBruttDsumme g...

@ |1 Abbau Gleisanlage 30 | Kilormeter a, 5.000,00 178.500,00

¢ 2 [EntsoqungAkesen | 900[Kubkmeter [N
o — Standard-Wertungsschema — — — —

Abbildung 9.24: Negative Preise im Leistungsverzeichnis
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I — — — N
[ A Vergabemanager - Abbau Gleisanlage =P8 X

Datei  Geschaftspartner Auswertungen Extras Bedarfstrager Aktionen Hife Modul wechseln
@ F = i > (e EEE Ad trat
23 2 2 2RO E& T3 @ 0 e
==| o) = —
New | Offren  Akusligiersn  Projaktbaum Ricksprung Wiorkflow Funktionen  Termine Nachrichten Revisonssmand  Vorlagen  Hilfe
=] D Abbau Gleisanlage & | ] vergabevorschiag @‘
[ u1-2012-0408: Abbau Glesant! | [Giagerung Detal [P Hanr: 1 [ Ha hr: 2 [P Hahr: 3
AI-AG Musterfirma B ACN-Systems AG
= t@ Leistungsverzeichnis Bruttowertungssumme (... 120.309,00 130.662,00 114.204,30
Abweichung ven Winimu. 5,35 14,41 0,00
@ 1 Abbau Gleisanlage Bruttowertungssumme 174.930,00 182.070,00 178.464,30
® 2 Entsorgung Alteisen Bruttowertungssumme: -54.621,00 -51.408,00 -64.260,00
B © Wertung nach Preis Gesamtergebnis 91,67 84,62 100,00
Rang 2 3 1
) 1 Preis Brutto (100%) Ergebnis Kriterium Preis. 91,67 84,62 100,00
Ergebnis Preis (gewichiet) 91,67 84,62 100,00
| Vergabevorschlag / Zuschlag Vorschlag O O
B ] | [ Toabox
Tabelle | Einstelungen
‘ I |@| Wertung erfolgt auf Basis von Bruttosummen | &3 Abbrechen ‘ | Egpeichem ‘ | £ Weiter ‘
[l : | —
‘U172012704DE\ \Angebotso‘ﬁnung abgeschlos... \VOL - Gffentliche Ausschreibung \172.25.50.223 \Chﬂstaph Fischer |OJ
1 —

Abbildung 9.25: Negative Preise in der Wertung

9.14 Gruppen anlegen

Sie kdnnen mehrere zusammengehdrende Positionen zu einer Gruppe zusammenfassen.
Flgen Sie Uber die Schaltflache GLIEDERUNGSEBENE eine neue Gruppe in das Leistungsver-
zeichnis ein. Erfassen Sie die Angaben flr die Gruppe im unteren FORMULARBEREICH und
legen Sie im oberen leeren TABELLENBEREICH die Positionen dieser Gruppe an, indem Sie die
entsprechenden Schaltflachen in der Symbolleiste Neu (2) anklicken. Gruppen kénnen beliebig
oft ineinander verschachtelt werden, d. h. Sie kénnen innerhalb der Gruppe eine weitere Gruppe
anlegen, usw.

Eine besondere Gruppe ist die Gruppe von Alternativen Positionen. Sie besteht aus min-
destens zwei oder auch mehreren Positionen, von denen aber nur eine beauftragt wird. Der
Schatzwert dieser Gruppe ist immer der Schatzpreis der ersten alternativen Position. In einer
normalen Gruppe besteht der geschatzte Wert einer Gruppe aus der Summe der Schatzpreise
aller Positionen.

Auf Kundenwunsch ist es mdglich auch Gruppen anzulegen, die nur aus op-
tionalen Positionen bestehen. Fachlich kénnen so eventuelle Optionen in einer

@ Gruppe zusammengefasst werden. Die Standardgruppen enthalten immer min-
destens eine Normalposition.

Wéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um eine neue Gruppe im Leistungsverzeichnis
anzulegen:
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* Klicken Sie in der Symbolleiste Neu (2) auf die Schaltfliche GLIEDERUNGSEBENE.

* Klicken Sie in der GLIEDERUNGSANSICHT (3) bzw. im TABELLENBEREICH (4) mit der rechten
Maustaste auf das Symbol LEISTUNGSVERZEICHNIS oder auf eine der Gliederungsebenen.
In dem Kontextmenl wahlen Sie NEU... - GLIEDERUNGSEBENE.

Die Zahlen in den runden Klammern beziehen sich auf die Bereiche in der Abbildung Leistungs-
verzeichnis.

Die folgenden Eingabefelder stehen standardmafBig zum Ausfillen zur Verfigung:

Feld Beschreibung

Bezeichnung Pflichtfeld: Kurze Beschreibung der Gruppe (max. 65 Zeichen).

Langbeschreibung | Ausfiihrliche Beschreibung der Gruppe.

CPV-Code Européische Klassifizierungsnorm (Common Procurement Vocabulary — CPV). Kann mit

Mausklick auf das Lupen-Symbol | '__.;,D | aus einer Liste ausgewahlt werden.

Nach dem Ausflllen der Formularfelder fiigen Sie mit den Schaltflaichen aus der Symbolleiste
Neu (2) die gewunschten Positionen hinzu. Sie werden sowohl in der Gliederung (3), als auch
im Tabellenbereich (4) angezeigt.

9.15 Fragebogen anlegen

Sie kénnen auf jeder Ebene des Leistungsverzeichnisses oder an beliebiger Stelle im Wer-
tungsschema einen Fragebogen an den/die Bieter hinzufligen. Klicken Sie auf die Schaltflache
INFO-FRAGEBOGEN auf der Symbolleiste Neu (2) oder rufen Sie an der gewtlinschten Stel-
le im Leistungsverzeichnis das Kontextmeni (Rechtsklick auf Gliederungselement) NEU... —
INFO-FRAGEBOGEN auf. Ein neuer leerer Fragebogen wird unterhalb der gewéhlten Stelle
angelegt. Erfassen Sie mindestens eine oder mehrere Fragen zu diesem Fragebogen Uber die
Schaltflachen in der Symbolleiste Neu (2).

Leere Fragebbdgen werden — genau wie Gruppen — so lange mit der roten Fehlermarkierung
angezeigt, bis Sie mindestens eine Frage hinzugeflgt haben.

Folgende Fragetypen stehen im Al VERGABEMANAGER zur Verfligung:

Frage Bedeutung Beispielfrage

Erlauterungsfrage | Erkléarung zu einem best. Sachverhalt, z. B. | Wie sind die Arbeitszeiten eingeteilt?
Arbeitsweise, usw.

Frage nach Erwartet als Antwort eine ganze Zahl. Wie viele Mitarbeiter sind in lhrer Firma be-
ganzer Zahl schéftigt?
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Frage

Bedeutung

Beispielfrage

Ja / Nein Frage

Auswahl zwischen Ja und Nein.

Werden die Mindestanforderungen an die
Geschwindigkeit erfallt?

Frage nach
FlieBkommazahl

Erwartet als Antwort eine Zahl mit Nachkom-
mastellen.

Wie viel betragt die Toleranzgrenze in mm?

Frage nach Erwartet als Antwort eine Preisauskunft. Wie hoch sind die Betriebskosten?
Wahrungsbetrag

Frage nach Erwartet als Antwort eine Prozentzahl. Wie hoch sind die jahrlichen Pflegekosten in
Prozentsatz %?

Frage nach Angaben ber Kosten und Zeitaufwand eines | Wie viel betragen die Installationskosten und
Kosten und Gewerkes. wie hoch ist der benétigte Zeitaufwand in
Zeitaufwand Stunden?

Frage nach Anfor-
derungserflllung

Erwartet eine Anforderungszusage oder die
Erlduterung zusatzlicher Bedingungen.

Wird die elektronische Signatur von der Soft-
ware untersttzt? Mogliche Antworten:

Voll erflllt/Nicht erfillt/Voll erfiillt, zusatzliche
Funktionen /Nach Anpassung erfiillt.

Frage nach
Produkt-
bezeichnung

Angaben Uber die Produktbezeichnung.

Geben Sie die Produktbezeichnung an!

Artikelnummer

Frage nach Angaben Uber den Hersteller. Geben Sie den Hersteller an!
Hersteller
Frage nach Angaben Uber die Artikelnummer. Geben Sie die Artikelnummer an!

Frage nach Angaben Uber die Lieferzeit. Geben Sie die Lieferzeit nach Auftragsertei-
Lieferzeit lung an!

Frage nach Angaben Uber den Ansprechpartner. Wer ist Ansprechpartner/in fir die Auftrags-
Ansprechpartner abwicklung im Falle der Auftragserteilung?

Frage nach Man-
gelanspriichen

Angaben Uber die geltenden Mangelanspri-
che.

Entspricht die Gewahrleistungsdauer den
Regelungen im BGB?

9.16 Wertungsschema

Damit die angebotenen Leistungen bei der Angebotswertung gezielt Gberprift und verglichen
werden kdnnen, mussen Sie ein Wertungsschema auf Leistungsverzeichnis- bzw. Losebene
erstellen. In diesem werden alle zur Bestimmung des wirtschaftlichsten Angebots notwendigen
Kriterien definiert.

Der Al VERGABEMANAGER unterscheidet zwischen preis- und leistungsbezogenen Kriterien.
Das Kriterium Preis gilt als Standardkriterium. Die Bewertung wird basierend auf einer even-
tuell kundenspezifischen Formel aus der Angebots- bzw. Lossumme berechnet. Alle anderen
Kriterien gelten als leistungsbezogen und werden subjektiv vom Benutzer bewertet. Das zu
bewertende Leistungsmerkmal ist dabei frei wahlbar.
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Sollten Sie kein explizites Wertungsschema definieren oder das vorhandene
Wertungsschema geléscht haben, verwendet der Al VERGABEMANAGER

@ ein Standard-Wertungsschema, welches ausschlieB3lich eine preisbezogene
Wertung vorsieht.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Leistungsverzeichnis, um ein neu-
es Wertungsschema in lhr Leistungsverzeichnis einzuflgen. In dem Kontextme-

I} ni wahlen Sie NEU- STANDARD-WERTUNGSSCHEMA. Weitere Informationen
zum Einflgen eines Wertungsschemas entnehmen Sie dem Abschnitt Einfligen
mit Drag & Drop.

9.16.1 Kriterium anlegen

Wahlen Sie eine der folgenden Mdéglichkeiten, um ein neues Kriterium anzulegen:

« Zeigen Sie in der Symbolleiste Neu (2) auf die Schaltflaiche KRITERIUM. Die Liste der
verfligbaren Kriterien klappt nach unten auf. Wahlen Sie einen Eintrag aus.

+ Klicken Sie in der GLIEDERUNGSANSICHT (3) mit der rechten Maustaste auf das WER-
TUNGSSCHEMA. In dem Kontextmen( wahlen Sie NEU... - KRITERIUM.

» Dasselbe Kontextmeni lasst sich auch mit einem rechten Mausklick auf den TABELLENBE-

REICH (4) aufrufen.

Die folgenden Eingabefelder stehen standardmaBig zum Ausflllen zur Verfligung:

Feld

Beschreibung

Nr.

Nummer des Kriteriums im Wertungsschema. Wird automatisch vergeben.

Bezeichnung

Pflichtfeld: Kurze Beschreibung des Kriteriums Freie Texteingabe méglich

oder mit Mausklick auf das Lupen-Symbol | {;,G | aus der Liste auswéhlen.

Dateianhang fiir Erlauterungen
der Vergabestelle

Klicken Sie auf das Symbol| ,-wfr" |um einen Dateianhang hinzuzufiigen, der

weitere Angaben zu dem Kriterium enthalt und Bestandteil der Vergabeunterla-
gen wird.

Verdffentlichung?

Optionsfeld mit Ja vorbelegt: Gibt an, ob das Kriterium verdoffentlicht wird.

Ausschlusskriterium?

LAusschlusskriterium*“ in der Bezeichnung.

Optionsfeld mit Nein vorbelegt: Gibt an, ob das Kriterium bei Nichterfiillung
einen Ausschlussgrund des Bieters darstellt. Enthalt bei Auswahl Ja den Zusatz

Ja-/Nein-Kriterium?

Optionsfeld mit Nein vorbelegt: Fir dieses Kriterium kann ein Angebot entwe-
der alle méglichen Bewertungspunkte oder gar keine erhalten.

Gewichtung in %

Pflichtfeld: Wert zwischen 1 und 100.

Gewichtung veréffentlichen?

Optionsfeld mit Ja vorbelegt: Gibt an, ob die Gewichtung des Kriteriums verof-
fentlicht wird, wenn auch das Kriterium veréffentlicht wird.
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Feld Beschreibung

Ausschlussschwellenwert in % | Zahl zwischen 0 und 100. Gibt den Wert in Prozent an, ab dem das Angebot
ausgeschlossen wird Pflichtfeld, wenn Ausschlusskriterium Ja ist.

9.16.2 Kriteriengruppe anlegen
Falls Sie mehrere Kriterien haben, die sich inhaltlich zusammenfassen lassen, kébnnen Sie eine
Kriteriengruppe anlegen.

Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um eine neue Kriteriengruppe im Wertungssche-
ma anzulegen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste Neu (2) auf die Schaltfliche KRITERIENGRUPPE.

+ Klicken Sie in der GLIEDERUNGSANSICHT (3) mit der rechten Maustaste auf das Symbol
WERTUNGSSCHEMA oder auf eine weitere Kriteriengruppe. In dem Kontextmeni wahlen
Sie NEU... - KRITERIENGRUPPE.

« Dasselbe Kontextmen( lasst sich auch mit einem rechten Mausklick auf den TABELLENBE-
REICH (4) aufrufen.

Die folgenden Eingabefelder stehen standardmafig zum Ausflllen zur Verfigung:

Feld Beschreibung
Bezeichnung Pflichtfeld: Kurze Beschreibung der Kriteriengruppe.
Gewichtung in % Pflichtfeld: Wert zwischen 1 und 100. Mit 50 vorbelegt.

Gewichtung veréffentlichen? | Optionsfeld mit Ja vorbelegt: Gibt an, ob die Gewichtung des Kriteriums ver6f-
fentlicht wird.

Wenn Sie mehrere Kriterien verwenden, gewichten Sie diese prozentual. Die
@ Summe der Gewichtung der Kriterien muss auf jeder Ebene genau 100 %
ergeben.

9.16.3 Kriterien mit Frage an den Bieter

Neben den normalen Kriterien kénnen Sie auch Kriterien in das Wertungsschema einfligen,
die gleich eine Frage an den Bieter beinhalten. Wahlen Sie das gewlnschte Kriterium aus der
Symbolleiste aus. Nachfolgend ein paar Beispiele:

Kriterium Beispielfrage
Kriterium mit Ja-/Nein-Frage Werden die Mindestanforderungen an die Geschwindigkeit
erfallt?
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Kriterium Beispielfrage

Kriterium mit Erlduterungsfrage Beschreiben Sie den Systemaufbau.

Kriterium mit Frage nach ganzer Zahl Wie viele Mitarbeiter sind in Ihrer Firma beschéftigt?

Kriterium mit Frage nach FlieBkommazahl Wie hoch ist die Einschaltverzégerung des angebotenen Ge-
rates in Sekunden?

Kriterium mit Frage nach Wéhrungsbetrag Wie viel betragen die Kosten fiir eine Einzellizenz bei Nach-
kauf?

Kriterium mit Frage nach Prozentsatz Wie hoch sind die jahrlichen Pflegekosten in %?

Kriterium mit Frage nach Anforderungserfullung | Wird die elektronische Signatur von der Software unterstutzt?
Mégliche Antworten:

Voll erflllt/ Nicht erfillt/ Voll erfillt, zuséatzliche Funktionen/
Nach Anpassung erfllt.

9.16.4 Berechnungsformeln im Al Wertungsschema

In einem Standardwertungsschema wird zur Ermittlung der erreichten Punktezahl beim Kriterium
Preis flr jedes Angebot die folgende Berechnung durchgefihrt:

| Minimale Angebotssummel| .
aktuelle Angebotssumme—minimale Angebotssumme)+|minimale Angebotssumme

Ergebnis Kritertum Preis = 0
100

Der Faktor Iminimale Angebotssumme| steht fir den positiven Betrag dieser Zahl. Daraus
ergibt sich eine errechnete Punktezahl von maximal 100 Punkten. Die Angebotssummen werden
vor der Berechnung kaufmannisch gerundet.

In einem Wertungsschema, welches zusétzlich zum Preis auch Einzelkriterien und Kriterien-
gruppen mit Unterkriterien enthélt, wird das Ergebnis der Wertung als Summe der gewichteten
Einzelergebnisse auf der obersten Ebene des Wertungsschemas berechnet.

Beispielhaft wird nachfolgend die Formel fur ein Wertungsschema mit dem Preiskriterium, einem
Einzelkriterium und einer Kriteriengruppe mit zwei Kriterien dargestellt.

& [ A Leistungsverzeichinis erstelen Q|
| Leistungsveresichnis einfiigen | X &+ & ¥ | B & prifen

L:Q | @ B g Machstes Pfichtfeld |Anzeige: % Gliederung | B | [ | c':gEietervorschau
Meu: [FlInfoFragebngen O Kriteriengrupne < Kriterium

B-HF Leistungsverzeichris |sie sind hier: Leistungsverzeichnis / Standard-Wertungsschema
- @ 1 Position 1 I, Bezeichnung Ansschiuss...| Ja-hein-kr. | Gewichtung |wWird werdff.. |

ndard-Wertungsscherna
J 1 Preis Brutta (S0%) o2 Service 30,00
2 Service (30%) 23 Quialtt Q [3] [3] 20,00
- 2,1 Var-Ort-Service (0%, KO 90)
< 2,2 Gewahrleistung (20%)
e 3 Qualitdt (20%)

Bezeichnung * Standard-Wertungsschema

Abbildung 9.26: Al Wertungsschema im Leistungsverzeichnis

Abkiirzungen

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 109 von 438



P: Ergebnis Kriterium Preis (siehe Formel oben)
Wp:  Gewichtung Preiskriterium

Wic:  Kriterienpunkte Einzelkriterium

Wi  Gewichtung Einzelkriterium

Ci: Kriterienpunkte Kriterium1 aus Kriteriengruppe
Wer: Gewichtung Kriterium1 aus Kriteriengruppe
Cy: Kriterienpunkte Kriterium2 aus Kriteriengruppe

Weo:  Gewichtung Kriterium2 aus Kriteriengruppe
Wea:  Gewichtung Kriteriengruppe

Ergebnis der Wertung = P - %—’6 +Crc - % +(Ch - Vlvocol +Csy - %) . %—%

FiUr jedes weitere Einzelkriterium und jede weitere Kriteriengruppe auf oberster Ebene im
Wertungsschema wird die Formel jeweils um einen entsprechenden Summanden erweitert. Die
Bewertungspunkte einer Gruppe werden aus der Summe aller gewichteten Wertungsergebnisse
der Kriterien innerhalb der Gruppe berechnet. Eine beliebig tiefe Verschachtelung der Gruppen,
Untergruppen und Kriterien ist méglich.

‘& rﬁﬂWertung Ql

Gliederung Detail [P HA N L CPHA N 2 CPHA N 3
ACH-Systerns AG  |BDU Industries &Co|CHQ-Tech GrmbH
=] .ﬂj Leistungsverzeichinis Eruttorweertungssumme (... 132.222,09 264.444,18 146.912,64
Abraveichung von Minimu... 0,00 100,00 11,11
@ 1 Position 1 Bruttorwertungssumime 132.222,09 204,444, 18 146.912,64
B O Standard-Wertungsschema Gesarmtergebnis 87,90 75,00 25,95
Rang 1 3 2
€} 1 Preis Brutto (S0%) Ergebnis Kriterium Preis 100,00 350,00 90,00
Ergebiniz Preis (gewichtet) 50,00 25,00 45,00
H @ 2 Service {30%) GrLpREnsLMmiTe 27,80 30,00 28,95
@ 2.1 Wor-Ort-Service (70%, KO: 90) Biewvertung (von O bis 100) 0,00 100,00 05,00
Ergebniz (gewichtet) 63,00 F0,00 56,50

Begrindung der Bewert...

& 2,2 Gewidhrleistung (30%:) Bewvertung (von O bis 1000 100,00 100,00 100,00
Ergebniz (gewichtet] 20,00 30,00 20,00

Begrindung der Bewert...

&3 Qualitst (20%) Bewvertung (von O biz 1000 50,00 100,00 G000
Ergebniz (gewichtet) 10,00 20,00 1Z,00

Abbildung 9.27: Al Wertungsschema in der Wertung

Zahlenbeispiel mit Berechnungsschritten fiir das Hauptangebot Nr. 3

Ergebnis Kriterium Preis = P = % - 100 = 90.00
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. . . Wp _ 50 _
Ergebnis Preis Gewicht = Pcdot55 = 90.00 - 155 = 45.00

Ergebnis Einzelkriterium = Cr¢o - V}/ég =60 - % =12.00

Ergebnis Gruppenkriterium 1 = Cy - %%1 =95. % = 66.50

Ergebnis Gruppenkriterium 2 = Cs - %%2 . % = 30.00

Ergebnis Kriteriengruppe = (Ct - %%1 +Cy - %) : ‘{V—O% =96.5 - % = 28.95
Gesamtergebnis = 45 + 12 + 28.95 = 85.95

9.16.5 Wertungsschema uber Formulare konfigurierbar

Wenn im Kundenmodell vorgesehen, kdnnen Sie die Struktur des Leistungsverzeichnisses auch
Uber ein Formular erfassen, indem Sie die Formularfelder mit eigenen Werten versehen.

® Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell

Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Beispielhaft wird hier die Erfassung eines komplexen Wertungsschemas tber die Auswahl und

Eingabe in einem entsprechenden Formular dargestellt.

Die Angebotswertung erfolgt fir mehrere Wertungskriterien geman nachfolgender Gewichtung:
Preis Wichtunc | 70,00
Techrischer YWert Wichtunc | 20,00
Gestaltung Wichtunc | 10,00
Kriterium Technischer Wert Kriterium Gestaltung
Baverfahren Wichtung | 10,00 Harrnonie, Klarheit des Entwrfs Wichtung 10,00
Bauablauf Wichtung | 5,00 Farm, Erscheinungsbild Wyichtune (0,00
Qualitatssicherung wichtunc |5,00 Einflgung in das Urnfeld Wichtunc (0,00

Formular zum Erfassen eines komplexen Wertungsschemas
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& [ ] wertung £

Gliederung Detail [JHaM: 1 [PHamr: 2
ACH-Systems &G [BOU Industries &Co
= .:EE1 Leistungsverzeichnis Bruttoweertunossumme (Teileraebnis) 100.000,00 123.456,00
Abvveichung won inimum (96 0,00 2346
@ 1 Position Eruttowwertungssumme 100.000,00 123.456,00
B @ wertungsschema StB Gezamtergehnis 850,000 835,780
Rang 1 2
& 1 Preis Brutto (70%) Ergebnis Kriterium Preiz (ARRIES) 100,00 123,46
Ergebnis Kriterium Preiz 10,000 7,654
Ergebnis Preis (gewichtet) 700,000 535,780
B & 2 Technischer Wert (20%) GHUpRENSLMImE 100,000 200,000
< 2.1 Bauverfahiren (10%) Eewvertung (5, 7,5 oder 100 5,0 10,0
Eegrindung der Bevwertung
@ 2.2 Bauablauf (5% Berwertung (5, 7,5 ader 100 5,0 10,0
Begrlndung der Bevwertung
< 2,3 Qualitdtssicherung (5% Eewertung (5, 7,5 oder 10} 5,0 10,0
Begrindung der Bewertung
B O3 Gestaltung (10%) GrURpEnsUtime 50,000 100,000
< 3.1 Harmonie, Klarheit des Entwurfs Eewertung (5, 7,5 oder 10) 5,0 10,0
{10%] Begrindung der Bewertung

Abbildung 9.28: Dasselbe komplexe Wertungsschema in der Angebotswertung

9.17 UfAB-2018-Wertungsschema

Im Leistungsverzeichnis steht — alternativ zum Standard-Wertungsschema — auch die Erstellung
eines Wertungsschemas mit der Einfachen oder Erweiterten Richtwertmethode nach UfAB 2018
zur Verflgung.

9.17.1 Grundlagen und Berechnungsformeln

Bei dieser Bewertungsmethode erhalten die Kriteriengruppen und Einzelkriterien, je nach ihrer
Wichtigkeit, unterschiedliche Gewichtungspunkte.

Im Rahmen der Angebotsbewertung werden flr die einzelnen Kriterien Bewertungspunkte im
Bereich von 0 bis 10 vergeben.

Die nach der Formel

Leistungspunkte = Bewertungspunkte * Gewichtungspunkte

berechneten Leistungspunkte werden zum Bestimmen der Kennzahl fir das Leistungs-Preis-
Verhaltnis mit folgender Formel verwendet:

Z=%
» Z = Kennzahl fir das Leistungs-Preis-Verhaltnis
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» L = Gesamtsumme der Leistungspunkte (Uber alle Gruppen im Leistungsverzeichnis)
* P = Preis (in Euro)

Diese Kennzahl (2Z) ist entscheidend fur das wirtschaftlichste Angebot nach der Einfachen
Richtwertmethode.

Im Falle der Erweiterten Richtwertmethode wird innerhalb eines Schwankungsbereichs
eine Vorauswahl der Angebote getroffen und daraus mit Hilfe eines zusatzlich festgelegten
Entscheidungskriteriums das wirtschaftlichste Angebot bestimmt.

Weitere Details zur Wertung nach UfAB finden Sie im Internet unter http://www.kbst.bund.de/.
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9.17.2 Einfugen eines UfAB-2018-Wertungsschemas ins LV

Befolgen Sie die folgenden Anweisungen, um ein Wertungsschema nach UfAB 2018 in |hr
Leistungsverzeichnis einzuflgen:

» Ldschen Sie das Standardwertungsschema lhres Leistungsverzeichnisses Uber das Kon-
textmeni ENTFERNEN oder mit der Schaltflache ENTFERNEN (rotes X) auf der Symbolleiste
(1) des Leistungsverzeichnisses.

+ Klicken Sie auf das Symbol des Leistungsverzeichnisses in der Gliederung. Die Symbol-
leiste Neu enthalt nun die Schaltfliche STANDARD-WERTUNGSSCHEMA.

» Wenn Sie mit der Maus auf diese Schaltflache zeigen, ohne zu klicken, klappt die Aus-
wabhlliste nach unten auf. Wahlen Sie hier den Eintrag UFAB-2018-WERTUNGSSCHEMA.
Ein leeres Wertungsschema nach UfAB 2018 wird in lhr Leistungsverzeichnis eingefugt.

& Alternativ dazu kénnen Sie das Wertungsschema nach UfAB 2018 auch Uber
das KontextmenU des Leistungsverzeichnisses einfligen:

+ Klicken Sie nach dem Ldschen des Standardwertungsschemas lhres Leistungsverzeich-
nisses mit der rechten Maustaste auf das Symbol des Leistungsverzeichnisses in der
Gliederung (3).

» Wahlen Sie den Menlpunkt NEU und anschlieBend den Eintrag UFAB-2018-WERTUNGSSCHEMA.
Das leere Wertungsschema nach UfAB 2018 wird eingeflgt.

Die folgenden Eingabefelder stehen in diesem Wertungsschema zum Ausfillen zur Verfugung:

Feld Beschreibung

Bezeichnung Pflichtfeld: Bezeichnung/Titel des Wertungsschemas.
Freie Texteingabe mdglich.

Langbeschreibung Hinweise, detaillierte Erlauterungen zur Wertung.
Freie Texteingabe mdglich.

Skalierungs-Faktor fiir die Kennzahl Mit 100.000,00 vorbelegt. Multiplikator fiir die Kennzahl
(Z), um diese als ganze Zahl darzustellen und deren
Lesbarkeit zu verbessern.

Schwankungsbereich in % Aktivieren Sie dieses Kontrollfeld, um statt der einfa-
chen die erweiterte Richtwertmethode zu wahlen.
Weitere Eingabefelder werden angezeigt.

Entscheidungskriterium Pflichtfeld bei erweiterter Richtwertmethode: Prozen-
tualer Wert, mit 6% vorbelegt.

Bereich, der von der Kennzahl des flihrenden Ange-
bots prozentual nach unten abweicht. Innerhalb dieses
.Korridors® findet eine Vorauswahl der Angebote statt.
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Feld Beschreibung

Entscheidungskriterium Pflichtfeld bei erweiterter Richtwertmethode: Kriterium
zur Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebots inner-
halb des Schwankungsbereiches. Voreingestellt ist der
Preis.

Begriindung zur angewandten Bewertungsmethode Hier kdnnen Sie eine Begriindung fur die Wahl der
Bewertungsmethode erfassen.

Verteilbare Gewichtungspunkte (GP) Pflichtfeld: Summe der Gewichtungspunkte nach dem
Top-Down-Ansatz, d. h. die Aufteilung der Punkte er-
folgt von oben nach unten:
Wertungsschema — Kriterienhauptgruppe — Kriterien-
gruppe —Kriterienelement.

9.17.3 UfAB-Kriterienhauptgruppen anlegen

Auf der obersten Ebene des UfAB-2018-Wertungsschemas kénnen Sie keine
@ Einzelkriterien einflgen. Diese Ebene ist den Kriterienhauptgruppen vorbehal-
ten.

Flgen Sie eine oder mehrere neue Kriterienhauptgruppen hinzu, wie im Kapitel Kriteriengruppe
anlegen beschrieben.

Die folgenden Eingabefelder fur Gruppen stehen lhnen zum Ausfullen zur Verfigung:

Feld Beschreibung
Bezeichnung Pflichtfeld: Bezeichnung/Titel der Kriteriengruppe.
Summe der Gewichtungspunkte (GP) Reines Anzeigefeld: Zeigt die Summe der Gewichtungs-

punkte aller B-Kriterien der Gruppe an.

Mindestpunktezahl (MP) Optionale Eingabe einer minimalen Leistungspunkte-
zahl fur diese Gruppe. Beim Unterschreiten dieses
Wertes, kann das entsprechende Angebot nicht den
Zuschlag erhalten.

Erfassen Sie beliebig viele Kriteriengruppen innerhalb der Hauptgruppen.

Innerhalb der Kriteriengruppen kénnen Sie keine weiteren Kriteriengruppen
@ anlegen, d. h. die Kriteriengruppen sind alle auf derselben Ebene innerhalb der
Kriterienhauptgruppen verteilt.

9.17.4 UfAB-Kriterien anlegen

Erfassen Sie beliebig viele Kriterienelemente innerhalb der Gruppen. Beachten Sie dazu auch
das Kapitel Kriterium anlegen.
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Beim Einfligen von Einzelkriterien haben Sie die Wahl zwischen A- und B-Kriterien.

A-Kriterien sind Ausschlusskriterien, d. h. die Anforderung ist entweder erfillt (ja) oder nicht
erflllt (nein). Diese Kriterien werden nicht gewichtet. Im Rahmen der Angebotsbewertung
wird die Erfullung aller A-Kriterien in einer Vorabprufung kontrolliert. Angebote mit einem nicht
erfullten A-Kriterium kdnnen keinen Zuschlag erhalten.

B-Kriterien sind Bewertungskriterien, d. h. sie erhalten Gewichtungspunkte, je nach ihrer
Wichtigkeit. Die Summe der Gewichtungspunkte aller Kriterien einer Gruppe wird auf Gruppen-
ebene angezeigt, siehe Anzeigefeld SUMME DER GEWICHTUNGSPUNKTE (GP) in der oberen
Tabelle.

Die folgenden Eingabefelder stehen fir B-Kriterien zum Ausflllen zur Verfigung:

Feld Beschreibung

Nr. Nummer des Kriteriums im Wertungsschema. Wird au-
tomatisch vergeben.

Bezeichnung Pflichtfeld: Kurze Bezeichnung/Titel des Kriteriums.

Kriterientext Geben Sie an, wie viele Bewertungspunkte (BP) bei
welcher Kriterienerfillung vergeben werden.

Dateianhang fiir Erlauterungen der Vergabestelle Klicken Sie auf das Symbol | ,-'L'? | um einen Datei-

anhang hinzuzufiigen, der weitere Angaben zu dem
Kriterium enthalt und Bestandteil der Vergabeunterla-
gen wird.

Element verdffentlichen? Optionsfeld mit Ja vorbelegt: Gibt an, ob das Kriterium
verdffentlicht wird.

Gewichtung veroffentlichen? Optionsfeld mit Ja vorbelegt: Gibt an, ob die Gewich-
tung des Kriteriums verdffentlicht wird, wenn auch das
Kriterium veroffentlicht wird.

Gewichtungspunkte (GP) Pflichtfeld: Zahl, die den Wert und die Bedeutung des
Kriteriums widerspiegelt.

Begriindung der Gewichtung Erfassen Sie hier, aus Griinden der Nachvollziehbarkeit,
eine interne Begriindung fiir die Vergabe der Gewich-
tungspunkte.

9.17.5 Fehlermeldungen

Bei der Validierung des Leistungsverzeichnisses wird auf der obersten Ebene des UfAB-2018-
Wertungsschemas die Summe aller Gewichtungspunkte mit der Eingabe im Feld VERTEILBARE
GEWICHTUNGSPUNKTE verglichen.
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Verteibare Gewichtungspunkte (GR)

Surnmme der Gewichtungspurkte (GP)

Bei Abweichungen wird eine Fehlermeldung angezeigt.

& 5 UfAB-VI-Wertungsschema (GP: 510..
. s W Pl W . et rmrim e b e me e s A F D 00N

"'| Die Surnme der Gewichtungspunkte aller Kriterien ergibt nicht 500 Punkte!

ErEng renenengoppe T ror. Too)

Abblldung 9.29: Fehlermeldung fiir Gewichtungspunkte

Auf Ebene der Kriteriengruppe wird geprift, ob die angegebene Mindestpunktezahl (MP) die
maximal erreichbaren Leistungspunkte (LP) dieser Gruppe Uberschreitet.

Im unteren Beispiel wird eine Warnmeldung angezeigt, weil:
LP = Gewichtungspunkte (GP) * maximale Bewertungspunkte (BP) < MP
Beispiel in Zahlen:

LP =100 GP * 10 BP =1000 LP < 1001 MP
S

B ' KHG A - Kriterienhauptgruppe (GP: 100, MP: 1001] ] ' | |

| Die Mindestpunktzah | Uberschreitet die rmaximal erreichibare Punktezahi!
e B2 - B-Eriteriurn (GF: 1007 |

Abbildung 9.30: Fehlermeldung fiir Mindestpunktzahl

9.17.6 Nummerierung im UfAB-Wertungsschema

Die Nummerierung der Elemente im UfAB-Wertungsschema ist standardisiert, um eine leichtere
Orientierung zu erméglichen.
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B0 KHG A - Kriterienhauptgruppe A (GP: 320)
B-0KG1- Kriteriengruppe 1 (GP: 90)
----- % A 1.1 - erstes A-Kriterium aus Gruppe 1 (Ausschlusskriteriurm)
----- % B 1.1 - erstes B-Kriterium aus Gruppe 1 (GP: 30)
----- % B 1.2 - zweites B-Kriterium aus Gruppe 1 (GP: 60)
-0 KG 2 - Kriteriengruppe 2 (GP: 130}
----- & A 2.1 - erstes A-Kriterium aus Gruppe 2 (Ausschlusskriteriurm)
----- & A 2.2 - rweites A-Kriterium aus Gruppe 2 (Ausschlusskriterium)
----- < B 2.1 - erstes B-Kriteriurmn aus Gruppe 2 (GP: 65)
----- & B 2.2 - zweites B-Kriterium aus Gruppe 2 (GP: 40)
----- % B 2.3 - drittes B-Kriterium aus Gruppe 2 (GP: 23)
B3 KG 3 - Kriteriengruppe 3 (GP: 100)

‘o B 3.1 - erstes B-Kriterium aus Gruppe 3 (GP: 100)
Bl O KHG B - Kriterienhauptgruppe B (GP: 180)

B0 KG 4 - Kriteriengruppe 4 (GP: 100)
----- & A 4.1 - erstes A-Kriterium aus Gruppe 4 (Ausschlusskriteriurm)
----- % B 4.1 - erstes B-Kriterium aus Gruppe (GP: 60)
----- < B 4.2 - zweites B-Kriterium aus Gruppe (GP: 40)
Bl @ KG 5 - Kriteriengruppe 5
----- & A 5.1 - erstes A-Kriterium aus Gruppe 5 (Ausschlusskriterium)
----- & A 5.2 - Tweites A-Kriterium aus Gruppe 5 (Ausschlusskriterium)
----- % A 5.3 - drittes A-Kriterium aus Gruppe (Ausschlusskriterium)
----- < B 6 - Einzelkriterium B in Hauptgruppe B (GP: 80)
----- < A7 - Einzelkriterium A& in Hauptgruppe B (Ausschlusskriterium)

Abbildung 9.31: UfAB-2018-Wertungsschema

Hauptgruppen besitzen immer die Abklirzung KHG und einen Buchstaben in alphabetischer
Reihenfolge, z. B. KHG A, KHG B, usw.

Kriteriengruppen haben das Kirzel KG und sind innerhalb des Wertungsschemas von oben
nach unten durchnummeriert. Werden nachtraglich Kriteriengruppen hinzugefigt oder geldscht,
wird die Nummerierung automatisch angepasst.

Kriterien werden mit dem Buchstaben A = Ausschlusskriterium oder B = Bewertungskriterium
abgekurzt. Einzelkriterien kdnnen auch innerhalb der Hauptgruppen angelegt werden und
erhalten dann nach dem Buchstaben eine fortlaufende Zahl. Sie kdnnen die Reihenfolge der
Einzelelemente innerhalb der Hauptgruppe durch Ziehen mit der Maus (Drag & Drop-Methode)
verandern. Dabei verandert sich die Zahl hinter dem Buchstaben, z. B. aus B 6 und A 7 im
oberen Beispiel wird nach dem Verschieben A6 und B 7.

@ Einzelkriterien in Hauptgruppen werden immer unter den Kriteriengruppen
aufgelistet.

Die Kriterien innerhalb der Kriteriengruppen unterscheiden sich von den Einzelkriterien aus
den Hauptgruppen durch die zweifache Zahlennummerierung, z. B. A 1.1 oder B 1.1. Die erste
Ziffer stellt die Gruppenzugehdérigkeit dar und die zweite steht fir die Reihenfolge innerhalb des
Kriterientyps, d. h. die Nummerierung der Kriterienelemente vom Typ A und B erfolgt innerhalb
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der Gruppe getrennt. Daher kann es sowohl das Kriterium A 1.1 als auch das Kriterium B 1.1 in
einer Gruppe geben.

9.17.7 Bewertungsmethoden im UfAB-2018-Wertungsschema

9.17.7.1 Einfache Richtwertmethode

Leistungsverzeichnisse mit genauen, standardisierten Vorgaben, mit zahlreichen A-Kriterien und
wenigen B-Kriterien sind fir diese Bewertung geeignet, da in diesem Fall die zu vermutenden
Ungenauigkeiten gering sind und der Schwankungsbereich vernachlassigt werden kann.

Fur die Bestimmung des wirtschaftlichsten Angebots wird hier ausschlie3lich das Verhaltnis
zwischen den Leistungspunkten und dem Preis nach der folgenden Formel berechnet:

_ L
Z =%

9.17.7.2 Erweiterte Richtwertmethode

In komplexen Beschaffungsvorgédngen, mit vorwiegend funktionaler Leistungsbeschreibung
und zahlreichen B-Kriterien, kann die zu vermutende Ungenauigkeit in der Bewertung eine
relevante Gré3e erreichen und damit ein Schwankungsbereich entstehen, der wegen seiner
GréBe berlcksichtigt werden muss.

Fir die Bestimmung des wirtschaftlichsten Angebots wird hier neben dem Leistungs-Preis-
Verhaltnis (Z) fur nahe beieinanderliegende Angebote ein weiteres Entscheidungskriterium
herangezogen.

Diese Methode umfasst mehrere Schritte:

» Ermitteln der Kennzahl Z fir das Leistungs-Preis-Verhaltnis nach derselben Formel, wie
sie schon bei der Einfachen Richtwertmethode beschrieben wurde.

» Vorauswahl der Angebote innerhalb des definierten Schwankungsbereiches.

+ Vergleichen dieser Auswahl der Angebote anhand eines vorher festgelegten Entschei-
dungskriteriums.

Klicken Sie auf das LUPEN-Symbol rechts neben dem Feld ENTSCHEIDUNGS-
KRITERIUM im Formular des UfAB-2018-Wertungsschemas. Die Auswabhlliste
der Kriterien wird angezeigt. Wird eine Auswahl getroffen, so erscheinen die mit

» dieser Auswahl nicht kombinierbaren Kriterien ausgegraut. Sie kénnen Einzelkri-
terien nicht mit den Gruppen, in denen diese enthalten sind, kombinieren. Die
Summe der Leistungspunkte aller ausgewahlten Kriterien wird fiir die Berech-
nungen bei der erweiterten Richtwertmethode herangezogen.
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|£] Entscheidungskriterium

Bitte wahlen Sie die Kriterien aus, anhand derer das wirtschaftlichste
angebot aus den vorselektierten Angeboten im festgelegten
Schwearkungshereich ermittelt werden soll,

Beachten Sie, dass bei Auswahl mehrerer Kriterien die gesamte
Punktesumme aller gewdhlten Kriterien als
Entscheidungskriterium herangezogen wird!

KG 1 - Kriteriengruppel

B 2.1 - B-Kriterium 2
KHG B - Kriterienhiauptaruppe B

| W oK | | 3 Abbrechen

Abbildung 9.32: Wahl des Entscheidungskriteriums

@ Der Preis und die Gesamtpunktzahl kénnen nicht zusammen mit anderen
Kriterien ausgewahlt werden.

Die Entscheidung flr die Einfache oder die Erweiterte Richtwertmethode sowie
die Festlegung des Schwankungsbereichs und des zusatzlichen Entscheidungs-

@ kriteriums sind im Ausdruck des Leistungsverzeichnisses enthalten, daher ist die
vorgeschriebene Transparenz in den Vergabeunterlagen den Bietern gegenlber
gewabhrleistet.

Zahlenbeispiel flir die Erweiterte Richtwertmethode

Angebot 1 Angebot 2 Angebot 3 Angebot 4 Angebot 5
Leistungspunkte (L) 9.500 9.200 8.900 8.500 7.400
Preis in € (P) 120.000 105.000 100.000 98.000 110.000
Kennzahl Z = L/P 0,079 0,088 0,089 0,087 0,067
Skalierung Multiplikator Zney = Zat™ 1000
Kennzahl Zeu 79 88 89 87 67
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Angebot 1 Angebot 2 Angebot 3 Angebot 4 Angebot 5

Schwankungsbereich ~ AuBerhalb SB  Innerhalb SB  Innerhalb SB Innerhalb SB  AuBerhalb SB
= 60/0

— Korridor: 89 bis 84

Rangfolge der Ange- 3 2 1

bote fiir das Entschei-

dungskriterium Preis

— Zuschlag fir Ange-

bot 4

Rangfolge der Ange- 1 2 3
bote fur das Entschei-

dungskriterium Leis-

tungspunkte

— Zuschlag fir Ange-

bot 2

Die Einfache Richtwertmethode hatte anhand der Kennzahl (Z) das Angebot 3 als das
wirtschaftlichste Angebot bestimmt.

9.17.7.3 Gewichtete Richtwertmethode mit Median (nicht Teil der UfAB 2018)

Die Gewichteten Richtwertmethoden werden empfohlen, wenn bei der Ermittlung des wirtschaft-
lichsten Angebotes die Leistung und der Preis unterschiedlich gewichtet werden sollen. Dabei
unterscheiden sich die beiden Methoden durch die Art, wie die in den Formeln bendtigten
Bezugspunkte (Referenzwerte) fir die Leistungspunkte bzw. fir den Preis bestimmt werden.

Bei der Medianmethode erfolgt die Bildung des Referenzwertes durch die Ermittlung des
Medianwertes (Median) aller zur Wertung herangezogenen Leistungspunkte sowie des Medians
aller zur Wertung herangezogenen Preise.

Die Funktion Median einer Zahlenreihe (nicht zu verwechseln mit dem Mittel-
wert!) ist die Zahl unterhalb und oberhalb derer jeweils die Hélfte der Reihen-

@ glieder angesiedelt ist. Tabellenkalkulationsprogramme enthalten in der Regel
eine Formel zur Ermittlung des Medians.

Zahlenbeispiel fiir 5 Zahlen:
MEDIAN([Zahl1=29]; [Zahl2=13]; [ZahI3=81]; [Zahl4=53]; [Zahl5=77]) = 53

Die Ermittlung der Mediane erfolgt nach Angebotseingang. Fur die Ermittlung des Medians aller
Leistungspunkte sowie des Medians aller Preise dirfen nur diejenigen Angebote berlcksichtigt
werden, die nach Abschluss der Wertungsstufen 1 bis 3 noch Ubrig bleiben.

Die Medianmethode lasst sich mit folgender Formel darstellen:

Z(Angebot) = W F(Leistung) - 75375220 — W F(Preis) - piqried
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Abkiirzungen

Z(Angebot): Kennzahl fir Leistungs-Preis-Bewertung des zu bewertenden Angebots
WF(Leistung): Wertigkeitsfaktor fUr die Leistung aus den Vergabeunterlagen
L(Angebot): Leistungspunktzahl des zu bewertenden Angebots

L(Median): Median aller Leistungspunkte

WEF(Preis): Wertigkeitsfaktor flir den Preis aus den Vergabeunterlagen

P(Median): Median aller Preise

P(Angebot): Preis des zu bewertenden Angebots

Die Entscheidung fur die Gewichtete Richtwertmethode mit Median sowie die

Festlegung der Wertigkeitsfaktoren fir die Leistung und fir den Preis sind im
@ Ausdruck des Leistungs-verzeichnisses enthalten, daher ist die vorgeschriebene

Transparenz in den Vergabeunterlagen den Bietern gegeniber gewéhrleistet.

Zahlenbeispiel fiir die Medianmethode

Angebot1 Angebot2 Angebot3 Angebot4 Angebot5

Leistungspunkte (L) 9.500 9.200 8.900 8.500 7.400
Preis in € (P) 120.000 105.000 100.000 98.000 110.000
Wertigkeitsfaktor Leistung 60 %

Wertigkeitsfaktor Preislierung 40 %

Kennzahl Z 0,1833 0,2202 0,2190 0,1997 0,0798
Wertigkeitsfaktor Preislierung Multiplikation Z ney = Zai * 100

Kennzahl Z e, 18,33 22,02 21,90 19,97 7,98
Rangfolge der Angebote 4 1 2 3 5

— Zuschlag fir Angebot 2

9.17.7.4 Gewichtete Richtwertmethode mit Referenzwert (nicht Teil der UFAB 2018)

Bei der Referenzwertmethode erfolgt die Festlegung des Referenzwertes flir den Preis und die
Leistungspunkte durch die Vergabestelle, auf Grundlage der Informationen zur Marktsituation,
die im Zuge der Vorbereitung des Vergabeverfahrens zusammengetragen wurden.

Da die vorher festgelegten Referenzwerte unmittelbar Einfluss auf die Rangfolgenbildung bei
der Ermittlung des wirtschaftlichsten Angebotes nehmen kdénnen, sollte diese Methode nur dann
angewendet werden, wenn ein ausreichendes Maf3 an Sicherheit hinsichtlich der Richtigkeit
beziehungsweise Marktangemessenheit der festgelegten Referenzwerte besteht.

Der Referenzwert flr die Leistung darf nicht unangemessen hoch, aber auch nicht zu niedrig
angesetzt werden und muss sich am Beschaffungsgegenstand orientieren. Als Faustformel
kénnte der Referenzwert im Regelfall in der Gré3enordnung von circa 75 % der maximal
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erreichbaren Leistungspunkte angesiedelt werden (beispielsweise also 7.500 Punkte bei einer
Hoéchstpunktzahl von 10.000 Punkten).

Die Entscheidung fur die Gewichtete Richtwertmethode mit Median sowie die

Festlegung der Wertigkeitsfaktoren fir die Leistung und fir den Preis sind im
@ Ausdruck des Leistungsverzeichnisses enthalten, daher ist die vorgeschriebene

Transparenz in den Vergabeunterlagen den Bietern gegenlber gewahrleistet.

Die Referenzwertmethode lasst sich mit folgender Formel darstellen:

Z(Angebot) = W F(Leistung) - LL(AM — WF(Preis) - D(Angebot)

(Referenzwert) P(Referenzwert)
Abkiirzungen
Z(Angebot): Kennzahl fir Leistungs-Preis-Bewertung des zu bewertenden Angebots
WF(Leistung): Wertigkeitsfaktor fir die Leistung aus den Vergabeunterlagen
L(Angebot): Leistungspunktzahl des zu bewertenden Angebots
L(Referenzwert): Referenzwert fiir die Leistungspunkte aus den
Vergabeunterlagen WF(Preis): Wertigkeitsfaktor flr den Preis aus den Vergabeunterlagen
P(Referenzwert): Referenzwert flir den Preis aus den Vergabeunterlagen
P(Angebot): Preis des zu bewertenden Angebots

Zahlenbeispiel fiir die Referenzwertmethode

Angebot1 Angebot2 Angebot3 Angebot4 Angebot5

Leistungspunkte (L) 9.500 9.200 8.900 8.500 7.400
Preis in € (P) 120.000 105.000 100.000 98.000 110.000
Maximal erreichbare Leistungspunk- 10.000

te

Referenzwert Leistung 7.500

Referenzwert Preis 105.000

Wertigkeitsfaktor Leistung 60 %

Wertigkeitsfaktor Preis 40 %

Kennzahl Z 0,3028 0,3360 0,3310 0,3066 0,1729
Skalierung Multiplikator Zney = Za™ 100

Kennzahl Z e, 30,28 33,6 33,10 30,66 17,29
Rangfolge der Angebote 4 1 2 3 5

— Zuschlag fir Angebot 2
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9.18 Das VHB-Wertungsschema

Ausgehend vom Al Standard-Wertungsschema wurde das Wertungsschema fiir das Vergabe-
handbuch des Bundes (VHB) abgebildet und besitzt die folgenden zusatzlichen Merkmale:

» Es gibt keine Kriteriengruppen; es stehen - auBer dem Preis - nur vordefinierte Kriterien
(Technischer Wert, Vertragsbedingungen, Folgekosten und Andere) zur Auswahl.

» Es kénnen unterschiedliche Wertungsschemata je Los definiert werden.

Fir jedes Kriterium (auBBer dem Preis) mlssen drei Punktezahlen eingegeben werden, welche
die Wertungsstufen definieren:

» das Angebot entspricht der Leistungsbeschreibung im LV (unteres Beispiel 8 Punkte)
» das Angebot ist besser als die Leistungsbeschreibung im LV (im Beispiel 10 Punkte)

» das Angebot entspricht den Mindestanforderungen (im unteren Beispiel 2 Punkte)

r & I/ 2% Wertungskriterien erfassen (fir Los 1) £ |

X T+ 4 1B | 3 v Priifen | B @ Michstes Pichtfeld ‘ Arzeige: |[- Gliederung ‘ EH |

W=
@ woarlagen Sie sind hier: VHB-Wertungsschema (Los 1) | 2 Technischer Wert {30%, KO)

@ vergaben | M. | Bezeichnung |ﬂ\usschluss...| Gewichtung|
@ v1-2008-0013 €1 |preis 40,00 |~
-0 WHE-Wertungsschema (Los 1) 2 Technischer Wert 3 i
& 1 Preis Brutto (40%) o3 ‘ertragsbedingungen 20,00 =
» 4 Erlnalastan 1000 LY
Soll die Gewichtung dieses Kriteriurms (3 Ja () Mein = |

verdffentlicht werden?

Ist Ausschlusskriterium Ja | Mein
Gewichtung in % [20 -
Furkte wenn Angebot wie LY (0-100 E

Furkte wenn Angebot besser als Ly (0-10) |10

Purkte wenn Angebot den E
Mindestanforderungen entspricht (0-10)
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Abbildung 9.33: Erstellung eines VHB-Wertungsschemas

In der Wertungsmatrix missen somit keine Punkte mehr eingegeben werden, sondern nur die
vorhandenen diskreten Wertungsstufen ausgewahlt werden.
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B & YHB-Wertungsschema Gesamtergebnis 592,93 741,32
Rang 2 1
&) 1 Preis Brutto (50%) Ergebnis Kriterium Preis 342,973 341,322 SO0
< 2 Technischer Wert (S0%, KO) Bewertung [Minde=stanta... = || &ngebot wie Ly

Abbildung 9.34: Das VHB-Wertungsschema in der Wertungsphase

Die Grundlagen der Punktebewertung auf einer Punkteskala von 0 bis 10 fir das Zuschlagskri-
terium Preis sind:

* 10 Punkte erhalt das Angebot mit dem niedrigsten Preis.
» 0 Punkte erhélt ein Angebot mit dem 1,5-fachen des niedrigsten Preises.
+ Alle Angebote, deren Preis hdher ist, erhalten ebenfalls 0 Punkte.

» Die Punktebewertung fir die dazwischenliegenden Preise erfolgt Uber eine lineare Interpo-
lation mit bis zu drei Stellen nach dem Komma.

FUr die Berechnung der einzelnen Kriterienbewertungen gilt die folgende Formel:
Kriterienbewertung = erzielte Bewertungspunkte * Prozentzahl der Gewichtung

Die Gesamtpunktzahl aller Kriterienbewertungen eines Angebots entscheidet Gber die Rangfol-
ge.

9.19 Das Wertungsschema Schulnoten

Nachdem der Bundesgerichtshof in seiner Grundsatzentscheidung vom 04.04.2017 einen
gréBeren Spielraum bei der Wertung von Angeboten erdffnet hat, wurde das Schulnoten-
Wertungsschema mit folgenden Merkmalen in Al VERGABEMANAGER integriert.

+ Auf der obersten Ebene des Leistungsverzeichnisses gibt es nur KRITERIENGRUPPEN und
den PREIS zur Auswahl.

 Im Unterschied zum Standard-Wertungsschema werden die Gewichtungen der einzelnen
KRITERIEN unabhéangig von ihrer Gruppenzugehdrigkeit zusammengezahlt und dirfen
gemeinsam mit dem Preis die 100 Prozent nicht Gberschreiten.

Der Bewertungsrahmen im Kriterium PREIS stellt die prozentuale Grenze dar,
@ ab der ein Angebot 0 Punkte geman Aufforderung zur Abgabe eines Angebots
erhalt.
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eistungsverzeichnis £

B ®-ifn | £ | @ = |Anzeige: [ Gliederung |9 | =) | |, Bietervorschau

B[ Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / Schulnoten-Wertungsschema / 1 Preis Brutto (80%)
@ 1 Position 1 Nr. Bezeichnung Ausschluss...| Ja-Mein-Kr. | Gewichtung |Wird verdff..
B2 Schulnoten-Wertungsschema
B8 1 Preis Brutto o) @2 Qualitits- und Leistungsmerkmale — — — —

B O 2 Qualiats- und Leistungs
< 2.1 Kriterium 1 (10%)
2 2,2 Kriterium 2 (5%)
L 2.3 Kriterium 3 (5%)

Nr. E |

Bezeichnung |Preis |

Soll dieses Element verdffentlicht werden?

Soll die Gewichtung dieses Kriteriums
verdffentlicht werden?

Gewichtung (in %) |SD |
Maximalpunktzahl |SDD,DD |
Bewertungsrahmen (in %) |5D,I]I] |

Abbildung 9.35: Preis-Kriterium im Schulnoten-Wertungsschema

3 eistungsverzeichnis £
B @rifen | £ | @ B |Anzeige: Gliederung | B | [ | g, Bietervorschau
B[ Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis /| Schulnoten-Wertungsschema | 2 Qualitdts- und Leistungsmerkmale / 2.1 Kriterium 1 (10%
@ 1 Position 1 Nr. Bezeichnung Ausschluss...| Ja-Nein-Kr. | Gewichtung |Wird verdff..
=] o Schulnoten-Wertungsschema
€ 1 Preis Brutto (80%) @ (2.2 |Kriterium 2 — — 5,00
Bl @ 2 Qualidts- und Leistungsi | o |2_3 |Krrter|um3 — — 5,00

2.1 Kriterium 1 (10%)
2.2 Kriterium 2 (5%)
- 2.3 Kriterium 2 (5%)

nr. [21 |

Bezeichnung |Krter\um 1 |

Soll dieses Element verdffenticht werden?

Gewichtung (in %) |10 |

Soll die Gewichtung dieses Kriteriums
verdffentlicht werden?

Maximalpunktzahl |IDD,DD |

Gewichtungsfaktor |20,DD |

7 I

Abbildung 9.36: Kriteriumdetails im Schulnoten-Wertungsschema

In der Wertungsmatrix werden fur alle Angebote die Bewertungspunkte in aufsteigender Reihen-
folge von 0 bis 5 und deren Begriindung erfasst. Die Gesamtpunktzahl aller Kriterienbewertungen
der Angebote entscheidet dann Uber die Rangfolge.
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& [ ] wertung 3
Gliederung Detail [CJHANr: 1 HANr.: 2 [JHANr: 3
SAP-Lieferant AG CH-Systems AG  BDU Industries &Co
=] ﬁ Leistungsverzeichnis Bruttowertungssumme (Teilergebnis) 10.000,00 15.000,00 13.000,00 | =
Abweichung von Minimum (%} 0,00 50,00 30,00
@ 1 position 1 Bruttowertungssumme 10.000,00 15.000,00 13.000,00
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Rang 1 3 %
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< 2.1 Kriterium 1 (10%) Bewertungspunkte (0 bis 5) 5 4 3
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Tabelle I Einstelungen
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Abbildung 9.37: Schulnoten-Wertungsschema in der Wertung

9.20 Beispiel flir das Erstellen eines Leistungsverzeichnisses

Nachfolgend wird beispielhaft die Erstellung eines einfachen Leistungsverzeichnisses mit zwei
unterschiedlichen Gruppen von Positionen, einem Wertungsschema mit zwei Hierarchieebenen
und mehreren Kriterien mit Fragen erlautert.

Ziel der Ausschreibung ist die Beschaffung von neuen Notebooks, Dockingstation und PDAs mit
folgenden Wertungskriterien: Technische Leistungsfahigkeit (CPU, RAM, Festplatte), Service
und Preis.

Sie haben bereits eine Vergabe mit der Verfahrensvorlage VOL angelegt. Das Standardver-
zeichnis besteht aus einer Position und einem Wertungsschema mit dem Kriterium Preis.

B 3% Leistungsverzeichnis
----- @ 1 Paosition
B o Wertungsschema

------ € 1 Preis Brutto {100%)

Fahren Sie die folgenden Arbeitsschritte in der angegebenen Reihenfolge aus:

1. Klicken Sie auf die Schaltflache GLIEDERUNGSEBENE in der Symbolleiste Neu. Eine
neue Gruppe wird in |hr Leistungsverzeichnis eingeflgt. Sie erscheint in der Gliederung
unterhalb der Position.
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2. Die standardmaBig eingeflgte Position wird nicht bendtigt. Um sie zu |6schen, markieren
Sie das Element in der Gliederung und klicken Sie auf die Schaltfliche ENTFERNEN (rotes
X) in der Symbolleiste.

3. Klicken Sie die neue Gruppe an und tragen Sie im Formularbereich rechts unten die
folgenden Werte in die angegebenen Formularfelder ein:

BEZEICHNUNG Notebook und Dockingstation

Die soeben erstellte Gruppe wird in der Gliederung mit einem m auf dem Symbol dar-
gestellt, weil die Gruppe noch keine Elemente enthélt (die Tabelle rechts oben ist noch
leer).

4. Klicken Sie die Gruppe Notebook und Dockingstation an und anschlieBend in der Symbol-
leiste Neu auf die Schaltflache PosITION. Das neue Element erscheint etwas eingerlckt
unterhalb der Gruppe.

5. Klicken Sie die neue Position an. Auf der rechten Seite im Formularbereich tragen Sie in
die Formularfelder fur diese Position die folgenden Werte ein:

BEZEICHNUNG Notebook

LANGEBSCHREIBUNG - 12,1 Zoll TFT oder gré3er mit mindestens 1024 x 768
- Intel Pentium M mit mind. 1,5 GHz 0. AMD Athlon XPM 2200+
- 1024 MB DDR Arbeitsspeicher oder mehr
- 60 GB UDMA-100 Festplatte oder gréBer

MENGE 10

NETTOPREIS 1,000
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Position
[+l 1.1
Bezeichnung [Matehook
Langbeschreibung - 12,1 Zoll TFT oder grdffer mit mindestens 1024 x 762
- Intel Pentiurm M mit mind, 1,5 GHz oder AMD Athlon $P 2l 2200+
- 1024 ME DDR. Arbeitsspeicher oder mehr
- 60 GE UDMA&-100 Festplatte oder grifder
Position ist optional () Ja (@) Mein
Menge [10 |
Einheit [Stiick &)
Positionspreis
Geschatzter Mettopreis in Euro 1.000,00 USt, (%) |19,00 | Geschatzter 1.190,00
Bruttopreis in Euro
Geschatzte Mettosurmme in Euro 10.000,00
Geschatzte Bruttosurmme in Euro 11.900,00
Preisainheit [1 |
CPY-Code (]
Ankatig
Dateianhang fir Erliuterungen der |§| 4
Wergabestele -

Das Formularfeld EINHEIT ist mit ,,Stlick” vorbelegt, d. h. es muss nicht gedndert werden.

Der BRUTTOWERT der Position wird anhand des eingetragenen UST-SATZES automatisch
berechnet. Die rote Fehlermarkierung verschwindet.

6. Erfassen Sie einen Fragebogen fir diese Position. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
in der Gliederung auf Notebook. Das Kontextmeni wird aufgerufen. Wahlen Sie den Befehl
NEU... - INFO-FRAGEBOGEN. Das Symbol des Fragebogens wird etwas eingeriickt
unterhalb der Position angezeigt.

7. Klicken Sie im rechten Formularbereich in das Feld TITEL und tragen Sie hier Angaben
zur Position ein.

8. Die Symbolleiste Neu zeigt nun die Schaltflachen flir FRAGEN an. Zeigen Sie mit der
Maus auf das erste Symbol. Die Liste aller verfligbaren Fragetypen klappt nach unten auf.
Waébhlen Sie die Eintrdge GEBEN SIE DEN HERSTELLER AN! und GEBEN SIE DIE PRODUKT-
BEZEICHNUNG AN! aus. Die beiden Fragen erscheinen etwas eingerickt unterhalb des
Fragebogens in der Gliederung.

9. Klicken Sie die Fragen an. Der Fragetext ist schon vorgeblendet, d. h. Sie miissen hier
keine weiteren Eingaben vornehmen.

10. Der Bereich SIE SIND HIER: Uber der Tabelle zeigt Ihnen, wo Sie sich im Moment innerhalb
des Leistungsverzeichnisses befinden.
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| Sie sind hier:  Beispielverzeichnis § 1 Gruppe @ MNotebook und Dockingstation f 1.1 Motebook f Fragebogen 1 &nadaben zur Position

Klicken Sie auf den Link Notebook und Dockingstation, um die Ebene der 1. Gruppe
anzuzeigen.

11. Erfassen Sie, wie unter Punkt 4 und 5 beschrieben, eine weitere Position in dieser Gruppe
und tragen Sie die nachfolgenden Werte in die Felder ein:

BEZEICHNUNG Dockingstation
LANGBESCHREIBUNG mit folgenden Anschliissen: :
- mindestens zwei USB 2.0

- ein VGA

- ein RJ45
MENGE 10
NETTOPREIS 50

12. Klicken Sie auf das Symbol des Leistungsverzeichnisses in der Gliederung, um auf die
oberste LV-Ebene zu gelangen.

13. Wahlen Sie die Schaltflache ALTERNATIVE POSITIONEN aus der Liste aus. Eine neue
Gruppe wird in das Leistungsverzeichnis eingefligt.

14. Klicken Sie auf das + Zeichen in der Gliederung vor der neuen Gruppe. Die Gruppe klappt
auf. Zwei neue Positionen (Alternativpositionen) sind bereits in der Gruppe vorhanden.

15. Erfassen Sie, wie unter Punkt 5 beschrieben, die Formularfelder der neuen Gruppe und
ihrer Positionen:

Group:
BEZEICHNUNG PDA oder Smartphone

Alternative Position 1:

BEZEICHNUNG PDA

LANGBESCHREIBUNG - 3,5 Zoll TFT oder gréBBer, 65.536 Farben, mind. 320 x 240
- Intel XScale PXA 255 mit mind. 400 MHz oder vergleichbar
- 64 MB RAM oder mehr

MENGE 8

NETTOPREIS 350

Alternative Position 2:
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

BEZEICHNUNG Smartphone

LANGBESCHREIBUNG - mit Telefonfunktion GSM 900 / 1800
- 3,5 Zoll TFT oder gré3er, 65.536 Farben, mind. 320 x 240
- Intel XScale PXA 255 mit mind. 400 MHZz oder vergleichbar
- 64 MB RAM oder mehr

MENGE 8

NETTOPREIS 450

Erfassen Sie nun die Wertungskriterien. Klicken Sie auf das WERTUNGSSCHEMA in der
Gliederung. Die Symbolleiste Neu zeigt nun die Schaltflachen fir die Kriterien an.

Klicken Sie auf die Schaltfliche KRITERIENGRUPPE. Ein neuer Eintrag unterhalb des
Preiskriteriums wird eingefugt.

Klicken Sie die neue Gruppe an und erfassen Sie im Formularbereich rechts die folgenden
Werte in den Formularfeldern:

BEZEICHNUNG Technische Leistungsféhigkeit
GEWICHTUNG IN % 40

Klicken Sie die Gruppe Technische Leistungsfdhigkeit an und anschlieBend auf die Schalt-
flache KRITERIUM MIT ERAUTERUNGSFRAGE in der Symbolleiste Neu. Das neue Element
erscheint unterhalb der Gruppe.

Klicken Sie auf das neue Element und erfassen Sie im rechten Formularbereich folgende
Werte in den entsprechenden Formularfeldern:

BEZEICHNUNG CPU

FRAGETEXT Geben Sie die Bezeichnung und Taktfrequenz der CPU
des angebotenen Notebooks an.
Mindestens Intel Pentium M mit mind. 1,5 GHz oder
AMD Athlon XP —M 2200+ oder besser

GEWICHTUNG IN % 40

Klicken Sie die Gruppe Technische Leistungsfdhigkeit an und anschlieBend auf die Schalt-
flache KRITERIENGRUPPE in der Symbolleiste Neu. Eine neue Kriteriengruppe wird einge-
fagt.

Erfassen Sie die Formularfelder der Gruppe, wie unter Punkt 19 beschrieben:

BEZEICHNUNG RAM
GEWICHTUNG IN % 30

Klicken Sie die Gruppe Arbeitsspeicher an und anschlieBend auf die Schaltflache KRITE-
RIUM in der Symbolleiste Neu. Das neue Element erscheint unterhalb der Gruppe etwas
eingerickt.

24. Wiederholen Sie den letzten Schritt, mit der Schaltflaiche KRITERIUM MIT FRAGE NACH
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25.

26.

27.

28.

29.

GANZER ZAHL.

Klicken Sie der Reihe nach die beiden neuen Kriterien an und tragen Sie im rechten
Formularbereich die folgenden Werte in die entsprechenden Felder ein.

Kriterium 1:
BEZEICHNUNG 1024 MB DDR oder mehr
AUSSCHLUSSKRITERIUM Ja
JA/NEIN KRITERIUM Ja
GEWICHTUNG IN % 0

Kriterium 2:
BEZEICHNUNG GréBe des tatsdchlichen Arbeitsspeichers
FRAGETEXT Geben Sie die Grée des Arbeitsspeichers in MB an

GEWICHTUNG IN % 100

Wiederholen Sie die Schritte 22 — 25 und legen Sie eine weitere Kriteriengruppen mit zwei
Kriterien innerhalb der Gruppe Technische Leistungsféhigkeit an.

Erfassen Sie die Formularfelder der neuen Gruppe und ihrer zwei Kriterien wie oben.
Gruppe:

BEZEICHNUNG Festplatte
GEWICHTUNG IN % 30

Kriterium 1:
BEZEICHNUNG mindestens 60 GB UDMA-100
AUSSCHLUSSKRITERIUM Ja
JA/NEIN KRITERIUM Ja
GEWICHTUNG IN % 30
Kriterium 2:
BEZEICHNUNG GréBe der Festplatte
FRAGETEXT Geben Sie die Gréf3e der Festplatte in GB an..

GEWICHTUNG IN % 100

Klicken Sie nun auf das Symbol WERTUNGSSCHEMA, um auf die oberste Ebene des
Wertungsschemas zu gelangen.

Wiederholen Sie die Schritte 13 — 15, um eine weitere Kriteriengruppe mit drei Kriterien
anzulegen. Wahlen Sie diesmal fur die Kriterien die folgenden Schaltflachen:

* KRITERIUM MIT FRAGE NACH ANFORDERUNGSERFULLUNG

 KRITERIUM MIT JA-/NEIN-FRAGE
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30.

31.

* KRITERIUM MIT FRAGE NACH GANZER ZAHL

Erfassen Sie die Formularfelder der neuen Gruppe und ihrer drei Kriterien wie in Punkt 26:
Gruppe:

BEZEICHNUNG Service
GEWICHTUNG IN % 30

Kriterium mit Frage nach Anforderungserfullung:

BEZEICHNUNG Gewdbhrleistung
FRAGETEXT Ist die Gewdhrleistung von 36 Monaten erfillt?
GEWICHTUNG IN % 50

Kriterium mit Ja-/Nein-Frage:

BEZEICHNUNG Vor-Ort-Service
FRAGETEXT Is the service guaranteed?
AUSSCHLUSSKRITERIUM Ja

GEWICHTUNG IN % 0

Kriterium mit Frage nach ganzer Zahl:

BEZEICHNUNG Bereitschaftszeit
FRAGETEXT Wie viel betrdgt Ihre Bereitschaftszeit in Stunden?
GEWICHTUNG IN % 50

Zum Schluss muissen Sie noch die Gewichtung des Preiskriteriums an die 100 % Grenze
der obersten Ebene im Wertungsschema anpassen. Klicken Sie in das Kriterium Preis
und tragen Sie im Feld GEWICHTUNG IN % den Wert 30 ein.

32. Prifen Sie das Leistungsverzeichnis durch einen Mausklick auf die Schaltflache PRUFEN.

Endergebnis des Beispielverzeichnisses

Das Endergebnis Ihrer Eingaben sollte nun so aussehen:
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B 2% Beispielverzeichnis

Ei]----a 1 Gruppe : Motebook und Dockingstation
E-@ 1,1 Motehook

EI|_3°| Fragehogen 1: &ngaben zur Position

B-& 2 Alternativen: PDA oder Smartphone

----- @ plternative 2.1 Personal Digital Assistent (PDA&)
----- @ Alternative 2.2 Smartphone

B o wWertungsschema

----- & 1 Preis Brutto (30%)

E-o2 Technische Leistungsfahigkeit (40%%)

- 2.2 Arbeitsspaicher (30%)
. ® 22,1 1024 MB DDR oder mehr (0%, KO)
Lo 2,2.2 Kriterium mit Frage nach ganzer Zahl (100%)
Bl 2.3 Festplatte (30%)
> ----- 2 2,31 mindestens 60 GB UDMA-100 (0%, KO
e 2,32 Griife der Festplatte (100%)
El-0 3 Service (30%)

Abbildung 9.38: Gliederungsansicht des fertigen LV-Beispiels

9.21 Verwaltung von Leistungsverzeichnissen

@ Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell
Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Die flexibilisierte Arbeit mit Leistungsverzeichnissen bedeutet, dass Sie ein Leistungsverzeichnis
vollig unabhangig von einer laufenden Vergabe erstellen und verwalten kénnen, ohne bereits zu
wissen, in welchem speziellen Verfahren es Verwendung finden soll. Die Erstellung beginnt beim
ersten Anzeichen des Bedarfs und endet, wenn das Leistungsverzeichnis in einem konkreten
Verfahren benétigt wird.
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Finanzierung

Abbildung 9.39: Leistungsverzeichnisse flexibel verwalten

9.21.1 Die Verwaltungsbereiche

Im Rahmen dieser Funktion stehen lhnen drei Bereiche flr eine umfassende Verwaltung von
Leistungsverzeichnissen zur Verfigung:

« Bestehende Verfahren

Ein Bereich, der alle bisher verwendeten Leistungsverzeichnisse, sortiert nach Verfahrens-
vorlagen enthélt. Sie kénnen so bequem nach alten Leistungsverzeichnissen suchen und
diese zur Weiterverarbeitung entweder in lhren persoénlichen Arbeitsvorrat oder in den
Bereich Beispiele und Muster kopieren.

 Beispiele und Muster

Zentraler Bereich fUr Vorlagen, auf die gemeinsam (mandantenweit) zugegriffen werden
kann. Die Leistungsverzeichnisse in diesem Bereich kdnnen zur weiteren Bearbeitung in
den persoénlichen Arbeitsvorrat kopiert werden.

* Mein Arbeitsvorrat

Persénlichen Bereich, der nur vom angemeldeten Benutzer eingesehen werden kann.
Hier legen Sie lhre eigene Ordnerstruktur fest, in der Sie Arbeitsstande, Entwirfe und
Vorschlage aufbewahren. Wenn Sie ein Leistungsverzeichnis fertig gestellt haben, kénnen
Sie es in den Bereich Beispiele und Muster verschieben.

Die Erstellung des Leistungsverzeichnisses kann selbstverstandlich auch wei-
& terhin innerhalb einer Vergabe an gewohnter Stelle im Workflow vorgenommen
werden.

Wahlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um den Bereich der Leistungsverzeichnisse
aufzurufen:
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+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf LEISTUNGSVERZEICHNISSE.

- Wahlen Sie den Meniibefehl DATEI - OFFNEN - LEISTUNGSVERZEICHNIS.

» Wahlen Sie den Menubefehl EXTRAS - LEISTUNGSVERZEICHNIS.

Das Register LEISTUNGSVERZEICHNISSE wird aufgerufen.

& [ B Leistungsverzeichinisse D|

2 Mein Arbeitsvorrat

eispiele Lnd Muster

|ﬁ|‘ Ansicht | & |

EBeispielverzeichnis aus dem Handbuch Hermine Felz 26.11.2012
Leistungsverzeichhis Lose Herrnine Pelz 26.11.2012

Beschreibung = Erzeugt won Erstellungsdaturm

-_.] IT-Dienstleistungen Leistungsverzeichnis 5TD Hermine Pelz 26,11.2012
3 L aus Excel
] Reinigungsdienstleistungen
) Bestehende verfahren
| ) Bearbeiten || 1 Meu || K Loschen | L_% Exportieren | u_% Importieren | &3 SchlieBen

Register fir die Verwaltung von Leistungsverzeichnissen

Klicken Sie im linken Bereich auf die einzelnen Ordner, um deren Inhalt auf der rechten Seite
anzuzeigen. Sie kdnnen einzelne oder mehrere Leistungsverzeichnisse bequem mit der Maus
verschieben. Lesen Sie dazu auch die Hinweise im Abschnitt Einfigen mit Drag & Drop.

& FUr die Bearbeitung der Ordner bzw. der Leistungsverzeichnisse steht Ihnen
Uber die rechte Maustaste auch ein Kontextmena zur Verfigung.

9.21.2 Leistungsverzeichnisse bearbeiten

Im Bereich MEIN ARBEITSVORRAT befinden sich die Leistungsverzeichnisse, die Sie angelegt
haben bzw. die Sie aus den anderen Bereichen zur Bearbeitung hinzugeflgt haben. In die-
sem Bereich haben Sie volle Zugriffsrechte. Sie kénnen Ordner anlegen und entfernen, die
Leistungsverzeichnisse bearbeiten, kopieren, I6schen oder verschieben.

Die Schaltflachen und Symbole im Bereich dieses Registers haben folgende Bedeutung:

Button Meaning
p | b4 | Volltextsuche der angezeigten Leistungsverzeichnisse nach dem Begriff im Eingabefeld
e — links neben der Lupe bzw. Léschen des Filters.
Arsicht | v | Auswahl der Spalten, welche fiir die die Anzeige in der Ubersicht der Leistungsverzeich-

nisse zur Verfligung stehen. Vorbelegt mit den Spalten BESCHREIBUNG, ERZEUGT VON
und ERSTELLUNGSDATUM.

L= :
o/ Bearbeiten |

Aufruf des ausgewahlten Leistungsverzeichnisses im Bearbeitungsmodus. Ist nur im
Bereich MEIN ARBEITSVORRAT aktiv.
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Button Meaning

| e Erstellt ein neues Standard-Leistungsverzeichnis. Ist nur im Bereich MEIN ARBEITSVOR-
RAT aktiv.
A Loschen Entfernt das ausgewéhlte Leistungsverzeichnis. Ist nur im Bereich MEIN ARBEITSVOR-
RAT aktiv.
-.‘_% E}{pnrtiereﬂ Exportiert das ausgewahlte Leistungsverzeichnis als *.lv Datei flir den Import in eine
andere Vergabe innerhalb des Al VERGABEMANAGER.
,_._% Irmportieren Aufruf des Fensters LV Import fiir den Import eines externen Leistungsverzeichnisses.
Weitere Informationen zu den unterstiitzen Dateiformaten finden Sie im Abschnitt
Importieren.

Ist nur im Bereich MEIN ARBEITSVORRAT aktiv.

| {_:' &nzeigen | Aufruf des ausgewahlten Leistungsverzeichnisses im Anzeigemodus.
Ist nur auBerhalb des Bereichs MEIN ARBEITSVORRAT aktiv.

| Q Schliefen | SchlieBt das Register der Leistungsverzeichnisse.

Uber den Meniibefehl DATEI - NEU - LEISTUNGSVERZEICHNIS steht Ihnen
‘} eine weitere Mdglichkeit zur Verfigung, im Bereich MEIN ARBEITSVORRAT ein
neues verfahrensunabhangiges Leistungsverzeichnis zu erstellen.

9.21.3 Leistungsverzeichnis in ein Verfahren einfliigen

Die Hauptfunktion der LV-Flexibilisierung kommt zum Tragen, wenn Sie in einem laufenden
Verfahren an den Verfahrenspunkt kommen, in welchem das Leistungsverzeichnis erstellt wird.

Uber die Schaltfliche LEISTUNGSVERZEICHNIS EINFUGEN kdnnen Sie wahlen, ob Sie ein neues
LV erstellen wollen, ein bereits bestehende Leistungsverzeichnis aus der LV-Verwaltung in
das Verfahren einfiigen méchten, ein LV importieren oder ob Sie ein externes LV verwenden
maochten.

| Leistungsverzeichnis sinfigen | X % & 2 | B 3 Prifen | ¢
L

Meuss Leistungsverzeichnis erstelen
Bestehendes Leistungsverzeichnis verwenden
Leistungsyerzeichnis aus Datel importieren (*.aidf, *, *xds, 00

Externes Leistungsverzeichnis verwenden (GAEB, *.pdf, *.doc, ...

Abbildung 9.40: Leistungsverzeichnis in das laufende Verfahren einfligen
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9.21.4 Externes Leistungsverzeichnis verwenden

Wenn das Kundenmodell Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend ange-
passt wurde, haben Sie beim Einfligen eines Leistungsverzeichnisses in die

(D aktuelle Vergabe die Wahl zwischen einem Al Leistungsverzeichnis und einem
externen Leistungsverzeichnis mit beliebigem Dateiformat.

Wahlen Sie dazu den untersten Listeneintrag der Schaltflache LEISTUNGSVERZEICHNIS EINFU-
GEN aus, markieren Sie im Fenster Datei 6ffnen die entsprechende Datei und klicken Sie auf
OFFNEN. Die Datei wird zu Ihren Vergabeunterlagen hinzugefiigt und im Formular angezeigt.

Es wird ein externes Leistungsverzeichnis verwendet:

"™\ Beispielverzeichnis.pdf

[ ] Das externe Leistungsverzeichnis muss den Angeboten beiliegen

Es wird ein externes Leistungsverzeichnis verwendet:
g 02v0017 ok.ds3

Hinzufligen einer PDF- bzw. GAEB-Datei als externes Leistungsverzeichnis

Mit einem Klick auf den Dateinamen kénnen Sie das externe Leistungsverzeichnis nochmals
6ffnen und Uberprifen. Wenn Sie das Kontrollfeld unter dem Dateinamen aktivieren, wird das
externe Leistungsverzeichnis automatisch einem Angebot beigeflgt. Bei einer GAEB-Datei ist
dieses Kontrollfeld standardmagig aktiviert.

Das externe Leistungsverzeichnis wird automatisch zu lhren Vergabeunterlagen hinzugeflgt
und kann jederzeit Uber den Projektbaum eingesehen werden.

In ndchsten Workflowschritt miissen Sie den SCHATZWERT, die ZUSCHLAGSKRITERIEN sowie
die Angaben flr die LOSAUFTEILUNG fir die Bearbeitung im Al VERGABEMANAGER erfassen.
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Vergabeunterlagen {j Formulare
i) Wersionen ----- A Bl =istUngsverzeichnis
Elfj‘ Yersion: 1 (noch nicht versandt) , ..... ’ Zulassung
Bl Leistungsverzeichinis S weraabewnterlagen
- Beispiel-Ly pdf ; 4 4
E:l Dateien fir Angebot @ Bestellungen
B[] Zusstzliche Informationen B i) Revisionsstande
@[] Fragebogen zur Bignungspruefung -;_'-'_ll"l Lhsageschreiben

Externes LV in den Vergabeunterlagen bzw. Aufruf Gber den Projektbaum der Vergabe

& [ ] Erfassung der Starmmdaten des extermen Leistungsverzeichinisses |
Erfassung der Stammdaten des externen Leistungsverzeichnisses
Losaufteing Ola (@ HNein
Begrindung Losaufteilung, Losanzahl und | (mza
Losgrife: *
Diatei: 21X
Schatzwert{e) der Leistung netto (Euro): * l:l USt, 19,00/ brutto l:l
(%) ™ (Euro): *
Zuschlagskriterisn
Beschreibung * Gewichtung in % Wird Ja/Nein-Kriterium KO-Kriterium
verdffentlicht?

|Preis 100 0O 0 |
Surnme der Kriteriengewichtung (26 100

° B (Do) Oue ]

Abbildung 9.41: Erfassung der Stammdaten fiir das externe Leistungsverzeichnis
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10 Termin- und Fristenmanager

Sie kénnen im Termin- und Fristenmanager die Termine lhrer Vergabe komfortabel planen, wobei
die gesetzlichen und organisatorisch hinterlegten Bestimmungen fiir die Fristen berlicksichtigt
werden.

\'-} L‘T?] Termin- und Fristenmanager ﬁ|

|*| | | | Ende derbfgebcdsfristl | | Ende der Bindefrist = |
— [ UA-2018-0096 |p H- 201310 15-LD-Seldvio-
- Hbsenden der Witteiludgen nach § 134 #bs...
]
[+
)
(=
] i1 618 [ fans0/e K218 1219 kit |
K118 Kig3AE K518 KTAE K018 KE 1113 K18 K10
avw
B Meuer Termin X | e Termine vorschlagen: |Von Verdffentichung v| @ ¥ Ubenehmen | [F] Enstelungen
Termin Datum Vorschlag Meldung

1 |Absenden der Bekanntmachung Mo, 15.10.2018 [&] || 4 15.1(|.2(I18

2 |Auskunftserteilung Giber die Vergabeunteriagen bis Dj, 13.11.2018 |@] " q |

3 |Anforderung der Vergabeunterlagen bis Mo, 19.11.2018 24:00 |@l " 4 |

4 |Ende der Angebotsfrist Mo, 19.11.2018 24:00 || 4

5 |Mitteiungen nach § 134 Abs. 1 GWB Do, 20.12.2018 (@] 4]

6 |Ende der Bindefrist Ma, 07.01.2019 (@] 4]

7 |Ausfihrungsbeginn |ﬁ] " 4 |

8 |Ausfihrungsende |ﬁ] " 4 |

Aktuele Vergabe L\u’ergabeubergre'rfend ‘

|§|| &£ vorschau || & Drucken | | = speichern | ‘ &3 Abbrachen ‘ | ) Weiter

Abbildung 10.1: Termin- und Fristenmanager

Eine horizontale Bereichstrennlinie mit zwei Pfeilen (siehe roter Kreis) teilt das Fenster in zwei
unterschiedliche Bereiche. Klicken Sie auf einen der beiden Pfeile, um die Fensterteilung aus-
bzw. wieder einzuschalten oder verschieben Sie die Bereiche mit der gedrliickten Maustaste
nach Belieben.

Die Fristentabelle enthalt eine Ubersicht aller Termine der Vergabe. Zugleich wird im oberen
Bereich deren grafische Darstellung in Form eines Balkendiagramms angezeigt. Die beiden
Bereiche greifen auf denselben Datenbestand zu, d. h., wenn sich in der Tabelle ein Termin
andert, wird das Diagramm automatisch aktualisiert oder wenn Sie das Balkendiagramm mit
der gedrlckten Maustaste veréandern, wird der betroffene Termin in der Tabelle entsprechend
geéandert.
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10.1 Tabellenbereich

Die Schaltflachen im Bereich der Fristentabelle des Termin- und Fristenmanagers haben folgen-
de Bedeutung:

Schaltflache Bedeutung
'-'F.I] Meuer Termin Neuen Termin anlegen.
b4 Ausgewahlten Termin l6schen.
Importiert einen im Dateiformat *.aiterm exportieren
'-% Terminplan aus einer anderen Vergabe.
Exportiert den aktuellen Terminplan im Dateiformat
'3; *.aiterm.
—— Ausgewahlte Termine nach Outlook bzw. im
I.'.-'..!l iCalendar-Format als E-Mail exportieren.
Yo Ausfubrungsbeginn "l"| Auswabhlliste fiir Vorschlagsstrategien: Ausgehend von
dem ausgewabhlten Eintrag werden automatisch
WYon Vert’uﬁentlichung = | Terminvorschlage in der Spalte VORSCHLAG erzeugt.
Vorschlagsstrategie erneut anwenden, z. B. nach
ﬂ Anderungen (iber die Schaltflaiche EINSTELLUNGEN.
.{H] UhEI’f‘IEhI‘I‘IET‘I Alle Vorschlagstermine tGbernehmen.
) Andern der Vergabeeckdaten fiir die
[ﬁ EIT‘IStE"LH‘II;IEﬂ Vorschlagsstrategie.
..ﬂ Diesen Vorschlagstermin Gbernehmen.
Aufruf des MINIATURKALENDERS fUr die
na] )
= Terminauswahl.

Wenn Sie mit der Maus auf ein Symbol zeigen, ohne zu klicken, erscheint der Name der
Schaltflache in einem blauen Textfeld unterhalb des Mauszeigers als sogenannter Tooltip.
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10.1.1 Terminvorschlage und Einstellungen

Mit der Auswahlliste VORSCHLAGSSTRATEGIEN veranlassen Sie den Terminmanager, ausge-
hend von einem Starttermin, eine geeignete Anordnung der Termine zu finden. Die Ergebnisse
werden in der Tabellenspalte VORSCHLAG notiert. Schwarz geschriebene Vorschlagswerte un-
terscheiden sich von den angezeigten Datumswerten in der Spalte DATUM, wahrend Vorschlage
in grauer Schrift mit dem eingetragenen Datum Ubereinstimmen. Welches Datum als Ausgang
mafgeblich ist, besagt in der Regel der Vorschlagsstrategiename.

Klicken Sie auf die Schaltfliche UBERNEHMEN, wenn Sie alle Vorschlagstermine in die Spalte
DATUM Ubernehmen wollen. Flr einzelne Termine verwenden Sie die Schaltflache mit dem
GRUNEN PFEIL rechts neben dem Kalendersymbol eines Termins.

Die Standardvorschlage fir Termine und Fristen sind abh&ngig von verschiedenen Faktoren
(z. B.: Verfahrensart, Vergabedaten nur elektronisch verflgbar, eine Vorinformation wurde
bereits veroéffentlicht, usw.). Sie kénnen diese Eckdaten der Vergabe Uber die Schaltflache
EINSTELLUNGEN &ndern. Das Formular Vergabeeinstellungen wird aufgerufen.

Nach dem Speichern der Einstellungen verlassen Sie das Formular Gber die Schaltflache OK
und kdnnen sich anschlieBend die Fristen erneut berechnen lassen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache rechts neben der Auswahlliste: VORSCHLAGSSTRATEGIE ERNEUT ANWENDEN. Die
neuen Termine werden in der Spalte VORSCHLAG angezeigt.

Wird ein Termin in der Fristentabelle durch Tastatureingabe oder mit Hilfe des
Minikalenders geédndert, andert sich automatisch der VORSCHLAGSWERT aller
anderen Termine. Die Grundlage fir den neuen Vorschlag ist die in der Auswahl-

¥ liste gerade eingestellte Vorschlagsstrategie. Sie wird, ausgehend vom zuletzt
gednderten Termin, unter Beibehaltung der Richtlinien der Vergabe erneut be-
rechnet

10.1.2 Termine bearbeiten

Sie kénnen Datumswerte (z. B. den 09. August 2011) in der Tabelle manuell sechsstellig bzw.
achtstellig mit Trennpunkten (09.08.11 bzw. 09.08.2011) oder auch ohne Trennpunkte (090811
bzw. 0908201 1) eintragen.

Alternativ wihlen Sie das Datum mit Hilfe eines MINIATURKALENDERS aus.
I} Klicken Sie auf die Schaltflache rechts neben dem Datumsfeld. Ein kleiner
Monatskalender wird eingeblendet.
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Abbildung 10.2: Monatskalender im Termin- und Fristenmanager

Mit den rechten bzw. linken PFEILTASTEN blattern Sie monats- bzw. jahresweise, um das
gewUlinschte Datum auszuwahlen. Bei manchen Terminen (z. B. der Angebotsfrist) kbnnen Sie
auch die Uhrzeit einstellen. Die PFEILTASTEN sind dann unten links fur die Stunden und rechts
fir die Minuten eingeblendet.

Durch einen Mausklick auf den Spaltentitel kénnen Sie die Fristentabelle beliebig
l} sortieren. Das aktuelle Sortierkriterium wird als graues Dreieck rechts neben
dem Spaltennamen angezeigt.

Flgen Sie bei Bedarf iber TERMIN ANLEGEN einen neuen Termin zu lhrer Vergabe hinzu oder
I6schen Sie nicht mehr bendtigte Termine mit der Schaltflache rechts daneben: AUSGEWAHLTEN
TERMIN LOSCHEN.

Beim Erstellen der Fristentabelle kbnnen Sie auch auf externe Dateien zurtickgreifen. Der Al
VERGABEMANAGER kann das Dateiformat mit der Endung *.aiterm importieren, welches mit
dem Programm Al TERMINASSISTENT erstellt wurde. Klicken Sie auf die Schaltflache IMPOR-
TIEREN im Tabellenbereich. Der Import-Dialog wird aufgerufen. Wahlen Sie die gewlnschte
Datei aus und klicken Sie auf OFFNEN.

Doppelklicken Sie auf einen Termin, um eine Detailansicht des Termins auf-
zurufen. Im Eingabefeld ERINNERUNG AM kénnen Sie eine Terminerinnerung
far einen Benutzer erfassen, den Sie Uber das Auswahlfeld Zu BENACHRICHTI-
GENDER BENUTZER ausgewahlt haben (voreingestellt ist der aktuelle Benutzer).
Flagen Sie eventuell eine BESCHREIBUNG hinzu. Die so gekennzeichneten
Termine werden in der Terminiibersicht ALLE TERMINE oder in der Ubersicht

» FALLIGE TERMINE nach Erreichen des Erinnerungszeitpunktes mit einem blau-
en Informations-Symbol dargestellt. Meldet sich dieser Benutzer nach dem
Erreichen dieses Zeitpunktes erneut an, wird ein Erinnerungsfenster mit Infor-
mationen zu dem falligen Termin eingeblendet. Sie kénnen direkt aus diesem
Fenster heraus die Vergabe aufrufen, den Termin bearbeiten, erledigen oder
sich erneut erinnern lassen.
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Die Tabellenspalte MELDUNG zeigt rote Fehlermeldungen und Warnsymbole
@ an, falls Regeln verletzt wurden. Je nach Auswirkung haben diese Hinweise
unterschiedliche Symbole:

Symbol Bedeutung Beispiel
Der Termin liegt auf einem nicht erlaubten
@ Reine Information ohne Auswirkungen auf den | Wochentag.
weiteren Verlauf. Die Zuschlags- und Bindefrist endet nach
Ausflihrungsbeginn.
R Warnhinweis ohne Auswirkungen auf den . .
'i\"'-. ) g Dieser Termin liegt in der Vergangenheit.
b weiteren Verlauf.
6 Der Fehler muss behoben werden. Die Reihenfolge der Termine ist falsch.
Speichern und WEITER nicht mdglich. Die Zuschlagsfrist endet vor der Angebotsfrist.

10.1.3 Termine exportieren

Sie kénnen einzelne oder auch alle Termine der Vergabe in Ihren Outlook-Kalender exportieren.
Verwenden Sie dafiir die Schaltflache MARKIERTE TERMINE NACH OUTLOOK EXPORTIEREN.

Eine Einstellung am Al VERGABEMANAGER-Server ermdglicht es festzulegen, welche Ka-
lenderapplikation (MS Outlook, Lotus Notes, usw.) auf dem Kundensystem installiert ist. Diese
Einstellung wirkt sich auf das Exportformat der Termine aus. Wenn z. B. Lotus Notes konfiguriert
ist, werden die in der Ubersichtstabelle selektierten Termine als E-Mail im iCalendar-Format an
alle Empfanger versendet, die beim Exportvorgang angegeben wurden. Nachdem die E-Mail im
Posteingang der Lotus Notes-Anwendung angekommen ist, kann sie per Mausklick in den per-
sonlichen Kalender tbernommen werden. Auch ein Versand mehrerer Termine an verschiedene
Empfanger gleichzeitig ist moglich. Dazu kénnen mehrere Termine in der Tabelle markiert und
im Adresseingabefeld mehrere E-Mail-Adressen, durch jeweils ein Komma getrennt, eingege-
ben werden. Prinzipiell kann Uber diesen Weg ein Termin an sdmtliche Kalenderapplikationen
exportiert werden, die das iCalendar-Format unterstitzen.

10.1.4 Drucken

Unter dem Tabellenbereich der Termine befinden sich neben den Ublichen Schaltflachen
(ABBRECHEN, SPEICHER und WEITER) auf der linken Seite zwei zuséatzliche Schaltflachen:

» VORSCHAU: Erstellt ein PDF-Dokument der aktuellen Ansicht.

« DRUCK: Sendet die aktuelle Ansicht direkt an den Drucker.

Rufen Sie vor dem Drucken die VORSCHAU auf, um das Druckergebnis zu tGberprifen.

Beim Erzeugen der PDF-Anzeige bzw. beim Drucken kdnnen Sie wahlen, ob das Diagramm
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enthalten sein soll oder nicht.

Frage

@ Soll das Diagrarnm ebenfalls im Dokurment anzeigh werden?

la | | [Jeiry

Abbildung 10.3: Auswahl vor dem Drucken im Termin- und Fristenmanager

10.2 Diagrammbereich

Das Balkendiagramm in der oberen Halfte der Fristenmanager Hauptseite hat eine eigene
Aktionsleiste auf der linken Seite:

Symbol | Bedeutung

Fugt der Ubersicht eine einzelne Vergabe hinzu.

| o]

&

Alle Vergaben hinzuftigen, die zum gleichen Projekt gehdren.

Alle Vergaben der gleichen Organisationseinheit hinzufligen.

Beim Mausklick auf das Balkendiagramm einer Vergabe in der Ubersicht wird dieses rot
umrandet .Die so markierte Vergabe wird entfernt.

Zoomwerkzeug: Diagramm vergréBern.

Zoomwerkzeug: Diagramm verkleinern.

o) )| (1) (8

Die Zeitachse im Diagrammbereich verlauft von links nach rechts. Das aktuelle Datum wird durch
eine dicke rote Linie, die Kalenderwochen durch diinne, schwarze vertikale Linien dargestellt.
Jede Zeitspanne der Vergabe wird durch einen farbigen Balken symbolisiert, z. B. die Zeit
zwischen dem Absenden der Bekanntmachung und dem Ende der Angebotsfrist. Die Farbe der
Balken hat keine besondere Bedeutung. Sie dient nur der optischen Abgrenzung. Sind mehrere
Vergaben im Diagramm eingeblendet, werden gleichartige Fristen, d. h. Zeitrdume mit jeweils
gleichem Beginn- und Endpunkt, im gleichen Farbton dargestellt.
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Sie kénnen diese Balken mit der gedriickten Maustaste vergréBern oder verklei-
nern. Unten im Tabellenbereich &ndern sich dann die betroffenen Termine. Falls

‘\r dabei interne Regeln verletzt wurden, erscheinen die roten Fehlermeldungen
mit den entsprechenden Symbolen.

Sie kénnen zur Gegeniiberstellung und Ubersicht die Diagramme weiterer Vergaben hinzufiigen
und so die Termine innerhalb eines Projektes besser abstimmen. Klicken Sie auf eine der drei
Schaltflachen mit dem PLus-Zeichen. Es werden die Balkendiagramme weiterer Vergaben
hinzugefugt.

Zum Entfernen einer Vergabe aus der Ubersicht wéhlen Sie das Diagramm aus (es wird mit einer
roten dargestellt) und klicken Sie auf die Schaltfldche mit dem MiNUS-Zeichen.

@ Im Gegensatz zu dem Balkendiagramm der aktuellen Vergabe, kénnen Sie die
eingefligten Diagramme nicht mehr verandern.

& [ @ Termin- und Fristenmanager Q|

5.
rgnde der Bindefrist
U1-2016-0279 | fusbau der A2 - Absphnitt Wiligburg iest

Absenden der Bekanntrmachung
Pbmenden der Bejanntrpachun,

|ﬁ| Kur0s18 16 ‘ KEA G LOUER K206 KWizzA8 Rz TG Lyl KWWZEA G g
= FWas1E KN 1A6 K 3016 5116 KT 6 Kur1as18 Lz 1116 Ll lracty e} K258 FWET S E KE9s16
red

|*| | | \ | | Ende der fngebotsfrist | | | | Ende der Bindefrist &
— [ LH-2016-0281 [pH-20150330- LD-Testz-Offigen 16
|;__,| szenden der Befanmtmachung Witteilungen nach § 134 £bs
=] Ende def fngebotsfrist Ende der Bindefrist
(& [ [ U1-2016-0280]p H-20160330-LD-Te
ik Absenden der Befanmtmachung botteil nach § (134 Abs..
— Ende der Angehotsfrist Ende|der Bindefrist
|E| [ [ U1-2016-0986 ] H-BAL EUnach-Update
| ‘ M_I1ellungen nrch § 134

EndT der Angetotsfrist

Abbildung 10.4: Ubersicht tiber mehrere Vergaben

10.3 Vergabeiibergreifende Ubersicht

Standardmagig ist fir die Darstellung des Tabellenbereiches im Hauptfenster des Termin- und
Fristenmanagers das Register AKTUELLE VERGABE ausgewahlt. Klicken Sie auf das Register
VERGABEUBERGREIFEND, um eine Ubersicht eines bestimmten Termins (z. B. die Angebots-
offnungstermine verschiedener Vergaben) anzuzeigen. Es werden die Termine derselben
Vergaben aufgelistet, die auch im Diagrammbereich dargestellt werden. Dies ist eine komforta-
ble Mdglichkeit, um mehrere Vergaben zu vergleichen und abzustimmen.

Mit der Auswahlliste TERMIN kénnen Sie einstellen, welcher Termin angezeigt wird. Folgende
Termine stehen zur Auswahl:

» Absenden der Bekanntmachung
» Auskunftserteilung Uber die Vergabeunterlagen bis

» Anforderung der Vergabeunterlagen bis
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» Ende der Zuschlags- und Bindefrist

Ausfuhrungsbeginn

Ausflhrungsende

» Ende der Angebotsfrist

& Alle Termine, bei denen die Kalenderwoche des angezeigten Termins Uberein-
stimmt, werden mit derselben Farbe dargestellt.

Die Termine der aktuellen Vergabe kdnnen hier — wie auch in der Tabellenansicht — Uber das
Kalendersymbol oder durch Tastatureingabe gedndert werden.

Uber die Schaltfliche WEITERE INFORMATIONEN wird das Fenster mit den Vergabedetails fiir
jeden Eintrag aufgerufen. Darin werden wichtige Stammdaten der Vergabe angezeigt, z. B.
Vergabenummer, Leistung, Vergabeart, Verantwortlicher usw.

Klicken Sie auf OK, um wieder zum Ausgangspunkt zurlickzukehren.

Speichern Sie lhre Eingaben Uber die Schaltflache SPEICHERN.
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11 Firmenstammdaten

Die Firmenubersicht bietet die Mdglichkeit der vergabe- und prozessphasenunabhéngigen
Erfassung und Bearbeitung von Firmenstammdaten.

Ab der Version 6.0 wurde der Al FIRMENMANAGER in den Al VERGA-
@ BEMANAGER integriert und kann auf Kundenwunsch Uber bestimmte System-
Einstellungen aktiviert werden.

Der Al FIRMENMANAGER dient der zentralen Verwaltung aller Firmenstammdaten innerhalb
des Beschaffungswesens eines 6ffentlichen Auftraggebers. Er wird dabei innerhalb der Ver-
gabestelle angesiedelt und sorgt flr eine Aktualisierung aller Firmendaten aus der gesamten
Beschaffungsprozesskette, vom Bedarfstrager tber die Vergabestelle bis hin zu einem Back-
End-System, z. B. SAP, eVergabe oder Al VERGABEPLATTFORM. Das Ziel ist die Schaffung
eines konsistenten Firmenstamms (ber alle angeschlossen, externen Systeme hinweg. Weitere
Informationen entnehmen Sie bitte dem Benutzerhandbuch des Al FIRMENMANAGER.

Der Al VERGABEMANAGER unterscheidet zwischen Firmenstammdatensatzen, die im Al
VERGABEMANAGER bzw. im Al FIRMENMANAGER erstellt und bearbeitet werden und Fir-
mendatensatzen aus externen, angebundenen Systemen (z. B. Al VERGABEPLATTFORM,
SAP, eVergabe, usw.). Letztere sind im Al VERGABEMANAGER schreibgeschiitzt und kénnen
nur in den urspriinglichen Systemen geandert werden.

Rufen Sie die Ubersicht aller im Al VERGABEMANAGER verfiigbaren Firmenadressen uber
den Mentiibefehl GESCHAFTSPARTNER — FIRMENSTAMMDATEN auf.

D Al Yergabemanager E]@
Datei  Bearbeiten  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras Hife Modul wechssln
[ == =5 E Ix Tl i Administration
@ 3 | % = | (=] A {F| (€ Dg ;iﬁ = <] J! | @; Tntelligence as

= LS ¢ = —_—
Meu  Offten  Akwalisieren  Projelrbaum Hilfe

& [ O Firmenstammdaten B3

@ Die Firmenubersicht dient der Erfassung und Verwaltung won Firmendaten,
Hirmreis: Mit Hilfe der Optionen am unterem Rand der Tabelle kinnen Sie die darzustellenden Informationen noch genaver spezifizieren.

Um nach einer Firma zu suchen, geben Sie einen Suchbegriff in das Feld ‘Schnellsuche’ ein.
Imn Suchbeariff kdnnen Sie auch das Symbol "' als Platzhalter verwenden.

Firma: | 2] x| | BEwaiterts suche
Es wird keine Filterung vorgenammen Anzeige 1-15 von insgesamt 313 ‘ Angicht | & ‘
[Firmenname < [strate Lz ort JLand ]
% |ACh-Systems AG Baumstrale 24 51487 Schmalhausen A0 —
l‘, ACW-Wertrieh AG Tiefgasse 45 67260 Markthausen N
L‘, AF8-Handel Ich-AG Baumplatz 14 75835 Unterheim 0
L [aras Mergentheimer Str. 76a 97096 WWilrzbLrg
l‘, Als-Handel AG Hauptgasse 22 Se2e2 Oberhausen AL
L‘, AlP-Tech &Co Baumgasse 42 58668 Breithausen AW
l‘, aTx-vertrieh Ich-8G Tiefgasse 9 84850 Oberbach NE
B AUUHandel AG Baumplatz 11 20075 Unterhausen 8
l‘, BOU Industries BCo Baumplatz 49 65660 Hochbach I
% BFr-systems Ich-G Unterplatz 29 06338 Marktingen I
% Brv-vertrieb &Co CObergasse 25 94763 Schmalheim AU
l‘, BIT Industries KG Tiefgasse 8 81273 Unterbach GF
L‘, BKG GmbH Schmalplatz 3 04003 Oberbach MO
l"’ BKO-wertrieh &Cn Schmalgasse 32 62324 Haupthach =)
& EnH-vertrie AG Marktplatz 42 37381 Baumburg PG
| Bymeu || Breeabeiten || X Loschen | | €3 schiieten |
| | |172.25.50.215 Hermine Pelz [

Abbildung 11.1: Ubersicht der Firmenstammdaten
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Die Schaltflachen in diesem Register haben folgende Bedeutung:

Schaltflache Bedeutung

Volltextsuche im Feld FIRMA.

T Die Suche nach unscharfen Begriffen und einzelnen
| p | Silben (&hnlich wie die Internetsuche) ergibt eine
I Trefferliste mit absteigender Relevanz des
Suchbegriffs.

Eingabe im Feld FIRMA I6schen. Dabei werden auch
W% | alle aktuellen Suchkriterien aus der ERWEITERTEN
i SUCHE auf den Standardwert zuriickgesetzt.

Ruft das Fenster fur die Eingabe weiterer

(/@ Ervweiterte Suche | Suchkriterien auf (siehe auch Kapitel Erweiterte
= Suche in den Firmenstammdaten).

Aktivieren der Ahnlichkeitssuche (siehe auch Kapitel

[] Ahnliche Firmen finden Hierarchische Suche in den Geschéaftsbereichen).

Snsicht | 2 | ”

¥|  Adressinfos

Kot aktinfos Auswahl der angezeigten Spalten in der
[] Handeregisterinfos Firmenibersicht. Voreingestellt sind die
F Firmenr‘lugnmem Adressinformationen.

[] Freie Felder

Aufruf der Eingabemaske flr die Erfassung eines
-F.;_!ﬂi MeL neuen Firmenstammdatensatzes. Weitere
Informationen sind im Abschnitt ?? enthalten.
Aufruf der Eingabemaske zum Erfassen der
Anderungen eines bestehenden

.F.?!,’ﬁ' EEEFhEitEI"I Firmenstammdatensatzes.

Ist nur aktiv, wenn eine Firma in der Tabelle
ausgewahlt wurde.

Markiert den Firmenstammdatensatz als ,geléscht”.
Wenn ein externer Firmendatensatz mit diesem
Stammdatensatz verknUpft ist, wird dieser in einem
K Loschen | zusatzlichen Fenster zur Uberpriifung angezeigt
(siehe auch Kapitel Firmenstammdatensatz I6schen).
Ist nur aktiv, wenn eine Firma in der Tabelle
ausgewahlt wurde.

| g 5E|"||iEBEFI | Schlie3t das Register FIRMENSTAMMDATEN.
F'i@ Firma fur beschrankte Verfahren freigegeben.
1.

';Is';k Firma geldscht.

';Fb Firma fur beschrankte Verfahren gesperrt.
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Schaltflache Bedeutung

.F';b Firma fir beschrankte Verfahren noch nicht bewertet.

- Anderungsbenachrichtigung: noch keiner Firma
Eﬂ-. zugeordnet. Al VERGABEMANAGER Ist nur im Al
VERGABEMANAGER vorhanden.

LTt

Wenn sich eine Firma direkt auf der Al VERGABEPLATTFORM registriert,
werden ihre Daten — bei bestimmter Systemeinstellung — nicht automatisch an
den Al VERGABEMANAGER Ubertragen. Erst nachdem sie die Teilnahme an
einem offentlichen Verfahren beantragt hat, erfolgt der Datenaustausch und sie

@ wird im Al VERGABEMANAGER innerhalb dieses Verfahrens als elektronischer
Teilnehmer angezeigt. Ob dabei gleichzeitig ein Firmenstammdatensatz angelegt
wird, hangt von der Systemkonfiguration des Al VERGABEMANAGER ab und
ob der Al FIRMENMANAGER im Einsatz ist.

Weitere Informationen zu den verschiedenen Konfigurationsmaéglichkeiten fir die Verwaltung der
Firmendaten sind im Benutzerhandbuch fir den Al FIRMENMANAGER enthalten.

11.1 Erweiterte Suche in den Firmenstammadaten

Klicken Sie in der FirmenUbersicht auf die Schaltflache ERWEITERTE SUCHE. Das Fenster
Suchen wird aufgerufen.
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’E| Suchen

Fitter nach Firrmendetails

Suchen nach: MarmiE: "|
Hirmaeis: Geben Sie einen Suchbegriff ein und wahlen Sie die Spalte der Tal

beziehen soll.
Im Suchbegriff kinnen Sie auch das Symbal ™' als Platzhalter verwenden,

Strale
Postleitzakl

Filter nach Geschaftsbereichen

Geschaftsbereichie):  [-hemische Erzeugnisse
Anorganische und organische Grundchernikalisn
Destiliertes v

dl

(%) einem der Eintrige
() allen Eintragen

Firrnen finden mit: | g Himzufiigen | | == Entfernen |

Filter nach Crganisationssinheit

Organisationseinheit: |Referat Bieschaffung von Lisferungen und Leistungen "|

Filter nach Status

Status: [¥] £ktive Firmen [] Geldschte Firmen

Fitter nach Freigabestatus

Freigabestatus: [¥] Unbewertet [+] Freigegeben [] Gesperrt

Filtter nach MediLm

Mediurm: [¥] AusschlisRlich elektranisch

* Zuriicksetzen | | 4 Suchen J | k3 abbrechen

Abbildung 11.2: Erweiterte Suchoptionen in den Firmendaten

Sie haben die folgenden Suchméglichkeiten in der ERWEITERTE SUCHE:

* FILTER NACH FIRMENDETAILS: Geben Sie einen Suchbegriff in das Eingabefeld SUCHEN
NACH ein, um nach einer bestimmten Zeichenfolge im Firmennamen zu suchen. Sie
kénnen auch das Zeichen * als Platzhalter im Suchbegriff verwenden. Wahlen Sie bei
Bedarf aus dem Listenfeld eine andere Spalte flir die Suche.

« FILTER NACH GESCHAFTSBEREICHEN: Uber das Feld GESCHAFTSBEREICH(E) haben Sie
die Mdglichkeit sich nur die Firmen anzeigen zu lassen, die zu bestimmten Geschéftsberei-
chen gehdren. Flgen Sie mit der Schaltflache HINZUFUGEN die gewlinschten Suchbegriffe
hinzu. Sie kénnen dabei im Listenfeld GESCHAFTSBEREICH-TYP eine der vorhandenen
Listen (CPV, CPV_ZUSATZTEIL, STLB, STLBZ, STLK, BENUTZERDEFINIERT) auswahlen
und anschlieBend die gewiinschte Kategorie bestimmen. Ist der Geschéaftsbereichskatalog
hierarchisch gegliedert, erhalten Sie als Suchergebnis die direkten Eltern-Elemente, sowie
alle Kind-Elemente Ihres Suchbegriffs. Weitere Informationen zur hierarchischen Suche
sind im Kapitel Hierarchische Suche in den Geschaftsbereichen enthalten.
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* FILTER NACH ORGANISATIONSEINHEIT: Dieser Filter nach ist nur relevant, wenn Sie zu
mehreren Organisationseinheiten mit getrennten Firmenstammdaten gehéren.

« FILTER NACH STATUS: Uber den Status GELOSCHTE FIRMEN haben Sie die Maglichkeit
nach Firmen zu suchen, die als geléscht markiert wurden.

» FILTER NACH FREIGABESTATUS: Filtern Sie die angezeigten Firmen nach ihrem Freigabe-
status.

« FILTER NACH MEDIUM: Uber diesen Filter kdnnen Sie sich bequem ausschlieBlich die
Firmendatenséatze anzeigen lassen, die Uber ein elektronisches Medium bzw. eine Schnitt-
stelle zu einem externen System an den Al VERGABEMANAGER ubergeben wurden.

+ Mit der Schaltflaiche ZURUCKSETZEN koénnen Sie die urspringlichen Einstellungen im
Suchfenster wiederherstellen.

11.2 Ahnlichkeitssuche in den Firmenstammdaten

Im Unterschied zur Gleichheitssuche, bei der nur Firmen gefunden werden, die mit den
eingegebenen Zeichen beginnen, erfolgt bei der Ahnlichkeitssuche die Suche nach Wortteilen
und einzelnen Silben und ergibt eine Trefferliste mit absteigender Treffergenauigkeit.

Aktivieren Sie das Kontrollfeld AHNLICHE FIRMEN FINDEN, geben Sie den Suchbegriff (mit
mindestens 3 Zeichen!) im Feld FIRMA ein und klicken Sie anschlieBend auf das LUPENSYMBOL.

Die Trefferliste enthalt Ihren Suchbegriff oder Teile davon, absteigend sortiert
? nach der Genauigkeit der Ubereinstimmung. Daher ist in diesem Fall die nach-
tragliche Sortierung der Trefferliste durch Anklicken der Spalten ausgeschaltet.

Nachfolgend finden Sie — zum Vergleich — die Trefferliste fir die Suche nach dem Suchtext
(,Muster”) (iber die Standardsuche und mit aktivierter Ahnlichkeitssuche.

Firma: | Muster yol | X || J& Erweiterte Suche | [] Ahnliche Firmen finden
Alktive Fiter: 'Muster’ in Name, aktive Firmen; Anzeige 1-3 von insgesamt 3 Ansicht | &
Frmenname = Strabe PLZ Ort Land
% Musterfrma A Mustenweg 80333 Musterstadt DE
& Musterfrma B Musterweg 80333 Musterstadt OE
b Musterfima € Mustenieg 80333 Musterstadt DE
B Heu L X €3 schiiefen

Abbildung 11.3: Standardsuche in den Firmenstammdaten
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Firma: | Muster P % || 2 Erweiterte Suchel [#] Ahniiche Firmen finden I
Aktive Filter: "Muster' in Mame, aktive Firmen; ahniche Fimen; Anzeige 1-12 von nsgesamk 17932 | Ansicht | @ |
 [Frmenname [strage PLZ ort Land B
W Musterfirma € Musterweg 80333 Musterstadt DE e
W Musterfirma 8 Musterweg 80333 Musterstadi DE
i_ﬁ Musterfirma A Musterweg 80333 Musterstadt DE
i} shamus voigt /| Mesterbetrieb Hastedtstralie 29 06463 Reinstedt DE
% SEAMUS KONIG [/ Meisterbetrieh Konopkastralie 95 72511 Bingen DE
% Shamus Fuchs | Meisterbetrieb Ganghoferstralie 69 02366 Hohenfels DE
ib Sharmus Schuk [ Meisterbetrieb Ortsmitte 12 17111 Hohenbollentin DE
B Seamus Winter GbR Usinger Strafle 25 28777 Brefman DE
B Austin Schuster eV Martin-Luther-StraBe 36 56290 Buch DE
W 941 Schuster UG & Co KG Lerchenweq 53 54552 Dockweller DE
W Mic Schuster G Briandring 39 99185 Eckstedt DE
W Ira Schuster UG & Co KG Kar-Kotzenberg-Straie 70 85250 Altominster DE =
B Bew 1% X & SchiieBen

Abbildung 11.4: Suche mit aktivierter Ahnlichkeitssuche in den Firmenstammdaten

11.3 Hierarchische Suche in den Geschaftsbereichen

Hierarchisch gegliederte Geschéaftsbereiche (z. B. die Liste der CPV-CODES) werden auch
hierarchisch durchsucht, d. h. das Suchergebnis enthalt — neben den unmittelbaren Treffern
— zusétzlich alle Firmen denen sowohl die Ubergeordneten Elemente (“Eltern) als auch die
untergeordneten Elemente (“Kinder”) zugewiesen sind.

Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3 i Ebene 4 i
RS | Element A-A-A
| Element A | Element A-A - —
_____ Element A-A-B
Element A-A-C
_____ | ElementAB-A | | Element AB-B-A |
ElementAB — = @« 00— J ] e e ———
————— Element A-B-8 ———| Element A-B-B-B |
Element AB-C | -— | ElementA-BBC |
Element A-C

Abbildung 11.5: Grafische Darstellung der hierarchischen Suche in den Geschéftsbereichen

Im oberen grafischen Beispiel ist der Suchbegriff das Element A-B-B. In der Trefferliste der
hierarchischen Suche werden alle Eintrdge mit Element A-B-B und zusétzlich alle Eintrage der
“Eltern“(Element A bzw. Element A-B) und der “Kinder“(Element A-B-B-A, Element A-B-B-B
und Element A-B-B-C) enthalten sein.

Beispiel CPV-Code-Suche
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Vorhandene Zuordnung von Geschéaftsbereichen zu Firmen:

Musterfirma A: “18200000-1: Oberbekleidung®

Musterfirma B: “18220000-7: Wetterfeste Kleidung*

Musterfirma C: “18223100-9: Blazer”

ZXZ-Systems AG: “18223200-0: Jacketts”

Al AG: “18100000-0: Arbeitsbekleidung, besondere Arbeitsbekleidungen und Zubehor®

B-18000000-%:  Kledung, Fubbeklaidung, Gapackartikel und Zubehdr
E-18100000-0: Asbeftskleidung, besondere Arbegsbekleidungen und Zubehor
B-18200000-1: Oberbekleidung

@B-18210000-4: Mantel
(SR 8220000-7: Wetterfeste Kleidung
E-18221000-4: Wasserdichte Kleidung
B-18222000-1: Frmenkieidung
E-18223000-8: Jacketts und Blazer
18223100-9: Blazer
18223200-0: Jacketts
E-18224000-5: Bekleidung aus beschichteten oder getrinkten Textilen

Abbildung 11.6: Hierarchie der Kategorien innerhalb der CPV-Codes der Geschaftsbereiche

Suchbegriff: “18220000-7: Wetterfeste Kleidung*

m Suchen

Fiker nach Frmendetais
Suchen nach: Hame =
[] Ahnliche Frmen finden

Filker nach Geschaftsbereichen
Geschaftsbereach{e): |[RESEET] Kleidung

[ o Hinzufiigen || == Entfemnen |

Abbildung 11.7: Erweitere Suche in den Firmenstammdaten

Suchergebnis:

Firma: (o] x | [ Jg Erwererte suche | [ Ahnbche Frmen finden
Alctira Fiter: 1 Geschaftsberaich(e); Unbewertet; Freigegeben; Gespent; akbine Frmen; Anzeige 1-4 won insgesamt 4 [ Anscht | &
) _._Frmenna-'ne & _'_‘.itmfie _'_PLZ _._t}!t :Land

W Musterfira A Mustarstrala 1 80233 Mustarstadt DE

B Musterfira B MustErwig 12212 Wirtburg DE

s Musterfiora C Mustergasse C 80333 Musterstadt DE

ih ZXZ-5ystems AG Unterpatz 28 010E4 Hauptingen MH

Abbildung 11.8: Ergebnisliste der hierarchischen Suche in den CPV-Codes der Geschéftsbereiche
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Musterfirma B: “18220000-7: Wetterfeste Kleidung® Suchbegriff
Musterfirma A: “18200000-1: Oberbekleidung” Eltern-Element
Musterfirma C: “18223100-9: Blazer*” Kind-Element

ZXZ-Sysmtems AG: “18223200-0: Jacketts” Kind-Element

2 Die Al AG ist in der Trefferliste nicht vorhanden, weil der Suchbegriff kein
. direkter Oberbegriff (Eltern-Element) des Suchbegriffs ist.

Wenn Sie nach mehreren Geschéftsbereichen gleichzeitig suchen, beinhaltet die Trefferliste
alle Firmen denen mindestens einer der Geschaftsbereiche zugeordnet ist.

Die Ahnlichkeitssuche nach Geschaftsbereichen ist nicht mdglich. Wenn Sie das Kontrollfeld
AHNLICHE FIRMEN FINDEN aktivieren, ist der Filter fiir GESCHAFTSBEREICHE inaktiv.

i Suchen EX

-

Suchen nach: Muster Mame -

+| Ahnliche Fimen finden

Abbildung 11.9: Erweitere Suche mit Ahnlichkeitssuche in den Firmenstammdaten

11.4 Neuen Firmenstammdatensatz anlegen

Klicken Sie auf die Schaltflache NEU in der Firmentibersicht, um eine neue Firma zu erfassen.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 155 von 438



Datei Geschiftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hilfe Modu\wechseln

IF IF [ == - For ' 4 : g e Administration
\a. 3 | % = ‘ 7] E 1 | @ E% u@ | IEI] Ld J | @ | @/ Intelligence u
MNeu Offren  Akmwalisieran  Sidebar Workflow  Funktionen  Termine  Machrichten Revisionsstand  Leistungsverzeichnisse Hilfe
& [ O Firmenstammdaten E3 rD Daten: Neuer Stammdatensatz [ |
Stammdatensatz
r Firmendaten rFreie Felder r r r rPrutokuII
Kontaktdaten Schlisselnummern
Firmenname | | Firmennummer
StraBe, Hausnr, | | Externer Schliissel
Postleitzahl [ | DUNS-Nurmmer
Ort | | UmsatzsteuerlD
Bundestand Steuernummer
Ehaat | =] Rechtliche Informationen
Telefon Rechtsnachfolger von
Fax Gerichtsstand
E-Mai Handelsreqgistereintrag
Homepage Kl./mittleres Untermehmen  [Unbestimmi -
Insolvenzverfahren [E]
Verfahren erdffnet am
Freigaben
Beschrankte Verfahren () Unbewertet (0 Freigegeben () Gesperrt
Einladungsinformation
| Datum Plattform | Einfadungscode | E-Mail Status I
| J
| & zur Plattform einladen | | = speichem | | &3 Abbrachen ‘ | ok |

Abbildung 11.10: Neuen Firmenstammdatensatz anlegen

Alle farbig hinterlegten Felder sind Pflichtfelder. Erfassen Sie die gewlnschten Angaben im
Register FIRMENDATEN und FREIE FELDER und klicken Sie auf SPEICHERN. AnschlieBend sind
die Register ERKLARUNGEN, MITARBEITER und GESCHAFTSBEREICHE ebenfalls aktiv.

Im Register ERKLARUNGEN kdnnen Sie Bescheinigungen, Erklarungen oder Nachweise der
Firma erfassen und die entsprechenden Dokumente hinzufligen.

Erfassen Sie bei Bedarf im Register MITARBEITER die Kontaktdaten der Ansprechpartner.

Sie kénnen die neue Firma im Register GESCHAFTSBEREICHE einem Geschaftsfeld nach
CPV (Common Procurement Vocabulary) oder STLB (Standard-Leistungsbuch Bau) zuordnen.
Das hat den Vorteil, dass Sie spéter bei einer groBen Anzahl von Adressen die Auswahl
nach diesem Code eingrenzen kénnen. Sie kdnnen auch eine Liste der Benutzerdefinierten
Geschéftsbereiche auswahlen. Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Kapitel
Geschéftsbereiche von der Al VERGABEPLATTFORM.

Um der neuen Firma einen Geschéaftsbereich zuzuordnen, klicken Sie auf die Schaltflache
NEUER GESCHAFTSBEREICH, wahlen Sie im Listenfeld GESCHAFTSBEREICHS-TYP den Ge-
schéaftsbereichskatalog aus und markieren Sie einen Eintrag aus der Liste.
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-
Enuswahl

Geschaftshersichs-Typ:

@ Hier kitnnen Sie einen CRY-Code auswahlen, der den Bietern in der Werdffentlichung angezeigt wird.

[CPv

o--&--&-E-

-kleidung, Fulbekleidung, Gepdckartikel und Zubehir
-Leder- und Textilerzeugnisze, Plastik- und Gurmistoffe

-Drucksachen und zugehirige ErzeLgnisse

-Chemische Erzeughisse

El-Gase

E‘!----T.echnische Gase

E----Wasserstaﬁ, Argon, Edelgase, Stickstoff und Sauerstoff

-

1]

[»] |

Suswahl (Nr.): [24111600-1

| (,Oguchen ||

& ox

_” €3 pbbrechen |

Abbildung 11.11: Geschaftsbereich auswahlen

Mit den Symbolen + und — links neben dem Eintrag kénnen Sie die angezeigte
Liste verlangern bzw. einschranken. Starten Sie die Volltextsuche innerhalb
der Liste Uber die Schaltflache SUCHEN. Ubernehmen Sie den gewiinschten
Eintrag mit OK.

Im Register PROTOKOLL wird systemseitig jede Veranderung des Firmenstammdatensatzes

protokolliert.

&

& | [ Firmenstammdaten & rD Daten: AI-4G @|

Stammdatensatz

rF\rmendaten rFrewe Felder r Etkldrungen rM\tarbeiter r Geschiftsbereiche r Protokol

Titel

om ) weurde de. .. [Firm

Firmna wurde angelegt.

Firmna (Systemn) wurde de...

Kritische Datendnderung
Kritische Datenanderung
Erklirung hinzugefigt
Erklirung hinzugefiigt
Mitarbeiter hinzugefigt
Mitarbeiter geltscht

Geschaftsbersich hinzuge...

Abbildung 11.12: Register Protokoll

Beschreibung

Erstellt von

Erstellungsdatum

Typ

AL-AG

Firma (Systemn)) wurde de...
Teilnahme an beschrankt...
Teilnahme an beschrankt...

Auszug aus dem Gewerb, .,
Machweis bizal. Fachkund. ..
Dietz, Tobias
Dietz, Tobias
24111600-1 - Wasserstoff

tem) wurde de...

INITIAL _MODELLOAD
INITIAL_MODELLOAD
INVITATION: AL Governik...
Pelz, Hermine

Fischer, Christoph

hpelz

hpelz

hpelz

hpelz

hpelz

11.5 Firmenstammdatensatz loschen

Mittwoch, 10, August 20...
Mittwiock, 10, August 20...
Connerstag, 18, August ...
Dienstag, 23, August 201...
Montag, 12, September ...
Mittwoch, 14, September...
Mittwoch, 14, September...
Mittwoch, 14, September...
Mittwoch, 14, September...
Mittwoch, 14, September...

Meues Firma hinzugefigt

Zulassung fur beschrankt...
Zulassung flr beschrankt...
Etkldrung hinzugefigt
Etklgrung hinzugefigt
Mitarbeiter hinzugefigt
Mitarbeiter entfarnt
Geschaftfeld hinzugefugt

Firmenstammdatenséatze kénnen — bei Bedarf — als geléscht markiert werden. Sie stehen dann
fir die Teilnahme an beschréankten Verfahren nicht mehr zur Verfligung und werden in der
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Ubersicht der Firmenstammdaten standardméBig nicht angezeigt.

Ny Bitte beachten Sie, dass eine geldschte Firma im Al VERGABEMANAGER nicht
= wieder hergestellt werden kann.

Verwenden Sie zum Léschen einer Firma die Schaltflache LOSCHEN in der Ubersicht der
Firmenstammdaten. Die bestehenden Verknupfungen zu Firmendatenséatzen von der Al VER-
GABEPLATTFORM oder aus anderen externen Systemen werden dabei auch als geléscht
markiert.

Eine geldschte Firma wird mit einem roten ,x* angezeigt, wenn in der ERWEITERTEN SUCHEN
der Filter GELOSCHTE FIRMEN gewahlt wurde.

& | O Firmenstarmmdaten [EJ |

@ Die Firmenibersicht dient der Erfassung und Verwaltung von Firmendaten.

Um nach einer Firma zu suchen, geben Sie einen Suchbegriff in das Feld "Firma’ ein. Im Suchbegriff kinnen Sie auch das Symbol '*' als Platzhalter verwenden. Sie
kénnen die Ergebnistabelle anschlieBend Uber die Spalteniberschriften sortieren. Unter "Erweiterte Suche”™ kdnnen Sie Thre Suchparameter weiter einschrinken und
nach anderen Feldern, wie z. B. der Anschrift suchen.

Mit der Funktion "Bhnliche Firmen finden" werden auch nur teilweise iibereinstimmende bzw. shnlich kingende Treffer angezeigt. Je genauer ein Treffer ist, desto
weiter oben erscheint er in der Liste. Daher kann die Ergebnisliste in diesern Modus nicht mehr nachtraglich sortiert werden. AuBerdem verliert der Platzhalter =" in
diesem Suchmodus seine Wirkung. Die Mindesteingabelinge fir einen Suchbegriff in der Ahnlichkeitssuche betrigt drei Zeichen.

Firma: |,,0 | X | L@grwelterta Suche ‘ [] Ahnliche Firmen finden
Aktive Fitter: 'yza' in Mame, Unbewertet; Freigegeben; Gesperrt; aktive Firmen; geldschte Firmen; Anzeige 1-3 von insgesamt 3 ‘ Ansicht | & |
Firmenname o StraBe PLZ Ort Land
T
L& YZA TestStraBe 123 12345 Test DE
K% YZA TestStr 123 12345 test DE
‘ B Neu ‘ ‘ % Bearbeiten | 4 ‘ &3 schlieBen

Abbildung 11.13: Anzeige der geléschten Firmenstammdaten in der Ubersicht

11.6 Firma zur Al VERGABEPLATTFORM einladen

Eine Firma, die im Al VERGABEMANAGER angelegt wurde, kann zur Registrierung auf der Al
VERGABEPLATTFORM eingeladen werden. Dazu kénnen Sie den Datensatz in der Firmen-
Ubersicht doppelklicken oder die Firmendaten Uber die Schaltflache BEARBEITEN aufrufen.
Betétigen Sie hier die Schaltflache ZUR PLATTFORM EINLADEN im unteren Bereich des Registers
FIRMENDATEN.
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Datei Geschiftspartner  Auswertungen

Extras Hife

Modul wechseln

3 P ‘ 0 1 . . Administrati
13 2T ESAR OG-S 8 Fm P & @ uum
T T——
Neu  Offnen  Akmalisieren  Sidebar Termine Leistungsveszeichnisse Hilfe
& [ O Firmenstammdaten rD Daten: ALAG |
& ALAG |stammdatensatz
fF\rmendaten r Freie Felder r Erkldrungen rM'rGrbe'rter r Geschaftsbereiche rProtokoll
Kontaktdaten Schiisselnummern
Firmenname | AL-AG | Firmennummer
straBe, Hausnr. [Steinbachtal 2b | || Externer Schiussel
Postleitzahl [g7082 | || DUNS-Mummer
ort [waurzburg | || Umsatzsteuerd
Bundesland Steuernummer
T [Deutschiang [ Rechtliche Informationen
Telefon +49 531-73046200 Rechtsnachfolger von
Fax +49 931-73046-99-200 Gerichtsstand
E-Mall info@al-ag.de Handelsregistereintrag
Homepage Insolvenzverfahren O
Verfahren erdffnet am
Freigaben
Beschrinkte Verfahren  (3) Unbewertet () Freigegeben  (C) Gesperrt
Einladungsinformation
Datum Plattform Einladungscode E-Mail Status

[ &.Zur Plattform ginladen] [ Egpeichern ] [ €3 Abbrechen ] [

Qo |

Abbildung 11.14: Detailansicht einer Firma mit Schaltflache flr die Generierung des Einladungscodes

Es wird ein neuer Einladungscode generiert, den Sie an die entsprechende Firma weiterleiten
missen, damit diese sich damit auf der Al VERGABEPLATTFORM identifizieren kann. Zu
diesem Zeitpunkt wird die Schaltflache ZUR PLATTFORM EINLADEN deaktiviert.

Info

Dieser Einladungscode kann auch spater nock in der Detailansicht der Firmma eingesehen werden, Bitte
teilen Sie der Firmna den Einladungscode mit, so dass sie die Registrierung auf der Wergabeplattform
vollenden kann, Machdern der Code durch die Firma eingegeben und der Registrisringsprozess darit
abgeschiossen wurde, wird der Code nicht langer in der Detallansicht angezeigt,

@ Der Einladungscode wurde erfolgreich generiert: "UNESACEDL

Abbildung 11.15: Infomeldung nach der Generierung des Einladungscodes

Der Einladungscode kann Uber das Kontextmen( in der Tabelle EINLADUNGSIN-
FORMATION beliebig oft versendet werden.
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Eirladungsinforrnation

Plattform Eirladungscode E-Mail Status
- Habeplattformn M LG

& | = Speichern | ‘ &3 tbbrechen ‘ | OoK |

Abbildung 11.16: Einladungscode mehrfach versenden

Der Einladungscode wird zusammen mit den Firmendaten automatisch an die Al VERGA-
BEPLATTFORM gesendet, wo sich die entsprechende Firma damit registrieren kann. Die
betreffende Firma erhélt zuséatzlich eine Nachricht an die hinterlegte E-Mail-Adresse.

Wéhrend der Registrierung auf der Al VERGABEPLATTFORM kann der Bieter den Einladungs-
code eingegeben.

Suchbegi > vt -

' Al VERGABEPLATTFORM

2Zur Startseite Vorinformationen ~ Ausschreibungen ~ Vergebene Auftrage ~ Qualifizierungssysteme ~

Benutzeranmeldung Registrierung
‘Wenn Sie bereits einen giltigen Benutzernamen und ein giltiges Passwort besitzen, ‘Wenn Sie von einer Vergabestelle einen Einladungscode erhalten haben. konnen Sie diesen hier
melden Sie sich bitte mit diesen Daten am System an. eingeben.

Sie kdnnen auch ohne die Angabe eines Einladungscodes mit der Registrierung fortfahren

- ) *
Einladungscode (Pflicht

Weiter mit Einladungscode Uberspringen

Administrator

Benutzername vergessen?

Passwort vergessen?

Abbildung 11.17: Bestéatigen des Einladungscodes auf der Al VERGABEPLATTFORM

AnschlieBend werden seine Daten an den Al VERGABEMANAGER Ubertragen und mit dem
vorhandenen Firmenstammdatensatz verknipft.

f & rD Firrnerstarmdaten &) |/ [ Dater: AL-AG @|

E‘a Al-AG Firma (Al Governikus Vergabeplattform)

E‘ﬂ' Al Governikus Yergabeplattform fFirmendaten r Freie Felder rErkI'arungen rMitarbeiter r Geschiftshersiche rP‘rDtDkD”
Kontaktdaten Schitisselnurnrmern
Firrnennarne | Al-BG | Firrnennurmrmner

Abbildung 11.18: Bestéatigen des Einladungscodes auf der Al VERGABEPLATTFORM

Der externe Firmendatensatz kann im Al VERGABEMANAGER nicht verdndert werden. Sie
kénnen jedoch die Eingaben im Stammdatensatz verdndern und an die Daten des externen
Firmendatensatzes anpassen.
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Im Al FIRMENMANAGER steht Ihnen dafiir eine bequeme Abgleichfunktion zur
& Verfligung. Weitere Informationen zu diesem Thema entnehmen Sie bitte dem
Benutzerhandbuch des Al FIRMENMANAGER.

Auf Kundenwunsch kann im Administrationsbereich fir jede Organisationseinheit
eingestellt werden, ob beim Anlegen einer Firma im Al VERGABEMANAGER
@ bzw. im Al FIRMENMANAGER automatisch ein Einladungscode erzeugt werden
soll, d. h. dass in diesem Fall die Schaltflaiche ZUR PLATTFORM EINLADEN entfallt.

Durch die Integration des Al VERGABEMANAGER mit der V24-1I-Plattform bedeutet dies, dass
im Al VERGABEMANAGER bzw. im Al FIRMENMANAGER angelegte Firmen automatisch
auch als Firmen auf der V24-II-Plattform angelegt werden.

Auf Kundenwunsch kann im Al VERGABEMANAGER eingestellt werden, dass
fur eine Firma, die einen Einladungscode erhalten hat, das entsprechende
Registrierungsformular auf der Al VERGABEPLATTFORM mit den bereits vor-

@ handenen Daten vorbelegt wird. Die Firma wird — nach der Bestatigung des
Links aus der Einladungs-E-Mail — aufgefordert den Einladungscode einzuge-
ben. AnschlieBend steht ihr das vorausgeflillte Formular zur Registrierung zur
Verflgung.

Einladung

Wenn Sie von einer Vergabestelle einen Einladungscode erhalten haben, kénnen Sie diesen hier
eingeben.

Sie kiinnen auch ohne die Angabe eines Einladungscodes mit der Registrierung fortfahren.

Einladungscode:

Weiter | | Uberspringen

Abbildung 11.19: Einladungscode auf der Al VERGABEPLATTFORM eingeben
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Firma registrieren
Schritt 1 von <4: Firmendaten

Flr das Herunterladen von Yergabeunterlagen missen Sie sich zunichst mit den Daten Threr Firma
registrieren. Auf der Folgeseite bestatigen Sie die Teilnahmebedingungen und tragen dann noch Thre
persdnlichen Daten als Ansprechpartner{in} der Firma fir evtl. Rickfragen ein.

Die Firmendaten werden fur spatere Ausschreibungen vorgehalten und kdnnen unter Yerwendung des
Benutzernamens und des Kennwortes weiter genutzt werden,

alle mit (Pflicht) gekennzeichneten Felder missen ausgeflllt werden.

Firmenname: {Pflicht) BTT-Tech GmbH

Strale/Hausnummer: (Pflicht) Tiefplatz 33

PLZ: (Pflicht) 45050

ort: {Pflicht) Hochhausen

Land: (Pflicht) Deutschland hd

Bundesland: w

Telefon: (Pflicht) +49 10550-603718 7
Faux: +49 16083-38E5773 7
E-Mail: {Pflicht}) info@BT T-TechizmbH. de

Homepage:

Handelsregistereintrag:
DUNS: (Pflicht)
Umsatzsteuer-10:
Steuernummer: (Pflicht)

Bitte liberpriifen Sie jetzt nochmal, ob Ihre Angaben korrekt sind.

anmelden l [Eingaben ldschen

Abbildung 11.20: Vorbelegtes Registrierungsformular auf der Al VERGABEPLATTFORM

11.7 ASP - Fahigkeiten des Al VERGABEMANAGER

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Mit der Umsetzung von ASP-Fahigkeiten im Al VERGABEMANAGER wird eine Zuordnung von
Firmen zu Organisationseinheiten vorgenommen. Uber diese Zuordnung besteht die Maglichkeit,
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dass Benutzer verschiedener Organisationseinheiten unterschiedliche Firmenstammdaten mit
entsprechenden Zugriffs- und Leseberechtigungen verwalten kénnen.

Gehort ein Benutzer zu mehreren getrennten Organisationseinheiten, kann er
l} im Fenster der ERWEITERTEN SUCHE Uber den Filter ORGANISATIONSEINHEIT
eine Auswahl der angezeigten Firmenstammdaten treffen.

Filter nach Orgarisationseinbeit

Organisationseinheit:  |verdingungsstelle, Verdffentlichung -

; Werdingungsstele, Yerdffentlichung
Filter nach Status

Referat Beschaffung von Lisferungen und Leistungen
Status Zentraleinkauf

[ ] Geldschte Firmen

Abbildung 11.21: Firmensuche mit Filterung nach Organisationseinheiten

11.8 Nachweise von der Al VERGABEPLATTFORM

Wenn der Al VERGABEMANAGER an eine Al VERGABEPLATTFORM angebunden ist
und die entsprechend Funktion freigeschaltet wurde, kénnen die Bieter auf der Al VERGA-
BEPLATTFORM verfahrensrelevante Dokumente wie Erklarungen, Bescheinigungen und
Nachweise hinterlegen und somit den angebundenen Vergabestellen zur Verfligung stellen.

Diese Nachweise kdnnen Sie (je nach Konfiguration) im Stammdatensatz der Firma bzw. im
Firmendatensatz einsehen und bei Bedarf bearbeiten oder I6schen.

& Klicken Sie im Bearbeitungsmodus auf den entsprechenden Datensatz und
wahlen Sie das Register ERKLARUNGEN.

& | Frmenst ten @ | ) Daten: ALAG
B ALaG Stammdatensatz
BS54y Al Govemnbus W || Frmendaten | Freie Felder | ErkBrungen | Mitarbeter | Geschiftsbersiche | Protokod
& aras : :
Erkbnangstyp ] Crates Bemerkung gikigvon | glkig bis
Nachwes bagl Fachkunde, L... Machwes_Eignung_VP.tt Vom Beter 2ur Varfugung gestelter Mathwets. 01.08.2015  [31.12.2015
Lohnshewer

Vom Beter auf der Al-Vergabepbtthorm fur VerfUgung ges... 01.01.2015 21.12.2015

Heue Eridarung | | Bearbeten | | Loschen | Suche (Eridarungstyp, Bemerkung): Suchen
(e
| spaichem | | €3 abbrechen | & ox

Abbildung 11.22: Nachweise und Erkldrungen des Bieters von der Al VERGABEPLATTFORM
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11.9 Geschaftsbereiche von der Al VERGABEPLATTFORM

Wenn der Al VERGABEMANAGER an eine Al VERGABEPLATTFORM angebunden ist, kdnnen
die Bieter auf der Al VERGABEPLATTFORM eine Zuordnung ihrer Firma zu verschiedenen
Geschaftsbereichen vornehmen.

] Al Vergabemanager - olEH
Datei  Geschiftspartner  Auswestungen  Extras Hiffe ]
83 2 ESRAR O =8 T um B & @ rummu

e | L. i e
Meu  Ofean Linabsaesn  Sowtar T [F R BT H¥g
2D " ten 3 | ) Daten: AFAG 3 |
i, Stammdatensatz
B 5 Al Govesmikus Vesgabepkte Frmendaten | Frele Felder | ErkBrungen | Miarbeter | Geschaftsheraiche | Protokol
& Alas . : .
Katepore | i} Bezeichnung
Benutzerdefnieit 1E520000-3 Spoitschube von Adidas
CPY LE000000-2 Klewjung, Fullbekleidung, Gepackatkel und Tubehor

Heuer Geschaftshareich Lioschen | Suche (1D, Bezeichnung): Suchen

1 ] T¥]
= speichem ; & Abbeechen ) S ox

ER0024-1 wrilbcal Harmming Paly E

Abbildung 11.23: Geschéftsbereiche des Bieters von der Al VERGABEPLATTFORM

Ist der Geschéftsbereich, welcher auf der Al VERGABEPLATTFORM ausgewahlt wurde auch
im Al VERGABEMANAGER vorhanden, wird er hier der entsprechenden Kategorie (z. B. CPV-
Code) zugeordnet. Wurde auf der Al VERGABEPLATTFORM ein Geschéftsbereich angelegt
und vom Bieter ausgewahlt, welcher nicht im Al VERGABEMANAGER vorhanden ist, wird
dieser (je nach der Systemkonfiguration) entweder ignoriert oder einer neuen, benutzerspe-
zifischen Kategorie zugeordnet (welche — sofern sie noch nicht existiert — automatisch im Al
VERGABEMANAGER erstellt wird).

Die Geschaftsbereiche aus den benutzerdefinierten Kategorien kénnen im Al VERGA-
BEMANAGER weiteren Firmenstammdatensétzen zugeordnet werden. Auch die ERWEITERTE
SUCHE nach diesen Eintragen ist jederzeit méglich.

m Auswahl x|

@ Hiar kinnen Sie einen CPV-Code auswihlen, der den Bietern in der Veraffentichung angezeigt wird.

Geschaftsbereichs-Typ: |Benutzerdefiniert vl
cPv
) CPV_Zusatztei
Mr. Bezeichnu

STLB

STLBZ

STLK
Benutzerdefiniert

Hochbau
TECHMIK Technik
TIEFBAL | Tiefbau
UMWELT  [Umwelt
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12 Verfahren mit Teilnahmewettbewerb

Verfahren mit Teilnahmewettbewerb sind zweistufige Verfahren, bei denen die Teilnehmer nach
einem Wettbewerb ermittelt und zur Abgabe ihres Angebots aufgefordert werden.

Im ersten, 6ffentlichen Teil des Verfahrens werden die Teilnahmewettbewerbsunterlagen auf
der Vergabeplattform veréffentlicht und die auf dem Postweg eingegangenen Bewerbungen
fur die Teilnahme am Verfahren erfasst bzw. die auf elektronischem Wege eingegangenen
Teilnahmeantrége entschlisselt und gepruft.

Die Vergabestelle hat dabei die Mdglichkeit zu entscheiden, ob die gesamten
‘\( Vergabeunterlagen (inkl. Leistungsverzeichnis) bereits in der ersten Stufe des
Verfahrens veréffentlicht werden.

Der Veroffentlichen-Dialog fir diese erste Stufe des Verfahrens enthalt neben den beiden Spalten
fir Bekanntmachung und Vergabeunterlagen, eine zuséatzliche Spalte TEILNAHMEWETTBEWERB.

[ Al Vergabemanager - pH-20170420-BAmTW-fiir-Handbuch - O x

Datei Geschiftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hife

13 BESARNO0 =S8 H @ @ [ Q@

Offnen Aktuzlizeren  Sidebar Ricksprung  Workflow Funktionen  Termine  Nachrichten hinisse: Hilfe

\',Q b_-) Veriffentlichen rEE Prozessiibersicht rEE Prozessiibersicht: Teinahmewettbewerb |
{ Vergabeplattformen | E-Mai/Drucken |

Vergabeplattform Bekanntmachung Teilnahmewetthewerb Vergabeunterlagen
- Al Governikus Vergabeplattform Version 1 Version 1

X\:‘Elgabe bundde_xvergabe

bund’de
‘g‘ d-nrw 3.0

Sofortige Verdffentlichung HAD
HAD

Verdffentiichung (Datum, Uhrzeit) Teilnahmewettbewerb (Datum, Uhrzeit)
von |20.04.2017 00:00 @] bis | 22.05.2017 24:00
bis | 22.05.2017 24:00

Teinahmewetthewerbsunterlagen tbermitteln

Teinahmewetthewerbsunterfagen

Version: ’E Druckunterlagen exportieren ] ’ 5 Offnen l ’ & Drucken ]
Schlissel vorhanden
(@ mbezen ][ Ot ]
U1-2017-0034 | Verdffentlicht | Liefer-/Dienstleistung - Beschrénkte Ausschr... | c-0050-1.vm.local | Hermine Pelz |@

Abbildung 12.1: Bekanntmachung fir Teilnahmewettbewerb verdffentlichen
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12.1 Versenden der Teilnahmewettbewerbsunterlagen

Im Workflowschritt Teilnahmewettbewerbsunterlagen versenden kénnen Sie weitere Bewer-
ber erfassen, denen die Teilnahmewettbewerbsunterlagen per Post zugestellt werden sollen.

[f] &l Vergabemanager - pH-20170420-BAmTW-fiir-Handbuch - O *

Datei Geschdftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hilfe

£33 ¢ =2 dRMRNO=E& T3 P | & O

MNew Offnen Aktuzlisieran  Sidebar Riicksprung  Workflow  Funktionen  Termine Machrichten R hinisse Hilfe

& [ [ Teinahmewettbewerbsunterlagen versenden @|

@ Um die Teinahmewettbewerbsunterfagen an einen Bieter zu versenden, missen Sie auf die Schaltfliche am Ende der Reihe des Bieters klicken .

Bieterliste | Wia E-Mail | Versandart | Bereits via Papier oder E-mail versandt |

ACN-Systerms AG =] ® [ Versenden |
Musterfirma A =] ® [ Versenden |
Musterfirma B =] O [ Versenden |
Musterfimma C =] [ Versenden |
BDU Industries &Co L4 [ Versenden |
CHQ-Tech GmbH Lj [ Versenden |
SAP-Lieferant AG !\_J Unterlagen liegen auf Vergabeplatiform.

Wilken-Lieferant GmbH !_J Unterlagen liegen auf Vergabeplattform.

Teinahmeunterfagenversion: |1 v| | & Drucken | | ﬂ Bewerber erfassen | | Sleilnehmerlls‘te aktualisieren | &3 Abbrechen | | £ Weiter |
U1-2017-0034 | verdffentlicht | Liefer-/Dienstleistung - Beschr... | c-0050-1.vm.local |Hermine Pelz @

Abbildung 12.2: Teilnahmewettbewerbsunterlagen versenden

Klicken Sie unten in der Formularsteuerungsleiste auf die Schaltflache BEWERBER ERFASSEN,
um einen neuen Bewerber flir die Unterlagen zu erfassen.

Das Fenster Teilnehmer fiir Teilnahmewettbewerb erfassen wird aufgerufen.

Wabhlen Sie den Teilnehmer aus der Liste. Wenn der Teilnehmer noch nicht erfasst ist, muss er
vorher iiber den Meniibefehl GESCHAFTSPARTNER — FIRMENUBERSICHT angelegt werden.
Eine ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Firmenstammdaten.
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E Teilnehmer fir Teilnahmewettbewerb erfassen *
@ Hier wahlen Sie in zwei Schritten die Teilnehmerfirma (Stammdatensatz) und den Kommunikationsweg aus.

Stammdatensatz auswahlen

Firma: | |Z|z‘ | a@grweﬂ:erte Suche | [_] Ahnliche Firmen finden

Aktive Filter: Name beginnt mit 'c’, aktive Firmen; Anzeige 1-5 von insgesamt 13 Ansicht | @ |

Firmenname =
Breitstrabe 35
{b CHR-Handel AG Hauptplatz 48 74613 Breithausen BB
{b CKZ-Bau AG Hochgasse 21 a7607 Unteringen cD

Kommunikationsweg auswahlen

Typ Medium MName Adresse

'Vergabemanager CHQ-Tech GmbH BreitstraBe 35, 17320 Tiefhausen

¥ weitere Optionen

Zeit Anforderung VU |2U.D4.2Dl7 12:05 IIE] Zeit Versendung VU I!FJ]
Beitrag bezahlt O

Status (3) Vergabeunterlagen gewahrt (O Vergabeunterfagen verweigert

Begriindung | |i‘

| o Hinzufiigen || &3 Abbrechen |

Abbildung 12.3: Teilnehmer auswéhlen

Nachdem Sie den Bewerber im oberen Bereich des Fensters ausgewahlt haben, werden im
unteren Bereich KOMMUNIKATIONSWEG MIT DER FIRMA AUSWAHLEN die dazugehdérenden
Datensétze angezeigt. Das Briefsymbol steht fur einen manuell von der Vergabestelle erfassten
Datensatz.

Wahlen Sie den gewlinschten Teilnehmer aus und erfassen Sie das Datum der ANFORDERUNG
und der VERSENDUNG der Vergabeunterlagen. Der STATUS-Bereich des Fensters gibt Ihnen die
Mdoglichkeit, einem Bewerber die Teilnahmeunterlagen zu verweigern, nachdem Sie zwingend
eine Begriindung fir diese Entscheidung erfasst haben. Speichern Sie die Angaben mit der
Schaltflaiche HINZUFUGEN.

AnschlieBend missen Sie die Vergabeunterlagen an die manuell erfassten Teilnehmer ver-
senden, indem Sie rechts in der Namensliste auf die Schaltfliche VERSENDEN klicken. Die
Vergabedokumente werden aufgerufen und kénnen einzeln ausgedruckt werden. In der Spalte
BEREITS VIA PAPIER ODER E-MAIL VERSANDT werden diese Teilnehmer mit einem farbigen
Punkt im Optionsfeld gekennzeichnet. Fir alle Bewerber, die auf der Plattform angemeldet sind,
stehen die Teilnahmewettbewerbsunterlagen auf der angebundenen Plattform zur Verfligung.

Bitte beachten Sie, dass ein manuell erfasster Teilnehmer nur dann als aufgefor-

= dert gilt, wenn fur ihn die Vergabeunterlagen gedruckt wurden!
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12.2 Teilnehmeribersicht

Rufen Sie die Teilnehmeriibersicht lhres Verfahrens aus dem Menli GESCHAFTSPARTNER auf.

Wenn in der Teilnehmeribersicht neben einem Eintrag ein gelbes Warndreieck

2 & angezeigt wird, unterscheiden sich die Teilnehmerdaten von denen, die im
° Stammdatensatz des Al VERGABEMANAGER erfasst sind bzw., wenn kein

Stammdatensatz vorhanden ist, von den Firmendaten des externen Systems.

Dieser Fall kann eintreten, wenn die Firmendaten des externen Systems bzw. die Stammdaten
des Al VERGABEMANAGER nach dem Zeitpunkt der Teilnahme verandert werden.

Markieren Sie die entsprechende Zeile und klicken Sie auf die Schaltfliche DATENABGLEICH.
Das Fenster Teilnehmerdatenabgleich enthélt eine Ubersicht der Feldinhalte des Teilnehmers
und des dazugehdrigen Firmendatensatzes. Sie erkennen die unterschiedlichen Feldinhalte an
der farblichen Markierung und kénnen — bei Bedarf — die Werte aus dem Stammdatensatz bzw.
aus dem externen Firmendatensatz in Ihre Teilnehmerdaten auf der linken Seite Gbernehmen.
Klicken Sie dazu auf den kleinen Linkspfeil in der entsprechenden Zeile. Die Werte werden von
rechts nach links tbertragen und das entsprechende Feld wird griin markiert.

Teilnehmerdatenabgleich

@ Uber diesen Didlog kinnen Sie einen Datenabgleich des gewshlten Teinehmers zu ssiner zugeordneten Firmen vornehmen,

kontaktdaten =~
Teilnehmerdaten Abgleich Stammdatensatz
Firmenname: [ar-aG | [araG |
StraBe, Hausnr.: |Steinbachta\ 2b | |;| |Mergenthe\mer Str. 76a |
PLE: |g7086 | |g7086 |
Ot |Wurzhurg | |W'urzhurg |
Bundesland: |Bayern | |anern |
Staat; |Deutschland | |Deutschland |
Telefon: [+49 1234567 | [+40 1234567 |

Abbildung 12.4: Teilnehmerdatenabgleich — vor der Ubernahme

Kontaktdaten

Teilnehmerdaten Abgleich Stammdatensatz
Frmenname: [ar-aa | ar-aa |
Strale, Hausnr.: |Mergentheimer Str, 76a | |I| |Mergentheimer Str, 76a |
PLT: [o708e | |o7088 |

Abbildung 12.5: Teilnehmerdatenabgleich — nach der Ubernahme

Fur Vergabestellen, welche bis zum Zeitpunkt der Offnung der Teilnahmean-
trage die Identitat der beteiligten Firmen nicht wissen dirfen, kann Al VERGA-
BEMANAGER so konfiguriert werden, dass die Bewerber eines Verfahrens zwar

@ in der Ubersicht angezeigt werden aber alle identifizierenden Daten durch den
Schriftzug ,Verdeckt” ersetzt werden. In solchen anonymisierten Verfahren ist
zwar die Anzahl der Teilnehmer, nicht jedoch deren Identitat bekannt.
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12.3 Erfassen der Teilnahmeantrage

Offnen Sie die Aufgabe Teilnahmeantrage 6ffnen in lhrem Aufgabeneingang.

Sie erkennen den Eingang elektronischer Teilnahmeantrage daran, dass die-
se bereits in der Liste vorhanden sind und dass in der Spalte ABGEGEBEN

@ BEI der Name der Plattform eingetragen ist, Uber welche der Teilnahmeantrag
abgegeben wurde.

Wabhlen Sie den zu 6ffnenden Teilnahmeantrag aus und klicken Sie auf die Schaltflache ANTRAG
OFFNEN.

2 [ [ Teimahmeantrage B

Q Erfassung der eingegangenen Teinabmeantrage;

Won einer Vergabeplattform empfangene Antrdge missen zundchst entschilisselt und somit fr eine weitere Bearbeitung verifiziert werden, Gleicheeitig kinnen auf dem
Postweq ethaltene Telnahmeantrige manuell erfasst und kontroliert werdan,

Bis jetzt liegen folgende Teinabmeantrage vor:

Antrags-Mr, Bewerber Eingangsdaturn Bewerbng worn Abgegeben bei Signatur Bewerberstats Status

1 Pelzl AG 17.08.2011 11:53 |17.02.2011 11:59 A Governikus Vergabeplattform  ungeprift Teilhahmeantrag abgegeben abgegeben
2 Musterfirrma & |17.08.2011 12:06  |17.02.2011 12:06 |Al Governikus WVergabeplattform  ungeprift Teilhahmeantrag abgegeben zuriickgezogen
E] AL-AG 17.08.2011 17.02.2011 auf dern Postweg Papier Teilhahmeantrag | Tellhahmeantrag abgegeben abgegeben

Abbildung 12.6: Offnen Teilnahmeantrage — Ausschnitt

Sie werden nun zur Eingabe des bei der Veroffentlichung generierten Schllissels aufgefordert.
Laden oder importieren Sie den ersten privaten Schlissel. Wiederholen Sie diese Vorgehens-
weise bei allen elektronisch eingegangenen Teilnahmeantragen bis die Schaltflache ANTRAG
OFFNEN deaktiviert ist (die Schrift ist dann grau).

In anonymisierten Vergaben, wo bis zum Zeitpunkt der Offnung der Teilnah-
meantrage die ldentitat der beteiligten Firmen nicht bekannt sein darf, kann

@ Uber die Schaltflache TEILNEHMERLISTE AUFDECKEN die Deanonymisierung der
Teilnehmer gestartet werden.

Um die schriftlich eingegangenen Antrédge zu erfassen, klicken Sie zuerst auf die Schaltflache
ERFASSEN, tragen Sie das EINGANGSDATUM und eventuell das BEWERBUNGSDATUM ein und
klicken Sie anschlieBend im Fenster Prifung der Teilnahmeantrage auf die Schaltflache
BEWERBER AUSWAHLEN.
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Priifung der Teilnahmeantrige

Ort

(Al\gemein r Al Formulare r Zusdtzliche Dokumente rFéiiEi—Z ungen
Teinahmeantragsnr. 3
Eingangsdatum j‘
Bewerbungsdatum E‘
Bewerber Musterfirma B ‘ & Bewerber auswihlen

Musterstadt

| @ ok | ‘ &3 Abbrechen

Abbildung 12.7: Erfassen eines neuen Teilnahmeantrags

Wahlen Sie den Bewerber entweder direkt aus der Liste der bisherigen Bewerber aus oder
wechseln Sie mit der Schaltflache NEUER BEWERBER in die Liste der Teilnehmer fir Teilnah-
mewettbewerb erfassen. Beachten Sie dazu auch die Beschreibung der Funktion im Abschnitt
Versenden der Teilnahmewettbewerbsunterlagen bzw. im Kapitel Firmenstammdaten.

Nachdem Sie einen Bewerber ausgewahlt haben, klicken Sie auf HINZUFUGEN, um den Antrag
vollstandig zu erfassen. Die folgenden Register stehen lhnen hier zur Verfligung:

Register Beschreibung

Allgemein Hier werden allgemeine Bewerberdaten erfasst. Die Teilnahmeantragsnummer wird automa-
tisch vergeben.

Al-Formulare Al-Formulare sind Formulare, die speziell fir das Ausflllen im Al BIETERCOCKPIT
bestimmt sind. Aus diesen kénnen Daten ausgelesen und direkt in den Al VERGA-
BEMANAGER Ubertragen werden.

Zusétzliche An dieser Stelle befinden sich alle vom Bewerber hinzugefligten Dateien.

Dokumente

Feststellungen Dokumentation formaler Kriterien: fristgerechter Zugang, ordnungsgeméne Unterschrift,
Vollstéandigkeit der Unterlagen.

Signatur Nur bei elektronischen Teilnahmeantragen. Informationen zu der enthaltenen Signatur und
dem Status des verwendeten Zertifikats.
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12.4 Prufung der Teilnahmeantrage

StandardméBig sind die Bewerber aus der Ubersichtstabelle in der Reihenfolge ihrer Erfassung
sortiert. Die Prifung der Teilnahmeantréage erfolgt analog zur Angebotsprifung in einer Matrix,
welche die Prifungskriterien far den Teilnahmewettbewerb enthélt. Der Dialog I&sst sich nur
speichern und schlieBen, wenn alle notwendigen Begriindungsfelder ausgefillt sind.

Eine ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Formale Prifung.

12.5 Anschreiben der Bieter

Die Ubermittlung der Vergabunterlagen im zweistufigen Verfahren erfolgt genauso wie im be-
schrankten Verfahren. So ist besser erkennbar, welche Bieter iber welches Medium aufgefordert
werden.

[1] Al Vergabernanager - pH-20170420-BAmTW-fiir-Handbuch — O hat

Datei Geschiftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hife

13 @ ESMWPE O =8 & T3 P | & @ numwer

Mew Offnen Aktuzlisieran  Sidebar Workflow k Termina | Lek ich Hilfe

& [ & Anschreiben der Bieter @|

Bieterliste
Bieterliste | viza E-Mail via Post Al Governikus Vergabeplatiform
ACH-Systems AG LO]
Musterfirma A O - @
Musterfirma B ® - O]
SAP-Lieferant AG ®
Wilken-Lieferant GrrbH ®

Angebotsabgabe (Datum, Uhrzeit)

bis | 06.07.2017 24:00 )

Vergabeunterlagen

Version: |1_'| |E Druckunterfagen exportieren | | &y Offnen ‘ | &9 Drucken | | 1§ Erstellen
| Versenden |

|§| |:::¢ Aktualisieren | | &3 Abbrechen | | ) weiter |
U1-2017-0034 | Bieterfreigabe abgeschlossen | Liefer-/Dienstleistung - Beschrankte Ausschr... | c-0050-1.vm.local | Hermine Pelz |@

Abbildung 12.8: Ubermittlung der Vergabeunterlagen im zweistufigen Verfahren

Das Kommunikationsmedium eines zugelassenen und zur Angebotsabgabe aufzufordernden
Unternehmens in einem zweistufigen Verfahren kann von der Vergabestelle festgelegt werden.
So ist z. B. der Wechsel auf die elektronische Kommunikation und die elektronische Aufforde-
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rung zur Angebotsabgabe auch dann mdglich, wenn zuvor ein Teilnahmeantrag in Papierform
abgegeben wurde.

Die Voraussetzung fur die elektronische Aufforderung zur Angebotsabgabe ist
eine zu diesem Zeitpunkt existierende Registrierung des Bieters auf der Al VER-
GABEPLATTFORM. Prifen Sie also bereits bei der Erfassung des Teilnahmean-
trags, ob die Firma Uber eine Registrierung auf der Al VERGABEPLATTFORM

& verfligt und laden Sie sie ggf. zur Erstellung eines Benutzerkontos, mit dem Hin-
weis auf die bevorstehende elektronische Angebotsaufforderung, ein. Weitere
Informationen zur Einladung zur Registrierung auf der Plattform finden Sie im
Kapitel Firma zur Al VERGABEPLATTFORM einladen.
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13 Bieterauswahl in Beschrankten Verfahren

Im Falle einer beschrankten Ausschreibung erfolgt eine Vorauswahl der méglichen Bieter aus
der Liste aller erfassten Firmendaten. Das Dialogfenster Teilnehmerfreigabe enthélt auf der
linken Seite eine Liste aller Firmenstammdaten, die im System gespeichert sind. Die klei-
nen Symbole unten rechts neben dem Datensatz kennzeichnen den FREIGABESTATUS des
Firmenstammsatzes:

» Grines Hakchen: Freigegeben
» Roter Kreis: Gesperrt

» Fragezeichen: Unbewertet

Weitere Informationen zu diesem Thema entnehmen Sie dem Kapitel Firmenstammdaten.

[ Al Vergabemanager - pH-20170419-BA-fiir-Handbuch - O x
Datel Geschaftspartner Auswertungen Extras Akbionen  Hife Modulwechse\n
g I &, i i [ 5 = Admipistration
YIEY R I N EEREEEN I

— T —
Neu  Offren  Aktslisesen  Sidebar Riicksprung  Workflow  Funktionen ~ Termine  Nachrichten s i Lek ichnisse  Hilfe

& [ 1 Teinehmerfreigabe 3

@ Hier kiinnen Sie die Firmen auswahlen, die zur Abgabe eines Angebotes aufgefordert werden sollen.

Suche | muster |?|?| “@Erweterte Suche | [ Ahnliche Firmen finden

Aktive Suchkriterien: 'muster’ in Name; Unbewertet; Freigegeben; Gesperrt; aktive Firmen;

Liste aller Firmen: Anzeige 1-7 von insgesamt 7 Aufzufordernde Firmen:
Eb Musterfirma A, 97070 Wirzburg Lj ACN-Systemns AG, 51487 Schmalhausen (fur ACN-Systermns AG, 51487 Schrmalhaus
E:b Musterfirma B, 80333 Musterstadt Lj AL-AG, 97086 Wirzburg (fur AI-AG, 97086 Warzburg)
E:b Musterfirma B (KOPIE), 80333 Musterstadt ﬂ_,l Musterfirma B, 80333 Musterstadt (fiir Musterfirma B, 80333 Musterstadt)
Eb Musterfirma C, 80333 Musterstadt ® Musterfirma QS, 97082 Wiirzburg (fiir Musterfirma QS, 97082 Wiirzburg)

% Musterfirma QS, 97082 Wirzhurg
Eb Musterfirma T, 97082 Wirzburg
@ Musterfira T, 97082 Wiirzburg

4] G [ T»

|§| | Details | | &3 Abbrechen | | & oK |

U1-2017-0638 | Meu angelegte Vergabe | Liefer-/Dienstleistung - Beschrénkte Ausschr... | ci-0048-1.vm.local | Hermine Pelz |@

Abbildung 13.1: Teilnehmerauswahl bei beschrankter Vergabe

Markieren Sie einen Eintrag auf der linken Seite und klicken Sie auf den RECHTSPFEIL in
der Mitte des Fensters, um den Firmennamen auf die rechte Seite zu kopieren. Wenn Sie
auf der rechten Seite einen Eintrag entfernen wollen, verwenden Sie den LINKSPFEIL in der
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Fenstermitte.

Wurde der Firmenstamm bereits mit einem Datensatz aus einem externen System (z. B. der
Al VERGABEPLATTFORM) verbunden, kénnen Sie bei der Auswahl der Teilnehmer zwischen
dem manuellen (Papierbieter) und dem elektronischen Teilnehmer (Plattformbieter) wahlen.

] Auswahl Firmen X
* | System Firmenname | Adresse Benutzernamen
[ ] [vergabemanager Musterfirma Q5 |Steinbachtal 2b, 97082 W...

Al Governikus Vergabeplattform [Musterfirma Q5 |Steinbachtal 2b, 97082 W... test2, test3, testl

| & oK | | i3 Abbrechen

Abbildung 13.2: Teilnehmerauswahl bei beschrankter Vergabe

Fir eine leichtere Auswahl der elektronischen Teilnehmer werden zusatzlich die
& Benutzernamen von der Al VERGABEPLATTFORM angezeigt.

Sie kénnen die Liste der angezeigten Firmen eingrenzen, indem Sie einen Suchbegriff im
Feld SUCHE eingeben bzw. Gber ERWEITERTE SUCHE die Suchkriterien an lhre Bedirfnisse
anpassen. Die aktiven Suchkriterien werden lhnen unterhalb des Suchfeldes angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltfliche ERWEITERTE SUCHE. Das Fenster mit den Einstellungs-
maoglichkeiten fir die Suche wird aufgerufen.
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[fi] Erweiterte Suche *

Fitter nach Firmendetails
Suchen nach: | Mame -
[] Ahnliche Firmen finden

Fitter nach Geschiftsbereichen

Geschaftsbereich(e):  [chermische Erzeugnisse
Drucksachen und zugehdrige Erzeugnisse

| * Hinzufiigen -
Fitter nach Status
Status: Aktive Firmen [[] Gelgschte Firmen
Filter nach Freigabestatus
Freigabestatus: Unbewertet Freigegeben Gesperrt
Filter nach UnternehmensgraBe
Kleines oder mittleres Unternehmen: Ja Nein Unbestimmt

Fitter nach Medium

Medium: [] AusschlieBlich elektronisch

| X ;ur[]cksetzen| | (3 suchen || &3 Abbrechen |

Abbildung 13.3: Erweiterte Suche in der Teilnehmerauswahl bei beschrankter Vergabe

Im Bereich FIRMENDETAILS kdnnen Sie die Suche auf eine andere Spalte (z. B. PLZ, ORT,
TELEFON, usw.) verédndern. Voreingestellt ist die Suche nach NAME.

Uber den Filter GESCHAFTSBEREICHE kdnnen Sie einen bzw. mehrere Eintrage aus der LISTE
DER CPV-CODES als Suchkriterium festlegen. Klicken Sie auf HINZUFUGEN, um einen Eintrag
aus den zur Verfligung stehenden CPV-Listen zu wahlen. Mit der Schaltfliche ENTFERNEN
kénnen nicht benétigte Eintrage wieder entfernt werden. Im Optionsfeld FIRMEN FINDEN MIT
kdnnen Sie einstellen, ob das Suchergebnis nur EINEN EINTRAG bzw. ALLE EINTRAGE aus der
Liste der Geschéftsbereiche enthalten soll.

Im unteren Bereich des Fensters kann der FREIGABESTATUS der Datensétze gefiltert werden.
Standardmafig werden alle Datensatze unabhangig von ihrem FREIGABESTATUS angezeigt.

& Mit der Schaltflache ZURUCKSETZEN stellen Sie die urspriinglichen Einstellungen
der Suchfilter wieder her.

Nach erfolgter Auswahl der Teilnehmer beenden Sie diesen Schritt durch einen Mausklick auf
WEITER.
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14 Zusammenstellen der Vergabeunterlagen

An dieser Stelle im Programm kdnnen Sie die Vergabeunterlagen vor dem Veréffentlichen Gber-
prifen und nach Bedarf anpassen oder eine veranderte Version einer bereits veréffentlichten
Vergabe erstellen. Abhangig von der Konfigurationseinstellung des Systems, werden in vielen
Vergaben verwendete statische Teile der Vergabeunterlagen, z. B. Merkblatter oder zusatzliche
Vertragsbedingungen, automatisch in die elektronischen Vergabeunterlagen einsortiert.

In manchen Féllen ist das Zusammenstellen der Vergabeunterlagen kein eigener
Schritt innerhalb des Workflows, sondern geschieht automatisch beim Start des

@ VEROFFENTLICHUNGS-DIALOG. Sie kénnen die zusammengestellten Unterlagen
dann Uber die Schaltflache ERSTELLEN einsehen und die hier beschriebene
Funktion aufrufen.

& | & veraffentichen £ r 5 Zusammenstelen der Vergabeunterlagen Q|

B Eitte wahlen Sie die zusatzlichen Dokumente filr die Vergabeunterlagen aus und filgen Sie diese 2ur neuen Version hinzu, Sie konnen die gewahiten Dateien optional noch
signieren, Verwenden Sie dafir das Kontextmenl {rechte Maustaste) des rechten Baumes.,

Hirrergis: Die Versendung der Untetlagen erfolgt in einern spateren Schritt,

Auswihlbare Dokumente Yergabeunterlagen

) Dokurnents
Eingecheckte Dokumente
Formulare flr den Bieter

S WOL_AMGEBOTSSCHREIBEN

Informationen flr den Bieter

) WOL_Bekanntrnachung_EU. pof

oo WOL_Bekanntrnachung_vergebener _Auftrag_EU.pdf

~ Angebot, pdf

“ Hirnweis_Teilnahmewsttbhewerb, pdf

~ WOL_AUFFORDERUNG_ANGEEOTSABGABE_MATIONAL.pdf

_tE‘ Leistungsverzeichnis
ateien fur Angebot
| WOL_AMNGEBOTSSCHREIBEN

Angebot, pdf 3_
WOL_AMNGEBOTSSCHREIBEM, pdf
"5 WOL_AUFFORDERUMG_ANGEEOTSABGAEE_MNATIOMNAL pdf

5 WOL_AMGEBOTSSCHREIBEM.pdf
Wiorlagen Set

) Leistungsverzeichnisse

----- ,ﬂj Leistungsverzeichnis

| J4 Datej hinzufiigen | | * Meue Version

|§| | €3 abbrechen || © werter

Abbildung 14.1: Zusammenstellen der Vergabeunterlagen

Auf der linken Seite im Bereich AUSWAHLBARE DOKUMENTE werden alle fur die Vergabeunter-
lagen verfigbaren Dateien angezeigt. Die Reihenfolge der Dokumente bzw. Ordner in diesem
Bereich kann fir jeden Kunden individuell festgelegt werden. Sie kénnen sich den Inhalt ein-
zelner Dokumente in diesem Bereich anzeigen lassen, wenn Sie das Dokument anklicken und
anschlieBend die Schaltflache DATEI OFFNEN betéatigen.

Die rechte Seite des Fensters VERGABEUNTERLAGEN enthalt alle Versionen der Vergabe-
unterlagen. Die Versionen mit dem Status (VEROFFENTLICHT) kénnen nicht mehr gedndert
werden. In der aktuellsten Version, mit dem Status (NEU), kénnen Sie bei Bedarf Anderungen
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vornehmen. Klicken Sie auf ein Dokument in diesem Bereich und anschlieBend auf den LINKS-
PFEIL zwischen den beiden Fensterbereichen, um es von der rechten Seite zu entfernen. Fligen
Sie eine Datei von links nach rechts hinzu, indem Sie den RECHTSPFEIL verwenden.

StandardmaBig sind in jeder Version der Vergabeunterlagen die folgenden Ordner enthalten:

» Leistungsverzeichnis: Enthalt das LV als *.lv (VOL) oder GAEB-Datei (VOB).
+ Dateien flr Angebot: Enthalt elektronische Angebotsformulare im Al-Format.

» Zuséatzliche Informationen: Enthalt PDF-Dateien mit Zusatzinformationen.

Sie kdnnen die Ordner nach Bedarf I6schen, umbenennen, kopieren oder neue Ordner erstellen.
Verwenden Sie dazu das KONTEXTMENU (rechter Mausklick auf das Ordnersymbol). Durch
Anklicken der + und — Zeichen vor den Ordnersymbolen wird die angezeigte Liste erweitert oder
reduziert.

Sie kénnen Dokumente auch mit der Maus (Drag & Drop) von links nach rechts
hinzufigen. Die umgekehrte Richtung ist nicht méglich. Noch schneller geht

& es mit einem Doppelklick auf das Dokument auf der linken Seite. Es wird dann
rechts in dem aktivierten Ordner abgelegt.

Sie kénnen die Dateien auf der rechten Seite bequem mit der gedriickten Maus von einem
Ordner in den anderen verschieben. Lassen Sie sich tber die Schaltflache DATEI OFFNEN oder
einen Doppelklick auf das Dokumentsymbol den Inhalt einzelner Dokumente anzeigen.

Klicken Sie auf SIGNIEREN, um eine PDF-Datei mit einer elektronischen Unter-
schrift zu versehen oder verwenden Sie auch hier das KONTEXTMENU (rechter
Mausklick auf das Dateisymbol). Wéhlen Sie ein Verfahren zum Signieren aus

‘} (Softzertifikat oder Signaturkarte) und folgen Sie den Anweisungen auf dem Bild-
schirm. Nach dem Hinzuftigen der Signatur wird rechts neben dem Dateinamen
ein kleines Signatursymbol angezeigt.

= sngebot.pdf |8

Um eine externe Datei zu den Vergabeunterlagen hinzuzufligen, klicken Sie auf die Schaltflache
DATEI HINZUFUGEN. Das Fenster Datei 6ffnen wird aufgerufen. Wahlen Sie das gewlinschte
Dokument aus und klicken Sie auf OFFNEN. Falls Sie einen bestimmten Ordner in einer nicht
verdffentlichten Version der Vergabe ausgewahlt haben, wird die Datei dort abgelegt. Ansonsten
landet sie im Ordner Zusétzliche Informationen der neuesten Version. Das neue Dokument wird
auf der linken Seite in den Ordner Eingecheckte Dokumente eingefligt.

Halten Sie die [STRG]-Taste gedriickt, wahrend Sie mit der Maus die gewtinsch-
ten Dateien anklicken, wenn Sie mehrere Dateien gleichzeitig hinzufligen wollen.

‘} Diese Funktion steht nur beim Hinzuflgen neuer Dokumente zu den Vergabe-
und Teilnahmewettbewerbsunterlagen zur Verfigung.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 177 von 438



Die Namen der ausgewahlten Dateien werden im Feld DATEINAME, durch je ein Semikolon
getrennt, angezeigt.

®

Jedes Dokument kann nur einmal in einer Version der Vergabeunterlagen ent-
halten sein. Wenn Sie dieselbe Datei erneut hinzufligen wollen, erhalten Sie
eine Fehlermeldung.

E| Datei offnen...

-

Suchen in:

=
Arbeitsplatz

[

Diskette

L

Festplatte

&

Eigene Dateien

Desktop

2 hpelz '| ® &5 B
Mame Grife | Gedndert am |
[ Desktop Dateiordner 22.01.2010 15:.08 |~
I3 Eigere Dateien Dateiordner  04.12.2009 12:04
I3 evergabe Dateiordner  25.11.2009 11:04
,,.? Favoriten Dateiordner  02.07,.2009 16:50 [
I GAEE-Dateien Dateiordner 28.02,2009 14:50
I Startmeni Dateiordner  16.09,2009 11:43
I Testunterlagen fir Al Dateiordner  21.07.2009 16:56
[ trp Dateiordner 08.07,.2009 15:55
1438001951_Hermine_Felz.... 11,8 kE 03.12.2002 15:49
g 1439002227 _Hermine_Pelz.... 12 KB 26,10,2009 15:25
-_E Angebot, pdf 437 KB 19,11.2009 11:09 B
-_E 2,68 KB 01.09,2009 16:36
Z] 5 Byte 05.11.2009 12:00
£ S Byte 05,11.2009 12:01
IE:’] o Byte 05.11.2009 12:01
] bcockpit.log 40,7 KB | 21.01.2010 13:32 |+

Dateinarne: |ﬂ«nhang.r:ldf;ﬂnhangl.t}{t;ﬂnhangatxt;

Dateityp: | &lle Dateien (**)

v| | Ciffrien ||gbbrechen

Abbildung 14.2: Mehrfachauswahl von Dateien im Dateiauswahldialog

Um eine neue Version der Vergabeunterlagen zusammenzustellen, klicken Sie auf die Schaltfla-
che NEUE VERSION. Die alten Versionen bleiben zu Dokumentationszwecken erhalten.
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15 Vergabe veroffentlichen

Die Veréffentlichung der Bekanntmachung ist der Abschluss der internen Vorbereitung einer
Vergabe. Die Veroffentlichung kann erst durchgefihrt werden, wenn alle Arbeitsschritte mit
allen erforderlichen Genehmigungen abgeschlossen sind. Eine Vergabe kann sowohl Uber die
bekannten Medien und Ausschreibungsorgane als auch digital verdffentlicht werden.

Auch in diesem Arbeitsschritt steht Ihnen noch die Méglichkeit offen, die Vergabeunterlagen
anzusehen, zu drucken oder zu exportieren.

Klicken Sie daftr auf die Schaltflache ERSTELLEN, um das Fenster Zusammenstellen der
Vergabeunterlagen aufzurufen. Weitere Informationen zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel
Zusammenstellen der Vergabeunterlagen.

rE‘ Al Vergabemanager - pH-20130523-Yerhandlungsrunden-Test1 E]@
Datei  Geschiftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrdger  Aktionen  Hilfe Madul werhseln
23 SRR OC=C @ H I3 P M @
Meu | Sffnen  aktualisiersn  Sidebar Riicksprung  Workfow  Funktionen  Termine Machrichten  Ravisi d  Lei HilFe
(@ | @ verstntcten @]
r\.’ergabeplattforrnen rE-MaiIfDrucken |

wergabeplattform Bekanntrnachiung vergabeunterlagen

I A Govern rgabeplattformm

Veroffentichung (Datum, Uhrzeit) Angebotsabgabe (Datum, Uhrzeit)

won | 24.05.2013 00:00 |Lr—§]| bis | 24.06.2013 23:58 [ ]

bis |21.06.2013 24:00 [ | Bewerber automatisch freigeben

Wergabeunterlagen -
Wersion: |1 '| | E Druckunterlagen exportiersn ‘ ‘ ) Offnen | | & Drucken | | 3 Erstelen
| Schiussel generiaran | ‘ wersenden | Keine Schitssel vorhanden
|§| | 3 Abbrachen ‘ | £ Waitar |
111-2013-0056 |Meu angelegte vergabe [woL - Bffentliche Ausschrabung |172.25.50.77 |Herming Pelz [*]

Abbildung 15.1: Verdffentlichen auf der Al VERGABEPLATTFORM

Nach der Veroffentlichung, im Workflowschritt Versenden der Vergabeunter-
& lagen, kdnnen Sie einzelne Vergabeunterlagen exportieren, um sie z. B. auf
einem externen Datentrager zu verschicken oder auf einem anderen Rechner

auszudrucken.
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15.1 Veroffentlichung auf unterschiedlichen Plattformen

Die Liste der Eintrage im Register VERGABEPLATTFORMEN hangt von der individuellen Einstel-
lung lhres Systems ab. Der Al VERGABEMANAGER unterstitzt verschiedene elektronische

Plattformen. StandardmaBig ist die Al VERGABEPLATTFORM angebunden.

Wahlen Sie eine Plattform flr die Verdffentlichung lhrer Vergabe aus. Dabei stellen Sie den

Bewerbern die Vergabeunterlagen im Internet zum Download zur Verfigung.

Beispielhaft fiir alle Plattformen sind hier die Dialoge fir die Veréffentlichung auf der E-Vergabe-

Plattform des Bundes sowie auf dem Vergabeportal Vergabe24 abgebildet.

Datei Geschaftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hiffe

13 8 SRR O =S8 HE J | & @ umum

Neu | Offien  Akusiiskren  Sideber Ricksprung  Wiorkflow Funktionen  Termine  Nachichien  Revisonssiand  Leistungsverzeichnisse

& [ & vertiffentichen

[ Vergabeplattformen | E-Mai/Drucken |

Vergabeplattform Bekanntrmachung Vergabeunteriagen
{5 EVergabe Pitform des Bundes

Verfahren auf Plattform

Geschaftszeichen: |U1-2017-0047 Status: noch nicht auf der Plattform angelegt

Thema: Beschaffung von Biirobedarf Freigabedatum: | I@‘
Kategorie: | Angebotsfrist: 02.01.2018 24:00 @J
Vertragsart: VOL/UVgO/VY Archivierungsdatur | 27.11.2018 |@\
Vergabeunterlagen

Version: ‘El |E Druckunterbgen exportieren ‘ | & Offnen | | & Drucken | | 5§ Erstellen

| unteragen ubertragen |

(@] [ 5% Axtuasieren | | € abbrechen || € weiter

Abbildung 15.2: Verdffentlichen auf der E-Vergabe-Plattform des Bundes
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Datei Geschiftspartner Auswertungen Extras Bedarfstrager Aktionen Hife

13 ¥ ESAR 0= HE @ | F @ e

Neu  Offren  Akmsleren Sidebar Ricksprung Werkflow Funktonen  Termine Nachrichien Revisonsmand | Leimungsemsichnisme Hife

& [ & versffentlichen 3

[ Vergabeplattformen | E-Mall/Drucken |

Vergabeplattform Bekanntrmachung Vergabeunterlagen
Vergabepiattform

Angebotsabgabe (Datum, Uhrzeit)

bis 02.06.2014 23:58 IF.I]

Vergabeunterlagen —
Version: [1 =] | @ Drucknteragen exgortieren | | Gycffnen | | @ bucken

(@] [ 2% Axtuaisieren | | € avbrechen || € weter

Abbildung 15.3: Verdffentlichen auf der Vergabe24-Plattform

15.2 Veroffentlichung an das Amtsblatt der Europaischen Union

Far EU-Verfahren kénnen die folgenden Veroffentlichungen an das Amtsblatt der Europaischen
Union automatisch durchgefiihrt werden:

+ Vorinformation und Bekanntmachungen (EU Standard FO1, FO4, FO7, F08, F12, F13, F15,
F16, F20, F21, F22, F23, F24 und F25)

+ Auftragsbekanntmachung (EU Standard F02, F05, F17, F21 und F22)
» Bekanntmachung vergebener Auftrage (EU Standard F03, F06, F18, F21 und F22)

« Korrekturbekanntmachung (EU-Standard F14)

Die Veroffentlichung an das Amtsblatt der Européischen Union wird Uber den Veréffentlichungs-
schritt angesto3en, analog zu einer Veréffentlichung auf der Al VERGABEPLATTFORM.

Nach dem Versenden der Bekanntmachung wird lhnen die folgende Meldung angezeigt.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 181 von 438



Infa >

@ Die Daten wurden zur Verdffentlichung weitergeleitet.

Wichtiger Hinweis:

Der EU-Bekanntrmachungstext enthdlt einen Link zu den Vergabeunterlzgen auf der angebundenen
Vergabeplattform. Bitte (bermitteln Sie deshalb die Vergabe auf die Vergabepltitform, sobald Sie die
Eingangsbestitigung auf der SIMAP-Plattform erhalten haben (s. Hintergrundprozess). Stelen Sie jedoch
unbedingt den Startzeitpunkt fiir die Bekanntmachung 48 Stunden in die Zukunft, um gem. Richtlinie
2014/24/EU Art. 52 (1) die nationale Bekanntmachung erst sichtbar zu schalten, nachdem die Vergabe
EU-weit verdffentlicht wurde. Sobald die Verdffentlichung auf der SIMAP-Plattform (s.
Hintergrundprozess) erfolgt ist, kinnen Sie die Vergabe auch vor Ablauf der 48 Stunden sichtbar
schalten, indem Sie eine zweite Version der Bekanntrmachung tibertragen und den Startzeitpunkt
entsprechend korrigieren.

oK

Abbildung 15.4: Meldung beim Versuch an die Al VERGABEPLATTFORM bzw. eine andere nationale Plattform zu
verdffentlichen

Die Ubertragung der Daten erfolgt iiber eine gesonderte Schnittstelle. deren Verlauf Sie tiber
das Menl EXTRAS — HINTERGRUNDPROZESSE einsehen kénnen. Weitere Informationen zu
Hintergrundprozessen sind im Kapitel E-Vergabe: Asynchrone Kommunikation.

Im Bereich BEKANNTMACHUNG des Verdffentlichungsdialogs an die EU wird Ihnen der aktuelle
STATUS, der Zeitpunkt des EINGANGS und der Zeitpunkt der VEROFFENTLICHUNG angezeigt.
Weiter unten im Bereich HINWEIS sehen Sie die dazugehérenden Hinweistexte.

Nachfolgend sind alle méglichen Status und ihre entsprechenden Hinweistexte aufgelistet:

* Noch nicht versendet: Es wurde noch keine Bekanntmachung versendet.

+ Versandt: Die Bekanntmachung wurde versendet und befindet sich nun in der technischen
Validierung. Der Eingang wurde deshalb noch nicht bestatigt.

+ Eingang bestétigt: Die Bekanntmachung wurde Ubertragen und die technische Validie-

rung war erfolgreich. Der Eingang wurde bestétigt. Die Bekanntmachung befindet sich
nun in der fachlichen Uberpriifung. Sollte dieser Status langer als 48 Stunden andauern
(siehe Termin Bekanntmachung Eingang), kénnen Sie die Bekanntmachung auch national
veroffentlichen.
Wichtig: Da sich im Bekanntmachungstext ein Link auf die Vergabeunterlagen befindet,
sollten Sie bereits jetzt die Vergabe auf Al VERGABEPLATTFORM Ubertragen. Bitte
stellen Sie den Vero6ffentlichungsbeginn 48 Stunden in die Zukunft, damit die nationale
Bekanntmachung nach Ablauf dieser Frist automatisch sichtbar wird.

+ Veroffentlicht: Die Bekanntmachung wurde Gbertragen und im Amtsblatt veréffentlicht.
Sie kénnen die Bekanntmachung ab sofort auch national veréffentlichen.
Falls Sie die Bekanntmachung auf Al VERGABEPLATTFORM jetzt sichtbar schalten
wollen, stellen Sie den Veréffentlichungsbeginn auf den jetzigen Zeitpunkt und Gbermitteln

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 182 von 438



Sie eine neue Version der Bekanntmachung.

* Nicht Veroffentlicht: Die Bekanntmachung wurde nicht veréffentlicht, da die fachliche
Prifung nicht erfolgreich war oder die Ubermittelten Daten nicht zur Verdffentlichung
bestimmt waren. Bitte prifen Sie die Hintergrundprozesse, um detaillierte Informationen
Uber den Grund der Nichtverdffentlichung zu erfahren.

 Fehlerhaft: Die Bekanntmachung wurde aufgrund eines Fehlers zurlickgewiesen. Bitte
prifen Sie die Hintergrundprozesse, um detaillierte Informationen Gber den Fehler zu
erfahren.

Falls die Ubermittlung an Al VERGABEPLATTFORM versucht wird, ohne dass

@ eine Bekanntmachung an die EU verschickt wurde, erscheint eine Warndialog,
der darauf hinweist, dass noch keine Bekanntmachung an die EU Gbermittelt
wurde.

Frage >

@ Europaweite Ausschreibungen dirfen nicht vor dem Tag der Absendung der Bekanntrnachung an das
Amt fiir amtliche Verdffentlichungen der Europdischen Gemeinschaften national verdffentlicht werden.

Haben Sie die Bekanntrmachung zuvor an das Amt fir amtliche Verdffentichungen der Europdischen
Gemeinschaften abgesandt und michten Sie nun auf der Vergabeplatiform digital verdffentlichen?

I3 || Nein

Abbildung 15.5: Meldung nach dem Veréffentlichen an das Amtsblatt der EU

Ein mehrmaliges Versenden derselben Bekanntmachung an die EU ist nicht méglich. Eine
entsprechende Meldung weist Sie darauf hin, in diesem Fall die Korrekturbekanntmachung aus
dem AKTIONEN-Meni zu verwenden.

Achtung! >

I Die Bekanntrmachung wurde bereits an das Amtshlatt der Europdischen Union versendet.

Wenn Sie Anderungen an der Bekanntmachung vernehmen michten, verwenden Sie bitte den
Menieintrag 'Korrekturbekanntmachung' im Aktionenmenii. Dieser Meniieintrag wird nach Beendigung
des aktuell ausgefihrten Workflowschrittes freigeschaltet.

oK

Abbildung 15.6: Meldung beim Versuch die Bekanntmachung ein zweites Mal an das Amtsblatt der EU zu ver6f-
fentlichen
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Hilfia Aktionen

%) Erneut verdffentlichen %5} Emeut veriffentichen

[»)

4] Interne Dokumentationsvermerke erfassen

® Korekturbekanntmachung EU

g] Interne Dokumentationsvermerke erfassen

\; 4 Komekiurbekanntmachung EU
Teilnehmeribersicht o

s

e

- Teinahmeribarsicht
&3 vergabe aufheben -"3';!?' ' "
&) Vergabeunterbigen drucken und senden @. Vergabe aufheben

&> Vergabeunteriagen einsehen q_u - Vergabeunteriagen drucken und senden

Ej Vergabeunterlagen dndern

™ Varnshauntarknan ainsahan

Abbildung 15.7: Aufruf der Korrekturbekanntmachung EU

Der Al VERGABEMANAGER ist als Klasse-D-Sender (eSender) zertifiziert. Kun-
= den, die diese Funktion einsetzen, werden Uber die Administration Intelligence
AG bei der EU registriert.

15.3 Veroffentlichung auf der Al VERGABEPLATTFORM

Vor der Veréffentlichung lhrer Vergabe prifen Sie zunachst das Veréffentlichungsdatum.
Dieses stammt aus der Terminplanung und sollte nicht ge&dndert werden.

Beachten Sie bitte, dass Sie nur den Zeitpunkt bestimmen kdnnen, ab dem die
@ Vergabe auf der Plattform erscheint. Die anderen Termine kénnen Sie hier nicht
mehr andern.

Bei elektronischen Vergaben muss sichergestellt werden, dass der Inhalt der Angebote erst mit
Ablauf der festgelegten Frist zuganglich ist. Das geschieht im Al VERGABEMANAGER uber
eine Verschlisselungstechnik nach dem Vier-Augen-Prinzip. Es werden zwei Schlisselpaare
erzeugt, die jeweils aus einem privaten und einem 6ffentlichen Schliissel bestehen. Jeder
private Schlissel verbleibt bei einem Mitarbeiter oder einer Organisationseinheit und dient beim
Angebotséffnungstermin zur Entschliisselung der digital eingegangenen Angebote. Die beiden
offentlichen Schlissel werden an alle Bewerber transparent Gbermittelt und erméglichen eine
verschllisselte Angebotsabgabe.

Zum Erstellen der privaten elektronischen Schliissel der Vergabe klicken Sie auf die Schaltflache
SCHLUSSEL GENERIEREN. Das folgende Fenster wird aufgerufen:
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Private Schliissel speichern

Private Schliissel speichern

A9 Sie konnen die Schidissel zur Aufbeswabrung auf dern Server speichern (ermpfohlen) oder auf einen Datentriger exportiersn,

===, Hier generieren und speichern Sie die Schidissel filr einen sicheren Yersand und Empfang der Unterlagen.
Bitte beachten Sie, dass beide Maglichkeiten auch kormbinierbar sind.

Option 1: Schilssel auf Server speichern

Ersten Schlissel zuweisen an: Zwyeiten Schilissel zuweisen an:
Hermine Pelz Sahine Liders

ICornelia Buchholz Heiko Schritt

(#][(=] ()(=]

Option 2: Auf Datentrager exportieran

Erster Schillissel: Zweiter Schiissel:

| E Exportieren | | E Exportieren

@ ok | | £ sbbrechen

Abbildung 15.8: Private Schliissel speichern

Benutzer, die in den Listen dargestellt sind, kénnen den Schltssel im Al VERGABEMANAGER-
Server sicher ablegen, wenn fir sie eine Signaturkarte angemeldet ist. Falls keine Benutzer eine
Signaturkarte im Al VERGABEMANAGER registriert haben, kénnen Sie die beiden privaten
Schlussel auf einen externen Datentrager speichern. Die Liste der Benutzer kann jeweils mit der
Schaltflache + oder — verandert werden. Es ist zu empfehlen, dass jeder Benutzer nur in einer

der beiden Listen vorkommt, da sonst das Vier-Augen-Prinzip beim Offnen der Angebote nicht
mehr sichergestellt ist.

Klicken Sie auf SCHLUSSEL EXPORTIEREN, wenn Sie den privaten Schllissel auf einem externen
Datentrager speichern méchten. Speichern Sie die Schliissel mit den Bezeichnungen

Private_ VERGABENUMMER_1_Datum_Uhrzeit.privatekey

Private VERGABENUMMER_2 Datum_Uhrzeit.privatekey

Achten Sie auf die sichere Verwahrung dieser beiden Dateien, da

« ohne diese Dateien eine Offnung der digitalen Angebote nicht méglich ist.

-

* der Besitzer dieser beiden Dateien die digitalen Angebote nach Erreichen
des Angebotséffnungs-/Submissions-Termins einsehen kann.

Empfohlene Vorgehensweise mit Signaturkarte:
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» Registrieren Sie mindestens vier Benutzer mit Signaturkarten vor dem Erstellen der
SchlUssel.

» Flgen Sie beim Speichern der Schliissel mindestens je zwei Benutzer in jeder der beiden
Listen hinzu. Verzichten Sie auf das Exportieren der Schlissel, da eine Speicherung mit
den Signaturkarten véllig ausreichend ist.

* Nach der Auswahl aller Teilnehmer der Angebotséffnung klicken Sie auf OK.
Alternative ohne Signaturkarte:

 Speichern Sie die Schlissel zunéachst auf Ihrer Festplatte.

» Kopieren Sie die Schlissel auf je ein externes Speichermedium.

Léschen Sie die Schliissel von Ihrer Festplatte.

Erstellen Sie Sicherungskopien der Speichermedien, da bei Beschadigung eines der
beiden Speichermedien eine Offnung der digitalen Angebote nicht mehr méglich wére.

Verwahren Sie die Speichermedien getrennt voneinander an sicheren Platzen.

» Nach der erfolgreichen Speicherung der Schllssel klicken Sie auf OK.

Im Bereich Vergabeunterlagen der Veréffentlichung, unter der Schaltflache VERSION, wird die
GesamtgrdBe der Vergabeunterlagen und die geschatzte Downloadzeit mit einem 56K-Modem,
einer ISDN-Leitung (64 KB/s) sowie einer DSL-Verbindung (1000 KB/s) angezeigt.

Um lhre Vergabeunterlagen als ZIP-Datei zu exportieren, klicken Sie auf die Schaltflache
DRUCKUNTERLAGEN EXPORTIEREN. Sie kdnnen diese gepackten Dateien den Bewerbern z.
B. als CD-ROM zur Verfligung stellen. Die Bewerber kénnen diese Unterlagen jedoch nicht
verwenden, um elektronische Angebote abzugeben.

Zum Veroffentlichen lhrer Vergabe auf der Plattform klicken Sie zum Abschluss noch auf die
Schaltflache VERSENDEN. Der Status der Ver6ffentlichung wird Ihnen angezeigt.

15.3.1 Veroffentlichungskontrolle

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Oft werden Bekanntmachungen und Vergabeunterlagen auf mehr als nur eine Plattform ver-
offentlicht. Um sicher zu gehen, dass im Veroéffentlichungsdialog auch alle notwendigen Ver-
Offentlichungsorgane bedient werden und die Informationen versendet werden, kann eine
kundenindividuelle Veréffentlichungskontrolle eingestellt werden. Diese prift, auf welcher der
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angebundenen Plattformen verpflichtend verdffentlicht werden muss und bei welcher Plattform
lediglich ein Warnhinweis erscheinen soll, wenn der Workflow ohne Veréffentlichung fortgesetzt
wird.

15.3.2 Ex-Ante-Bekanntmachung

Zur Erhéhung der Transparenz im Bereich der beschrankten nationalen VOB-
@ Vergaben kann die Bekanntmachung Uber eine beabsichtigte Auftragsvergabe
auf verschiedenen Plattformen veréffentlicht werden.

& | &) verdffentichen B

wergabeplattformen

wergabeplattform Eekanntmachung

gabeplattformn Wersion 1

werdffentiichung {Datum, Uhrzeit)

van ‘28.05.2013 12:21 |@|

bis ‘11.06.2013 1z:21 |@|

[ Die neuen EU-Bekanntmachungsformulare verwenden

| Wersenden

‘E‘ | &3 sbbrechen | | £ weiter

Abbildung 15.9: Ex-Ante Verdffentlichung

Die versendete Bekanntmachung wird dann anschlie3end tber die Aktion VORINFORMATION
AUSWAHLEN einem entsprechenden VOB-Verfahren zugeordnet.

15.4 Ausdruck und E-Mail-Versand der Bekanntmachung

Sie kénnen die Bekanntmachungsdaten lhrer Vergabe auch ausdrucken und den gangigen
Ausschreibungsorganen oder Zeitungen auf dem Postweg zuschicken. Wechseln Sie dazu auf
das Register E-MAIL/DRUCKEN in lhrem Veréffentlichungs-Dialogfenster.

@ Beachten Sie bitte, dass Sie in diesem Fall nur die Bekanntmachungsdaten
Ihrer Vergabe drucken, nicht die Vergabeunterlagen.
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Wahlen Sie aus der Liste E-MAIL ANHANG die gewiinschte Datei und klicken Sie auf OFFNEN,
wenn Sie eine Datei vor dem Versenden ansehen wollen.

Um die Bekanntmachung per E-Mail zu versenden, erfassen Sie die E-Mail-Adresse des Emp-
fangers oder wéhlen Sie diese aus den vorhandenen Adressen aus.

Sie kdnnen im Feld E-MAIL-ADRESSE(N) auch mehrere E-Mail-Adressen ein-
‘\r tragen, die durch ein Semikolon getrennt sind. Beispiel: email1@test.de;
email2@test.de; usw.

Sie kénnen die Betreffzeile und/oder den Text des Anschreibens verandern und ergénzen.
Versenden Sie die Bekanntmachung durch Mausklick auf die Schaltflache E-MAIL SENDEN.

Far den Versand der Bekanntmachung sowie fir den Versand von Formularen ist es mdéglich,
die Mails nicht Uber den Server zu versenden, sondern direkt im Standard-E-Mail-Client des
Benutzers zu 6ffnen.

Hintergrund: Diese Nachrichten werden h&ufig beantwortet und erhalten auf diese Weise als
Absenderadresse gleich die E-Mail-Adresse des Bearbeiters. Bei serverseitigem Versand wére
dies aufgrund der Sicherheitsrichtlinien der meisten E-Mail-Server nicht méglich.

Nach der Veréffentlichung wird das Fenster Vergabeunterlagen versenden aufgerufen. Hier
sehen Sie — bei beschrénkten Vergaben — die Teilnehmerliste Ihrer Vergabe und kénnen die
Vergabeunterlagen Uber die Schaltflache DRUCKEN ausdrucken, um sie auf dem Postweg zu
versenden. Bei Offentlichen Verfahren ist dieses Fenster selbstverstandlich leer.

Jede Veroffentlichung wird mit einem Vergabeereignis protokolliert. Diese Daten kénnen tber
das Dokument Vergabevermerk angezeigt werden.

Vermerke iiber Ereignisse

Im System protokollierte Ereighisse:

werfahren wurde angelegt mit: Al Wergabemanager 7.0.1 (R7-0B201305214), version 10 der Verfahrensvorlage
WOL

Wermerke f Ereignisse

Zeit Erfasser Typ Bieter Beschreibung Anhang

10.06.2013 12:01 || Hermine Pelz Schitisselerzeugung Schitisselerzeugung
Zwei Paare aus
privatern und
affentlichien
Schltssel wurden
filr die
werschllsselung
vor Angeboten
baw,
Teilnahmeantragen
erstelt (Version 1
der Schllsselpaare)

10.06.2013 12:01 |||Herming Pelz werdffentlichung Eekanntrnachung
an: Al Governikus
wergabeplattormn
Eekanntrnachung
wirde an AT
Gowernikus
Wergabeplattform

Abbildung 15.10: Vergabevermerk — Vermerke tber Ereignisse
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Wenn das Kundenmodell hres Al VERGABEMANAGER entsprechend ange-
passt wurde, haben Sie beim Erfassen eines Vergabevermerks die Méglichkeit,

@ eine Datei anzuhéngen, die z. B. weitere Dokumentationen enthalten kann. Die-
se Datei ist dann im Vergabevermerk enthalten und kann dort aufgerufen und
angezeigt werden.

Vermerk

—— Sie haben hier die Moglichkeit wichtige Ereignisse oder besondare Sachwerhalte als Vermerk zu
_:’:‘;/ erfassen, Die Vermerke gehen in den vergabevermerk ein, der Uber das Auswertungsmment
abrufbar ist.

WICHTIG: Gespeicherte Wermerke sind nachtraglich nicht mehr dnderbar.

wermerk zu (3) wergahe

EBieter/Bewerber

Angelegt durch Herming Pelz

Datum | 11,02.2013 Iﬂa] ‘

Reaktionsdatum | 11.02.2013 Ifﬂ] ‘

Bieter/Bewerber

Stichrwort | |

Art |Sonstines 2

Eeschreibung

Anhang Iglzlz‘
‘ OK J | Abbrechen |

Abbildung 15.11: Hinzufligen einer Datei beim Erstellen eines Vergabevermerks

15.5 Vereinfachtes Schilisselhandling

Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfiigung, wenn das Kundenmodell

@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde und Sie zum
Veroéffentlichen die Al VERGABEPLATTFORM bzw. die V24-Plattform verwen-
den.

15.5.1 Voraussetzungen fiir das vereinfachte Schlisselhandling

15.5.1.1 Generierung des personlichen Schliisselpaares

Das personliche Schlisselpaar, welches der Zuweisung von Vergabeschliisseln zugrunde liegt,
wird automatisch fir jeden Benutzer beim erstmaligen Anmelden im Al VERGABEMANAGER
erzeugt. Dieses persoénliche Schllisselpaar ist nicht zu verwechseln mit den Vergabeschliisseln.

Die Vergabeschlissel werden beim Veroffentlichen der Vergabeunterlagen bzw. der Teilnahmean-
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trage mit Hilfe der persdnlichen Schlissel aller Benutzer, die der Gruppe der Angebotsoéffner
angehdren, erstellt und gelten ausschlieBlich fiir die betroffene Vergabe.

@ Das vereinfachte Schlisselhandling kann so eingestellt werden, dass es nur fur
bestimmte Verfahrensvorlagen bzw. Organisationseinheiten zur Verfiigung steht.

15.5.1.2 Schliisselerzeugung bei der Anmeldung mit SingleSignOn

Damit auch Benutzer, welche sich nicht direkt im Al VERGABEMANAGER anmelden, am
vereinfachten Schlisselhandling teilnehmen kénnen, wird fir alle Benutzer, welche noch kein
persdnliches Schliisselpaar haben, im Menii EXTRAS der Befehl ANGEBOTSOFFNUNG MIT
BENUTZERPASSWORT AKTIVIEREN angeboten. Hier kann man sich tber die Eingabe seines
Passworts ein solches Schlisselpaar erzeugen.

Angebotsoffnung mit Benutzerpasswort
Mit diesem Dialog kbnnen Sie sich fir die Durchfihrung der
. Angebotstffnung mit Threm Benutzerpasswort registrieran,
Bitte geben Sie hierzu Thr aktuelles Benutzerpasswort ein.
Wichtiger Sicherweitshinweis: Bitte stelen Sie sicher, dass
Thr Benutzerpasswort eine geeignete Passwortstarke

aufweist, wenn Sie diese Funktion verwenden! Sie kiinnen ir
Passwort bei Badarf im Mend "Extras” andem.

Passwolit |eese

Aktivieren &) Abbrechen
————————————

Abbildung 15.12: Angebotsdffnung mit vereinfachtem Schllsselhandling freischalten

15.5.1.3 Schliisselaktualisierung nach Passwortanderung

Ein Benutzer kann jederzeit sein eigenes Passwort andern. Softwareseitig ist sichergestellt,
dass alle bereits vorhandenen aktuellen Vergabeschlissel angepasst werden.

Vorsicht ist geboten, wenn das Passwort eines Benutzers vom Administrator zurtickgesetzt
werden soll. Wenn der betreffende Benutzer, als Teil einer Gruppe von ANGEBOTSOFFNERN, an
einer laufenden Ausschreibung beteiligt ist, erscheint eine Warnung, bevor das Passwort eines
Benutzers vom System-Administrator zurlickgesetzt werden kann.
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P, Wamung!

e sind m Begrifl, das Passwor! des Benutrers adminisirafiv sunickzusetzen Dies wird daou fohren, dass der Benutoer in folgenden Vergaben kezine passwortbasierie Angebotsentschilsseiung mehr durthiidhren

Kt wrd

& FW Verhandungsrunden 043
A0

A, Dioppefe S hivessel 0460
TesLs

A0-VOE-BAMOT-TW 10453

3

4 FOB-ONE-Rachtes] o B-00174
H pug- 207 406 10-WOB-NOY-vSh-0458

Bifle Sndem Se das Fasswort nur, wenn &5 gendUgend anders Personen gitt. die Angebole in 0. g Wergaben entsc hivssan kinnen Anderntalls wird &5 nchl moghch &n, in desen Vergaben slekironsche Angebobe

1) S s
Wiolien Sie dax Passwor] wirkiich adminsfraly Sndem?

Fosistren | Abbiechan

Abbildung 15.13: Passwortanderung durch Administrator mit vereinfachtem Schliisselhandling

Wird diese Warnung ignoriert und das Passwort zurlickgesetzt, verliert dieser

Benutzer unwiderruflich seine Vergabeschlissel fir alle noch aktiven Verfahren,

= an denen er beteiligt ist und steht in diesen Verfahren fir die Passworteingabe

als SCHLUSSELINHABER nicht mehr zur Verfligung.

15.5.2 Veroffentlichen mit vereinfachtem Schliisselhandling

Sind in der Gruppe der Angebotsoffner genligend Benutzer mit persénlichem Schlliisselpaar
vorhanden, erfolgt das Generieren der Vergabeschllssel beim Verdffentlichen automatisch im
Hintergrund. Eine entsprechende Meldung wird im Veroffentlichungsdialog eingeblendet.

Yersenden

Abbildung 15.14: Hinweis beim Veroffentlichen fur das vereinfachte Schilisselhandling

Schidssel werden automatisch erzeugt
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Enthalt die Gruppe der Angebotsdffner nur einen einzigen Benutzer mit person-
lichem Schllisselpaar, erscheint, beim Versuch diese Vergabe zu veréffentlichen,

‘\V eine entsprechende Meldung und die Verdffentlichung kann erst stattfinden,

wenn sich ein weiterer Benutzer aus dieser Gruppe erstmalig im Al VERGA-
BEMANAGER angemeldet hat.
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Achtung! X

I‘ Die Vergabeschlissel konnten nicht erzeugt werden, da nicht geniigend Personen fiir die Offnung
— digitaler Angebote vorhanden sind.

Urn spdter eine Angebotserdffnung durchfilhren zu kinnen sind 2 Personen erforderlich, aktuel
freigeschaltet ist eine Person.

Mindestens eine weitere Person muss sich einmalig am Vergabemanager anmelden (falls vorhanden, muss
noch Gber das Meni "Extras” die Aktion "Angebotserdffnung mit Benutzerpasswort aktivieren" ausgefiihrt
werden). Folgende Personen kommen hierfir in Frage:

- Andreas Musterrmann
- Doris Mustermann

Abbildung 15.15: Veréffentlichung mit nur einem gultigen Benutzer

15.5.3 Angebotsoffnung mit vereinfachtem Schlisselhandling

Waéhrend der Angebotséffnung ist die Eingabe des persdnlichen Benutzerpasswortes ausrei-
chend, wobei das Vier-Augen-Prinzip gewahrt bleibt, d. h. es missen immer zwei Personen
anwesend sein. Die Offnung von Teilnahmewettbewerbsantragen kann wahlweise von einer
oder von zwei Personen durchgeflhrt werden.

In dem Fenster, welches beim erstmaligen Starten des Workflowschrittes ANGEBOTSOFFNUNG
erscheint, werden sowohl die beiden Rollen VERHANDLUNGSLEITER und SCHRIFTFUHRER flr
das Vier-Augen-Prinzip bestimmt, als auch die beiden Schlisselinhaber aus der Gruppe der
ANGEBOTSOFFNER ausgewdahlt, die dann ihr Passwort eingeben missen, um den Entschlisse-
lungsvorgang zu beginnen.
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B Start der Angebotserdffnung

Start der Angebotserdffnung

Bitte wahlen Sie in den beiden Listen 1. und 2. Schlisselinhaber zwei Benutzer aus, die mit der Eingabe ihres Passwortas die
Angebotserdffnung autorisieren. Die Eingabe des Passworts an einem anderen Rechner kann mit der Schalflache
"Entfernte Eingabe” eingeleitet werden.

Bitte entscheiden Sie auBerdem, ob der aktuell eingeloggte Benutzer Pelr, Hermine Verhandlungsleiter oder Schriftfiihrer
der Erdffnungssitzung sein wird. Der ausgewsdhlte 2. Schlisselinhaber Gbernimmt dann automatisch die andere Rolle.
Verhandlungsleiter und Schriftfiihrer werden im System dokumentiert.

Sie kdnnen diesen Schritt auch Gberspringen, falls Sie keine digitalen Angebote entschliisseln mdchten oder fals keine
Schlisselinhaber verfigbar sind. Wenn Sie dies tun, werden Sie anschlieBend aufgefordert, Verhandlungsleiter und

Schriftfiihrer zu bestimmen.

Verhandlungsleiter + Pelz, Hermine

1. Schliisselinhaber Mustermann, Andreas 2. Schlisselinhaber und Mustermann, Andreas
Schriftfihrer
Passwort Passwort
Status: - Status: -

| Uberspringen | & |-Qﬁbbrechen

Abbildung 15.16: Start der Angebotséffnung mit vereinfachtem Schlisselhandling

Der Benutzer, welcher den Workflowschritt startet, belegt automatisch die Rolle des VERHAND-
LUNGSLEITERS, kann diese aber bei Bedarf Giber das Listenfeld links oben in SCHRIFTFUHRER
andern. AnschlieBend muss rechts aus der Liste der 2. SCHLUSSELINHABER der Benutzer flr
die verbliebene Rolle ausgewéhlt werden. Gehdrt der Starter des Workflows zur Gruppe der
ANGEBOTSOFFNER, ist er gleichzeitig in der Liste links unten als der 1. SCHLUSSELINHABER
ausgewahlt. Ansonsten kann ein weiterer Benutzer als 1. SCHLUSSELINHABER ausgewahit

werden.
Falls Sie keine elektronischen Angebote entschliisseln wollen oder die Schlis-
selinhaber nicht verfligbar sind, kann der Workflow Uber die Schaltflache UBER-

l} SPRINGEN weitergeflihrt werden. Sie missen dann nur die Rolle des VER-
HANDLUNGSLEITERS und die des SCHRIFTFUHRERS flr die Dokumentation im

Vergabevermerk bestimmen.
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El Start der Angebotseroffnung X

Start der Angebotserdéffnung

|Uerhand|ung5le'rter v| Pelz, Hermine

Schriftfiihrer Mustermann, Andreas
Mustermann, Berthold
Mustermann, Daris

Passwort

Status: -

® €3 Abbrechen |

Abbildung 15.17: Angebotsdffnung nach Uberspringen

Wenn sich die Angebotséffnung Gber mehrere Tage erstreckt und der Workflowschritt Angebots-
6ffnung erneut gestartet wird, missen die beiden SCHLUSSELINHABER nur noch ihr Passwort in
das entsprechende Feld eingeben, um die Vergabeschliissel zu laden und weitere Angebote
vergaberechtskonform zu entschlisseln.

El Angebote entschlisseln X

Angebote entschliisseln

Bitte wahlen Sie in den beiden Listen '1. und 2. Schlisselinhaber' zwei Benutzer aus, die mit der Eingabe ihres Passwortes
die Angebotserdffnung autorisieren. Die Eingabe des Passworts an einem anderen Rechner kann mit der Schaltfliche
"Entfernte Eingabe” eingeleitet werden.

1. Schlisselinhaber Mustermann, Andreas 2. Schliisselinhaber Mustermann, Andreas
Passwort Passwort
Status: - Status: -
(] | &3 Abbrechen

Abbildung 15.18: Angebote entschliisseln mit vereinfachtem Schliisselhandling

Die beiden Schlisselinhaber dirfen nicht identisch sein, d. h. softwareseitig ist sichergestellt,
dass ein Name, der in der linken Liste markiert ist, in der rechten Liste nicht mehr zur Auswahl
zur Verfigung steht und umgekehrt.
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15.5.4 Angebotso6ffnung fur entfernte Benutzer

In diesem speziellen Fall der Angebotséffnung bleibt das Vier-Augen-Prinzip gewahrt, obwohl
nicht beide Benutzer physisch anwesend, sondern an lokal getrennten Arbeitsplatzen angemel-
det sind.

Der anfordernde Benutzer flihrt nach dem Starten der Angebotséffnung die Entschliisselung
und Sichtung der Angebote durch. Der zweite Benutzer kann im Anschluss bei Bedarf ebenfalls
auf die gedffneten Angebote schauen, eine gleichzeitige, gemeinsame Sicht ist jedoch nicht
erforderlich.

Markieren Sie im Fenster Start der Angebotseréffnung den entfernten Benutzer und klicken
Sie auf die Schaltflache ENTFERNTE EINGABE. AnschlieBend wird Ihnen der Status WARTE AUF
EINGABE angezeigt.

B Start der Angebotserdffnung *

Start der Angebotserdffnung

Bitte wahlen Sie in den beiden Listen 1. und 2. Schlisselinhaber zwei Benutzer aus, die mit der Eingabe ihres Passwortas die
Angebotserdffnung autorisieren. Die Eingabe des Passworts an einem anderen Rechner kann mit der Schalflache
"Entfernte Eingabe" eingeleitet werden.

Bitte entscheiden Sie auBerdem, ob der aktuell eingeloggte Benutzer Pelz, Hermine Verhandlungsleiter oder Schriftfihrer
der Erdffnunagssitzung sein wird. Der ausgewshite 2. Schlisselinhaber Gbernimmt dann automatisch die andere Rolle.
Verhandlungsleiter und Schriftfiihrer werden im System dokumentiert.

Sie kdnnen diesen Schritt auch Uberspringen, falls Sie keine digitalen Angebote entschliisseln mdchten oder fals keine

Schlisselinhaber verfigbar sind. Wenn Sie dies tun, werden Sie anschlieBend aufgefordert, Verhandlungsleiter und
Schriftfiihrer zu bestimmen.

Verhandlunagsleiter « Pelz, Hermine

1. Schlusselinhaber 2. Schlusselinhaber und (TG E LR UL G o
Schriftfiihrer
Passwort Passwort | |

| Entfernte Eingabe |

Status: - Status: -

| Uberspringen | & |-Qﬁbbrechen

Abbildung 15.19: Start der Angebotséffnung mit vereinfachtem Schllisselhandling und entferntem Benutzer

Der angeforderte Benutzer wird Gber einen Hinweis in der Software informiert, dass die Eingabe
seines Passwortes erforderlich ist.
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Passworteingabe zur Offnung von Angeboten/Teilnahmeantrigen >

Sie wurden zur Eingabe Ihres Passwortes aufgefordert, um mit der Offnung von Angeboten oder
Teilnghmeantrdgen in folgendem Verfahren zu beginnen:

- Aktenzeichen: U1-2020-0226
- Vergabe: Vereinfacchtes Schlisselhandling mit entferntem Benutzer
- Zur Eingabe auffordernder Benutzer: Hermine Pelz (hpelz)

Wenn Sie nun Ihr Passwort eingeben, bestitigen Sie, je nach Auswahl des auffordernden
Benutzers, Schriftfiihrer oder Verhandlungsleiter der Offnungssitzung zu sein. AuBerdem
autorisieren Sie damit die Offnung von Angeboten bzw. Teilnahmeantrigen. Dieser Vorgang wird
entsprechend dokumentiert. Wenn Sie den Dialog abbrechen, wird der auffordernde Benutzer
dariber informiert und muss Sie oder einen anderen Benutzer erneut zur Passworteingabe
auffordern.

Passwort | |

[ & ok ” €3 Abbrechen ]

Abbildung 15.20: Hinweis fir entfernten Benutzer

Nach der erfolgreiche Eingabe des Passwortes verandert sich der Status zu EINGABE ERFOLG-
REICH und Sie kdnnen die Angebotséffnung fortsetzen.

B Angebote entschlisseln >

Angebote entschliisseln

Bitte wihlen Sie in den beiden Listen '1. und 2. Schlisselinhaber’ zwei Benutzer aus, die mit der Eingabe ihres Passwortes
die Angebotserdffnung autorisieren. Die Eingabe des Passworts an einem anderen Rechner kann mit der Schaltflache
"Entfernte Eingabe" eingeleitet werden.

1. Schlisselinhaber 2. Schlusselinhaber Mustermann, Andreas

Passwort ssse Passwort

Status: - Status: Eingabe erfolgreich

[ & ok ] [ &3 Abbrachen

Abbildung 15.21: Passworteingabe flr entfernten Benutzer erfolgreich

In der Warte-Phase kann der Vorgang von beiden Benutzern abgebrochen werden.
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15.6 Funktionen fiir den Einsatz mit anderen Vergabeplattformen

Im Folgenden werden Funktionen beschrieben, die fir den Einsatz der Schnittstellen zur
Plattform Vergabe24 und der E-Vergabe-Plattform des Bundes entwickelt wurden.

15.6.1 E-Vergabe: Veréffentlichung von Vorinformationen

Fir EU-Verfahren besteht die Mdglichkeit Vorinformationen direkt aus dem Al VERGA-
BEMANAGER an die E-Vergabe-Plattform des Bundes zu senden.

15.6.2 E-Vergabe: Nationale Ex-Post-Bekanntmachung

Ex-Post-Bekanntmachungen von nationalen Verfahren kénnen an die E-Vergabe-Plattform des
Bundes veréffentlicht werden.

Vangabeolatifoemen

Vergabeplatiform I Bakannimachung
e E-vengabe PRt ohes Bundks FEr——

Werfahren auf Mattform

Geschiftsomichen: |HF-Z2005-05 Statue Verfsren fregegeben
Thaseria (3 S I Brpshota el 20.05. 20040 12400 ||1
Kt Babeilsna kst rgen Eothiderurgadatiere | 22.04.2010 ||1
Verlragsat: WL

[ ermnden

Abbildung 15.22: Veréffentlichung einer nationalen Ex-Post-Bekanntmachung

15.6.3 E-Vergabe: Bekanntmachung vergebener Auftrage

Die Bekanntmachung vergebener Auftrage an die EU kann Uber die Schnittstelle der E-Vergabe-
Plattform des Bundes versendet werden. Aus dem Verdffentlichungsdialog des Al VERGA-
BEMANAGER wird der Versand der Bekanntmachung zur E-Vergabe-Plattform angestof3en.
Die E-Vergabe leitet die Bekanntmachung dann tber ihre SIMAP-XML-Schnittstelle an das Amt
far amtliche Veréffentlichung der EU weiter.

Die Veréffentlichung der Bekanntmachung vergebener Auftrage an die EU Uber die E-Vergabe-

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 197 von 438



Plattform des Bundes wird als Ereignis im Vergabevermerk dokumentiert.

15.6.4 E-Vergabe: Eingangsdatum als Angebotsdatum eintragen

Wenn aus dem elektronischen Angebot kein Angebotsdatum (z. B. aus der Datei Angebot.pdf)
ausgelesen werden kann, wird das Eingangsdatum des Angebots auf der E-Vergabe-Plattform
des Bundes als Angebotsdatum Gbernommen.

15.6.5 E-Vergabe: Versionsordner in den Vergabeunterlagen

Uber die E-Vergabe-Schnittstelle werden im Angebotsassistenten Ordner angelegt, welche
die Versionen der Verdingungsunterlagen darstellen. Damit wird die Ubersicht fir den Bieter
insbesondere bei der Aktualisierung der Unterlagen verbessert.

Angebots-Assistent

Datei  Werfahren  Dokomente  Anbieter  Extras  Hilfe

SN B L i B3 Aelmis

Gruppierungenv'erfabren |'u' -HF-Presw-151208-01 (HF-Prewnw-151208-01) (HF-Preww-151208-01)

(= HF-Previw-151208-01 T | Bty off
E—L Eingang Leistungsverzeichnis, pdf Leistungsverzeichnis. pdf
- Bekanntrmachung Ei_Fragenkatalog.rtf E1_Fragenkatalog, rtf
B yerdingung C06_Eigenerklaerung-Beruf.,. DO&_Eigenerklaerung-Beruf... |
,_ Yersion 2 (15.12,2008 17:04) Leistungsverzeichnis, aidf Leistungsverzeichnis, aidf

E}nc?_ D0S_Eigenerklasrung-P7-Mr... DOS_Figenerklasrung-P7-MNr. ..

El Leistungsverzeichnis, pdf D04 _Figenerklaerung-Zuverl. .. DO4_Figenerklasrung-Zuverl. ..
> ...... El E1_Fragenkatalog.rtf D03 _verpflichtungserklagry, .. DO3_Verpfichtungserklagru. .,
i D0z _Erklaerung-Subunterne, .. DOZ_Erklasrung-subunterne. ..
001 _Erklaerung-Bietergemei. .. D01 _Erklasrung-Bietergemei, ..

———— . [ 1 ] w —_——— . [ 1 ] "w

Abbildung 15.23: Ordner in den Vergabeunterlagen im Angebotsassistenten der E-Vergabe-Plattform

15.6.6 E-Vergabe: Vorbelegung einer Kategorie

Auf Kundenwunsch kann ein Standardwert zur Vorbelegung der KATEGORIE auf dem Verof-
fentlichungsdialog eingetragen werden. Wenn kein Wert eingetragen ist, wird das Feld ohne
Vorbelegung angezeigt.
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Datei Geschaftspartner Auswertungen FExtras Aktionen  Hife

23 LESARO0C=SUH a3 J | #F @

Akwualisieren  Sidebar  Drucken  Vorschs Termine | = d L Hilfe

<& [ &) Verdffentichen [

rVergabeplattformen r E-Mail/Drucken

Vergabeplattform Bekanntrmachung Vergabeunterlagen
E-Vergabe Plattform des Bundes

rVerfahren auf Plattform

Geschaftszeichen: |U1-2017-0047 Status: noch nicht auf der Plattform angelegt

Thema: Beschaffung von Burobedarf Freigabedatum: |
Kategorie: | [ '] anebotsﬁlst: 02.01.2018 24:00 .
Vertragsart: |vouUVgo,ngv | Archivierungsdaturm: |27.11.2013
rVergabeunterlagen

Version: ’E Druckunterfagen exgortieren] l &) Offnen ] ’ &9 Drucken ] ’ s Erstellen l

[ 3 Abbrechen ” E) Weiter ]

Abbildung 15.24: Vorbelegung einer Kategorie im Verdéffentlichungs-Dialog

15.6.7 E-Vergabe: Auswahl einer Branche in der Firmensuche

Bei der Firmensuche fir die Teilnehmerauswabhl, z. B. bei einer beschrankten Ausschreibung,
kénnen Sie im Suchfeld BRANCHE aus einer Liste der auf der E-Vergabe-Plattform des Bundes
hinterlegten Eintrdge auswahlen. Eine Freitextsuche ist hier nicht moglich.

E‘Suchen m

Geben Sie einen oder mehrere Suchbegriffe fir den Anbister sin Lnd tragen Sie
die Werte in das jewslige Feld ein. Im Suchbegriff kinnen Sie das Symbal "*" als
Flatzhalter werwenden. Leere Felder werden bei der Suche ignoriert.

Hirweis: Angezeigt werden nur die Anbieter, deren Werte exakt mit ALLEN
Suchbegriffen Gberginstimmen,

Firrna:
Stralfe:
Postleitzahl:
Stadt:

Branche : Automobilindustrie

Mame :
Sonstiges

Worname : Flugzeuglndustrle und Yerteidigung
E-Mai: ang - cherungen
Automoblhndustne

Cherie - Pharmna

Erergiewirtschaft
Finarzdienstlzistungen -

EDX

Abbildung 15.25: Branchenliste bei der E-Vergabe-Firmensuche
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15.6.8 E-Vergabe: Begrenzung der Suchwerte in der Firmensuche

Im Zuge der Firmensuche fur die Bieterauswahl in beschrankten Verfahren missen bei einem
Suchkriterium mindestens drei Zeichen eingegeben werden. Es ist dabei auch mdéglich, das
Sternsymbol * als Platzhalter zu verwenden.

BSuchen

@ Gehen Sie einen oder mehrere Suchbedriffe fir den Anbieter ein und tragen Sie
die Werte in das jeweiige Feld ein. Im Suchbedgriff kdnnen Sie das Symbal "** als
Platzhalter verwenden, Leere Felder werden bei der Suche ignoriert.

Hinweis: Angezeigt werden nur die anbieter, deren Werte exakt mit ALLEN
Suchbegriffen dbereinstimmen.

Info

Strabe: @ Es missen in mindestens einem Feld drei Zeichen engegeben werden,
Postleitzahl:

Firma: g

Stadt:

EBranche :  [Automobiindustria -|

Name :
Worname :

E-Mall:

| €4, suchen H K sbbrechen | Ok

Beschréankung der Firmensuche auf Suchwerte mit mindestens drei Zeichen

15.6.9 E-Vergabe: Asynchrone Kommunikation

Im Rahmen der Neuimplementierung der Schnittstelle des Al VERGABEMANAGER zur E-
Vergabe-Plattform des Bundes wurde eine asynchrone Kommunikation zwischen den Systemen
gewahlt.

Dies bedeutet, dass der Sender einer Nachricht und dessen Empfénger nicht synchron ar-
beiten missen. Nachdem eine Nachricht von einem System losgeschickt worden ist, kann
mit anderen Aktivitaten auf diesem System fortgefahren werden. Nach der Bearbeitung der
Nachricht durch das empfangende System sendet dieses wiederum eine Ergebnisnachricht
zurlck. Diese Design-Entscheidung flhrt zu einer loseren Kopplung der Systeme mit dem
Vorteil, dass eine erwartete Antwort die Systeme nicht blockiert. Mit der Umstellung auf die-
se asynchrone, nachrichtenbasierte Architektur sind im Meni EXTRAS die zwei Menipunkte
HINTERGRUNDPROZESSE und SYSTEMEREIGNISSE hinzugekommen.
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Badarfstrager  Akbionen  Hilfe

L Ereignis vermerken

ﬁ Winrkfowrlcksprung

=5 Prozessibersicht

ﬂ Aktualisierung des Aufgabeneingangs und der Prozessibersicht
Furitionszuordnung bearbeiten
Formularberechtioungen
Lesezugrift fir Fomiudare der aktusllen Vergabe gewshren
Lokalen Zwischerspeicher lgschen

_|_ Bedarfsvorlage pflegen

&) Revisiorsstand speichern

o Wertreter fir andere Berutzer einstellen
Vertreterverwaltung b

Passwort dndern
] eenutzereinstellungen

Signaturkarte anmelden
Externe Dokumente
Schilisseltest
Schilsseleigenschaften
Administration ¥
Korsistenz mit Wiergabeplattform priifen
Hintergrundprozesse

[ Systemereignisse ]

« Symbolleiste
¥ Statuskeste
Projekthaum sichthar

Abbildung 15.26: Aufruf der Hintergrundprozesse und Systemereignisse

Diese beiden MenUpunkte kdnnen sowohl im Kontext innerhalb als auch auf3erhalb einer
Vergabe aufgerufen werden. Wird der Dialog Hintergrundprozesse auf3erhalb einer Vergabe
aufgerufen, werden die vergabeUbergreifenden Hintergrundprozesse dargestellt, wie z. B. die
Synchronisierungs- bzw. Anderungsmeldungen der Firmendaten von der E-Vergabe-Plattform
direkt nach der Anmeldung im Al VERGABEMANAGER.
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Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras Hilfe  Custorizing
Ad
el be|l4hd @ EnRS ST 0N EO Anhlgee
- T ——
& [ & Hintergrundprozesse |

6 Hier sehen Sie eine Ubersicht aler Prozesse, die keinem Kontext zugeordnet sind.

Hirrweis: Klicken Sie doppelt auf eine Tabelenzeile, um die Details und die einzelnen Verarbeitungsschritte zu dem Prozess anzusehen.

ansicht filtern

Modul: [AIIE '] Status: Teu Altive Beendet Fehler
Kategorie: [AIIE v]
wan: 07.02.2011 00:00 B |07.02.2011 24:00
Iadul Letzte Aktualisierung Beschreibung Status
e-Yergabe 07.02.2011 16:52:54 | Hauptnutzer Tobias Dietz {Dietz AG) hat Hauptnutzer Heiko Forster (hf-informatik) als Vertreter eingerichtet. ( @
e-Yergabe 07.02,2011 16:53:51 | Daten der Firma Dietz AG (FV-ID:433) wurden auf der Vergabeplattform geindert @
e-Vergabe 07.02.2011 16:54:24 |Hauptnutzer Tobias Dietz (Dietz AG) hat Hauptnutzer Heiko Forster (hf-informatik) als Vertreter geldscht. (EV-] 3
Den Filterkriterien entsprechende Hinterarundprozesse: 2 9::: Aktualisieren ] [ ¥ schlisen

Abbildung 15.27: Hintergrundprozesse auBerhalb einer Vergabe

Dasselbe qilt fir den Dialog Systemereignisse. Er kann analog den Hintergrundprozessen
innerhalb oder auBBerhalb einer Vergabe Uber das Meni EXTRAS aufgerufen werden. In der
folgenden Abbildung ist der Aufruf auBBerhalb einer Vergabe dargestellt.

Datei  Geschaftspartmer  Auswertungen  Extras Hife  Customizing
a —~ Administration
e be|ldhn| @ EMRS| 6D AN EO AT niaeasa
—

& | & systemereignisse rQ Hintergrundprozesse ‘

@ Hier sehen Sie eine Ubersicht aller Systemereignisse, die keinem Kontext zugeordnet sind.

Hirmieis: Klicken Sie doppelt auf eine Tabelenzeile, umn die Detals anzusehen,

Ansicht filtern

Machl: [Alle v] Yon: | 07.02.2011 00:00 [@] Bis: |U7‘UZ‘201124:UU [@D]
Typ: [Alle -]
Mol Daturn Typ Beschreibung

Hauptriutzer Tobias Di G) hat Hauptnutzer Heko Farster (hf-informatik) erireter eingerichtet,

e-vergabe 07.02.2011 1A:54:24 | Alloemeines Event Hauptrnutzer Tobias Dietz (Dietz 4G) hat Hauptnutzer Helko Farster (hf-informatik) als Vertreter geltischit

Den Filterkriterien entsprechende Systemereignisse: 2
Abbildung 15.28: Systemereignisse auf3erhalb einer Vergabe
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Auf Grund der asynchronen Kommunikation ist unten im Veréffentlichungsdialog die Schalt-
flache AKTUALISIEREN hinzugekommen. Mit Hilfe dieser Schaltflache wird die Ansicht des
Veroéffentlichungsdialoges aktualisiert.

\'-,‘ E_) Veriffentiichen
f Vergabephlttformen r E-Mail/Drucken

Vergabeplattform Bekanntmachung Vergabeunterlagen
“.* E-Vergabe Plattform des Bundes

Verfahren auf Plattform

Geschaftszeichen: |U1-2016-0015 Status: noch nicht auf der Plattform angelegt

Thema: pH-20160405-L0-0A-Lose-8.2.1-refprod Freigabedatum: | [@
Kategorie: [Dienstleistungen VI Angebotsfrist: 06.05.2016 24:00
Vertragsart: VoL Archivierungsdatum: |05.D4.201?
Vergabeunteriagen

Version: ’E Druckunterlagen exportieren ] ’ & Gffnen ] ’ &y Drucken ] ’ ) Erstellen ]

Unterlagen iibertragen

(@ svecren ] [ Q woter ]

Abbildung 15.29: Veréffentlichungsdialog auf die E-Vergabe-Plattform des Bundes

Wird eine Bekanntmachung Uber die Schaltflache UNTERLAGEN UBERTRAGEN veréffentlicht,
werden im Hintergrund entsprechende Hintergrundprozesse angelegt und abgearbeitet. Diese
Prozesse kénnen Uber den Menipunkt EXTRAS — HINTERGRUNDPROZESSE angezeigt
werden. Die nachfolgende Abbildung zeigt die entsprechenden Prozessschritte bei der Verof-
fentlichung einer Offentlichen Ausschreibung.
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Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Aktionen  Hife  Customizing
P, . _ Administration
b he|ld D Qusx o222 60| 00 = e
B - T —
& | ) verdffentlichen B r £ Hintergrundprozesse Q|

@ Hier sehen Sie eine Ubersicht aler Prozesse, die dem aktiven Kontext zugeardnet sind.

Hirmweis: Klicken Sie doppelt auf eine Tabellenzeile, um die Details und die sinzelnen Verarbeitungsschritte 2u dem Prozess anzusehen,

Ansicht filkern

Modul: |A\Ie '| Status: e Aktive Beendet Fehler
Kateqotie: |A\Ie = |
Won: 07.02,2011 0000 @| Eis: |07.02.2011 24:00 |T_§|9|
Mol | Letzte Aktualisierung | Beschrebung Status
e-Vergabe 07.02.2011 16:15:15 Bekanntmachung mit ¥erdingungsunterlagen anlegen, aktualisieren a
e-Vergabe 07.02.2011 16:19:32 verfahrensstatus empfangen (€]
Den Filterkriterien entsprechende Hintergrundprozesse: 2 | 3::# Aktualisiersn | | 3 schiiefen

Abbildung 15.30: Hintergrundprozesse bei der Verdffentlichung einer Offentlichen Ausschreibung

Im oberen Bereich des Dialoges kénnen Sie die Filtereinstellungen fir die Auflistung der
Hintergrundprozesse vornehmen. Die Filter MODUL und KATEGORIE sind mit der Auswabhl
Alle vorbelegt. In der Filtermdglichkeit fir Datum und Uhrzeit ist standardmafig das aktuelle
Datum hinterlegt. In den Filteroptionen STATUS sind standardmafig die Kontrollfelder NEuU,
AKTIVE und FEHLER aktiviert. Wahlen Sie zusatzlich die Statusoption BEENDET, wenn Sie alle
Hintergrundprozesse zu dem Vergabeverfahren sehen wollen.

Die Tabelle, in der die Hintergrundprozesse angezeigt werden, besteht aus vier Spalten. In der
Spalte Modul wird der Modulname des Hintergrundprozesses angezeigt. Fir die E-Vergabe-
Schnittstelle lautet dieser ,e-Vergabe“. In der Spalte Letzte Aktualisierung ist der letzte Aktua-
lisierungszeitpunkt des Hintergrundprozesses enthalten. Die Spalte Beschreibung beinhaltet
eine kurze Beschreibung des Hintergrundprozesses. Die Spalte Status gibt an, ob es sich um
einen eingehenden oder ausgehenden Hintergrundprozess handelt. Eingehende Hintergrund-
prozesse sind mit einem Pfeil nach links, ausgehende Hintergrundprozesse mit einem Pfeil nach
rechts gekennzeichnet.

Die Farbe des Kreises in der Spalte Status visualisiert den aktuellen Zustand des Hintergrund-
prozesses:

+ Blau: Der Prozess befindet sich noch in Bearbeitung.

» Grin: Der Hintergrundprozess wurde erfolgreich abgearbeitet.
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* Rot: Es ist ein Fehler bei der Bearbeitung des Hintergrundprozesses aufgetreten.

Fir jeden Hintergrundprozess kann man durch einen Doppelklick eine Detailansicht aufrufen.
Sie enthélt die einzelnen Prozessschritte und deren Status.

E| Detailansicht

Hier sehen Sie alle Details eines Hintergrundprozesses, inklusive der einzelhen
weratbeitungsschritte,

Prozessname: Bekanntmachung mit Werdingungsunteragen anlegenfaktu...
Kantext: SG5_A-2011-0001

Modul: e-vergabe

Letzte aktualisierung: 07.02.2011 16:15:15

Einzelhe VYerarbeitungsschritte

Daten fiir die nachfolgenden Schritte tiberpriifen
Bekanntmachung tbertragen

Warten auf die Empfangsbestitigung der Vergabeplattform
Verarbeitung auf der Vergabeplattform

ID

Daten fiir die Yergabeunterlagen zusammenstellen

Daten versenden

warten auf die Empfangsbestatigung der Yergabeplattform
Verarbeitung auf der Yergabeplattform

Senden des Prozessabschlusses ‘Bekanntmachung tibertragen’
Warten auf den Prozessabschlul '‘Bekanntmachung Gbertragen®

200000000 0®

1]

Senden des Prozessabschlusses “Yergabeunterlagen Gibertragen'

Infotext

42 | 3 schliefen |

Abbildung 15.31: Detailansicht eines Hintergrundprozesses

Durch die asynchrone Kommunikation ist auch im Angebotséffnungsdialog rechts oben die

Schaltflaiche AKTUALISIEREN hinzugekommen, Uber welche die Anzeige des Dialogs aktualisiert
werden kann.
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Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Aktionen  Hife  Customizing
Administration
Intelligence ac
—_—

e bhe|ld D Que xR0 ann o=
& | [ Angebote offnen E
Elektronischer Angebotseingang
Angebotspakete auf e-vVergabe insges.: 0 Bereits heruntergeladen: 0 Angebotsstatus: W
T Aktualisieren
Noch 2u entschiiisseln: 0 Fehler beim Entschliisseln: 0 07.02.2011 16:36:1 L TR
Angebote

Schnelsuche

Es liegen insgesamt O weiterbearbeitbare Angebote vor:

| Eingang / Erfassung |VerschIUsse\ung| Signatur | Manipulation |Nebenangebote|Angeb0tssumme

art | mr | Bister

‘ = Wl e mrre ‘ Elalfll;auder Angebotsfrist/Submissionstermin: 09.03.2011

EF X

i ‘ Worzeitige Angebotsertffnung |

| MNeues Angebot ‘ ‘E| | ¥ angebot importieran

|§‘ | ®schiegen | @
Abbildung 15.32: Angebotséffnungsdialog mit E-Vergabe-Anbindung

Die Schaltflache VORZEITIGE ANGEBOTSOFFNUNG steht nur in Testsystemen zur
@ Verfiigung. Uber diese Schaltflache wird ein Hintergrundprozess zur vorzeitigen
Angebots6ffnung angestof3en. Dabei wird der Angebotséffnungszeitpunkt fir

Testzwecke verédndert.

15.6.10 E-Vergabe: Abgeschlossene Verfahren entfernen

Der Abschluss eines Verfahrens kann der E-Vergabe-Plattform des Bundes Uber eine Aktion
mitgeteilt werden, damit das Verfahren von der E-Vergabe-Plattform des Bundes entfernt werden

kann.
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Aktionen

1:‘:,’ Korrekturbekanntmachung EU
éﬁ Preisibersicht
Q Prifung Teilnahmeantrige

Q Priifung und Wertung

1:‘:,’ Verfahren auf e-Vergabe Plattform entfernen

[% Vergabeunterlzgen sinsehen

@ Wertung

Abbildung 15.33: Vergabe auf der E-Vergabe Plattform entfernen

Das VST-Log kann tber den Meniipunkt EXTRAS — EXTERNE DOKUMENTE angezeigt bzw.
heruntergeladen werden.

15.6.11 Vergabe24: Beschrankte Verfahren

Die Schnittstelle zur Plattform Vergabe24 wurde um die Mdglichkeit erweitert, beschrankte
Verfahren, wie die Beschrankte Ausschreibung oder die Freihdndige Vergabe, durchzuflhren.
Daflir wird fUr jede zur Angebotsabgabe aufgeforderte Firma eine gesonderte Kennung fir die
beschrankten Verfahren generiert.

15.6.12 Vergabe24: Verfahren mit Teilnahmewettbewerb

Um alle Vergabeverfahren Uber die Schnittstelle zur Vergabe24-Plattform zu unterstltzen, wurde
die Durchflihrung von Verfahren mit Teilnahmewettbewerb, z. B. das Nichtoffene Verfahren oder
die Beschrinkte Ausschreibung nach Offentlichem Teilnahmewettbewerb implementiert.

15.6.13 Vergabe24: Abruf von Offline-Bewerbern

Uber einen WEBSERVICE kénnen alle Firmen abgerufen werden, welche zwar Uber die
Vergabe?24-Plattform, aber nicht auf elektronischem Wege an der Vergabe teilnehmen und die
Unterlagen vom Verlag in Papierform angefordert haben. Uber diese Schnittstellenfunktion kann
auch dieser Teil der Teilnehmerliste in elektronischer Form gefiihrt werden und steht bei der
Angebotséffnung zur Information und als Auswabhlliste bei der Angebotserfassung zur Verfigung.
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15.6.14 SAP: Prozesskontrolle zu SAP SRM

®

Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell
Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Im Zuge einer softwarearchitektonischen Erweiterung zur standardisierten Anbindung von
Fremdsystemen an den Al VERGABEMANAGER wurde eine Standard-Schnittstelle fir SAP

SRM implementiert.

Im Rahmen dieser Implementierungsarbeiten wurden im Al VERGABEMANAGER Prozesskon-
trollméglichkeiten geschaffen, die eine verbesserte Fehlerhandhabung in den Schnittstellen und
ein schnelles Eingreifen in unterschiedliche systemibergreifende Prozesse mdglich machen.

[l A Vergabemanager - testRiickzug1

=o

Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Aktiohen  Hife  Development  Customizing

Modul wechzelin

| Do

‘p:, '_]f‘_|GZuruck jmﬁ;‘@jh}a'@n&‘ﬁe

Administration
Intelligence
E———— T

@ Aufgabeneingang

! Zusammenstellen der Verdingungs!
U1-2009-0001: kestRickzugl
Zusammenstellen der Verdingungsunterlages

4 T I

Sortierung nach:

Verg...

anschiigBend nach:

Verd...

Nur aktuele Vergahe

%= Projektbaum |

\j Q Prozesse externe Systeme @ |

@ Hier sehien Sie eine Ubersicht aller externer Prozesse, die nicht auf der AL Vergabeplattform stattfinden.

anzusehen,

Modul: SAPSRM

Hinweis: Klicken sie doppelt auf eine Tabellenspalte umn die Detals und die sinzelnen Verarbeitungsschritte zu dem Prozess

Zeitpunkt Prozessname | Richtung

[ Status

02-11-2009 15:28:49 Yergabe Importieren 6

0z-1 29:46 Leistungsverzeichnis ins SAP System iibertragen

Neu angelegt

|3 | neuangelegt

|®Agtua\isweren ‘ | 3¢ schliefen ‘

LJ1-2008-0001

| Meu angelegte Yergabe

| woB - Gffentliche Ausschreibung | Iocalhost

| Johannes Cierpinski

| @

Abbildung 15.34: Ubersicht der externen Prozesse
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E Detailansic ht

Hier sebien Sie alle Details eines externen Prozesses,
inklusive der einzelnen Verarbeitungsschritte,

Frozess: Leistungswerzeichnis ins SAP Systemn Ubertragen
Wergabe,  1U1-2009-0001
System IDv SAPSRM

Einzelne ¥Yerarbeitungsschritte

Schritt 1 Neu angelegt
Schritt 2 In Bearbeitung
Schritt 4 Mit einem Fehler abgebrochen

| Prozess erneut anstoRen | | 3£ schlisfen |

Abbildung 15.35: Detailansicht eines externen Prozesses
15.6.15 Destatis: Meldung Vergabestatistikverordnung

@ Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfliigung, wenn das Kundenmodell
Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Anbieter von Software im Bereich des 6ffentlichen Vergabewesens werden ab 2020 nach § 1
Vergabestatistikverordnung (VergStatVO) verpflichtet sein, bestimmte Daten zu den Vergaben
von o6ffentlichen Auftrdgen und Konzessionen an das Statistische Bundesamt, im Auftrag des
Bundesministeriums fur Wirtschaft und Energie (BMWi), zu Ubermitteln.

Im Al VERGABEMANAGER erfolgt dies Uber die Schnittstelle an den eStatistik.core-Dateneingang,
wobei die erforderlichen Daten automatisch aus dem jeweiligen Verfahren Gbernommen werden.

Die Meldung erfolgt am Ende des Verfahrens und wurde in den Workflow integriert.
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Daten fiir die Vergabestatistik

Angaben zum Auftraggeber

Name des Auftraggebers

Leitweg-ID

Art des Auftraggebers

Postletzahl des Auftraggebers

Zentrale Beschaffungsstelle

Administration Inteligence AG

test

- Bitte auswahlen -

- Bitte auswahlen -
Oberste Bundesbehirden
QObere, mittlere und untere Bundesbehdrden
Kérperschaften des dffentlichen Rechts auf Bundesebene
Anstalten des offentlichen Rechts auf Bundesebene

Stiftungen des &ffentlichen Rechts auf Bundesebene

Angaben zum Auft and

Sonstige Auftraggeber auf Bundesebene
Oberste Landesbehdrden

Bekanntmachungsnummer im ABL der EU
Aktenzeichen

Art des Auftrages

|2020}'S 123-123456

|u1-2020-0263

Abbildung 15.36: Zusammenstellen der Daten fir Destatis

Die Veréffentlichung erfolgt im Veréffentlichungsdialog der Bekanntmachung vergebener Auftra-

ge.

E‘ Al Vergabemanager - Test VergStatVO FF 2

Datei Geschiftspartner Auswertungen Extras

Aktionen  Hife

13 @

SRR O =& T«

i

| @ e

Administration
Inte]llgence ae

Aknuslisieren  Sidebar Expot  Ricksprung  Workflow  Funktionen  Termine  Nachrichten i 1L ichnisse  Hille
(Vergabeplattformen rE-MaiLﬁ'Drucken |
| Vergabeplattform Bekanntmachung

- Amtsblatt der Europdischen Union

E‘ Al Governikus Vergabeplattform

= ergabestatictik des Bundesmi

teriums fiir Wirtschaft und Energie

Versenden

® (@ o]

I} l €3 Abbrechen ][ £ weiter ]

U1-2020-0031

|Angebotser6ﬂ‘nung abgeschl...

|Liefer—1‘Dien5tIeL5tung (Test) - Offenes Verfa...

| des-0001-1.vm.local

| Florian Frankenberger

8|

Abbildung 15.37: Veréffentlichung an Destatis
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Die erfolgreiche Ubertragung kann anhand des Hintergrundprozesses iiberpriift werden. Wahlen
Sie dazu den Menueintrag EXTRAS — HINTERGRUNDPROZESSE.

& | @ verdffentlichen B3 r@ Hintergrundprozesse EI|

@ Hier sehen Sie eine Ubersicht aller Hintergrundprozesse.

Hinweis: Klicken Sie doppelt auf eine Tabellenzeile, um die Details und die einzelnen Verarbeitungsschritte zu diesermn Hintergrundprozess anzusehen.

Ansicht fitern

Modul: lVergabemtlstik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft un... v] Status: Neu Aktive Beendet Fehler

Kategorie: IAIIe v]

Kontext: lAIIe v]

Von: |01.U4.2020 00:00 Bis: |01.U4.202U 24:00

Modul Anlagedatum Aktuzlisierung Beschreibung Status Kontext
Vergabestatistik des Bundesministeriurms fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 08:36:50 | 01.04.2020 08:36:53 | Datenlieferung iibertragen @ U1-2020-0255
Vergabestatistik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 08:50:12 | 01.04.2020 08:50:13 | Datenlieferung iibertragen @ U1-2020-0256
Vergabestatistik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 09:04:59 | 01.04.2020 09:05:04 | Datenlieferung iibertragen @ U1-2020-0257
Vergabestatistik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 09:19:42 | 01.04.2020 09:19:44 | Datenlieferung iibertragen @ U1-2020-0258
Vergabestatistik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 09:33:59 | 01.04.2020 09:34:01 | Datenlieferung iibertragen 9 U1-2020-0259
Vergabestatistik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 09:54:29 | 01.04.2020 09:54:30 | Datenlieferung iibertragen 9 U1-2020-0261
Vergabestatistik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 10:08:42 | 01.04.2020 10:08:44 | Datenlieferung iibertragen 9 U1-2020-0262
Vergabestatistik des Bundesministeriums fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 10:27:56 | 01.04.2020 10:27:57 | Datenlieferung iibertragen 9 U1-2020-0264
Vergabestatistik des Bundesministeriurms fiir Wirtschaft und Energie | 01.04.2020 10:52:29 | 01.04.2020 10:52:31 | Datenlieferung iibertragen 9 U1-2020-0263

Den Filcerkriterien entsprechende Hintergrundprozesse: 9

% Aktualisieren ] [ €3 SchlieBen

Abbildung 15.38: Hintergrundprozesse im Modul Vergabestatistik
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16 Angebotsoffnung

In allen Vergaben ist die Angebotsdffnung ein Schritt, der manuell aus dem Aufgabeneingang
gestartet wird. Das Fenster Angebote 6ffnen wird aufgerufen.

2] &1 Vergabemanager - pH-20120703-VOL-VHB-BAMOT1 =Jo&d
Datei  Geschiftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  Aktionen  Hilfe Modul wechseln
IF | ! == P o | & @/ % ) [13] = il [T @ Administration

| = = 0 - 1 s
13 2 5 0N & 5 e @ T
Meu | Sfnen  Aktualisieren  Projektbaurn Riicksprung  Workfow  Funktionen — Temnine Machrichten Revisionsstand  \oragen  Hilfe
& [ (7 sngebate dffnen £
Angebote
Teilnehrmer: |p| X ‘
Eis jetzt iegen folgende Angebote var;
AL | MM, | Bieter | Eingangsdaturn werschllssslung Signatur Maripulation | Nebenang. .. | Angebotss, .,
I:f;] 1 Pelz AG, Musterortl 21.07.2012 12:11:37 | Angebot zurlickgezogen ungeprlft | nicht gepraft k&,
I:S] 2 AI-AG, Wirzhurg 25.07.2012 13:58:29 1024 Bit ungeprlft | nicht geprift k&,
I:f;] 3 EDU Industries & Co, Hochbach 25.07.2012 13:58 nicht werschitisselt Papierangebint | nicht prisfhar ] k&,
I:f;] 4 CHQ-Tech GmbH, Tiefhausen 25.07.2012 13:58 Angebot zuriickgezogen  |Papierangebot | nicht prifbar ] k&,
I:f;] 5 BMI Ich-AG, Schmalstadt 25.07.2012 13:59 nicht werschiiisselt Papierangebot | nicht priifhar ] k&,
Iif,] li] ACH-Systemns AG, Schmalhausen 25.07.2012 14:03:06 1024 Bit ungepriift | nicht geprift k&,

ﬂ ‘—Angegutsﬁﬁnung m— ‘ Ende der Angebotsfrist/Submissionstermin: 17.09.2012 23:58

| [T;] Meuss Angebot | |@‘ ‘ L-_é angebot importisren | ‘, X
‘§| | 3 SchlieBan
U1-2012-0110 |Bieterfreigabe abgeschinssen | WOL WHE - Beschrdnkte Ausschreibung mit Tei..,[172,25.50.223 |Hermine Pelz @

Abbildung 16.1: Angebote 6ffnen

Fiir Vergabestellen, welche bis zum Zeitpunkt der Offnung der Angebote die Iden-
titat der beteiligten Firmen nicht wissen dirfen, kann Al VERGABEMANAGER
so konfiguriert werden, dass die Angebote eines Verfahrens zwar in der Uber-

@ sicht angezeigt werden aber alle identifizierenden Daten durch den Schriftzug
,Verdeckt“ ersetzt werden. In solchen anonymisierten Verfahren ist bis zum
Starten der Angebotsoffnung zwar die Anzahl der Angebote, nicht jedoch die
Identitat der Bieter bekannt.

Alle Angebote, die Sie tber die Al VERGABEPLATTFORM erhalten haben, werden lhnen bereits
vor der Angebotséffnung in einer Ubersichtstabelle angezeigt, kdnnen aber weder eingesehen
noch entschlisselt werden. Zur einfacheren Verlesung des Ortes bei der Submission, wird neben
den Namen auch der Ort des Bieters sowohl in der Ubersicht als auch in der Detailansicht der
Angebote angezeigt. Die Nummerierung der Angebote erfolgt automatisch in der Reihenfolge
ihres Eintreffens. Filtern Sie bei Bedarf die Bieterliste durch eine Eingabe im Feld TEILNEHMER.
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Firmen, die ein schriftliches Angebot abgegeben haben, kénnen schon vor der Angebotséffnung
erfasst werden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflaiche NEUES ANGEBOT. Sie kénnen an dieser
Stelle nur den Firmennamen und das Angebotsdatum erfassen. Weitere Einzelheiten entnehmen
Sie dem Abschnitt Papierangebote erfassen weiter unten.

Angebote von anderen Medien (z. B. CD-ROM oder E-Mail-Anhang) miissen
zuerst importiert werden, bevor Sie die Daten verwenden kénnen. Klicken Sie

@ auf die Schaltflache ANGEBOT IMPORTIEREN, wahlen Sie die Angebotsdatei aus,
die Sie vom Bieter erhalten haben, und klicken Sie auf OFFNEN.

Ist in den Vergabeunterlagen zugelassen, dass ein Bieter mehrere Hauptan-
gebote einreichen darf, wird diese mehrfache Angebotsabgabe auch wéhrend

@ der Angebotséffnung bei der Erfassung von Papierangeboten und Uber die
Schnittstelle zur Vergabeplattform unterstitzt.

16.1 Angebotsriickzug erfassen

Angebote kdnnen — bei Bedarf — vor der Angebotsdffnung, aber auch nach der Offnung des
ersten Angebots, zurlickgezogen werden. Die Erfassung eines Riickzugs nach der Angebotsoff-
nung ist erforderlich, um erst danach bekannt gewordene Riickzlge, z. B. durch ein Schreiben,
dessen Umschlag bis zur Angebotséffnung verschlossen blieb, beriicksichtigen zu kénnen.

Um ein Angebot zurlickzuziehen, markieren Sie es in der Liste und klicken Sie auf die Schaltfla-
che ANGEBOTSRUCKNAHME ERFASSEN. Das Fenster Angebotsriickzug erfassen wird aufge-
rufen. Tragen Sie in dem Pflichtfeld eine Begriindung des Riickzugs ein.

Angebotsriickzug erfassen

Q Midchten Sie fir dieses Angebot wirklich einen Rickzug
erfassen?

Bitte geben Sie im folgenden Textfeld eine Begrindung
dafiir gin.

| k3 Abbrechen

Abbildung 16.2: Angebotsriickzug erfassen

In der Spalte VERSCHLUSSELUNG wird der neue Status Angebot zuriickgezogen angezeigt. Der
umgekehrte Schritt — ANGEBOTSRUCKNAHME AUFHEBEN — ist ebenfalls nur nach dem Erfassen
einer Begriindung mdglich. Diese Begriindungen werden im Vergabevermerk protokolliert.
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Angebotsriickzug lischen

Q Michten Sie flr dieses Angebot den erfassten Rickzug
=" wirklich wieder |&schen?

Bitte geben Sie im folgenden Textfeld eine Begrindung
dafiir gin.

| £3 abbrechen

Abbildung 16.3: Angebotsriicknahme aufheben

05.02.2009 09:43 - Hermine Pelz - Angebotsriickzug erfasst

Angebotsrickzug erfasst

Das Angebot Mr. 2 won Fa, Musterfirmna A, 80333 Musterstadt, wurde als zurickoezogen erfasst. Begrindung: Der Kunde hat
teleforisch am 04.02,2009 den Rickzug des Angebotes veranlasst.

05.02.2009 09:44 - Hermine Pelz - Angebotsriickzug gelascht.

Angebotsriickzug geldscht,

Fir das Angebot MNr, 2 von Fa, Musterfirma &, 80333 Musterstadt, wurde der erfasste Rickzug wieder geldscht. Begrindung: Der
Rickzug des angebotes wurde falschlicherweise erfasst,

Abbildung 16.4: Angebotsriickzug im Vergabevermerk

Papierangebote kdnnen vor der Angebotséffnung auch vollstidndig aus der Liste entfernt
werden. Markieren Sie das Angebot in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache mit dem
roten X. Bestatigen Sie die erste Warnmeldung mit JA. AnschlieBend wird ein weiteres Fenster
aufgerufen. Hier haben Sie drei Wahimdglichkeiten:

Ja Angebot und Bieter I6schen.
Nein Angebot lI6schen, aber der Bieter bleibt Teilnehmer dieser Vergabe.
Abbrechen den Léschvorgang abbrechen.

Wenn der Termin zur Angebotséffnung aus der Terminplanung noch nicht erreicht ist, Sie aber
bereits alle Angebote erhalten haben, kénnen Sie die Angebotséffnung auch vorzeitig beginnen,
sofern dies in den Programmeinstellungen so vorgesehen ist.

N Dieser Schritt hat weitreichende Konsequenzen fir Inre Vergabe, weil ab diesem
Zeitpunkt ein Ricksprung im Verfahrensablauf nicht mehr méglich ist!

Um den Schritt zu starten, klicken Sie auf die Schaltfliche ANGEBOTSOFFNUNG BEGINNEN. Eine
Warnmeldung erscheint, die Sie mit JA bestatigen mussen.

AnschlieBend wird das Fenster Berechtigungserteilung aufgerufen.
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Berechtigungserteilung

& Um diese Aktivitit ausfiihren zu kiinnen, brauchen Sie eine
" gesonderte Genehmigung. Die Eingabe des Passworts an
einem anderen Rechner kann mit der Schaltfliche
"Entfernte Eingabe" eingeleitet werden.

Liste der Benutzer, die das Genehmigunasrecht haben:

Andreas Mustermann
Berthold Mustermann
Carolin Musterrmann
Daris Mustermann
Erika Mustermann

[»

l

Passwort:

Status: -
¥ weitere Optionen
[] Mit signaturkarte anmelden
() weiterer Benutzer ist Verhandlungsleiter

() weiterer Benutzer ist Schriftfihrer

| 3 Abbrechen |

Berechtigungserteilung *

Abbildung 16.5: Angebotsdffnung — Berechtigungserteilung

Es enthalt eine Liste aller Benutzer, die das Genehmigungsrecht besitzen. Wahlen Sie einen Na-
men aus der Liste. Dieser Benutzer muss in dem Feld PASSWORT sein Kennwort eingeben oder
sich Uber eine Signaturkarte identifizieren. Aktivieren Sie dafiir das Feld MIT SIGNATURKARTE

ANMELDEN. AnschlieBend klicken Sie auf OK.

Die Optionsfelder WEITERER BENUTZER IST VERHANDLUNGSLEITER und WEITERER BENUTZER
IST SCHRIFTFUHRER ermdglichen es, die Rollenverteilung der Benutzer fir diesen Vorgang zu
bestimmen, d. h. wenn der in diesem Fenster gewahlte Benutzer der Verhandlungsleiter ist, wird
er als derjenige Benutzer gehandhabt, der die Angebotséffnung begonnen hat. Der im Moment
angemeldete Benutzer ist dann automatisch der genehmigende Benutzer (SchriftfGhrer).

Das klassische Vieraugenprinzip wurde im Zeitalter der elektronischen Ange-
botsabgabe erweitert und ermdglicht es, dass die zweite Person wéahrend der
‘} Angebotséffnung nicht unbedingt physisch anwesend sein muss. Sie gibt an
einem entfernten Arbeitsplatz, nach einer Aufforderung durch die Software, ihr
Passwort ein und anschlieBend kann die Angebotséffnung gestartet werden.
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Berechtigungserteilung

@ Um diese Aktivitat ausfuhren zu kénnen, brauchen Sie eine
gesonderte Genehmigung. Die Eingabe des Passworts an
einem anderen Rechner kann mit der Schaltfliche "Entfemnte
Eingabe" eingeleitet werden.

Liste der Benutzer, die das Genehmigungsrecht haben:

Andreas Mustermann —

Berthold Mustermann
Carolin Mustermann
Doris Mustermann
Erika Mustermann

Passwort: ‘ |

‘ Entfernte Eingabe |

Status: -
¥ weitere Optionen
["] Mit Signaturkarte anmelden
(O weiterer Benutzer ist Verhandlungsleiter

(5) weiterer Benutzer ist Schriftfiihrer

[ €3 oK J | &3 Abbrechen |

Berechtigungserteilung X

Abbildung 16.6: Angebotsoffnung — Berechtigung mit entfernter Eingabe

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Angebotséffnung fir entfernte

Benutzer.

Im nachsten Schritt werden die fir die Ausschreibung relevanten Schliissel benétigt. Beide
Schllissel werden nacheinander entweder mit einer Signaturkarte oder von einem externen
Datentrager geladen. Sobald einer der berechtigten Benutzer dies getan hat, wird der erste
private Schllssel entschllisselt und dann wiederholt sich der Vorgang mit den berechtigten

Benutzern fir den zweiten privaten Schlissel.
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Vor der Offnung des ersten Angebots findet im Hintergrund eine Konsistenz-
prifung zwischen dem Al VERGABEMANAGER und der Vergabeplattform
statt. Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Bei erfolgreich
durchgeflihrter Prifung wird keine Meldung ausgegeben. Sofern die Konsis-
tenzprifung aufgrund von Netzwerkschwierigkeiten nicht durchgefuhrt werden
konnte, wird automatisch ein zweiter Versuch gestartet. Bei einer festgestell-
ten Inkonsistenz bzw. wenn die Konsistenzprifung nicht durchgefiihrt werden
konnte, werden die Administratoren per E-Mail von diesem Ereignis in Kenntnis
gesetzt.

16.2 Angebotsibersicht

Nach der Angebotséffnung kénnen Sie alle elektronisch eingegangenen Angebote einzeln
entschlUsseln. Die Angebote, welche Sie auf dem Postweg erhalten haben, kdnnen nun Uber die
Schaltflaiche NEUES ANGEBOT erfasst und einer ersten formalen Priifung unterzogen werden.

{1.] A1 Vergabemanager - pH-20120703-¥OL-VHB-BAMOT1 M=)
Datei  Geschaftspartmer  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  Aktionen  Hife Modul wechseln
[ - [ = . mﬂ 4 @ E% ﬁ EH [ I-'J 0 @ Admignistration
i — . ’ < [T Tz i a0
Ia 3 ‘ % E= ‘ ﬁ; = | [ | = ‘,__ﬂ | .'j ‘ Inte]llgence._
Meu | Gffnen  Akwalisieran  Projektbaum Riicksprung  Workfow  Funbtionen  Temnine Machrichten Revisionsstand  Worlagen  Hilfe

& [ (9 sngehote dffnen B

Angebote

Telnehrmer \,,0| X |

Eis jetzt liegen folgende Angebote var:
Art | MNr. | Bieter | Eingangsdatum Werschliisselung Signatur Manipulation  |Nebenang...| Angebots. .
Ifﬂ 1 Pelz AG, Musterortl 21.07.2012 12:11:37 | Angebot zurtickgezogen ungeprift nicht geprift k.,
I:j 2 Al-AG, Wirzburg 25.07.2012 13:58:29 entschlisselt korrekt nicht gepriift 0] 41.134,73
IU 3 EDU Industries & Co, Hochbach 25.07.2012 13:58 nicht verschilssalt Papierangebot) nicht prifbar o] kA,
I:j 4 CHQ-Tech GmbH, Tiefhausen 25.07.2012 13:58 Angebot zuriickgezogen  |Papierangebot| nicht priifbar n] I,
IU 5 EMI Ich-AG, Schmalstadt 25.07.2012 13:59 nicht verschilssalt Papierangebot) nicht prifbar 0 293692
Ifﬂ (&) ACN-Systemns AG, Schmalhausen 25.07.2012 14:03:00 entschlisselt korrekt nicht geprift 0  3.966,27

Ende der angebotsfrist/Submissionstermin: 17.09.2012 23:58

/. Achtung: Die Angebotsoffiung wurde vor dem
25 Ende der Angebotsfrist begonnen!

| [fﬂ [eues Angebot | |@| ‘ l_% Angebot irmportieran | f, X

)

‘ Alle prifen | | -Qgch\ieﬂen || @ﬂeiter |

U1-2012-0110

| angebote gedfinet |VOL WHE - Beschrankte Ausschrelbung rmit Tei.., | 172,25,50,223 |Herrine Peiz |@

Abbildung 16.7: Angebotsiibersicht
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Sind in der Vergabe Nebenangebote zugelassen und hat der Bieter gemein-
sam mit einem Hauptangebot solche abgegeben, werden diese in einem VOL-
Verfahren mit dem Al Leistungsverzeichnis nach dem Entschlisseln der digitalen

? Angebote unterhalb des Hauptangebotes angezeigt. Fir VOL-Verfahren mit ei-
nem externen Leistungsverzeichnis gilt an dieser Stelle die Vorgehensweise
der VOB-Verfahren bei der Submission, d. h. hier werden die elektronischen
Nebenangebote zu einem Hauptangebot nicht angezeigt.

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Nebenangebote.

16.3 Offnen der elektronischen Angebote

Doppelklicken Sie das entsprechende Angebot in der Ubersicht oder klicken Sie auf die Schalt-
flache ANGEBOT ENTSCHLUSSELN und beantworten Sie die Frage nach dem Entschlisseln mit
JA. Das ausgewadhlte Angebot wird vom Server heruntergeladen, mit Hilfe der Vergabeschlissel
gedffnet und in einem zusétzlichen Fenster zur Uberpriifung angezeigt.

[ Ubersicht | 2 Feststellungen | Angebaotsunterlagen | Signatur |

Sighaturtext (Prifsurnme: B384090311012368 ) Signaturbeleg exportieren
Die folgenden Dateien sind Bestandteil des Angebotes, a

FfadfDateinarne: offeriMainOffert, offerinfo.xmi
Hashrwert: dkhHGxMTPwWhXDyWEra3Z ffuyPy =

Das Formular “WYOL_ANGEBOTSSCHREIBEM' besteht aus 2 Dateien, die alle mitversendet werden,

FfadjDateinarne: offeriMainOffer formsiW oL _ANGEBOTSSCHREIBEM, sidoc
Hashrwert: 2fekyylkvvkizhyPI7rsIibiQT Q=

PfadjDateiname: offeriMainCffer forms|W oL _ANGEBOTSSCHREIBEM, aidocdef B
Hashwwert: IdMIetoCmey KgdZPZOPEBRIS =

Das Formular "WOL_ANGEBOTSSCHREIEEM' besteht aus 1 Dateien, die ale mitversendet werden,

PfadjDateiname: offeriMainCffer forms) AngebotsschreibentyOL_AMNGEBOTSSCHREIBEN. aiform
Hashwwert: UgrmyxZo/ocuTyeBafosixkFO3TTZk=

PfadfDateinarne: offeriMainOffer formsiLeistungsyerzeichinis) Leistungswerzeichiis, by
Hashrwert: feHyGkw4dgofviCfstZ02ehtyPOLo=

-

Unterzeichner | Ciatum | Signaturstatus | Zertifilkatstatus
Hermine Pelz 11.08.2011 13:00:01 korrekt Micht geprift | Zertifikat anzeigen Zertifikat prifen
| (7] | | £ Zuriick £ Fertig | | abbrechen

Abbildung 16.8: Angebotsdetails — Signatur

Die Angebotsdetails der elektronischen Angebote enthalten ein zusatzliches Register SIGNATUR.
Klicken Sie auf den Link rechts oben SIGNATURBELEG EXPORTIEREN und speichern Sie den
Signatur-Text als TXT-Datei in einem Verzeichnis Ihrer Wahl. Im unteren Teil des Fensters sehen
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Sie den Status des verwendeten Zertifikats. Weitere Informationen darliber erhalten Sie, wenn
Sie den Link ZERTIFIKAT ANZEIGEN anklicken. Prifen Sie den Status des Zertifikats, indem Sie
den Link ZERTIFIKAT PRUFEN anklicken. Das Ergebnis der Zertifikatsprifung wird Ihnen in einem

gesonderten Fenster angezeigt.

Info “

@, Das zur Signatur des Angebotes bzw. des Teilnahmeantrags verwendete Zertifikat ist giltig.

Abbildung 16.9: Angebotsdetails — Signatur — Infomeldung nach Zertifikat prifen

‘\r Der Signaturbeleg eines elektronischen Angebots kann auch im PROJEKTBAUM
und im Revisionsstand angezeigt und — bei Bedarf — ausgedruckt werden.

Datel  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  Aktionen  Hilfe Madul wiechseln

23 B E

Meu Sffnen Aktualisieren  Sidebar

Administration

|ﬂ7 m .| @ =S '@ 3 bd ﬂ @ |@ Intelligence s

Riicksprung  Workflow  Funktionen  Tewnine Machvichten  Revisi } Hil

vﬁ & Exportieren { Revisionsstand speichern B ‘

In digsemn Dialog kinnen Sie Formulare ausdrucken oder exportieren. Zum Erstellen eines neusn Revisionsstandes betdtigen
Sie bitte die Schaltfidche "Revisionsstand speichern”. Sie kinnen mehrere Dateien auswahlen, indem Sie die STRG-Taste
gedriickt halten und mit der Maus die jeweiigen Dateien hinzufiigen, Die unten angezeigten Dateien werden dann mit dem

aktuellen Zeitsternpel zum Archiv hinzugefigt.

tion  Projektbaum

- D pH-20120527-verhandiungsrunde |
= D U1-2013-0060: pH-20130523
[—]---- FDrmu\are

Bl Werfahrensvarbersitun

- .-L_-:'

ﬁl Verfatrerswahi Hirvweis: Die gespeicherten Revisionsstinde sind jederzeit im Projektbaurn aufrufbar,

B Wergabeunterlagen

B &ngebotssffiung und @ U1-2013-0060 =
&) Zuschlagserteiung -5 &ngebote

| wergabevermerk [a 'ft' Angebot 1; AT AG

& Vergabevermerk () angebotsschreiben

& Interme Dokurnent 2] Leistungsverzeichnis
A Wermerke Oher Ere 2] Begleitschreiben

|4 Vermnerk Uber Bist f:] wertragsbedngungen
) Machprifungsverfahrer
Leistungsverzeichiis
g Zulassung

@ vergabeunterlagen : E_] sngebot 2 CHQ-Tech GmbH
(7)) angebote ] sngebot 4: ACH-Systems AG
Angebot 10 AL AG -] Benachrichtigungsschreiben

] Angebotsschreibe &[] Leistungsverzeichiis

] Leistungsverzeich ] Fragebogen zur Eignungsprifung
] Begleitschreiben :

~[Z] vertragsbedingung
~] Anlagen
lSignaturbeleq. bt
{7 sngebot 2: BDU Indus
[ Argebot 3 CHQ-Tech
0 0 B;igﬂgig;;“: ACH-Syste | & Ales drucken | | [ 2lles exportisren | | G auswiahl offnen | | &9 Auswahl drucken ‘ | [ 2uswahl expartisren
: [ | Reviswanssténde

< I Tel

Abblldung 16.10: Signaturbeleg im Projektbaum und im Revisionsstand

-

| EJ Revisionsstand speichern | | 0ok |

[«T1
- ©

Die Eingaben in den Registern ANGEBOTSDATEN und ELEKTRONISCHE ANGEBOTSUNTERLAGEN
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sind bei elektronischen Angeboten schon ausgefillt und kénnen nicht verandert werden.

Sie kénnen elektronische Angebote einer Manipulationspriifung unterziehen. Der Status dieser
Prifung erscheint in der Spalte Manipulation der Angebotsiibersicht. Ein gepriftes Angebot
wird beim Betatigen der Schaltflaiche ALLE PRUFEN nicht mehr erneut geprift, sondern nur bei
einer gezielt angestoBenen Einzelprifung tber die Schaltflaiche PRUFEN.

Sofern ein Angebot als manipuliert erkannt wird, werden alle Ergebnismel-
dungen beginnend mit ,Manipulationsprifung TT.MM.JJJJ SS:mm:ss“zu der

@ Angebotsbemerkung in den Angebotsdetails hinzugefligt und gespeichert. Die
Ergebnismeldung eines manipulierten Leistungsverzeichnisses in einem Ange-
bot enthalt alle Felder, die unerlaubterweise vom Original abweichen.

16.4 Externe Signatur der Angebote

@ Diese Funktion steht ausschlieBlich fir die digitale Angebotsabgabe im Al
BIETERCOCKPIT 8 zur Verfigung.

Um mehr Flexibilitat bei der Signatur von Angeboten zu gewahrleisten, kénnen hier die elektro-
nischen Angebote mit einem externen Programm signiert werden.

Nach der Auswahl der Signaturart EXTERNE SIGNATUR im Al BIETERCOCKPIT 8 und dem
Zusammenstellen der Angebotsdateien, wird das Dokument Inhaltsverzeichnis.pdf exportiert,
welches vom Bieter — einmalig fir alle Angebotsbestandteile — mit Hilfe eines externen Signatur-
programms rechtsgultig signiert werden kann. AnschlieBend wird dieses signierte Dokument
erneut ins Al BIETERCOCKPIT 8 importiert und der Prozess der elektronischen Angebotsabga-
be abgeschlossen.

Im Al VERGABEMANAGER findet bei der Angebotséffnung eine technische Uberpriifung
zwischen dem signierten Inhaltsverzeichnis.pdf und den Inhalten der Angebotsdateien statt.
Fallt diese Prifung positiv aus, wird im letzten Reiter des Angebotsdetaildialoges ein griin
umrandetes Hakchen angezeigt und in der Angebotséffnung enthalt die Spalte SIGNATUR
den Wert Extern. Die Signatur des Angebots kann dann mit einem entsprechenden externen
Programm Uberprift werden.

Bei einer negativen Prifung, wird im Angebotsdetaildialog ein gelbes Warndreieck angezeigt
und in der Spalte SIGNATUR der Angebots6ffnung steht der Wert Nicht korrekt. Dieses Angebot
gilt als manipuliert und kann in der Angebotspriifung ausgeschlossen werden.
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Eingangsdatum | 03.06.2014 13:09 [ ] Angebotsnummer

( Ubersicht r@ Feststellungen r Angebotsunterlagen r Signatur

Die Hashwerte des beliegenden Inhaltsverzeichnisses stimmen mit den enthaltenen Angebotsdaten
iiberein. Um die Giiftigkeit der Signatur des Angebotes zu priifen, validieren Sie bitte die Signatur des
Inhaltsverzeichnisses mit einer externen Anwendung.

% Inhaltsverzeichnis.pdf l ,,OAnzelgen l [ E Expoitieren ]

| Unterzeichner | Datum \
|Ma:-: Mustermann 03.06.14 13:08

Zertifikat anzeigen |

r Ubersicht r@ Feststellungen r Angebotsunterlagen r Signatur ‘

Das Angebot entspricht nicht dem vom Bieter signierten Stand. Maglicherweise wurde es zwischenzeitlich

& durch Dritte manipuliert. Damit ist die Signatur It. SigG ungiiltig und das Angebot nicht korrekt
unterzeichnet. Sie kinnen es im Rahmen der formalen Prifung ausschlieBen oder im Ausnahmefal
trotzdem zulassen, wenn z. B. die Authentizitdt anderweitig nachgewiesen werden konnte.

% Inhaltsverzeichnis.pdf [ &£ Anzeigen ] [ [H Bxportieren

& [ [ Angebote offnen

Angebote

Teilnehmer:

Bis jetzt liegen folgende Angebote vor:

Art | Hr. | Bigter ‘ Eingangsdatum | Verschliisselung ‘ Signatur | Manipulation | NA ‘ Angebotssumme
Eﬂ 1 SAP-Lieferant AG, Musterstadt 12.05.2014 10:00:42 entschliisselt nicht korrekt nicht geprift 0 13.222,09
['_'ﬂ 2 Pelz GmbH, Wirzburg 12.05.2014 10:06:11 entschlisselt korrekt nicht geprift 1] 21 18]

3 [Test80s, Wirzburg 30.666,27
Eﬂ 4 Test AA, Wiirzhurg 12.05.2014 10:59:13 entschliisselt nicht korrekt nicht geprift 0 11.900,00

Externe Signatur in der Angebotsdffnung

16.5 Papierangebote erfassen

Die Angebote, welche Sie auf dem Postweg erhalten haben, kénnen nach dem Beginn der
Angebotséffnung Uber die Schaltflache NEUES ANGEBOT erfasst und einer ersten Prufung unter-
zogen werden. Das Fenster Neues Angebot erfassen wird aufgerufen. Darin sind, abhéngig
von der Verfahrensart, unterschiedliche Eingabefelder enthalten.
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[ Meues Angebot erfassen

Erfassungsdatum |27.05.20132 14:12 Angebotsnurnmer
|’ Ubersicht |/ ﬁ- Feststelungen r/ Angebotsunterlagen |

Bieter auswahlen

Daturn des Angehotsschreibens:

Angegebene Anzahl der
Mebenangebote/Anderungsvorschlige;

Wertungsrelevant sind

Mettosumme inkl, Machlass (Euro):

Bruttosurmme inkl, MNachlass (Eurg):

Zahlungsfrist filr Skonto 1 in Tagen: Skonto 1 (%)
Zahlungsfist fir Skonto 2 in Tagen: Skonto 2 (%)
Bemerkungen

o [0 | 0 |@umwm)

Abbildung 16.11: Papierangebot erfassen — Liefer-/Dienstleistungs-Verfahren

E‘ Meues Angebot erfassen

Eingangsdaturn |IL8.02.2014 09:21 Angebotsnurnmer EI Bietervertreter
rUhersicht rﬁ- Farmale Prifung (verkurzt) rAngethsunter\agen |

Bieter auswahlen

Datum des Angebotsschreibens

Begleitschreibern:

Angegebene Anzahl der u]
Nehenangehote/ Enderungsvorschlige *

Surmme ohne Machlass netto (ELR): UsSt, (%) 19,00 | brutto (EUR)

Preisnachlass ohne Bedingung in %

Hirweis:
Evtl. gewashrte Skonti sind unter "Bemerkungen” zu erfassen.

Bemerkungen

o 0. Qs

Abbildung 16.12: Papierangebot erfassen — Bau-Verfahren

Das ERFASSUNGSDATUM ist mit dem aktuellen Datum vorbelegt, kann aber bei Bedarf geandert
werden. Die Angebotsnummer wird automatisch in der Reihenfolge der Erfassung vergeben.
Klicken Sie auf die Schaltflache BIETER AUSWAHLEN. Ein weiteres Fenster erscheint, in dessen
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oberem Teil alle der Vergabe bisher zugeordneten Teilnehmer angezeigt werden. Im unteren
Teil sehen Sie alle Teilnehmer von bereits erfassten Angeboten.

E‘Bieter auswahlen

= ) Die obere Tabelle zeigt die bereits erfassten BewerberfTeilnehmer, die noch kein Angebot abgegeben haben.
Die untere Tabelle zeigt ale Bieter, fiir die schon ein Angebot abgegeben wurde, Wahlen Sie einen der Bieter
aus einer der beiden Tabellen,

Bewerber [ Teilnehmer:

Kornrnurikations. .. Mame Ort Status
(] Musterfirma & Musterstadt Unterlagen freigegeben
Ld Musterfirma B Musterstadt Unterlagen angefordert

Angebote bereits erfasst von:

Kormmunikations.. . | Abgegebe. .. | [ame Ort Status
=] =] Multamedio-AG Wiirzburg angebaot abgegeben
(] [ Musterfirma B IMusterstadt Angebot abgegeben
(] (] AL-4G Wirzhurg Angebot abgegeben
(] (] Pzl AG Pelzortl Angebot abgegeben
‘ & Meuer Bister | | £ sbbrechen

Abbildung 16.13: Angebote erfassen — Bieter auswéahlen

Waéhlen Sie einen Eintrag aus der oberen Liste oder klicken Sie auf die Schaltflache NEUE
BIETER, um einen Bieter aus dem Firmenstamm auszuwahlen. Weitere Informationen zu diesem
Thema finden Sie im Kapitel Firmenstammdaten.

Wenn in den Vergabeunterlagen mehrere Hauptangebote desselben Bieters
& zugelassen sind, kdnnen Sie den gewtlinschten Bieter auch aus dem unteren
Bereich des Fensters auswahlen.

Im Fenster Teilnehmer auswéahlen kénnen Sie Uber WEITERE OPTIONEN das Datum der
ANFORDERUNG und VERSENDUNG der Vergabeunterlagen eintragen. Beenden Sie die Auswahl
des Bieters Uber die Schaltflaiche HINZUFUGEN. Sie kehren zuriick zum Fenster Neues Angebot
erfassen.

Folgende Register stehen Ihnen hier flr die Eingaben zur Verfigung:

Register Beschreibung

Ubersicht (Liefer-/Dienstleistung) Hier erfassen Sie das Datum des Angebotsschreibens, die Anzahl
der Nebenangebote, die Bruttosumme, wenn im Feld WERTUNGS-
RELEVANT SIND Brutto-Werte aktiviert ist, sowie eventuelle Skonti
und Bemerkungen. Durch die Eingaben im Leistungsverzeichnis im
Register ANGEBOTSUNTERLAGEN kénnen die Angaben fir die Brutto-
summenwerte Uberschrieben werden.
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Register

Beschreibung

Ubersicht (Bauleistung)

Erfassen Sie hier das Datum des Angebotsschreibens, weitere Bemer-
kungen zum Begleitschreiben, die Anzahl der Nebenangebote, die
Angebotssumme brutto und netto in Euro, die Umsatzsteuer in Prozent
(ist mit 19% vorbelegt) und - falls vorhanden - den Preisnachlass ohne
Bedingungen in Prozent. Eventuell eingerdumte Skonti werden im
Feld BEMERKUNGEN eingetragen.

Feststellungen (Liefer-/Dienstleistung)
bzw. Formale Priifung (Bauleistung)

Enthélt ein leeres elektronisches Leistungsverzeichnis, welches mit
Hilfe der Unterlagen des Bieters nacherfasst werden muss. Sie kdnnen
das Leistungsverzeichnis auch spater, in einem weiteren Workflow-
Schritt nacherfassen.

Die Angebotsbestandteile des Papierangebotes sind fachlich geglie-
dert und enthalten die identische Ordnerstruktur, wie die elektroni-
schen Angebote, die Uber das Al BIETERCOCKPIT versendet wur-
den.

Diese Gliederung findet sich auch beim Aufruf der Angebote im PRO-
JEKTBAUM und in den Revisionsstédnden wieder.

Es besteht die Mdglichkeit, weitere Dateien hinzuzuflgen.

Anhénge, die bei der Erfassung eines Papierangebotes hinzugefigt
werden, kdnnen in einen beliebigen (vorhandenen) Ordner gespeichert
werden.

Angebotsunterlagen
(Liefer-/Dienstleistung)

Enthalt ein leeres elektronisches Leistungsverzeichnis, welches mit
Hilfe der Unterlagen des Bieters nacherfasst werden muss. Sie kénnen
das Leistungsverzeichnis auch spater, in einem weiteren Workflow-
Schritt nacherfassen.

Die Angebotsbestandteile des Papierangebotes sind fachlich geglie-
dert und enthalten die identische Ordnerstruktur, wie die elektroni-
schen Angebote, die Uber das Al BIETERCOCKPIT versendet wur-
den.

Diese Gliederung findet sich auch beim Aufruf der Angebote im PRo-
JEKTBAUM und in den Revisionsstanden wieder.

Es besteht die Méglichkeit, weitere Dateien hinzuzufligen.

Anhéange, die bei der Erfassung eines Papierangebotes hinzugefligt
werden, kénnen in einen beliebigen (vorhandenen) Ordner gespeichert
werden.

Angebotsunterlagen (Bauleistung)

Enthélt ein leeres Angebotsschreiben, welches mit Hilfe der Unterla-
gen des Bieters nacherfasst werden muss.

Die Gliederung des Papierangebotes ist identisch mit der Ordnerstruk-
tur der elektronischen Angebote und findet sich auch im PROJEKT-
BAUM und in den Revisionsstanden wieder.

Es besteht die Mdglichkeit, weitere Dateien hinzuzuflgen.

Anhéange, die bei der Erfassung eines Papierangebots hinzugefligt wer-
den, kénnen in einen beliebigen (vorhandenen) Ordner gespeichert
werden.

Erfassen Sie im Register UBERSICHT die bendtigten Angaben und klicken Sie auf WEITER.
Das zweite Register FESTSTELLUNGEN wird aktiviert. Die Antworten zu den Priufungskriterien
erfolgen in JA-/NEIN-Optionsfeldern. Wenn Sie eine der Fragen mit NEIN beantworten, wird ein
zusatzliches Pflichtfeld angezeigt, in welchem Sie eine Begriindung eingeben missen.
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Sie kdnnen durch einen Klick auf die Schaltflache ALLE ERFULLT die JA-/NEIN-
Felder des gesamten Registers automatisch mit den richtigen Optionen ver-
sehen. Klicken Sie in diesem Fenster auf die Schaltflache WEITER, um das

I} nachste Register zu aktivieren oder auf ZURUCK, um nochmals das vorherige
Register aufzurufen. Nach Abschluss der Eingaben in allen Registern, klicken
Sie auf FERTIG. Das neu erfasste Angebot erscheint in der Ubersichtstabelle
der Angebote.

16.6 Nebenangebote

Der Al VERGABEMANAGER behandelt Nebenangebote als eigenstéandige Geschéaftsobjekte,
die einzeln geprift und gewertet werden kdnnen.

In einem VOL-Verfahren mit dem Al Leistungsverzeichnis kénnen Nebenangebote zu einem
Hauptangebot erfasst werden, welche sich auf die Gesamtleistung oder eine Teilleistung des
Hauptangebotes beziehen. Fir jedes Nebenangebot ist dabei technisch ein komplettes Leis-
tungsverzeichnis hinterlegt. Beim Erstellen eines Nebenangebotes zu einem Hauptangebot wird
das Leistungsverzeichnis des Hauptangebotes mit allen Eintragen kopiert. AnschlieBend kann
die Anderung auf einer der ausgewahlten Ebenen (Leistungsverzeichnis, Los, Gruppe oder
Position) erfasst werden.

In einem VOB-Verfahren sowie in allen Verfahren, in denen ein externes Leistungsverzeichnis
(z. B. eine GAEB-Datei) enthalten ist, wird kein Al Leistungsverzeichnis hinterlegt. Hier kénnen
Hauptangebote mit einem oder mehreren der dazu gehérenden Nebenangebote verknlpft
werden. Die so entstandenen Kombinierten Angebote werden als eigenstandige Angebote
gepruft und gewertet. Dadurch wird gewahrleistet, dass ein Bieter gleichzeitig mit mehreren
Varianten seines Angebotes in der Wertung vertreten sein kann.

16.6.1 Nebenangebote zu einem Hauptangebot (Al Leistungsverzeichnis)

Elektronisch abgegebene Nebenangebote zu einem Hauptangebot werden in der Ubersichtsta-
belle der Angebote nach der Angebotséffnung erst angezeigt, wenn das Hauptangebot ent-
schlisselt wurde. Sie erscheinen unterhalb des Hauptangebotes mit einem Nummern-Zusatz, z.
B. 5.1, 5.2, usw. flir das Angebot mit der Nummer 5.

Fir Papierangebote mit dazugehérigen Nebenangeboten werden die erforderlichen Eingaben
im Workflowschritt Nebenangebote erfassen nacherfasst.
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& | (9 Nebenangebote erfassen £ |
Angehote

Schnelsuche

[eoflalle el e el el ol LU L oL e 2 )

Bis jetet liegen folgende Angebote var:

Art | I, | Bieter | Eingangsdaturm | Verschlﬂsselung| Sigriatur | ManipLlaticin | Nebenangehote|Angehotssumme
[’J 1 tMusterfirma B 20.08.2011 12:17:47 | entschliisselt korrekt nicht gepriift 2 132,222,009
['_:n] 1.1 Musterfirma B 29.08.2011 12:17:47 | entschliszelt ungepriift nicht gepriift 146.912,64
& 12 Musterfirna B 20.08.2011 12:17:47 | entschilisselt ungepriift nicht geprift 119.000,00
[?n] 2 29.02.2011 12:18  |nicht verschlis...| Papierangebot | nicht prifbar

29.08.2011 12:19  |nicht verschlis...| Papierangebot | nicht prifbar

= CNQ-Handel kG 20.08.2011 12:20  |richt verschlis...| Papierangebot | nicht prifbar

Abbildung 16.14: Nebenangebote erfassen und prifen

Markieren Sie das Hauptangebot, fir welches ein Nebenangebot vorliegt, in der Angebots-
Ubersicht des Workflowschrittes und klicken Sie auf die Schaltfliche NEBENANGEBOT ERFASSEN
links unten.

Das Fenster Neues Nebenangebot erfassen wird aufgerufen.

[/ Meues MNebenangebot erfassen

Nebenangebot zu Angebot Nr. 3 Erfassungsdatum |29.DE.2011 12136 IEE] |

["Ubersicht | (& Zulassung Nebenangebaote | angebatsunterlagen

i Angebot

+ (2] Angebotsschreiben
Leistungsverzeichinis
@ Leistungsverzeichnis
| Beglatschreiben

] Wertragsbedingungen

Y

Abbildung 16.15: Nebenangebot erfassen

Doppelklicken Sie auf das Leistungsverzeichnis im Register ANGEBOTSUNTERLAGEN. Das
ausgefullte Leistungsverzeichnis des Hauptangebotes wird aufgerufen.

H @ erifen 4|8 @ 3 @ wnachstes Phichtfeld |arceige: | [V ciederung | PR
B _.&Lasmnsve-zeucms T snd hier; Letstungsverzeichnis [ 1 Position 1

® 1 Position 1 i, Bezeichnung Menge Enheit Mettopeets | Bruttosum., .
® 2 Position 2 . 10.,000,00| 11.900,00

B o Standard-Wertungsschema || 2 Position 2 1 Stikck 20.000,00]  23,800,00
i Standard- Wertungsschema —

Nettogruppersumme ink, Machlzss: 30,000,00
Bruttogruppensumme inkl. Nachlass: 35.700,00

Abbildung 16.16: Leistungsverzeichnis des Hauptangebotes — noch ohne Anderung

Markieren Sie das Element des Leistungsverzeichnisses, fiir welches Sie eine Anderung
erfassen wollen und klicken Sie auf die Schaltfliche ANDERUNG ERFASSEN in der Symbolleiste
oder verwenden Sie das Kontextmen(i ANDERUNG ERFASSEN (ber die rechte Maustaste. Die
Eingabemaske fiir die Anderung wird aufgerufen. Neben den Anderungsbetragen (NETTO bzw.
BRUTTO und UMSATZSTEUER) miissen Sie auch eine BEGRUNDUNG DER ANDERUNG eintragen.
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H G riofen (3 Gnderung entfermen | J}‘ & B &) Nichstes Pflichtfeld ‘Anzewge: =| Gliederung | B4

= ﬂ Leistungsverzeichris Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 1 Position 1 (Anderung)
B 1 Position 1 (Anderung)| Mr. Bezeichnung Menge Einheit Mettopreis | Bruttosum...

@ 2 Pasition 2
B0 Standard-Wertungsschema || @ |2 Fosition 2 1|stick 20.000,00|  23.800,00
o Standard-wertungsschema -

MNettogruppensumme inkl, Nachlass: 20.000,00
Bruttogruppensurnme inkl. Nachlass: 35.700,00

Anderung

Bezeichnung des Nebenangebots * | |

Gesarntsurnme der Anderung netto (Euro) * I:I LSt (%) * I:I Gesamtsumme der I:I

Anderung brutto
(Euro) ™

Begrindung der Anderung *

Abbildung 16.17: Anderung auf Positionsebene erfassen

Der gednderte Betrag wird in das Leistungsverzeichnis lbernommen. Im PROJEKTBAUM des
Leistungsverzeichnisses erkennen Sie die gednderte Position an der Klammer (Anderung).

Uber die Schaltfliche ANDERUNG ENTFERNEN in der Symbolleiste kdnnen Sie bei Bedarf die
Anderung wieder riickgangig machen.

Die Bearbeitung der restlichen Formulare im Register ANGEBOTSUNTERLAGEN ist identisch mit
der Bearbeitung eines Angebotes. Bitte beachten Sie dazu auch das Kapitel Papierangebote
erfassen.

16.6.2 Nebenangebot ohne Hauptangebot (Al Leistungsverzeichnis)

Mit diesem Angebotstyp kann der Bieter entweder eine vollstdndige alternative Leistung
anbieten, welche eigenstindig gewertet wird oder die von ihm gewiinschten Anderungen an
einzelnen Positionen bzw. Gruppen des Leistungsverzeichnisses vornehmen. Ein elektronisch
abgegebenes Nebenangebot zu einem Hauptangebot wird wie ein Hauptangebot behandelt
und in der Ubersichtstabelle der Angebote wéhrend der Angebotséffnung angezeigt, bevor der
Entschlisselungsvorgang gestartet wurde.

Dieses Angebot darf nicht zusatzlich zu einem Hauptangebot abgegeben wer-
@ den, d. h. der Bieter kann in der Wertung nicht gleichzeitig mit einem Hauptan-
gebot und einem Nebenangebot ohne Hauptangebot vertreten sein.

Zum Nacherfassen eines solchen, in Papierform gesendeten, Angebotes klicken Sie im Fenster
Angebote 6ffnen auf die Schaltflache NEBENANGEBOT OHNE HAUPTANGEBOT ERFASSEN.

Informationen zu den Eingaben in den Registern UBERSICHT und FESTSTELLUNGEN finden Sie
im Abschnitt Papierangebote erfassen.
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E Heues Hebenangebot erfassen

Nebenangebot Erfassungsdatum |10.DE|.2013 12137 @ Angebotsnurmmer EI

beersicht r @ Feststelungen r Angebotsunterlagen |

" Angshot
- I:I Angehotsschreiben
E| ) Le|stungsver28|chnls

-] Begleitschreiben

-2 vertragsbedingungen

(] &rlagen

IE!'E,_,'C‘ Fragebogen zur Eigrungspruefung
- & Zulassung

Abbildung 16.18: Nebenangebot ohne Hauptangebot erfassen

Doppelklicken Sie auf das Leistungsverzeichnis im Register ANGEBOTSUNTERLAGEN. Das leere
Leistungsverzeichnis wird aufgerufen.

Eu&luwm‘bhn’m des Angebotes I
B O riten [Pinenngerticsin | & | 8 2 © Michstes Phichitfeld |Arceips: | 1 Glederung | =
-E| : S sind hier; Leistursgsverseichinis
T 1 Position 1 hr. Bazeichrung Menge Eirinsit Mettopress | Bruttosum...
@i 2 Position 2

@ o Standard-Wertungssthema || &, 2 Position 2 1 Shiick
-] - Standard-Wertungsschema

Abbildung 16.19: Leistungsverzeichnis des Nebenangebotes ohne Hauptangebot — noch ohne Anderung

Um eine Anderung zu erfassen, markieren Sie das entsprechende Element des Leistungs-
verzeichnisses und klicken Sie auf die Schaltflaiche TEXT ERFASSEN in der Symbolleiste oder
wahlen Sie mit einem Rechtsklick das Kontextmenii ANDERUNG ERFASSEN.

Die Eingabemaske fiir die Anderung wird aufgerufen.

il Leistungsverzeichnis des Angebotes
=] @ Priifian [ Anderung entfernen | & | W B B € Nichstes Pichtfold |An29|ge [EE] Gliederung
i fapa MeAge byl |[Sie sind hier: Leistur sverzeichnis (Anderun
E-o Standard ‘Wertungsschema I Eezeichnung Menge Einheit Mettopreis |Eruttosum...

[»

Anderung

Eezeichrnung des Mebenangebots * I I

Gesamtsumme der Anderung netto (Eura) * I:I USt, (%) * I:I Gesarntsurnme dar I:I

Anderung brutto
(Euro) ™

Begrindung der &nderung *

Abbildung 16.20: Anderung im Leistungsverzeichnis fiir das Nebenangebot ohne Hauptangebot erfassen

Erfassen Sie die gewiinschten Eingaben in den folgenden Pflichtfeldern.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 228 von 438



BEZEICHNUNG DES NEBENANGEBOTS: Erfassen Sie eine Bezeichnung fir Ihr Nebenangebot
GESAMTSUMME DER ANDERUNG NETTO: Eingabe des Netto-Gesamtbetrags in Euro.

UST (%): Eingabe der Umsatzsteuer in %
BRUTTO (IN EURO): Wird aus den beiden vorherigen Feldern berechnet..
BEGRUNDUNG DER ANDERUNG: Erfassen Sie eine kurze Begriindung fiir die erfasste Anderung

Der geanderte Betrag wird in das Leistungsverzeichnis Gbernommen. Im PRO-
@ JEKTBAUM des Leistungsverzeichnisses erkennen Sie das gednderte Element
an der Klammer (Anderung).

B @ profen| B snderung entfomen | 8 | 3 @ = ) nachstes pchtfold |Anzeige: | VE clederung | P
=] Letstungsyerzeicnnis S el biee s Leistungsverzeichnis | 2 Position 2 (Anderng)

@ 1 Position 1 | W | Bareichrung Merge Einheit | Hettoores | Bruttosum...
* 2 Posttion 2 (Anderung) o1 Position 1 1 Stk 10,000,000 11.900,00
==

Bl o Standad-Wertungsschema Position 2 14,680,55
o Standard-Wertungsschems
Mettogruppensumme inkd. Nachliss: 22245, 00
Bruttogrupgersumma inkl, Nachliss: 26.590,55
Anderumng
Bezsichnung des Mebenangebaots = Ardesung rr flr Position 2
Gasamtsumme der Anderung netto (Euro) ® | 12,345,00 USt, (%) " 19,00  Gesamtsumime der 14.600,55
Anderung brutto
(Ewro) *
Begrindung der Anderung * Pogition 2 dies LY vorn Bigter gedindert

Abbildung 16.21: Leistungsverzeichnis des Nebenangebotes ohne Hauptangebot — mit Anderung einer Position

Uber die Schaltflache in der Symbolleiste ANDERUNG ENTFERNEN, kénnen Sie bei Bedarf die
Anderung wieder riickgangig machen.

16.6.3 Nebenangebote in der Wertung (Al Leistungsverzeichnis)

In der Wertungsmatrix bzw. im Preisvergleich werden alle Haupt- und Nebenangebote angezeigt.
Die Nebenangebote erkennen Sie an dem Symbol mit dem griinen Plus-Zeichen im Spaltenkopf.
Zuséatzlich wird mit demselben Symbol dargestellt, auf welcher Ebene des Leistungsverzeichnis-
ses (LV, Los, Gruppe oder Position) eine Anderung vorgenommen wurde.

| Dated  Pearbeiten  Geachaftiparings  AypewstunQen Exiras  Bedakiags  Aktionen  Hife :l Modd »—ﬂ-\'l“-'.'nh.
l ’ m = o m FQ =5 & =5 F ‘ Ha 7] Anieiilgence o
== ’ -4 - iFa| ————
M Ofes Admalesn Pl Suiyeus) WoAfw Fodlos  TeTe Medectes RPeensamed  Weleen Ml
| > ui] Wertung I3
(Besdenrg Dot Pram: 1 M N 1L Mlz  CMan: 2 PHA M2 W ME N2 W HE b WHA S
Meterfemna B Mieherfrma B frma B 1) B Inciestriess Bl BOLD [ncisctries: BaCio) CHO-Handel WG Al-AG
=] Lestungierpeithes. | Bnblowstungrsumes (Telerngstnis| 13233209 146.912,64 gl 119000, 242 28 14651637 46 TS50, I-Iﬁ.‘SBS.W";" 161497 28
AZpeveschung won Mirimm (%) 11,1 F3 AL o, 2121 23,13 2337 23,14 3571
® { Porition 1 EnHowarturgr umms 132,200 § 14891284 146.518,37 ". 148. 751,95 14453 08 .
B B Weriung nach Pres | Sesamier g 20,10 81,00 100,00 2250 a1 210 2Lzl T8
Fiang s T 1 A 4 & x B
€ 1 Prok Brutto | Evpele'es Meborium Prect 20,00 01,00 L0000 Besn Bl a1.00 a2 TRES
{ LO0R% )

Ergetwa ress (gewichiel) 80,00 a1,00 L0 azs0 Bla2 1.0 a2l TAEE

Abbildung 16.22: Darstellung von Haupt- und Nebenangeboten in der Wertungsmatrix
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16.6.4 Nebenangebote zu einem Hauptangebot (externes Leistungsverzeichnis)

In der Ubersichtstabelle der Angebote werden die elektronischen Nebenan-
2 gebote zu einem Hauptangebot mit externem Leistungsverzeichnis nach der
° Angebotséffnung und Entschliisselung der Hauptangebote nicht angezeigt. Die
Anzahl der Nebenangebote erkennen Sie hier nur an der Zahl in der Spalte NA.

& [ (9 angshote dffren [

Angebote E—
Teinehmer; || |(,O | | > ‘ Anzahl der Bietervertreter: |2

Bis jetzt liegen folgende Angebote vor:

Art | Mr, | Biater | Eingangsdaturm Wearschitissalung Signatur | Manipulation [~ NA& ].&ngebotssumme
L'fﬂ 1 AL AG, Wirzburg 05.02.2014 13:15:00 entschliisselt korrekt 8 geprift 2 1.322.222,09
EF SaP-Lieferant AG, Musterstadt 05.02.2014 13:16:56 entschlisselt korrekt (9 gepriift i} 264,444,185
[’J 3 ACN-Systemns AG, Schmalhausen 05.02.2014 13:19 nicht werschitisselt| Papierangebot richt prifbar 4 100.000,00
4 Wilken-Lieferant GrbH, Musterstadt 06.02.2014 10:09:55 entschlisselt korrekt richt gepriift 0 1.468,46

Abbildung 16.23: Angebotséffnung fir Verfahren mit externem Leistungsverzeichnis

Diese Nebenangebote erscheinen erst im Workflowschritt Nebenangebote erfassen unterhalb
des Hauptangebotes mit einem Nummern-Zusatz, z. B. 1.1, 1.2, usw. flir das Angebot 1.

& [ [ Nebenangehote erfassen [ |

Angebote
Teilnehrner: |(,O| | X |
Bis jetzt liegen folgende Angebote var:
Art ‘ Mr. | Bieter | Eingangsdatum Werschilsselung Signatur | Manipulation ‘ TA, |A’nderung (+f...|Angeb0tssum...
[fﬂ 1 Al AG, Wlrzburg 05.02.2014 13:15:00 | entschlisselt karrekt 9 geprift 2 1.322.222,09
[_tn] 1.1 Al AG, Wlrzburg 05.02.2014 13:15:00 | entschlisselt korrekt 9 gepriift -1.000,00
[E] 1.2 AL AG, Worzburg 05.02.2014 13:15:00 | entschlisselt korrekt 9 geprift
[:I] 2 SAP-Lieferant AG, Musterstadt 05.02.2014 13:16:56 | entschlusselt korrekt 9 gepruft u] 264.444,18
W Al M5 chrnalhaLisen nicht verschidl...| Fapierangebot | nicht priifbar _ 100.000,00

[_fn] 31 ACM-Systemns AG, Schrmalhausen 06.02.2014 14:01 | nicht verschiil...| Papierangebot | nicht prifbar 100.000,00

Abbildung 16.24: Nebenangebote erfassen — Ubersicht der Angebote ohne Lose

In einem Losverfahren kdnnen Sie die Angebote nach Losen filtern (siehe rote
Umrandung weiter unten). In der Spalte Anderung (+/-) werden die Betrage der

l} Anderungsvorschlége (1) angezeigt, wahrend Sondervorschlage (2) in der Spalte
Angebotssumme stehen. Fiir Preisnachlasse (3) ist in den beiden Spalten kein
Betrag vorhanden.

5 | () nveberarosbote erfassen O |

Angebote

Telirehmer: ,}'_). X | Angebote fr Los

B jetzt kegen folgende Angebote vor:

art | Hhro | Bister | Ergangsdatum | Verschilisselung Signatur | Manpulation | W& |Anderung (+/... Angebotssum...
9 1 ACN-Systems AG, Schmahausen 13.02.2014 12:45  nicht werschil,.. Pamsrangebot  nicht prifbar 4 357.000,00
'_.-p' 1.1 ACH-Systems AG, Schmahausen 14022014 14:39  nicht werschilh... Papierangebot  nicht prifbar o +119,00

'.’.i' 1.2 ACN-Systems AG, Schmahausen 14.02.2014 14:40  nicht werschilh... Papisrangebot  nicht prifhar 9 146,912 64
4 132 ACN-Systems AG, Schmahausen 14022014 14:41  nicht werschil,.. Pamerangebot  nicht prifbar

fp 2 MCT-Tech Ich-AG, Unteringen 13.02.2014 12:58  nicht verschiih... Papierangebot | nicht prifbar o 300.000,00

Abbildung 16.25: Nebenangebote erfassen — Ubersicht der Angebote fiir alle Lose

Flr Papierangebote mit dazugehérigen Nebenangeboten werden an dieser Stelle die erforderli-
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chen Eingaben nacherfasst.

Markieren Sie das Hauptangebot, fir welches ein Nebenangebot vorliegt, in der Angebots-
Ubersicht des Workflowschrittes und klicken Sie auf die Schaltfliche NEBENANGEBOT ERFASSEN
links unten.

Das Fenster Neues Nebenangebot erfassen wird aufgerufen.

In einem Los-Verfahren missen Sie vorher, in einem zusatzlichen Fenster,
@ das gewlinschte Los auswahlen. Die Losnummer erscheint dann in runden
Klammern, z. B. (Los 1), oben links neben der Angebotsnummer.

7 | Meues Nebe nangebot erfassen

[ Nebenangebot zu angebot Nr. 1 (Los 1) ] Eingangsdatum |L3.02.2014 14:23 | F:}

Ubersichit | g Zuassung Nebenangebohe | angabatsurteragan

argebotsdatum ]
Barsichnung des MNabsnangebots =

Art des Nebenanpabots Sondervorschiag (Betrag ist Angebotssumme)
5) Anderungsvorschiag (Betrag ist Anderung +/-)

Pretsnachiass mit Bedingung
Batrag natto (ELR): * USt, (9%): * (19,00 | brutto (EUR): =

Art der Anderung *

Barnerkungan

Q9 Weiter € | & Abbrechen

Abbildung 16.26: Nebenangebot zu Hauptangebot erstellen

In einem Verfahren mit externem Leistungsverzeichnis (z. B. GAEB-Datei), kdbnnen Sie drei
verschiedene Arten von Nebenangeboten zu einem Hauptangebot erstellen:

- Anderungsvorschlag: Bezieht sich auf einen Teilbereich der Leistung und wird mit einem
Anderungsbetrag (positive oder negative Zahl) angegeben. Es kénnen beliebig viele
unterschiedliche Anderungsvorschlage erfasst werden.

» Sondervorschlag: Bezieht sich auf die gesamte ausgeschriebene Leistung und wird
Uber einen Gesamtbetrag angegeben. Es kénnen mehrere Sondervorschlage far die
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ausgeschriebene Leistung erstellt werden, die dann als eigenstandige Angebote in der
Wertung vertreten sind.

» Preisnachlass mit Bedingungen: Dieser Nebenangebotstyp hat keinen Betrag und wird
erst im Workflowschritt Finale Wertungssumme berticksichtigt, siehe auch der Abschnitt
Finale Wertungssumme (externes LV). Um ein groBes Maf3 an Flexibilitdt zu ermdéglichen,
werden Inhalt und Auswirkung auf den Preis im dazugehérenden Textfeld bzw. in einem
hinzugefigten Dokument erfasst.

Je nach der getroffenen Auswahl im Optionsfeld ART DES NEBENANGEBOTS,
werden lhnen in der Eingabemaske verschiedene Felder angezeigt. Die Vor-

& belegung ist Anderungsvorschlag. Bei Anderungsvorschldgen sind in den
Zahlenfeldern auch negative Zahlen erlaubt.

Erfassen Sie die erforderlichen Eingaben in den nachfolgenden Feldern und klicken Sie an-
schlieBend auf WEITER bzw. FERTIG.

Feld Beschreibung

Angebotsdatum Datum des Hauptangebotes.

Bezeichnung des Nebenangebotes | Pflichtfeld: Kurze Beschreibung des Nebenangebotes.

Art des Nebenangebotes Optionsfeld fir die Auswahl des Nebenangebotstyps.
Ist mit Anderungsvorschlag vorbelegt.

Betrag Netto (Euro) Pflichtfeld: Nettogesamtbetrag fir SONDERVORSCHLAG (nur positive Zah-
len méglich) bzw. Nettoanderungsbetrag fiir ANDERUNGSVORSCHLAG (po-
sitive und negative Zahlen méglich).

Wird aus Betrag Brutto (Euro) und Ust. (%) berechnet.

Ust.(%) Pflichtfeld: Umsatzsteuersatz in Prozent. Wird aus dem Hauptangebot
Ubernommen. Kann geandert werden.

Betrag Brutto (Euro) Pflichtfeld: Bruttogesamtbetrag flir SONDERVORSCHLAG (nur positive Zah-
len méglich) bzw. Bruttodnderungsbetrag ANDERUNGSVORSGHLAG (positi-
ve und negative Zahlen mdoglich).

Wird aus Betrag Netto (Euro) und Ust. (%) berechnet.

Art der Anderung Pflichtfeld: Kurze Beschreibung fiir die Art der Anderung des Nebenan-
gebotes.

Die Bearbeitung der restlichen Formulare im Register ANGEBOTSUNTERLAGEN ist identisch mit
der Bearbeitung eines Angebotes. Bitte beachten Sie dazu auch das Kapitel Papierangebote
erfassen.

16.6.5 Nebenangebot ohne Hauptangebot (externes Leistungsverzeichnis)

Mit diesem Angebotstyp kann vom Bieter eine vollstandige alternative Leistung angeboten
werden, welche eigenstéandig gewertet wird. Ein elektronisch abgegebenes Nebenangebot
zu einem Hauptangebot wird wie ein Hauptangebot behandelt und in der Ubersichtstabelle
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der Angebote wahrend der Angebotséffnung angezeigt, bevor der Entschlisselungsvorgang
gestartet wurde.

Dieses Angebot darf nicht zusatzlich zu einem Hauptangebot abgegeben wer-
@ den, d. h. der Bieter kann in der Wertung nicht gleichzeitig mit einem Hauptan-
gebot und einem Nebenangebot ohne Hauptangebot vertreten sein.

Zum Nacherfassen eines solchen, in Papierform gesendeten, Angebotes klicken Sie im Work-
flowschritt Angebote 6ffnen auf die Schaltflfache NEBENANGEBOT OHNE HAUPTANGEBOT ER-
FASSEN.

Zusatzliche Informationen zu den Eingaben im Register UBERSICHT und FORMALE PRUFUNG
(VERKURZT) finden Sie auch im Abschnitt Papierangebote erfassen.

B Heues Nebenangebot erfassen

Nebenangebot Eingangsdaturm |11.02.2014 13:29 Ijﬂ]| Angebotsnunmrmer Bietervertreter

rUhersicht r@ Farmale Prifung (verkdrzt) rﬁngebutsunterlagen |
| Bigter auswahlen |
Angebotsdatum |ﬁ|
Surmme ohine Machlass netto (EUR): USt, (%) 19,00 | brutto (EUR):
Preisnachlass ohne Bedingung in %

Art der Bnderung *

Eemerkungen

|§| €] weiter (23 | & | k3 pbbrechen

Abbildung 16.27: Nebenangebot ohne Hauptangebot erfassen

Nachdem Sie einen Bieter zugeordnet haben, erfassen Sie die gewtinschten Eingaben in den
folgenden Feldern und klicken anschlieBend auf FERTIG.
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SUMME OHNE NACHLASS NETTO: Eingabe des Netto-Gesamtbetrags in Euro.

UsT. (%): Eingabe der Umsatzsteuer in %.

BRUTTO (IN EURO): Wird aus den beiden vorherigen Feldern berechnet.
PREISNACHLASS OHNE BEDINGUNG: Eingabe eines Preisnachlasses in %, wenn vorhanden.

ART DER ANDERUNG: Erfassen Sie eine kurze Begriindung fiir die Art der Anderung im Ne

16.6.6 Rechnerische Prifung der Nebenangebote (externes LV)

Dieser Workflowschritt enthalt nur die Nebenangebote ohne Hauptangebot und die Nebenan-
gebote zu einem Hauptangebot vom Typ SONDERVORSCHLAG und ANDERUNGSVORSCHLAG.
Die Nebenangebote vom Typ PREISNACHLASS mit Bedingung sind hier nicht enthalten. Die
gepruften Betrage werden in den dazugehérenden Spalten angezeigt.

In einem Los-Verfahren kdnnen Sie diese Ansicht der Nebenangebote nach Losen filtern.

5 D) Rechnerische Prifung der Nebenangebote ﬂ'

Um dhe rechnerische Prifung fur ein Angebot durchzufiihren, wahlen Sie das entsprechends Angebot in der Tabelle aus. Die Spalte “Alle erf.” zeigt an, ob zu sinem
Angebot alle Pogitionen erfasst worden sind.

Hirmvets: Sie kinnen Ober die Schaltfliche 'Detals’ 2u den Angebaoten Dateien, 2B, ein Fehlerprotakoll, hinzuflgen.

Angebote flr Los Al Lose =

At | Mr, | Bieter Angegeben (BUR)|  Gepriift (EUR) sngegeben (+/-) Gepriift (+§-) Alle erf. rf-‘abw. (%) NZulassunu
@ 11 <] ACN-Systems AG +119,00 +125,00 Ja 5,04 [+
@ 12 |l acn-systems aG 146.912 64 145,000,000 Ja -1,30 [e]

B NCT-Tech Ich-AG 200.000,00 200,000,00

Abbildung 16.28: Rechnerische Priifung der Nebenangebote — Ubersicht mit Losaufteilung

Markieren Sie das gewilinschte Nebenangebot in der Liste und klicken Sie auf die Schaltflache
PRUFEN. Das Erfassungsfenster fir die rechnerisch gepriifte Summe wird aufgerufen.
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Elﬂahonangehurtsnr.'. 1.1 - ACH-Systems AG
Erfassung der rechnerisch gepriiften Summe des Nebenangebotes zu
einem Hauptangebot
Angebotssumme brutto (EUR): 100.000,00 e
Machlass (%) 10,00 o
Gepriifte Nettosumme inkl, Machlass (EUR): | 75.630,25
LSt (%): 19,00
USt. der gapr. Summe (EUR) 14.369,75
Gepriifte Bruttosumme inkl. Machlass (EUR):  |90.000,00 6
& Drucken | & ok | €3 Abbrechen |

Abbildung 16.29: Rechnerische Prifung der Nebenangebote — Erfassung

Der Nachlass ohne Bedingung (1) aus dem Hauptangebot wird in das Nebenangebot Gibernom-
men. Im Feld ANGEBOTSSUMME BRUTTO (2) steht der urspriinglich erfasste Bruttobetrag des
Nebenangebotes. Das Feld GEPRUFTE BRUTTOSUMME INKL. NACHLASS (3) enthalt den mit
dem Nachlass verrechneten Wert. Hier kénnen Sie Ihre gepriifte Anderungssumme eintragen.

Die prozentuelle Abweichung wird fur alle Arten der Nebenangebote in der Spalte ABW. (%) der
Ubersichtstabelle (siehe rote Umrandung in der Ubersicht weiter oben) angezeigt.

Im Falle der Anderungsvorschlage ist die Eingabemaske identisch, es werden
@ jedoch statt der beiden Bruttosummen der ANDERUNGSBETRAG BRUTTO und
der GEPRUFTE ANDERUNGSBETRAG INKL. NACHLASS angezeigt.

Da die Nebenangebote ohne Hauptangebot nicht losgebunden sind, werden bei Losaufteilung
die gepriften Summen in einer Tabelle aufgelistet und kénnen hier gedndert werden.
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Erfassung der rechnerisch gepriiften Summe des Angebotes

Lose
Losnummer angebotssum | Machlass in Gepr. Nettosu | USt. (%) ust. der Gepr. Bruttos
Prozent gepr.
Summe
(EUR)
1 100,000,000 10,00 73.630,25 19,00 14.369,75 Q0.000,00
2 200,000,00 168.067,23 19,00 31.932,77 200.000,00

Abbildung 16.30: Rechnerische Prifung der Nebenangebote ohne Hauptangebot mit Losaufteilung

16.6.7 Nebenangebote kombinieren (externes LV)

Im diesem Workflowschritt besteht die Mdglichkeit das Hauptangebot mit einem oder meh-
reren seiner Nebenangebote zu kombinieren. Alle auf diese Weise erstellten Kombinierten
Angebote gelten als eigenstandige Angebote und kommen in die Wertung. Zusatzlich kann
ein vorhandenes Nebenangebot mit Preisnachlass die Chancen bei der Zuschlagserteilung
erh6hen, wenn es mit einem kombinierten Angebot bzw. mit dem Hauptangebot verknlpft wird.

Auf der Ubersichtsseite werden alle Hauptangebote mit Nebenangeboten mit dem GRUNEN

PLUS-ZEICHEN -+ Symbol in der letzten Spalte gekennzeichnet.

& | A Mebenangebote kombinieren [ |

- Hier sehen Sie eine Ubersicht aller filr das ausgewshite Los abgegebenen Hauptangebote mit den jeweils zugehirigen kombinierten Angeboten. Ein kombiniertes
Angebot ist die Kombination eines Hauptangebotes mit ausgewahlten Mebenangeboten. Sie kinnen neue Kombinationen erstellen, indem Sie kombinierte Angebote
anlegen oder bereits existierende kombinierte Angebote abindern.,

Ir, | Angebot Anderungshetrag (+/-) ‘ Wertungssumme | |
1| AIAG 500.00000€ | O | &
3 | ACN-Systems AG opooooo€ | O | O
5 | CHOQ-Tech GmbH go.oo0,00€ | O
8 | RCC-Systems AG 1i0000€ | PO | &
9 | GGR-Yertrieb GmbH 146.912,64€ | O |
10 | wilken-Lieferant GmbH 1.190,00€ O | @

Abbildung 16.31: Nebenangebote kombinieren — Ubersicht

Far Losvergaben wird an dieser Stelle, ahnlich wie in der Rechnerischen Priifung,
ein Losfilter angezeigt, da sich die Nebenangebote stets nur auf ein Los bezie-

‘\? hen. Uber das LUPENSYMBOL kdnnen die Details der Hauptangebote jederzeit
aufgerufen werden.

Klicken Sie zum Kombinieren auf das GRUNE PLUS-ZEICHEN des ausgewahlten Angebotes.
Das Fenster Kombiniertes Angebot erstellen wird aufgerufen.
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Kombiniertes Angebot erstellen

Hauptangebot mit den dazu abgegebenen Mebenangeboten kombinieren, Markieren Sie
dazu die gewlnschten Mebenangebote mit enemn Haken, Die Yorschau der
Gesamtwertungssurmme des daraus entstehenden, kombinierten Angebotes sehen Sie
unter der Tabelle.

In diesem Dizlog kinnen Sie ein kombiniertes Angebot erstellen, indem Sie das
| !

N | Angebot | Wertungssumime | |
3 | TDQ-Vertrieb &Co 90.000,00 € p

3.4 | Zweite Anderung Losi -900,00€ O O

[Wertungssumme: 91.500,00 € ]

& ok || £ abbrechen |

Abbildung 16.32: Nebenangebote kombinieren — Erfassung

In der obersten Zeile des Eingabefensters wird das Hauptangebot mit seiner Wertungssumme
angezeigt und darunter in weiteren Zeilen die dazu gehérenden Anderungsvorschlage mit ihren
positiven oder negativen Anderungsbetragen.

Bei Bedarf kénnen Sie die Details der Angebote mit einem Klick auf das LUPENSYMBOL aufrufen.

Aktivieren Sie in der Spalte ganz rechts das Kontrollfeld des Nebenangebotes, welches Sie
mit dem Hauptangebot kombinieren méchten. Sie kénnen eines, alle oder beliebig viele der
Nebenangebote auswéhlen. Die neue Wertungssumme wird lhnen weiter unten im Fenster
angezeigt (rote Umrandung). Klicken Sie auf OK, um das Kombinierte Angebot zu speichern.

Angebote fir Los | 1 v|
Hr, | Angebot Enderungsbetrag (+/-) | Wertungssumnme | |
1 | ACN-Systems AG 1zo0.00000€ | O | &
3 | TDQ-Vertrieb &Co gn.000,00€ | °O | &3
K& 3.1 Ha 3mit MA 1 +1.500,00 € 9150000 | &7 @
k& 3.2 | HA 3 mit NA 4 -000,00 € g9.100,00€ | &7 @
K& 3.3 | HA 3 mit MA 1 und MA 4 +600,00 € 90.E00,00E | &7 &

Abbildung 16.33: Nebenangebote kombinieren — Ubersicht fiir Los1 mit Kombinierten Angeboten

Die Angebotsnummer des Kombinierten Angebotes setzt sich wie folgt zusammen: Der Text
-KA®, die Nummer des Hauptangebotes, von der es abstammt und eine fortlaufende Ganzzahl,
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z. B. KA 3.2" fiir das zweite Kombinierte Angebot aus Hauptangebot 3.

Die Bezeichnung des Kombinierten Angebotes besteht aus der Nummer des Hauptangebotes
und der(n) Nummer(n) der damit verbundenen Nebenangebote, z. B. ,HA 3 mit NA4“.

Die so erstellten Kombinierten Angebote kdnnen nachtraglich Gber das BLEISTIFTSYMBOL
verandert oder mit dem roten X-SYMBOL geléscht werden.

& Bereits bestehende Kombinationen kdnnen nicht neu erstellt werden. Sie erhal-
ten dann einen entsprechenden Warnhinweis.

16.6.8 Finale Wertungssumme (externes LV)

Um die Chancen eines Bieters bei der Zuschlagserteilung zu erhéhen kann in diesem Workflow-
schritt ein Nebenangebot vom Typ PREISNACHLASS MIT BEDINGUNG mit dem dazugehdrenden
Haupangebot bzw. den vorhandenen Kombinierten Angeboten verrechnet werden.

In der Ubersicht werden die folgenden Angebotstypen angezeigt:

Hauptangebot

Nebenangebot zu Hauptangebot — Sondervorschlag

Nebenangebot ohne Hauptangebot

Kombiniertes Angebot

> Etfassung der finalen Wertungssumme Q|

§ Hier sehen Sie eine Auflistung aller aktuelen Angebote (Hauptangebote, kombinierte Angebote, Nebenangebote ohne Hauptangebote und Sondervarschlige). Sie
kirnen hier soweobl Mebenangebote des Typs "Preisnachlass mit Bedingung” mit Hauptangehoten oder kormbinierten Angeboten verknipfen, als auch je eine finale
Wertungssumme erfassen,

Angebote flr Los | 1=
| Hr. | Angebot werrechnet mit Geprifte Wertungssumme|  Finale Wertungssurmme |
[ 1| ACH-Systems AG M8, 3 120,000,00 € 110,000,006 | &7
[ 1.1 | ACM-Systems &G 80.000,00 € P
[ 2 | MCT-Tech Ich-2G 90.000,00 € 7
| @ | 3| TDQvertiebaco nas | 00,000,00 € 85.000,00 €
e ka3l | HA 3 mit M 1 91.500,00 € 7
e kA 32 | HA 3 mit Na 4 59,100,00 £ &7
e kA 3.3 | Ha 3 mit Ma 1 und Ma 4 MA S 90,600,00 € ga.0o0,00€ | o7
[ 3.3 | TDQ-Vertrieb &Co 90,090,00 £ 7

Abbildung 16.34: Finale Wertungssumme — Ubersicht firr Los1

Um die finale Wertungssumme flir ein Angebot zu erfassen, klicken Sie auf das STIFTSYMBOL
in der Spalte ganz rechts.

Das Fenster Finale Wertungssumme erfassen wird aufgerufen.
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Finale Wertungssumme erfassen

;6 In diesem Dialog kinnen Sie die finale Wertungssumme und eine Bermerkung zu dem ausgewdhiten
Angebot eingeben. Sofern relevant, kdnnen Sie zudemn Preisnachldsse mit dem Angebot verknUpfen.

Nr. Angebot Geprifte Wertungssumme | |
KA 3.1 | HA 3 mit NA 2 89.901,00 € Je)
3.4 | Preisnachlass mit Bedingung p
Bemerkungen

Finale Wertungssumme |8?‘SDD,DD I }

[ & ok H €3 shbrechen ‘

Abbildung 16.35: Finale Wertungssumme erfassen

In der obersten Zeile des Fensters sehen Sie das Hauptangebot bzw. das Kombinierte Angebot
mit seiner gepruften Wertungssumme. Aktivieren Sie das Kontrollfeld fiir das Nebenangebot
Preisnachlass mit Bedingungen, welches Sie mit diesem Angebot verrechnen wollen und tragen
Sie die FINALE WERTUNGSSUMME in dem unteren Feld ein. Das Feld BEMERKUNGEN dient zur
Dokumentation des Vorgangs. Klicken Sie auf OK, um die Eingaben zu speichern.

Die FINALE WERTUNGSSUMME steht in der entsprechenden Spalte in der Ubersicht, wahrend
die Nummer des Preisnachlasses mit Bedingung in der Spalte VERRECHNET MIT angezeigt wird.

_i_' Erfassung der finalen wWertungssumme: ﬂ.

Hier sehen Sie eine Aufistung aler aktuellen Angebote (Hauptangebote, kombinierte Angebote, Nebenangebote ohne Hauptangebote und Sondervorschlige). Sie
kxdnnen hier sowohl Nebenangebote des Typs "Freknachlass mit Bedingung”™ mit Hauptangeboten oder kombinierten Angsboten verknlpfen, ak auch je aine finale
‘Wertungssumme erfassen.

M| Angebot [ werechretmit  [Geprufte wertungssumme] Finale Wertungssumme | |
D | 3 | ACN-Systems AG MA 4 90.000,00 € §O.000,00€ | &
e KAZL HA3mtNAZ 89.901,00€ 7
] 3.1 ACN-Systems AG 90.000,00 € "4
[ 5 (HQ-Tech GmbH 100.000,00 € '

Abbildung 16.36: Finale Wertungssumme — Ubersicht ohne Losaufteilung

16.6.9 Nebenangebote in der Wertung (externes LV)

Bitte beachten Sie, dass fiir Verfahren mit externem Leistungsverzeichnis und ab-
g gegebenen Nebenangeboten eine externe Wertung mit dem Al LV-ASSISTENT
nicht méglich ist.
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Die folgenden Angebotstypen kénnen in der Wertung vorhanden sein und einen Zuschlag

erhalten:

Hauptangebot

Kombiniertes Angebot

Nebenangebot ohne Hauptangebot

Nebenangebot zu Hauptangebot — Sondervorschlag

& [ i) werturg B3|
Gliederung Detal CPHA N 3 [ Ma N 3.1 HASMIENA 2 () HA N2 5
ACN-Systems AG  [ACN-Systems AG AG | (HO-Tech GmbH
B [ Lestungsverzerchnis Erutowertungssumme (Teiergetnis) 89.000,003  90.000,00 87.500,00 100.000,00
Agpwreichung von Minmum (%) 1,71 2,86 0,00 14,29
@ 1 Position Eruitowerlungssurmme a0,000,00! 100.000,00
B Wertung nach Preis Gesamtergebnis 952,900 971,400 1,000,000 557,100
Rang 2 3 1 4
€ 1 Preis Brutto {100%) Ergebis Kriterium Preis (ARRIBA) 101,71 102,85 100,00 114,29
Ergebris Krilerium Preis 9,829 9,714 10,000 8,571
Ergebnis Preis (gewichiet) 982,900 971,400 1.000,000 857,100
=|[|] & & [\ (7 angsbotsdetais | | § geterdetais || [ Todkbox |
| Tabele | Einstellungen
0] ‘Wertung erfolgt auf Basis von Bruttosummen [ = speichen [ &) sbbrechen ] £ weiter ]

Abbildung 16.37: Wertungsmatrix ohne Losaufteilung

Uber die Schaltfliche ANGEBOTSDETAILS und die entsprechenden LUPENSYM-
BOLE kdnnen Sie den Entstehungsprozess Ihres Kombinierten Angebotes be-

quem nachvollziehen.
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Finale Werlungssumme H

‘g-! In chersan Dudiog sebhen S e erfassie fnale Werlungeiumime fu cern ausgewahiten Argebol und
don pgf. heermit verknlpften Prosnachlass

b Angebaot Geprifte Wertungssumma

KA 31 | HA 3 mt NA 2 E9.901,INY & m

3.4 | Prstmachiass mit Bedroung 1=
i etnachiiss Mt Badngung ewin et Apubet H

- e LT
YT — w.lmmim
EamarKurgen sk LI - T d

T
Ragelstanr.: 1 - ACH Spasm MG % |

Finale Wertangssuenme | 57, 500,00 St ACN-Sysleres. AL, Sl e

@ - &5 b G fubbwascha

Abbildung 16.38: Verlauf eines Kombinierten Angebots Uber die Angebotsdetails

16.7 Mantelbogenverfahren

Wenn die Vergabestelle ihre Vergaben fir die Abgabe eines Angebots per Mantelbogen freigege-
ben hat, steht im Al BIETERCOCKPIT neben der digitalen Abgabe eines Angebots bzw. eines
Teilnahmeantrags mit digitaler Signatur eine neue Abgabeart zur Verfligung, der Mantelbogen.

Damit hat ein Bieter auch ohne Signaturkarte und Kartenleser bzw. ohne eine fortgeschrittene
Signatur die Mdéglichkeit, sein Angebot auf elektronischem Wege an die Vergabestelle zu senden.
Zusammen mit dem digitalen Angebot wird vom Programm Al BIETERCOCKPIT eine PDF-
Datei, der Mantelbogen, erstellt. Dieses Dokument enthélt die Angebotssumme sowie eine
Prifsumme, die mit Hilfe eines mathematischen Verfahrens aus dem Angebot errechnet wird.
Der Bieter druckt diesen Mantelbogen aus, unterschreibt ihn und sendet ihn an die Vergabestelle.

Elektronisch eingegangene Angebote nach dem Mantelbogenverfahren besitzen in der Spalte
SIGNATUR den Vermerk Mantelbogen ungeprtift. Bei der Entschlisselung dieser Angebote wird
die Vergabestelle aufgefordert, die Prifsumme einzugeben, die auf dem vom Bieter unterschrie-
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benen Mantelbogen angegeben ist. Der Al VERGABEMANAGER Uberprift, ob die eingegebene
Prifsumme mit der nach dem gleichen mathematischen Verfahren erneut berechneten Prifsum-
me des entschlUsselten elektronischen Angebots Ubereinstimmt. Nach erfolgreicher Prifung
wird in der Spalte SIGNATUR die Meldung Mantelbogen korrekt angezeigt.

Falls der Mantelbogen nicht korrekt geprift werden konnte, z. B. aufgrund eines
I} Eingabefehlers, kann die Prifung Uber die Schaltfliche MANTELBOGEN PRUFEN
jederzeit wiederholt werden.

16.8 Gesamtes Angebot drucken

Falls erforderlich, kbnnen Sie das gesamte Angebot eines Bieters mit allen dazugehdérigen
Dokumenten in einem Schritt ausdrucken.

Aktivieren Sie dazu das Register ANGEBOTSUNTERLAGEN innerhalb des Erfassungsfensters
des gewlinschten Angebots. Klicken Sie auf die Schaltfliche ANGEBOT DRUCKEN. Das Leistungs-
verzeichnis und die verschiedenen programmeigenen Formulare (z. B. das Angebotsschreiben)
werden als PDF-Dokumente direkt an den Drucker gesendet. Bei den hinzugefligten externen
Dokumenten wird das dazugehérige Programm anhand der Dateiendung erkannt und eventuell
vor dem Ausdruck gestartet.

Bitte beachten Sie, dass Sie eine GAEB-Datei, welche im Angebot enthalten ist,
nicht direkt ausdrucken kénnen. Diese Dateien werden Uber die Schaltflache

@ EXPORTIEREN aus dem Al VERGABEMANAGER exportiert und kénnen dann
mit einer geeigneten Anwendung gedruckt werden.
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17 Angebotsprufung

Es sind folgende Wertungsstufen zur Feststellung der Giiltigkeit und Eignung eines Angebots
vorgesehen:

Wertungsstufe | Inhalt

Wertungsstufe 1 | Ermittlung der Angebote, die wegen inhaltlicher und formeller M&ngel auszuschlieB3en sind.

Wertungsstufe 2 | Prifung und Eignung der Bieter in persdnlicher und sachlicher Hinsicht.

Wertungsstufe 3 | Prifung der Angebotspreise.

Wertungsstufe 4 | Auswahl des wirtschaftlichsten Angebots.

Zur Abbildung dieser Anforderungen sind im Al VERGABEMANAGER mehrere aufeinander
folgende Schritte vorgesehen, die zur Entscheidung und Dokumentation der einzelnen Zulas-
sungsaspekte dienen:

Rechnerische Angebotsprifung

Formale Prifung

« Eignungsprufung

Preisvergleich / Prifung der Angemessenheit des Preises

Vergleichbarkeit von Nebenangeboten

In einigen dieser Schritte haben Sie die Méglichkeit, die Zulassung der Angebote
fir das weitere Verfahren festzulegen. Dabei ist zu beachten, dass ein Ange-
= bot, das bei der Formalen bzw. Eignungsprifung wegen eines zwingenden
Grundes ausgeschlossen wird, nicht mehr zugelassen werden kann. D. h. der
Zulassungshaken kann im weiteren Verfahren nicht mehr aktiviert werden..

Bei der Bewertung von Angeboten werden Bemerkungen, die nicht zum Aus-
@ schluss fiihren, im Vergabevermerk erfasst und kdnnen eindeutig den einzelnen
Bietern zugeordnet werden.

5.2 Bemerkungen zu zugelassensn Angeboten wihrend Angebotsprifung:

Mr. 3 - Muster AG - Musteraort
5 16 Abs, 1 WOL & bew, § 19 EG Abs, 1 WOLS&: Ist das &ngebot vaollstandig sowie rechnerisch und fachlich richtig?
Bermn./Bear.: Mein. Externe Rechnerische Prifung ist erforderlich,

Vergabevermerk: Frage und Begriindung sind einander zugeordnet
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Die Ergebnisse der Formalen und Eignungsprifung wirken sich auch auf die
weitere Behandlung der Angebote im Verfahren aus. So flhrt z. B. die Nichterfil-
lung des Kriteriums § 16 Nr.3 Bst.e VOL/A oder § 42 Nr. 1 UVgO (Fristgerechter

@ Zugang) dazu, dass das Leistungsverzeichnis ggf. nicht mehr auf unausgefillte
Felder gepriift wird, da diese Angebote in der Regel nicht zugelassen und daher
auch nicht auf Positionsebene erfasst werden.

17.1 Rechnerische Angebotsprifung

Die rechnerische Angebotspriifung dient zur Uberpriifung der Konsistenz zwischen der tat-
sachlichen Summe der Einzelpositionen und der in den Angebotsrahmendaten, z. B. im
Angebotsschreiben, angegebenen Endsumme eines Angebots.

In der Ubersichtstabelle werden alle Angebote in der Reihenfolge der Angebotsnummer ange-
zeigt.

Spalte Wert
Nr. Angebotsnummer
Bieter Kommunikationsmedium, Name und Standort des Bieters.

Angegeben | Die innerhalb der Angebotsrahmendaten erfasste Angebotssumme.

Gepruft Die durch die Addition der Einzelpositionen bzw. durch eine externe Prifung ermittelte Prifsumme.

Alle Erfasst | Zeigt an, ob die Preise aller Einzelpositionen des Leistungsverzeichnisses vollstédndig erfasst
wurden.

Abw. (%) Die Differenz aus den Spalten ANGEBGEBEN und GEPRUFT.

Zulassung Uber das Kontrollfeld I&sst sich festlegen, ob das Angebot fiir das weitere Verfahren zugelassen
ist.

Nachfolgend wird die rechnerische Angebotsprifung fir elektronische und Papierangebote im
Einzelnen beschrieben.

17.1.1 Papierangebote

Zur Prifung der rechnerischen Konsistenz bei Papierangeboten werden die vom Bieter im
Angebotsschreiben angegebenen Angebotssummen zundchst den im Leistungsverzeichnis
berechneten Summen gegeniibergestellt.

Sollte das im Angebot enthaltene Leistungsverzeichnis wahrend der Erfassung des Papier-
angebotes noch nicht vollstandig auf Positionsebene erfasst sein, kdnnen Sie dies nun an
dieser Stelle nacherfassen. Doppelklicken Sie auf das Angebot in der Ubersichtstabelle. Das
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Leistungsverzeichnis des Angebots wird aufgerufen und Sie kénnen die Positionen nach
den Angaben des Bieters erfassen. AnschlieBend wird eine eventuelle Abweichung im Feld
ABWEICHUNG VON GEPRUFTER SUMME (%) (siehe roter Kreis) angezeigt. Sie errechnet sich
aus der Differenz der Felder BRUTTOGRUPPENSUMME INKL. NACHLASS (TEILERGEBNIS) (1)
und ANGEGEBENE BRUTTOSUMME (2).

Nettogruppensumme inkl, Nachlass 111,111,00
[Teilergebnis)

Gepriifte Nettosurmme aus externem System
Ust, {Euro)

Geprlfte Bruttosumme aus externem 6
Swstem

Abvweichung von geprifter Summe (%)

Finale Mettosurme
Finale LISt, (BEura)

Finale Bruttosurnme

Bruttogruppensumme inkl, Machlass 132,222,09 o
[Teilergebnis)

Angegebene Bruttosumme 140,000,00 9
Angegebene Nettosurmme 111.111,00

Abweichung von gepriifter Summe

Wenn die Nachberechnung der Angebotssummen durch eine externe Stelle erfolgt, erfassen
Sie die geprufte Summe im Feld GEPRUFTE BRUTTOSUMME AUS EXTERNEM SYSTEM (3). Diese
gilt dann vorrangig als glltige Prifsumme und wird mit dem Wert des Feldes BRUTTOGRUPPEN-
SUMME INKL. NACHLASS TEILERGEBNIS (1) verglichen. Die Abweichung erscheint wieder im
Feld ABWEICHUNG VON GEPRUFTER SUMME (%).

17.1.2 Digitale Angebote

Bei digitalen Angeboten ist die Durchflihrung der externen rechnerischen Prifung auch mdéglich.
Die extern gepriften Summen werden denen aus dem Leistungsverzeichnis gegentbergestellt.
Die Erfassung ist identisch zu der Erfassung der extern gepriiften Summen bei Papierangeboten.
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17.2 Formale Prifung

Fur alle Angebote bzw. Teilnahmeantrage wird die Angebotsprifung in einer Matrixdarstellung
dokumentiert. Die Angebote, welche die festgelegten Kriterien erflllen, werden zur weiteren
Bearbeitung durch das Aktivieren des Kontrollfelds ZULASSUNG am unteren Ende der Matrix
gekennzeichnet.

& [ li] Angebotspriifung @|
Gliederung Detail [ NA N 3 & HA Nr.: 2 CPHANL: 1 HA Nr.: 4
NCT-Tech Ich-AG |ACM-Systems AG  |SAP-Lieferant AG  |BDU Industries &Co
% 11.1.2 - Angebot verschlossen Antwort —
Bemerkung
Ist das Angebot ordnungsgemdh
verschlossen bzw. korrekt verschliisselt?
© 11.1.3 - Angebot unterschriehen Antwort
- Bemerkung Signaturen und ||
Ist: das Angebot ordnungsgemaf Zertifikate
unterschrieben bzw. signiert? automatisch
geprift:
07.04.2016 14:56
B © 1.2 - Eignungs- und Angebotsprifung Gruppensumme 0 0 0 0
B O 1.2.1 - Prifungen Gruppensumme 0 0 0 0
@ F1.2.1.1-§ 16 Abs. 1 VOL/A Antwort Mein
(fakultativer Ausschlussgrund) Bemerkung Rechnerische
Priifung ist
§ 16 Abs. 1 VOL/A: Ist das Angebot erforderlich.
volisténdig sowie rechnerisch und
fachlich richtig?
Dennoch zulassen? D D |:| D
@ Z1.2.1.2 - § 16 Abs. 3 lit. 3 VOL/A Antwort Nein
(zwingender Ausschlussgrund) Bemerkung [ [a]
§ 16 Abs. 3 lit. a VOL/A: Enthalt das §
Angebot die geforderten oder -
: - —il[=
[ Nur zugelassene Angebote |Z ||@ || L§ Import || L_% Export || # Fragebogen ||LS] Angebotsdetails || 8 Bieterdetails || 2 Alle erfiilt |
o | = speichern | | €3 Abbrechen | | ) Weiter |

Angebotsprufung — Wertungsstufe1 — Formale und inhaltliche Prifung der Angebote

Die Prufungskriterien befinden sich in der ersten Spalte der Matrix und besitzen unterschiedliche
Anfangsbuchstaben: F steht fur fakultativ, wahrend Z einen zwingenden Ausschlussgrund
darstellt. Nichterflllte F-Kriterien werden in der betroffenen Zelle gelb markiert und die entspre-
chenden Angebotssymbole erhalten ein gelbes Warndreieck. Fir nichterfillte Z-Kriterien ist die
farbliche Kennzeichnung der Matrixzelle rosa und das Symbol des Angebots wird ein ﬂ auf
rotem Hintergrund. Die Antworten erfolgen in der jeweiligen Angebotsspalte durch die Auswahl
eines Eintrags in den Listenfeldern. Mégliche Antworten sind: JA, NEIN oder ENTFALLT.

Sollte ein negativ bewertetes Kriterium fir die Zulassung des Bewerbers irre-
levant sein, kénnen Sie dies durch die Option DENNOCH ZULASSEN? kenntlich

% machen und das Kontrollfeld ZULASSUNG am unteren Ende der Matrix manuell
aktivieren. Negativ bewertete Kriterien erfordern, wenn die Option DENNOCH
ZULASSEN nicht aktiviert wurde, zuséatzlich eine BEGRUNDUNG.
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Ein Angebot, das ein ausschlieBendes formales Kriterium (Z-Kriterium) nicht
erflllt hat (z. B. eine ungliltige Signatur eines elektronischen Angebots), kann

@ nicht mehr auf zugelassen gesetzt werden. Das entsprechende Kontrollfeld in
der Tabelle ist in diesem Fall nicht beschreibbar.

Wurden flr die Eignungsprtfung Kriterien vergleichbar einer UfAB-V-Wertung aufgestellt, wird
fir jedes Angebot die Summe der Eignungspunkte aus den Bewertungspunkten der B-Kriterien
ermittelt. Damit das Angebot nicht ausgeschlossen wird, missen auBerdem alle A-Kriterien
erflllt sein. Fir die Zulassung auf Grund der Bewertungspunkte ist entscheidend, ob diese flr
das Angebot oberhalb der festgelegten Mindestpunktzahl liegen.

Markieren Sie ein Angebot, indem Sie oben in den Spaltenkopf klicken. Die
‘} Schaltflachen im unteren Bereich der Priifungsmatrix haben folgende Bedeu-
tung:

Schaltflache Bedeutung

Filter zum Ein- bzw. Ausblenden der nicht
zugelassenen Angebote. Dadurch wird sichergestellt,
|:| o [W§ ELJI;]ELEISSEFIE ,&,ﬂgehgte dass die Matrix nur noch mit den zugelassenen
Angeboten gedffnet wird, statt mit allen urspriinglich
eingegangenen.

T; Export der Angebotsprifung als PDF-Datei.
| @ | Export der Angebotsprifung als Excel-Tabelle.

Importieren der Angebotsprifung nach der erfolgten
._‘_% Import externen Prifung mit dem Programm Al
LV-ASSISTENT.

Export der Angebotsprifung fir die externe Priifung
"g E}{DDI’t mit dem Programm Al LV-ASSISTENT.
Fragebogen zur Eignungsprifung des ausgewahlten
# EraI;IEtIEII;IEﬂ Angebotes 6ffnen.

Aufruf der Angebotsdetails fir das ausgewahlte

= .
(7)) Angebotsdetails | Angebot.

Aufruf der Teilnehmerdaten des ausgewahlten

B Eicterdetais | Angebotes.

Alle Zulassungskriterien des ausgewahlten Angebotes
werden mit einem Mausklick positiv beantwortet.

& sl erfult |

@ Die Matrix der Angebotsprifung lasst sich nur speichern und schlieBen, wenn
alle notwendigen Begriundungsfelder ausgefullt sind.
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17.3 Eignungsprufung

Die Eignungsprufung dient der Prifung der Eignung der Bieter bezuglich der Merkmale:
» Fachkunde
* Leistungsfahigkeit
» Zuverlassigkeit

Dieser Arbeitsschritt erfolgt analog zur Formalen Prifung enthalt jedoch nur Z-Kriterien.

17.4 Losweiser Ausschluss

Neben der Moglichkeit, Angebote nach erfolgter Eignungsprifung auszuschlieBen, kdnnen
auch einzelne Lose eines Angebots — falls von der Vergabestelle gewlinscht — ausgeschlossen
werden. Uber das Menii AKTIONEN Losweiser Ausschluss von Angeboten wird eine Liste
der Angebote angezeigt, welche den Zulassungsstatus flr die einzelnen Lose enthalt.

& | 3 Losweiser Ausschiuss van sngebaten [ |
@ Wenn Sie ein Angebot flir ein spezielles Los ausschlieBen wollen, kicken Sie bitte it der Maus doppelt in die entsprechends Zelle und bearbeiten Sie den folgenden Diglog!
Liste der Angebote, Summenangaben erfolgen brutto.
Mr. | Bicter Surnrne | Los 1 | Los 2 |
1 ) Pelzl AG, 11111 Pelzartl 0.686,27 & []
3 ) Musterfirma &, 807333 Musterstadt 334418 8 [v]
B oG, Angebotsnr.: 4 - Los 1
s LA Dok-5
|| Dieses Los ausschiieBen
| k3 Abbrechen | | oK J
| oetas || Ly
|@ | | k3 Abbrechen | | = speichem | | 0ok |

Losweiser Ausschluss

Die so ausgeschlossenen Lose und die jeweiligen Ausschlussbegriindungen kénnen zur Anzei-
ge in den Formularsatz integriert werden.
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Im Schritt Vergabevorschlag bzw. Zuschlagserteilung sind diese ausgeschlos-
senen Angebote zwar in der Liste enthalten, werden aber bei der automatischen
Zuschlagsvergabe des Systems nicht berlicksichtigt. Die Vergabestelle kann —

@ bei Bedarf — den Zuschlag fiir eines dieser ausgeschlossenen Angebote manuell
setzen, nachdem die Hinweismeldung und die Frage, ob man fortfahren méchte,
mit ,Ja“ beantwortet wurden.

17.5 Preisvergleich

In dieser Tabelle werden die Preise der einzelnen Positionen aller Angebote verglichen. Zur
leichteren Orientierung sehen Sie flr jede Position den jeweils glinstigsten bzw. héchsten Preis
grun bzw. - hinterlegt. Die gleiche Farbgebung gilt auch in der Zeile Leistungsverzeichnis.

& r 1) Preisvergleich [ |
Gliederung Dt ail [PHa M 1 PHA N 2 PHA N 3
ACM-Systerns AG  |HBA GmbH OKP-Handel &Co

B HH Beispielverzeichnis Bruttowertungssumme (.. 4.088,84 6.540,24 11.095,56
Rang 1 2 3
Abreveichung von Minimu... 0,00 59,95 171,36
B 1 Gruppe ; Motebook und Dockingstation Bruttowertungssumme (.. 2.027.40 4.426,80 F.925,40
Abreveichung von Minimu... 0,00 51,22 170,73
| 2 plternativen: PDA oder Smartphone Bruttowertungssumme (.. 1.161,44 2.113,44 3.170,16
Abraegichung von Minimu... 0,00 81,97 172,95

Preisvergleich — Ausschnitt

Sie kénnen den Detaildialog zum LEISTUNGSVERZEICHNIS, die ANGEBOTSDETAILS sowie die
BIETERDETAILS Uber die entsprechenden Schaltflachen unten im Register TABELLE aufrufen,
wenn Sie vorher das gewtinschte Angebot durch Mausklick auf den Tabellenkopf markieren.

§| |E| | HH Leistungsverzeichnis | | (7)) angebotsdetais | | & Bicterdetais | | [F] Tookho:x

L Tabel= L Einstellungen

Aktive Schaltflachen im Preisvergleich — Register Tabelle

Klicken Sie zum Export des Preisvergleichs auf die Schaltflache mit dem EXCEL-Symbol. Die
Informationen der Angebotstabelle werden in eine Excel-Tabelle eingefligt und kénnen bearbeitet
werden.

@ Es werden nur die Informationen aus dem Preisvergleich nach Excel Gbernom-
men, die zum Zeitpunkt des Exports sichtbar sind.

Um die Anzeige Ihren Bedirfnissen anzupassen, finden Sie auf dem Register EINSTELLUNGEN
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zahlreiche Optionen zur Filterung, Sortierung sowie zum Detaillierungsgrad der Angebotstabelle.

Die wichtigsten der Einstellungen kénnen Sie auch direkt Uber die TOOLBOX
& steuern. Dies hat den Vorteil, dass Sie nicht zwischen den Registern TABEL-
LE und EINSTELLUNGEN umschalten milssen und Anderungen sofort sichtbar

werden.

Klicken Sie im Register TABELLE auf die Schaltflache TooLBOX, um das Fenster ein- bzw.

auszublenden.

Nachfolgend werden die wichtigsten Einstellungsmdglichkeiten der Angebotstabelle kurz erlau-

tert:

Einstellung

Bedeutung

Angebote ein- / ausblenden

Reduzieren der Anzeige auf bestimmte Angebote:
Register EINSTELLUNGEN - ANZEIGEFILTER - TOOLBOX — Kontrollfeld

Sortierung der Angebote

Standard: Sortierung nach den Angebotsnummern
manuell — Tabellenkopf anklicken
Register EINSTELLUNGEN - SORTIERUNG - TOOLBOX - SORTIERUNG.

Hypothetische Angebote

Zusétzliche Vergleichsmdglichkeit der Angebote
geschatzte Positionssummen
gunstigste Positionen
glnstigste Lose
durchschnittliche Positionssummen
teuerste Positionen

Detaillierungsgrad

Weitere Kriterien auf LV-, Gruppen- bzw. Positionsebene
Register EINSTELLUNGEN — Bereich ANZEIGE
z. B.: Rang, Abweichungen, Durchschnitt, ...

Sie kdnnen lhre Einstellungen im Preisvergleich Uber die Schaltflache SPEI-

CHERN sichern. Dies ist insbesondere bei vielen Angeboten oder Einzelpo-
& sitionen vorteilhaft, da bei einem erneuten Offnen des Preisvergleichs keine

programminternen Berechnungen mehr durchgefiihrt werden muissen.
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17.6 Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotsprifung

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Die flexible Prifung von Angeboten bzw. Teilnahmeantragen erméglicht es, dass in Vergaben
die Eignung der Bieter bzw. Bewerber nicht mehr durch einen starren Ja-Nein-Fragenkatalog
geprift werden muss, sondern dass die Prifungsstufen der formalen Prifung, der Eignungs-
prifung und der Prifung der Angemessenheit des Preises als Kriteriengruppen und Kriterien
abgebildet werden kénnen, anhand derer die geeigneten Bieter bzw. Bewerber unter Vergabe
von Bewertungspunkten und Berlcksichtigung einer festzulegenden Mindestpunktzahl ermittelt
werden.

17.6.1 Fragebogen erstellen

Der Erstellungsvorgang eines Fragebogens zur flexiblen Eignungsprifung entspricht in groBen
Teilen der Erstellung eines Leistungsverzeichnis.

Es entsteht der Angebotsprifungskatalog, wobei die Prifungsstufen zur formalen Prifung
sowie zur Angemessenheit des Preises bereits vorgegeben sind. Frei editierbar ist hingegen die
PrGfungsstufe ,Eignungsprifung®, fur die ein komplexes Bewertungsschema aufgebaut werden
kann.

Kriteriengruppen und Kriterien, die mit einem Schlosssymbol gekennzeichnet
@ sind, kénnen weder geléscht noch verschoben werden. Sie sind ein fester
Bestandteil des Prifbogens.

Wenn vom Kunden gewlinscht, kann die Nummerierung der Kriterien variabel
@ gestaltet, z. B. durch ein eigenes Aufzéhlungsformat ersetzt oder ganz ausge-
blendet werden.
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x ] @ Fragebogen zur Eignungsprifung erstellen £ |

Mew;

B0 Zulassung

= a1 - Zulassung Teilnahmewettbewerb

-D@ 1.1 - Formale Prifung (Teinahmewsttbewerb)

_ o5 1.2 - Bgrungsprifung (Teinahmewettbewerh)

E!----D-B 2 - Zulassung Angebote (Teinahmewetthewerb)
---D@ 2.1 - Feststellungen Angebote

E—IDB 2.2 - Eignungsprifung Angebote

B~ 2.2.1 - Frifungen

Oj} F221.1-5 16 abs 1 WOLfA baw, § 19 EG 4

of} Z 2.2.1.2 - Kriterium nach § 16 Abs, 2 lit, a v

(i 2 2,213 - Kriterium nach § 16 Abs, 3 it

2§y 7 2.2.1.4 - Kriterium narh § 16 Ahs. 3 i,

() Z 22,15 - Kriterium nach § 16 Abs. 2 it.

(i) 2 22,16 - Kriterium nach § 16 Abs. 3 it,

2§y 7 2.2.1.7 - Kriterium narh § 16 Ahs. 3 i,

- Kritetium nach § 16 Abs
iterium (4 rim

I':]---I:I-B 2.2.2 - Feststellung Eigriung

Oi‘} F2.221-516 Abs, 5WOL/A baw, § 2 Abe, 1

OB F2.222-516 abs 5WOL A baw, § 2 Abs, 1

03 F2.223-5 16 abs, 5WOL/ A baw, § 2 Abs, 1

E]---D@. 2.3 - Zulassung MNebenangebote

O-B Z2.3.1-%8 Abs, 4 WOL{& bew, § 9 EG Abs, 5

=E ’f:_, 1J1-2011-0017 - Fragebogen zur Eignungspruefung (Teilnahmewst |

B 7 2.3.2- § 16 Abs. 3lit, g WOLfA baw, § 19 EG Al
4] i [ [v]

[4]

Kriterium

Murnmer des Kriteriums
Eezeichnung

Ist Ja-oder-MNein-Kriterium
kriteriurm invertieran

Begrindung gefordert, wenn Krterium wig
folgt bewertet wird:

kriterientesxt

Soll dieses Element verdffentlicht werden?

Ist Ausschlusskriterium

X T & | = O Friifen | & B & Machstes Pfichtfald |Anzeige: £ Gliederung | [ | q, Bigtervorschau

A22.19

Sie sind hier: Zulassung ; 2 - Zulassung Angebote (Teilnahmewettbewerb) ; 2.2 - Eighungspriif

\ A-kriterium

® Ja O Mein
]

[ erfiillt
[¥] nicht erfillt

()13 () Mein

Ja MNein

| = Speichern || &3 sbbrechen || 2 weiter

Erstellen eines Angebotsprifungskatalogs

17.6.2 Fragebogen veréffentlichen

Sofern im Fragebogen zur flexiblen Eignungsprifung Kriterien enthalten sind, die verdéffentlicht
werden sollen, wird der Fragebogen automatisch zu den Vergabeunterlagen hinzugeflgt.

Fir die elektronische Angebotsabgabe ist der Fragebogen als aidf-Datei enthalten wahrend er
fur die Abgabe der Angebote bzw. fir die Teilnahmeantrage in Papierform als PDF-Datei zur

Verflgung steht.
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& | & Verdffentlichen B r Q Zusammenstelen der Vergabeunteriagen @‘

, Bitte wahlen Sie die zusdtziichen Dokumente fiir die Vergabeunterlagen aus und fiigen Sie diese zur neuen Version hinzu. Sie kinnen die gewshiten Dateien optional
noch signieren. Verwenden Sie dafiir das Kontextmend (rechte Maustaste) des rechten Baumes.

Hinweis: Die Versendung der Unterlagen erfolgt in einem spateren Schritt.

Auswihlbare Dokumente Vergabeunterlagen

5 Dokumente 5 Versionen

; | Eingecheckte Dokumente I';'|’.’:: Version: 1 {noch nicht versandt)

| Formulare fiir den Bieter B9 Leistungsverzeichnis

" ANGEBOTSSCHREIBEN f Leistungsverzeichnis

& Informationen fiir den Bieter Dateien fiir Angebot
Einheitiche_Europaeische_Eigenerklaerung.rif | ANGEBOTSSCHREIBEN

2 Hinweis_Teilnahmewettbewerb.pdf & Zusatzliche Informationen

£ Angebotsschreiben.pdf £ Angebotsschreiben.pdf

- Aufforderung_aAngebotsabgabe_Mational.pdf £ Aufforderung_Angebotsabgabe_National.pdf
-4 Bekanntmachung_Ex_post.pdf Fragebogen zur Eignungspruefung
] Vorlagen Set | B 7ulssung

<
| Leistungsverzeichnisse |—
t@ Leistungsverzeichnis
| Fragebogen zur Eignungspruefung
“[ig Zulssung
‘ .ﬁ.f{ﬁ Datej hinzufiigen | | * Neue Version ) | Signieren |
|§| | &3 Abbrechen | | ) Weiter |

Fragebogen zur Eignungsprifung als Bestandteil der Vergabeunterlagen

17.6.3 Fragebogen ausflllen

Der Fragebogen zur flexiblen Eignungsprifung (in Form einer aidf-Datei) wird vom Bieter
im Al BIETERCOCKPIT bzw. im Al LV-COCKPIT bearbeitet und gespeichert. Der Vorgang
entspricht der Bearbeitung des Leistungsverzeichnisses. Dabei werden vom Bieter die Fragen
beantwortet, die von der Vergabestelle zusammengestellt wurden.

17.6.4 Invertierte Fragen

Sie kdnnen in der flexiblen Eignungsprifung invertierte Fragen definieren, indem Sie das
Kontrollfeld KRITERIUM INVERTIEREN aktivieren. In diesem Fall ist das Kriterium erfillt, wenn es
bei der Eignungspruifung mit ,Nein“ beantwortet wird.

Um Missverstédndnisse zu vermeiden sollte der Kriterientext entsprechend for-
‘\V muliert werden. Beispielfrage: , Steht der Preis des Angebots im offenbaren
Missverhéltnis zur Leistung ?*

17.6.5 Pflichteingabe der Begriindung

Es besteht die Mdglichkeit, im Fragenkatalog oder beim Anlegen benutzerdefinierter Kriterien
anzugeben, bei welcher Kriterienbewertung (z. B. ,nicht erfullt“ und ,entfallt*) zwingend eine
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Begriindung fur dieses Kriterium einzutragen ist.

& r @ Fragebogen zur Eignungsprifung erstellen B |
X & 4 ‘ H & Frifen | & Bl &) Machstes Pichtfeld ‘Anzeige: £ Gliederung ’7
RENH
B-75) U1-2011-0044 - Fragebogen zu Sie sind hiert Zulassung 1 - 2ulassung Angebote [ 1.2 - Ei
B8 Zuiassung Kriterium
E|----|:|-'£‘} 1 - Zulassung Angetbio
D-ﬁ 1.1 - Feststelunge | Murmmer des Kriteriums 8127
B3 12 Bonngsif| oo [kiterm
----I:I-B 1.2.1 - Formals
E'J__"i 1.2.2 - Bignung| Ist Ja-oder-Mein-Kriterium ()1 (3) MNein
Bl-o/5) 1.2.3 - Fachku
""|:|-'| 1.2.4 - Leistur Kriterium invertieren I:‘
- Zuwerld Begrindung gefordert, wenn Kriterium wie [ erfillt
- BNGEM | fojgt hawartat wird:
.., . A-Kriteril [¥] nicht erflillt
E----D-ﬁ 1.3 - Zulassung Me artflt
Optionen fir die Pflichteingabe der Bewertungsbegriindung
@ Die Bezeichnungen flr jede der Antwortmdglichkeiten sind flexibel und kénnen

individuell an die Kundenwilinsche angepasst werden.

17.6.6 Fragebogen als Angebotsbestandteil

Vergleichbar dem Leistungsverzeichnis ist der Fragebogen zur flexiblen Eignungsprifung auch
Bestandteil von Angeboten bzw. Teilnahmeantragen. Er kann im Detaildialog eines Angebots
Uber das Register ELEKTRONISCHE ANGEBOTSUNTERLAGEN aufgerufen werden.

Far Angebote bzw. Teilnahmeantrdge, welche in Papierform vorliegen, besteht

‘} die Méglichkeit, dass in der Vergabestelle die Antworten des Bieters nachtraglich
erfasst werden.
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E‘ MNeues Angebot erfassen X

Eingangsdatum | 07.04.2016 14:56 Angebotsnurmmer

f Obersicht r@ Feststellungen rAngebotsunterlagen |

15 Angebot

E’Ej‘ Angebotsschreiben

- _ ANGEBOTSSCHREIBEN

E| ) Leistungsverzeichnis

----- T Leistungsverzeichnis

] Begleitschreiben

] Vertragsbedingungen

-] Anlagen

E’EE Fragebogen zur Eignungspruefung

RaF-) 7ubssung

[ Offnen ] ’ Hinzufiigen Exportieren ] ’ Drucken ] ’Angebut drucken]

[ ] ’ (& Fertig ”@ﬁbbrechen

Fragebogen zur Eignungsprifung als Angebotsbestandteil

17.6.7 Anzeige der Angebotssumme

Wenn vom Kunden gew(inscht, kann eingestellt werden, dass wahrend der Angebotsprifung die

Angebotssummen der Angebote angezeigt und die Angebote in der Eignungsmatrix nach inrem
Preis sortiert werden.

r 3 r | Angebotsprifung 3 |

Gliederung Detai Angebotsnr.; 2 |Angebotsnr: 1
Al-AG 1UG-Tech KG
o Zulassung Angebotssumme 14,875,00 17,850,00
B O 1 - Zulassung Teinabmewettbewearb (MP: 0) GBSﬂmTBrQBbHISD o
Maximale Gesamtpunktzahl |0 ]
3 o 1.1 - Formale Prafung [ (Teinashmewettbewerb) Gruppensumme 0 0
@ A 1.1.1 - Fristgerechter Zugang Kriterium erflilt?

Eegrandung der Bewertung

Dennoch zulsssen?

Angebotssumme in der flexiblen Eignungsprifung

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 255 von 438



17.6.8 Kriterienbeschreibung als Tooltip

Der vollstandige Kriterientext wird als Tooltip angezeigt, wenn man den Mauszeiger, ohne zu
Klicken, auf das entsprechende Feld bewegt.

( > rﬁf] Angebotspriifung @|

Gliederung Detai [ NA Nr.: 3 & HA Nr
NCT-Tech Ich-AG |ACN-Sys

¢ Z71.2.1.3-8 16 Abs. 3 lit. b VOL/A Antwort

{omiapiem oo e Arme B ek b mmme e oY

Z£1.2.1.3-5 16 Abs. 3 Iit. b VOL/A (zwingender Ausschlussgrund)

g 16 Abs. 3 [it. b VOL/A: Ist das Angebot ordnungsgemah unterschrieben worden? Bzw.
wurde ein elektronisches Angebot mit elektronischer Signatur im Sinne des
Signaturgesetzes versehen?

T2 T -5 10 AL 3. C VOO | AT

Tooltip mit vollstédndiger Kriterienbeschreibung

17.6.9 Spaltenbreite variabel einstellen

Die Breite aller Spalten in der Eignungsmatrix bzw. Wertungsmatrix ist beliebig &nderbar, wenn
man im Spaltenkopf die Trennlinie (Doppelpfeil) mit der Maus verschiebt. Dadurch haben Sie die
Maoglichkeit festzulegen, an welcher Stelle lange Beschriftungstexte umbrochen werden.

Die beiden ersten Spalten bleiben beim horizontalen Scrollen immer sichtbar.

Wenn Sie lange Texte zum Beispiel fir die Begriindung der Bewertung erfassen
mussen, kdnnen Sie die Zeilenhéhe in der Matrix nach Bedarf verandern. Klicken
Sie dazu in der zweiten Spalte auf die Trennlinie und verschieben Sie den

‘\V Doppelpfeil mit der Maus in die gewiinschte Richtung. Ubersteigt die Lange des
Zelleninhalts die vorgesehene Anzahl an Textzeilen, wird auf der rechten Seite
ein Rollbalken eingeblendet.

17.6.10 Antwortmaoglichkeiten fir Kriterien

Im Rahmen der dynamischen Eignungsprifung gibt es fur Fragenkataloge neben den beiden
Antwortmdglichkeiten ,Ja“ und ,Nein“ (bzw. ,Erfillt* und ,Nicht erflllt“) noch eine weitere Option
mit dem Inhalt ,Entfallt“. Damit stehen die folgenden Antwortmdglichkeiten zu Verfigung:

e Ja
* Nein

+ Entfallt
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] r i) angebatspriifung £ |
Gliederung Detail T HA N 1 [PHar: 2
usterfirmna B AL-AG
8 1,2.2.5 - AKriterium - ja - nein - Artweart Ertfalt
entfalt (Ausschlusskriteriumm) Bemerkung
Artweort des Bieters Antwiort2 wvon Musterfirrna & | Antwort2 von
ALAG
@B 1.2.2.6 - B-Kriteriumn (GP; 100) Erflillungsarad (0-10)
Bemerkung Ganz langer Tesxt, Ganz E
langer Tesxt. Ganz langpr S
Text, Ganz langer Text,
Ganz langer Text, Ganz
langer Text, Ganz langer -
Antwort des Bisters Antwort3 von Musterfirrna & | Antwort2 von
ALAG

Variable Spaltenbreite und Zeilenhdhe in der Eignungsmatrix

Die Bezeichnungen flr jede der Antwortmdglichkeiten sind flexibel und kénnen
@ individuell an die Kundenwilinsche angepasst werden.

Zusatzlich kann man beim Anlegen von benutzerdefinierten Kriterien entscheiden, ob ein
Kriterium nur mit ,Ja/Nein® (erflllt/nicht erflillt) oder zusatzlich mit der Option ,Entfallt“ bewertet
werden kann (Schalter ,Ist Ja-oder-Nein-Kriterium...”).

r 3 r 1] angebotsprifung £ |
Gliederung Deta U HA N 1 [P Ha M 2
ustetfirrna B Al-AG
Artwort des Bisters Antwortl won Musterfirrma & Antwortl von
AlnG
@A 1,225 - AKriterium - ja - nein - Artort [z M
entfallt (Ausschlusskriterium) Betmerkung
Mein
Erittaltt
Antwort des Bisters Antwort2 von Musterfirma & | Antwort2 von
ALAG

Erweiterte Antwortmdglichkeiten fur Kriterien

17.6.11 PDF-Druckvorlagen

Es besteht die Méglichkeit die Eingaben bei der flexiblen Eignungsprifung in ein vorher fest-
gelegtes, kundenspezifisches PDF-Formular zu tbernehmen, um damit die Ergebnisse der
Angebotsprifung zu dokumentieren.
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& | ) 1. wertungsstufe (formale und rechnerische Priifung, Prifung auf Mischkakulation) E3 [

Gliederung Detail CPHa N 1 CPHaNr: 2
ACN-Systems 4G |BIT Industries KG
B O Angebotsprifung Bruttowertungssumme (.. 1.111.111,00 2.222.222,00
8 91 - Angebotsprifung Cesamtergen e S u
Maximale Gesamtpunktzahl u] u]
B O 1.1 - Formale Prafung (verklret) Gruppensumme [u] u]
B © 1.2 - Eignungsprifung Gruppensumme 0 0
E ©91.2.1- 1. Wertungsstufe (Formale Gruppensumme 0 0
©21.2.1.1 - Das Angebot hat bei ek SO - S S
Offnung des ersten Angebotes im Bemerkung
Ercffnungstermin vorgelegen und ist
an der vorgesehenen Stelle
unterschrieben, Wenn Nein, was
fehlt: {(zwingender Ausschlussgrund)
©11.2.1.2 - Elektronische Atwort ] B B
&ngebotsabgabe war zugelassen. Bemerkung

| E Druckvorlage II ' Fragebogen zur Eignungspruefung l [ij Angebotsdetails ] [ ‘ Bieterdetails ] l @ Alle erflillt
—

| € abbré

PDF-Druckvorlage fir die flexible Eignungsprifung
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17.6.12 Wiederverwendung von Eignungskriterien

Bei wiederkehrenden Ausschreibungen kommen zumeist auch ahnliche Eignungskriterien zur
Geltung. Um den Arbeitsaufwand der Erfassung von eigenen Eignungskriterien zu minimieren,
kénnen Sie den Fragebogen zur Eignungspriifung aus einem laufenden Verfahren exportieren
und in ein anderes Verfahren importieren. AnschlieBend kénnen die importierten Kriterien
selbstverstandlich noch weiter bearbeitet werden.

@ Die Funktionalitat zur Ubernahme der Eignungskriterien aus einer Vergabe nach
Vorlage kann weiterhin genutzt werden.

Klicken Sie fur den Export auf die Schaltflache EIGNUNGSKRITERIEN EXPORTIEREN und spei-
chern Sie die Datei lokal auf Inrem Rechner.

E‘ Al Vergabemanager - Test-W5-5chulnoten - [m] X
Datei Geschaftspartner Auswertungen Extras Aktionen Hife Modul wechseln
g - [ T iy Q0 5= ol Administration
13 2 2o "0 B T u @ | F @ ‘wmum
= 3 -
New Offren  Akmalisieren Sidebar  Drucken Bpot  Ricksprung Workflow Funktionen  Termine  Nachri = = sichnis Hiffe
= ] & Fragebogen zur Eignungsprifung erstellen [ |
X & ¢ ‘ B & priffen | =& B €} Nichstes Pflichtfeld |Anzeige: = Gliederung | q, Bietervorschau
Neu:
El-% U1-2018-0112 - Fragebogen zur Eignungspruefung Sie sind hier: Zulassung / 1 - Zulassung Angebote / A 1.4 - Figenes Kri
BB Zulssung
E----DE‘} 1 - Zulassung Angebote Murnmer des Kriteriums Ald
o 1.1 - Feststelungen
EDE‘} 1.2 - Eignungs- und Angebotspriifung Bezeichnung * Figenes Kriterium Zulassung
B8} 1.2.1 - Enheitiche Europische Eigenerklirung
of‘} 11.2.1.1 - Einheitliche Europdische Eigenerkldrung (EEE) (§ 48 Abs. 3 VgV) Ist Ja-oder-Nein-Kriterium ®J1a O Nein
- A 1.2.1.2 - Eigenes Kriterium EEE (Ausschlusskriterium)
B8 {} 1.2.2 - Eignungskriterien Kriterium invertieren ]
---of‘} F 1.2.2.1 - Befahigung und Erlaubnis zur Berufsausiibung (§ 122 Abs. 2 Nr. 1
0@ F 1.2.2.2 - Wirtschaftliche und finanziele Leistungsfahigkeit (§ 122 Abs. 2 Nr. Begrindung gefordert, wenn Kriterium wie [ 1a
- () F1,2.2.3 - Technische und berufliche Leistungsfahigkeit (§ 122 Abs. 2 Nr, 3 ]|  folot bewertet wird:
% A 1.2.2.4 - Eigenes Kriterium Eignung {Ausschlusskriteriurm) Mein
Bl () 1.2.3 - Ausschlussgriinde B
N il
B3} 1.2.4 - Formale Angebotsprifung Llem
---0@ F 1.2.4.1 - Volstindigkeit, fachliche Richtigkeit, rechnerische Richtigkeit (§ 56 .
- (3} 71.2.4.2 - Form- und fristgerechter Engang (§ 57 Abs. 1 Nr. 1 VgV i, V. m, g|| <reerientext
---0@ Z1.2.4.3 - Fehlen geforderter oder nachgeforderter Unterlagen (§ 57 Abs. 1
- () Z1.2.4.4 - Zweffelsfreiheit der Anderungen (§ 57 Abs. 1 Nr. 3 VgV i. V. m. § ~
- . . s @1 O
0@ 7 1.2.4.5 - Anderungen oder Erganzungen (§ 57 Abs. 1 Nr. 4 WgV . V. m. § § s Berel e mii T et ®Ja O Nen
- (i) Z 1.2.4.6 - Fehlende Preisangaben (§ 57 Abs. 1 Nr. 5 VaV i. V. m. § 53 VoV) .
< A 1.2.4.7 - Eigenes Kriterium Angebotsprifung (Ausschlusskriterium) Bl
|:+_J--|:|® 1.2.5 - Angemessenheit des Preises
- A 1.2.6 - Eigenes Kriterium Eignungs- und Angebotsprifung (Ausschlusskriterium)
|:+_J--|:|® 1.3 - Zulassung Nebenangebote
=+ A 1.4 - Eigenes Kriterium Zulassung (Ausschlusskriterium)|
4] S I ][] s ] ID
@ |‘ @ Eignungskriterien exportieren ‘Il é} Eignungskriterien |mpnrt\eren| @! E | @Ahbrechen | ‘ @ﬂerter |
U1-2018-0112 |Neu angelegte Vergabe |L|efer-fD|en5‘tIestung (UwgO/vaV) - Offenes V... \cr—l][lﬁ?-l.\fm.lnm\ |Herm|ne Pelz |0
Export bzw. Import von Eignungskriterien
& Der Import der Eignungskriterien ist nur bis zur Veroffentlichung méglich. Der
Export ist davon nicht betroffen.

Beim Import der Eignungskriterien Uber die Schaltflache EIGNUNGSKRITERIEN IMPORTIEREN
findet eine Plausibilitdtsprifung statt. Es dirfen z. B. keine aus zweistufigen Verfahren exportier-
ten Eignungskriterien in einstufige Verfahren importiert werden und umgekehrt. Sie erhalten in
diesem Fall eine entsprechende Warnung.
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17.6.13 Verlinkung der Eignungskriterien in der Bekanntmachung

Die von der EU geforderte Bereitstellung der Eignungskriterien in der Bekanntmachung kann
Uber eine direkte Verlinkung des Fragebogens erfolgen.

Daflir muss die Vergabestelle diese Eignungskriterien manuell erfassen bzw. importieren und
im Feld SOLL DIESES ELEMENT VEROFFENTLICHT WERDEN? den Wert ,Ja“ auswahlen. Alle
diese Kriterien sind dann automatisch im Fragebogen zur Eignungsprifung, als Bestandteil der
Vergabeunterlagen, enthalten.

Diese Funktion ist aktuell nur in Al VERGABEMANAGER-Systemen mit Anbin-
@ dung an die Al VERGABEPLATTFORM verfugbar.

q’ | Auftragsbekanntmachung @|

Abschnitt II1: Rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische Angaben
I11.1) Teilnahmebedingungen

I11.1.1) Befdhigung zur Berufsausiibung einschlieBlich Auflagen hinsichtlich der Eintragung in einem Berufs- oder
Handelsregister

[1 Direktink auf Dokument mit Eignungskriterien

Auflistung und kurze Beschreibung der
Bedingungen:

I11.1.2) wirtschafdiche und finanzielle Leistungsfahigkeit

Direktlink auf Dokument mit Eignungskriterien

unter: (URL) htips:// ci-0073-2.vm.local/NetServer/SelectionCriteria/54321-Tender-16abbc5183a-
90ddef2e2bd413d

I11.1.3) Technische und berufliche Leistungsfahigkeit

Direktlink in der Bekanntmachung

Im Formular fur die Bekanntmachung kénnen Sie im Bereich Ill.1.1 bis 11l.1.4 das Kontrollfeld
DIREKTLINK AUF DOKUMENT MIT EIGNUNGSKRITERIEN anklicken. Uber den dabei automatisch
erzeugten Link kann der Fragebogen direkt aus der Bekanntmachung auf der Al VERGA-
BEPLATTFORM heruntergeladen werden.
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Abschnitt Ill: Rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische Angaben

il.1) Teilnahmebedingungen

1.1.1) Befahigung zur Berufsausubung einschlieilich Auflagen hinsichtlich der Direktlink auf Dokument mit Eignungskriterien: (URL) https://ci-0073-2.vm.local
Eintragung in einem Berufs- oder Handelsregister INetServer/SelectionCriteria/54321-Tender-16abbc 5183a-90ddef2e2bd413d
Il 1.2) Wirtsc Offnen von Fragebogen zur Eignungspruefung. pdf X

Sie machten folgende Datei affnen:

Fragebogen zur Eignungspruefung.pdf Auflistung und kurze Beschreibung der Eignungskriterien, Angabe der
Vom Typ: Adobe Acrobat Document (2,7 KB) erforderlichen Informationen und Dokumente:
Von: https://ci-0073-2vm.local Moglicherweise geforderte Mindeststandards:

Il11.3) Techni  Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | Adobe Acrobat Reader DC (Standard) ~

®):Datei speichemn Auflistung und kurze Beschreibung der Eignungskriterien, Angabe der

[C]Eor Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfithren erforderlichen Informationen und Dokumente:
Maglicherweise geforderie Mindeststandards:

I11.5) Angab Abbrechen

Il.2) Bedingungen fur den Auftrag

Direktlink und Download des Fragebogens aus der Bekanntmachung auf der Al VERGABEPLATTFORM

17.6.14 Einheitliche Europaische Eigenerklarung

Kofinanziert von der Fazilitat
,Connecting Europe® der Europaischen Union

Sofern das Kundenmodell entsprechend daflir eingerichtet wurde, wird bei EU-Verfahren den
Vergabeunterlagen automatisch eine Vorlage fir eine elektronische Einheitliche Europaische
Eigenerklarung (eEEE) beigefligt. Diese Vorlage wird automatisch nach dem Zusammenstellen
des Fragebogens fir die Eignungspriifung generiert und ist Teil der Vergabeunterlagen bzw. der
Teilnahmewettbewerbsunterlagen im Falle eines zweistufigen Verfahrens. Beim Erstellen des
Fragebogens zur Eignungsprifung hat die Vergabestelle die Mdéglichkeit eine externe eEEE-
Anfrage zu importieren oder fir die bestehenden Kriterien festzulegen, ob diese Teil der eEEE
sein sollen.
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[& T & Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen \

X T & | B @ prifen | & B &) Nachstes Pfichtfeld ‘Anze\ge:

Neu:

=

&~ U1-2017-0400 - Fragebogen zur Eignungspruefung

o Zulssung

-2 1 - Zukssung Angebote

@0 1.1 - Feststelungen

B~ @) 1.2 - Eignungs- und Angebatspriifung
B-a) 1.2.1 - Egnungskriterien

o(g 1.2.1.1 - Befahigung zur Berufsausibung (§ 122 Abs. 2 Nr. 1 GWB i V. m. § 44 Vg
=, - Wirtschaftiche und finanzielle Leistungsfahigkeit (§ 122 Abs. 2 6W
=T, Technische und berufiche Leistungsfahigkeit (§ 122 GWB Abs.

=] Qualitatssicherungssysteme und Umweftmanagementnormen

.1 - Bescheinigungen unabhangiger Stellen Ober Qualititssicherungsnormen|
“& F 1.2.1.4.2 - Bescheinigungen Stellen ber Umwelt ystel
aff) 1.2.2 - Ausschlussgrinde
< Z 1.2.2.1 - Beteligung 2n einer krminelen Versinigung (§ 123 Abs. 1 Nr. 1 GWB L.V

o

=@ () Z1.2.2.2 - Korruption (§ 123 Abs. 1 Nr. 6 - Nr. 9 GWB i. V. m. § 42 Abs. 1 VgV) (2
(1) Z1.2.2.3 - Betrug (§ 123 Abs. 1 Nr. 4 und Nr. 5 GWB i. V. m. § 42 Abs. 1 VaV) (2wl =
@} Z1.2.2.4 - Terroristische Straftaten oder Straftaten im Zusammenhang mit terroristi

=@ () Z 1.2.2.5 - Geldwasche oder Terrorismusfinanzierung (§ 123 Abs. 1 Nr. 2 und Nr. 3
(i) Z1.2.2.6 - Kinderarbeit und andere Formen des Menschenhandels (§ 123 Abs. 1 Nr.
() Z1.2.2.7 - Entrichtung von Steuern (§ 122 Abs. 4 GWB i. V. m. § 42 Abs. 1 VaV) (

@ (3} Z 1.2.2.8 - Entrichtung von Sozialversicherungsbeitragen (§ 123 Abs. 4 GWB i. V. m.

- F 1.2.2.6 - VerstoB gegen geltende umweltrechtliche Verpfichtungen (§ 124 Abs. 1 Ni
@ F1.2.2.10 - VerstoB gegen geltende soziahechtliche Verpfiichtungen (§ 124 Abs. 1 Hr.
© F 1.2.2.11 - VerstoB gegen geftende arbeftsrechtiiche verpflichtungen (5 124 Abs. 1 N

- F 1,2.2.12 - Zahlungsunfahigkeit (§ 124 Abs. 1 Nr. 2 GWB i V. m. § 42 Abs. 1 VgV) (fal_|

174 fhe 11 VRS PENTNIFRTAVIVIN

) 1

| 0]

Gliederung ‘ 4, Bietervarschau

Sie sind hier: Zulassung / 1 - Zulassung Angebote |/ 1.2 - Fignungs- und Angebotspriifung / 1.2.1 - Fignungskriterien / 1.2

Nummer des Kriteriums

Bezeichnung

Langbeschreibung

Ist Ja-oder-Nein-Kriterium

Begriinduna gefordert, wenn Kriterium wie
folgt bewertat wird:

Ist Ausschlusskriterium

F1.2141
Bescheinigungen unabhangiger Stellen uber Qualitatssicherungsnormen

Wird der Wirtschaftsteinehmer in der Lage sein, Bescheinigungen unabhangiger
Stellen dariber I dass er die b
- einschlieBlich der Zuganglichkeit fiir Menschen mit Behinderungen - erfiilit?

Qualttatssic

Soll dieses Element in die Anfrage zur EEE
aufgenommen werden?

@32 O Nein

|[3§EEE—Anﬂage \mport\eren]i[ [ Speichern H 3 Abbrechen H © Weiter ]

Festlegen der eEEE fiur die Eignungsprifung

I

Einige der gesetzlich vorgeschriebenen, zwingenden Ausschlussgriinde sind
immer Teil der eEEE und kénnen nicht entfernt werden. Sie werden durch ein
zusatzliches Schlosssymbol gekennzeichnet.

Die eEEE-Vorlage im xml-Format wird automatisch nach dem Verlassen dieses Workflowschrit-
tes erstellt und kann beim Zusammenstellen der Vergabeunterlagen eingesehen werden.

& | @ Veriffentlichen 1§ Zusammenstellen der Vergabeunterlagen |

Bitte wahlen Sie die Dokumente fir die Ausschreibungsunterlagen aus und figen Sie diese mit Hife der Pfeiftasten zur neuen Version hinzu. Externe Dateien lssen sich
ebenfalls hinzufilgen. Ausgewshlte Dateien kénnen optional noch signiert werden. Verwenden Sie dazu das Kontextmend (rechte Maustaste) des rechten Baumes.

Die Versendung der Unterlagen erfolgt in einem spateren Schritt.

Auswihlbare Dokumente

Vergabeunterlagen

Leistungsverzeichnisse |

=
-
B-

-] Eingecheckte Dokumente
-5 Formulare fur den Bieter

-

&)

Dokumente

“| ANGEBOTSSCHREIBEN
’\S‘ Informationen fiir den Bieter
@ Einheitliche_Europaeische_Eigenerklzerung.rf
Y Hinweis_Teinahmewetthewerb.pdf
" Angebotsschreben.pdf
£ Aufforderung_angebotsabgabe_EU.pdf
" Bekanntmachung_Ex_post.pdf
3 Vorlagen Set

& Leistungsverzeichnisse

“ff Leistungsverzaichnis
:‘:_,_,\“‘ Fragebogen zur Eignungspruefung
g Zulassung

Vorlage eEEE.xml

&) Versionen

E1-&) Leistungsverzeichnis

5] =] Dateien fiir Angebot

ANGEBOTSSCHRE]

@ Zulassung
| Vorlage eEEE.xml

EI{S Version: 1 (noch nicht versandt)

[ Leistungsverzeichnis

-] Zusitzliche Informationen
-5 Fragebogen zur Eignungspruefung

IBEM

[ A& Datej h\nzufﬂgen]

I*Neue Version

-

[ €3 Abbrechen H @ﬂeiter ]

Anzeige der eEEE beim Zusammenstellen der Vergabeunterlagen
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Der Bieter benétigt zum Erfassen seiner Antworten den Online-Dienst der EU oder ein anderes
eEEE-Tool. Die so erstellte eEEE-Antwort im xml-Format muss in das elektronische Angebot
importiert werden, so dass sie verschllsselt und ggf. signiert abgegeben werden kann.

& | ] Angebotsprifung £

Gliederung Detail HANr.: 1
elz AG
< Z1.2.2.7 - Entrichtung von Steuern | Antwort &
(5123 Abs. 4 GWB I V. M. § 42 AbS. |Bemerkung
1 VaV) (zwingender Ausschlussgrund)

Hat der Wirtschaftsteiinehmer gegen
seine Verpflichtungen im
Zusammenhang mit der Entrichtung
von Steuern sowohl in seinem
Miederlassungsstaat als auch in dem
Mitgliedstaat des tffentlichen
Auftraggebers oder
Colbnrnnafiennnk

Antwort des Bieters Thre Antwort: Nein

Kénnen diese Informationen von den Behdrden kostenfreiin der Datenbank eines
EU-Mitgliedstaats abgefragt werden: Nein
cnfoen o
< 7 1.2.2.8 - Entrichtung von Antwort
Sozialversicherungsbeitragen (§ 123 Bemerkung
Abs. 4 GWB i V. m. § 42 Abs. 1 VgV)
(zwingender Ausschlussgrund)

Hat der Wirtschaftsteiinehmer gegen 5
seine Verpflichtungen im
Zusammenhang mit der Entrichtung
von Sozialversicherungsbeitragen
sowohl in seinem Miederlassungsstaat
als auch in dem Mitgliedstaat des

Rt 8o iBemmmn oo A
» F1.2.2.9 - VerstoB gegen gelkende Antwort
umweltrechtliche Verpfiichtungen (8 | Bemerkung
124 Abs. 1 Mr. 1 GWB L V. m. § 42
Abs. 1 WaV) (fakultativer
Ausschlussgrund)

Antwort des Bieters Kénnen diese Informationen von den Behdrden kostenfreiin der Datenbank eines
EU-Mitgliedstaats abgefragt werden: Ja

URL: www.ai-ag.de
Code: 12345

JEED]

Hat der ertscﬂstewlﬂhmer seines : § . : -
[[] Hur zugelassene Angebote ‘ b ‘ ‘ @ | | é; Import | | @ Export ‘ ‘ f Fragebogen | | Eﬂgngehutsdemls ” é; EeFEE auswihlen H ﬁ Bieterdetails | | & Alle erfiille |
==

@ ‘ = speichem || €3 Abbrechen H € Weiter |

Auswéhlen der eEEE wéhrend der Angebotspriifung

In Al VERGABEMANAGER kann diese eEEE-Datei des Bieters wahrend der Angebotspriifung
Uber die Schaltflache EEEE AUSWAHLEN aus den Angebotsunterlagen ausgewahlt und in die
Eignungsmatrix tUbernommen werden, um die Antworten des Bieters bei den entsprechenden
Fragen anzuzeigen.
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17.7 Export der Eignungsprifung fur Al LV-ASSISTENT

Sie kénnen die Eignungsprifung, ahnlich wie die fachliche Wertung, auch extern durchfihren.

Nach der externen Bearbeitung in Al LV-ASSISTENT kann die ausgefilite airate-Datei Uber
die Schaltflache IMPORT erneut importiert werden. Dabei wird die Eignungsmatrix automatisch
aktualisiert. AnschlieBend kdnnen die Eignungsdaten beurteilt und eventuell korrigiert bzw. die
Angebote zugelassen oder abgelehnt werden.

Starten Sie den Export-Assistenten Uber die Schaltflache EXPORT in der Eignungsmatrix.

Er fihrt Sie durch die notwendigen Schritte zur Erstellung der Exportdatei (*.airate). Lesen Sie
die zusétzlichen Informationen im Dialogfenster aufmerksam durch.

Schritt 1

Hier legen Sie fest, ob die Bieterinformationen in der Exportdatei enthalten sein sollen. Bei der
anonymen Wertung werden die Angebote nur durch ihre Nummern gekennzeichnet.

Datei Bearbeiten  Geschéftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrdger  Sktionen  Hilfe Modul wechseln
Iz = == e o g = i T Administration
23 2 2 R E 0B H uw J 7 e
L) T T ——
MHeu Sffmien aktualisieran  Projektbaurn Ricksprung  Workfawe  Funktionen  Termine Machrichten  Revisionsstand — Wodagen Hilfe
& [ ) angebotsprifung B
Gliederung I 4 == = =1 T
Externe Eignungspriifung
B O Zulassur A
d Bieterdaten |
B ©1 - Zulassung Angebate (GP: A

Digser Assistent fibrt Sie durch die notwendigen Schritte zur
B © 1.1 - Feststellungen E_rstellumg e?ner Eig__nungsdatei fiur die Durchfiihrung einer externen
11,11 - Feststalung 1 Eignungspriifung fir das aktuelle Werfahren,

rechtzeitig Dig Eignungsdatei kann mit Hilfe des A1 Ly-Assistenten ausgefiillt
] LVASSISTENT werden und dann in der Eignungsmatrix Uber die Schaltflache

Ist dlas Ang_ebDF bis 2ur “Impoart” wieder zurtick in das urspringliche Werfahren importiert

Angebotsfrist eingegan
werden,

@ 11.1.2 - Feststelung 2 Hier kﬁnne_n Sie festlegen ob die externe Egnunogsprifung anomnym,

verschiossen d.h. ohne Ubermittiung irgend welcher Bieterinformationen erfolgen
sall.

Ist das Angebot ordnw

verschiossen baw, ist e Bei der anonyrmen Eignungsprifung sind die snosbote nur mit der

verschilisselt? jeweiligen angebotsnurmmmer beschriftet und lassen keine direkten

Riickschilsse auf die zu den Angeboten gehidrenden Bieter zu,
%1113 - Feststalung 3 g E

unterschrisben
Ist das Angebot ardnu Bitte wahlen Sie Ja, fals die externe Eignungsprifung anonym erfolgen
unterschrighen worder sall

elektronisches Angebot
B © 1.2 - Priifung der Angebo
O ©1.2.1 - Prifungen

Cpa (3) Mein

* ore i 3 1\?0?,?; €] | ©weter || €3 sbbrechen |
Ausschiussgrond) [
| o | |E‘ | &f Fragebngen aur Eignungsprusfing | | [T argehntsdetails | | B Bieterdetais | | 3 alle erfiille | ‘ & Troport | | & Export ‘

o |1

| b sbbrechen || = spsichern || £ weiter

Anonyme Eignungsprifung extern
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Schritt 2

Bei Bedarf kdnnen Sie festlegen, dass der Name des Bearbeiters fur die Eignungsprifung in Al
LV-ASSISTENT erfasst werden soll. Nach dem Re-Import der Eignungsdatei wird dieser Name
in der Eignungsmatrix von Al VERGABEMANAGER angezeigt.

=

=,

Externe Eignungspriifung

S | E

LVASSISTENT

Angaben des Bearbeiters

Hier kinnen Sie festlegen, ob der Bearbeiter der Eignungsdate
seinen Mamen angeben rmuss,
Soll der Benutzer seinen Marmen angehen?

O la (%) Mein

Name des Bearbeiters fur die Eignungsprifung

Schritt 3

Entscheiden Sie, ob bei der Eignungspriifung das Endergebnis der Prifung angezeigt wird.

Externe Eignungspriifung

B T

LVASSISTENT

Ergebnis der Fignungspriifung

Higr kiinnen Sie festlegen, ob wahrend der Erfassung der
Eignungspuinkte im AL Lv-aAssistent das Endergebnis der
Eignungspriifung flr den Sachbearbeiter sichthar sgin soll.

Izt die Sichtharkeit des Ergebrisses nicht erwiinscht, siebt der

Sachbearbeiter nur die Eingabefelder und kann die Angebote nicht
direkt zulassen oder ablehnen!

Soll das Ergebnis der Eignungsprifung im AL LY-Assistent angezeigt
werden?

(@) Ja ) Mein

| 2 Zuriick || £ weiter || k3 sbbrechen

Ergebnis der Eignungsprifung anzeigen

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten.

Seite 265 von 438



Schritt 4

Waéhlen Sie alle bzw. einzelne Kategorien fir den Export aus, indem Sie die entsprechenden
Kontrollfelder anklicken.

Externe Eignungspriifung

L Al— -

LVASSISTENT

Elemente zur externen Prifung freigeben

Higr kiinnen Sie festlegen, welche Teile der Egnungsprifung vom
Sachbearbeiter bearbeitet werden dirfen,

) alle (3) Gruppen auswshlen

181 - Zulassung Angehote

~[]@ 1.1 - Feststellungen

2 - Prifung der Angebote
[ 1.2.1 - Priffungen

o 1.2.2 - Feststelung Eignung

0 1.2.3 - Angemessenheit des Preises
w[]m 1.3 - Zulassung Nebenangebate

| 3 Zuriick || £ Weitar || 3 Abbrechen

Elemente zur externen Priifung freigeben

Schritt 5

Im diesem Schritt des Assistenten kénnen Sie den vorgeschlagenen Dateinamen und den
Speicherort der Exportdatei (*.airate) Gbernehmen oder Uber die Schaltfliche DURCHSUCHEN

frei wahlen.

Externe Eignungspriifung

Al — -

LVASSISTENT

Dateiauswahl

@ Zurn Fertigstellen der Eignungsdatei muss noch der Speicherort und
gin Dateiname festgelegt werden,

Sie kinnen die vorgeschlagene Datei Ubernehrmen oder Ober die
Schaltflidche "Durchsuchen” eine eigene Datei angeben.

Eitte eine Datei auswahlen oder die Worgabe verwenden:

...ente und EinstellungenihpelzilU1-2011-0053 20.02.11 13-11-13.arate

Durchsuchen

| 3 Zuriick || 3 Fertig || &3 sbbrechen

Speicherort und Dateinamen der airate-Datei festlegen
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Schritt 6
Exportmoglichkeiten in der flexiblen Eignungsprifung

Auf Kundenwunsch kann beim Exportieren in der flexiblen Eignungsprifung gesteuert werden,
ob eine Auswahl der zu exportierenden Angebotsdokumente ermdglicht werden soll oder
automatisch alle Angebotsdokumente exportiert werden.

|
Angebotsnr.: 2 - Al-AG »
Bitte wahlen Sie diz gewinschten _‘_
Ermne Angebotsdateien zum Export in dig
wWertungsratrix aus, peicherort und
S
[] angebotsschreiben oL _ANGEEOTSSCHREIBEM 3 die
. Die Datei fir dif |[#] Beispiekerzeichnis
LVASSISTENT kann einige Ze
airate
‘chsuchen
Erstellen der Datei U1~
[] Dialogfeld nach Eee
— en|
| =) Offrien |
pichts auswahlen | | alle auswahlen |
(4 e
|@7_| | &3 shbrechen

Dialog zur Auswahl der zu exportierenden Angebotsdokumente
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17.8 Wertung der Angebote

Bei der inhaltlichen Wertung der Angebote bewerten Sie die Angebote entsprechend der im
Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses definierten Kriterien.

In einem Standardwertungsschema wird zur Ermittlung der erreichten Punkte-

@ zahl beim Kriterium Preis fiir jedes Angebot die folgende Berechnung durchge-
flhrt:
Ergebnis Kriterium Preis = (ARE Angebotssumm | Minimale Angebotssummel 100

e—Min. Angebotssumme)+|Min. Angebotssumme| =

Der Faktor |[Minimale Angebotssumme| steht flir den positiven Betrag dieser Zahl. Daraus
ergibt sich eine errechnete Punktezahl von maximal 100 Punkten. Die Angebotssummen werden
vor der Berechnung kaufmannisch gerundet.

Weitere Informationen zu den Wertungsergebnissen im Al Wertungsschema finden Sie im
Kapitel Berechnungsformeln im Al Wertungsschema.

% [ §i) wertung B3

Gledening [Detal Nr.: 1 [FIHa N 2 Lgm hr.: 3
Erfirma B AT-AG AG

5] Beispielverzeichris Eruttovweriungssumme (.. 359.856,00 395.651,20 310.637,60 1=l
) Abvwseichung von Minim... 15,84 2737 0,00
E ® 1 Gruppe : Motebook und Dockingstaton Bruttovwerlungssumme (.. 357.000,00 392.700,00 309.400,00
Abvaseiching von Mnimu 15,38 26,92 0,00
@ ® 2 Alternativen: PDA oder Smartphone Eruttowertungssumme (.. 2.856,00 2.951,20 1.237 60
Abvweiching von Minim... 130,77 138,46 0,00
B 9 Wertungsschems Gesamtergsbnis
Farg
& 1 Preds Brutto (30%) Ergebnis Kriterium Preis a6,32 72,51 100,00 '
Ergebnis Prets (gewichiet) 25,90 2355 30,00
B 8 2 Technische Leistungsfahigheit (40%) Gruppensmme:
52,1 CPU (40%) Antwort des Bieters 2RRIIIIIXTIR Antwiort3 von 3
AlAG
Bewertung (von O bis 1000

Begriindung des Bawert.,

B 2 2.2 Arbeitsspeichar (30%) GruppensLmme:
©2.2.1 1024 MB DDR oder mehr (0%, | Kreerium erfaie? 0O = 7
KO) Begrundung der Bewert..
e | E| | | [ Leistungsverzaichnis | | 7)) Angebotsdetais || § Bisterdetais || & Import || & Bxpart | [ Toobax

|, Tabella | Einstaliungan |

g Wertung erfolgt auf Basis von Bruttosurmmen . &3 abbrachen | | k= Spsichem | | £ Waitar |

Wertung — Ausschnitt

& Bieter, die ein KO-Kriterium nicht erfllt haben, werden in der Wertungsmatrix
durch ein Warnsymbol im Tabellenkopf angezeigt (siehe roter Kreis).

Bei Losaufteilung der Leistung wird beim Abschluss der Aufgabe zur fachlichen Wertung eine
Uberpriifung aktiviert, wenn fiir ein Angebot im Los die Wertungssumme vorhanden und gréBer
0,00 Euro ist und die Wertungsfelder nicht ausgefullt sind. Diese Warnmeldung gibt an, flr
welche Angebote und welche Lose nicht alle Wertungsfelder ausgefllt wurden.
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Angebote, deren Preis durch die Wertung von Nebenangeboten veréndert wird,
sind in der Wertungsmatrix mit dem entsprechenden Symbol gekennzeichnet.
Die Wertungssumme des Angebots entspricht dann bei Berlicksichtigung von

@ Teilleistungsnebenangeboten der urspriinglichen Angebotssumme, verandert
um die berlcksichtigten Teilleistungsnebenangebote bzw. der Angebotssumme
eines Gesamtleistungsnebenangebotes.

& | [ wertung B |

Gliederung Detail [P Ha N L [FPHA M 3 n M S
E

Pelzl &G Musterfirma A AF-Systems KG
B & Losblatt 1 : Position 1 Bruttorwettungssumime 13.222,09 11.QDD.DD' Tg.i 27.912,64
B O wertung nach Preis Gesamiergebnis Q0,00 100,00 42,63
Rang 2 1 3

Kennzeichnung von Hauptangeboten mit wertungsrelevanten Nebenangeboten in der Wertungsmatrix

Aktivieren Sie die Kontrollfelder der Kriterien fir die einzelnen Angebote oder tragen Sie die
Bewertungen direkt in die Tabellenfelder ein. Zur besseren Orientierung wird ein aktiviertes
Kontrollfeld mit einem orangefarbenen Rahmen gekennzeichnet.

17.8.1 Tastatursteuerung in der Wertungsmatrix

Die Tastatursteuerung innerhalb der Wertungsmatrix erfolgt mit Hilfe der folgenden Tasten:

Tastaturcode Funktion

[PFEIL NACH OBEN] Eine Zelle nach oben.
[RETURN] Eine Zelle nach unten.
bzw.

[PFEIL NACH UNTEN]

[TABULATORTASTE] Eine Zelle nach rechts bzw. nachste Reihe.
bzw.
[PFEIL NACH RECHTS]

[SHIFT] + [TABULATORTASTE] | Eine Zelle nach links bzw. vorherige Reihe.
bzw.
[PFEIL NACH LINKS]

[STRG] + [X] Markierten Zelleninhalt ausschneiden und in die Zwischenablage kopieren.
[STRG] + [C] Markierten Zelleninhalt in die Zwischenablage kopieren.
[STRG] + [V] Inhalt der Zwischenablage einfligen.
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Rufen Sie durch einen rechten Mausklick in der Zeile Leistungsverzeichnis der
& Wertungstabelle das Kontextmen zum vollstandigen Auf- bzw. Zuklappen des
Wertungsschemas auf.

sufklappen

B Zuklappen

17.8.2 Begriindung der Bewertung

Ein zusatzliches Feld BEGRUNDUNG DER BEWERTUNG in der Wertungstabelle bietet die M&g-
lichkeit, die fir ein Kriterium vergebenen Wertungspunkte zu begriinden. Dabei ist auf der
Ebene des Wertungsschemas festgelegt, ob die Begriindung ein Pflichtfeld ist oder nicht.

B O3 Service (30%) Gruppensumme
@ 3.1 Gewihrleistung (S0%) Antwort des Bisters wirdfwerden vall | kannfkdnnen weirdwerden woll
Berwertung (won O bis 1007

Begrindung der Beswertung |

Wertung — Begriindung

Wurde fiir ein Kriterium eine Bewertung abgegeben, die eine Begriindung erfordert, wird beim
Fehlen derselben eine Fehlermeldung mit Detailangaben angezeigt.

Frage

,@, Bei mindestens einerm Kriterium fehlt die Bewertung, In diesem Fall ist aber eine Bewertung erforderlich!

Angebotsnr,: 1 - Musterfirrna B, Kriterium: 3.1 Gewahrleistung (S0%)

Willen Sie trotzdern fortfabren?

la | | [ein |

Wertung — Fehlende Begriindung

Wenn fir ein Angebot bzw. Los die Wertungssumme vorhanden ist und die
Wertungsfelder nicht ausgefillt wurden, erscheint beim Abschluss des Dialogs

@ eine Warnmeldung, fir welche Angebote bzw. Lose die Wertungsfelder nicht alle
ausgefillt wurden. Diese Warnung kann ignoriert und der Workflow weitergefiihrt
werden.
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17.8.3 Wertungsergebnis von Bieterantworten vorbelegt

Ja-/Nein-Kriterien in der Wertungsmatrix sind durch die Bieterantworten (Ja oder Nein) bereits
vorbelegt und damit auch bewertet. Sie kdnnen jedoch bei Bedarf dieses Wertungsergebnis
verandern, um eine falsche Aussage des Bieters zu korrigieren.

@ 3.2 Wor-Ort-Service (0%, KO) Antwort des Bieters Ja Ja Mein

Kriterium erfilt? [l

Ja-/Nein-Kriterien vorbelegt und korrigierbar

Die Bieterantwort in der Wertungsmatrix ist nur lesbar.

17.8.4 Mehrzeilige Felder

In der Wertungsmatrix fur die fachliche Wertung bzw. in der Eignungssprifung kénnen mehr-
zeilige Textfelder angezeigt werden. Ubersteigt die Lange des Zelleninhalts die vorgesehene
Anzahl an Textzeilen, wird ein Rollbalken eingeblendet. Im Anzeigemodus werden mehrzeilige
Textfelder in der Wertungsmatrix mit drei Punkten "...abgeschnitten. Bei der Eingabe eines
langen Textes in einer Tabellenzelle erscheint auf der rechten Seite der Rollbalken mit den
Pfeilen.

& Flgen Sie einen Zeilenumbruch innerhalb der Tabellenzelle ein, indem Sie die
Tastenkombinationen [ALT] + [RETURN] oder [SHIFT] + [RETURN] verwenden.

17.8.5 Abweichung zu Schatzpreisen

Uber die Toolbox kann in der Wertungsmatrix die Anzeige von ,Abweichung vom Schatzwert
(EUR)“ und ,,Abweichung vom Schatzwert (%)" jeweils fiir Gruppen und Positionen eingeschaltet
werden.

17.8.6 Darstellung der KO- und Entscheidungskriterien

Die Ausschlusskriterien haben einen entsprechenden Zusatz, ,Ausschlusskriterium®, in der
Bezeichnung.

Gruppen, fur welche die 0-Punkte-Regel eingestellt ist, besitzen den Zusatz ,,Ausschluss bei
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\'-,‘ m wertung

Gliederung Dietall [PHa N 1 & HA N 3
Musterfimna B ACN-Systems AG
=2 @ Eeispiclverzeichnis Bruttowertungssumme: | 359.856,00 395.651,20 310.637,60 = |
Abweichung von Minimu. .. 15,84 27,37 0,00
B 1 Gruppe | Motehook und Dockingstation Bruttovvertungssumme (.. 357.000,00 392.700,00 309.400,00
Abweichung von Minimu.... 15,38 26,092 0,00
B 2 Alternativen; PDA oder Smartphone Bruttovvertungssumime 2.856,00 2.951,20 1.237,60
Abweichung von Minimu. .. 130,77 138,46 0,00
B © Wertungsschera Gesamtergebnis 95,90 03,55
Rang 1 2
& 1 Preis Brutto [20%) Ergebnis Kriterium Preis 86,32 78,91 100,00 |
Ergehnis Freis (gewichtet) 25,90 23,95 30,00
E O 2 Technische Leistungsfahigkeit (40%) GrUpRensumme 40,00 40,00 40,00
@ 2,1 CPU (40%) Artuvart des Bieters 2222222200702 Antwort3 von AIAG Bl
Eewertung (von 0 biz 1007 100,00 100,00 100,00
Begriinung der Bewert... Dies ist ein mehrzaiiges Textfeld. [
Dies ist ein mehrzeiliges Textfeld, |
Dies ist ein mehrzeliges Textfeld, |2
Dies ist ein mehrzeiiges Textfeld. ||
Dies ist ein mehrzeiliges Textfeld. |+|
B @ 2.2 Arbeitsspeicher (30%) Gruppensumme 30,00 30,00 30,00
@ 2.2.1 1024 MB DOR oder rehr (0%, | Kriteriom erfilt?
KO} Begrindung der Bewert
[ [ Leistungswerzeichris ] [ [T angebotsdetais ] [ & Eiterdetails ] [ & Ipart ] [ & Export ] [ [F] Tl ]
Tabelle | Einstelungen
Wertung erfolgt auf Basis von Bruttosummen [ 6 Abbrechen I l E Speichern ] [ @ Weiter ]
Wertung — Mehrzeilige Felder
[ 3 | il wertung 3
Gliederung |Detai CPHanr: 1 CPhamr:2  |wHam. || T} | =01 o
Musterfirma B AL-AG ACN-Syst |/ _
M | 2 Alternativen: PD& oder Smartphone Bruttowerunyssunme (Tellergebnis) 2.856,00 2.951,20 '~ Sortierung
[ sbwiching v Wiian (%) | 13077 13846 | ||[Anosbotsnummer (Aufstecend) <
| sweichung vom Schatzwert (EUR) -476 00 -380,80 1] Gruppen-Ebene
| Atweichung vom Schitzwer (%) | -1:},‘29' - -'1:|',,1'3' | Bruttagruppensumme aohne jeg.
Bl @ Wertungsschema [CETaE e 5O EER=a =[] Bruttogruppensumme irkl. Nachlass
| Rang | 1] 2| Mettowertungssumme (Teilangebnis
& 1 Preis Brutto (30%) | Ergebnis Hriterium Preis 86,32| 78,51/ #| Bruttawertungssumme (Telergebni
[Ergebnis Freis cgewichte) ' 25,00| 25,55| Rang
@ © 2 Techrische Leistungsfahigheit (40%) | Gruppensumme 40,00| 40,00/ Minimum )
| B O 2 Service (30%) Gruppensumme 30,00 30,00/ Alaweichung von M”_’"Lm (ELR)
% 3.1 Gewshreistung (S0%) Artevort das Bieters \wirdfwerden vol | kannfkdrnen | widfwer - Abw'achu.‘g won Minimum (%)
erfillt { 2222222 |nach Arpassung | erfilt, zu] || ] Durchschnitt
-Bewenung [an 0 bz 100) 100, ool 1UD.E0- Aprweichung von Durchschnitt (ELR
| Begrandung der Bewerdung | I I Abrwreichung von Durchechnitt (%)
brrsichung vom Schitzwert (EUR)
brereichung vom Schatzwert (%6)

Wertung — Abweichung zum Schatzpreis

insges. 0 P.“.

In der Wertungsansicht werden nicht vollstandig angezeigte Bezeichnungen der ersten Spalte
mit Hilfe von blauen Hinweisfeldern (Tooltips) vollstandig dargestellt.

17.8.7 Berechnungsoptionen einschalten

Bei vielen Angeboten und gleichzeitig sehr komplexen Strukturen des Wertungsschemas gibt es
die Mdglichkeit, die Echtzeitberechnung der Kriterienpunkte auszuschalten und dadurch die
Eingabe zu beschleunigen. Deaktivieren Sie das Kontrollfeld AUTOMATISCHE NEUBERECHNUNG
NACH ANDERUNG DER ZU BERUCKSICHTIGENDEN POSITIONEN im Bereich BERECHNUNGSOP-
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TIONEN des Registers EINSTELLUNGEN.

Berechnungsoptionen
[] swrtomatische Meuberechnung nach Anderung der zu beriicksichtigenden Positionen | Alles neu berechinen |

Wenn Sie nun weitere Kriterienbewertungen erfassen, wird oberhalb der Matrix ein Warnhinweis
angezeigt

A\ Ergebnisse miissen neu berechnet werden! | :53 Eerechnen

und die WEITER-Schaltflache rechts unten in BERECHNEN umbenannt.

Klicken Sie auf BERECHNEN, um das Wertungsschema zu aktualisieren.

Ihre Eingaben lassen sich jederzeit Gber die Schaltflache SPEICHERN sichern.
@ Sie kénnen die Bewertung der Angebote dann {iber die Schaltfliche ABBRECHEN
unterbrechen und zu einem spateren Zeitpunkt mit der Bearbeitung fortfahren.

Die Beschreibung weiterer Einstellungsmdglichkeiten und Schaltflachen finden Sie im Abschnitt
Preisvergleich.

17.8.8 Wertungsmatrix als PDF ausgeben

Der Inhalt der Wertungsmatrix in den Workflowschritten Preisvergleich, Wertung sowie
Zuschlagserteilung kann als PDF-Datei ausgegeben werden. Der Export erfolgt Gber die
entsprechende Schaltflache mit dem Adobe Acrobat-Dateisymbol links unter der Tabelle.

# | | o Irnport || & Export ||,ﬂ§] Letstungswerzeichnis |||_'f;] Angebatsdetails || & Eicterdetais | | [] Tookox

-

13

Wertung — Export der Wertungsmatrix als PDF-Datei

17.8.9 Konsistenzpriifung der Zuschlage
Beim Ausschluss eines Bieters, dem bereits ein Vergabevorschlag bzw. Zuschlag zugewiesen
wurde, wird ein Bestéatigungsdialog angezeigt.

Der Benutzer hat an dieser Stelle die Wahl, ob die entsprechenden ungultigen Vor- und Zu-
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schlage entfernt werden sollen oder ob der entsprechende Bieter nicht ausgeschlossen werden
soll.

Frage

@ Es wurde mindestens ein Angehot ausgeschiossen, demn aktuel ein wergabeworschlag bz, Zuschlag
zugewiesen ist, Mochten Sie trotzdem fortfabren und den aktuelen Stand speichern?

In diesern Fall wird empfohlen, die bisherigen War- und 2uschldge nochimals zu Oberprifen bz, ermeut zu
erteilen!

oK | | Abbrechen

Konsistenzprifung beim Ausschluss eines Bieters
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Ein entsprechender Dialog existiert auch fur den losweisen Ausschluss.

17.8.10 Wertung und Zuschlag im Projektbaum

Die Wertungsmatrix kann jederzeit auch Uber den PROJEKTBAUM zur Ansicht aufgerufen werden.

Datei  Bearbeiten Geschiftspartnier  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  aktionen  Hilfe Modul wechseln
= = === - e 1 e (e ] Administration
23 2@ 2 AR O =83 Ha @ 0 e
Meu Sffnen  Akualisieren  Projekbaurn Riicksprung  WorkAlowe  Funktionen  Termine  Machrichten Rewisionsstand — ‘odagen Hilfe
B [ pH-20110830-FEP und Verhand || <& | ] wertung B
g [j ﬁ-znn-maa: PH-201108 | [sliederung Detail EPHA N 1 FPHA N 2 [&HA N
- Formulare Musterfirma B Al-AG ACN-Syst
@ﬁ Eeispielverzeichnis Bl [ Beispielverzeichris Bruttovwertungzsumme (Tellergebnis) 359.856,00 395.651,20 31|
# Zulassung Abveichung von Minimum (36 15,84 27,37
] """E"t'-"';' und i'-lg':'-'l'a';‘ B 1 Gruppe @ Notebook und Dockingstation Bruttowertungssumme (Teilergebnis) 357.000,00 392.700,00 31
? Vergabeunteriagen Abwveichung von Minimum (%) 15,38 26,92
B[ Angebate -
_ g RevEionsstinde B 2 Alternativen: PDA oder Smartphone Bruttonvertungssumme (Teilergebnis) 2.856,00 2.951,20
= 5] Ahsageschraiben Abwveichung von Minimum (9 130,77 138,46
| Warinformation Liefer-/Diens Bl O Wertungsschema Gesamtergebnis 95,90 78,55
- =] ¥orinformation Anhang B - Rang 1 2
& 1 Preis Brutta (30%) Ergebniz Kriterium Preiz 86,32 78,51
Ergebniz Preis (gewichtet) 25,90 Zehas
O 2 Technische Leistungsfahigkeit (40%) Gruppensumme 40,00 40,00
E O 3 Service (30%) GrUppENsUmme 30,00 15,00
% 3.1 Gewishrlgistung (S0%) Antwort des Bisters wirdfwerden voll | kann/kdnnen wirdfwe
erflllt f 2222222 |nach Anpassung | erfillt, 2
Bewertung (van 0 bis 100) 100,00 0,00
Begrinduny der Bewvertung |
< 2.2 Vor-Ort-Service (0%, KO) Aritweort des Bieters Ja Ja e
Kriterium erfiilt? = [l =]
4 | i | | Dl
| hr | | @ ‘ | ﬂﬂ Leistungsverzeichiis | | [fﬂ Angebotsdetails | | 8 Bieterdetails | | é} Imnport ‘ | é} Export | | E Toolbox |
l Tabele I Einstellungen
| I I | @ | wertung erfolgh auf Basis von Bruttosurnmen | Q Abbrechen | | E Speichiern | ‘ @ weitar |
1 s 3 I

Wertung und Zuschlag im Projektbaum

17.8.11 Hypothetische Angebote

Die Erstellung von hypothetischen Angeboten in der Wertungsmatrix wurde auf die Verarbeitung
von Fachpositionen (z. B. Reinigungsleistung, monatliche Kosten, usw.) ausgerichtet.

Die Berechnung von hypothetischen Angeboten aus Durchschnittspreisen hat sich geandert.
Bisher wurde fur den Durchschnittswert nur der Durchschnitt der Positionssumme berechnet.
Nun wird fir jeden eingegebenen Betrag einer Position der Durchschnittswert berechnet und
anschlieBend mit den Ergebnissen nach der Berechnungsformel die Summe gebildet. Dies flihrt
zu einer genaueren Errechnung des Durchschnittspreises.

Ein einfaches Beispiel soll den Unterschied verdeutlichen.
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Preis

Die Formel zur Errechnung der Summe eines Angebots lautet: 55" - Menge
Angebot 1 Angebot 2 Hypothetisches Hypothetisches
Ang. bis Version Ang. ab Version
4.0 4.1
Preis 1,000.00 2,000.00 1,500.00
Menge 1 1 1
Preiseinheit 2 1 2+1)/2=1.5
Summe 500.00 2,000.00 1,250.00 1,000.00
Achtung!

Diese durchschnittliche Wertungssumme ist nicht zu verwechseln mit der Summe eines hypothe-

tischen Angebots, welches die Durchschnittspreise aller Angebote beinhaltet. (Siehe Abbildung:
Durchschnittliche Wertungssumme)

Detail Arngebotsar,: 1 |Angebotsne.: 2 Hypothetisches Angebot:
ACM-Systems .. [ZDP-Tech AG  Durchschritt der Positionen
2% Leistungsverzeichnis  Pettowertungssumme (Teiler ... 500,00 2.000,00 1.000,00
| Abweichung von Minimum (.| o,00 300,00 100,00
@ 1 Position Plettowertungssumme 500,00 2.000,00 1.000,00
Durchschrt | 1.250,00] 1250000 000 1.250,00

Durchschnittliche Wertungssumme
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17.9 Export der Wertungsmatrix fur Al LV-ASSISTENT

Um die Wertungsmatrix fir Al LV-ASSISTENT zu exportieren, klicken Sie auf die Schaltflache
EXPORT im unteren Bereich der Wertungsmatrix. Ein Assistent fihrt Sie durch die notwendigen
Schritte zur Erstellung der Exportdatei (*.aiscore). Lesen Sie die zusétzlichen Informationen im
Dialogfenster aufmerksam durch.

Schritt 1

Hier legen Sie fest, ob die Bieterinformationen in der Exportdatei enthalten sein sollen. Bei der
anonymen Wertung werden die Angebote nur durch ihre Nummern gekennzeichnet.

.
- ﬂl—] wertung £
. Externe Wertung =
Gliederung
Bieterdaten
=] Hﬁ Beispielverzeichnis Al
B Dieser Assistent fuhrt Sie durch die notwendigen Schritte zur
Erstellung einer Wiertungsdatei fir die Durchflhrung einer externen
Wertung fir das aktuele verfahren.
B 1 Gruppe : Notebook u
Die wertungsdatel kann mit Hilfe des AT Ly-Assistenten ausgefillt
B 2 Alternativen: PDA odal [IVASSISTEN }:verden”und dann in der Wartungsmatrix Uber die Schaftfiache
Trnport" wieder zuriick in das urspriingliche werfabren importiert
werden,

B 2 wertungsschema
Hier kinnen Sie festlegen ob die externe Wertung anonym, d.h,

— ohne Ubermittlung irgend welcher Bigterinformationen erfolgen soll.
€} 1 Preis Brutto (30%)
Bei der anonymen Wertung sind die Angebote nur mit der
jeweligen Angebotshummer beschiriftet und lassen keine direkten

a . .
B 82 Technische Leistun Riickschitsse auf die 2u den sngeboten gehérenden Bister zu,

@ 2,1 CPU (40%)

Bitte wahlen Sie Ja, fals die externe Wertung anonym erfolgen soll:

O (5) Mein

B O 2.2 Arbeitsspeichel

¢ 2.2.1 1024 ME - |
KO @

£ Weiter || £ thbrechen |

() (|)

]
[

| Lfg Import || r_ggxport || EIDD"JDX |

Anonyme Wertung

Schritt 2

Bei Bedarf kdnnen Sie festlegen, dass der Name des Bearbeiters flir die Fachliche Wertung in
Al LV-ASSISTENT erfasst werden soll. Nach dem Re-Import des gewerteten Leistungsverzeich-
nisses wird dieser Name in der Wertungsmatrix von Al VERGABEMANAGER angezeigt.
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Externe Wertung

Angaben des Bearbeiters

Hier kinnen Sie festleqgen, ob der Bearbeiter der wWertungsdatei
sginen Mamen angeben muss,

S | ——

- Soll der Benutzer seinen Mamen angeben?
LVASSISTEN

O Ja (%) Mein

Name des Bearbeiters fur die Fachliche Wertung

Schritt 3

Entfernen Sie — bei Bedarf — alle Positionen, deren Preise und die daraus berechneten Summen
aus der Exportdatei. Beim nachtraglichen Importieren dieser Datei werden die fehlenden Preise
erneut zugeordnet und die Summen neu berechnet.

Externe Wertung

Preisinformationen

Hier kinnen Sie festlegen ob die wWertungsdatei auch Positionen
sowie die entsprechenden Preise und Summen enthalten soll,

- Al— -

Bei der Wertung ohne Preise werden auch alle Preisinformationen,
die im wertungsschemna selbst enthalten sind (z.B. berechnetes
LVASSISTENT Kriteriurm "Preis") entfermt, so dass keine Rickschilsse auf die
Angebotspreise moglich sind.

Himweis: Die herausgefiterten Informationen werden beim
Rickimport wieder hergestelt bzw. neu berechnet,

Bitte wahlen Sie Ja, falls die Wertungsmatrix auch Einzelpreise und
Surnmenangatben in Euro enthalten soll;

I (%) Mein

| 3 Zuriick || £ weiter || 3 Abbrechen

Export mit bzw. ohne die Positionen, Preise und Summen

Schritt 4

Bei Verfahren mit Losaufteilung kénnen Sie entscheiden, ob alle oder nur bestimmte Lose in der
Exportdatei enthalten sein sollen.
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Externe Wertung

Bei verfahren mit Losauftelung ist es zusatzlich maglich, nur
hestimmte Lose in die Wertungsdatei zu Ubernehmen, Dies
empfighlt sich z.B. wenn die Wertung extern von den jeweligen
Bedarfstragermn durchgefihrt werden soll,

L Al— -

LVASSISTENT Die Wertungsdatei enthalt dann nur die notwendigen Informationen
zu den ausgewahlen Losen. Beim Rickimport werden wieder nur die
Wertungsergebnisse der entsprechenden Lose in das urspringliche
Werfahren zurickgefibrt,

O ale (3 Lose auswahlen

[]1 Los : Position 1
2 Los : Position 2

Alle selektieren

| 3 zuriick || £ weitar || 3 Abbrechen

Exportieren aller bzw. nur bestimmter Lose (bei Losaufteilung)

Schritt 5

Entscheiden Sie, ob bei der Angebotsbewertung das Wertungsergebnis angezeigt wird.

Externe Wertung
Wertungsergebnis
5
Higr kinnen Sie festlegen, ob wahrend der Erfassung der
Wertungspunkte im AT LY-8ssistent das Endergebnis der Wertung
flr den Sachbearbeiter sichtbar sein soll
Izt die Sichtbarkeit des Ergebrisses nicht erwinscht, siebt der
LVASSISTENT Sachbearbeiter nur die Eingabefelder!

Soll das Wertungsergebnis im AT Lyw-Assistent angezeigt werden?

(@ Ja () Mein

| £ Zuriick || £ weiter || k3 sbbrechen

Wertungsergebnis anzeigen

Schritt 6
Alle Vergabeunterlagen und die zum Angebot bzw. Los gehérenden Dateien werden in zusatzli-
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chen Fenstern angezeigt und kdnnen flr den Export ausgewahlt oder gedffnet werden.

Vergabeunterlagen Angebotsnr.: 1 - Pelz1 AG
Bitte wihlen Sie die gewilinschten Bitte wihlen Sie die gewiinschten
Yergabeunterlagen zum Export in die Angebotsdateien zum Export in die
Wertungsratrix aus, Wertungsratrix aus,

[ lsngebot. pdf [ lsngebotsschreibenOL_ANGEBOTSSCHREIBEN
[ Leistungsverzeichnis, aidf [ Leistungsverzeichnis

[ Leistungsverzeichnis, pdf
[ WOl _AMGEROTSSCHREIEEM, pof
[ wol _AUFFORDERUMG_AMGERCTSABGABE _MATI

q] HE | [
[ Sofien | [ Sofien |
| nichits auswahlen | | ale auswahlen | | nichits auswahlen | | allie auswahlen |
[ ex ] [ Gx ]

Export der Vergabeunterlagen und der Angebotsdateien

Im letzten Schritt des Assistenten kénnen Sie den vorgeschlagenen Dateinamen und den

Speicherort der Exportdatei (*.aiscore) Gbernehmen oder Uber die Schaltfliche DURCHSUCHEN
verandern.

Externe Wertung

Dateiauswahl

@ Zurn Fertigstellen der wertungsdatei muss noch der Speicherort und
gin Dateiname festoelegt werden,

S | E——

Sig kinnen die worgeschlagene Datei Ubernehmen oder dber die
Schaltflache "Durchsuchen” eine eigene Datei angsben,

LVASSISTENT

Eitte eine Datei auswahlen oder die Worgabe verwenden:

...d Enstelungenihpelzilos 1 1J1-2011-0007 01,09,11 11-41-09,aiscore

Durchsuchen

| £ Zuriick || £ weiter || k3 sbbrechen

Speicherort und Dateinamen der aiscore-Datei festlegen
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Bei Losangeboten wird ein zusatzliches Fenster aufgerufen, welches den Export von weiteren
Losen erméglicht. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache FERTIG.

@ Die aiscore-Datei kann mit Al LV-ASSISTENT bearbeitet und anschlieBend
wieder in Al VERGABEMANAGER importiert werden.

Bitte beachten Sie, dass fur Verfahren mit externem Leistungsverzeichnis und
oy abgegebenen Nebenangeboten — siehe dazu auch Kapitel Nebenangebote zu
= einem Hauptangebot (externes Leistungsverzeichnis) — eine externe Wertung

mit Al LV-ASSISTENT nicht méglich ist.
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18 Bieterbenachrichtigung im Workflow

Nachrichten an Bieter und Interessenten kénnen in Al VERGABEMANAGER grundsatzlich auf
zwei verschiedene Arten versendet werden:

« Jederzeit wahrend der Laufzeit des Verfahrens (iber den Meniibefehl GESCHAFTSPART-
NER — NACHRICHT AN TEILNEHMER SENDEN. Diese Nachrichten kébnnen auch mit
einem Anhang versehen werden. Soll der Anhang signiert werden, muss dies vor dem
Hinzufligen an die Nachricht mittels einer externen Anwendung durchgefihrt werden.
Weitere Informationen zu Nachrichten sind im Kapitel Nachrichtenlbersicht enthalten.

* In einem bestimmten Workflow-Schritt eines Verfahrens. So werden Anschreiben versen-
det, die als fester Bestandteil eines jeden Vergabeverfahrens anstehen und die aufgrund
ihrer juristischen Relevanz auch einer gewissen Form entsprechen missen, wie zum
Beispiel Absageschreiben oder die Benachrichtigung Uber die Zuschlagserteilung.

Nachfolgend werden einige dieser Bieterbenachrichtigungen aus dem Workflow heraus genauer
beschrieben.

18.1 Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter

Im EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtbertcksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion zur
Verfligung, die es Ihnen ermdglicht, jedem nichtbericksichtigten Bieter eine individuelle Absage
zu senden.

Im nationalen Verfahren und im EU-Verfahren nach gesondertem Antrag der Bieter, erfolgt nach
der endgliltigen Zuschlagserteilung die Benachrichtigung der nichtbericksichtigten Bieter im
nationalen Verfahren nach § 19 VOL/A oder § 46 UVgO bzw. im EU-Verfahren nach § 62 VgV.

ff] &1 Yergabemanager - pH-20091124-YOL-NOY (=)
Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Aktionen  Hifie Modul wechseln
< - o Administrat
G ﬁv| By IB| By Oy Byl 6 Y & | Qzuick E | & )| L 73 j‘ > f e | B 5 @ Tntelligence s
a - - e ———

& | [ eieterbenachrichtigung [ |

@ Fir jede zu benachrichtigends Firma kann in diesemn Dialog ein Schreiben bearbeitet bew. ausgedruckt werden,
Werwenden Sie zum Aufruf der Formulare flir die einzelnen Firmen die Schaltflachen in den jeweligen Tabelenspalten,
Sie kéininen ale Schreiben auf einral drucken, in dern Sie unten die Schaltflache "ale drucken” anklicken.

Legende der Prifungsphasen: 1. Formale Prifung I, 2. Formale Prifung 11, 3. Feststelung Eignung, 4. Angemessenheit des Preises, 5. Yergleichbarkeit von
MNehenangehoten

Bieter

Bieter 1 2 3 4 5 Worlage ‘Bearbeiten‘ Crucken |Versenden Fertig

Muster AG, 11111 Testart V. i v Vv [T =

EAinc., 89625 Hambury ¥ "4 4 L4 2 |Mitteil... ~|
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[l an Yergabemanager - pH-200%1124-¥YOL-NOV E]@

Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Aktionen  Hife Modul wechseln
= " ; - Administration

9 b‘ Oy Ey| By & B By ok K | Quux B @ R _)‘ £ | b ¥ ‘ B =5 @ Intelligence
- - - —

& | [ Bieterbenachrichtigung @

Fir jede zu benachrichtigende Firma kann in diesemn Dialog ein Schreiben bearbeitet bzw, ausgedruckt werden,
Verwenden Sie zum Aufruf der Formulare fir die einzelnen Firmen die Schaltfldchen in den jeweligen Tabelenspalten.
Sie kidnnen alle Schreiben auf einmal drucken, in dem Sie unten die Schaltfliche "2lle drucken” anklicken,

Legende der Prifungsphasen: 1. Formale Prifung I, 2. Formale Prifung 11, 3. Feststellung Eignung, 4. angemessenheit des Preises, 5. Vergleichbarksit von
MNebenangeboten

ster AG, 11111 Testort
[TEAinc., 89625 Hamburg

Bieter 1 2 3 4 5 vorlage | Bearbeiten] Drucken |versender| Fertig
’ ’ ’ ,

‘ / / v I | T T
¥ W L4 W 2 |Mitteilu., v|

Abbildung 18.2: Bieterbenachrichtigung mit Standardeignungsprifung

& [ [ Bieterbenachrichtigung B3

W Fir jede zu benachrichtigende Firma kann in diesem Dialog ein Schreiben bearbeitet bzw. ausgedruckt werden.
Verwenden Sie zum Aufruf der Formulare fir die einzelnen Firmen die Schaltflichen in den jeweiigen Tabellenspalten.
Sie kiinnen alle Schreiben auf einmal drucken, in dem Sie unten die Schaftfliche "Alle drucken” anklicken.

Bieter |Prufung| Dokument |Eearberten| Vorschau | Drucken |Ver5enden‘ Fertig
Pelz AG (Angebots-Nr. 1) & |information derBieternachg...~| .. | .. | .. | .. |
ACN-Systems AG (Angebots-Nr. 3) & |Information der Bieternach & ... v| .. [
CHO-Tech GmbH {Angebots-Nr. 4) & |Information der Bieternach & ... v| .. [

Abbildung 18.3: Bieterbenachrichtigung mit flexibler Eignungsprifung

Die Spalteniberschriften in der Tabelle Bieterbenachrichtigung haben folgende Bedeutung:

Spalte Wert
Bieter Name und Standort des Bieters.
Prifung Die Einzelergebnisse der jeweiligen Prifungsphasen, i. d. R
Formale Prifung (wahrend der Angebotséffnung)
Formale Prifung der Angebote
Prifung der Fachkunde des Bieters
Prifung der Leistungsfahigkeit des Bieters
Prifung der Zuverlassigkeit des Bieters
Prifung der Angemessenheit des Preises
Vergleichbarkeit von Nebenangeboten
Vorlage Liste der zur Verfugung stehenden Vorlagen.
Bearbeiten | Aufruf des Formulars fur individuelle Eingaben an den Bieter.
Vorschau Aufruf des hinterlegten Programms fiir die Uberpriifung der Druckausgabe des Formulars, z. B.
Adobe Reader fir PDF-Formulare.
Drucken Aufruf des Druckdialogfensters.
Versenden | Aufruf des Eingabefensters fir E-Mail-Nachrichten. Ist nur bei Bietern mit elektronischen Angeboten
aktiv.
Fertig Kontrollfeld zum Markieren der erledigten Druckauftrage.

Zum Bearbeiten der individuellen Angaben fir jeden Bieter klicken Sie auf die Schaltflache
mit den DREI PUNKTEN in der Spalte BEARBEITEN. Das Absageformular wird aufgerufen, in
welchem Sie fir jeden Bieter individuelle Eingaben erfassen kénnen. Speichern Sie die Eingaben
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und klicken Sie auf OK, um zur Ubersicht zuriickzukehren. Klicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache mit den DREI PUNKTEN in der Spalte DRUCKEN. Das Druckdialogfenster wird
aufgerufen.

Die bereits ausgedruckien Absageschreiben werden im PROJEKTBAUM als Bestandteil der
digitalen Vergabeakte angezeigt.

|‘;‘|’E“'_J Benachrichtigungsschreiben
B AI-AG
. &% Angebot 1
E]'gﬂ Information der Bieter nach § 134 Abs. 1 G
. ™) Benachrichtigung_134GWB.pdf

Abbildung 18.4: Absageschreiben im Projektbaum

Der Zugriff kann Uber Leserechte eingeschrankt werden. Sind keine Leserechte gesetzt, kdnnen
die Absageschreiben von jedem, der die Vergabe 6ffnet, eingesehen werden.

Klicken Sie in der Spalte VERSENDEN auf die Schaltflache mit den DREI PUNKTEN und anschlie-
Bend auf OK, wenn Sie dem Bieter die Absage als Anlage zu einer E-Mail senden wollen. Das
Fenster Nachricht an Teilnehmer senden wird aufgerufen.

E‘ Machricht an Teilnehmer senden X

Nachricht an Teilnehmer senden

@ Hier kiinnen Sie den Teinehmern der Vergabe eine Machricht tbermitteln. Sie haben die Wahl, ob Sie allen
Beteiligten oder einer Auswahl von Teinehmern eine Nachricht senden wollen.

Bitte beachten Sie, dass Nachrichten, die Uber Teilnehmergruppen an Plattformbieter gesendet werden,
automatisch auch an zukinftige Plattformbieter gesendet werden. Papierbieter missen in diesen Fallen gesondert
benachrichtigt werden.

Absender Hermine Pelz

Empfanger

(@ |Ausgewzhite Teinehmer | s | |Pelz AG, Steinbachtal 2b, 97082 Wirzburg

Nachrichtentyp
Betreff
Machricht
Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000
Dateianhang "L Benachrichtigung_134GWB.pdf I £ Anzeigen | = Bxortieren |

‘ & senden || 3 Abbrechen |

Abbildung 18.5: Absageschreiben als E-Mail versenden
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Vor dem Versenden der Nachrichten besteht die Mdglichkeit, die angehangten Dateien komfor-
tabel durch das Anklicken des entsprechenden Links einzusehen.

Dieselbe Funktion steht auch fir andere Benachrichtigungen der Vergabeteilnehmer, z. B. fur
die Nachforderung von Unterlagen zur Verfligung.

Wenn von der Vergabestelle so vorgesehen und der Al VERGABEMANAGER
entsprechend angepasst wurde, gibt es die Mdglichkeit zusatzlich zum Be-

@ nachrichtigungsschreiben noch weitere Dokumente aus dem Verfahren mit zu
versenden bzw. zu drucken. In diesem Fall werden die Dokumente in Form eines
ZIP-Archivs zusammengefasst.

18.2 Signatur von Bieteranschreiben

Wenn Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde, besteht die
@ Mdglichkeit bestimmte Benachrichtigungsschreiben vor dem Versenden zu si-
gnieren.

Dieser Signiervorgang wird im Folgenden am Beispiel einer Zuschlagserteilung erlautert.

Klicken Sie im Workflowschritt VERSENDEN DER ZUSCHLAGSERTEILUNG auf die Schaltflache mit
den DREI PUNKTEN in der Spalte VERSENDEN. Das Fenster Nachricht an Teilnehmer senden
wird aufgerufen.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 285 von 438



E‘ Machricht an Teilnehmer senden X

Nachricht an Teilnehmer senden

@ Hier kéinnen Sie den Teinehmern der Vergabe eine MNachricht Gbermitteln. Sie haben die Wahl, ob Sie allen
Beteiligten oder einer Auswahl von Teinehmern eine Nachricht senden wollen.

Bitte beachten Sie, dass Nachrichten, die Uber Teilnehmergruppen an Plattformbieter gesendet werden,
automatisch auch an zukinftige Plattformbieter gesendet werden. Papierbieter missen in diesen Fillen gesondert
benachrichtigt werden.

Absender Hermine Pelz

Empfanger

(@ |Ausgewzhite Teinehmer | fls | | Al-AG, Steinbachtal 2b, 97082 Wirzburg

Nachrichtentyp

Betreff

Machricht

Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000
Dateianhang "L Auftragsschreiben.pdf I P Anzeigen | =l Exportieren [ 8 Signieren ||

‘ & senden || 3 Abbrechen |

Abbildung 18.6: Auftragsschreiben signieren

Klicken Sie hier auf die Schaltflache SIGNIEREN und wahlen Sie aus der Liste die gewilinschte
Signaturkomponente aus.

PDF-Signatur *

@ Bitte wihlen Sie die gewiinschte Methode zur Signatur des PDF-Dokumentes aus.

Interne Funktionalitat - 0K _J | Abbrechen

Interne Funktionalitat

Externe Anwendung
Signiertes Dokument importieren

Abbildung 18.7: Auswahl der Signaturkomponente

Sie haben die Wahl zwischen der von Al VERGABEMANAGER bereitgestellten internen Signa-
tur mit Signaturkarte bzw. mit Softzertifikat oder Sie verwenden zum Anbringen der Signatur eine
externe Anwendung. Die dritte Option in der Liste bezieht sich auf das Importieren des signierten
Dokuments im Falle von Mehrfachsignaturen. Diese drei Méglichkeiten werden nachfolgend
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kurz beschrieben.

18.2.1 Signatur mit Interner Funktionalitat

Nachdem Sie sich fir die von Al VERGABEMANAGER bereitgestellten internen Signaturkompo-
nente entschieden haben, werden lhnen weitere Informationen im Fenster Formular signieren
angezeigt.

Forrular signieren *

, In diesem Dialog kdnnen Sie das Formular mittels Signaturkarte oder Softzertifikat signieren. Sie kdnnen sich das Dokument vor dem
Signiervorgang mit Klick auf die Lupe anzeigen lassen. Mit Klick auf 'Signieren’ starten Sie den Signiervorgang. Nach Abschluss dieses
Vorgangs wird Thnen das signierte Dokument automatisch angezeigt.

PDF Dokument |™- Auftragsschreiben.pdf I,/Olg|

| & Signieren | =] |-®§bbrechen |

Abbildung 18.8: Interne Signaturkomponente

Klicken Sie hier auf die Schaltflache SIGNIEREN und wahlen Sie die gewiinschte Art der internen
Signatur aus.

Frage X

,@, Mit welchem Verfahren méchten Sie die Vergabeunterlagen signieren?

| Signaturkarte | | Softzertifikat(mit P12-Datei) | | Abbrechen

Abbildung 18.9: Auswahl des Signaturverfahrens

18.2.1.1 Signatur mit Signaturkarte

FUr die qualifizierte elektronische Signatur bendétigen Sie einen Kartenleser und eine gultige
Signaturkarte, die von Al VERGABEMANAGER unterstitzt wird.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche SIGNATURKARTE, um den Signaturvorgang zu starten. Wahlen
Sie das Zertifikat in einem weiteren Fenster aus und folgen Sie den Anweisungen auf dem
Bildschirm. Sie werden in einem weiteren Fenster aufgefordert Ihre PIN einzugeben.
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[ Zertifikatsauswahl x

¢

Inhaber... |Verwendung..|Gilkig von Giiftig bis Seriennummer
Testpseudo... Digitale Sign... 2014.11.19 2015.11.19 1417136

b | I

| L‘JI{_J |Abbrechen

Abbildung 18.10: Zertifikatsauswahl

Nach dem Anbringen der qualifizierten Signatur wird Ihnen das signierte Dokument im Fenster
Nachricht an Teilnehmer versenden angezeigt.

Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000

Dateanhang "\ Auftragsschreiben_signed.pdf I L Anzeigen |EExpnrtieren| 8 Signieren |

| @senden || €3 Abbrechen |

Abbildung 18.11: Signiertes Auftragsschreiben

Uber die Schaltfliche ANZEIGEN kdnnen Sie die Unterschrift vor dem Versenden der Nachricht
noch einmal Uberprifen.

18.2.1.2 Signatur mit Softzertifikat

Al VERGABEMANAGER unterstitzt auch die fortgeschrittene digitale Signatur mit Softzertifikat.

Klicken Sie im Fenster Auswahl des Signaturverfahrens auf die Schaltflache SOFTZERTIFI-

KAT(MIT P12-DATEI), wahlen Sie anschlieBend im Fenster Datei 6ffnen lhre Zertifikatsdatei im
* p12-Format aus und klicken Sie auf OFFNEN.
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[i] Datei ffnen... *

Suchen in:l zertifikate ,] a, @ S B-

E ai_anhieter_1.p12

\
‘_,'. E:)seispietzertikat.p12
= [ zertifikat_HP_ab_2017-06-01.p12
Arbeitsplatz | |[3} Zertifikat_pH-alt.p12

£

Diskette
‘.‘ i Dateiname:‘EeLspietzert‘rﬁkat.plE |
[ Ll
Festplatte Dateityp: [Alle Dateien (*.*) vl ’ Gffnen Hﬁbbrechen

Abbildung 18.12: Auswahl der P12-Datei

AnschlieBend werden Sie in einem weiteren Fenster zur Eingabe Ihres Passworts aufgefordert.

Passworteingabe >

@ Bitte geben Sie Ihr Passwort ein:

| [ oK _J [ Abbrechen

Abbildung 18.13: Passworteingabe Softzertifikat

Nach dem Anbringen der fortgeschrittenen Signatur wird Ihnen das signierte Dokument im
Fenster Nachricht an Teilnehmer versenden angezeigt.

Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000

Datenhang "\ Auftragsschreiben_signed.pdf [ £ Anzeigen I I Exportieren I 4 Signieren ]

’ 2 senden ” €3 Abbrechen ]

Abbildung 18.14: Signiertes Auftragsschreiben

Uber die Schaltflaiche ANZEIGEN kdnnen Sie die Unterschrift vor dem Versenden der Nachricht
noch einmal Uberprifen.
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18.2.2 Signatur mit externer Anwendung

Wenn Sie im Fenster Auswahl der Signaturkomponente die Auswahl EXTERNE ANWENDUNG
treffen, missen Sie das Anschreiben zuerst an dem von Ihnen gewahlten Ort im Dateisystem
abspeichern. AnschlieBend wird das folgende Fenster angezeigt:

Frage *

,  Bitte starten Sie nun Ihre externe Signaturanwendung und signieren Sie das soeben exportierte
Anschreiben. Nachdem Sie das Dokument signiert haben, wiahlen sie im ndchsten Schritt unter der
Schaltfliche Anschreiben impaortieren den Speicherort des signierten Dokumentes aus.

Sie kiinnen den Vorgang jetzt auch abbrechen und das signierte PDF zu einem spateren Zeitpunkt
impaortieren, um den Sendevorgang abzuschlieBen.

Anschreiben importieren | | Abbrechen

Abbildung 18.15: Anschreiben importieren

Sie kénnen an dieser Stelle entscheiden, ob Sie die externe Signatur auBBerhalb von Al VERGA-
BEMANAGER sofort anbringen und das signierte Dokument tiber die Schaltflache ANSCHREI-
BEN IMPORTIEREN zu lhrer Nachricht hinzufligen wollen oder Sie kébnnen den Vorgang mit der
Schaltflache ABBRECHEN unterbrechen und das Versenden der Nachricht auf einen anderen
Zeitpunkt verschieben.

Falls Sie sich fiir die erste Variante entscheiden, wird lhnen nach dem Hinzufligen des signierten
Dokuments erneut das Fenster Nachricht an Teilnehmer versenden angezeigt.

Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000

Dateanhang "\ Auftragsschreiben_signed.pdf I £ Anzeigen | & Exportieren | 38 Signieren |

| (2 senden || -@-&bbrechen|

Abbildung 18.16: Signiertes Auftragsschreiben

Uber die Schaltflaiche ANZEIGEN kdnnen Sie bei Bedarf die extern signierte Datei vor dem
Versenden der Nachricht noch einmal Gberprifen.

18.2.3 Mehrfachsignatur mit Unterbrechung

Wenn ein Anschreiben mehrfach signiert wird, muss es eventuell anderen Personen zur Verfl-
gung gestellt werden. In solchen Fallen erfolgt das Versenden des unterschriebenen Anschrei-
bens in zwei unabhangigen Schritten.
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Im ersten Schritt wahlen Sie im Fenster Auswahl der Signaturkomponente die Auswahl Ex-
TERNE ANWENDUNG und exportieren das entsprechende PDF-Dokument. Der darauf folgende
Dialog zum Importieren des signierten Dokumentes kann mit der Schaltflache ABBRECHEN
geschlossen werden.

Nach dem Anbringen aller erforderlichen externen Signaturen starten Sie den Sendevorgang
erneut Uber die Spalte VERSENDEN in Ihrem Workflowschritt und wahlen hier wieder die Schalt-
flache SIGNIEREN.

Wabhlen Sie diesmal im Fenster PDF-Signatur den Eintrag SIGNIERTES DOKUMENT IMPORTIE-
REN aus der Liste und klicken Sie auf OK.

PDF-Signatur >

@ Bitte wihlen Sie die gewilnschte Methode zur Signatur des PDF-Dokumentes aus.

Signiertes Dokument importieren - oK | | Abbrechen

Abbildung 18.17: Signiertes Dokument importieren

Nach dem Hinzufiigen des mehrfach signierten Dokuments wird erneut das Fenster Nachricht
an Teilnehmer versenden angezeigt.

Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000

Datefanhang "\ Auftragsschreiben_signed.pdf I £ Anzeigen | & Exportieren | 8 Signieren |

| (2 senden || -@-&bbrechen|

Abbildung 18.18: Signiertes Auftragsschreiben

Uber die Schaltfliche ANZEIGEN kdnnen Sie bei Bedarf die extern signierte Datei vor dem
Versenden der Nachricht noch einmal Gberprifen.

18.2.4 Anhange im Bieteranschreiben

Das Zuschlagsschreiben, welches an den erfolgreichen Bieter versendet wird, enthalt oft weitere
Dateien, die dem Anschreiben wahrend der Bearbeitung des Formulars als Anhang hinzugefugt
wurden.
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Zuschlagserteilung

Vergabenummer: UJ1-2017-0406

Art der Ausschreibung: Offenes Verfahren

Ausgeschriebene Leistung: Qs

Datum des Zuschlags: * 27.11.2017

Externe Datei hinzufligen (z.B. Vertrag):

| Bezeichnung Datei (Hinzufiigen per Doppelklick) ‘
|Vereinbarung mit AL AG Vertrag.pdf ‘
’ Meue Zeile ” Lischen ” Ausschneiden

Abbildung 18.19: Zusatzliche Anhange im Bieteranschreiben

In diesem Fall werden alle Anhange gemeinsam mit dem Zuschlagsschreiben in einem ZIP-
Archiv als Anhang an die Bieternachricht angehangt.
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E‘ Machricht an Teilnehmer senden

Nachricht an Teilnehmer senden

benachrichtigt werden.

Absender Hermine Pelz
Empfanger

(2) Ausgewshlte Teinehmer +

@ Hier kéinnen Sie den Teilnehmern der Vergabe eine Machricht Ubermitteln. Sie haben die Wahl, ob Sie alen
Beteiligten oder einer Auswahl von Teinehmern eine MNachricht senden wollen.

Bitte beachten Sie, dass Machrichten, die Uber Teinehmergruppen an Plttformbieter gesendet werden,
automatisch auch an zukiinftige Plattformbieter gesendet werden. Papierbieter miissen in diesen Fillen gesondert

AI-AG, Steinbachtal 2b, 97082 Wiirzburg

Nachrichtentyp
Betreff
Nachricht
Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000
Dateianhang ? Anhang.zip I £ Anzeigen | = Exportieren | 8 Signieren |

| 2 senden || €3 Abbrechen |

Abbildung 18.20: Nachricht mit ZIP-Archiv und Signierfunktion

Wahren des Signierens, unabhangig ob Uber die interne Komponente oder eine externe Anwen-
dung, wird immer nur das PDF-Anschreiben signiert, nicht die hinzugefligten Anhénge.

& Falls auch eine Signatur der Anhange notwendig sein sollte, missen Sie dies
vor dem Hochladen in das Formular mit einer externen Anwendung durchfiihren.

Vor dem Versenden kénnen Sie den Inhalt des ZIP-Archivs Uber die Schaltfliche ANZEIGEN

einsehen.
MName Typ Komprimierte GréBe  Kennwortg.. Grofe Verhaltnis
"L Auftragsschreiben_signed.pdf Adobe Acrobat Document J82KB  Nein 439KB  13%
"L Vertrag.pdf Adobe Acrobat Document 124KB  Nein 133KB 7%

Abbildung 18.21: Inhalt des ZIP-Archivs anzeigen
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19 Verhandlungsrunden

In Verhandlungsverfahren oder bei der Freihdndigen Vergabe kann mit den Bietern verhandelt
werden. Die Ergebnisse dieser Gesprache werden im Al VERGABEMANAGER in getrennten
Verhandlungsrunden dokumentiert.

Ausgangspunkt fir die Verhandlungsrunden sind die urspriinglich abgegebenen Angebote auf
das Leistungsverzeichnis aus den Vergabeunterlagen. In der ersten Verhandlungsrunde nehmen
daher alle Bieter teil, die ein Angebot auf dieses Leistungsverzeichnis abgegeben haben.

Vor dem Beginn der Verhandlungsrunden wird im Workflow ein Revisionsstand erstellt, um den
aktuellen Stand des LVs zu sichern, bevor es in den Verhandlungsrunden gedndert wird.

mlal Yergabemanager - pH-20130527-Yerhandlungsrunde-Test2 E]@
Datei  Geschiftspartner  Auswertungen  Exfras  Bedarfstrager  sktionen  Hilfe Modul wechsen
" = . === B — [ Administration
13 @ ESRARE O =5 & Ha @ i @

— | -_ e — .
Meu | Sffnen  Aktuslisiersn  Sidebar Riicksprung  Workflaw  Funktionen  Termine Machrichten  Revisi d o Lei ichni HilFe
& | & Revisionsstand vor den Werhandungsrunden [ |
@ In digsern Dizlog konnen Sie Formulare ausdrucken oder exportieren. Zum Erstellen eines neuen Revisionsstandes betatigen Sie bitte die Schaltflache "Revisionsstand
speichern”, Sie konnen mehrare Dateien auswahlen, indem Sie die STRG-Taste gedrickt halten und mit der Maus die jewsiligen Dateisn hinzufligen. Die unten
angezeigten Dateien werden dann mit dem aktuellen Zeitsternpel zum Archiv hinzugeflgt,
Hirrwezis: Die gespeicherten Revisionsstidnde sind jederzeit i Projektbaurn aufrufbar,

Marme der Formulariste:  Revisionsstand vor den Yerhandlungsrunden

g Leistungsverzeichris
25| Eigrungsprifung

| B Alles drucken ‘ | = Alles exportieran ‘ =] =]
| a | | [l Revisionsstand speichern | ™ ] | &3 sbbrechen ‘
1J1-2013-0060 | angebotsiifiung abgeschios... |VOL - Verhandungsverfahren ohne Vergabeh,.. |172,25.50,77 |Hermine Pelz @

Revisionsstand erstellen vor dem Beginn der Verhandlungsrunden

Im Formular ,Beginn einer Verhandlungsrunde® treffen Sie die Entscheidung, ob eine neue
Verhandlungsrunde erstellt wird oder der Hauptworkflow im Verfahren weiter fortgefihrt wird.
Dieses Formular ist ein zentraler Punkt innerhalb der Verhandlungsrunden. Es wird nach
jeder beendeten Runde erneut aufgerufen und dabei die Anzahl der durchgefiihrten Runden
hochgezéahlt. Sie haben hier die Mdglichkeit eine neue Verhandlungsrunde anzulegen bzw.
einen internen Dokumentationsvermerk zu erfassen, bevor Sie den Hauptworkflow Gber die
Schaltflache WEITER erneut aktivieren.
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][=1% ]

Modul wechseln

Al Vergabe

manager - pH-20130527-¥erhandlungsrunde-Test2

Administration

Hilfe

Bedarfstrager  Aktionen

Datei  Geschiftspartner  Auswertungen  Extras

- = = Yo y ) - — = X

A3 @ ESA(HO =B H @ @ H @
—————

Meu  Sffnen  Aktualisieren  Sidebar  Drucken “erschau  Export  Ricksprung  Workflow Funktionen  Temmine Machrichten  Revisi d  Lei HilFe

& | Beginn einer Verhandlungsrunde |

Begin

Anzahl del

Ca

7
1

=3

Wenn

n einer Yerhandlungsrunde

t hishizr durchgefihrten 0

werhandungsninden:

m Dokumentieren Sie mit der nachstehenden Schaltfidche, ob Sie eine Werhandlungsrunde durchfibren,

[ {8 Interne Dokumentationsvermerke

Zum Start einer newen Yerhandungsrunde driicken Sie bitte auf die nachstehende Schaltflache, Dadurch wird ein
eigener Wworkflow aktiviert, Nach Abschluss dieses workflows kebren Sie wieder zu dizsern Forrmular zurck, urn ggf,

eine weitere Runde zu starten,

[ @,& MNeue Yerhandiungsrunds

Achtung! wird sine Yerhandlungsrunde gestartet, ist es aus technischen Griinden zwingend notwendig, ermeut
wergabeunterlagen zu verdffentlichen und Angebote von Bietern sinzufordern,

Sie keine (weitere) Verhandiungsrunde durchfihren rmidchten, verlassen Sie dieses Formular Ober den “Weiter "-Button,

=] [ b ahbrachen H £ wisiter ]
@

|Herming Palz

(@)[=)®
|Angeb0tsoffnung abgeschlos... |VOL - Werhandlungsverfabiren ohine Wergabeb, .. |172.25.5E|.7?

11-2013-0060

Formular zum Beginn einer Verhandlungsrunde

Klicken Sie auf die Schaltflache NEUE VERHANDLUNGSRUNDE, um die erste Verhandlungsrunde

mit allen Teilnehmern, die ein Angebot abgegeben haben, anzulegen.

Beim Anlegen einer neuen Verhandlungsrunde wird deren Nebenworkflow gest-

@ artet und das Weiterfilhren des Hauptworkflows ist erst wieder méglich, wenn
diese Verhandlungsrunde beendet wurde.
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Meue Verhandlungsrunde anlegen

m Hier kiinnen Sie eine neue Verhandlungsrunde anlegen.

Runde

Narme |1. Verhandlungsrunde

Beschreibung |

| @

” &3 Abbrechen

Neue Verhandlungsrunde anlegen

Der Name der Verhandlungsrunde ist bereits vorbelegt, kann jedoch bei Bedarf verandert
werden. Erfassen Sie eine Beschreibung der Verhandlungsrunde und klicken Sie auf OK. Der
Hauptworkflow wird gestoppt und der erste Schritt innerhalb der neuen Runde wird aufgerufen.

[l an Vergabemanager - pH-20130527-Yerhandlungsrunde-Test2

=Jo

Datei  Geschaftspartmer  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  aktionen  Hife

] Modul wechseln

3 ¥ ESH(HO =B & " @ J | &

Mew Offnen Aktalisiersn  Sidebar  Drucken  Merschau  Expon

Riicksprung  Workfow  Funbtionen  Temnine  Machrichtan  Revisionsstand  Leistungswerzeichnisse

Administration
_Intelligence as
——

@

HilFe

\',‘ | Dokurnenitation zumn Beginn der Werhandlungsrunde (vethandlungsrunde: 1) ‘

Dokumentation zum Beginn der Verhandlungsrunde

Allgemeine Informationen zur durchgefihrten Yerhandlungsrunde Nr. 1

Allgemeine angaben (Verhandlungsrunde Nr. 1)
Mame: 1. Werhandiungsrunde
Beschreibung: Runde 1 mit allen TN

Die Werhandiung wird mit folgenden Teihebmern durchgefihrt:

Teilnehmer
ACN-Systems &G

Datum Protokoll Bemerkung

AL AG

BOU Industries &Co

CHQ-Tech GmbH

EEE]E]

L] ]

[ &3 abhrechen H &) weiter I

LJ1-2013-0060

|Angebotsof‘ﬁﬂung abgeschios... |VOL - Werhandiungsverfahren ohne Yergabeb. .. \17225‘50‘77

|Herrrine Pelz

@

Dokumentation zum Beginn der Verhandlungsrunde 1
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Im ersten Formular werden die Gesprache mit den Teilnehmern der Verhandlungsrunde doku-
mentiert. In der Tabelle kédnnen Sie ein Protokoll fir jeden Teilnehmer hinzufliigen bzw. weitere
Zusatzinformationen eintragen.

Der nachste Schritt besteht im Uberarbeiten des Leistungsverzeichnisses fiir die aktuelle
Verhandlungsrunde. Sie kénnen hier nur die Positionen unterhalb der ersten Gliederungsebene
verandern. Das Andern der Losaufteilung sowie die aufgehobenen Lose sind fiir die Bearbeitung
gesperrt.

Erfassen Sie weitere Positionen bzw. Wertungskriterien unterhalb der obersten Ebene im
Leistungsverzeichnis bzw. andern Sie die Preise der vorhandenen Positionen bei Bedarf.

« 3 :@ Leistungsverzeichnis Uberarbeiten (verhandiungsrunde: 1) Q|

X 4 & | B ©@rifen | & ‘ ] B g Machstes Pfichtfeld |Anzeige: 2 Gliederung || ‘ o Bietervorschau
Meu: (D) Freitext  [?]Info-Fragebogen
B- :@ Leistungsverzeichnis Sie sind hier: Leistungsverzeichnis / 2 Los :Los 2 / 2.3 Position neu 1. Runde
B-a1los:Llos1 [ | Bezsichnung | Menge | Ermhet [Msttopreis..]Eruttosum...
. (T Freitext 1.1: Freitextnel| e 2,1 Positionl 1Stk \g\ 200.000,00| 238.000,00
[ O Standard-Wertungsschemd | @ 2,2 Position2 1Stick
BE-&2Llaos:Las 2 Pw:r_-'.\tu:n'u neu 1 Runde

=@ 2,1 Position1
@ 2,2 Position2
g8 2.3 Position neu 1. Runde

Leistungsverzeichnis Uberarbeiten fir Verhandlungsrunde 1

Im nachsten Schritt missen Sie die Termine fir Ihre Verhandlungsrunde erfassen.

¥ | || Terminplanung zur Verhandlungsrunde (Verhandlungsrunde: 1) @|

Terminplanung zur Verhandlungsrunde

Verhandlungsrunde Nr. 1
Absendung der Angebotsaufforderung: * po.08.2018 E“-‘]|
Ende der Angebotsfrist: * |E“-‘]|

Ende der Bindefrist: * 12.11.2018 =]

Terminplanung fir Verhandlungsrunde 1

In den beiden nachsten Schritten erstellen Sie eine neue Version der Vergabeunterlagen, welche
das Uberarbeitete Leistungsverzeichnis enthalt und versenden diese Version an die gewinschten
Teilnehmer der Verhandlungsrunde.

Alle verbliebenen Teilnehmer der aktuellen Verhandlungsrunde haben nun die Méglichkeit ein
weiteres Angebot mit den Vorgaben des neuen Leistungsverzeichnisses abzugeben. Diese wer-
den im nachsten Schritt der Verhandlungsrunde, der Angebotséffnung, angezeigt und besitzen
einen entsprechenden Eintrag in der Spalte VR.

Fur die Entschlisselung der Angebote werden dieselben Angebotsschllissel
I} verwendet, die beim Versenden der ersten Version der Vergabeunterlagen erstellt
wurden.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 297 von 438



& [ &) Anschreiben der Bieter ﬁ‘

Bieterliste
EBieterliste | Micht auffordern wia E-Mail via Post Al Governikus Wergabeplattform
ACH-Systems AG
BOU Industries &Co
CHQ-Tech GmbH
AL BG @)

Angebotsabgabe (Datum, Uhrzeit)

bis [11.06.2013 13:57 [
Wergabeunterlagen —

Versin; |2 ~| | oruckunteragen exportieren | | Sy ofnen | | & Drucken
[ versenden Schitssel vorhanden
(8] [ @ abbrecen | [ © werer |

Versenden der Vergabeunterlagen fir die Verhandlungsrunde 1

& (7 angehote dffnen [

Angebote R

Teilnehmer: ‘f,ol X |

Eis jetzt liegen folgende Angebote vor:
Art | Mr. | WR | Biater | Eingangsdaturm Verschitisselung Signatur | Manipulation | Mebenangebote | Angebotssumme!
[fJ 1 AL AG, Wirzburg 27.05.2013 15:14:44 | entschilsselt korrekt 3 geprift u] 793.332,54
[fJ =2 BDU Industries &Co, Hochbach 28.05.20132 12:55  nicht verschiis...| Papierangebot | nicht prafhar u] 714.000,00
[fﬂ 3 CHQ-Tech GrbH, Tiefhausen 28.05.2013 12:56  nicht werschils... | Papierangebot | nicht prifhar 0 440,737,92
[fJ 4 ACN-Systems AG, Schmahausen 28.05.2013 12:57  nicht verschiis... | Papierangebot | nicht prafhar 0 Metto: 246,91, ..
[fﬂ b} 1 CHQ-Tech GrbH, Tiefhausen 28.05.2013 14:29  nicht werschils... | Papierangebot | nicht prifhar 0 kA,
[fJ =] 1 AL AG, Wirzhurg 28.05.2013 14:36:30 1024 Bit ungepriift nicht geprift kA,
[’j 7 1 ACH-Systemns AG, Schrnalhausen 28.05.2013 14:37  nicht werschils... | Papierangebot | nicht prifhar 0 kA,

ﬂ | Angebotsiffnung beginnen | Ende der Angebotsfrist/Submissionstermin: 11.06.2013 13:57

p—

| [fﬂ Meues Angebot | |@| | Lg Angebot importieren | [ ] X

Angebotséffnung fir die Verhandlungsrunde 1

Die weiteren Schritte innerhalb der Verhandlungsrunde sind identisch mit denen nach einer
normalen Angebotséffnung, beziehen sich jedoch nur auf die Angebote der aktuellen Runde:

* Niederschrift

» Rechnerische Prifung
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» Angebotspriifung
* Preisvergleich

* Wertung

Zum Abschluss des Workflows wird lhnen die Ubersicht aller Teilnehmer angezeigt. Hier kénnen

Sie bei Bedarf weitere Teilnehmer ausschlieBen, die dann in den n&chsten Verhandlungsrunden
nicht mehr dabei sind.

Fir die ausgeschlossenen Teilnehmer kénnen Sie anschlieBend ein Absageschreiben versenden
bzw. ausdrucken.

& | % Teinehmer ausschliefen (verhandungsrunde: 1) @|

| Hier sehen Sie eine aktuelle Liste aller Teilnehmer des Verfahrens, Urn Telnehmer fir das weitere Werfahren auszuschiielen, markieren Sie bitte dis entsprechende
Checkbox in der ersten Spalte und bestdtigen Sie Thre Entscheidung anschlieRend Ober den Button Ausschliefen™ links unten. Bitte beachten Sie, dass
ausgeschiossene Bister flr spitere Verhandiungsrunden nicht rehr zur Verflgung stehen,

0 | Medium | Teilnehrner ~ | Eingangsdaturn | R ‘ Wertungssumme| Zugelassen
[ ACH-Systems &G, 51487 Schmahausen 28.05.2013 1 1.379.3958,02 € Ausgeschlossen

O (] AL &G, 97082 Wirzhurg 28.05.2013 1 1.190.000,00 €2ugelassen
[ EDL) Industries &Co, 65660 Hochbach 22.05.2013 714,000,00 £|Ausgeschlossen

=] d CHQ-Tech GmbH, 17320 Tiethausen 28.05.2013 1 1,322.220,90 £2ugelassen

Verhandlungsrunde 1: Teilnehmer flr weitere Runden ausschlie3en

Nach einem erneuten Dokumentationsschritt zum Ende der Verhandlungsrunde, miissen Sie

im letzten Schritt der Verhandlungsrunde einen weiteren Revisionsstand mit den wichtigsten
Dokumenten der Verhandlungsrunde erstellen.

& | & Rewisionsstand speichern (Werhandlungsrunde: 1) Q|

@ In diesern Dialog kinnen Sie Formulare ausdrucken oder exportieren, Zum Erstelen eines neuen Revisionsstandes betitigen Sie bitte die Schaltflache "Revisionsstand
speichern”, Sie kiinnen mehrere Dateien auswahlen, indem Sie die STRG-Taste gedrickt halten und mit der Maus die jeweiligen Dateien hinzufiigen. Die unten

angezeigten Dateien werden dann mit dem aktuelen Zeitsternpel zum Archiv hinzugefigt,
Hirnwigis: Die gespeicherten Revisionsstinde sind jederzeit im Projektbaurn aufrufbar,

Marne der Formulatiste:  Vergabeforrmulare zur Yerhandiungsrunde 1

-1 Leistungsverzeichris

| Miederschrift Werhandiungsrunde - Angebotsdffnung (Systemausdruck)
- Dokurmentation zum Beginn der Werhandungsrunde (Systernausdruck)
Dokurnentation zum Ende der Verhandiungstunde (Systemausdruck)
% Eigrungspriifung
"L Preisvergleich
M Wertung
| & Ales drucken | | E Alles exportieren | =~ E

@

| EI Reyisionzstand speichern | ﬂ

| 3 sbbrechen |

Revisionsstand der Verhandlungsrunde 1 erstellen
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AnschlieBend wird das Formular ,Beginn einer Verhandlungsrunde“ erneut aufgerufen. Hier
kénnen Sie entweder eine weitere Verhandlungsrunde starten oder Uber die Schaltflache
WEITER den Hauptworkflow weiterfuhren.

] | Beginn einer Verhandungsrunde £ |

Beginn einer Yerhandlungsrunde

Anzahl der bisher durchgefUhrten 1
werhandlungsrunden:

m Dokurmnentieren Sie mit der nachstehenden Schaltfldche, ob Sie eine Verhandiungsrunde durchflhren.

| {3 Interne Dokumentationsvermerke

ﬁﬁl Zum Start einer neuen Yerhandiungsrunde driicken Sie bitte auf die nachstehende Schaltfidche, Dadurch wird ein
eigener Workflow aktiviert, Mach Abschiuss dieses Workflows kebren Sie wieder zu diesern Formular zuriick, um ggf,
eine weitere Runde zu starten.

| @ Meue Verhandlungsrunde

I Achtung! Wird eine Verhandungsrunde gestartet, ist es aus technischen Grinden zwingend notwendig, erneut
[24] wergabeunteragen zu werdffentlichen und angebote von Bietern einzufordern,

Wenn Sie keine (weitere) Werhandlungsrunde durchftihren machten, verlassen Sie dieses Formular Uber den “wWeiter"-Button,

A

® =] | 3 abbrechen || £ weiter

Formular zum Ende einer Verhandlungsrunde

Bevor Sie eine neue Verhandlungsrunde starten bzw. bevor Sie den Hauptworkflow lhrer
Vergabe fortfihren, haben Sie die Méglichkeit, zu Dokumentationszwecken, weitere Dateien
zu lhren Vergabeunterlagen hinzuzufligen. Klicken Sie dafir auf die Schaltflache INTERNE
DOKUMENTATIONSVERMERKE und fligen Sie das entsprechende Dokument in eine neue Zeile
der Tabelle ein.

r ] r | Beginn einer Verhandungsrunde £ r | Interne Dokumentationsyermerke @|

Interne Dokumentationsvermerke

Flgen Sig weitere Dateien per Doppelklick auf die Spalte Datel ein:

| Bearbeiter{in) Datum Bezeichnung Datei {Offnhen,/Hinzufiigen per Doppelklick) * |
|Hermine Pelz 31.05.2013 10:34  |Protokoll YR1 Werhandiungrunde 1, txt |
| Meus Zeile |

Interner Dokumentationsvermerk innerhalb der Verhandlungsrunden
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20 Dokumentation von Nachprufungsverfahren

Uber den Meniipunkt AKTIONEN kann nach der Benachrichtigung der unterlegenen Bieter
nach § 134 Abs. 1 GWB ein Dokumentationsworkflow gestartet werden, der den normalen
Vergabeprozessablauf anhalt. Eine entsprechende Meldung wird angezeigt.

Die Dokumentation beginnt mit der Erfassung der grundsétzlichen Daten fiir das Nachprifungs-
verfahren und der vorhergehenden Rige.

Datei Geschaftspartner Auswertungen Extras B Hilfe Modul wechseln
2 B i == il g | (P Angebote aufrufen il Administration
;i ::| ﬁ . ﬂ @ Intelligence ac
= () Angebote einsehen e = =
N G Akiuaich Sidebar  Drucken Vorschay Revisonsstand e ichni Hilfe
= = == nove= & Bieterbenachrichtigungen § 134 Abs. 1 GWEB § Vsen=s i :
= 3 | Beginn des Nachpriifungsverfahrens £ | %] Gespriche mit Bietern protokolieren
Information § 62 VgV (Bieter) =
Beginn eines Nachprﬁfungs‘ *%] Interne Dokumentationsvermerke erfassen
Q Machprifungsverfahren
@ Preisiibersicht
e f Priifung und Wertung
Firma, die das Nachpriifungsverfahren Teinehmerubersicht
eingeleftet hat: ~ &3 vergabe aufheben
& Vergabeunterlagen einsehen
[E‘?] Verlangerung Bindefrist
@ wertung
Los(e), auf die sich das
Machprifungsverfahren bezieht: *
Riige [
Eingangsdatum der Rige: * ‘@|
Antwort auf Rige am: * ‘@|
Dateien des Schriftverkehrs zur Riige (Hinzufiigen durch Doppelkick in der jeweiigen Tabelenzeile auf die Spalte Datei):
l Bezeichnung * Datei * ]
| Meue Zeile | -
|9||@||Lﬂ||$| | H speichern H &3 Abbrechen H £ Weiter

Abbildung 20.1: Beginn des Nachprifungsverfahrens

Sind diese Angaben alle erfasst, bietet der nachste Schritt die Mdglichkeit zum Ausdruck aller
Formulare des Verfahrens, um der Vergabekammer die Vergabeakte zur Verfigung zu stellen.
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& | P Ausdruck Vergabeakte fur Vergabekammer B |

@ In diesem Diglog kdnnen Sie Formulare ausdrucken oder exportieren. Zum Erstellen eines neuen Revisionsstandes betatigen Sie bitte die Schaltfliche "Revisionsstand
speichern”. Sie kdnnen mehrere Dateien auswahlen, indem Sie die STRG-Taste gedriickt halten und mit der Maus die jeweiligen Dateien hinzufigen. Die unten
angezeigten Dateien werden dann mit dem aktuellen Zeitstempel zum Archiv hinzugefiigt.

Hinweis: Die gespeicherten Revisionsstinde sind jederzeit im Projekthaum aufrufbar.

%5 Aufforderung_Angebotsabgabe_EU.pdf
%4 Leistungsverzeichnis.pdf
Leistungsverzeichnis
-| Daten des Beschaffungsvorgangs (Systemausdruck)
| Kostenschatzung und Sicherstellung Finanzierung (Systemausdruck)
| Erfassung der Stammdaten des externen Leistungsverzeichnisses (Systemausdruck)
| Erfassung der losweisen Zuschlagskriterien (Systemausdruck)
| Prufung Verfahrenswahl (EU) (Systemausdruck)
-| Prifung fiir besondere Dienstleistungen nach § 64 VgV (Systemausdruck)
| Wahl Verfahrensart (Systemausdruck)
Z Aufforderung_Angebotsabgabe_EU.pdf
| Anderung der Vergabeunterlagen (Systemausdruck)
-| Auftragsbekanntmachung (Systemausdruck)
-| Auftragsbekanntrmachung - Soziale und andere besondere Dienstleistungen - &ffentliche Auftrage (Systemausdruck)
-| Niederschrift (Systemausdruck)
-| Rechnerisch gepriifte Summen (Systemausdruck)
| Protokolle iiber Gespriche mit Bietern {Systemausdruck)
| Ergebnisse Angebotsprifung (Systemausdruck)
| Niederschrift Uber die rechnerisch gepriiften Angebotssummen (Systemausdruck)
-| Vergabevorschlag (Systemausdruck)
-| Bekanntmachung vergebener Auftrage (Systemausdruck)
| Bekanntmachung vergebener Auftrige - Soziale und andere besondere Dienstleistungen - dffentliche Auftrige (Systemausdruck) —

hina Clliihar Andarinasn adar ucitslicha Anashan iedreld b

| Darichtinuna

|rﬂ Alles drucken ‘ ‘ E Alles exportieran ‘ ‘ ) Auswahl gffnen | | & Auswahl drucken | ‘ E Auswahl| exportieren |

‘§| | El Revisionsstand speichern | | El Auswahl als Revisionsstand speichern | | &3 Abbrechen | | £ Weiter |

Abbildung 20.2: Ausdruck der Vergabeakte fiir die Vergabekammer

Der Verlauf des Verfahrens und der Verhandlung wird danach im nachsten Formular doku-
mentiert. Hier sind auch die Entscheidung der Kammer und das Einlegen einer sofortigen
Beschwerde vor dem Oberlandesgericht zu dokumentieren.

3 | Dokumentation des Nachpriifungsverfzhren £ |
Dokumentation des Nachprifungsverfahrens =
Antrag auf Zuschlagserteilung tratz Machprifungswerfabren
Antrag wird gestellt: (C1Ja (& Mein
Werhandiung und Yerfabren
Datum der Yerhandlung: l:”@|
Datgien zur Dokumentation des Verfahrens (Hinzufugen durch Doppelklick in der jeweiligen Tabellenzeie auf die Spalte Datei):
Bezeichnung & Datei
[ ]
| Neue Zeie
Ergebnis des Machprifungsverfahrens
Datumn der Entscheidung: l:”@|
Eltscheiipldegleinabekaer: () Machpriifungsantrag wurde zuriickgenommen
(2) Machpriifungsantrag wird zuriickgewiesen
(0) Machpriifungsantrag wird stattgegeben, anderer Zuschlag ist zu ertellen
(0) Machpriifungsantrag wird stattgegeben, Werfahren/Los ist aufzuheben
(0) Machpriifungsantrag wird stattgegeben, Werfahren ist teibweise neu durchzufilhren
Sofortige Beschwerde bei OLG? ||
Eorkis In? doy o 1 Pt -~ b
[ ] |E‘ ‘@| ® =] | &3 sbbrechen | | &) weiter

Abbildung 20.3: Dokumentation des Verfahrens vor der Vergabekammer

Der weitere Verlauf des Dokumentationsworkflows hangt von der hier dokumentierten Entschei-
dung ab. Wird eine sofortige Beschwerde eingelegt, ist dieses Verfahren vor dem Oberlandesge-
richt (OLG) im Anschluss zu dokumentieren.

Auch dafiir werden alle Formulare zum Ausdruck der Vergabeakte zur Verfigung gestellt.
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& | m Busdruck vergabeakte fir OLG [ |
1n diesern Dialog kinnen Sie Formulare ausdrucken oder exportiersn. Zum Erstellen eines neusn Revisionsstandes betatigen Sie bitte die Schaltfliche "Revisionsstand
speichern”, Sie kinnen mehrere Dateien auswahlen, indem Sie die STRG-Taste gedriickt halten und mit der Maus die jeweiigen Dateien hinzufiigen. Die unten

angezeigten Dateien werden dann mit dem aktuelen Zeitsternpel zum Archiv hinzugefugt.,

Hirvweis: Die gespeicherten Revisionsstande sind jederzeit im Projektbaum aufrufbar,

Marme der Formularliste:  Wergabeakte

2= Angebot.pdf
o) WOL_ALUFFORDERUMG _ANGEBOTSABGABE_EU.pof
25 WOL_ANGEBOTSSCHREIBEN. pif
Leistungsverzeichiis. pdf
Leistungsverzeichinis

IC

tzung und S ng Finanzierung nausdruck)
| Vergabeeinstellungen flr Terminsimulator (Systemausdruck )
74 Bekanntmarchung_EU. pdf
| Rechnerisch geprifte Summen (Systernausdruck)
| Protokalle Uber Gespriche mit Bietern (Systemausdruck)
| Ergebnisse Angebatsprifung (Systemausdruck)
Miederschrift Uber die rechnerisch gepriften Angebotssummen (Systemausdruck)
° Auftragsschreiben.pdf L
74 Bekanntrmachung_verg_Auftr_FU.pdf
| Bekanntrnachung iber nichtabgeschiossener Verfahren an EU (Systemausdruck)
| Interne Dokumentationsvermerke (Systemausdruck)
W EFE (L) Aufh EG.tf
- WOL_BIETERBEMACHRICHTIGUNG_AUFHEEUNG. pdf
- Bindefristverlaengerung.pdf
Authebung von Losen (Systernausdruck)
| Abbrechen der Vergabe [Systemausdruck)

| Allgemeine Infotask (Systemausdruck ) [+]

| & Alles drucken ‘ | E Alles exportieren | ‘ ) Auswahl fffnen | | &9 Auswahl drucken | ‘ E Auswahl exportieren ‘

‘§| | I Revisionsstand speichern ‘ ‘ [ suswal dls Resisionsstand speichern | ‘ &3 Abbrechen ‘ ‘ ) Weitar ‘

Abbildung 20.4: Ausdruck der Vergabeakte fur das OLG

Danach wird vergleichbar zum Verfahren vor der Vergabekammer das OLG-Verfahren und
dessen Entscheidung dokumentiert.

& | Dokumentation des OLG-Verfatrens B ‘

Dokumentation des OLG-Yerfahrens

werfahren vor demn OLG

Dateien zur Dokurnentation des Verfahrens (Hinzufiigen durch Doppelkick in der jeweligen Tabellenzele auf die Spalte Datei):

Bezeichnung 7 Datei

‘ Meue Zeie

Entscheidung Uber sofortige Beschwerde

Datum der Entscheidung: |:||ﬁ|

Ergebiis: (O Zurtickgenamrmen
(3 Zuschlag kann wie geplant erteilt werden
Wertung ist emeut vorzunehimen
werfahrenfLos ist aufzuheben
(rwerfahren ist teilweise neu durcheufibren
@ |E| |@‘ -} =] ‘ 3 Abbrachen | | ) Weiter

Abbildung 20.5: Dokumentation des Verfahrens vor dem OLG

Konsequenzen der dokumentierten Entscheidung

Je nachdem, welche Entscheidung letztglltig getroffen wurde — entweder von der Vergabekam-
mer oder dem OLG — bestehen folgende Mdglichkeiten des weiteren Verlaufs:

» Zurlickgenommen.
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Die Rige wurde zurickgenommen und der normale Verfahrensablauf wird fortgesetzt.

» Zuschlag kann wie geplant erteilt werden.
Der Dokumentationsworkflow endet hier und der Verfahrensablauf wird fortgesetzt.

» Wertung ist erneut vorzunehmen.
In diesem Fall endet der Dokumentationsworkflow und es wird ein Workflowrtcksprung an
den Beginn der Angebotsprifung und -wertung durchgefihrt.

» Verfahren/Los ist aufzuheben.
Der Dokumentationsworkflow geht weiter mit der Aufhebung des Verfahrens oder einzelner
Lose (wenn Leistung in Lose aufgeteilt ist). Wurden nur einzelne Lose aufgehoben, wird
danach das Verfahren im normalen Ablauf fortgesetzt.

» Verfahren ist teilweise neu durchzufihren.
In diesem Fall muss eine Bemerkung erfasst werden, wie das Verfahren erneut durchge-
fihrt werden soll. AnschlieBend wird das Verfahren aufgehoben.

@ Der beschriebene Nachprifungsworkflow steht aktuell nur flar Liefer-
/Dienstleistungs-Verfahren zur Verfligung.
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21 Nachrichtenubersicht

Wiabhlen Sie eine der folgenden Méglichkeiten, um die Ubersicht aller versendeten bzw. empfan-
genen Nachrichten im Al VERGABEMANAGER aufzurufen:

* Klicken Sie in der Symbolleiste auf NACHRICHTEN.

+ Wihlen Sie den Meniibefehl GESCHAFTSPARTNER — NACHRICHTENUBERSICHT.

Das Register NACHRICHTEN wird aufgerufen. Durch Anklicken der KONTROLLFELDER im oberen
Bereich kénnen Sie die Liste der angezeigten Nachrichten filtern.

Datel Geschaftspartner Auswertungen Extras Akftionen Hife Modul wechseln
- = p .:::: i Ty ) a m] % I'-':I_ ﬁ i a Administration
Q 3 | @ | =__-_| ﬁ @ | ‘ @ % @ | .__ﬂ | | Inte]llgence:,.-
Neu Offven  Akmuslisiren Sidebar ick Workflow ki Termine  Machrich s i L sichnit Hilf2

& [ LA nachrichten [

Auf dieser Seite sehen Sie alle Nachrichten, die Sie von Geschaftspartnern erhalten oder an diese versendet haben. Mit den Hakchen haben Sie die Maglichkeit,
verschiedene Machrichten ein- oder auszublenden.

["] Eingehende Nachrichten [ ] Automatisch erzeugte ausgehende E-Mails
[[] Ausgehende Nachrichten an alle Teilnehmer [] Manuell erzeugte ausgehende Nachrichten
["] Ausgehende Nachrichten an einzelnen Teinehmer

| ‘ Von/An Nachrichtentyp | Betreff | Datum
Lj Hermine Pelz <hpelz@ai-ag.de= E-Mail MNeue Bieternachricht (Aktenzeichen: U1-2017-0400) 22.11.2017 13:44 |~
Lj AL-AG Sonstige Machricht AWY: Machricht an einen einzelnen Teinehmer - Antwor... 22.11.2017 13:43
Lj ALAG «info@aiag.de> Autormatisch generierte E-Mail [Neue Information zu einem lufenden Vergabeverfahren |22.11.2017 13:43
8 Arac Einfache Machricht Machricht an einen einzelnen Teinehmer 22.11.2017 13:42
L'_'j Pelz AG <hpelz@ai-ag.de> Automatisch generierte E-Mail [Meue Information zu einem Rufenden Vergabeverfahren |22.11.2017 12:32
Lj AL-AG «info@akag.de> Automatisch generierte E-Mail [Neue Information zu einem lufenden Vergabeverfahren |22.11.2017 12:32 5
(g:ﬁ ﬂ Alle Vergabebeteiligten Einfache Machricht Machricht an ale Teinehmer 22.11.2017 12:31 3
Lj AL-AG <info@aiag.de> Automatisch generierte E-Mail [Neue Information zu einem laufenden Vergabeverfahren |22.11.2017 12:28
[4 ALAG <info@aiag.de> Automatisch generierte E-Mail [Weue Information zu einem lufenden Vergabeverfahren |22.11.2017 12:26
Lj AL-AG «info@akag.de= Autormatisch generierte E-Mail [Neue Information zu einem lufenden Vergabeverfahren |22.11.2017 12:24 I
Lj Pelz AG <hpelz@ai-ag.de> Autormatisch generierte E-Mail [Neue Information zu einem lufenden Vergabeverfahren |21.11.2017 13:44
Lj Pelz AG <hpelz@ai-ag.de> Automatisch generierte E-Mail |Neue Information zu einem laufenden Vergabeverfahren |21.11.2017 13:43 [

| [CAofmen || & aniage ofnen | | & nachricht drucken | | & Alle Nachrichten drucken | | Status der Nachrichten anzeigen | | [ nachricht verfassen |

| @ Aktualisieren | | €3 schiieBen

Abbildung 21.1: Nachrichtentbersicht

Die automatisch vom Programm generierten Nachrichten und die Bieternachrichten aus dem
Al BIETERCOCKPIT besitzen ein BRIEFSYMBOL. Alle von der Vergabestelle manuell erfassten
Nachrichten haben ein blaues Mannchen-Symbol und kénnen an einzelne oder an alle Teilneh-
mer versendet werden. Nachrichten mit Anhang sind mit einer BUROKLAMMER gekennzeichnet.

& Mit der Schaltflache ANLAGE OFFNEN kénnen Sie den Anhang einer Nachricht
direkt aus der Nachrichtenlbersicht 6ffnen.

Der Vergabeverantwortliche erhalt eine automatische E-Mail-Benachrichtigung, wenn eine Bie-
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ternachricht Gber die Al VERGABEPLATTFORM an den Al VERGABEMANAGER eingegangen
ist.

21.1 Versenden von Nachrichten

Klicken Sie in der Nachrichtentbersicht auf die Schaltflache rechts unten NACHRICHT VERFAS-
SEN. Das Fenster Nachricht an Teilnehmer senden wird aufgerufen.

In anonymisierten Vergaben, deren Teilnehmer bis zur Angebotséffnung nicht be-
l} kannt sind, kénnen Nachrichten nicht an einzelne Teilnehmer versendet werden.
Nach der Deanonymisierung ist diese Option wieder auswahlbar.

Wenn Sie die Nachricht an eine Teilnehmergruppe versenden wollen, lassen Sie im Bereich
Empfanger das Optionsfeld TEILNEHMERGRUPPE aktiviert und wahlen Sie rechts daneben aus
der Liste eine Gruppe von Teilnehmern. Der Eintrag ALLE TEILNEHMER UND BEWERBER steht
immer zur Verfligung.

El Nachricht an Teilnehmer senden X

Nachricht an Teilnehmer senden

@, Hier kinnen Sie den Telnehmern der Vergabe eine Nachricht Ubermitteln. Sie haben die Wahl, ob Sie alen
Beteiligten oder einer Auswahl von Teinehmern eine Machricht senden wollen.

Bitte beachten Sie, dass Nachrichten, die Uber Teinehmergruppen an Plttformbieter gesendet werden,

automatisch auch an zukiinftige Plattformbieter gesendet werden. Papierbieter miissen in diesen Fillen gesondert
benachrichtigt werden.

Absender Hermine Pelz

S (3) Teinehmergruppe |AIIe Teinehmer und Bewerber -

() Ausgewshlte Teinehmer *

Nachrichtentyp |Einﬁ|che Nachricht '|

Betreff | |

Nachricht

Anzahl der Zeichen: 0 von rmax. 20000

Dateianhang I & Dateianfiigen | O Anzeigen | X Leeren |

| 3 senden || €3 Abbrechen |

Abbildung 21.2: Nachricht erfassen

Zum Versenden einer Nachricht an einzelne Teilnehmer aktivieren Sie im Bereich Empfanger
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das Optionsfeld AUSGEWAHLTE TEILNEHMER und klicken anschlieBend auf das Symbol mit dem
blauen Plus-Zeichen.

Ein weiteres Fenster mit allen Teilnehmern der Vergabe wird aufgerufen.

[ Teilnehmerabersicht *
@ Sie haben die Maglichkeit einen oder mehrere Teinehmer auszuwahlen.
Teinehmer: [(,OI X ] [(,@ Erweiterte Suche]
Es wird keine Fiterung vorgenommen Anzahl der gefundenen Teinehmer: 5
Nr. | | BiGe | KMu | Firma Strabe | PLZ / Ort | Tel./Fax/E-Mail |Teilnahmeun... Freigesc...| Aufgefo.., Herunte..l Medium
1 Ja |Pelz AG Steinbachtal 2b 97080 Wirz... | Tel.: +49 931-73... Ja Ja Ja Al Ver...
2 Nein |SAP-Lieferan...|SAP-Weg 80333 Must... |Tel: +49 123456... Ja Ja Ja Al Ver...
3 nfa |Musterfirma B |Musterweqg 80333 Must... |Tel.: +49 123456... Ja Ja Ja Ja AT Ver...
4+ |A| | 1a |Wikenlifer...WikenStraBe (80333 Must... [Tel: +40123456...] Ja | Ja | Ja |
5 é Ja Ja |Musterfirma B |Musterweqg 80333 Must... |Tel.: +49 123456... Ja Ja Ja Al Ver...
’ & Vorschau ] ’ & Drucken ] ’ Details l ’ Datenabgleich ] ) Auswihlen ] ’ €3 schlieBen

Abbildung 21.3: Teilnehmer fir Nachricht auswahlen

Wabhlen Sie hier einen bzw. mit Hilfe der [SHIFT] -Taste mehrere Teilnehmer aus der Liste und
klicken Sie auf AUSWAHLEN. Die Daten werden in das Nachrichtenfenster tibertragen.

E‘ Machricht an Teilnehmer senden X

Nachricht an Teilnehmer senden

@ Hier kiinnen Sie den Teinehmern der Vergabe eine Machricht Gbermitteln. Sie haben die Wahl, ob Sie allen
Beteiligten oder einer Auswahl von Teinehmern eine Nachricht senden wollen.

Bitte beachten Sie, dass Nachrichten, die Gber Teinehmergruppen an Plattformbieter gesendet werden,
automatisch auch an zukinftige Plattformbieter gesendet werden. Papierbieter miissen in diesen Fallen gesondert
benachrichtigt werden.

Absender Hermine Pelz
Empfanger () Teinehmeraruppe
(&) Ausgewshlte Teinehmer @ Pelz AG, Steinbachtal 2b, 97082 Wiirzburg X
AAG, Steinbachtal 2b, 97082 Wirzburg X
Nachrichtentyp [Einﬁlche Nachricht ']
Betreff | |
Machricht
Anzahl der Zeichen: 0 von max. 20000
Dateianhang [ g Dateianﬂ]genl £ Anzeigen I X Leeren ]

[ & Senden ” 3 Abbrechen ]

Abbildung 21.4: Teilnehmer fir Nachricht auswahlen
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Wenn das Kundenmodell Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend ange-
@ passt wurde, kdnnen Sie an dieser Stelle sowohl elektronische Bieter als auch
Papierbieter auswahlen.

Uber das rote X-Symbol werden versehentlich libernommene Teilnehmer aus der Liste entfernt.

Erfassen Sie den BETREFF der Nachricht und im Feld NACHRICHT den Text lhrer Mitteilung.
Bei Bedarf kdnnen Sie Uber die Schaltflache mit der DATEI ANFUGEN auch einen Dateianhang
hinzufligen. Klicken Sie anschlieBend auf SENDEN und bestatigen Sie die anschlieBende Info-
Meldung mit OK.

El Papierbieter benachrichtigen X

, Der Empfangerkreis der Machricht beinhaltet Papierbieter. Diese kénnen Sie in diesem Dialog per
Email oder schriftlich benachrichtigen.

wWenn Thre Nachricht einen Anhang hat, so wird dieser beim Versand via Email mitgeschickt. Fir
den postalischen Versand wird der Anhang nicht ausgedruckt. Bitte drucken Sie den Anhang in
diesem Fall auBerhalh des Al Vergabemanager aus.

| Empfanger | Versendet
ACN-Systems AG, BaumstraBe 24, 51487 Schrmalhausen ]
W |CHQ-Tech GmbH, BreitstraBe 35, 17320 Tiefhausen

|§Ile aus-/abwihlen | |r€; Auswahl drucken | | [ Auswahl als Email versenden | | 3 SchlieBen

Abbildung 21.5: Nachrichten an Papierbieter versenden

@ Wenn lhr Kundenmodell die Nachrichten fiir Papierbieter unterstitzt, wird an-
schlieBend das Fenster Papierbieter benachrichtigen aufgerufen.

Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen vor dem Namen und wéahlen Sie im unteren Bereich des
Fensters die Versandart aus. Bestatigen Sie die erfolgreiche Infomeldung mit OK.

Far alle versendeten E-Mail-Nachrichten wird in der Spalte VERSENDET ein Briefsymbol
angezeigt. Die gedruckten Nachrichten werden mit einem Druckersymbol gekennzeichnet.

Beim SchlieBen des Fensters werden Sie gewarnt, falls einer der Teilnehmer ausgelassen
wurde.
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Frage *

¥ Die Nachricht wurde nicht an alle betroffenen Papierbieter iibermittett.
Eine spdtere Benachrichtigung ist nur Uber das erneute Verfassen der MNachricht mdalich.

Méchten Sie den Dialog trotzdem schlieBen?

Die elektronischen Teilnehmer einer Vergabe kénnen die Nachrichten entweder direkt auf der Al
VERGABEPLATTFORM abrufen oder nach dem Offnen der Vergabe im Al BIETERCOCKPIT
ansehen.

21.2 Ubersicht der gelesenen Nachrichten eines Bieters

Wenn Sie eine Ubersicht aller Nachrichten eines Bieters erhalten wollen, welche dieser entweder
direkt auf der Al VERGABEPLATTFORM oder im Al BIETERCOCKPIT gelesen hat, klicken Sie
in der Nachrichtenlbersicht auf die Schaltflache STATUS DER NACHRICHTEN ANZEIGEN. Wahlen
Sie die entsprechende Firma aus der Liste und klicken Sie auf AKTUALISIEREN. Der aktuelle
Stand der Nachrichten wird von der Al VERGABEPLATTFORM abgerufen.

2 Bitte beachten Sie, dass Ihnen an dieser Stelle die ungelesenen Nachrichten
. einer Firma nicht angezeigt werden!
E‘ Ubersicht - Gelesene Nachrichten X
- Machfolgend finden Sie Nachrichten die iiber die Vergabeplattform gelesen bzw. heruntergeladen wurden.
Micht aufgefiihrt sind ungelesene Nachrichten derjeweiligen Firma.
Firma: |AI-AG, 97082, Wilirzburg -|
| Betreff | Nachricht Datum

[:@ |Freigabe Vergabeunterlagen Sie wurden zum Herunterladen der Vergabeunterl... |22.11.2017 12:25

'd Vergabeunterlagen heruntergeladen Die Vergabeunterlhgen wurden heruntergeladen. [22.11.2017 12:25

[:@ |Angebotsabgabe Thr Angebot vom 22.11.2017 12:27:28 wurde an ...|22,11.2017 13:42

[:@ |Angebotsdffnung Die Angebotsdffnung hat begonnen. 22.11.2017 13:42

L@ |Machricht an alle Teinehrmer Bitte beachten Sie das Dokument im Anhang 22,11.2017 13:42

[i@ |Nachricht an einen einzelnen Teinehmer Bitte beachten Sie die Auftragsbekanntmachung 22.11.2017 13:42

f_-j Machricht an ausgewihlte Teinehmer 23.11.2017 11:19
|$ Aktualisieren | | & Drucken | | €3 SchiieBen

Abbildung 21.6: Ubersicht der gelesenen Nachrichten eines elektronischen Teilnehmers

Die Nachrichten in der Ubersicht besitzen jeweils einen Tooltip, wenn Sie mit
@ der Maus kurz auf dem Symbol verweilen. Sie kénnen diese Ubersicht zu
Dokumentationszwecken auch als PDF-Datei ausdrucken.
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Donnerstag, 23. November 2017 11:32
Aktenzeichen: U1-2017-0400 Name der Vergabe: pH-20171121-0V-ESPD

Nachrichtenstatus fiir AI-AG

Heruntergeladen am 22.11.2017 um 12:25:56
Betreff Freigabe Vergabeunterlagen
Nachricht: Sie wurden zum Herunterladen der Vergabeunterlagen freigegeben

Heruntergeladen am 22.11.2017 um 12:25:59:
Betreff Vergabeunteriagen heruntergeladen
Nachricht: Die wurden

Heruntergeladen am 22.11.2017 um 13:42:44:
Betreff Angebotsabgabe
Nachricht: Ihr Angebot vom 22.11.2017 12:27:28 wurde an die Vergabestelle abermittelt.

Fur das konkrete Eingangsdatum des abgegebenen Angebotes siehe Seite “Informationen zur Ausschreibung” auf der Vergabeplattform

Abbildung 21.7: Nachrichtenstatus — Ausdruck

21.3 Nachrichten mit signiertem Dateianhang

Innerhalb des Al VERGABEMANAGER besteht die Mdglichkeit, signierte Dateianhdnge aus
Teilnehmernachrichten zu prifen, soweit es sich um PDF-Dokumente handelt.

E| Hachricht =
X

@ Hier sehen Sie den Inhalt der Machricht,

Die angehangte POF-Datei kann eine Signatur enthalten, die Sie durch Anklicken des
entsprechenden Buttons neben dem Dateinarmen prifen und anzeigen lassen kannen,

Absender: Pelz AG
Ernpfanger: Yergabestels
Machrichtentyp: Sonstige Machricht
Eingangsdaturm: 20.04,2013 14:59

Betreff: Machricht mit signiertern POF
Machricht: Text =
Dateinhang: Angebot_signed, podf Iﬁl_ﬂlﬁ|

| k3 SchiieRen |

Abbildung 21.8: Priifen eines signierten Dateianhangs in einer Bieternachricht

Klicken Sie auf das SIGNATUR-Symbol. Das Fenster Vorhandene Signaturen wird aufgerufen.
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E| Yorhandene Signaturen

@, In diesern Dialog werden Zertifilkate angezeigt, mit denen das Dokument signiert wurde,

Lnterzeichner | Daturn | Signaturstatus | Zertifikatstatus |
Herrnine Pelz 20.04,2013 14.57:22 korrekt Gltig Zertifikat anzeigen Zertifikat priifen

| ¢o Signiertes POF-Dokurment anzeiget | | @ SchlieRen

Abbildung 21.9: Prifen eines signierten Dateianhangs in einer Bieternachricht

Uberpriifen Sie das Zertifikat (iber den entsprechenden Link oder lassen Sie sich das signierte
PDF-Dokument anzeigen. Die eingefligte Signatur befindet sich auf der letzten Seite.

Um vergabestellenspezifische SicherheitsmaBnahmen besser abbilden zu kén-
nen, ist es mdéglich, auf Kundenwunsch, die Nachrichtenlbersicht auch als
Aktion aufzurufen. Benutzer denen z. B. wegen Korruptionsschutz das Recht
zum Einsehen der Nachrichtenlbersicht nicht gewahrt werden darf, kénnen
@ nach der Submission die Nachrichtenlbersicht Gber den Menlbereich AKTIO-
NEN wieder aufrufen. Diese Funktion steht Ihnen nur dann zur Verfligung, wenn
das Kundenmodell Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst

wurde.
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22 Bietergemeinschaften

Nach der Angebots6ffnung einer Vergabe kénnen Bietergemeinschaften angelegt bzw. beste-
hende Bietergemeinschaften aufgelést werden.

Wahlen Sie dazu den Meniipunkt GESCHAFTSPARTNER — BIETERGEMEINSCHAFT.

Das Register BIETERGEMEINSCHAFT ERFASSEN wird aufgerufen.

& | [ Betergemeinschaft erfassen ﬁ|

@ Fur jedes Angebot kann in diesemn Dialog nachtraglich erfasst werden, ob es sich um eine Bietergemeinschaft handelt und welche weiteren Firmen dazu gehdren.

Teilnehmer: |p| X |

Angebatsnr, | BiGe | Firrnia | Strabe | PLZ f Ort | Tel. /Fax/E-Mai

1 Flarian &G Steinbachtal 2b 97072 Wirzhurg Tel.: +49 190000555 [ E-Mail: fsc...

11111 Testort el.: +49 1234567 | E-Mal: hpelz...

3 ACN-Systems AG Baumstrabe 24 51487 Schmalhausen Tel.: 82078 | 628231 | Fax: 2031...
4 AI-AG Mergentheimer Str, 76a 97086 Wirzburg Tel.: 09318806143 / Fax: 0931-8...
5 EZY Industries GribH Ohergasse 20 25013 Baurnhalsen Tel.: 27262 | 6A0336 [ Fax: 3026...
| & Druicken | | A2 viorschau ‘ | [F] petails | | [ BiGe erfassen ‘ | €3 schiieken

Abbildung 22.1: Bietergemeinschaft erstellen

& Sortieren Sie die Angebotsliste nach Bedarf, indem Sie die entsprechende
Spaltenbezeichnung anklicken.

Um eine neue Bietergemeinschaft zu erfassen, markieren Sie den entsprechenden Datensatz in
der Liste und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache BIGE ERFASSEN. Bestatigen Sie die
nachfolgende Frage mit JA.
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o

Frage

@ Michten Sie sine neus Bietergermeinschaft erstellen?

Dias gewshlte Angebot wird autormatisch mit der neuen Bietergerneinschaft verknlpft,

Ja ] [ MHein
Abbildung 22.2: Frage — Bietergemeinschaft erstellen?
Das Fenster Bietergemeinschaft bearbeiten wird aufgerufen.
E‘ Bietergemeinschaft bearbeiten *
f Teinehmerdaten r Firmendaten r Bietergemeinschaft r Teinahmeantrige rAngebote

Kontaktdaten Schliisselnummern

Firmenname |Mu5terﬁrma B | Firmennummer

StraBe, Hausnr. |Mu5terweg | Externer Schiissel

Postleitzahl [80333 | || puns-tummer

ort [Musterstadt | || umsatzsteuern

Bundesland Bayern Steuernummer

Staat |Deut5chland "] Rechtliche Informationen

Telefon +49 123456 Rechtsnachfolger von

Fax Gerichtsstand Bayern

E-Mail test@ai-ag.de Handelsregistereintrag

Homepage Kl./mittleres Unternehmen ’Ja -

Insolvenzverfahren @
Verfahren erdffnet am

Vergabeunterlagen

Zeit Anforderung | 28.03.2018 11:17 Zeit Versendung | 05.04.2018 11:49
Status

Begrindung

X

’ = speichern ] ’ 3 Abbrechen

Abbildung 22.3: Bietergemeinschaft bearbeiten — Teilnehmerdaten

Im ersten Register des Fensters sind die TEILNEHMERDATEN enthalten. Diese Daten kénnen
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hier aktualisiert werden. Die FIRMENDATEN werden lhnen im zweiten Register nur zur Ansicht
angezeigt. Im Register BIETERGEMEINSCHAFT kénnen Sie Mitglieder zur Bietergemeinschaft
hinzufiigen bzw. entfernen. Die Kontaktdaten sehen Sie im unteren Bereich des Fensters.

D Bietergemeinschaft bearbeiten

rTeMnehmerdaten I/Flrmendatem I/Bletergememschaft rAngethe |

Hier kiinnen Sie die Mitglieder der Bietergemeinschaft werwalten.

Firma | StraBe
Horhigasse 29

PLZ | Ort
85247 Schmalingen

Tel./FaxfE-Mail
Tel.: 23217 { 053106 [ Fax: 26804 [ 1...

(CLR-BaL AG

EBiGe Mitglied hinzufligen | | BiGe Mitglied entfarnen

Kontaktdaten

Firmenname |DOK75ystems KG Telefon 23302 / 751402

80574 [ 172182

Piostlzitzahl | 67277 E-Mail info@DOK-Systemsk G de

\

Strale |Hau|:tn|atz 26 ‘ Fax
|
\

Ort |Oberdorf Homepage |hittp:/ fuwy, DOK-SystemskG.de
Bundesland
Staat Montserrat
X ‘ = Speichern || 3 sbbrechen

Abbildung 22.4: Bietergemeinschaft bearbeiten — Bietergemeinschaft

Klicken Sie auf die Schaltflache BIGE MITGLIED HINZUFUGEN.

Das Fenster Firmenibersicht wird aufgerufen.

Firmeniibersicht

@ In diesam Dialog kinnen Sie die gewlnschte Firma auswahlen,
Hirweeis: Mit Hilfe der Cptionen rechits Ober der Liste kinnen Sie die darzustellenden Informationen noch genauer spezifizieran,

U nach einer Firma zu suchen, geben Sie einen Suchbedriff in das Feld ‘Firma’ ein.
Im Suchbegriff kinnen Sie auch das Symbol '*' als Platzhalter verwenden,

Firma: |2 x || Reweterte sucke |

Es wird keine Filterung vorgenommen Anzeige 1-14 von insgesamt 215 | Angicht | & |

|Firmenname = |StraBe |PLZ Ort |Land ke
E‘I; ACH-Systems &G Baurmnstralbe 24 51487 Schmalhausen SO
{l’ ACW-Vartrisb AG Tiefgasse 45 67260 Markthausen M
E‘a AFE-Handel Ich-aG Baurnplatz 14 75839 Lnterhigim (s}
& AL-8G Mergentheimer Str. 7oa 97058 Wirzburg DE
% aIa-Handel AG Hauptgasse 22 S8262 Oberhalsen Al
E‘; AlP-Tech &Co Baumgasse 42 8668 Breithausen B
E‘; ATx-ertrieb Ich-AG Tiefgasse 9 54850 Oherhach Mz
% |alU-Handel AG Baurnplatz 11 20075 Unterhausen L
% [BDU Industriss 2Co Baurnplatz 48 65660 Hochbach e
[ [BFy-Systems Ich-4G Unterplatz 29 06332 Marktingsn L
E‘I; BIT Incustries KG Tiefgasse 8 61273 Unterbach GF
E‘I; BKIS GrnbH Schmalplatz 3 04003 Oberbach G
{l’ BRO-Vertrieh &Co Schmalgasse 32 62324 Hauptbach SO
E‘a BrMH-Wertrieb AG Marktplatz 43 37381 Eaumburg PG =
‘ &3 sbbrechen | | ok |

Abbildung 22.5: Bietergemeinschaft bearbeiten — Firmenibersicht
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Suchen Sie in der Firmenliste nach der gewlinschten Firma, markieren Sie diese und klicken
Sie anschlieBend auf OK. Der Datensatz wird in der Liste der Mitglieder der Bietergemeinschaft
angezeigt. Klicken Sie im Fenster Bietergemeinschaft bearbeiten auf die Schaltflache SPEl-
CHERN. Die neue Bietergemeinschaft wird in der Liste der Teilnehmer mit einem Ja in der Spalte
BIGE gekennzeichnet.

& | [ Bietergemeinschaft erfassen &

@ Fiir jedes angebot kann in digsern Dialog nachtraglich erfasst werden, ob es sich um eine Bistergemeinschaft handelt und welche weiteren Firmen dazu gehéren.

Teinehrner: |,/,0| x |
Angebotshr, | EiGea | Firma | Strale | FLZ [ Ort | Tel. [Fax/E-Mail
1 Floriam AG Steinbachtal 2b 97072 Wirzburg Tel.: +49 190000555 § E-Mail; fsc...

.: +40 1234567 | E-Mal: hpsiz...
3 Ja ACN-Systems AG Baurnstrale 24 51487 Schmalhausen Tel.: 62078 f 658251 [ Fax: 2031...
4 AL-AG Mergentheimer Str. 76a Q7026 Wirzburg Tel.: 0921-2206143 j Fax: 0931-2...
5 B2y Industrizs GrbH Obergasse 20 25013 Baumhausen Tel.: 27262/ 660336 [ Fax: 3026...

Abbildung 22.6: Anzeige der Bietergemeinschaft in der Teilnehmerliste

Eine Bietergemeinschaft kann tber die Schaltflache BIGE AUFLOSEN jederzeit
!} wieder aufgeldst werden. Dadurch wird das Angebot erneut mit dem urspringli-
chen Teilnehmer verknUpft.

Uber die Schaltflache DETAILS kénnen Sie die bereits erfassten Bietergemeinschaften einsehen,
die Teilnehmerdaten aktualisieren, neue Mitglieder hinzufigen und im Register ANGEBOTE
Uberprifen, mit welchem der Angebote die Bietergemeinschaft verknipft ist.

[ Biete rgemeinschaft bearbeiten

[ Teinehmerdaten | Frmendaten | Bietergemeinschaft | Angebote
Daturn Angebotsnr, Bernerkuna Status

entschilisselt

Abbildung 22.7: Bietergemeinschalft bearbeiten — Angebote

Beim Anlegen einer Bietergemeinschaft wird softwareseitig Gberprift, ob zum
gewahlten Teilnehmer bereits Bietergemeinschaften vorhanden sind. Sofern
dies der Fall ist, werden die bestehenden Bietergemeinschaften zur Auswahl

@ angezeigt und das Angebot wird an die gewéhlte Bietergemeinschaft angehangt.
Uber die Schaltfliche NEU kann bei Bedarf auch eine neue Bietergemeinschaft
angelegt werden.
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E| Bietergemeinschaft wahlen

ﬁ Uber diesen Dialog kinnen Sie eine bestehende Bietergemeinschaft auswahlen.

Gefundene Bietergemeischaften:

Stralke PLZ  Crt
11111 Testort

Mitglieder der gewshiten Bietergemeinschaft:

Firrna Strale PLZ } Ort
ATi-vertrieh lch-AG Teststr. 1 11111 Testort
7] Meu L @Ausméhlen—l [ 3 Abbrechen

Abbildung 22.8: Bietergemeinschaft wahlen

Im Anschluss kénnen die Daten des Teilnehmers der gewahlten Bietergemeinschaft Giber den

Detaildialog verandert werden.
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23 Berichtsmanager

Der Zugang zum Berichtsmanager steht fur Benutzer zur Verfigung, fur die ein spezielles
Benutzerrecht freigeschaltet wurde.

Rufen Sie den Berichtsmanager im Al VERGABEMANAGER uber den Menibefehl AUSWER-
TUNGEN — BERICHTSMANAGER auf.

[f] Berichtsmanager X

[Fe Dieser Dialog zeigt Thnen die maglichen Berichte an.
% Bitte verwenden Sie die Ordnerstruktur, um den von Ihnen gewiinschten Bericht auszuwihlen.

"5 Berichte
Bl Firmen
t 2 Bieter-Ubersicht
« =] Ausschreibungen-Ubersicht -
El-5) Vergaben Information
. Auswertung Vergaben In diesem Bericht werden alle Vergaben, nach Verfahrensarten gruppiert, angezeigt.
| Auswertung Schitzwerte _
: Auswertung Auftragswerte Vergaben im Zeitraum von 24.03.2016 | Wﬂ
2 Auswertung Differenz Schitz- Auftragswerte
" Auswertung Auftragswerte Verfahrensarten bis 07.04.2016 |
B
El-&) Termine
LB Erdffnungstermine
B3] EU-Berichte
2 Lieferauftrage Uber dem Schwellenwert
Lieferauftrage ber dem Schwellenwert 2016 Art der Leistung [ Lieferleistung
-] Lieferauftrage tber dem Schwellenwert nach Ve
" Lieferauftrige iiber dem Schwellenwert nach Vel [ Dienstleistung
Bauauftrage uber dem Schwelenwert
-~ Bauauftrige tber dem Schwelenwert 2016
S Bauauftrige tber dem Schwelenwert nach Verh:
Bauauftrage uber dem Schwelenwert nach Verh|
-~ Dienstleistungsauftrige Uber dem Schwelenwert] . e
2 Dienstleistungsauftrage Uber dem Schwellenwert] Verdingungsordnung |£”i|
Dienstleistungsauftrage Uber dem Schwellenwert
" Dienstleistungsauftrige Uber dem Schwellenwert

Auswertung Verfahrensarten

Suchbegriff (Kurzbezeichnuna/Leistung)

Organisationseinheit |E”z|

|{—} Bericht generieren ‘ | €3 SchiieBen

Abbildung 23.1: Berichtsmanager

Auf der linken Seite des Fensters sehen Sie die verfligbaren Auswertungen, nach Kategorien
geordnet. Im rechten Bereich 6ffnet sich das Eingabeformular der Parameter und Filterkriterien
fir die gewéhlte Auswertung. Bei manchen Berichten kénnen sich Parameter gegenseitig
ausschlieBen. Daher werden nur die mdglichen Einstellungsfelder eingeblendet.

FUr bestimmte Auswertungen ist auBerdem die Sortierung der Ergebnisliste einstellbar.

Beispielhaft wird die Arbeit mit dem Berichtsmanager anhand einer Auswertung Uber die Ver-
fahrensarten gezeigt. Es wird ein Bericht generiert, der eine Ubersicht (iber die Zahl und die
prozentualen Anteile der Verfahrensarten aufgegliedert nach Vergabeordnungen enthalt.

Klicken Sie im linken Gliederungsbereich des Berichtsmanagers unter der Kategorie VERGABEN
auf die Auswertung VERFAHRENSARTEN.

Im rechten Einstellungsbereich kénnen Sie nun die Auswertung im Detail konfigurieren:
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+ Tragen Sie den Zeitraum flr die Auswertung in den Feldern VERGABEN IM ZEITRAUM VON
bzw. BIS manuell ein oder wahlen Sie ein Datum mit Hilfe des Miniaturkalenders rechts
neben dem Eingabefeld. Die Handhabung des Kalenders ist im Kapitel Diagrammbereich
beschrieben.

+ Sie kdnnen die Auswertung einschranken, indem Sie einen SUCHBEGRIFF eingeben, der
im Feld KURZBEZEICHNUNG oder LEISTUNG der Vergaben enthalten ist.

 Aktivieren Sie bei Bedarf die Kontrollfelder LIEFERLEISTUNG bzw. DIENSTLEISTUNG, um
die Ergebnisliste einzugrenzen.

» Begrenzen Sie nach Bedarf die Auswertung auf bestimmte Organisationseinheiten. Klicken
Sie dazu auf das LUPENSYMBOL, wéhlen Sie einen Eintrag aus der Liste und klicken Sie
anschlieBend auf OK. Sie kdnnen die Auswahl wieder riickgédngig machen, wenn Sie
die Liste noch einmal aufrufen und mit der Schaltflache ABBRECHEN verlassen. Das
Auswabhlfeld ist dann wieder leer.

+ Auf die gleiche Weise kénnen Sie die Auswertung auf ein bestimmtes Verfahren begrenzen,
wenn Sie im Feld VERDINGUNGSORDNUNG einen Eintrag wahlen.

Starten Sie die Auswertung Uber die Schaltflache BERICHT GENERIEREN. Dieser Schritt kann —
je nach den eingestellten Auswahlkriterien — ein paar Sekunden oder auch mehrere Minuten in
Anspruch nehmen. AnschlieBend wird lhnen das Ergebnis der Auswertung als Worddokument
oder in einer Excel-Tabelle angezeigt.

Jahrliche statistische Aufstellung | J : :

Aufstellung der vergebenen Bauauftrdge ab dem Schwellenwert
gemdh § 2 VgV

‘Vergaben im Zeitraum: von 24.03.2016 bis 07.04.2016

Meldestelle:

Nationalitat Art der Verfahren gem. § 3 EU VOBIA Gesamt

[ RN T R TR VR

des Bauleistung Offen Nicht offen Verhandiung Wettbewerblicher Dialog

10 Unternehmers nach CPV  Anzahl Wert in 1.000 Euro Anzahl Wert in 1.000 Euro Anzahl Wert in 1.000 Euro Anzahl Wertin 1.000 Euro Anzahl Wert in 1.000 Euro
11 |Vergabe: U1-2018-0273 Nation: Aguaterialguine 19000000-8 ] (] ] 0 0 ] ] 0 1 53,41
12 |Vergabe: U1-2018-0302 Nation: FranzPolynesien 45000000-7 0 o ] 0 0 0 ] 0 3 1735048

Abbildung 23.2: Berichtsmanager — EU Statistiken Excel Export

Auf der ersten Seite werden zunéchst die eingestellten Auswertungsparameter angezeigt.
Darunter wird das Gesamtergebnis der Auswertung in Stiickzahl und anteilig in Prozent
ausgegeben.

Die weiteren Seiten enthalten dann eine detaillierte Auflistung tber die Zahl und den Anteil jeder
einzelnen Verfahrensart.

Der Ergebnisbericht der Auswertung wird standardmafig in einem temporéaren
Verzeichnis abgelegt. Um diese Datei dauerhaft zu speichern, wéhlen Sie den

& Befehl DATEI — SPEICHERN UNTER... und speichern Sie das Dokument im
gewtnschten Verzeichnis.
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Sie kdnnen die Berichte jederzeit neu aufrufen und ausdrucken.
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24 Revisionsstand und Formularexport

Alle vergaberelevanten Formulare kénnen zu jedem Zeitpunkt der Vergabe flir Dokumentations-
zwecke aufgerufen und bei Bedarf ausgedruckt, exportiert oder gespeichert werden.

Rufen Sie dazu den Menlibefehl EXTRAS - REVISIONSSTAND SPEICHERN auf oder klicken
Sie in der Symbolleiste auf das entsprechende Symbol.

Das Fenster Exportieren / Revisionsstand speichern wird aufgerufen.

Datei  Geschdftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstriger  Aktionen  Hife Modul wechseln
| E = = ﬂﬂf‘ 4 @ % @ 12] o "-J ﬁ @ Administration
a 3 | % |?_=- ‘ R o ‘ 1 ‘ &35 -._',ﬂ | ‘ Intelligence :c-
Meu  Offnen  Aktuslisiersn  Sidebar Riicksprung  WorkRowe  Funktionen  Termnine Machrichten Rewisionsstand  Leistungsverzeichnisse  Hilfe
Projektbaum & | & Exportieren [ Revisionsstand speichern [ |
=] D pH-201306035-Test-Angebotsiffnung @ In diesern Dialog kinnen Sie Farmulare ausdrucken oder exportieren. Zum Erstellen sines neuen Revisionsstandes
=8 Ij U1-2013-0071: pH-20130605-Test-Angebot: betitigen Sie bitte die Schaltfldche "Rewvisionsstand speichern”. Sie kénnen mehrere Dateien auswahlen, indem
L:]i Formulare Sie die STRG-Taste gedrlickt halten und mit der Maus die jeweiligen Dateien hinzufiigen. Die unten angezeigten

fﬁ Leistungsverzaichiis Datgien werden dann mit dem aktuelen Zeitstermpel zum Archiv hinzugeflgt,

o Zulsesng Hirnweis: Die gespeichertan Revisionsstande sind jederzeit im Prajsktbaurn aufrufbar,
1] wertung und Zuschlag
Edg wergabeunterlagen @ u1-2013-0071
[T Angehiote B3 Angebote

Bj Bestelungen

B[ Revisionsstands
) 07.06.2013 12:53:35 (vergabefarmul

() Angebot 1 SaP-Lieferant AG
] sngebot 2: ACK-Systems AG
2] angebat 3: BDU Industries Co
[ Angebot 4 CHO-Tech GrbH
[£] Benachrichtigungsschreiben
Leistungsverzeichnis

£ 07.06.2013 12:57:23 (Revisionsstand,
EF-i5) 10.06.2013 10:46:02 (Vergabeformul
B Angshote
&

1 Angebot 1 SAP-Lieferant AG dﬁ Leistungsverzeichnis
£ Angebot 2 ACN-Systemns AG | (|25 Fragebogen zur Eignungsprifung
£ Angebot 3 BOU Industries Co | ||| [ Zulassung
(3] Angebot 4 CHQ-Tech GrbH | (|@- 5] Machrichten
-] Ereignisse B (] Ereigrisse
Bl Fragebogsn zur Eignungsarifing --[j wargabeunterlagen
i Fragebogen zur Eigrungsprifl ] vergabeformulare
=] “i: Leistungsverzeichnis -] wergahespesifische Dateien
- Leistungsverzeichnis, pof =8 ) wertung
(] Machrichten -2 Wertungsmatrix

[ vergabeforrulare
[ vergabeunterlagen
B4 Wertung
o @ wertungsmatrix. pdf
B3] shsageschreiben

B-5-8

| & alles drucken | ‘ EA\Ies exportieren | | 0 7] E

|§| | E' Rewisionsstand speichern | | & ok |

o i [ [l

Abbildung 24.1: Revisionsstand speichern

Die windowsubliche Baumansicht ermdglicht eine fachliche Ordnerstruktur und wird auch nach
dem Speichern Uber die Schaltflache ALLES EXPORTIEREN beibehalten.

Alle vom Al VERGABEMANAGER erstellten herkdmmlichen Inhalte einer Vergabeakte, darunter
auch das Leistungsverzeichnis, die Wertungsmatrix, Nachrichten und Absageschreiben, werden
mit einem Doppelklick in ein PDF umgewandelt, wenn keine Druckvorlage hinterlegt ist. Das
Gleiche bewirkt auch ein Klick auf die Schaltflache AUSWAHL OFFNEN. Diese PDF-Dateien
stehen dann auch zum Ausdrucken oder fir den Export zur Verfligung.

Beim Klick auf die Schaltflache REVISIONSSTAND SPEICHERN wird der aktuelle Stand der Verga-
be mit dem Erstellungsdatum gespeichert und kann im PROJEKTBAUM unter Revisionssténde
aufgerufen werden.
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Auf Kundenwunsch kdnnen beim Speichern eines Revisionstandes die Matrix
des Preisvergleichs, die Wertung, der Zuschlag und die Eignungspriifun-

@ gen aus allen durchlaufenen Phasen gespeichert werden. Die Vergabestelle
kann den Namen der Revisionsstande im Projektbaum flexibel aus verschiede-
nen Variablen zusammensetzen.
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25 Archivierung von Vergaben

Durch die Generierung eines Datenpakets, welches alle relevanten Vergabeda-
ten enthalt, kann der Al VERGABEMANAGER (ber eine individuell angepasste

@ Schnittstelle an nahezu jedes externe Archivierungssystem des Kunden ange-
bunden werden.

Die Archivierung einer Vergabe kann erst nach Ablauf der eingestellten Frist erfolgen. Wenn der
Zeitpunkt erreicht ist, wird die Archivierung zur Einplanung freigegeben. Dies geschieht durch
eine systemseitige automatische Prifung. Es kdnnen Benutzer definiert werden, die Uber das
Erreichen der Frist informiert werden und die Archivierung der Vergabe einplanen kénnen. Ab
diesem Zeitpunkt startet ein Hintergrundprozess, der wahrend der Datengenerierung fir die
Archivierung ausgefihrt wird. Abhangig von den Systemeinstellungen, erfolgt das Einplanen
entweder automatisch oder muss manuell angestof3en werden.

Das Archivierungskonzept des Al VERGABEMANAGER hélt zahlreiche Funktionen zur einfa-
chen Archivierung von abgeschlossenen Vergaben bereit.

Die Datengenerierung erzeugt fir programminterne Daten Dateien im PDF-Format.

» Der Archivierungsstand wird im PROJEKTBAUM als Revisionsstand angezeigt.

Einzelne Verfahren kénnen zur Datengenerierung gesperrt bzw. freigegeben werden.

» Beim Erreichen der Archivierungsfrist in einem Verfahren kann eine automatische Benach-
richtigung eingerichtet werden.

Wenn Sie die benétigten Berechtigungen besitzen, steht lhnen im Menli EXTRAS der Befehl
VERGABEN ARCHIVIEREN zur Verfligung. Im Register VERGABEN ARCHIVIEREN werden alle
abgeschlossenen Vergaben angezeigt, deren Archivierungsdatum erreicht wurde.
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Datel  Bearbeiten  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras Hilfe Madul wischseln

23 ¢ E DR 0=y 8w 9 0 s

Meu  Sffnen  Aktuslisieren  Projektbaum Hilfe

& | @ Hitergrundprozesse [ r@ wiergaben archivieren [E3 |

@ In diesemn Fenster kinnen Sie Vergaben fur die Archivierung auswahlan,

Wergabe: |(,O| x | “@Erwewterte Suche
Es wird keine Flterung vorgenommen Anzeige 1-12 von insgesamt 12 | Ansicht | &7 |
|Vergabenummer o |Kurzbezeichnung Anlage der Vergabe Archivierungsfreigabe

ﬂ L1-2011-0003 03 10.08.2011 16:31 09.08.2012 00:00
@ L11-2011-0009 pH-201102811-VOL-0A2 fiir Unitl 11.08.2011 13:32 16.09.2011 00:00
@ L1-2011-0010 L1-2011-0010 12.08.2011 10:35 11.08.2011 00:00
ﬂ L1-2011-0012 FloSch_16.03.11_Testl 16.08.2011 11:06 15.00.2011 00:00
ﬂ L1-2011-0019 AW-20110816-YOL-BAMOT-Testd 16.058.2011 15:44 17.08.2011 00:00
B L1-2011-0020 AW-20110817-VOL-04-Tests 17.08.2011 09:43 17.08.2012 00:00
f} U1-2011-0021 AW-20110817-voL-08-Test? 17.08.2011 11:00 24.08.2011 00:00
ﬂ L1-2011-0041 pH-20110219-Vergabe flr Dokumentation 19.08.2011 10:18 18,10.2011 00:00
ﬂ L1-2011-0042 AW-20110819-VOL-0A-Test 11 19.058.2011 10:48 24.08.2012 00:00

G u2-2011-0001 pH-20110811-VOL-082 11.08.2011 13:03 16.09,2011 00:00
& A2

011-0004 AW-20110818-¥OL-abgehrochen 5.08.2011 10:24
B [2011_n00_12_cfz_voF 2011_09_12_cf2_VOF_Kurzbezeichnung 12,00,2011 13:58 11,09,2012 00:00
| () Einplanen || [ Sperren | & | 8] archivierungsfreigabe dndem | ] | &) schlisfen

Abbildung 25.1: Vergaben archivieren — Ubersicht der abgeschlossenen Vergaben

Die Schaltflachen und Symbole in diesem Register haben folgende Bedeutung:

Schaltflache / Symbol Bedeutung
| L | Nach der Vergabenummer im Feld VERGABE suchen.
| X | Eingabe im Feld VERGABE léschen.

Ruft das Fenster fur die Eingabe weiterer
| ;,@ Erweiterte Suche | Suchkriterien auf (siehe auch Kapitel Erweiterte
Suche in der Archivierung).

| Ansicht | & ||

Kurzbezeichnung

Anlage der Vergabe
Archivierungsfreigabe
Vergabeverantwortlicher
Projekt

Auswabhl der angezeigten Spalten in der
Vergabenibersicht. Voreingestellt sind die ersten drei
Tabellenspalten.

OOEEIE
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Schaltflache / Symbol

Bedeutung

() Einplanen

Die Vergabe wird fur die nachste Datengenerierung
terminiert und der entsprechende Hintergrundprozess
wird erstellt.

Ist nur aktiv fir Verfahren, deren Archivierungsdatum
erreicht wurde (griine Ampel), wenn systemseitig die
automatische Datengenerierung zur Archivierung
ausgeschaltet ist.

| E} Sperren |

Eine Sperrung des Verfahrens fiihrt dazu, dass beim
Erreichen der Archivierungsfrist nicht automatisch die
Datengenerierung dieses Verfahrens zur Archivierung
angestofB3en wird.

Ist aktiv fUr Verfahren mit griiner oder roter Ampel.

| B) Freigeben |

Eine Aufhebung der Sperrung muss immer manuell
erfolgen.

| L;'«} Hintergrundprozesse zeigen

Aufruf des Registers HINTERGRUNDPROZESSE. Der
Status der Archivierung fur die ausgewahlte Vergabe
wird angezeigt.

Ist aktiv flr eingeplante Verfahren bzw. fir Verfahren
deren Datengenerierung zur Archivierung bereits
abgeschlossen ist.

“‘-‘] Archivierungsfreigabe 3ndern

Aufruf des Eingabefensters fiir die Anderung des
Zeitpunkts, ab dem die Vergabe zur Archivierung
freigegeben wird.

Ist aktiv fir gesperrte Verfahren bzw. fir Verfahren mit
griner oder roter Ampel.

| = speichern unter |

Speichert den Inhalt des archivierten Verfahrens in
einem frei wahlbaren Verzeichnis.

Ist nur aktiv fir Verfahren deren Datengenerierung zur
Archivierung bereits abgeschlossen wurde.

| &3 Schliefen |

SchlieBt das Register VERGABEN ARCHIVIEREN.

i

Archivierung nicht méglich: Das Archivierungsdatum
ist noch nicht erreicht.

Archivierung méglich: Das Archivierungsdatum ist
erreicht bzw. wurde (berschritten. In Systemen mit
automatischer Datengenerierung zur Archivierung
wird fur diese Vergabe beim nachsten Durchlauf die
Datengenerierung angestofien.

Archivierung nicht méglich: Die Vergabe wurde fur die
Archivierung gesperrt.
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Schaltflache / Symbol

Bedeutung

)

In Systemen ohne automatische Archivierung wird fir
diese Vergabe beim nachsten Durchlauf die
Datengenerierung zur Archivierung angestof3en.

Die Datengenerierung fir den Archivierungsvorgang
wird zum aktuellen Zeitpunkt durchgefuhrt.

Archivierung nicht méglich: Beim Generieren der
Daten fr die Archivierung ist ein Fehler aufgetreten.
Der dazugehdrige Hintergrundprozess enthalt die
Beschreibung des Fehlers.

e

Die Datengenerierung fir den Archivierungsvorgang
ist beendet. Das Ergebnis der Archivierung kann Uber
den PROJEKTBAUM unter REVISIONSSTANDE
Uberpriift werden.

Siehe dazu den Abschnitt Anzeige der Archivierung
im Projektbaum.

@

Die archivierten Vergabedaten wurden lokal
gespeichert.

25.1 Erweiterte Suche in der Archivierung

Uber die Schaltfliche ERWEITERTE SUCHE kénnen Sie die Ubersicht der Vergaben an lhre

Bedurfnisse anpassen.

Sie haben die folgenden Suchmaéglichkeiten in der ERWEITERTEN SUCHE:

* FILTER NACH DETAILS: Geben Sie einen Suchbegriff in das Eingabefeld SUCHEN NACH
ein, um nach einer bestimmten Zeichenfolge in der Vergabenummer zu suchen. Wé&hlen
Sie bei Bedarf aus dem Listenfeld IN eine andere Spalte flir die Suche.

» FILTER NACH ZEIT: Aktivieren Sie das Kontrollfeld SUCHEN VON und wahlen Sie einen
Zeitrahmen (von — bis) oder den Zeitpunkt (Anlage oder Archivierungsfreigabe) auf den
sich die Suche beziehen soll.

» FILTER NACH ORGANISATIONSEINHEIT: Dieser Filter ist nur relevant, wenn Sie zu mehreren
Organisationseinheiten mit getrennten Stammdaten gehdéren.

* FILTER NACH STATUS: Aktivieren Sie die Kontrollfelder im Suchfenster, um die Anzeige in
der Vergabenubersicht an lhre Bedurfnisse anzupassen.

* Mit dem Schalter ZURUCKSETZEN kdnnen Sie die urspringlichen Einstellungen im Such-
fenster wiederherstellen.
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Suchen

Filter nach Details

Suchen nach: | i |Vergabenummer '|

Hirwveis: Geben Sie einen Suchbegriff ein und waihlen Sie die Sp """IE"'Q'E‘E'E’r"-‘”_'”_'E'r
sich die Suche bezighen soll. Kurzhezsichinung
Wergabeverantwor ticher

Filter nach Zeit

[ suchen von: 01.01.2001 00:00 |r'ﬁ] his: |19.DQ.2E|11 111 |r'ﬁ] in: |Anlage der Wergabe

Hirwweis: Geben Sie den Zeitrahmen (von - bis) an und wahlen Sie die Spalte der Tabele,
auf die sich dig Suche beziehien soll,

Filter nach Organisationseinheit

Organisationseinbeit: |Alle Organisationseinheiten des Benutzers -

Filter nach Status

Status: [v] ﬂ Kicht bereit zur Datengenerierung [v] ﬂ Bereit zur Datengenetierung
[w] f} Gesperrt flr Datengenerierung [v] @Datengenerierung ist geplant
[v] ’:a;'s Datengenerierung lEuft [#] £ Datengenerierung beendet
[#] k3 Fehler bei Datengenerierung [¥] (3 Archiviert
¥ Zuricksetzen | | £ suchen J | k3 abbrechen

Abbildung 25.2: Erweiterte Suchoptionen bei der Archivierung der Vergaben

25.2 Anzeige der Archivierung im Projektbaum

Nach der Datengenerierung zur Archivierung einer Vergabe enthalt der PROJEKTBAUM dieser
Vergabe nur noch ein einziges Verzeichnis, die Revisionsstande.

Im nachfolgenden Beispiel ist der PROJEKTBAUM einer Vergabe vor und nach der Archivierung
dargestellt.

E—j[.' U1-2011-0041: pH-20110819-Wergabe fir Dokurmentation
B Formulare
----- '_ﬁ Leistungsverzeichnis
----- f ZUlassung
----- ] wertung und Zuschlag
EJQ Wergabeunterlagen
&[5 Angebote
e[l Revisionsstande
Bl-5) 02.09.2011 10:56:07 {Angebotstffiung abgeschlossen, Hermine Pelz)
Bl Absageschreiben
| vorinformation Liefer-fDienstleistungen
1 vorinformation Anhang B - Angaben zu den Losen

Abbildung 25.3: Projektbaum einer abgeschlossenen Vergabe vor der Archivierung
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E—'J[] 1J1-2011-0041: pH-20110819-%ergabe fir Dokurmentation
& i) revisionsstinde
fj 02.09.2011 10:56:07 (Angebotsdffnung abgeschiossen, Hermine Pelz)
ERN-0.00,2011 18:12:24 (Datengenerierung Archivierund, Hermine Pelz)
B[] &ngebote
Elﬁ Benachrichtigungsschreiben
. B-S) 2.6ngehot Pelel AG
L= Benachrichtigung_101aGWE, pdf
B Fragebogen zur Eignungsprifung
-] Leistungsverzeichnis
-] Machrichten
-5 Wergabeformulare
B Angebatssfiung und -prifung
j WL _MIEDERSCHRIFT (Systernausdruck ). pdf
-0 Nachprifungsverfahren
] werfahrensvorbersitung
] werfahrenswahl
2] Wergabeunterlagen
) wergabevermerk
: j WL _WERGABEWERMERK. [Systernausdruck ). pdf
B ] Zuschlagserteiung
I:—]’E:_, Wergabeunterlagen
@] version 1
-5 Wertung
-T2 Wertungsmatrix.pdf
----- | Worinformation Liefer-/Dienstleistungen
----- | worinformation Ankhang B - Angaben zu den Losen

e O-E

Abbildung 25.4: Projektbaum einer abgeschlossenen Vergabe nach der Archivierung

Die Verzeichnisse vor der Archivierung sind im Revisionsstand der Archivierung enthalten. Dabei
werden programmspezifische Dateien ins PDF-Standardformat umgewandelt.

25.3 Nachricht Uber das Erreichen der Archivierungsfrist

In Systemen ohne automatische Archivierung kann eingestellt werden, dass festgelegte Benutzer
dber eine Nachricht informiert werden, wenn das Archivierungsdatum der Vergaben erreicht ist.

Machrichten (1)

@CQ Frist zur Archivierung erreicht
Die Wergabe U1-2011-0041 isk nun bereit Fir die Datengenerierung zur

Abbildung 25.5: Nachricht Gber das Erreichen des Archivierungsdatums
Durch einen Doppelklick auf diese Nachricht wird die Vergabentbersicht der Archivierung

aufgerufen und Sie kénnen die Vergabe flir den nachsten Archivierungslauf einplanen bzw.
sperren oder das Archivierungsdatum andern.
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26 Bedarfstragerverwaltung

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

26.1 Bedarfstrager erfassen

Starten Sie die Verwaltung der Bedarfstrager tGber den Workflowschritt Bedarfstrager zuord-
nen oder rufen Sie den Meniibefehl BEDARFSTRAGER — BEDARFSTRAGERVERWALTUNG
ANZEIGEN auf.

Alle bereits im Leistungsverzeichnis angelegten Lose werden lhnen beim Offnen des Dialogs in
der Tabelle angezeigt.

E| Bedarfstrager
Hier kinnen Sie zu den vorhandenen Losen Bedarfstrager erfassen.
Beachten Sie, dass es zu jedermn Los nur einen Bedarfstrager als Hauptbesteler geben darf,
Los | Bedarfstrager | | E-Mail | Haupthesteler
1 [Bedarfstragerl =Y [v]
2 =1
[{eL | | Bearbeiten | | Lischen | k3 Schliefen

Abbildung 26.1: Bedarfstragerverwaltung — Ubersicht

Klicken Sie flr jedes Los auf das Lupen-Symbol rechts neben der Spalte BEDARFSTRAGER.

Das Fenster Adressiibersicht wird aufgerufen. Filtern Sie Liste der Eintrage nach Bedarf mit
Hilfe der Listenfelder KATEGORIE, ORGANISATIONSEINHEIT bzw. REGIONALDIREKTION.
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Wahlen Sie im Feld KATEGORIE den Eintrag ,Bedarfstrager”. Die Liste al-
ler bereits erfassten Bedarfstrager wird lhnen angezeigt. Uber die ALPHABET-
l} Schaltflachen kénnen Sie die Liste der Bedarfstrager nach dem Anfangsbuchsta-
ben in der Spalte NAME einschranken. Um wieder alle Bedarfstrager anzuzeigen,
klicken Sie ganz rechts in der Buchstabenreihe auf ALLE.

il Adressibersicht “

= In der unten dargestelten Tabelle sehen Sie eine Ubersicht aller bekannten Anschriften.

Diase stehen Thnen im weiteram Projektverfauf z.B. zum Ausfiillen von Adressfeldern in Formularen zur
Verfligung.

A B CDEF G HTIIJIKILMMNOP QRS TUWV W X Y Z A

Kategorie: [Bedarfstréiger ']
Organisationseinhait: [Alle "]
Regionaldirektion: [Alle ']
Name Ansprechpartner Abteiung Kategorie Organisationseinheit

Bedarfstrager 1 [ ] Bedarfstriger Referat Beschaffung ...

Meu _” Bearbeiten H Lischen

Abbildung 26.2: Bedarfstrager auswéhlen

Wenn Sie einen Eintrag bearbeiten oder I6schen wollen, markieren Sie ihn und verwenden
Sie die entsprechenden Schaltflachen BEARBEITEN bzw. LOSCHEN im unteren Bereich des
Fensters.

Klicken Sie auf die Schaltflache NEU, wenn Sie einen neuen Bedarfstrager in den Adressdaten
anlegen wollen. Das Fenster Neue Adresse wird aufgerufen.
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L= o

Heue Adresse

Marne |

Abteilung

Ansprechiparther

Strafe/Hausnummer | |
PLZ [ ]

Ort | |
StaatfLand |Dreutschland -|
Telefon

Fax

E-Mail

Externe ID

Kategarie |Bedarfstraoer -|

| £ oK J | k3 abbrechen |

Abbildung 26.3: Neuen Bedarfstrager erfassen

Erfassen Sie die bendtigten Eingaben in den Feldern. Das Listenfeld KATEGORIE ist bereits mit
dem Eintrag ,Bedarfstrager” vorbelegt.

Bestétigen Sie Ihre Eingaben mit OK. Der neue Bedarfstrager wird in der Adressubersicht
angezeigt.

Wahlen Sie in der Adressibersicht den gewlinschten Eintrag aus der Liste und klicken Sie
anschlieBend auf OK. Sie kehren zurtlick in das Fenster Bedarfstrager. Der Name des ausge-
wahlten Bedarfstragers wird in der Spalte BEDARFSTRAGER neben der Losnummer angezeigt.
In der Spalte E-MAIL erscheint dessen E-Mail-Adresse. Das Kontrollfeld in der Spalte HAUPTBE-
STELLER ist standardm&Big aktiviert.

Klicken Sie auf die Schaltflache NEU, um einen weiteren Bedarfstrager zu einem Los hinzu-
zuftigen.

Das Fenster Auswahlen eines Bedarfstragers wird aufgerufen.
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fuswidhlen eines Bedarfstragers

Los:

OKEZ:

lame:
Strale:

PLZ, Ort:

Telefon:
Fax:
E-Mail 1:

E-Mail 2:

it

Regionaldirektion:

Ansprechparther:

Haupthesteler: [w]
Bedarf fur Externe melden: [ |

| Auswahlen |

| 3 oK | | 3 sbhrechen

Abbildung 26.4: Losauswahl fir neuen Bedarfstrager

Wahlen Sie im Listenfeld Los das gewtinschte Los aus und klicken Sie anschlie3end auf die
Schaltflaiche AUSWAHLEN. Das Fenster Adressiibersicht wird erneut geladen.

Wabhlen Sie einen Eintrag aus der Liste und klicken Sie auf OK.

Die Daten Ihres Bedarfstragers werden Ihnen nach der Auswahl aus der Adressliste im Fenster
Auswahlen eines Bedarfstragers erneut angezeigt.

L

Hier kbnnen Sie die E-Mailadresse verdndern, die zur Kommunikation mit dem
Bedarfstrager im aktuellen Verfahren verwendet wird. Die Anderungen an dieser
Stelle haben keinen Einfluss auf den Datensatz in der Adressliste.
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Auswihlen eines Bedarfstragers
Los: il v|
OKZ:

Regionaldirektion:

Name: Bedarfstragerl

Strae: Teststr, 1

FLZ, Crt: 11111 Testortl
Ansprechpartner:

Telefan:

Fax:

E-Mail 1: info@rmuster.de

E-Mail 2:

Haupthesteller:

Bedarf fir Externe melden: []

| Auswahlen | | & ok | | k3 Abbrechen

Abbildung 26.5: Ausgewahlten Bedarfstrager anzeigen

Deaktivieren Sie das Kontrollfeld HAUPTBESTELLER. Klicken Sie anschlieBend auf OK. Der neue
Bedarfstrager wird im Fenster Bedarfstrager in der Liste angezeigt. Das Kontrollfeld in der
Spalte HAUPTBESTELLER ist hier nicht aktiviert.

Sie kdnnen Uber die Schaltflache BEARBEITEN flir die bereits erfassten Bedarfs-
‘} trager die E-Mail-Adresse andern, welche fir die Kommunikation in diesem
Verfahren verwendet wird. Alle anderen Eintrage sind nur lesbar.

Wenn Sie einen Eintrag aus der Liste der Bedarfstrager I6schen wollen, verwenden Sie die
Schaltflache LOSCHEN. Beantworten Sie die L6schwarnung mit JA.

26.2 Benachrichtigung der Bedarfstrager per E-Mail

Nach dem Verdéffentlichen der Bekanntmachung, in Abh&ngigkeit von der kundenindividuellen
Prozessgestaltung, werden die Bedarfstrager per E-Mail Gber den aktuellen Stand der Vergabe
informiert.

Nach dem Aufruf des Workflowschrittes Information Bedarfstrager werden alle Bedarfstrager
in einer Ubersicht aufgelistet.
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-
Al Vergabemanager - pH-20100120-Bedarfstrager E]@
Datei  Geschiftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  Aktionen  Hilfe
» E B Administration
Do k¢ Quux Em RO 6T AR5 i geide
& | [ E-Mail zur Ubermittiung der Yergabeunterlagen @|
@ In dieser Aufgabe versenden Sie an die Bedarfstrager zur Information die vergabeunterlagen des Yerfahrens, Die Information wird vom Systern als E-Mail versendet,
Details:
LDsnummer| Eedarfstrager | E-Mailadresss | Eenachrichitigen |
1 A8 Altenburg SGB 1T Altenburg@test.de | worschau | susdrucken |
1,2 Eedarfstrager fir Test muster@home. de |  wvorschau | susdrucken |
2 a6 Arbelt Brermen Eremeniditest.de | worschau | susdrucken |
| Ale auswihlen | |Keigen auswahlen | |E—Mailadresse bearbeiten | | 3 sbbrechen ‘ | eﬂeiter |
701-10-K¥¥X-00008 | veraffenticht | REZ Bayern - Offentliche Ausschreibung | 172.25.50.124 | Cindy Pawelke | @

Abbildung 26.6: Nachricht an Bedarfstrager versenden

Aktivieren Sie fUr jeden Eintrag das Kontrollfeld in der Spalte BENACHRICHTIGEN oder verwenden
Sie die Schaltflache ALLE AUSWAHLEN im unteren Bereich des Fensters.

Bei Bedarf kbnnen Sie an dieser Stelle die E-Mail-Adresse des Bedarfstragers

& noch &ndern. Verwenden Sie dazu die Schaltflache E-MAILADRESSE BEARBEI-
TEN.

Klicken Sie auf VORSCHAU, wenn Sie den Text der E-Mail bzw. den Dateianhang vor dem
Versenden der Nachricht ansehen méchten.

Das Fenster Auswahl der Vorschau wird aufgerufen.

E fuswahl der Yorschau

E-Mail Text

ateianhang

| L warschau || %1 Drucken | | 3 schlieRen |

Abbildung 26.7: Vorschau der Nachricht an die Bedarfstréger

Klicken Sie auf VORSCHAU, um den Inhalt des Dateianhangs in der mit dem Dateityp verkniipf-ten
Anwendung anzusehen.
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Abhangig von dem aktuellen Workflowschritt sind darin die Vergabeunterlagen bzw. die Teil-
nahmewettbewerbsunterlagen — jeweils in der aktuellen Version — enthalten oder Ublicherweise
eine Bietertbersicht, eine Angebotsibersicht tber die flir den Bedarfstrager relevanten Lose
oder die zugeschlagenen Angebote pro Los.

[£1 C:\Dokumente und Einstellungen\hpelz\Lokale Einstellungen\TempieTender... g@
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiben  Extras % #
&) 2| 'ir 7 ) Suchen Ordner ¥ [ x n E -
Adresse ([0 CiiDokumente und EinstellungenihpelziLokale Einstellungen'l,Temp'l,eTe_V_ a Wechselnzu  Links **
Tame Tvp Gepac,.. | Ken... Grofe | ... | Datum il
T a_allgemeine_Hi... Adobe Acrob... 453 KB Mein 450KE 6% 21.01.201012:07
-L A _wertungshinw...  Adobe Acrob... 12 KB  Mein 13KE 9% 21.01.2010 12:07
@ Anhangl.txk Texkdokument 1KE  Mein 1KE -4... Z1.01.201012:07
I'.ij Anhangz.txk Texkdokument 1KE Mein 1KE -4... Z21.01.201012:07
1 D.1.pdf Adobe Acrob,., 214 KB Mein Z26KE &% 21.01.2010 12:07
ZD.Z.pdf Adobe Acrob. .. 41 KE MNein 131 KB 70% 21.01.2010 12:07
ED.S.I.de Adobe Acrob,., 14 KE  Mein 45 KB 71%%  21.01.201012:07
1 D.3.2.pdf Adobe Acrob. .. 20KE  Mein 44 KB S55% 21.01.201012:07
ED.S.S.DdF Adobe Acrob,., 16 KE  Mein Z7KE  41%%  21.01.201012:07
ZD.S.pdf Adobe Acrob. .. 15KB  Mein 31KE 59%  21.01.201012:07
1 D.4.pdf Adobe Acrob,., 11 KE  Mein Z8KE 64% Z21.01.201012:07 |
TE.1.pdf Adobe Acrob. .. 7KE  Mein SKE &% 21.01.201012:07 ]
12 Objekk(e)

Abbildung 26.8: Anzeige des ZIP-Archivs im Dateianhang der Nachricht
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27 Virenscanner-Anbindung

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Der Al VERGABEMANAGER kann im Rahmen der Implementierung an das Virenscansys-
tem des Kunden angebunden werden. Aktuell stehen Ihnen die folgenden Virenscanner zur
Verfugung:

+ Avira

+ F-Secure
» Symantec
* McAfee

+ G-Data

& Andere, hier nicht aufgefihrte Virenscanner kdnnen im Rahmen des Kunden-
projektes angebunden werden.

Beispielhaft wird die Anbindung an den Symantec-Virenscanner dargestellt.

Alle digitalen Angebote, die von der Ausschreibungsplattform abgeholt wurden, werden im
Moment der Entschlisselung auf Viren untersucht.

Diese Suche erstreckt sich nicht nur tber die proprietdren Angebotsformulare, sondern auch
Uber alle zusétzlich eingefiuigten Dateien. Der Scan erfolgt automatisch und muss nicht eigens
vom Benutzer angesto3en werden. Wird bei der Angebotséffnung ein Virus gefunden, wird der
Benutzer mit einem Warndialog davon in Kenntnis gesetzt.

,fhh Bei der Entschillisselung dieses Angebotes wurde ein Yirus gefunden.

Die folgenden Dateien wurden in Quarantine verschioben:
eicar.com. txt

Die Obrigen Angebotsdaten waren nicht infiziert und kdnnen nun gefabrlos eingesehen werden,

Abbildung 27.1: Angebotséffnung — Warnhinweis bei Virenbefund
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Zeitgleich werden die infizierten Dateien in Quarantane verschoben, so dass die restlichen
Dokumente gefahrlos eingesehen werden kdnnen.

Zusatzlich kann der vom Virenscanner erzeugte Scan-Bericht angezeigt werden. Rufen Sie
dazu den Detail-Dialog des entsprechenden Angebots auf.

Im Register ELEKTRONISCHE ANGEBOTSUNTERLAGEN klicken Sie rechts unten auf den Link
VIRENSCANBERICHT ANZEIGEN.

W &t Yergabemanager - MSE_1207-08-0002

- =19l x|
Datel  Geschaftspartner  Auswertgen  Eatras  Aktionen  Hife |

4 Ml Qe Im@elsTannme Aol izonce s
IR s

E

Bl TestFirma E x|

Erfsssungsdatum 08.08.2002 ¥ angebotsummer |

Ende der Angel - ehotsdaten | Formake Prifung 1 | Ektrorische Angebots.nteriagen | Sknatr |

| Bl teuss angst [ angebot
B3 anpabotsschraben
S e B vou_smisEeoTssoREREN
-0 Leistungswerzsichns

1% Leisturgsverzachnis

5 Bedeitschreiben

L Vertragsbedingungen

Bs jetet fa won 2
bl o, 0 bl

[ angebat dncken | ‘Jir\ens:ari:erthta—-_\m
——

(@) | @z || weter@ |[  Femig ][ abbrechen |

E Al pridfen | ¥ schiegen || ©weiter |

Abbildung 27.2: Angebotsdetails — Virenscanbericht anzeigen

Der Scanbericht wird aufgerufen.
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il A1 vergabemanager - MSC_1207-08-0002 e i =10l x|
Datei  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Aktionen  Hifie |

: AN
Bl D] Quu EmRe 6T aRn 50 . Anteflizence’s

- TestFirma

& [ [ angeb —— =

[ CrE s =Ed il Ergebnisbericht des ¥irenscans ] x|

Ende der Angeb r angebotsdat Alle dern digitalen Angebot beigefugten elektranischen Dokumente wurden beim Entschitsseln auf

Wiren untersucht,
Nelies Anget

Hier sehen Sie den Ergetnisbericht des Scans,
Schnellsuche

Wirus scan process began @ Fi Aug 8 09:28:42 2008
Wirus scan process completed @ Fri Aug 8 09:28:42 2002

Defs Version = 20030807.005
Commandline Scanner = 4.3.1.8

Bis jetzt liegen fo

¥on insgesamt 2
Total bytes = 13736 (kKhytes 13.4141)
Art I Brgebotssurnme:
B i Elapzed = 0.3230 14.600,55
il Scan Rate = 41.53 (Khytesfsec)

14.600,55

Files Exduded = 0
Files Scanned = 1
Directories Scanned = 0
Directories Excluded = 0
Files Skipped = 0
Files Scan Errar = O
Files Infected = 1
#*+ glibc detected *** double free or corruption: Ox080928C8 ***
JaijeTendersuitevar trnp,/piea0,1600b,/5422 1-ExternDocurnentMetaData- 11bal337eda- 108e3d5969dc9192
DecryptedOffer.zip repaired
File Marne:
5432 1-ExternDocumentiMetaData- 11bal337e4a-1082305269dc0 1930ecryptedOffer. zipfoffer MainOffer ffiles !
Anlagenfeicar.com. txt
Wirus Marme:  EICAR Test String
Wirus 10: 11101
Disposition:  Deleted

hnzeigen

f [ 3¢ schiieRen H ©) wiaiter ]

MSC_1207-08-0002- | angehote getifnet | 1. woL - Gffentliche Ausschreibung | dhcpies | Fitz-test | @

Abbildung 27.3: Angebotsdetails — Ergebnisbericht des Virenscans

Kléren Sie das weitere Vorgehen mit dem Administrator lhres Systems.
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28 Elektronische Auktionen

Diese Funktion steht lhnen nur dann zur Verfligung, wenn das Kundenmodell
@ Ihres Al VERGABEMANAGER entsprechend angepasst wurde.

Die Vergabestelle kann fir eine Vergabe Auktionsrunden aktivieren um die Preisermittlung
effizienter zu gestalten. Auktionen beziehen sich entweder auf einzelne Lose oder auf das
gesamte Leistungsverzeichnis.

Folgende Auktionstypen sind zurzeit verfugbar:

» Rangauktion aufsteigend
» Rangauktion absteigend
* Preisauktion aufsteigend

* Preisauktion absteigend (Niedrigstpreisauktion)

Bei der Rangauktion muss der Bieter immer sein eigenes letztes Gebot lber- bzw. unterbieten,
wahrend bei der Preisauktion immer das beste Gebot Uiber- bzw. unterboten wird.

Hat die Vergabestelle elektronische Auktionen Uber die Al Auktionsplattform vorgesehen, kann
der Bieter an diesen Auktionsrunden teilnehmen und seine Gebote mit Hilfe des Al BIE-
TERCOCKPIT abgeben.

Voraussetzung ist, dass er ein digitales Angebot abgegeben hat und die Vergabestelle ihn zu
der Auktionsrunde eingeladen hat.

Allen Auktionen gemeinsam sind:

* die Vorgabe eines Startpreises durch die Vergabestelle.

die Vorgabe eines Mindestgebotsschrittes.

+ ein Start- und Endzeitpunkt der Auktion.

die Schwelle, ob und wann eine Auktion verlangert wird.

die Anzahl der Verlangerungen und deren Dauer.

Das Starten und Beenden einer Auktionsrunde sowie alle erforderlichen Uberpriifungen und
Berechnungen werden von der Al Auktionsplattform anhand von definierten Regeln durchge-
fihrt. So z. B. ob das jeweilige Gebot innerhalb des Zeitraums, in dem die Auktionsrunde
lauft, eingegangen ist. AuBerdem wird berechnet, ob das Gebot eine Verlangerung der Auktion
ausgeldst hat und entsprechend der Status der Auktionsrunde geéndert werden muss.
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Im nachsten Schritt wird der gebotene Betrag anhand des festgelegten Startpreises, dem
Mindestgebotsschritt und dem Auktionstyp geprift und der Rang berechnet. Dieser bezieht
sich auf das gerade eingegangene Gebot und welche Auswirkungen es auf alle zuvor erfolgten
Gebote fir das jeweilige Los bzw. Leistungsverzeichnis hat.

Der Vergabestelle wird im Al VERGABEMANAGER jederzeit der aktuelle Stand der Auktion,
wie Gebotseingang, Start und Beendigung der Auktionsrunde usw. angezeigt.

Der Bieter erhélt als Feedback auf ein Gebot alle Resultate der Berechnungen und Prifungen in
Form einer Nachricht zugesandt.

28.1 Teilnehmer fir Auktion freischalten

Aktivieren Sie am Anfang des Vergabeverfahrens, im Workflowschritt Wahl der Verfahrensart,
das Kontrollfeld SOLL EINE AUKTION DURCHGEFUHRT WERDEN? Bis zum Schritt Preisvergleich
verlauft der Workflow genau wie bei einer Vergabe ohne Auktion. Nach dem Preisvergleich wird
ein Fenster aufgerufen, in dem Sie die Teilnehmer fir Auktionen freigeben kénnen.

Datei  Bearbeiten Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  gktionen  Hilfe  Customizing Mudul wiechseln

4 §| R E © | <}| Q =8 & | | a3 ||@, Hnteiigence’s

Meu Gffnen Aktualisieren  Projektbaurn Riicksprung  Workflow  Funktionen  Termnine Machtichten Rewizionsstand — %aoHagen Hilfe

& [ [ Bieter zu Auktionsteinehmer @|
@ Hier kinnen Sie Teilnehmer der vergabe flr die Auktion freischalten.
Teilnehmer Fir Auktion freigegeben

B Musterfrma & k) AL-AG
) Musterfirma B

[ For Auktion richt zugelassene Teilnehmer anzeigen.

| B Details | | a4 sbbrechen || £ weiter

Abbildung 28.1: Auktionsteilnehmer freigeben

Markieren Sie die Teilnehmer auf der linken Seite und klicken Sie auf den kleinen Rechtspfeil in
der Fenstermitte. Der Eintrag wird auf der rechten Seite im Bereich der freigegebenen Teilnehmer
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angezeigt. Sie kénnen sich auch die bei der vorherigen Prifung ausgeschlossenen Teilnehmer
anzeigen lassen, indem Sie das Kontrollfeld FUR AUKTION NICHT ZUGELASSENE TEILNEHMER
ANZEIGEN aktivieren.

Wenn Sie lhre Auswahl getroffen haben, klicken Sie auf WEITER, um die Daten fir die neue
Auktionsrunde zu erfassen.

28.2 Auktionsrunde erfassen und veroffentlichen

In diesem Workflowschritt werden alle benétigten Daten der neuen Auktionsrunde erfasst und
Uber die Schaltflache AUF PLATTFORM UBERTRAGEN an die Al Auktionsplattform Ubergeben.

Datei  Bearbeiten  Geschiftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  Aktionen  Hife  Customizing Modul wechseln
= = . == 5 O % tH — [ 1 Administration

i Cas| A [V | [T 12 Intelli 3
Meu | &ffmen  Aktualisiersn  Projektbaum Ricksprung  Workflow  Funktionen  Termine Machrichten Revisionsstand ~ Vorlagen  Hilfe

& [ [ Meue suktionsrunde @|

Ty ‘Preisauktion (Miedrigstpreis ) " Schwelle fir Verlingeruno: Minuten
Status: Moch nicht begonnen Davier der verlingerung: MirLiten
Startzeitpurkt: ‘21.09‘2011 14:13 IIF-I] ‘ Max, Anzahl Werldngerungen:

Enceitpurkt; | 21,09.2011 14:13 |@

Startpreis: Euro  Gebotsschritt: Euro

Teilnehmertibersicht

| Firrna, Ort Angebot
[¥] |Al-&E, 97086 Wiirzburg Angebotsnr,; 2
[¥] Musterfirrna B, 80333 Musterstadt Angebotsnr,: 1
[[] &nzahl der Teilnehrmer fir Bieter sichthar
||;_,J 2uf Flattform Gbertragen | | a4 sbbrechen | | = speichen | | £ weiter

Abbildung 28.2: Neue Auktionsrunde erfassen

Die folgenden Eingabefelder stehen standardmaBiig zum Ausflllen zur Verfligung:

Feld Beschreibung

Typ Listenfeld fiir die Auswahl des Auktionstyps.

Status Anzeigefeld fiir den Status der Auktionsrunde.

Startzeitpunkt Starttermin der Auktion im Format TTMM.YYYY eintragen oder mit Hilfe des
MINIATURKALENDERS auswahlen.
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Feld Beschreibung

Endzeitpunkt Endtermin der Auktion im Format TTMM.YYYY eintra-gen oder mit Hilfe des
MINIATURKALENDERS auswahlen.

Startpreis Startpreis der Auktion in EURO.
Gebotsschritt Minimalabstand der Gebote in EURO.
Schwelle fir Verlangerung Zeit in Minuten vor dem Endtermin der Auktion, nach der die Auktionsrunde als

beendet gilt, sofern kein neuer Gebotseingang zu verzeichnen ist.

Dauer der Verlangerung Minutenanzahl, um welche die Auktion verlangert wird.

Max. Anzahl Verlangerungen | Anzahl der Verldngerungen.

28.3 Auktionsiubersicht

Nach der Verdffentlichung der Auktionsrunde kann die Vergabestelle iber den Ubersichtsdialog
den genauen Verlauf der Auktion verfolgen. Im Register AUKTIONSINFORMATIONEN werden alle
wichtigen Informationen zur aktuellen Auktion angezeigt, sowie alle Gebote der Bieter mit dem
Zeitpunkt der Gebotsabgabe aufgelistet.

Datei  Bearbeiten  Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstrager  Aktionen  Hife  Customizing Mudu\ wechseln

@,3‘ 2 [E @ | @| Q =8 @‘E?J = @ | @ Aamtgn
hrichte R tand

Neu  Offien  Aktualisiersn  Projektbaum Ricksprung  Workflow  Funktionen  Termine Nachrichten  Rewisionsstans Voragen  Hife

& [ O avktionsubersicht [

B Sie erhalten hier einen Uberblick tber den aktuellen Status einer Auktionsrunde. vWahlen Sie hierfir zunachst eine gewiinschte Auktionsrunde aus. Unter dem Register
"Ranglbersicht” bekommen Sie eine Aufiistung der abgegebenen Gebote und dem erzislten Rang. Dazu midssen Sie die gewlinschte Position auswahlen, erst dann
erscheint das aktuelle Ranking. Durch einen Doppelklick auf sinen Bieter, erhalten Sie eine genauere Ubersicht zu welchen Positionen § Losen der Auktionsrunde der Bieter

bereits Gebote abgegeben hat.
Der Reiter "Suktionsergebnis” ist nur aktiv, wern die gewahlte Auktion bereits beendet ist,

Auktionsrunde (1 =]

( Auktionsinformationen rRangubersicht r

Lulktionstbersicht
Schuwelle fur verl : |10 MinLits
Typ: Preisauktion (Miedrigstpreis) . 2 L W] ndten
Shjivss Lauft verlangert Dauer der Verlingerung: |5 Minuten
Startzeitpunkt: 21.09.2011 14:13:24 werldngerung: 1
Endzeitpunkt: 21,.09.2011 14:30:24 Max, Anzahl Verlingerung: |2
Tatsachlicher Endzeitpunkt: |21.09.2011 14:35:24
Zeitpunkt Ereignis | ausldeender Bieter ‘ Gebot | Signatur ‘ Aktion
21.09.2011 14:19:45 Gehotsabgabe BI-8G 45,000 karrekt Signaturen prifen
21.09.2011 14:21:02 Acktionsrunde lauft verlangert, Musterfirma B 43,000 korrekt Signaturen prifen
21003011 (Ge abe T < - Signaturen priifen
21.09.2011 14:25:05 Gehotsabgabe Musterfirma B 38.000 korrekt Signaturen prifen

[ Tol4 | ‘ &3 shbrachen

| ﬁ Aktualisieren |

Abbildung 28.3: Auktionslbersicht — Auktionsinformationen

Das Register RANGUBERSICHT enthalt die Ranglbersicht der Gebote fiir den letzten Zeitpunkt
der Gebotsabgabe. Uber das Listenfeld HISTORISCHER RUCKSPRUNG kénnen Sie fiir jeden der
vorhergehenden Abgabezeitpunkte im Verlauf der Auktionsrunde eine Ranglbersicht aufrufen.
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Datei  Bearbeiten Geschaftspartner  Auswertungen  Extras  Bedarfstriger  Aktionen  Hife  Customizing Modu\ wrechseln

43 % =& PO =B 8 Ba J (7] Amtgnes

Neu  Offien  Alduslisiersn  Projektbaum Ricksprung  Werkfow  Funktionen  Temnine Machrichten Rewisionsstand  Vorlagen  Hilfe

& [ [ suktionstbersicht [

Sie erhalten hier sinen Uberblick ther den aktuellen Status einer Auktionsrunde. wahlen Sie hierfir zundchst eine gewiinschte Auktionsrunde aus. Unter dem Register
“Ranglbersicht” tekommen Sie eine Aufiistung der abgegebenen Gebote und demn erzielten Rang. Dazu midssen Sie die gewlnschte Position auswahlen, erst dann
erscheint das aktuelle Ranking. Durch einen Doppelklick auf sinen Bieter, erhalten Sie eine genauere Ubersicht zu welchen Positionen § Losen der Auktionsrunde der Bieter
bereits Gebote abgegeben hat.

Der Reiter "Auktionsergebnis” ist nur aktiv, wenn die gewahite Auktion bereits beendet ist.

Auktionsrunde (1 =]

rl-\uktmnslnfurmatlunen rRanguhersltht r

Startpreis: Euro  Gebotsschritt: Euro

Rang ‘ Bieter Gehot Zeitpunkt

1 Musterfirma & 138.000,00 21.09.2011 142505
2 A-AG 40.000,00 21.09.2011 14:22:30

Historischer Ricksprung [21.09.2011 14:25:05
21.09.2011 14:19:45
21.09.2011 14:21.:02

| B sktualsieran ‘ ‘ & ok ‘ ‘ &3 abbrechen

Abbildung 28.4: Auktionslibersicht — Rangubersicht

Es besteht die Méglichkeit, sich Informationen zu bereits beendeten Auktionsrunden anzeigen
zu lassen. Wahlen Sie dazu einen Eintrag rechts oben in der Liste AUKTIONSRUNDE aus.

Das Register AUKTIONSERGEBNIS wird erst aktiviert, wenn die Auktionsrunde beendet ist. Es
enthélt die endglltige Ranglbersicht der Gebote und weitere Auktionsinformationen und kann
nicht verandert werden.

& | O suktionstbersicht B

Sie erhalten hier einen Uberblick tber den aktuellen Status einer Auktionsrunde. Wahlen Sie hierfiir zundchst eine gewiinschte Auktionsrunde aus, Unter dem Register
"Rangubersicht” bekornmen Sie eine Aufistung der abgegebenen Gebote und dern erzielten Rang. Dazu missen Sie die gewlnschte Position auswahlen, erst dann
erscheint das aktuelle Ranking, Durch einen Doppelklick auf einen Bieter, erhalten Sie sine genauere Ubersicht zu welchen Positionen { Losen der Auktionsrunde der Bieter
bereits Gehote abgegeben hat,

Der Reiter "auktionsergebnis” ist nur aktiv, wenn die gewahlte auktion bereits beendet ist.

Auktionsrunde [1 =)

(Auktiomsinformat\onen rRanguberswcht rAuktionsergebnis |

Aulketionsiibersicht
Tup: Preisauktion (Miedrigstpreis) Schwelle flr Verldngerung: |10 Minuten
Status: Beendet
Dauer der verldngering: &l Minuten
Startzeitpunkt: 21.09.2011 14:13:24
REE ! 1
Endzeitpunkt: 21.09.2011 14:30:24 erangerung
Tatsachlicher Endesitpunkt: [21.09.2011 14:35:24 Max, Anzahl verlangerung: |2
Startpreis: | 50000 | Euro Gebotsschritt: 1000 Euro
Rang Bieter Gehot Zeitpunkt
1 Musterfirma B 23.000,00 21.09.2011 14:25:03
2 ARG 40.000,00 21.09.2011 14:22:30
-} | & oK | ‘ {3 Abbrechen

Abbildung 28.5: Auktionstibersicht — Auktionsergebnis
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29 Verfahrensvorlagen

Die aufgabenorientierte Vorgangsteuerung ist das zentrale Element von Al VERGABEMANAGER.
Jeder Aufgabe sind jeweils elektronische Formulare oder interaktive Funktionsdialoge zugeord-
net. Dadurch werden alle Bearbeitungsschritte eines Verfahrens dokumentiert und die juristisch
korrekte Durchfiihrung der Ausschreibung gesteuert. In einem Formular kénnen Sie bereits
erfasste Daten einsehen bzw. bearbeiten, neue Daten erfassen und Dokumente anhangen.
Nach Abarbeitung einer Aufgabe werden diese Informationen an die fiir die nachfolgenden
Bearbeitungsschritte zustandigen Mitarbeiter weitergeleitet. Dies geschieht durch den Einsatz
sogenannter Workflows. Der Workflow stellt sicher, dass die richtigen Formulare in der richtigen
Reihenfolge zur Ausfihrung der richtigen Aufgaben an die zustédndigen Mitarbeiter geleitet
werden.

Far die Auswahl der Verfahrensvorlage beim Erstellen einer neuen Vergabe stehen Ihnen zwei
Mdoglichkeiten zur Verfligung:

+ Liefer-/Dienstleistung: Vergabe- und Vertragsordnung fir Liefer-/Dienstleistungen

» Bauleistung: Vergabe- und Vertragsordnung fir Bauleistungen

Diese Auswahl ist entscheidend fiir den Ablauf aller weiteren Bearbeitungsschritte innerhalb des
Workflows. Da diese Verfahrensvorlagen zum Teil unterschiedliche Prozesse bzw. Formularsétze
beinhalten, werden sie hachfolgend getrennt beschrieben.

Innerhalb jeder Verfahrensvorlage ist die Verfahrenswahl der nachste wichtige Schritt im Pro-
zessablauf. Dabei spielt der Schatzwert ober- oder unterhalb des EU-Schwellenwertes eine
entscheidende Rolle. Wenn der geschéatzte Auftragswert ohne Umsatzsteuer gréBer ist als der
Schwellenwert der EU, gibt es ein européisches Verfahren. Anhand der Ausnahmetatbestande,
die Sie erfassen, schlagt Ihnen der Al VERGABEMANAGER eine der folgenden Verfahrensarten
VOr:

Offentliche Ausschreibung

Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb

Beschrankte Ausschreibung mit Offentlichem Teilnahmewettbewerb

Freihandige Vergabe

Freihandige Vergabe mit Offentlichem Teilnahmewettbewerb

Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb

Verhandlungsvergabe mit Teilnahmewettbewerb
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Offenes Verfahren (EU-Verfahren)

Nichtoffenes Verfahren (EU-Verfahren)

Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren)

Verhandlungsverfahren ohne Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren)

Wettbewerblicher Dialog (EU-Verfahren)

Innovationspartnerschaft (EU-Verfahren)

@ Sie kdnnen die vorgeschlagene Verfahrensart andern. In diesem Fall miissen Sie
die Abweichung vom Verfahrensvorschlag fir den Vergabevermerk begriinden.

Nachfolgend werden die einzelnen Verfahrensarten in einer Prozesslbersicht erlautert. Die
Reihenfolge der Schritte entspricht dem jeweiligen Workflow. Jeder Prozess-Schritt wird mit der
Schaltflache WEITER beendet.

Verhandlungsverfahren mit bzw. ohne Vergabebekanntmachung sind EU-Verfahren und entspre-
chen bis zur Angebotséffnung den Workflowschritten einer beschrankten Vergabe mit bzw. ohne
Teilnahmewettbewerb. Nach der Angebotséffnung, werden hier statt der Prifung und Wertung
der Angebote, die Verhandlungsrunden dokumentiert.

Mit Hilfe der Innovationspartnerschaft kann die Vergabestelle, gemeinsam mit den Lieferanten
bzw. Herstellern, ein neues Produkt designen und im weiteren Verlauf des Verfahrens sukzessive
spezifizieren. Die Abgabe des ersten Angebotes erfolgt nach der Auswertung eines vorgelager-
ten Teilnahmewettbewerbes. Weitere Informationen zum Teilnahmewettbewerb sind im Kapitel
Verfahren mit Teilnahmewettbewerb enthalten. Nach der Wertung der initialen Angebote erfolgt
die Verfeinerung der Anforderungen im Rahmen von Verhandlungsrunden. Mit dem Zuschlag auf
das wirtschaftlichste Angebot endet das Verfahren in Al VERGABEMANAGER. Der anschlie-
Bende iterative Forschungs- und Innovationsprozess zur Verwirklichung des angestrebten Ziels
ist nicht vergaberechtlich definiert und wird daher nicht in Al VERGABEMANAGER abgebildet.
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30 Verfahren nach VOL/A oder UVgO (national) bzw.
VgV (EU)

Offentliche Auftrage fiir Lieferungen und Leistungen werden im Wettbewerb und ohne Diskri-
minierung an fachkundige, leistungsfahige und zuverlassige Unternehmen zu angemessenen
Preisen vergeben

30.1 Offentliche Ausschreibung (national) oder Offenes Verfahren
(EV)

Die 6ffentlichen Auftraggeber sind vorrangig zur 6ffentlichen Ausschreibung bzw. dem offenen
Verfahren verpflichtet, da es den gréBten Wettbewerb bietet. In diesem Verfahren wird nach
einer 6ffentlichen Bekanntmachung ein unbeschrankter Kreis von Unternehmen zur Abgabe von
Angeboten aufgefordert.

1. Daten des Beschaffungsvorgangs

In diesem ersten Formular erfassen Sie wichtige Stammdaten fir lhre Vergabe, z. B.
die Gesamtmenge, den Umfang sowie den Ort der Leistung, Finanzierungsdaten, die
Bedarfsbegrindung und bei EU-Verfahren, ob eine Vorinformation bereits verdffentlicht
wurde. Hier kénnen Sie der Vergabe eine oder mehrere CPV-Code-Nummern zuordnen
und Sie treffen die Entscheidung Uber eine eventuelle Losaufteilung und den Abschluss
einer Rahmenvereinbarung. Das Formular enthalt auch ein DATEI-EINFUGEFELD mit
dessen Hilfe Sie weitere Dokumente anh&ngen kénnen.

Weitere Erlauterungen zu den Formularfeldern finden Sie im Abschnitt Formulare.

2. Leistungsverzeichnis
In diesem komplexen Funktionsdialog erfassen Sie die benétigten Positionen und Mengen-
angaben fur lhre Vergabe, die Kriterien fur die Bewertung der Angebote und eventuelle
Fragen an die Bieter. Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis.

3. Kostenschatzung und Sicherstellung der Finanzierung
Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fir die Mittelpriifung und die Art
der Leistung. Der geschéatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier noch einmal bestatigt und
dokumentiert werden. Dieser Schatzwert kommt dabei aus den einzelnen Positionen des
Leistungsverzeichnisses. Sie kdbnnen den Schatzwert auch unabhangig von den Positio-
nen des LV, in einem gesonderten Feld erfassen. Aktivieren Sie dafiir die Option JA in
dem Ja-/Nein-Feld unterhalb der angezeigten Schatzpreise. Es erscheinen drei weitere
Pflichtfelder im Formular. Erfassen Sie hier die NETTO- und BRUTTOSUMME und eine
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BEGRUNDUNG flr den Vergabevermerk.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie in diesem Formular die Op-
tion flir SOZIALE UND ANDERE BESONDERE DIENSTLEISTUNGEN GEM. § 64 VGV auswah-
len, um lhre Vergabe mit dem dafiir vorgesehenen Formular an die EU zu verdffentlichen.
In diesem Fall greift ein gesonderter Schwellenwert zur Ermittlung der vorgeschlagenen
Verfahrensart und das dazugehdrende Formular wird automatisch bef(llt.

4. Voraussetzungen Verfahrenswahl unter oder tiber Schwellenwert
In diesem umfangreichen Formular prifen Sie die Ausnahmetatbestande fir die Ver-
fahrenswahl nach § 3 VOL/A oder § 8 UVgO bzw. § 14 EU VgV nach drei Arten von
Kriterien:

* Leistungsbezogene Auswahlkriterien
» Marktbezogene Auswahlkriterien

+ Verfahrensbezogene Auswahlkriterien

Eventuell missen Sie Begriindungen fir lhre Auswahl erfassen.

5. Wahl der Verfahrensart
An dieser Stelle im Prozess treffen Sie die endgultige Entscheidung Uber den Ablauf lhrer
Vergabe. Anhand Ihrer bisherigen Eingaben, wird Ihnen vom Al VERGABEMANAGER

« eine Offentliche Ausschreibung nach § 3 VOL/A oder § 8 UVgO oder

« ein Offenes Verfahren (EU-Verfahren) nach § 14 EU VgV

vorgeschlagen. Ubernehmen Sie den Vorschlag. Sollten Sie vom Verfahrensvorschlag
abweichen, mussen Sie eine Begriindung fir den Vergabevermerk erfassen.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 ist die freie Auswahl der Verfahrensart
tber dem Schwellenwert gewahrleistet. Dadurch muss zum Beispiel nicht mehr begriindet
werden, wenn statt eines Offenen Verfahrens ein Nichtoffenes Verfahren ausgewahlt wird.

6. Terminplanung
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die Termine Ihrer Vergabe fest. Sie kon-
nen die Termine mehrerer Vergaben vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen
Vergabe nach Outlook exportieren sowie fiir sich oder andere Benutzer Terminerinnerun-
gen anlegen. Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin-
und Fristenmanager.

7. Aufforderung zur Angebotsabgabe
nach § 8 Nr.1 a) VOL/A oder § 21 Absatz 1 Nr. 1 UVgO (national) bzw. § 35 Abs. 1 EU
VgV (EU).
In diesem Formular erfassen Sie — falls noch nicht geschehen — die Art und den Umfang
der Leistung sowie den Ort der Leistung und kdnnen der Vergabe weitere CPV-Codes
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zuordnen. Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie die Mindestanforderung und
die Anforderungen an die Vergleichbarkeit hier erldutern. Fir Vergaben mit Losaufteilung
legen Sie fest, ob die Angebotsabgabe fiir eines, mehrere oder alle Lose erfolgen soll.
Am Formularende befindet sich ein DATEI-EINFUGEFELD mit dessen Hilfe Sie externe
Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufigen kdnnen.

Weitere Erlauterungen zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewdlnschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswabhl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl méglich.

8. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen
Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fur die Priifung der Angebote relevant sind. Die Kriterien flr die Feststel-
lungen bei der Angebotséffnung der Angebote sind vorgegeben und kénnen hier nicht
geandert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel Flexible Teilnahmeantrags-
und Angebotspriifung beschrieben. Weitere Informationen zum Erstellen eines Wertungs-
schemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

9. Auftragsbekanntmachung national oder EU
Das umfangreiche Bekanntmachungsformular enthélt Angaben Uber den 6ffentlichen Auf-
traggeber, den Auftragsgegenstand, rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische
Informationen, das Verfahren, usw. Die meisten Felder sind bereits vorbelegt. Sie kbnnen
die Angaben im Formular Uber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUS-
DRUCK am linken Ende der Formularsteuerungsleiste vorher Uberprifen.
Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 sind in den EU-Formularen die SIMAP-
Bekanntmachungsschemata der Version 2.0.9. enthalten. Darin ist auch ein Link auf
die Vergabeunterlagen vorhanden, die auf der Al VERGABEPLATTFORM bereitgestellt
werden.
Dem von der EU-Richtlinie 2014 geforderten, registrierungsfreien Zugriff auf die Verga-
beunterlagen wird nachgekommen, indem interessierten Unternehmen die Méglichkeit
angeboten wird, ohne Registrierung in einen speziellen Bereich auf der Al VERGA-
BEPLATTFORM zu gelangen, in welchem die Vergabeunterlagen heruntergeladen wer-
den kénnen. Nachrichten der Vergabestelle an alle Bieter kdnnen in diesem Bereich
ebenfalls eingesehen werden. Auch im zweistufigen Verfahren kénnen Sie die Teilnahme-
wettbewerbsunterlagen registrierungsfrei zur Verfigung stellen. Im Einklang mit der EU-
Richtlinie 2014 haben Sie jedoch die Mdglichkeit, verfahrensindividuell zu entscheiden,
ob der registrierungsfreie Zugriff auf die Vergabeunterlagen unterbunden werden soll,
wenn es sich zum Beispiel um eine Verschlusssachenvergabe handelt.

10. Bekanntmachung abzeichnen
Dieser Schritt ist ein Abzeichnungsschritt, d. h. er wird im Normalfall von einem anderen
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Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich sein, weil er an die Bedirfnisse
des jeweiligen Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur Abzeichnung finden
Sie im Kapitel Abzeichnung.

11. Bekanntmachung veréffentlichen
In diesem Schritt versenden Sie die Bekanntmachung zur Verdéffentlichung an lhre Aus-
schreibungsblatter und Verdffentlichungsorgane, bei EU-Verfahren vor allem auch an das
Amtsblatt der EU. AuBerdem kdnnen Sie die Bekanntmachung an eine oder mehrere
Vergabeplattformen Ubermitteln. Unter anderem kénnen das sein:

» Amtsblatt der Europaischen Union (via E-Sender-Schnittstelle): fir EU-Vergaben
« Al VERGABEPLATTFORM: flr nationale Vergaben und EU-Vergaben
» E-Vergabe-Plattform des Bundes: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

+ Vergabe24-Vergabeportal: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

Vor dem Verdffentlichen einer EU-Vergabe auf einer der Plattformen missen Sie be-
statigen, dass Sie laut § 40 EU VgV die Bekanntmachung an das Amt fir Amtliche
Veréffentlichungen der Europaischen Gemeinschaften abgesandt haben. Eine genaue Be-
schreibung der Funktion finden Sie im Abschnitt Kapitel Verdffentlichung an das Amtsblatt
der Europaischen Union.

12. Vergabeunterlagen versenden
In diesem manuellen Schritt kbnnen Sie die Teilnehmerliste aktualisieren und Bewerber
erfassen, denen Sie die Vergabeunterlagen ausdrucken und auf dem Postweg zusenden.

13. Angebote 6ffnen

Die Angebotsoffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in lhrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern tber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlisselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kénnen Sie die
verschlisselten Angebote entschliisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste formale Prifung aller Angebote vornehmen.

Eine ausflihrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotséffnung.

14. Niederschrift
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess bendtigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den geb6ffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspatet eingetroffenen, der nicht ordnungsgeman verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe
ihrer Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Sie kénnen dieses Formular zu
Dokumentationszwecken der Angebotséffnung Gber die Schaltflachen im linken unteren
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Fensterbereich DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

15. Revisionsstand der Niederschrift erzeugen
Die Niederschrift bzw. weitere wichtige Dokumente der Vergabe mussen an dieser Stelle
als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden. Zusatzlich
kdénnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

16. Rechnerische Priifung und Nacherfassung der Leistungsverzeichnisse
In diesem Funktionsdialog kénnen Sie die Leistungsverzeichnisse der Papierangebote
nacherfassen. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der
Spalte ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im
Abschnitt Rechnerische Angebotsprifung.

17. Niederschrift Giber die rechnerisch gepriften Angebotssummen
Die Ergebnisse der rechnerischen Prifung werden lhnen in diesem Formular in einer
Ubersichtlichen Tabelle angezeigt. Bei Bedarf kann der Preisspiegel als externe Datei
hinzugefugt werden.

18. Angebotsprifung — Formale Prifung und Eignungsprifung
Dieser Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte, wie z. B.
ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen unverandert
sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot vollsténdig ist. Die
ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.
Zusatzlich werden hier auch die Kriterien der Eignungsprifung der Bieter in persénlicher
und sachlicher Hinsicht dokumentiert.

19. Nebenangebote erfassen
Wenn in der Vergabe Nebenangebote zugelassen sind wird dieser Workflowschritt zusatz-
lich aufgerufen. Hier kénnen Sie, &hnlich wie im Angebotséffnungs-Dialog, Nebenangebote
zu einem Hauptangebot erfassen oder ein eigenstandiges Nebenangebot ohne Haupt-
angebot anlegen. Eine ausfuhrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel
Nebenangebote.

20. Preisvergleich
Beim Preisvergleich handelt es sich um eine reine Anzeige- und Analyse-Funktion, d. h. Sie
kdnnen an dieser Stelle keine Eingaben vornehmen. Der Preisvergleich verschafft lhnen
einen Uberblick (iber die Preise der einzelnen Positionen aller zugelassenen Angebote.
Hier werden bis auf Positionsebene die preisbezogenen Informationen der verschiedenen
Bieter in einer Matrix gegenlbergestellt. Diese Tabelle dient dann als Basis fur die nachste
Wertungsstufe.
Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt Preisvergleich enthalten.

21. Angebotsprifung — Priifung der Angemessenheit des Preises
In dieser Prufungsstufe wird mit Hilfe von zwei Kriterien abgefragt, ob die angebotenen
Preise der Bieter angemessen sind. Die Beurteilung erfolgt auf Grundlage der Erkenntnisse
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aus dem Preisvergleich. Die Nichterfullung dieser Kriterien kann zum Ausschluss eines
Angebots flhren.

22. Wertung
Die inhaltliche Wertung der Angebote zu Ihrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
Angebote.

23. Vergabevorschlag

Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung liefert Ihnen der Al VERGA-
BEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fur das Verfahren bzw. jedes Los,
den Sie Ubernehmen kénnen, um einem Bieter den Zuschlag zu erteilen. Dazu sehen
Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses im
Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist fiir den Vergabevorschlag
vorselektiert. Sie kdnnen diesen Vorschlag &ndern, indem Sie die Markierung in der Zeile
VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fiir den Zuschlag vorgeschlagener
Bieter nicht alle KO-Kriterien erflllen, wird Ihnen beim Beenden des Schrittes mit WEITER
eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdéglichkeiten und Schaltflachen in diesem
Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.

Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

24. Formular zum Vergabevorschlag

Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlieBend das Formular zur Dokumentation des
Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen Konditionen
den Zuschlag erhalten soll. Erfassen Sie das DATUM und eine INTERNE BEGRUNDUNG des
Zuschlags. Im Feld VERMERK zUM VERGABEVORSCHLAG kdnnen Sie eine externe Datei
hinzufiigen. Uber zwei weitere Schaltflichen PRUFUNG DER ANGEBOTE und WERTUNGS-
MATRIX kdnnen Sie die entsprechenden Funktionsdialoge aufrufen. Anderungen sind an
dieser Stelle nicht mdglich.

25. Vergabevorschlag abzeichnen
Das Formular zum Vergabevorschlag wird nun abgezeichnet, d. h. dieser Schritt wird im
Normalfall von einem anderen Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich
sein, weil er an die Bedirfnisse des Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur
Abzeichnung finden Sie im Kapitel Abzeichnung.

26. Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB
Bei EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtberlcksichtigten Bieter nach § 134
Abs. 1 erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion
zur Verflgung, die es Ihnen ermdglicht, fir jeden nichtberiicksichtigten Bieter eine indivi-
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duelle Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege,
als Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtbertcksichtigter Bieter.

Der Vergabezuschlag darf bei EU-Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Wider-
spruchsfrist erteilt werden.

27. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhélt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlduterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

28. Versenden der Zuschlagserteilung
In diesem Schritt miissen Sie das Zuschlagsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und die endgiiltige Erteilung des Zuschlags fir Ihre Vergabe begriinden. Das
Formular ist mit den bisherigen Daten Ihrer Vergabe und denen der ausgewahlten Fir-
ma geflllt und muss an dieser Stelle noch erganzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

29. Bekanntmachung vergebener Auftrage

Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fiir Amtliche
Verdffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden. Um sicherzustellen, dass keine unvollstandigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstandiges Unternehmen ist)
kdnnen hier nachtraglich erfasst werden.

30. Bieterbenachrichtigung Angebotsablehnung nach § 19 VOL/A oder § 46 UVgO bzw.
§ 62 VgV
Die Benachrichtigung der nichtberlcksichtigten Bieter erfolgt nach der endgultigen Zu-
schlagserteilung in einem nationalen Verfahren nach § 19 VOL/A oder § 46 UVgO bzw.
im EU-Verfahren nach § 62 VgV. Auch hier haben Sie die Mdglichkeit, jedem Bieter, der
dies angefordert hat, eine individuelle Absage zukommen zu lassen. Lesen Sie dazu die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

31. Formulare ausdrucken
Dieser letzte Schritt eines Verfahrens enthalt die Méglichkeit, wichtige Formulare wie
Vergabevermerk, Niederschrift oder Vergabevorschlag auszudrucken, zu exportieren oder
Uber die Schaltflache REVISIONSSTAND SPEICHERN den aktuellen Stand mit Zeitstempel
far eventuelle Nachprtfungen zu dokumentieren.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 351 von 438



Klicken Sie anschlieBend auf WEITER, um den Workflow zu beenden.

32. Ende des Workflows

Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows &ndert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Menii VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe &ffnen.
Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUMS auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.

30.2 Beschrankte Ausschreibung mit 6ffentlichem Teilnahmewett-
bewerb (national) bzw. Verhandlungsvergabe mit Teilnahme-
wettbewerb (national) oder Nichtoffenes Verfahren (EU)

In diesem Verfahren wird der Kreis von Unternehmen, die zur Angebotsabgabe aufgefordert
werden, durch einen vorherigen 6ffentlichen Teilnehmerwettbewerb beschrankt.

1. Daten des Beschaffungsvorgangs

In diesem ersten Formular erfassen Sie wichtige Stammdaten fir lhre Vergabe, z. B.
die Gesamtmenge, den Umfang sowie den Ort der Leistung, Finanzierungsdaten, die
Bedarfsbegrindung und bei EU-Verfahren, ob eine Vorinformation bereits verdffentlicht
wurde. Hier kdnnen Sie der Vergabe eine oder mehrere CPV-Code-Nummern zuordnen
und Sie treffen die Entscheidung UGber eine eventuelle Losaufteilung und den Abschluss
einer Rahmenvereinbarung. Das Formular enthalt auch ein DATEI-EINFUGEFELD mit
dessen Hilfe Sie weitere Dokumente anh&ngen kénnen.

Weitere Erlauterungen zu den Formularfeldern finden Sie im Abschnitt Formulare.

2. Leistungsverzeichnis
In diesem komplexen Funktionsdialog erfassen Sie die bendtigten Positionen und Mengen-
angaben fur lhre Vergabe, die Kriterien fur die Bewertung der Angebote und eventuelle
Fragen an die Bieter. Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis.

3. Kostenschatzung und Sicherstellung der Finanzierung
Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fir die Mittelpriifung und die Art
der Leistung. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier noch einmal bestétigt und
dokumentiert werden. Dieser Schatzwert kommt dabei aus den einzelnen Positionen des
Leistungsverzeichnisses. Sie kbnnen den Schatzwert auch unabhangig von den Positio-
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nen des LV, in einem gesonderten Feld erfassen. Aktivieren Sie dafiir die Option JA in
dem Ja-/Nein-Feld unterhalb der angezeigten Schatzpreise. Es erscheinen drei weitere
Pflichtfelder im Formular. Erfassen Sie hier die NETTO- und BRUTTOSUMME und eine
BEGRUNDUNG fur den Vergabevermerk.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kdnnen Sie in diesem Formular die Op-
tion flir SOZIALE UND ANDERE BESONDERE DIENSTLEISTUNGEN GEM. § 64 VGV auswah-
len, um lhre Vergabe mit dem dafir vorgesehenen Formular an die EU zu verdffentlichen.
In diesem Fall greift ein gesonderter Schwellenwert zur Ermittlung der vorgeschlagenen
Verfahrensart und das dazugehdrende Formular wird automatisch bef(llt.

4. Voraussetzungen Verfahrenswahl unter oder Giber Schwellenwert
In diesem umfangreichen Formular priifen Sie die Ausnahmetatbestande fir die Verfah-
renswahl nach § 3 VOL/A oder § 8 UVgO bzw. § 14 EU VgV nach drei Arten von Kriterien:

* Leistungsbezogene Auswahlkriterien
» Marktbezogene Auswahlkriterien
+ Verfahrensbezogene Auswahlkriterien
Eventuell missen Sie Begrindungen fir lhre Auswahl erfassen.

5. Wahl der Verfahrensart
An dieser Stelle im Prozess treffen Sie die endgultige Entscheidung Uber den Ablauf Ihrer
Vergabe. Anhand lhrer bisherigen Eingaben, wird Ihnnen vom Al VERGABEMANAGER

« eine Beschrankte Ausschreibung mit Offentlichem Teilnahmewettbewerb nach § 3 Nr.
3 VOL/A oder § 8 UVgO oder

« eine Freihdndige Vergabe mit Offentlichem Teilnahmewettbewerb nach § 3 Nr. 3
VOL/A oder

+ eine Verhandlungsvergabe mit Teilnahmewettbewerb nach § 8 Absatz 4 UVgO oder
+ ein Nichtoffenes Verfahren (EU-Verfahren) nach § 14 EU VgV oder

+ ein Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren) nach § 14 EU
VgV

vorgeschlagen. Ubernehmen Sie den Vorschlag. Sollten Sie vom Verfahrensvorschlag
abweichen, missen Sie eventuell eine Begriindung fir den Vergabevermerk erfassen.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 ist die freie Auswahl der Verfahrensart
Uber dem Schwellenwert gewahrleistet. Dadurch muss zum Beispiel nicht mehr begriindet
werden, wenn statt eines Offenen Verfahrens ein Nichtoffenes Verfahren ausgewéhlt wird.

6. Daten fiir den Teilnahmewettbewerb
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Dieses Formular enthélt eine Pflicht-Schaltfliche TERMINPLANUNG TEILNAHMEWETT-
BEWERB, zu erkennen an dem roten Hintergrund. Damit wird der Funktionsdialog des
Termin- und Fristenmanagers aufgerufen. Legen Sie hier die Frist fir die Einsendung
der Teilnahmeantrage fest. Die Funktionen des Terminmanagers sind im Kapitel Termin-
und Fristenmanager beschrieben. Beenden Sie den Zwischenschritt mit der Schaltflache
WEITER. Sie kehren zurlick zum Ausgangsformular. An dieser Stelle haben Sie auch die
Méglichkeit, den Teilnahmewettbewerbsunterlagen zusatzliche Dokumente hinzuzuftgen.
Nahere Informationen zu Dateieinfigefeldern gibt es im Abschnitt Formulare.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewdlnschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswabhl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl méglich.

7. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen

Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen
mit Kriterien, welche fir die Prifung der Teilnahmeantrage bzw. der Angebote relevant
sind. Die Kriterien fiir die Feststellungen bei der Offnung der Teilnahmeantrage bzw. der
Angebote sind vorgegeben und kénnen hier nicht ge&ndert werden. Der genaue Ablauf
der Funktion ist im Kapitel Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotsprifung beschrie-
ben. Weitere Informationen zum Erstellen eines Wertungsschemas finden Sie im Kapitel
Wertungsschema.

8. Auftragsbekanntmachung national oder EU

Das umfangreiche Bekanntmachungsformular enthalt Angaben tber den 6ffentlichen Auf-
traggeber, den Auftragsgegenstand, rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische
Informationen, das Verfahren, usw. Die meisten Felder sind bereits vorbelegt. Sie kénnen
die Angaben im Formular tGber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUS-
DRUCK am linken Ende der Formularsteuerungsleiste vorher Uberprifen.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 sind in den EU-Formularen die SIMAP-
Bekanntmachungsschemata der Version 2.0.9. enthalten. Darin ist auch ein Link auf
die Vergabeunterlagen vorhanden, die auf der Al VERGABEPLATTFORM bereitgestellt
werden. Dem von der EU-Richtlinie 2014 geforderten, registrierungsfreien Zugriff auf die
Vergabeunterlagen wird nhachgekommen, indem interessierten Unternehmen die Még-
lichkeit angeboten wird, ohne Registrierung in einen speziellen Bereich auf der Al VER-
GABEPLATTFORM zu gelangen, in welchem die Vergabeunterlagen heruntergeladen
werden kénnen. Nachrichten der Vergabestelle an alle Bieter kénnen in diesem Bereich
ebenfalls eingesehen werden. Auch im zweistufigen Verfahren kénnen Sie die Teilnahme-
wettbewerbsunterlagen registrierungsfrei zur Verfligung stellen. Im Einklang mit der EU-
Richtlinie 2014 haben Sie jedoch die Mdglichkeit, verfahrensindividuell zu entscheiden,
ob der registrierungsfreie Zugriff auf die Vergabeunterlagen unterbunden werden soll,
wenn es sich zum Beispiel um eine Verschlusssachenvergabe handelt.
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9. Bekanntmachung abzeichnen
Dieser Schritt ist ein Abzeichnungsschritt, d. h. er wird im Normalfall von einem anderen
Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich sein, weil er an die Bedurfnisse
des jeweiligen Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur Abzeichnung finden
Sie im Kapitel Abzeichnung.

10. Zusammenstellen der Teilnahmewettbewerbsunterlagen

Sie kdnnen die Unterlagen fir den Teilnahmewettbewerb vor der Veréffentlichung tberpri-
fen und bei Bedarf weitere Dokumente hinzufligen. Im Gegensatz zu den Vergabeunter-
lagen kénnen Sie die Ausschreibung auch mit leeren Teilnahmewettbewerbsunterlagen
verdffentlichen. In diesem Fall enthalt die aktuelle Version keine Datei-Eintrdge und beim
Beenden des Schrittes miissen Sie eine diesbezlgliche Warnmeldung bestatigen.
Weitere Informationen zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Zusammenstellen der
Vergabeunterlagen.

11. Bekanntmachung veréffentlichen
In diesem Schritt versenden Sie die Bekanntmachung zur Veréffentlichung an lhre Aus-
schreibungsblatter und Verdffentlichungsorgane, bei EU-Verfahren insbesondere auch an
das Amtsblatt der EU. AuBBerdem kénnen Sie die Bekanntmachung und lhre Teilnahme-
wettbewerbsunterlagen im Internet an eine oder mehrere Vergabeplattformen Ubermitteln.
Unter anderem kdnnen das sein:

» Amtsblatt der Europaischen Union (via E-Sender-Schnittstelle): fir EU-Vergaben
« Al VERGABEPLATTFORM: flr nationale Vergaben und EU-Vergaben
» E-Vergabe-Plattform des Bundes: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

 Vergabe24-Vergabeportal: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

Vor dem Veroffentlichen einer EU-Vergabe auf einer der Plattformen missen Sie be-
statigen, dass Sie laut § 40 EU VgV die Bekanntmachung an das Amt fir Amtliche
Veréffentlichungen der Europadischen Gemeinschaften abgesandt haben. Eine genaue
Beschreibung der Funktion finden Sie im Abschnitt Veréffentlichung an das Amtsblatt der
Européischen Union.

12. Teilnahmewettbewerbsunterlagen ausdrucken und versenden

Nach der Bekanntmachung eines Verfahrens mit Teilnahmewettbewerb stehen die Unterla-
gen den potentiellen Bewerbern auf der Vergabeplattform zum Download zur Verfigung.
Sie kénnen diese Unterlagen bei Bedarf auch ausdrucken und interessierten Firmen auf
dem Postweg zusenden. Starten Sie den Schritt manuell mit einem Doppelklick aus Ihrem
Aufgabeneingang. Weitere Informationen zu dieser Funktion sind im Abschnitt Versenden
der Teilnahmewettbewerbsunterlagen.

Die Aufgabe ist mit Ablauf der Bewerbungsfrist des Teilnahmewettbewerbs beendet. Wenn
Sie den Schritt vorher mit WEITER abschlieBen wollen, wird eine Warnmeldung angezeigt,
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13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

die Sie bestatigen missen.

Offnen der Teilnahmeantrige

Sobald die Einsendefrist der Teilnahmeantrage abgelaufen ist, kbnnen Sie diesen manu-
ellen Schritt durch Doppelklick aus Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Teilnahmeeintrage von der Al VERGABEPLATTFORM werden bereits angezeigt, missen
aber noch entschlisselt und anschlieBend geprift werden. Auf dem Postweg eingegange-
ne Antrdge missen Sie nun hier erfassen und einer ersten formalen Priifung unterziehen.
Weitere Erlauterungen zu dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Erfassen der Teilnah-
meantrage.

Prifung der Teilnahmeantrage

Um den Teilnehmerkreis einzuschranken und die Prifung der Teilnahmeantrage zu doku-
mentieren, werden die jeweiligen Bewerber nun bezlglich ihrer Eignung auf die Merkmale
FACHKUNDE, LEISTUNGSFAHIGKEIT und ZUVERLASSIGKEIT geprift. Im Abschnitt Formale
Priifung finden Sie eine Ubersicht des Funktionsablaufs. Die Priifungsergebnisse werden
in der letzten Zeile ZULASSUNG angezeigt. Die hier ausgeschlossenen Teilnehmer werden
im weiteren Verfahren nicht berlcksichtigt.

Information liber die Ablehnung der Bewerbung

An dieser Stelle wird fir die abgelehnten Bewerber ein Absageschreiben erstellt. Eine
genaue Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Benachrichtigung nichtberick-
sichtigter Bieter.

Leistungsverzeichnis liberarbeiten
Hier kénnen Sie — wenn erforderlich — vor dem Versenden der Vergabeunterlagen im
Leistungsverzeichnis noch Anderungen vornehmen.

Begriindung der Anzahl der ausgewahlten Firmen
In diesem kurzen Formular dokumentieren Sie die Auswahl der zur Angebotsabgabe
zugelassenen Teilnehmer.

Terminplanung Vergabe

Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die weiteren Termine lhrer Vergabe,
insbesondere die Angebotsfrist fest. Sie kénnen hier die Termine mehrerer Vergaben
vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen Vergabe nach Outlook exportieren
sowie fUr sich oder andere Benutzer Terminerinnerungen anlegen. Eine ausfihrliche
Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin- und Fristenmanager.

Aufforderung zur Angebotsabgabe

nach § 8 Nr. 1 a) VOL/A oder § 21 Absatz 1 Nr. 1 UVgO (national) oder § 35 Abs. 1 EU
VgV (EU). In diesem Formular erfassen Sie — falls noch nicht geschehen — die Art und
den Umfang der Leistung sowie den Ort der Leistung und kénnen der Vergabe weitere
CPV-Codes zuordnen. Falls Sie Nebenangebote zulassen, miissen Sie die Mindestanfor-
derung und die Anforderungen an die Vergleichbarkeit hier erlautern. Fir Vergaben mit
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Losaufteilung legen Sie fest, ob die Angebotsabgabe fiir eines, mehrere oder alle Lose
erfolgen soll. Am Formularende befindet sich ein DATEI-EINFUGEFELD mit dessen Hilfe
Sie externe Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufiigen kénnen.

Weitere Erlauterungen zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.

20. Ubermittlung der Vergabeunterlagen

Vor der Veréffentlichung kénnen Sie die Vergabeunterlagen Uber die Schaltflaiche ERSTEL-
LEN im Funktionsdialog der Veroffentlichung tberprifen. Weitere Informationen bezlglich
der Zusammenstellung der Vergabeunterlagen entnehmen Sie den Erlauterungen im
Kapitel Zusammenstellen der Vergabeunterlagen. Damit die Vergabeunterlagen auch in
elektronischer Form auf der Vergabeplattform bereitstehen, klicken Sie anschlie3end auf
die Schaltfliche UNTERLAGEN UBERMITTELN. Die Versionsnummer erscheint oben rechts
in der Spalte VERGABEUNTERLAGEN.

21. Vergabeunterlagen fir ausgewéhlte Teilnehmer ausdrucken

An dieser Stelle kdnnen Sie die Vergabeunterlagen den ausgewahlten Bewerbern auf dem
Postweg zusenden. Bei elektronisch verschickten Vergabeunterlagen wird die Information
Versand Uber Verdffentlichungsdialog angezeigt, d. h. die Unterlagen stehen auf der
Plattform zum Download bereit. Fir den Postversand der Angebotsaufforderung klicken
Sie auf VERSENDEN fiir jeden Bewerber, bei dem als Versandart VIA PAPIER ausgewahit
ist. In dem anschlieBenden Dialog kénnen Sie die Dokumente einzeln auswéahlen und
drucken. Beenden Sie den Druckdialog mit SCHLIESSEN. Wenn Sie diesen Schritt vor dem
Erreichen der Angebotsfrist Uber die Schaltfliche WEITERabschlieBen wollen, missen Sie
eine Warnmeldung beantworten.

22. Angebote 6ffnen

Die Angebotséffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern tber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlisselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kénnen Sie die
verschliisselten Angebote entschllisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste formale Prufung aller Angebote vornehmen.

Eine ausflihrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotséffnung.

23. Niederschrift
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess benétigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gedffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspatet eingetroffenen, der nicht ordnungsgemaf verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe
ihrer Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Sie kbnnen dieses Formular zu
Dokumentationszwecken der Angebots6ffnung tber die Schaltflachen im linken unteren
Fensterbereich DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 357 von 438



24. Revisionsstand der Niederschrift erzeugen
Die Niederschrift bzw. weitere wichtige Dokumente der Vergabe missen an dieser Stelle
als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden. Zusatzlich
kénnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

25. Rechnerische Priifung und Nacherfassung der Leistungsverzeichnisse
In diesem Funktionsdialog kénnen Sie die Leistungsverzeichnisse der Papierangebote
nacherfassen. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der
Spalte ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im
Abschnitt Rechnerische Angebotsprifung.

26. Niederschrift iber die rechnerisch gepriiften Angebotssummen
Die Ergebnisse der rechnerischen Prufung werden Ihnen in diesem Formular in einer
Ubersichtlichen Tabelle angezeigt. Bei Bedarf kann der Preisspiegel als externe Datei
hinzugefugt werden.

27. Angebotsprifung — Formale Priifung und Eignungsprifung
Dieser Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte, wie z. B.
ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen unveréandert
sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot vollstandig ist. Die
ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.
Zuséatzlich werden hier auch die Kriterien der Eignungsprifung der Bieter in persénlicher
und sachlicher Hinsicht dokumentiert.

28. Nebenangebote erfassen
Wenn in der Vergabe Nebenangebote zugelassen sind wird dieser Workflowschritt zuséatz-
lich aufgerufen. Hier kénnen Sie, ahnlich wie im Angebotséffnungs-Dialog, Nebenangebote
zu einem Hauptangebot erfassen oder ein eigenstéandiges Nebenangebot ohne Haupt-
angebot anlegen. Eine ausfiihrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel
Nebenangebote.

29. Preisvergleich
Beim Preisvergleich handelt es sich um eine reine Anzeige- und Analyse-Funktion, d. h. Sie
kdnnen an dieser Stelle keine Eingaben vornehmen. Der Preisvergleich verschafft lhnen
einen Uberblick tiber die Preise der einzelnen Positionen aller zugelassenen Angebote.
Hier werden bis auf Positionsebene die preisbezogenen Informationen der verschiedenen
Bieter in einer Matrix gegenlbergestellt. Diese Tabelle dient dann als Basis fir die nachste
Wertungsstufe.
Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt Preisvergleich enthalten.

30. Angebotsprifung — Priifung der Angemessenheit des Preises
In dieser Prifungsstufe wird mit Hilfe von zwei Kriterien abgefragt, ob die angebotenen
Preise der Bieter angemessen sind. Die Beurteilung erfolgt auf Grundlage der Erkenntnisse
aus dem Preisvergleich. Die Nichterfiillung dieser Kriterien kann zum Ausschluss eines
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Angebots fuhren.

31. Wertung
Die inhaltliche Wertung der Angebote zu lhrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
Angebote.

32. Vergabevorschlag

Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung liefert Ihnen der Al VERGA-
BEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fur das Verfahren bzw. jedes Los,
den Sie Ubernehmen kénnen, um einem Bieter den Zuschlag zu erteilen. Dazu sehen
Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses im
Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist fiir den Vergabevorschlag
vorselektiert. Sie kénnen diesen Vorschlag andern, indem Sie die Markierung in der Zeile
VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fir den Zuschlag vorgeschlagener
Bieter nicht alle KO-Kriterien erflllen, wird Ihnen beim Beenden des Schrittes mit WEITER
eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdglichkeiten und Schaltflachen in diesem
Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.

Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

33. Formular zum Vergabevorschlag

Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlie3end das Formular zur Dokumentation des
Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen Konditionen
den Zuschlag erhalten soll. Erfassen Sie das DATUM und eine INTERNE BEGRUNDUNG des
Zuschlags. Im Feld VERMERK ZUM VERGABEVORSCHLAG kbénnen Sie eine externe Datei
hinzufiigen. Uber zwei weitere Schaltflichen ANGEBOTSPRUFUNG und WERTUNGSMATRIX
kénnen Sie die entsprechenden Funktionsdialoge aufrufen. Anderungen sind an dieser
Stelle nicht mdglich.

34. Vergabevorschlag abzeichnen
Das Formular zum Vergabevorschlag wird nun abgezeichnet, d. h. dieser Schritt wird im
Normalfall von einem anderen Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich
sein, weil er an die Bedirfnisse des Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur
Abzeichnung finden Sie im Kapitel Abzeichnung.

35. Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB
Bei EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtberiicksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu stehtim Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion zur
Verfigung, die es Ihnen erméglicht, jedem nichtbericksichtigten Bieter eine individuelle
Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege, als
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Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtbericksichtigter Bieter. Der Vergabezuschlag darf bei EU-
Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Widerspruchsfrist erteilt werden.

36. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhilt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlduterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

37. Versenden der Zuschlagserteilung
In diesem Schritt miissen Sie das Zuschlagsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und die endgiiltige Erteilung des Zuschlags fir Ihre Vergabe begriinden. Das
Formular ist mit den bisherigen Daten Ihrer Vergabe und denen der ausgewahlten Fir-
ma geflllt und muss an dieser Stelle noch erganzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter.

38. Bekanntmachung vergebener Auftrage

Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fiir Amtliche
Verdffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden. Um sicherzustellen, dass keine unvollstandigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstandiges Unternehmen ist)
kdnnen hier nachtraglich erfasst werden.

39. Bieterbenachrichtigung Angebotsablehnung nach § 19 VOL/A oder § 46 UVgO bzw.
§ 62 VgV
Die Benachrichtigung der nichtbericksichtigten Bieter erfolgt nach der endgltigen Zu-
schlagserteilung in einem nationalen Verfahren nach § 19 VOL/A oder § 46 UVgO bzw.
im EU-Verfahren nach § 62 VgV. Auch hier haben Sie die Méglichkeit, jedem Bieter, der
dies angefordert hat, eine individuelle Absage zukommen zu lassen. Lesen Sie dazu die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

40. Formulare ausdrucken
Dieser letzte Schritt eines Verfahrens enthalt die Méglichkeit, wichtige Formulare wie
Vergabevermerk, Niederschrift oder Vergabevorschlag auszudrucken, zu exportieren oder
Uber die Schaltflache REVISIONSSTAND SPEICHERN den aktuellen Stand mit Zeitstempel
fir eventuelle Nachprifungen zu dokumentieren. Klicken Sie anschlieBend auf WEITER,
um den Workflow zu beenden.
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41. Ende des Workflows

Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows andert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Meni VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUMS auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.

30.3 Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb (na-
tional) oder Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb
(national)

In diesem Verfahren wird ein beschrankter Kreis von Unternehmen zur Abgabe von Angeboten
aufgefordert, ohne die Durchflihrung eines Teilnahmewettbewerbs.

1. Daten des Beschaffungsvorgangs

In diesem ersten Formular erfassen Sie wichtige Stammdaten fir lhre Vergabe, z. B.
die Gesamtmenge, den Umfang sowie den Ort der Leistung, Finanzierungsdaten und
die Bedarfsbegriindung. Hier kénnen Sie der Vergabe eine oder mehrere CPV-Code-
Nummern zuordnen und Sie treffen die Entscheidung Uber eine eventuelle Losaufteilung
und den Abschluss einer Rahmenvereinbarung. Das Formular enthalt auch ein DATEI-
EINFUGEFELD mit dessen Hilfe Sie weitere Dokumente anhangen kénnen.

Weitere Erlauterungen zu den Formularfeldern finden Sie im Abschnitt Formulare.

2. Leistungsverzeichnis
In diesem komplexen Funktionsdialog erfassen Sie die bendtigten Positionen und Mengen-
angaben fir lhre Vergabe, die Kriterien fir die Bewertung der Angebote und eventuelle
Fragen an die Bieter. Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis.

3. Kostenschatzung und Sicherstellung der Finanzierung
Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben flr die Mittelprifung und die Art
der Leistung. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier noch einmal bestatigt
und dokumentiert werden. Dieser Schatzwert kommt dabei aus den einzelnen Positionen
des Leistungsverzeichnisses. Sie kénnen den Schatzwert auch unabhéngig von den
Positionen des LV, in einem gesonderten Feld erfassen. Aktivieren Sie dafir die Option JA
in dem Ja-/Nein-Feld unterhalb der angezeigten Schétzpreise. Es erscheinen drei weitere
Pflichtfelder im Formular. Erfassen Sie hier die NETTO- und BRUTTOSUMME und eine
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BEGRUNDUNG flr den Vergabevermerk.

4. Voraussetzungen Verfahrenswahl unter Schwellenwert
In diesem umfangreichen Formular priifen Sie die Ausnahmetatbestande fir die Verfah-
renswahl nach § 3 VOL/A oder § 8 UVgO nach drei Arten von Kriterien:

* Leistungsbezogene Auswabhlkriterien
» Marktbezogene Auswahlkriterien

» Verfahrensbezogene Auswahlkriterien

Eventuell missen Sie Begriindungen fir lhre Auswahl erfassen.

5. Wahl der Verfahrensart
An dieser Stelle im Prozess treffen Sie die endgultige Entscheidung Uber den Ablauf lhrer
Vergabe. Anhand Ihrer bisherigen Eingaben, wird lhnen vom Al VERGABEMANAGER

+ eine Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb nach § 3 Nr. 4 VOL/A
oder § 8 Absatz 1 und 2 UVgO oder

+ eine Freihandige Vergabe nach § 3 Nr. 5 VOL/A oder

+ eine Verhandlungsvergabe ohne Teilnahmewettbewerb nach § 8 Absatz 4 UVgO,

vorgeschlagen. Ubernehmen Sie den Vorschlag. Sollten Sie vom Verfahrensvorschlag
abweichen, mlssen Sie eine Begriindung fir den Vergabevermerk erfassen.

6. Terminplanung
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die Termine lhrer Vergabe fest. Sie kdn-
nen die Termine mehrerer Vergaben vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen
Vergabe nach Outlook exportieren sowie fur sich oder andere Benutzer Terminerinnerun-
gen anlegen. Eine ausfiihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin-
und Fristenmanager.

7. Aufforderung zur Angebotsabgabe nach § 8 Nr. 1 a) VOL/A oder § 21 Absatz 1 Nr. 1
UVgO (national)
In diesem Formular erfassen Sie — falls noch nicht geschehen — die Art und den Umfang
der Leistung sowie den Ort der Leistung und kénnen der Vergabe weitere CPV-Codes
zuordnen. Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie die Mindestanforderung und
die Anforderungen an die Vergleichbarkeit hier erldutern. Fir Vergaben mit Losaufteilung
legen Sie fest, ob die Angebotsabgabe fiir eines, mehrere oder alle Lose erfolgen soll.
Am Formularende befindet sich ein DATEI-EINFUGEFELD mit dessen Hilfe Sie externe
Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufiigen kdnnen.
Weitere Erlauterungen zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.
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Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewdlinschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswabhl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl mdglich.

8. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen
Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fur die Priifung der Angebote relevant sind. Die Kriterien flr die Feststel-
lungen bei der Angebotséffnung der Angebote sind vorgegeben und kénnen hier nicht
geéndert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel Flexible Teilnahmeantrags-
und Angebotsprifung beschrieben. Weitere Informationen zum Erstellen eines Wertungs-
schemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

9. Bewerberauswahl
In diesem Funktionsdialog erfolgt eine Vorauswahl der moglichen Bewerber aus der Liste
aller Firmendaten. Falls der gewlinschte Bewerber noch nicht in der Liste enthalten ist,
kann er an dieser Stelle erfasst werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel
Bieterauswahl in Beschrankten Verfahren beschrieben.

10. Begriindung der Anzahl der gewahlten Firmen
In diesem kurzen Formular wird Ihnen die Bewerberliste angezeigt und Sie missen die
Anzahl der ausgewahlten Firmen begriinden. Falls Sie Anderungen vornehmen wollen,
kdnnen Sie von hier aus direkt zur Teilnehmerauswahl zurtickspringen.

11. Anschreiben an die Bewerber

Der untere Bereich dieses Funktionsdialoges ist identisch mit dem Dialog der VEROFFENT-
LICHUNG in einer 6ffentlichen Ausschreibung. Im oberen Teil des Fensters wird anstatt
der Liste der Internet-Plattformen, die Liste der ausgewahlten Teilnehmer angezeigt.
Fir jeden Bewerber ist der gewahlte Kommunikationsweg (Post oder Vergabeplattform)
voreingestellt. Nach dem Betatigen der Schaltflache VEROFFENTLICHEN wird fUr jeden
VIA PosT-Bewerber das Fenster zum Ausdrucken der Vergabeunterlagen aufgerufen.
Weitere Informationen zum Verdffentlichen der Vergabeunterlagen finden Sie im Kapitel
Veréffentlichung auf unterschiedlichen Plattformen.

12. Angebote 6ffnen

Die Angebotséffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern tber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlisselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kdnnen Sie die
verschliisselten Angebote entschllisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste formale Prufung aller Angebote vornehmen.

Eine ausflhrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotsdffnung.
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13. Niederschrift
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess benétigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gedffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspétet eingetroffenen, der nicht ordnungsgeman verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe
ihrer Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Sie kbnnen dieses Formular zu
Dokumentationszwecken der Angebotséffnung Uber die Schaltflachen im linken unteren
Fensterbereich DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

14. Revisionsstand der Niederschrift erzeugen
Die Niederschrift bzw. weitere wichtige Dokumente der Vergabe mussen an dieser Stelle
als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden. Zusétzlich
kdnnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

15. Rechnerische Priiffung und Nacherfassung der Leistungsverzeichnisse
In diesem Funktionsdialog kdnnen Sie die Leistungsverzeichnisse der Papierangebote
nacherfassen. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der
Spalte ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im
Abschnitt Rechnerische Angebotsprifung.

16. Niederschrift Giber die rechnerisch gepriften Angebotssummen
Die Ergebnisse der rechnerischen Prifung werden Ihnen in diesem Formular in einer
Ubersichtlichen Tabelle angezeigt. Bei Bedarf kann der Preisspiegel als externe Datei
hinzugeflgt werden.

17. Angebotsprifung — Formale Prifung und Eignungsprifung
Dieser Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte, wie z. B.
ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen unverindert
sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot vollstandig ist. Die
ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.
Zusétzlich werden hier auch die Kriterien der Eignungsprifung der Bieter in persénlicher
und sachlicher Hinsicht dokumentiert.

18. Nebenangebote erfassen
Wenn in der Vergabe Nebenangebote zugelassen sind wird dieser Workflowschritt zusatz-
lich aufgerufen. Hier kénnen Sie, &hnlich wie im Angebotséffnungs-Dialog, Nebenangebote
zu einem Hauptangebot erfassen oder ein eigenstandiges Nebenangebot ohne Haupt-
angebot anlegen. Eine ausfiihrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel
Nebenangebote.

19. Preisvergleich
Beim Preisvergleich handelt es sich um eine reine Anzeige- und Analyse-Funktion, d. h. Sie
kénnen an dieser Stelle keine Eingaben vornehmen. Der Preisvergleich verschafft Ihnen
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einen Uberblick tiber die Preise der einzelnen Positionen aller zugelassenen Angebote.
Hier werden bis auf Positionsebene die preisbezogenen Informationen der verschiedenen
Bieter in einer Matrix gegenlbergestellt. Diese Tabelle dient dann als Basis fur die nachste
Wertungsstufe.

Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt Preisvergleich enthalten.

20. Angebotsprifung — Prifung der Angemessenheit des Preises
In dieser Prifungsstufe wird mit Hilfe von zwei Kriterien abgefragt, ob die angebotenen
Preise der Bieter angemessen sind. Die Beurteilung erfolgt auf Grundlage der Erkenntnisse
aus dem Preisvergleich. Die Nichterfullung dieser Kriterien kann zum Ausschluss eines
Angebots flhren.

21. Wertung
Die inhaltliche Wertung der Angebote zu lhrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
Angebote.

22. Vergabevorschlag

Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung liefert Ihnen der Al VERGA-
BEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fur das Verfahren bzw. jedes Los,
den Sie Ubernehmen kénnen, um einem Bieter den Zuschlag zu erteilen. Dazu sehen
Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses im
Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist fiir den Vergabevorschlag
vorselektiert. Sie kdnnen diesen Vorschlag andern, indem Sie die Markierung in der Zeile
VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fir den Zuschlag vorgeschlagener
Bieter nicht alle KO-Kriterien erflllen, wird Ihnen beim Beenden des Schrittes mit WEITER
eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdglichkeiten und Schaltflachen in diesem
Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.

Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

23. Formular zum Vergabevorschlag

Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlieBend das Formular zur Dokumentation des
Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen Konditionen
den Zuschlag erhalten soll. Erfassen Sie das DATUM und eine INTERNE BEGRUNDUNG des
Zuschlags. Im Feld VERMERK zUM VERGABEVORSCHLAG kdnnen Sie eine externe Datei
hinzufiigen. Uber zwei weitere Schaltflichen PRUFUNG DER ANGEBOTE und WERTUNGS-
MATRIX kdnnen Sie die entsprechenden Funktionsdialoge aufrufen. Anderungen sind an
dieser Stelle nicht mdglich.

24. Vergabevorschlag abzeichnen
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Das Formular zum Vergabevorschlag wird nun abgezeichnet, d. h. dieser Schritt wird im
Normalfall von einem anderen Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich
sein, weil er an die Bedirfnisse des Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur
Abzeichnung finden Sie im Kapitel Abzeichnung.

25. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhalt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzu-
fordern. Eine genauere Erlauterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten der
Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

26. Versenden der Zuschlagserteilung
In diesem Schritt miissen Sie das Zuschlagsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und die endgiiltige Erteilung des Zuschlags fir Ihre Vergabe begriinden. Das
Formular ist mit den bisherigen Daten Ihrer Vergabe und denen der ausgewahlten Fir-
ma geflllt und muss an dieser Stelle noch erganzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter.

27. Bieterbenachrichtigung Angebotsablehnung nach § 19 VOL/A oder § 46 UVgO
Die Benachrichtigung der nichtberiicksichtigten Bieter nach § 19 VOL/A oder § 46 UVgO
erfolgt nach der endgultigen Zuschlagserteilung. Auch hier haben Sie die Méglichkeit,
jedem Bieter, der dies angefordert hat, eine individuelle Absage zukommen zu lassen. Le-
sen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter
Bieter.

28. Bekanntmachung vergebener Auftrage (national)
Ab einem Auftragswert von 25.000 Euro endet der Workflow mit der Bekanntmachung
dber die Auftragserteilung national.
Erfassen Sie hier im Bereich VERGABESTELLE die noch fehlenden Daten des Auftragge-
bers und das Enddatum des Veréffentlichungszeitraumes der Bekanntmachung auf der
Plattform. Versenden Sie die Bekanntmachung zur Veréffentlichung an Ihre Ausschrei-
bungsblatter und Veroffentlichungsorgane, bzw. an eine oder mehrere Vergabeplattformen.

29. Formulare ausdrucken
Dieser letzte Schritt eines Verfahrens enthalt die Mdglichkeit, wichtige Formulare wie
Vergabevermerk, Niederschrift oder Vergabevorschlag auszudrucken, zu exportieren oder
Uber die Schaltflache REVISIONSSTAND SPEICHERN den aktuellen Stand mit Zeitstempel
fir eventuelle Nachprifungen zu dokumentieren. Klicken Sie anschlieBend auf WEITER,
um den Workflow zu beenden.

30. Ende des Workflows
Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows &ndert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 366 von 438



Meni VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fiir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
FUr eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUMS auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.

30.4 Verhandlungsverfahren ohne Teilnahmewettbewerb (EU)

Bei diesem europaweiten Verfahren wendet sich der 6ffentliche Auftraggeber direkt an Bewerber
seiner Wahl, um Uber die Auftragsvergabe zu verhandeln. Es erfolgt keine 6ffentliche Bekannt-
machung der Vergabe. Die Offentliche Stelle verhandelt mit den Bewerbern iiber die Vergabe
von Auftragen fir Leistungen, die im Rahmen einer freiberuflichen Tatigkeit oder im Wettbewerb
mit freiberuflich Tatigen erbracht werden.

1. Daten des Beschaffungsvorgangs

In diesem ersten Formular erfassen Sie wichtige Stammdaten fur lhre Vergabe, z.B.
die Gesamtmenge, den Umfang sowie den Ort der Leistung, Finanzierungsdaten, die
Bedarfsbegriindung und bei EU-Verfahren, ob eine Vorinformation bereits verdffentlicht
wurde. Hier kénnen Sie der Vergabe eine oder mehrere CPV-Code-Nummern zuordnen
und Sie treffen die Entscheidung Uber eine eventuelle Losaufteilung und den Abschluss
einer Rahmenvereinbarung. Das Formular enthalt auch ein DATEI-EINFUGEFELD mit
dessen Hilfe Sie weitere Dokumente anhangen kénnen.

Weitere Erlauterungen zu den Formularfeldern finden Sie im Abschnitt Formulare.

2. Leistungsverzeichnis
In diesem komplexen Funktionsdialog erfassen Sie die benétigten Positionen und Mengen-
angaben fir lhre Vergabe, die Kriterien fir die Bewertung der Angebote und eventuelle
Fragen an die Bieter. Eine ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis.

3. Kostenschéatzung und Sicherstellung der Finanzierung

Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fir die Mittelprtfung und die Art
der Leistung. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier noch einmal bestatigt und
dokumentiert werden. Dieser Schatzwert kommt dabei aus den einzelnen Positionen des
Leistungsverzeichnisses. Sie kdnnen den Schatzwert auch unabhangig von den Positio-
nen des LV, in einem gesonderten Feld erfassen. Aktivieren Sie daftir die Option JA in
dem Ja-/Nein-Feld unterhalb der angezeigten Schatzpreise. Es erscheinen drei weitere
Pflichtfelder im Formular. Erfassen Sie hier die NETTO- und BRUTTOSUMME und eine
BEGRUNDUNG flr den Vergabevermerk.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie in diesem Formular die Op-
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tion flir SOZIALE UND ANDERE BESONDERE DIENSTLEISTUNGEN GEM. § 64 VGV auswah-
len, um lhre Vergabe mit dem dafiir vorgesehenen Formular an die EU zu verdéffentlichen.
In diesem Fall greift ein gesonderter Schwellenwert zur Ermittlung der vorgeschlagenen
Verfahrensart und das dazugehdrende Formular wird automatisch beftillt.

4. Voraussetzungen Verfahrenswahl iiber Schwellenwert
In diesem umfangreichen Formular prifen Sie die Ausnahmetatbesténde fiir die Verfah-
renswahl nach § 14 EU VgV nach drei Arten von Kriterien:

* Leistungsbezogene Auswahlkriterien
» Marktbezogene Auswahlkriterien

» Verfahrensbezogene Auswahlkriterien

Eventuell missen Sie Begrindungen fir lhre Auswahl erfassen.

5. Wahl der Verfahrensart
An dieser Stelle im Prozess treffen Sie die endgultige Entscheidung tUber den Ablauf Ihrer
Vergabe. Anhand lhrer bisherigen Eingaben, wird Ihnen von Al VERGABEMANAGER

+ ein Verhandlungsverfahren ohne Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren) nach § 14 EU
VgV vorgeschlagen. Ubernehmen Sie den Vorschlag.

Sollten Sie vom Verfahrensvorschlag abweichen, missen Sie eine Begrindung fir den
Vergabevermerk erfassen.

6. Terminplanung
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die Termine Ihrer Vergabe fest. Sie kon-
nen die Termine mehrerer Vergaben vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen
Vergabe nach Outlook exportieren sowie fir sich oder andere Benutzer Terminerinnerun-
gen anlegen. Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin-
und Fristenmanager.

7. Aufforderung zur Angebotsabgabe nach § 35 Abs. 1 EU VgV (EU)

In diesem Formular erfassen Sie — falls noch nicht geschehen — die Art und den Umfang
der Leistung sowie den Ort der Leistung und kénnen der Vergabe weitere CPV-Codes
zuordnen. Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie die Mindestanforderung und
die Anforderungen an die Vergleichbarkeit hier erldutern. Fir Vergaben mit Losaufteilung
legen Sie fest, ob die Angebotsabgabe flir eines, mehrere oder alle Lose erfolgen soll.
Am Formularende befindet sich ein DATEI-EINFUGEFELD mit dessen Hilfe Sie externe
Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufiigen kdnnen.

Weitere Erlauterungen zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare. Im Zuge der
Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kdnnen Sie an dieser Stelle das gewlnschte
Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswahl wird in den

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 368 von 438



Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen hinterlegt.
Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann Uber diese
festgelegte Auswahl méglich.

8. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen
Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fur die Priifung der Angebote relevant sind. Die Kriterien flr die Feststel-
lungen bei der Angebotséffnung der Angebote sind vorgegeben und kénnen hier nicht
geéndert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel Flexible Teilnahmeantrags-
und Angebotsprifung beschrieben. Weitere Informationen zum Erstellen eines Wertungs-
schemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

9. Bewerberauswahl
In diesem Funktionsdialog erfolgt eine Vorauswahl der mdglichen Bewerber aus der Liste
aller Firmendaten. Falls der gewlnschte Bewerber noch nicht in der Liste enthalten ist,
kann er an dieser Stelle erfasst werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel
Bieterauswahl in Beschrankten Verfahren beschrieben.

10. Begrindung der Anzahl der gewahlten Firmen
In diesem kurzen Formular wird Ihnen die Bewerberliste angezeigt und Sie missen die
Anzahl der ausgewéhlten Firmen begriinden. Falls Sie Anderungen vornehmen wollen,
kdnnen Sie von hier aus direkt zur Teilnehmerauswahl zurtickspringen.

11. Anschreiben an die Bewerber

Der untere Bereich dieses Funktionsdialoges ist identisch mit dem Dialog der VEROFFENT-
LICHUNG in einer 6ffentlichen Ausschreibung. Im oberen Teil des Fensters wird anstatt
der Liste der Internet-Plattformen, die Liste der ausgewahlten Teilnehmer angezeigt.
FUr jeden Bewerber ist der gewahlte Kommunikationsweg (Post oder Vergabeplattform)
voreingestellt. Nach dem Betatigen der Schaltflache VEROFFENTLICHEN wird fUr jeden
VIA PosT-Bewerber das Fenster zum Ausdrucken der Vergabeunterlagen aufgerufen.
Weitere Informationen zum Verdffentlichen der Vergabeunterlagen finden Sie im Kapitel
Verdffentlichung auf unterschiedlichen Plattformen.

12. Angebote 6ffnen

Die Angebotséffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in lhrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern tber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlisselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kdnnen Sie die
verschliisselten Angebote entschliisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste formale Prufung aller Angebote vornehmen.

Eine ausflhrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotséffnung.

13. Niederschrift
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess bendtigt keine bzw. nur wenige
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Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gedéffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspétet eingetroffenen, der nicht ordnungsgema verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe
ihrer Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Sie kbnnen dieses Formular zu
Dokumentationszwecken der Angebotséffnung Uber die Schaltflachen im linken unteren
Fensterbereich DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

14. Revisionsstand der Niederschrift erzeugen
Die Niederschrift bzw. weitere wichtige Dokumente der Vergabe miissen an dieser Stelle
als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden. Zusétzlich
kdnnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

15. Rechnerische Priifung und Nacherfassung der Leistungsverzeichnisse
In diesem Funktionsdialog kdnnen Sie die Leistungsverzeichnisse der Papierangebote
nacherfassen. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der
Spalte ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im
Abschnitt Rechnerische Angebotsprifung.

16. Niederschrift Giber die rechnerisch gepriften Angebotssummen
Die Ergebnisse der rechnerischen Prifung werden Ihnen in diesem Formular in einer
Ubersichtlichen Tabelle angezeigt. Bei Bedarf kann der Preisspiegel als externe Datei
hinzugeflgt werden.

17. Angebotsprifung — Formale Prifung und Eignungsprifung
Dieser Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte, wie z. B.
ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen unverindert
sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot vollstandig ist. Die
ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.
Zusétzlich werden hier auch die Kriterien der Eignungsprifung der Bieter in persénlicher
und sachlicher Hinsicht dokumentiert.

18. Revisionsstand vor den Verhandlungsrunden erzeugen
Die Eignungsprufung sowie weitere wichtige Dokumente der Vergabe mussen an die-
ser Stelle als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden.
Zusétzlich kénnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

19. Beginn einer Verhandlungsrunde
Erfassen Sie an dieser Stelle die einzelnen Verhandlungsrunden. Weitere Informationen
zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Verhandlungsrunden.

20. Wertung
Die inhaltliche Wertung der Angebote zu Ihrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
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bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
Angebote.

21. Vergabevorschlag

Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung liefert |hnen der Al VERGA-
BEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fur das Verfahren bzw. jedes Los,
den Sie Ubernehmen kénnen, um einem Bieter den Zuschlag zu erteilen. Dazu sehen
Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses im
Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist fiir den Vergabevorschlag
vorselektiert. Sie kdnnen diesen Vorschlag &ndern, indem Sie die Markierung in der Zeile
VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fiir den Zuschlag vorgeschlagener
Bieter nicht alle KO-Kriterien erflllen, wird Ihnen beim Beenden des Schrittes mit WEITER
eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdglichkeiten und Schaltflachen in diesem
Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.

Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

22. Formular zum Vergabevorschlag
Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlieBend das Formular zur Dokumentation
des Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen Konditio-
nen den Zuschlag erhalten soll. Erfassen Sie das DATUM und eine INTERNE BEGRUDUNG
des Zuschlags. Im Feld VERMERK ZUM VERGABEVORSCHLAG kdnnen Sie eine externe
Datei hinzufligen. Uber zwei weitere Schaltflichen PRUFUNG DER ANGEBOTE und WER-
TUNGSMATRIX kénnen Sie die entsprechenden Funktionsdialoge aufrufen. Anderungen
sind an dieser Stelle nicht mdglich

23. Vergabevorschlag abzeichnen
Das Formular zum Vergabevorschlag wird nun abgezeichnet, d. h. dieser Schritt wird im
Normalfall von einem anderen Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich
sein, weil er an die Bedirfnisse des Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur
Abzeichnung finden Sie im Kapitel Abzeichnung.

24. Benachrichtigung nichtberticksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB

Im EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtbertcksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion
zur Verfugung, die es Ihnen ermdglicht, jedem nichtbericksichtigten Bieter eine individuel-
le Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege, als
Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

Der Vergabezuschlag darf im EU-Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Wider-
spruchsfrist erteilt werden.

25. Zuschlagserteilung
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Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhélt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlauterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

26. Versenden der Zuschlagserteilung
In diesem Schritt miissen Sie das Zuschlagsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und die endgiiltige Erteilung des Zuschlags fir Ihre Vergabe begriinden. Das
Formular ist mit den bisherigen Daten Ihrer Vergabe und denen der ausgewahlten Fir-
ma geflllt und muss an dieser Stelle noch erganzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter.

27. Bekanntmachung vergebener Auftrage

Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fiir Amtliche
Verdéffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden. Um sicherzustellen, dass keine unvollstandigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstandiges Unternehmen ist)
kdnnen hier nachtraglich erfasst werden.

28. Bieterbenachrichtigung Angebotsablehnung nach § 62 VgV
Die Benachrichtigung der nichtbertcksichtigten Bieter erfolgt nach der endgultigen Zu-
schlagserteilung im EU-Verfahren nach § 62 VgV. Auch hier haben Sie die Méglichkeit,
jedem Bieter, der dies angefordert hat, eine individuelle Absage zukommen zu lassen. Le-
sen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter
Bieter.

29. Formulare ausdrucken
Dieser letzte Schritt eines Verfahrens enthalt die Méglichkeit, wichtige Formulare wie
Vergabevermerk, Niederschrift oder Vergabevorschlag auszudrucken, zu exportieren oder
Uber die Schaltflaiche REVISIONSSTAND SPEICHERN den aktuellen Stand mit Zeitstempel
far eventuelle Nachprifungen zu dokumentieren.
Klicken Sie anschlieBend auf WEITER, um den Workflow zu beenden.

30. Ende des Workflows
Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows andert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Menii VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fur die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
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dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUM auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.

30.5 Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb (EU)

Nach einer 6ffentlichen Bekanntmachung der Vergabe verhandelt der Auftraggeber mit den
Bewerbern Uber die Auftragsvergabe.

1. Daten des Beschaffungsvorgangs

In diesem ersten Formular erfassen Sie wichtige Stammdaten fur lhre Vergabe, z. B.
die Gesamtmenge, den Umfang sowie den Ort der Leistung, Finanzierungsdaten, die
Bedarfsbegrindung und bei EU-Verfahren, ob eine Vorinformation bereits veréffentlicht
wurde. Hier kdnnen Sie der Vergabe eine oder mehrere CPV-Code-Nummern zuordnen
und Sie treffen die Entscheidung Uber eine eventuelle Losaufteilung und den Abschluss
einer Rahmenvereinbarung. Das Formular enthélt auch ein DATEI-EINFUGEFELD mit
dessen Hilfe Sie weitere Dokumente anh&ngen kénnen.

Weitere Erlauterungen zu den Formularfeldern finden Sie im Abschnitt Formulare.

2. Leistungsverzeichnis
In diesem komplexen Funktionsdialog erfassen Sie die benétigten Positionen und Mengen-
angaben fur lhre Vergabe, die Kriterien fur die Bewertung der Angebote und eventuelle
Fragen an die Bieter. Eine ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis.

3. Kostenschatzung und Sicherstellung der Finanzierung

Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fir die Mittelpriifung und die Art
der Leistung. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier noch einmal bestatigt und
dokumentiert werden. Dieser Schatzwert kommt dabei aus den einzelnen Positionen des
Leistungsverzeichnisses. Sie kénnen den Schatzwert auch unabhangig von den Positio-
nen des LV, in einem gesonderten Feld erfassen. Aktivieren Sie dafir die Option JA in
dem Ja-/Nein-Feld unterhalb der angezeigten Schéatzpreise. Es erscheinen drei weitere
Pflichtfelder im Formular. Erfassen Sie hier die NETTO- und BRUTTOSUMME und eine
BEGRUNDUNG flr den Vergabevermerk.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kdnnen Sie in diesem Formular die Op-
tion fir SOZIALE UND ANDERE BESONDERE DIENSTLEISTUNGEN GEM. § 64 VGV auswah-
len, um lhre Vergabe mit dem dafir vorgesehenen Formular an die EU zu verdffentlichen.
In diesem Fall greift ein gesonderter Schwellenwert zur Ermittlung der vorgeschlagenen
Verfahrensart und das dazugehdrende Formular wird automatisch beflllt.

4. Voraussetzungen Verfahrenswahl unter oder Giber Schwellenwert
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In diesem umfangreichen Formular priifen Sie die Ausnahmetatbestande fir die Verfah-
renswahl nach § 14 EU VgV nach drei Arten von Kriterien:

* Leistungsbezogene Auswahlkriterien
» Marktbezogene Auswahlkriterien

* Verfahrensbezogene Auswahlkriterien

Eventuell missen Sie Begriindungen fiir Ihre Auswahl erfassen.

5. Wahl der Verfahrensart
An dieser Stelle im Prozess treffen Sie die endglltige Entscheidung tber den Ablauf lhrer
Vergabe. Anhand lhrer bisherigen Eingaben, wird Ihnen von Al VERGABEMANAGER

+ ein Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren) nach § 14 EU
VgV vorgeschlagen. Ubernehmen Sie den Vorschlag.

Sollten Sie vom Verfahrensvorschlag abweichen, missen Sie eine Begriindung fir den
Vergabevermerk erfassen.

6. Daten fur den Teilnahmewettbewerb

Dieses Formular enthélt eine Pflicht-Schaltflache TERMINPLANUNG TEILNAHMEWETTBE-
WERB, zu erkennen an dem roten Hintergrund. Damit wird der Funktionsdialog des Termin-
und Fristenmanagers aufgerufen. Legen Sie hier die Frist fir die Einsendung der Teil-
nahmeantrage fest. Die Funktionen des Terminmanagers sind im Kapitel Termin- und
Fristenmanager ausfihrlich beschrieben. Beenden Sie den Zwischenschritt mit der Schalt-
flache WEITER. Sie kehren zurlick zum Ausgangsformular. An dieser Stelle haben Sie
auch die Méglichkeit, den Teilnahmewettbewerbsunterlagen zusatzliche Dokumente hinzu-
zufligen. Nahere Informationen zu Dateieinflgefeldern gibt es im Abschnitt Formulare.
Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewunschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswahl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl mdglich.

7. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen

Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen
mit Kriterien, welche fir die Prifung der Teilnahmeantrage bzw. der Angebote relevant
sind. Die Kriterien fiir die Feststellungen bei der Offnung der Teilnahmeantrage bzw. der
Angebote sind vorgegeben und kénnen hier nicht geandert werden. Der genaue Ablauf
der Funktion ist im Kapitel Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotsprifung beschrie-
ben. Weitere Informationen zum Erstellen eines Wertungsschemas finden Sie im Kapitel
Wertungsschema.

8. Auftragsbekanntmachung EU
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Das umfangreiche Bekanntmachungsformular enthélt Angaben Uber den 6ffentlichen Auf-
traggeber, den Auftragsgegenstand, rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische
Informationen, das Verfahren, usw. Die meisten Felder sind bereits vorbelegt. Sie kénnen
die Angaben im Formular Uber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUS-
DRUCK am linken Ende der Formularsteuerungsleiste vorher Uberprifen.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 sind in den EU-Formularen die SIMAP-
Bekanntmachungsschemata der Version 2.0.9. enthalten. Darin ist auch ein Link auf
die Vergabeunterlagen vorhanden, die auf der Al VERGABEPLATTFORM bereitgestellt
werden.

Dem von der EU-Richtlinie 2014 geforderten, registrierungsfreien Zugriff auf die Verga-
beunterlagen wird nachgekommen, indem interessierten Unternehmen die Mdéglichkeit
angeboten wird, ohne Registrierung in einen speziellen Bereich auf der Al VERGA-
BEPLATTFORM zu gelangen, in welchem die Vergabeunterlagen heruntergeladen wer-
den kénnen. Nachrichten der Vergabestelle an alle Bieter kénnen in diesem Bereich
ebenfalls eingesehen werden. Auch im zweistufigen Verfahren kénnen Sie die Teilnahme-
wettbewerbsunterlagen registrierungsfrei zur Verfigung stellen. Im Einklang mit der EU-
Richtlinie 2014 haben Sie jedoch die Mdglichkeit, verfahrensindividuell zu entscheiden,
ob der registrierungsfreie Zugriff auf die Vergabeunterlagen unterbunden werden soll,
wenn es sich zum Beispiel um eine Verschlusssachenvergabe handelt.

9. Bekanntmachung abzeichnen
Dieser Schritt ist ein Abzeichnungsschritt, d. h. er wird im Normalfall von einem anderen
Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich sein, weil er an die Bediirfnisse
des jeweiligen Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur Abzeichnung finden
Sie im Kapitel Abzeichnung.

10. Zusammenstellen der Teilnahmewettbewerbsunterlagen

Sie kénnen die Unterlagen fir den Teilnahmewettbewerb vor der Veréffentlichung tberpri-
fen und bei Bedarf weitere Dokumente hinzufigen. Im Gegensatz zu den Vergabeunter-
lagen kénnen Sie die Ausschreibung auch mit leeren Teilnahmewettbewerbsunterlagen
verdffentlichen. In diesem Fall enthalt die aktuelle Version keine Datei-Eintrage und beim
Beenden des Schrittes miissen Sie eine diesbezligliche Warnmeldung bestatigen.
Weitere Informationen zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Zusammenstellen der
Vergabeunterlagen.

11. Bekanntmachung veréffentlichen
In diesem Schritt versenden Sie die Bekanntmachung zur Veroéffentlichung an lhre Aus-
schreibungsblatter und Veréffentlichungsorgane, insbesondere auch an das Amtsblatt
der EU. AuBerdem kénnen Sie die Bekanntmachung und lhre Teilnahmewettbewerbs-
unterlagen im Internet an eine oder mehrere Vergabeplattformen Ubermitteln. Unter ande-
rem kénnen das sein:

» Amtsblatt der Europaischen Union (via E-Sender-Schnittstelle)
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« Al VERGABEPLATTFORM
+ E-Vergabe-Plattform des Bundes

» Vergabe24-Vergabeportal

Vor dem Veréffentlichen auf einer der Plattformen miissen Sie bestatigen, dass Sie laut
§ 40 EU VgV die Bekanntmachung an das Amt fir Amtliche Verdéffentlichungen der
Européischen Gemeinschaften abgesandt haben. Eine genaue Beschreibung der Funktion
finden Sie im Abschnitt Veréffentlichung an das Amtsblatt der Européischen Union.

12. Teilnahmewettbewerbsunterlagen ausdrucken und versenden

Nach der Bekanntmachung eines Verfahrens mit Teilnahmewettbewerb stehen die Unterla-
gen den potentiellen Bewerbern auf der Vergabeplattform zum Download zur Verfligung.
Sie kénnen diese Unterlagen bei Bedarf auch ausdrucken und interessierten Firmen auf
dem Postweg zusenden. Starten Sie den Schritt manuell mit einem Doppelklick aus Ihrem
Aufgabeneingang. Weitere Informationen zu dieser Funktion sind im Abschnitt Versenden
der Teilnahmewettbewerbsunterlagen enthalten.

Die Aufgabe ist mit Ablauf der Bewerbungsfrist des Teilnahmewettbewerbs beendet. Wenn
Sie den Schritt vorher mit WEITER abschlieBen wollen, wird eine Warnmeldung angezeigt,
die Sie bestatigen missen.

13. Offnen der Teilnahmeantriage

Sobald die Einsendefrist der Teilnahmeantrage abgelaufen ist, kbnnen Sie diesen manu-
ellen Schritt durch Doppelklick aus Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Teilnahmeeintrage von der Al VERGABEPLATTFORM werden bereits angezeigt, missen
aber noch entschlisselt und anschlieBend geprift werden. Auf dem Postweg eingegange-
ne Antrdge mussen Sie nun hier erfassen und einer ersten formalen Prifung unterziehen.
Weitere Erlauterungen zu dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Erfassen der Teilnah-
meantrage.

14. Prifung der Teilnahmeantrage
Um den Teilnehmerkreis einzuschréanken und die Prifung der Teilnahmeantrage zu doku-
mentieren, werden die jeweiligen Bewerber nun beziglich ihrer Eignung auf die Merkmale
FACHKUNDE, LEISTUNGSFAHIGKEIT und ZUVERLASSIGKEIT geprift. Im Abschnitt Formale
Priifung finden Sie eine Ubersicht des Funktionsablaufs. Die Priifungsergebnisse werden
in der letzten Zeile ZULASSUNG angezeigt. Die hier ausgeschlossenen Teilnehmer werden
im weiteren Verfahren nicht bericksichtigt.

15. Information liber die Ablehnung der Bewerbung
An dieser Stelle wird fir die abgelehnten Bewerber ein Absageschreiben erstellt. Eine
genaue Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Benachrichtigung nichtbertck-
sichtigter Bieter.

16. Leistungsverzeichnis tiberarbeiten
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Hier kdnnen Sie — wenn erforderlich — vor dem Versenden der Vergabeunterlagen im
Leistungsverzeichnis noch Anderungen vornehmen.

17. Begrindung der Anzahl der ausgewahliten Firmen
In diesem kurzen Formular dokumentieren Sie die Auswahl der zur Angebotsabgabe
zugelassenen Teilnehmer.

18. Terminplanung Vergabe
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die weiteren Termine lhrer Vergabe,
insbesondere die Angebotsfrist fest. Sie kénnen hier die Termine mehrerer Vergaben
vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen Vergabe nach Outlook exportieren
sowie fur sich oder andere Benutzer Terminerinnerungen anlegen. Eine ausfihrliche
Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin- und Fristenmanager.

19. Aufforderung zur Angebotsabgabe nach § 35 Abs. 1 EU VgV (EU).

In diesem Formular erfassen Sie — falls noch nicht geschehen — die Art und den Umfang
der Leistung sowie den Ort der Leistung und kénnen der Vergabe weitere CPV-Codes
zuordnen. Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie die Mindestanforderung und
die Anforderungen an die Vergleichbarkeit hier erlautern. Fir Vergaben mit Losaufteilung
legen Sie fest, ob die Angebotsabgabe fiir eines, mehrere oder alle Lose erfolgen soll.
Am Formularende befindet sich ein DATEI-EINFUGEFELD mit dessen Hilfe Sie externe
Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufiigen kdnnen.

Weitere Erlauterungen zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.

20. Ubermittlung der Vergabeunterlagen

Vor der Verbffentlichung kénnen Sie die Vergabeunterlagen Uber die Schaltfliche ERSTEL-
LEN im Funktionsdialog der Verdffentlichung tberprifen. Weitere Informationen bezlglich
der Zusammenstellung der Vergabeunterlagen entnehmen Sie den Erlduterungen im
Kapitel Zusammenstellen der Vergabeunterlagen. Damit die Vergabeunterlagen auch in
elektronischer Form auf der Vergabeplattform bereitstehen, klicken Sie anschlieBend auf
die Schaltfliche UNTERLAGEN UBERMITTELN. Die Versionsnummer erscheint oben rechts
in der Spalte VERGABEUNTERLAGEN.

21. Vergabeunterlagen fir ausgewaéhlte Teilnehmer ausdrucken

An dieser Stelle kdnnen Sie die Vergabeunterlagen den ausgewahlten Bewerbern auf dem
Postweg zusenden. Bei elektronisch verschickten Vergabeunterlagen wird die Information
Versand lber Verdffentlichungsdialog angezeigt, d. h. die Unterlagen stehen auf der
Plattform zum Download bereit. Fir den Postversand der Angebotsaufforderung klicken
Sie auf VERSENDEN fiir jeden Bewerber, bei dem als Versandart VIA PAPIER ausgewahit
ist. In dem anschlieBenden Dialog kénnen Sie die Dokumente einzeln auswéahlen und
drucken. Beenden Sie den Druckdialog mit SCHLIESSEN. Wenn Sie diesen Schritt vor dem
Erreichen der Angebotsfrist Uber die Schaltflache WEITER abschlieBen wollen, missen
Sie eine Warnmeldung beantworten.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 377 von 438



22. Angebote 6ffnen

Die Angebotséffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern tber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlisselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kénnen Sie die
verschliisselten Angebote entschllisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste formale Prufung aller Angebote vornehmen.

Eine ausflihrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotséffnung.

23. Niederschrift
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess benétigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gedffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspétet eingetroffenen, der nicht ordnungsgemaf verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe
ihrer Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Sie kbnnen dieses Formular zu
Dokumentationszwecken der Angebotséffnung tber die Schaltflachen im linken unteren
Fensterbereich DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

24. Revisionsstand der Niederschrift erzeugen
Die Niederschrift bzw. weitere wichtige Dokumente der Vergabe mussen an dieser Stelle
als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden. Zusétzlich
kdénnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

25. Rechnerische Prifung und Nacherfassung der Leistungsverzeichnisse
In diesem Funktionsdialog kdnnen Sie die Leistungsverzeichnisse der Papierangebote
nacherfassen. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der
Spalte ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im
Abschnitt Rechnerische Angebotsprifung.

26. Niederschrift tiber die rechnerisch gepriiften Angebotssummen
Die Ergebnisse der rechnerischen Prifung werden Ihnen in diesem Formular in einer
Ubersichtlichen Tabelle angezeigt. Bei Bedarf kann der Preisspiegel als externe Datei
hinzugefugt werden.

27. Angebotspriifung — Formale Prifung und Eignungspriifung
Dieser Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte, wie z. B.
ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen unverindert
sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot vollstdndig ist.
Die ausfiuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Formale Priifung.
Zusétzlich werden hier auch die Kriterien der Eignungsprifung der Bieter in persénlicher
und sachlicher Hinsicht dokumentiert.

28. Revisionsstand vor den Verhandlungsrunden erzeugen
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Die Eignungsprufung sowie weitere wichtige Dokumente der Vergabe mussen an die-
ser Stelle als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden.
Zusatzlich kénnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

29. Beginn einer Verhandlungsrunde
Erfassen Sie an dieser Stelle die einzelnen Verhandlungsrunden. Weitere Informationen
zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Verhandlungsrunden.

30. Wertung
Die inhaltliche Wertung der Angebote zu Ihrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
Angebote.

31. Vergabevorschlag

Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung liefert Ihnen der Al VERGA-
BEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fur das Verfahren bzw. jedes Los,
den Sie Ubernehmen kénnen, um einem Bieter den Zuschlag zu erteilen. Dazu sehen
Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses im
Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist fiir den Vergabevorschlag
vorselektiert. Sie kdnnen diesen Vorschlag andern, indem Sie die Markierung in der Zeile
VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein flir den Zuschlag vorgeschlagener
Bieter nicht alle KO-Kriterien erflllen, wird Ihnen beim Beenden des Schrittes mit WEITER
eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdéglichkeiten und Schaltflachen in diesem
Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.

Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

32. Formular zum Vergabevorschlag

Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlieBend das Formular zur Dokumentation des
Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen Konditionen
den Zuschlag erhalten soll. Erfassen Sie das DATUM und eine INTERNE BEGRUNDUNG des
Zuschlags. Im Feld VERMERK zUM VERGABEVORSCHLAG kdnnen Sie eine externe Datei
hinzufiigen. Uber zwei weitere Schaltflichen PRUFUNG DER ANGEBOTE und WERTUNGS-
MATRIX kdnnen Sie die entsprechenden Funktionsdialoge aufrufen. Anderungen sind an
dieser Stelle nicht mdéglich.

33. Vergabevorschlag abzeichnen
Das Formular zum Vergabevorschlag wird nun abgezeichnet, d. h. dieser Schritt wird im
Normalfall von einem anderen Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich
sein, weil er an die Bedirfnisse des Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur
Abzeichnung finden Sie im Kapitel Abzeichnung.
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34. Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB

Im EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtberlicksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion
zur Verfligung, die es Ihnen ermdglicht, jedem nichtberiicksichtigten Bieter eine individuel-
le Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege, als
Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

Der Vergabezuschlag darf im EU-Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Wider-
spruchsfrist erteilt werden.

35. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhilt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlduterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

36. Versenden der Zuschlagserteilung
In diesem Schritt miissen Sie das Zuschlagsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und die endgiiltige Erteilung des Zuschlags flr Ihre Vergabe begriinden. Das
Formular ist mit den bisherigen Daten lhrer Vergabe und denen der ausgewé&hlten Fir-
ma geflllt und muss an dieser Stelle noch ergénzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

37. Bekanntmachung vergebener Auftrage

Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fiir Amtliche
Verdffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden. Um sicherzustellen, dass keine unvollstandigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstandiges Unternehmen ist)
kdnnen hier nachtraglich erfasst werden.

38. Bieterbenachrichtigung Angebotsablehnung nach § 62 VgV
Die Benachrichtigung der nichtbericksichtigten Bieter erfolgt nach der endgultigen Zu-
schlagserteilung im EU-Verfahren nach § 62 VgV. Auch hier haben Sie die Méglichkeit,
jedem Bieter, der dies angefordert hat, eine individuelle Absage zukommen zu lassen. Le-
sen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter
Bieter.

39. Formulare ausdrucken
Dieser letzte Schritt eines Verfahrens enthalt die Mdglichkeit, wichtige Formulare wie
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Vergabevermerk, Niederschrift oder Vergabevorschlag auszudrucken, zu exportieren oder
Uber die Schaltflache REVISIONSSTAND SPEICHERN den aktuellen Stand mit Zeitstempel
far eventuelle Nachprtfungen zu dokumentieren.

Klicken Sie anschlieBend auf WEITER, um den Workflow zu beenden.

40. Ende des Workflows

Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows andert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Meni VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUM auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.

30.6 Nichtoffenes Verfahren (EU) nach Vorinformation als Aufruf
zum Wettbewerb oder Verhandlungsverfahren mit Teilnahme-
wettbewerb (EU) nach Vorinformation als Aufruf zum Wettbe-
werb

In diesem EU-weiten Verfahren wird statt der Auftragsbekanntmachung eine Aufforderung zur
Interessensbestatigung an die Unternehmen versendet, welche ihr Interesse in einem vorherigen
Aufruf zum Wettbewerb bekundet hatten. Anstelle des Teilnahmewettbewerbs tritt eine Phase, in
welcher die aufgeforderten Unternehmen ihr Interesse bestatigen sollen. Diese werden in einem
spateren Schritt zur Angebotsabgabe aufgefordert.

1. Daten des Beschaffungsvorgangs

In diesem ersten Formular erfassen Sie wichtige Stammdaten fiir lhre Vergabe, z. B.
die Gesamtmenge, den Umfang sowie den Ort der Leistung, Finanzierungsdaten, die
Bedarfsbegriindung und bei EU-Verfahren, ob eine Vorinformation bereits verdffentlicht
wurde. Hier kénnen Sie der Vergabe eine oder mehrere CPV-Code-Nummern zuordnen
und Sie treffen die Entscheidung Uber eine eventuelle Losaufteilung und den Abschluss
einer Rahmenvereinbarung. Das Formular enthalt auch ein DATEI-EINFUGEFELD mit
dessen Hilfe Sie weitere Dokumente anhangen kdénnen.

Weitere Erlauterungen zu den Formularfeldern finden Sie im Abschnitt Formulare.

2. Leistungsverzeichnis
In diesem komplexen Funktionsdialog erfassen Sie die benétigten Positionen und Mengen-
angaben fur lhre Vergabe, die Kriterien fir die Bewertung der Angebote und eventuelle
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Fragen an die Bieter. Eine ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel
Leistungsverzeichnis.

3. Kostenschéatzung und Sicherstellung der Finanzierung

Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fir die Mittelprtifung und die Art
der Leistung. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier noch einmal bestatigt und
dokumentiert werden. Dieser Schatzwert kommt dabei aus den einzelnen Positionen des
Leistungsverzeichnisses. Sie kdnnen den Schatzwert auch unabhangig von den Positio-
nen des LV, in einem gesonderten Feld erfassen. Aktivieren Sie dafiir die Option JA in
dem Ja-/Nein-Feld unterhalb der angezeigten Schatzpreise. Es erscheinen drei weitere
Pflichtfelder im Formular. Erfassen Sie hier die NETTO- und BRUTTOSUMME und eine
BEGRUNDUNG flr den Vergabevermerk.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kdnnen Sie in diesem Formular die Op-
tion fir SOZIALE UND ANDERE BESONDERE DIENSTLEISTUNGENGEM. § 64 VGV auswahlen,
um lhre Vergabe mit dem daflir vorgesehenen Formular an die EU zu veréffentlichen.
In diesem Fall greift ein gesonderter Schwellenwert zur Ermittlung der vorgeschlagenen
Verfahrensart und das dazugehdrende Formular wird automatisch bef(llt.

4. Voraussetzungen Verfahrenswahl tiber Schwellenwert
In diesem umfangreichen Formular prifen Sie die Ausnahmetatbesténde fiir die Verfah-
renswahl nach oder § 14 EU VgV nach drei Arten von Kriterien:

* Leistungsbezogene Auswahlkriterien
» Marktbezogene Auswahlkriterien
+ Verfahrensbezogene Auswahlkriterien
Eventuell missen Sie Begrindungen fir lhre Auswahl erfassen.

5. Wahl der Verfahrensart
An dieser Stelle im Prozess treffen Sie die endgultige Entscheidung Uber den Ablauf Ihrer
Vergabe. Anhand lhrer bisherigen Eingaben, wird Ihnen vom Al VERGABEMANAGER
eventuell ein Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren) nach § 14
EU VgV vorgeschlagen.
Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 ist die freie Auswahl der Verfahrensart
tber dem Schwellenwert gewdhrleistet. Dadurch muss zum Beispiel nicht mehr begrindet
werden, wenn statt eines Offenen Verfahrens ein Nichtoffenes Verfahren ausgewahlt wird.
Wenn Sie eine dieser beiden Verfahrensarten auswahlen

* Nichtoffenes Verfahren (EU-Verfahren)

» Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren)

wird ein zusétzliches Optionsfeld SOLL DIE AUFTRAGSBEKANNTMACHUNG ENTFALLEN?
angezeigt. Aktivieren Sie hier die Option JA, um zu bestétigen, dass Sie bereits eine
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Vorinformation als Aufruf zum Wettbewerb geman § 38 Abs. 4 VgV durchgefihrt haben.
Damit verzichten Sie auf eine Auftragsbekanntmachung und fordern stattdessen die
bisherigen Interessenten zur Bestatigung ihres Interesses auf.

Die Auswahl der Option JA in diesem Feld bewirkt, dass die Liste der Verfahrensarten
deaktiviert wird. Sie missen hier die Option NEIN wahlen, wenn Sie die Verfahrensart
nachtraglich verandern wollen.

6. Daten fur den Teilnahmewettbewerb
Die Aufforderung zur Interessensbestatigung an die bisherigen Bewerber wird im Verfahren
als vorgeschalteter Aufruf zum Teilnahmewettbewerb in Kombination mit der Auswahl der
Interessenten abgebildet.
Dieses Formular enthalt eine Pflicht-Schaltflache TERMINPLANUNG TEILNAHMEWETTBE-
WERB, zu erkennen an dem roten Hintergrund. Damit wird der Funktionsdialog des Termin-
und Fristenmanager aufgerufen. Legen Sie hier die Frist fir die Einsendung der Inter-
essensbestatigung fest. Die Funktionen des Terminmanagers sind im Kapitel Termin-
und Fristenmanager ausfihrlich beschrieben. Beenden Sie den Zwischenschritt mit der
Schaltflache WEITER. Sie kehren zurlick zum Ausgangsformular. An dieser Stelle haben
Sie auch die Méglichkeit zusatzliche Dokumente hinzuzufiigen. Nahere Informationen zu
Dateieinfigefeldern gibt es im Abschnitt Formulare.
Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewlnschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswabhl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl méglich.

7. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen

Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche flr die Prifung der Interessensbestatigungen bzw. der Angebote relevant
sind. Die Kriterien fir die Feststellungen bei der Offnung der Interessensbestétigungen
bzw. der Angebote sind vorgegeben und kénnen hier nicht geédndert werden. Der genaue
Ablauf der Funktion ist im Kapitel Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotsprifung be-
schrieben. Weitere Informationen zum Erstellen eines Wertungsschemas finden Sie im
Kapitel Wertungsschema.

8. Teilnehmer auswahlen
In diesem Funktionsdialog erfolgt die Auswahl der bisherigen Interessenten aus der
Liste aller Firmendaten. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel Bieterauswahl in
Beschrankten Verfahren beschrieben.

9. Aufforderung zur Interessensbestatigung
In diesem Formular erfassen Sie — falls noch nicht geschehen — die Art, den Umfang und
die Anforderungsfristen der Leistung, sowie die Sprache in welcher die Interessensbesta-
tigungen abgegeben werden kdénnen. Zusatzlich haben Sie hier die Méglichkeit weitere
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technische Anforderungen, Sicherheiten bzw. Unterlagen und Nachweise anzugeben, die
von den Interessenten erflillt bzw. vorgelegt werden missen.

10. Teilnahmewettbewerbsunterlagen zusammenstellen
Sie kdénnen hier die Unterlagen fir die Interessensbestatigung vor der Verdéffentlichung
Uberprifen und bei Bedarf weitere Dokumente hinzufiigen. Weitere Informationen zu
dieser Funktion finden Sie im Kapitel Zusammenstellen der Vergabeunterlagen.

11. Absendung der Aufforderung zur Interessensbestatigung

Der untere Bereich dieses Funktionsdialoges ist identisch mit dem Dialog der VEROFFENT-
LICHUNG in einer 6ffentlichen Ausschreibung. Im oberen Teil des Fensters wird anstatt
der Liste der Internet-Plattformen, die Liste der ausgewéhlten Interessenten angezeigt.
Fir jeden Interessenten ist der gewéahlte Kommunikationsweg (Post oder Vergabeplatt-
form) voreingestellt. Nach dem Betatigen der Schaltflache VEROFFENTLICHEN wird flr
jeden VIA POST-Interessenten das Fenster zum Ausdrucken der Unterlagen mit einem
personalisierten Anschreiben aufgerufen. Weitere Informationen zum Veréffentlichen der
Vergabeunterlagen finden Sie im Kapitel Verdéffentlichung auf unterschiedlichen Plattfor-
men.

12. Offnen der Teilnahmeantriage

Sobald die Einsendefrist der Interessensbestatigungen abgelaufen ist, kdnnen Sie diesen
manuellen Schritt durch Doppelklick aus Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektro-
nischen Interessensbestatigungen von der Al VERGABEPLATTFORM werden bereits
angezeigt, missen aber noch entschlisselt und anschlieBend gepruft werden. Auf dem
Postweg eingegangene Antrage missen Sie nun hier erfassen und einer ersten formalen
Prifung unterziehen.

Weitere Erlauterungen zu dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Erfassen der Teilnah-
meantrage.

13. Prufung der Teilnahmeantrage
Um den Teilnehmerkreis einzuschréanken und die Prifung der Interessensbestatigungen
zu dokumentieren, werden die jeweiligen Interessenten nun bezlglich ihrer Eignung auf
die Merkmale FACHKUNDE, LEISTUNGSFAHIGKEIT und ZUVERLASSIGKEIT geprift. Im
Abschnitt Formale Priifung finden Sie eine Ubersicht des Funktionsablaufs. Die Priifungs-
ergebnisse werden in der letzten Zeile ZULASSUNG angezeigt. Die hier ausgeschlossenen
Interessenten werden im weiteren Verfahren nicht berticksichtigt.

14. Information liber die Ablehnung der Bewerbung
An dieser Stelle wird fir die abgelehnten Interessenten ein Absageschreiben erstellt. Eine
genaue Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Benachrichtigung nichtberlck-
sichtigter Bieter.

15. Leistungsverzeichnis liberarbeiten
Hier kbnnen Sie — wenn erforderlich — vor dem Versenden der Vergabeunterlagen im
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Leistungsverzeichnis noch Anderungen vornehmen.

16. Begriindung der Anzahl der augewahiten Firmen
In diesem kurzen Formular dokumentieren Sie die Auswahl der zur Angebotsabgabe
zugelassenen Teilnehmer.

17. Terminplanung Vergabe
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die weiteren Termine lhrer Vergabe,
insbesondere die Angebotsfrist fest. Sie kénnen hier die Termine mehrerer Vergaben
vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen Vergabe nach Outlook exportieren
sowie fUr sich oder andere Benutzer Terminerinnerungen anlegen. Eine ausfihrliche
Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin- und Fristenmanager.

18. Aufforderung zur Angebotsabgabe nach § 35 Abs. 1 EU VgV (EU).

In diesem Formular erfassen Sie — falls noch nicht geschehen — die Art und den Umfang
der Leistung sowie den Ort der Leistung und kénnen der Vergabe weitere CPV-Codes
zuordnen. Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie die Mindestanforderung und
die Anforderungen an die Vergleichbarkeit hier erldutern. Fir Vergaben mit Losaufteilung
legen Sie fest, ob die Angebotsabgabe flir eines, mehrere oder alle Lose erfolgen soll.
Am Formularende befindet sich ein DATEI-EINFUGEFELD mit dessen Hilfe Sie externe
Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufligen kénnen.

Weitere Erlauterungen zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.

19. Ubermittlung der Vergabeunterlagen
Bevor Sie die Vergabeunterlagen an die verbliebenen Interessenten versenden, kénnen
Sie die Unterlagen tber die Schaltflache ERSTELLEN im noch einmal Uberprufen.
Weitere Informationen beziiglich der Zusammenstellung der Vergabeunterlagen entneh-
men Sie den Erlduterungen im Kapitel Zusammenstellen der Vergabeunterlagen.
Damit die Vergabeunterlagen auch in elektronischer Form auf der Vergabeplattform be-
reitstehen, klicken Sie anschlieBend im Funktionsdialog der Verbffentlichung auf die
Schaltfliche UNTERLAGEN UBERMITTELN.
Far jeden VIA POST-Interessenten wird das Fenster zum Ausdrucken der Unterlagen mit
einem personalisierten Anschreiben aufgerufen. Weitere Informationen zum Veréffentli-
chen der Vergabeunterlagen finden Sie im Kapitel Verdffentlichung auf unterschiedlichen
Plattformen.

20. Angebote 6ffnen

Die Angebotséffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern tber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlisselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kénnen Sie die
verschlisselten Angebote entschliisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste formale Prifung aller Angebote vornehmen.

Eine ausflhrliche Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotsoffnung.
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21. Niederschrift
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess benétigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gedffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspétet eingetroffenen, der nicht ordnungsgeman verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe
ihrer Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Sie kbnnen dieses Formular zu
Dokumentationszwecken der Angebotséffnung Uber die Schaltflachen im linken unteren
Fensterbereich DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

22. Revisionsstand der Niederschrift erzeugen
Die Niederschrift bzw. weitere wichtige Dokumente der Vergabe mussen an dieser Stelle
als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel gespeichert werden. Zusétzlich
kdnnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. ausdrucken.

23. Rechnerische Priifung und Nacherfassung der Leistungsverzeichnisse
In diesem Funktionsdialog kdnnen Sie die Leistungsverzeichnisse der Papierangebote
nacherfassen. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der
Spalte ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im
Abschnitt Rechnerische Angebotsprifung.

24. Angebotsprifung - Formale Prifung und Eighungspriifung
Dieser Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte, wie z. B.
ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen unverindert
sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot vollstandig ist. Die
ausfuhrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.
Zusétzlich werden hier auch die Kriterien der Eignungsprifung der Bieter in persénlicher
und sachlicher Hinsicht dokumentiert.

25. Revisionsstand vor den Verhandlungsrunden erzeugen
Die Eignungsprifung sowie weitere wichtige Dokumente der Vergabe missen im Verhand-
lungsverfahren an dieser Stelle als Revisionsstand mit einem eindeutigen Zeitstempel
gespeichert werden. Zusatzlich kénnen Sie diese Formulare auch exportieren bzw. aus-
drucken.

26. Beginn einer Verhandlungsrunde
Erfassen Sie an dieser Stelle die einzelnen Verhandlungsrunden. Weitere Informationen
zu diesem Thema finden Sie im Kapitel Verhandlungsrunden.

27. Wertung
Die inhaltliche Wertung der Angebote zu lhrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
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Angebote.

28. Vergabevorschlag

Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung liefert Ihnen der Al VERGA-
BEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fur das Verfahren bzw. jedes Los,
den Sie Ubernehmen kénnen, um einem Bieter den Zuschlag zu erteilen. Dazu sehen
Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses im
Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist fiir den Vergabevorschlag
vorselektiert. Sie kénnen diesen Vorschlag andern, indem Sie die Markierung in der Zeile
VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fir den Zuschlag vorgeschlagener
Bieter nicht alle KO-Kriterien erflllen, wird Ihnen beim Beenden des Schrittes mit WEITER
eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdglichkeiten und Schaltflachen in diesem
Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.

Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

29. Formular zum Vergabevorschlag

Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlie3end das Formular zur Dokumentation des
Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen Konditionen
den Zuschlag erhalten soll. Erfassen Sie das DATUM und eine INTERNE BEGRUNDUNG des
Zuschlags. Im Feld VERMERK ZUM VERGABEVORSCHLAG kdénnen Sie eine externe Datei
hinzufiigen. Uber zwei weitere Schaltflachen PRUFUNG DER ANGEBOTE und WERTUNGS-
MATRIX kdnnen Sie die entsprechenden Funktionsdialoge aufrufen. Anderungen sind an
dieser Stelle nicht méglich.

30. Vergabevorschlag abzeichnen
Das Formular zum Vergabevorschlag wird nun abgezeichnet, d. h. dieser Schritt wird im
Normalfall von einem anderen Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich
sein, weil er an die Bedirfnisse des Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur
Abzeichnung finden Sie im Kapitel Abzeichnung.

31. Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB

Im EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtberlicksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion
zur Verfugung, die es Ihnen erm@glicht, jedem nichtberiicksichtigten Bieter eine individuel-
le Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege, als
Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

Der Vergabezuschlag darf im EU-Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Wider-
spruchsfrist erteilt werden.

32. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhélt,
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festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlauterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

33. Versenden der Zuschlagserteilung
In diesem Schritt missen Sie das Zuschlagsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und die endgultige Erteilung des Zuschlags fur Ihre Vergabe begrinden. Das
Formular ist mit den bisherigen Daten lhrer Vergabe und denen der ausgewéhlten Fir-
ma geflllt und muss an dieser Stelle noch erganzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter.

34. Bekanntmachung vergebener Auftrage

Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fir Amtliche
Veréffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden. Um sicherzustellen, dass keine unvollstandigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstandiges Unternehmen ist)
kénnen hier nachtraglich erfasst werden.

35. Bieterbenachrichtigung Angebotsablehnung nach § 62 VgV Die Benachrichtigung
der nichtbertcksichtigten Bieter erfolgt nach der endgultigen Zuschlagserteilung im EU-
Verfahren nach § 62 VgV. Auch hier haben Sie die Mdglichkeit, jedem Bieter, der dies
angefordert hat, eine individuelle Absage zukommen zu lassen. Lesen Sie dazu die Funk-
tionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung Benachrichtigung nichtbertcksichtigter
Bieter.

36. Formulare ausdrucken
Dieser letzte Schritt eines Verfahrens enthalt die Méglichkeit, wichtige Formulare wie
Vergabevermerk, Niederschrift oder Vergabevorschlag auszudrucken, zu exportieren oder
Uber die Schaltflaiche REVISIONSSTAND SPEICHERN den aktuellen Stand mit Zeitstempel
far eventuelle Nachprtfungen zu dokumentieren.
Klicken Sie anschlieBend auf WEITER, um den Workflow zu beenden.

37. Ende des Workflows
Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows andert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Meni VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fiir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
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Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUMS auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.
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31 Verfahren nach VOB/A

Offentliche Auftrage fiir Bauleistungen werden im Wettbewerb und ohne Diskriminierung an fach-
kundige, leistungsféhige und zuverldssige Unternehmen zu angemessenen Preisen vergeben.

31.1 Offentliche Ausschreibung (national) oder Offenes Verfahren
(EV)

Die 6ffentlichen Auftraggeber sind vorrangig zur 6ffentlichen Ausschreibung bzw. dem offenen
Verfahren verpflichtet, da es den gréBten Wettbewerb bietet. In diesem Verfahren wird nach
einer offentlichen Bekanntmachung ein unbeschrankter Kreis von Unternehmen zur Abgabe von
Angeboten aufgefordert. Die folgenden Vergabearten gehéren in diese Kategorie:

« Offentliche Ausschreibung (national)

+ Offenes Verfahren (EU-Verfahren)

1. Erfassung der Ausschreibung

In dem ersten Workflow-Schritt erfassen Sie die Eckpunkte der neuen Vergabe, z. B. eine
Beschreibung der MaBnahme, den Schatzwert brutto oder netto, ob Lose zugelassen sind
oder die Ausfihrungsfristen. Das Tabellenfeld ZUSCHLAGSKRITERIEN ist mit dem Preis
vorbelegt. Sie kbnnen hier noch weitere Kriterien aus einer Liste hinzufligen. Lesen Sie
dazu die Beschreibung der Tabellenfelder im Abschnitt Formulare. In dem Optionsfeld
VERGABEART wahlen Sie die Art der Vergabe, zusatzlich die Art des Bauauftrags und ob
laut § 12 a Abs. 1 VOB/A eine Vorinformation verdffentlicht wurde.

2. Kostenermittlung (ohne 80/20 Regel) und Sicherstellung der Finanzierung
Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fir die Mittelprtifung, die Art der
Finanzierung und die Haushaltsstelle. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier
noch einmal bestatigt und dokumentiert werden. Sie kénnen dem Formular im Feld
HAUSHALTSVORLAGE/KOSTENKONTROLL-BLATT eine externe Datei hinzufligen.

3. Bestatigung fiir die Wahl eines nationalen bzw. EU-Verfahrens
Je nachdem, ob der Auftragswert lhrer Vergabe (ber oder unter dem Schwellenwert flr die
EU-Vergaben liegt, missen Sie die Verfahrenswahl in diesem Schritt eventuell begriinden.

4. Terminplanung
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die Termine Ihrer Vergabe fest. Sie kon-
nen die Termine mehrerer Vergaben vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen
Vergabe nach Outlook exportieren sowie fur sich oder andere Benutzer Terminerinnerun-
gen anlegen. Eine ausfiihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin-
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und Fristenmanager.

5. Aufforderung zur Angebotsabgabe (211 bzw. 211EU)
Dieses Formular ist zum gréBten Teil vorausgefillt und enthalt eine Ubersicht der Anlagen
der Vergabe. Fligen Sie im Feld LEISTUNGSVERZEICHNIS ALS ANLAGE Uber die Schaltfla-
che mit dem Biroklammersymbol ein externes Leistungsverzeichnis als GAEB-Datei hinzu.
GAEB steht fur Gemeinsamer Ausschuss Elektronik im Bauwesen. Dieses Gremium hat
sich zum Ziel gesetzt, eine standardisierte Sprache fir alle am Bauwesen Beteiligten zu
schaffen. Diese Datei wird mit einem externen Programm erstellt und mit der Datei-Endung
d83 bzw. x83 importiert. Dabei kann sie automatisch validiert und gegebenenfalls eine
Fehlermeldung ausgegeben werden. Die Ausschreibung kann auch mit einer nicht validen
Datei fortgesetzt werden. Weitere Informationen zum Validieren von GAEB-Dateien finden
Sie im Kapitel Benutzereinstellungen — Validierung von GAEB-Dateien.
Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie hier die Mindestanforderung und die An-
forderungen an die Vergleichbarkeit erlautern. Uber das DATEI-EINFUGEFELD kdnnen Sie
noch weitere Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufigen. Weitere Erlauterungen
zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.
Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewlnschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswabhl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl méglich.

6. Besondere Vertragsbedingungen (214)
Auch dieses Formular ist zum gréBten Teil vorausgefillt und enthélt z. B. die Angaben zu
den Ausfihrungsfristen (§ 5 VOB/B), Vertragsstrafen (§ 11 VOB/B), Rechnungen (§ 14
VOB/B) und Sicherheitsleistungen (§ 17 VOB/B).

7. Mindestanforderungen an Nebenangebote (226)
Wenn Sie Nebenangebote zugelassen haben, miissen Sie in diesem Formular die techni-
schen bzw. eventuell weitere Mindestanforderungen fiir Nebenangebote erfassen.

8. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen
Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fir die Prifung der Teilnahmeantrage bzw. Auftrage relevant sind. Die
Kriterien fir die Feststellungen bei der Angebotsdffnung der Angebote sind vorgegeben
und kdnnen hier nicht gedndert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel
Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotsprufung beschrieben. Weitere Informationen zum
Erstellen eines Wertungsschemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

9. Uberpriifen der Vergabeunterlagen
In dieser Ubersicht sind Schaltflachen fiir die Ansicht des Formularinhalts aus Schritt 5 bis
7 enthalten, sowie die Mdglichkeit das Leistungsverzeichnis als Word-Datei hinzuzufligen.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 391 von 438



10. Uberpriifen der Vergabeunterlagen abzeichnen
Dieser Schritt ist ein Abzeichnungsschritt, d. h. er wird im Normalfall von einem anderen
Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich sein, weil er an die Bed(rfnisse
des jeweiligen Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur Abzeichnung finden
Sie im Kapitel Abzeichnung.

11. Zusammenstellen der Vergabeunterlagen
Hier kénnen Sie lhre Vergabeunterlagen ansehen, signieren oder weitere Dateien hinzuf(-
gen. Die genaue Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Zusammenstellen
der Vergabeunterlagen.

12. Auftragsbekanntmachung national bzw. EU

In diesem umfangreichen Formular sind im Abschnitt OFFENTLICHER AUFTRAGGEBER die
Angaben zum Auftraggeber gréBtenteils ausgefillt. Erfassen Sie im Bereich AUFTRAGS-
GEGENSTAND den NUTS-Code (Nomenclature des unités territoriales statistiques), eine
europaweit giltige Systematik der Gebietseinheiten fir die Statistik, den CPV-Code des
Hauptgegenstandes und eventuelle Kosten flr die Vergabeunterlagen.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 sind in den EU-Formularen die SIMAP-
Bekanntmachungsschemata der Version 2.0.9. enthalten. Darin ist auch ein Link auf
die Vergabeunterlagen vorhanden, die auf der Al VERGABEPLATTFORM bereitgestellt
werden. Dem von der EU-Richtlinie 2014 geforderten, registrierungsfreien Zugriff auf die
Vergabeunterlagen wird nachgekommen, indem interessierten Unternehmen die Még-
lichkeit angeboten wird, ohne Registrierung in einen speziellen Bereich auf der Al VER-
GABEPLATTFORM zu gelangen, in welchem die Vergabeunterlagen heruntergeladen
werden kdnnen. Nachrichten der Vergabestelle an alle Bieter kbnnen in diesem Bereich
ebenfalls eingesehen werden. Auch im zweistufigen Verfahren kénnen Sie die Teilnahme-
wettbewerbsunterlagen registrierungsfrei zur Verfigung stellen. Im Einklang mit der EU-
Richtlinie 2014 haben Sie jedoch die M&glichkeit, verfahrensindividuell zu entscheiden,
ob der registrierungsfreie Zugriff auf die Vergabeunterlagen unterbunden werden soll,
wenn es sich zum Beispiel um eine Verschlusssachenvergabe handelt.

13. Formulare ausdrucken
An dieser Stelle im Prozessablauf, vor der Veréffentlichung, haben Sie die Mdglichkeit Ihre
Vergabeunterlagen flir Dokumentationszwecke auszudrucken, zu exportieren oder einen
Revisionsstand zu speichern.

14. Bekanntmachung veréffentlichen
In diesem Schritt versenden Sie die Bekanntmachung zur Veréffentlichung an lhre Aus-
schreibungsblatter und Verdffentlichungsorgane, bei EU-Verfahren vor allem auch an das
Amtsblatt der EU. AuBerdem kdnnen Sie die Bekanntmachung im Internet an eine oder
mehrere Vergabeplattformen Ubermitteln. Unter anderem kdnnen das sein:

« Amtsblatt der Europaischen Union (via E-Sender-Schnittstelle): fir EU-Vergaben
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« Al VERGABEPLATTFORM: flr nationale Vergaben und EU-Vergaben
» E-Vergabe-Plattform des Bundes: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

 Vergabe24-Vergabeportal: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

Vor dem Verdffentlichen einer EU-Vergabe auf einer der Plattformen missen Sie bestéatigen,
dass Sie laut § 12 EU Abs. 3 Nr. 5 VOB die Bekanntmachung an das Amt fir Amtliche
Veréffentlichungen der Europaischen Gemeinschaften abgesandt haben. Eine genaue
Beschreibung der Funktion finden Sie im Abschnitt Veréffentlichung an das Amtsblatt der
Européischen Union.

15. Vergabevermerk — Firmenliste Offenes Verfahren / Offentliche Ausschreibung (311)
AnschlieBend wird das Formular 311-Vergabevermerk Firmenliste aufgerufen, in dem
Sie z. B die zulassige Frist zwischen der Anforderung und dem Versand der Vergabeunter-
lagen angeben kdnnen.

16. Submission

Die Submission ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen die Aufgabe
durch Doppelklick in Inrem Aufgabeneingang starten. Die elekironischen Angebote von
Bietern Uber die Al VERGABEPLATTFORM werden |hnen bereits angezeigt, sind aber
noch verschlisselt. Nach dem Starten der Submission kénnen Sie die verschllsselten
Angebote entschlisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote erfassen und eine
erste Formale Prifung aller Angebote vornehmen. Eine ausflhrliche Beschreibung dieses
Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotséffnung. Erfassen Sie hier zusétzlich die Anzahl
der Bietervertreter, die der Submission beiwohnen.

17. Niederschrift Giber die Offnung der Angebote (313)
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess bendtigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gebffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspétet eingetroffenen, der nicht ordnungsgeman verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe ihrer
Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Zusatzlich vermerken Sie, ob die Nieder-
schrift verlesen wurde, eventuelle Einwendungen und die Uhrzeit bei der die Verhandlung
geschlossen wurde. Sie kdnnen dieses Formular zu Dokumentationszwecken der Ange-
botséffnung Uber die Schaltflachen im linken unteren Fensterbereich DRUCKVORLAGEN
UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

18. Rechnerische Priifung
In diesem Funktionsdialog erfassen Sie die rechnerisch gepriften Summen der Ange-
bote. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der Spalte
ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im Abschnitt
Rechnerische Angebotsprifung. Am Ende dieses Schrittes steht die Auflistung der Ange-
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bote in einem weiteren Formblatt. Figen Sie hier den PREISSPIEGEL als externe Datei
hinzu.

19. Wertungsstufe 1 und 2: Formale Priifung und Eignungsfeststellung
Dieser manuelle Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte,
wie z. B. ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterla-
gen unverandert sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot
vollsténdig ist. Zusétzlich werden die Angebote in den Registern FACHKUNDE, LEISTUNGS-
FAHIGKEIT und ZUVERLASSIGKEIT im Hinblick auf ihre Eignung Gberprft.
In dieser Prifung sind fast ausschlie3lich zwingende Ausschlusskriterien (gekennzeich-
net durch das Z-Symbol) enthalten, d. h. bei Nichterfillung kann das Angebot fir die
Wertung nicht mehr zugelassen werden. Die ausfluhrliche Beschreibung dieser Funktion
finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.

20. Preisvergleich

Beim Preisvergleich handelt es sich um eine reine Anzeige- und Analyse-Funktion, d. h. Sie
kdnnen an dieser Stelle keine Eingaben vornehmen. Der Preisvergleich verschafft lhnen
einen Uberblick {iber die Preise der einzelnen Positionen aller zugelassenen Angebote.
Hier werden bis auf Positionsebene die preisbezogenen Informationen der verschiedenen
Bieter in einer Matrix gegenlibergestellt. Diese Tabelle dient dann als Basis fiir die dritte
Wertungsstufe. Nachdem Sie sich durch den Preisvergleich vergewissert haben, wer der
gunstigste Anbieter ist, klicken Sie auf WEITER. Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt
sind im Abschnitt Preisvergleich enthalten.

21. Wertungsstufe 3: Angemessenheit des Preises
In dieser Prifungsstufe wird mit Hilfe von zwei Kriterien abgefragt, ob die angebotenen
Preise der Bieter angemessen sind. Die Beurteilung erfolgt auf Grundlage der Erkenntnisse
aus dem Preisvergleich. Die Nichterfullung dieser Kriterien kann zum Ausschluss eines
Angebots fuhren.

22. Nebenangebote erfassen und priifen
Falls Sie Nebenangebote zugelassen haben, kébnnen Sie diese nun nacherfassen. Lesen
Sie dazu auch die Beschreibung im Abschnitt Nebenangebote zu einem Hauptangebot
(externes Leistungsverzeichnis). Danach erfolgt noch die Priifung der Nebenangebote im
Schritt Rechnerische Prifung der Nebenangebote (externes LV).

23. Nebenangebote kombinieren
Falls Nebenangebote vorhanden sind, haben Sie in diesem Workflowschritt die Mdglichkeit,
ein Hauptangebot mit einem oder mehreren seiner Nebenangebote zu kombinieren. Alle
auf diese Weise erstellten Kombinierten Angebote gelten als eigenstandige Angebote
und kommen in die Wertung. Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt
Nebenangebote kombinieren (externes LV) enthalten.

24. Erfassung der finalen Wertungssumme
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Um die Chancen eines Bieters bei der Zuschlagserteilung zu erhéhen kann in diesem
Workflowschritt ein Nebenangebot vom Typ PRESINACHLASS MIT BEDINGUNG mit dem
dazugehdrenden Haupangebot bzw. den vorhandenen Kombinierten Angeboten verrech-
net werden. Lesen Sie dazu auch die Beschreibung im Abschnitt Finale Wertungssumme
(externes LV).

25. Wertung
Die inhaltliche Wertung der Angebote zu |hrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
Angebote.

26. Vergabevermerk — Wertungstibersicht (321)
Dieses reine Anzeigeformular enthélt Angaben fir den Vergabevermerk bezlglich der Liste
der beteiligten Firmen, der Prifungsergebnisse und der Ausschllisse. Sie kénnen dieses
Formular Uber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK ausdrucken.

27. Festlegung des Vergabevorschlags

Festlegung des Vergabevorschlags Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung
liefert Innen der Al VERGABEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fir
das Verfahren bzw. jedes Los, den Sie Gbernehmen kénnen, um einem Bieter den Zu-
schlag zu erteilen. Dazu sehen Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des
Leistungsverzeichnisses im Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist
fir den Vergabevorschlag vorselektiert. Sie kbnnen diesen Vorschlag andern, indem Sie
die Markierung in der Zeile VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fir den
Zuschlag vorgeschlagener Bieter nicht alle KO-Kriterien erfiillen, wird Ihnen beim Beenden
des Schrittes mit WEITER eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdglichkeiten
und Schaltflachen in diesem Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.
Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

28. Vergabevermerk Entscheidung liber den Zuschlag (331)
Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlieBend das Anzeigeformular zur Dokumen-
tation des Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen
Konditionen den Zuschlag erhalten soll. Anderungen sind an dieser Stelle nicht méglich.
Sie kénnen dieses Formular Gber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUS-
DRUCK ausdrucken.

29. Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB (334) bzw.
nach § 19 VOB/A (332) im nationalen Verfahren
Bei EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtberiicksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion
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zur Verfugung, die es Ihnen ermdglicht, jedem nichtberiicksichtigten Bieter eine individuel-
le Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege, als
Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtbertcksichtigter Bieter.

Der Vergabezuschlag darf bei EU-Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Wider-
spruchsfrist erteilt werden.

30. Informationsschreiben an erfolgreichen Bieter (333)
AnschlieBend wird der Bieter, der voraussichtlich den Zuschlag erhalten soll, benachrich-

tigt.

31. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhélt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlduterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

32. Auftragsschreiben (338 und 339)
In diesem Schritt missen Sie das Auftragsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und kdnnen die endgultige Erteilung des Zuschlags fir Ihre Vergabe begriinden.
Das Formular ist mit den bisherigen Daten Ihrer Vergabe und denen der ausgewahlten
Firma geflllt und kann an dieser Stelle noch ergénzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

33. Bekanntmachung vergebener Auftrage

Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fiir Amtliche
Verdffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden. Um sicherzustellen, dass keine unvollstandigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstindiges Unternehmen ist)
kdnnen hier nachtréglich erfasst werden.

34. Ende des Workflows
Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows &ndert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Menii VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUMS auf nur
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lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.

31.2 Verfahren mit offentlichem Teilnahmewettbewerb national oder
EU

In diesem Verfahren wird der Kreis von Unternehmen, die zur Angebotsabgabe aufgefordert
werden, durch einen vorherigen 6ffentlichen Teilnehmerwettbewerb beschrankt. Die folgenden
Vergabearten gehéren in diese Kategorie:

« Beschrénkte Ausschreibung mit Offentlichem Teilnahmewettbewerb (national)

+ Nichtoffenes Verfahren (EU-Verfahren)
oder

 Verhandlungsverfahren mit Teilnahmewettbewerb (EU-Verfahren)

1. Erfassung der Ausschreibung

In dem ersten Workflow-Schritt erfassen Sie die Eckpunkte der neuen Vergabe, z. B. eine
Beschreibung der MaBBnahme, den Schatzwert brutto oder netto, ob Lose zugelassen sind
oder die Ausfuhrungsfristen. Das Tabellenfeld ZUSCHLAGSKRITERIEN ist mit dem Preis
vorbelegt. Sie kénnen hier noch weitere Kriterien aus einer Liste hinzufligen. Lesen Sie
dazu die Beschreibung der Tabellenfelder im Abschnitt Formulare. In dem Optionsfeld
VERGABEART wahlen Sie die Art der Vergabe, zusatzlich die Art des Bauauftrags und ob
laut § 12 a Abs. 1 VOB/A eine Vorinformation verdéffentlicht wurde.

2. Kostenermittlung (ohne 80/20 Regel) und Sicherstellung der Finanzierung
Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fiir die Mittelprifung, die Art der
Finanzierung und die Haushaltsstelle. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier
noch einmal bestatigt und dokumentiert werden. Sie kénnen dem Formular im Feld
HAUSTHALTSVORLAGE/KOSTENKONTROLL-BLATT eine externe Datei hinzufligen.

3. Bestatigung fiir die Wahl eines nationalen bzw. EU-Verfahrens
Je nachdem, ob der Auftragswert Ihrer Vergabe (ber oder unter dem Schwellenwert flr die
EU-Vergaben liegt, missen Sie die Verfahrenswahl in diesem Schritt eventuell begriinden.

4. Begrindung Verfahrenswahl
Fir alle Verfahrensarten auBBer der Offentlichen Ausschreibung und dem Offenen Verfahren
mussen Sie an dieser Stelle im Prozess eine BEGRUNDUNG eingeben oder aus einer Liste
(Mausklick auf LUPENSYMBOL) wahlen.

5. Daten fiir den Teilnahmewettbewerb
Dieses Formular enthélt eine Pflicht-Schaltflache TERMINPLANUNG TEILNAHMEWETTBE-
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WERB, zu erkennen an der roten . Damit wird der Funktionsdialog des Termin-

und Fristenmanagers aufgerufen. Legen Sie hier die Frist fir die Einsendung der Teil-
nahmeantrage fest. Die Funktionen des Terminmanagers sind im Kapitel Termin- und
Fristenmanager ausfuhrlich beschrieben. Beenden Sie den Zwischenschritt mit der Schalt-
flache WEITER. Sie kehren zurlick zum Ausgangsformular. An dieser Stelle haben Sie
auch die Méglichkeit, den Teilnahmewettbewerbsunterlagen zusatzliche Dokumente hinzu-
zufligen. Nahere Informationen zu Dateieinflgefeldern gibt es im Abschnitt Formulare.
Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewtnschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswahl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl mdglich.

6. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen
Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fur die Prifung der Teilnahmeantrage bzw. Auftrage relevant sind. Die
Kriterien fir die Feststellungen bei der Angebotsdffnung der Angebote sind vorgegeben
und kénnen hier nicht geandert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel
Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotsprufung beschrieben. Weitere Informationen zum
Erstellen eines Wertungsschemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

7. Vergabebekanntmachung national bzw. EU

Das umfangreiche Bekanntmachungsformular enthalt Angaben tber den 6ffentlichen Auf-
traggeber, den Auftragsgegenstand, rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische
Informationen, das Verfahren, usw. Die meisten Felder sind bereits vorbelegt. Erfassen Sie
bei EU-Verfahren im Bereich AUFTRAGSGEGENSTAND den NUTS-Code (Nomenclature
des unités territoriales statistiques), eine europaweit giltige Systematik der Gebietseinhei-
ten fiir die Statistik und den/die CPV-Codes. Sie kénnen die Angaben lhrer Vergabe im
PDF-Formular Bekanntmachung EU oder Bekanntmachung national Gber die Schaltflache
DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK am linken Ende der Formularsteuerungs-
leiste vor dem Ausdruck Uberprifen und ein Word-Formular ausfillen, ausdrucken und
eventuell speichern.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 sind in den EU-Formularen die SIMAP-
Bekanntmachungsschemata der Version 2.0.9. enthalten. Darin ist auch ein Link auf
die Vergabeunterlagen vorhanden, die auf der Al VERGABEPLATTFORM bereitgestellt
werden.

Dem von der EU-Richtlinie 2014 geforderten, registrierungsfreien Zugriff auf die Verga-
beunterlagen wird nachgekommen, indem interessierten Unternehmen die Méglichkeit
angeboten wird, ohne Registrierung in einen speziellen Bereich auf der Al VERGA-
BEPLATTFORM zu gelangen, in welchem die Vergabeunterlagen heruntergeladen wer-
den kénnen. Nachrichten der Vergabestelle an alle Bieter kénnen in diesem Bereich
ebenfalls eingesehen werden. Auch im zweistufigen Verfahren kénnen Sie die Teilnahme-
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wettbewerbsunterlagen registrierungsfrei zur Verfigung stellen. Im Einklang mit der EU-
Richtlinie 2014 haben Sie jedoch die M&glichkeit, verfahrensindividuell zu entscheiden,
ob der registrierungsfreie Zugriff auf die Vergabeunterlagen unterbunden werden soll,
wenn es sich zum Beispiel um eine Verschlusssachenvergabe handelt.

8. Bekanntmachung abzeichnen
Dieser Schritt ist ein Abzeichnungsschritt, d. h. er wird im Normalfall von einem anderen
Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich sein, weil er an die Bedlrfnisse
des jeweiligen Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur Abzeichnung finden
Sie im Kapitel Abzeichnung.

9. Zusammenstellen der Teilnahmewettbewerbsunterlagen

Sie kdnnen die Unterlagen fir den Teilnahmewettbewerb vor der Veréffentlichung tberpri-
fen und bei Bedarf weitere Dokumente hinzufligen. Im Gegensatz zu den Vergabeunter-
lagen kénnen Sie die Ausschreibung auch mit leeren Teilnahmewettbewerbsunterlagen
verdffentlichen. In diesem Fall enthalt die aktuelle Version keine Datei-Eintradge und beim
Beenden des Schrittes missen Sie eine diesbezlgliche Warnmeldung bestatigen.
Weitere Informationen zu dieser Funktion finden Sie im Kapitel Zusammenstellen der
Vergabeunterlagen.

10. Bekanntmachung verdéffentlichen
In diesem Schritt versenden Sie die Bekanntmachung zur Veréffentlichung an lhre Aus-
schreibungsblatter und Verdffentlichungsorgane, bei EU-Verfahren insbesondere auch an
das Amtsblatt der EU. AuBerdem kénnen Sie die Bekanntmachung und lhre Teilnahme-
wettbewerbsunterlagen im Internet an eine oder mehrere Vergabeplattformen Gbermitteln.
Unter anderem kdénnen das sein:

Amtsblatt der Européischen Union (via E-Sender-Schnittstelle): fir EU-Vergaben

Al VERGABEPLATTFORM: fur nationale Vergaben und EU-Vergaben

» E-Vergabe-Plattform des Bundes: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

Vergabe24-Vergabeportal: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben

Vor dem Veroffentlichen einer EU-Vergabe auf einer der Plattformen miissen Sie bestatigen,
dass Sie laut § 12 EU Abs. Nr. 5 VOB die Bekanntmachung an das Amt far Amtliche
Veroéffentlichungen der Europédischen Gemeinschaften abgesandt haben. Eine genaue
Beschreibung der Funktion finden Sie im Abschnitt Veréffentlichung an das Amtsblatt der
Européischen Union.

11. Teilnahmewettbewerbsunterlagen ausdrucken und versenden
Nach der Bekanntmachung eines Verfahrens mit Teilnahmewettbewerb stehen die Unterla-
gen den potentiellen Bewerbern auf der Vergabeplattform zum Download zur Verfigung.
Sie kénnen diese Unterlagen bei Bedarf auch ausdrucken und interessierten Firmen auf

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 399 von 438



dem Postweg zusenden. Starten Sie den Schritt manuell durch Anklicken des entspre-
chenden Links aus dem Bereich AKTIONEN. Weitere Informationen zu dieser Funktion
sind im Abschnitt Versenden der Teilnahmewettbewerbsunterlagen enthalten. Die Aufgabe
sollte mit dem Ablauf der Bewerbungsfrist des Teilnahmewettbewerbs beendet werden.
Wenn Sie den Schritt vorher mit WEITER abschlie3en wollen, erscheint eine Warnmeldung,
die Sie bestatigen missen.

12. Offnen der Teilnahmeantriage

Sobald die Einsendefrist der Teilnahmeantrage abgelaufen ist, kénnen Sie den nachsten
manuellen Schritt durch Doppelklick aus Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektroni-
schen Teilnahmeeintrdge von der Al VERGABEPLATTFORM werden bereits angezeigt,
muissen aber noch entschlisselt und anschlieBBend gepriift werden. Auf dem Postweg
eingegangene Antrage muissen Sie nun hier erfassen und einer ersten Formalen Prifung
unterziehen.

Weitere Erlauterungen zu dieser Funktion finden Sie im Abschnitt Erfassen der Teilnah-
meantrage.

13. Prufung der Teilnahmeantrage
Um den Teilnehmerkreis einzuschranken und die Prifung der Teilnahmeantrage zu doku-
mentieren, werden die jeweiligen Bewerber nun beziglich ihrer Eignung auf die Merkmale
FACHKUNDE, LEISTUNGSFAHIGKEIT und ZUVERLASSIGKEIT geprift. Im Abschnitt Formale
Priifung finden Sie eine Ubersicht des Funktionsablaufs. Die Priifungsergebnisse wer-
den in der letzten Spalte ZULASSUNG angezeigt. Die hier ausgeschlossenen Teilnehmer
werden im weiteren Verfahren nicht berlcksichtigt.

14. Terminplanung Vergabe
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die weiteren Termine Ihrer Vergabe,
insbesondere die Angebotsfrist, fest. Sie kdnnen hier die Termine mehrerer Vergaben
vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen Vergabe nach Outlook exportieren
sowie fur sich oder andere Benutzer Terminerinnerungen anlegen. Eine ausfihrliche
Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin- und Fristenmanager.

15. Aufforderung zur Angebotsabgabe (211 bzw. 211EU)

Dieses Formular ist zum gréBten Teil vorausgefiillt und enthélt eine Ubersicht der Anlagen
der Vergabe. Fiigen Sie im Feld LEISTUNGSVERZEICHNIS ALS ANLAGE Uber die Schaltfla-
che mit dem Blroklammersymbol ein externes Leistungsverzeichnis als GAEB-Datei hinzu.
GAEB steht fur Gemeinsamer Ausschuss Elektronik im Bauwesen. Dieses Gremium hat
sich zum Ziel gesetzt, eine standardisierte Sprache fir alle am Bauwesen Beteiligten zu
schaffen. Diese Datei wird mit einem externen Programm erstellt und mit der Datei-Endung
d83 bzw. x83 importiert. Dabei kann sie automatisch validiert und gegebenenfalls eine
Fehlermeldung ausgegeben werden. Die Ausschreibung kann auch mit einer nicht validen
Datei fortgesetzt werden. Weitere Informationen zum Validieren von GAEB-Dateien finden
Sie im Kapitel Benutzereinstellungen — Validierung von GAEB-Dateien.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie hier die Mindestanforderung und die An-
forderungen an die Vergleichbarkeit erlautern. Uber das DATEI-EINFUGEFELD kdnnen Sie
noch weitere Dokumente zu Ihren Vergabeunterlagen hinzufiigen. Weitere Erlauterungen
zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.

Besondere Vertragsbedingungen (214)

Auch dieses Formular ist zum gréBten Teil vorausgeflllt und enthalt z. B. die Angaben zu
den Ausfihrungsfristen (§ 5 VOB/B), Vertragsstrafen (§ 11 VOB/B), Rechnungen (§ 14
VOB/B) und Sicherheitsleistungen (§ 17 VOB/B).

Mindestanforderungen an Nebenangebote (226)
Wenn Sie Nebenangebote zugelassen haben, missen Sie in diesem Formular die techni-
schen bzw. eventuell weitere Mindestanforderungen fir Nebenangebote erfassen.

Uberpriifen Vergabeunterlagent
In dieser Ubersicht sind Schaltflachen fiir die Ansicht des Formularinhalts aus Schritt 14 bis
17 enthalten, sowie die Méglichkeit das Leistungsverzeichnis als Word-Datei hinzuzufugen.

Uberpriifen der Vergabeunterlagen abzeichnen

Dieser Schritt ist ein Abzeichnungsschritt, d. h. er wird im Normalfall von einem anderen
Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich sein, weil er an die Bediirfnisse
des jeweiligen Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur Abzeichnung finden
Sie im Kapitel Abzeichnung.

Zusammenstellen der Vergabeunterlagen

Hier kbnnen Sie Ihre Vergabeunterlagen ansehen, signieren oder weitere Dateien hinzufi-
gen. Die genaue Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Zusammenstellen
der Vergabeunterlagen.

Ubermittlung der Vergabeunterlagen

Damit die Vergabeunterlagen auch in elektronischer Form auf der Vergabeplattform be-
reitstehen, klicken Sie anschlieBend im Funktionsdialog der Verbffentlichung auf die
Schaltflache UNTERLAGEN UBERMITTELN. Die Versionsnummer erscheint oben rechts in
der Spalte VERGABEUNTERLAGEN.

Vergabeunterlagen fiir ausgewahlte Teilnehmer ausdrucken

Danach kénnen Sie die Vergabeunterlagen den ausgewahlten Bewerbern auf dem Postweg
zusenden. Bei elektronisch verschickten Vergabeunterlagen wird die Information Versand
tber Veroffentlichungsdialog angezeigt, d. h. die Unterlagen stehen auf der Plattform
zum Download bereit. FUr den Postversand der Angebotsaufforderung klicken Sie auf
VERSENDEN flr jeden Bewerber, bei dem als Versandart VIA PAPIER ausgewahlt ist. In
dem anschlieBBenden Dialog kénnen Sie die Dokumente einzeln auswahlen und drucken.
Beenden Sie den Druckdialog mit SCHLIESSEN. Wenn Sie diesen Schritt vor dem Erreichen
der Angebotsfrist Gber die Schaltflache WEITER abschlieBen wollen, missen Sie eine
Warnmeldung beantworten.
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23. Vergabevermerk — Firmenliste tibrige Verfahren (312)
AnschlieBend wird das Formular 312 Vergabevermerk — Firmenliste Gibrige Verfahren
aufgerufen, in dem Sie z. B zulassige Fristen zur Anforderung und dem Versand der
Vergabeunterlagen angeben kénnen.

24. Angebote 6ffnen

Die Angebotséffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern tber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlisselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kdnnen Sie die
verschlisselten Angebote entschlisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste Formale Prifung aller Angebote vornehmen. Eine ausfuhrliche
Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotséffnung. Erfassen Sie hier
zusatzlich die Anzahl der Bietervertreter, die der Submission beiwohnen.

25. Niederschrift iiber die Offnung der Angebote (313)
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess bendtigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gebffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspatet eingetroffenen, der nicht ordnungsgeman verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe ihrer
Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Zuséatzlich vermerken Sie, ob die Nieder-
schrift verlesen wurde, eventuelle Einwendungen und die Uhrzeit bei der die Verhandlung
geschlossen wurde. Sie kénnen dieses Formular zu Dokumentationszwecken der Ange-
botséffnung Gber die Schaltflachen im linken unteren Fensterbereich DRUCKVORLAGEN
UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken.

26. Rechnerische Prifung
In diesem Funktionsdialog erfassen Sie die rechnerisch gepriften Summen der Ange-
bote. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der Spalte
ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im Abschnitt
Rechnerische Angebotsprifung. Am Ende dieses Schrittes steht die Auflistung der Ange-
bote in einem weiteren Formblatt. Fligen Sie hier den PREISSPIEGEL als externe Datei
hinzu.

27. Wertungsstufe 1 Formale Priifung und Eignhungsfeststellung
Dieser manuelle Schritt dient der inhaltlichen Prifung der Angebote auf formale Aspekte,
wie z. B. ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen
unverandert sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot
vollstandig ist. Zusatzlich werden die Angebote in den Registern FACHKUNDE, LEISTUNGS-
FAHIGKEIT und ZUVERLASSIGKEIT im Hinblick auf ihre Eignung Uberprift.

In dieser Prufung sind fast ausschlieBlich zwingende Ausschlusskriterien (gekennzeich-
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

net durch das Z-Symbol) enthalten, d. h. bei Nichterflllung kann das Angebot fiir die
Wertung nicht mehr zugelassen werden. Die ausflhrliche Beschreibung dieser Funktion
finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.

Preisvergleich

Beim Preisvergleich handelt es sich um eine reine Anzeige- und Analyse-Funktion, d. h. Sie
kénnen an dieser Stelle keine Eingaben vornehmen. Der Preisvergleich verschafft Ihnen
einen Uberblick tiber die Preise der einzelnen Positionen aller zugelassenen Angebote.
Hier werden bis auf Positionsebene die preisbezogenen Informationen der verschiedenen
Bieter in einer Matrix gegentbergestellt. Diese Tabelle dient dann als Basis fur die dritte
Wertungsstufe.

Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt Preisvergleich enthalten.

Wertungsstufe 2: Angemessenheit des Preises

In dieser Prifungsstufe wird mit Hilfe von zwei Kriterien abgefragt, ob die angebotenen
Preise der Bieter angemessen sind. Die Beurteilung erfolgt auf Grundlage der Erkenntnisse
aus dem Preisvergleich. Die Nichterfullung dieser Kriterien kann zum Ausschluss eines
Angebots flhren.

Nebenangebote erfassen und priifen

Falls Sie Nebenangebote zugelassen haben, kénnen Sie diese nun nacherfassen. Lesen
Sie dazu auch die Beschreibung im Abschnitt Nebenangebote zu einem Hauptangebot
(externes Leistungsverzeichnis). Danach erfolgt noch die Prifung der Nebenangebote im
Schritt Rechnerische Prifung der Nebenangebote (externes LV).

Nebenangebote kombinieren

Falls Nebenangebote vorhanden sind, haben Sie in diesem Workflowschritt die Méglichkeit,
ein Hauptangebot mit einem oder mehreren seiner Nebenangebote zu kombinieren. Alle
auf diese Weise erstellten Kombinierten Angebote gelten als eigenstandige Angebote
und kommen in die Wertung. Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt
Nebenangebote kombinieren (externes LV) enthalten.

Erfassung der finalen Wertungssumme

Um die Chancen eines Bieters bei der Zuschlagserteilung zu erhéhen kann in diesem
Workflowschritt ein Nebenangebot vom Typ PRESINACHLASS MIT BEDINGUNG mit dem
dazugehdrenden Haupangebot bzw. den vorhandenen Kombinierten Angeboten verrech-
net werden. Lesen Sie dazu auch die Beschreibung im Abschnitt Finale Wertungssumme
(externes LV).

Wertung

Die inhaltliche Wertung der Angebote zu lhrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
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Angebote.

34. Vergabevermerk — Wertungstibersicht (321)
Dieses reine Anzeigeformular enth&lt Angaben fir den Vergabevermerk bezlglich der Liste
der beteiligten Firmen, der Prifungsergebnisse und der Ausschliisse. Sie kdnnen dieses
Formular tber die Schaltfliche DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK ausdrucken.

35. Festlegung des Vergabevorschlags

Festlegung des Vergabevorschlags Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung
liefert lIhnen der Al VERGABEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fir
das Verfahren bzw. jedes Los, den Sie Gbernehmen kénnen, um einem Bieter den Zu-
schlag zu erteilen. Dazu sehen Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des
Leistungsverzeichnisses im Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist
fir den Vergabevorschlag vorselektiert. Sie kobnnen diesen Vorschlag &ndern, indem Sie
die Markierung in der Zeile VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fir den
Zuschlag vorgeschlagener Bieter nicht alle KO-Kriterien erfillen, wird Ihnen beim Beenden
des Schrittes mit WEITER eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdglichkeiten
und Schaltflachen in diesem Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.
Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

36. Vergabevermerk Entscheidung tiber den Zuschlag (331)
Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlieBend das Anzeigeformular zur Dokumen-
tation des Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen
Konditionen den Zuschlag erhalten soll. Anderungen sind an dieser Stelle nicht méglich.
Sie kénnen dieses Formular Gber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUS-
DRUCK ausdrucken.

37. Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB (334) bzw.
nach § 19 VOB/A (332) im nationalen Verfahren
Bei EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtberiicksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion
zur Verfligung, die es Ihnen ermdglicht, jedem nichtberiicksichtigten Bieter eine individuel-
le Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege, als
Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.
Der Vergabezuschlag darf bei EU-Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Wider-
spruchsfrist erteilt werden.

38. Informationsschreiben an erfolgreichen Bieter (333)
AnschlieBend wird der Bieter, der voraussichtlich den Zuschlag erhalten soll, benachrich-
tigt.
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39. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhalt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlauterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

40. Auftragsschreiben (338 und 339)
In diesem Schritt missen Sie das Auftragsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und kdnnen die endgultige Erteilung des Zuschlags fur Ihre Vergabe begrinden.
Das Formular ist mit den bisherigen Daten Ihrer Vergabe und denen der ausgewahlten
Firma geflllt und kann an dieser Stelle noch ergéanzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter.

41. Bekanntmachung vergebener Auftrage

Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fir Amtliche
Veroffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden.Um sicherzustellen, dass keine unvollstdndigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstandiges Unternehmen ist)
kénnen hier nachtraglich erfasst werden.

42. Ende des Workflows

Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows andert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Meni VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUMS auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.

31.3 Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb

In diesem Verfahren wird ein beschrankter Kreis von Unternehmen zur Abgabe von Angeboten
aufgefordert, ohne die Durchfiihrung eines Teilnahmewettbewerbs. Die folgenden Vergabearten
gehoren in diese Kategorie:
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» Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb (national)
nach § 3 Nr.1 Abs. 2 VOB/A i.V.m. § 3 Nr.3 VOB/A

» Freihandige Vergabe (national)
nach § 3 Nr.1 Abs. 3 VOB/A i.V.m. § 3 Nr.4 VOB/A

« Verhandlungsverfahren ohne Offentliche Vergabebekanntmachung (EU-Verfahren)
nach § 3a Nr.1d VOB/A i.V.m. § 3a Nr.6 VOB/A

1. Erfassung der Ausschreibung

In dem ersten Workflow-Schritt erfassen Sie die Eckpunkte der neuen Vergabe, z. B. eine
Beschreibung der MaBBnahme, den Schatzwert brutto oder netto, ob Lose zugelassen sind
oder die Ausfuhrungsfristen. Das Tabellenfeld ZUSCHLAGSKRITERIEN ist mit dem Preis
vorbelegt. Sie kdnnen hier noch weitere Kriterien aus einer Liste hinzufliigen. Lesen Sie
dazu die Beschreibung der Tabellenfelder im Abschnitt Formulare. In dem Optionsfeld
VERGABEART wahlen Sie die Art der Vergabe, zusatzlich die Art des Bauauftrags und ob
laut § 12 a Abs. 1 VOB/A eine Vorinformation veréffentlicht wurde.

2. Kostenermittlung (ohne 80/20 Regel) und Sicherstellung der Finanzierung
Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fiir die Mittelprifung, die Art der
Finanzierung und die Haushaltsstelle. Der geschatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier
noch einmal bestatigt und dokumentiert werden. Sie kénnen dem Formular im Feld
HAUSTHALTSVORLAGE/KOSTENKONTROLL-BLATT eine externe Datei hinzufligen.

3. Bestatigung fiir die Wahl eines nationalen bzw. EU-Verfahrens
Je nachdem, ob der Auftragswert lhrer Vergabe (ber oder unter dem Schwellenwert flr die
EU-Vergaben liegt, missen Sie die Verfahrenswahl in diesem Schritt eventuell begriinden.

4. Terminplanung
Legen Sie in diesem komplexen Funktionsdialog die Termine lhrer Vergabe fest. Sie kon-
nen die Termine mehrerer Vergaben vergleichen, einzelne oder alle Termine der aktuellen
Vergabe nach Outlook exportieren sowie fir sich oder andere Benutzer Terminerinnerun-
gen anlegen. Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Termin-
und Fristenmanager.

5. Aufforderung zur Angebotsabgabe (211 bzw. 211EU)
Dieses Formular ist zum gréBten Teil vorausgefillt und enthalt eine Ubersicht der Anlagen
der Vergabe. Fiigen Sie im Feld LEISTUNGSVERZEICHNIS ALS ANLAGE Uber die Schaltfla-
che mit dem Blroklammersymbol ein externes Leistungsverzeichnis als GAEB-Datei hinzu.
GAEB steht fur Gemeinsamer Ausschuss Elektronik im Bauwesen. Dieses Gremium hat
sich zum Ziel gesetzt, eine standardisierte Sprache fir alle am Bauwesen Beteiligten zu
schaffen. Diese Datei wird mit einem externen Programm erstellt und mit der Datei-Endung
d83 bzw. x83 importiert. Dabei kann sie automatisch validiert und gegebenenfalls eine
Fehlermeldung ausgegeben werden. Die Ausschreibung kann auch mit einer nicht validen
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Datei fortgesetzt werden. Weitere Informationen zum Validieren von GAEB-Dateien finden
Sie im Kapitel Benutzereinstellungen — Validierung von GAEB-Dateien.

Falls Sie Nebenangebote zulassen, missen Sie hier die Mindestanforderung und die An-
forderungen an die Vergleichbarkeit erlautern. Uber das DATEI-EINFUGEFELD kdnnen Sie
noch weitere Dokumente zu lhren Vergabeunterlagen hinzufigen. Weitere Erlauterungen
zu diesem Feld finden Sie im Abschnitt Formulare.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das
gewdlnschte Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswabhl
wird in den Bekanntmachungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen
hinterlegt. Die Abgabe eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann
Uber diese festgelegte Auswahl méglich.

6. Besondere Vertragsbedingungen (214)
Auch dieses Formular ist zum gré3ten Teil vorausgefullt und enthalt z. B. die Angaben zu
den Ausflihrungsfristen (§ 5 VOB/B), Vertragsstrafen (§ 11 VOB/B), Rechnungen (§ 14
VOB/B) und Sicherheitsleistungen (§ 17 VOB/B).

7. Mindestanforderungen an Nebenangebote (226)
Wenn Sie Nebenangebote zugelassen haben, miissen Sie in diesem Formular die techni-
schen bzw. eventuell weitere Mindestanforderungen fiir Nebenangebote erfassen.

8. Bewerberauswahl
In diesem Funktionsdialog erfolgt eine Vorauswahl der méglichen Bewerber aus der
Liste aller Firmendaten. Falls die gewtnschte Firma noch nicht in der Liste enthalten ist,
kann sie an dieser Stelle erfasst werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel
Bieterauswahl in Beschrankten Verfahren beschrieben.

9. Fragebogen zur Eignungspriifung erstellen
Hier erfassen Sie — ahnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fur die Priifung der Angebote relevant sind. Die Kriterien flr die Feststel-
lungen bei der Angebotséffnung der Angebote sind vorgegeben und kénnen hier nicht
geéndert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im Kapitel Flexible Teilnahmeantrags-
und Angebotsprifung beschrieben. Weitere Informationen zum Erstellen eines Wertungs-
schemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

10. Uberpriifen Vergabeunterlagen
In dieser Ubersicht sind Schaltflachen fiir die Ansicht des Formularinhalts aus den Schrit-
ten 6 bis 10 enthalten, sowie die Mdglichkeit das Leistungsverzeichnis als Word-Datei
hinzuzuflgen.

11. Uberpriifen der Vergabeunterlagen abzeichnen
Dieser Schritt ist ein Abzeichnungsschritt, d. h. er wird im Normalfall von einem anderen
Mitarbeiter bearbeitet. Der Ablauf kann sehr unterschiedlich sein, weil er an die Bedirfnisse
des jeweiligen Kunden angepasst wird. Weitere Erlauterungen zur Abzeichnung finden
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Sie im Kapitel Abzeichnung.

12. Zusammenstellen der Vergabeunterlagen
Hier kdnnen Sie Ihre Vergabeunterlagen ansehen, signieren oder weitere Dateien hinzuf(-
gen. Die genaue Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel ??.

13. Ubermittlung der Vergabeunterlagen
Damit die Vergabeunterlagen auch in elektronischer Form auf der Vergabeplattform be-
reitstehen, klicken Sie anschlieBend im Funktionsdialog der Verdffentlichung auf die
Schaltfliche UNTERLAGEN UBERMITTELN. Die Versionsnummer erscheint oben rechts in
der Spalte VERGABEUNTERLAGEN.

14. Anschreiben der ausgewahlten Bieter

Danach kénnen Sie die Vergabeunterlagen den ausgewahlten Bewerbern auf dem Postweg
zusenden. Bei elektronisch verschickten Vergabeunterlagen wird die Information Versand
Uber Veréffentlichungsdialog angezeigt, d. h. die Unterlagen stehen auf der Plattform
zum Download bereit. FUr den Postversand der Angebotsaufforderung klicken Sie auf
VERSENDEUN fir jeden Bewerber, bei dem als Versandart VIA PAPIER ausgewahlt ist. In
dem anschlieBenden Dialog kénnen Sie die Dokumente einzeln auswahlen und drucken.
Beenden Sie den Druckdialog mit SCHLIESSEN. Wenn Sie diesen Schritt vor dem Erreichen
der Angebotsfrist Uber die Schaltflache WEITER abschlieBen wollen, missen Sie eine
Warnmeldung beantworten.

15. Vergabevermerk — Firmenliste tibrige Verfahren (312)
AnschlieBBend wird das Formular 312 Vergabevermerk — Firmenliste librige Verfahren
aufgerufen, in dem Sie z. B. zuléssige Fristen zur Anforderung und dem Versand der
Vergabeunterlagen angeben kénnen.

16. Angebote 6ffnen

Die Angebotsoffnung ist ein manueller Schritt im Vergabeprozess, d. h. Sie missen
die Aufgabe durch Doppelklick in Ihrem Aufgabeneingang starten. Die elektronischen
Angebote von Bietern Uber die Al VERGABEPLATTFORM werden Ihnen bereits angezeigt,
sind aber noch verschlusselt. Nach dem Starten der Angebotséffnung kénnen Sie die
verschlisselten Angebote entschlisseln sowie die schriftlich eingegangenen Angebote
erfassen und eine erste Formale Prifung aller Angebote vornehmen. Eine ausfihrliche
Beschreibung dieses Schrittes finden Sie im Kapitel Angebotséffnung. Erfassen Sie hier
zusétzlich die Anzahl der Bietervertreter, die der Submission beiwohnen.

17. Niederschrift Giber die Offnung der Angebote (313)
Der nachste automatische Schritt im Vergabeprozess bendtigt keine bzw. nur wenige
Eingaben. Die Niederschrift enthélt eine Zusammenfassung der Daten aus den gebffneten
Angeboten, die Gesamtanzahl der eingegangenen Angebote sowie die Anzahl der aus-
geschlossenen, der verspétet eingetroffenen, der nicht ordnungsgeman verschlossenen
Angebote und eine Zusammenstellung aller zugelassenen Angebote, mit der Angabe ihrer
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Art (elektronisches Angebot oder Papierangebot). Zusatzlich vermerken Sie, ob die Nieder-
schrift verlesen wurde, eventuelle Einwendungen und die Uhrzeit bei der die Verhandlung
geschlossen wurde. Sie kénnen dieses Formular zu Dokumentationszwecken der Ange-
botséffnung tber die Schaltflachen im linken unteren Fensterbereich DRUCKVORLAGEN
UND FORMULARAUSDRUCK als PDF-Datei ausdrucken..

18. Rechnerische Priifung
In diesem Funktionsdialog erfassen Sie die rechnerisch gepriften Summen der Ange-
bote. Eventuelle Differenzen zu der angegebenen Gesamtsumme werden in der Spalte
ABWEICHUNG angezeigt. Weitere Informationen zu diesem Schritt finden Sie im Abschnitt
Rechnerische Angebotsprifung. Am Ende dieses Schrittes steht die Auflistung der Ange-
bote in einem weiteren Formblatt. Fiigen Sie hier den PREISSPIEGEL als externe Datei
hinzu.

19. Wertungsstufe 1: Formale Priifung und Eignungsfeststellung
Dieser manuelle Schritt dient der inhaltlichen Priifung der Angebote auf formale Aspekte,
wie z. B. ob Anderungen zweifelsfrei kenntlich gemacht wurden, die Vergabeunterlagen
unverandert sind, alle erforderlichen Erklarungen vorhanden sind oder das Angebot
vollstéandig ist. Zusatzlich werden die Angebote in den Registern FACHKUNDE, LEIS-
TUNGSFAHIGKEIT und ZUVERLASSIGKEIT im Hinblick auf ihre Eignung tiberpriift.

In dieser Priifung sind fast ausschlieBlich zwingende Ausschlusskriterien (gekennzeich-
net durch das Z-Symbol) enthalten, d. h. bei Nichterflllung kann das Angebot fiir die
Wertung nicht mehr zugelassen werden. Die ausflhrliche Beschreibung dieser Funktion
finden Sie im Abschnitt Formale Prifung.

20. Preisvergleich
Beim Preisvergleich handelt es sich um eine reine Anzeige- und Analyse-Funktion, d. h. Sie
kénnen an dieser Stelle keine Eingaben vornehmen. Der Preisvergleich verschafft Ihnen
einen Uberblick tiber die Preise der einzelnen Positionen aller zugelassenen Angebote.
Hier werden bis auf Positionsebene die preisbezogenen Informationen der verschiedenen
Bieter in einer Matrix gegentbergestellt. Diese Tabelle dient dann als Basis fur die dritte
Wertungsstufe.
Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt Preisvergleich enthalten.

21. Wertungsstufe 2: Angemessenheit des Preises
In dieser Prifungsstufe wird mit Hilfe von zwei Kriterien abgefragt, ob die angebotenen
Preise der Bieter angemessen sind. Die Beurteilung erfolgt auf Grundlage der Erkenntnisse
aus dem Preisvergleich. Die Nichterfullung dieser Kriterien kann zum Ausschluss eines
Angebots flhren.

22. Nebenangebote erfassen und priifen
Falls Sie Nebenangebote zugelassen haben, kénnen Sie diese nun nacherfassen. Lesen
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23.

24.

25.

26.

27.

Sie dazu auch die Beschreibung im Abschnitt Nebenangebote zu einem Hauptangebot
(externes Leistungsverzeichnis). Danach erfolgt noch die Prifung der Nebenangebote im
Schritt Rechnerische Prifung der Nebenangebote (externes LV).

Nebenangebote kombinieren

Falls Nebenangebote vorhanden sind, haben Sie in diesem Workflowschritt die Mdglichkeit,
ein Hauptangebot mit einem oder mehreren seiner Nebenangebote zu kombinieren. Alle
auf diese Weise erstellten Kombinierten Angebote gelten als eigenstandige Angebote
und kommen in die Wertung. Weitere Einzelheiten zu diesem Schritt sind im Abschnitt
Nebenangebote kombinieren (externes LV) enthalten.

Erfassung der finalen Wertungssumme

Um die Chancen eines Bieters bei der Zuschlagserteilung zu erhéhen kann in diesem
Workflowschritt ein Nebenangebot vom Typ PRESINACHLASS MIT BEDINGUNG mit dem
dazugehdrenden Haupangebot bzw. den vorhandenen Kombinierten Angeboten verrech-
net werden. Lesen Sie dazu auch die Beschreibung im Abschnitt Finale Wertungssumme
(externes LV).

Wertung

Die inhaltliche Wertung der Angebote zu lhrer Vergabe erfolgt auf Basis der Kriterien aus
dem Wertungsschema des Leistungsverzeichnisses. Je nach Aufbau und Umfang der
Wertungsmatrix ist dieser Schritt mehr oder weniger aufwandig. Die genaue Beschrei-
bung dieser wichtigen Funktion im Vergabeprozess finden Sie im Abschnitt Wertung der
Angebote.

Vergabevermerk — Wertungsiibersicht (321)

Dieses reine Anzeigeformular enth&lt Angaben fir den Vergabevermerk bezlglich der Liste
der beteiligten Firmen, der Prifungsergebnisse und der Ausschliisse. Sie kdnnen dieses
Formular tber die Schaltfliche DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK ausdrucken.

Festlegung des Vergabevorschlags

Festlegung des Vergabevorschlags Aufgrund der Ergebnisse aus der Angebotswertung
liefert lIhnen der Al VERGABEMANAGER in diesem Schritt einen Vergabevorschlag fir
das Verfahren bzw. jedes Los, den Sie Gbernehmen kénnen, um einem Bieter den Zu-
schlag zu erteilen. Dazu sehen Sie noch einmal alle Preise und das Wertungsschema des
Leistungsverzeichnisses im Uberblick. Das Angebot mit dem besten Wertungsergebnis ist
fir den Vergabevorschlag vorselektiert. Sie kdbnnen diesen Vorschlag &ndern, indem Sie
die Markierung in der Zeile VORSCHLAG in einer anderen Spalte setzen. Sollte ein fir den
Zuschlag vorgeschlagener Bieter nicht alle KO-Kriterien erflllen, wird Ihnen beim Beenden
des Schrittes mit WEITER eine Warnmeldung angezeigt. Die Einstellungsmdglichkeiten
und Schaltflachen in diesem Schritt sind identisch mit denen im Abschnitt Preisvergleich.
Wenn beim Offnen der Zuschlagsmatrix fiir eine Vergabe kein eindeutiger Vergabevor-
schlag aktiviert werden kann, da mehrere Bieter gleichzeitig das beste Wertungsergebnis
erreicht haben, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.
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28. Vergabevermerk Entscheidung tiber den Zuschlag (331)
Ausgehend vom Vergabevorschlag wird anschlieBend das Anzeigeformular zur Dokumen-
tation des Vergabevorschlags erzeugt. Hier wird festgehalten, welcher Bieter zu welchen
Konditionen den Zuschlag erhalten soll. Anderungen sind an dieser Stelle nicht méglich.
Sie kdnnen dieses Formular Uber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUS-
DRUCK ausdrucken.

29. Benachrichtigung nichtberiicksichtigter Bieter nach § 134 Abs. 1 GWB (334) bzw.
nach § 19 VOB/A (332) im nationalen Verfahren
Bei EU-Verfahren ist die Benachrichtigung der nichtbericksichtigten Bieter nach § 134 Abs.
1 GWB erforderlich. Dazu steht im Al VERGABEMANAGER eine umfassende Funktion
zur Verfigung, die es Ihnen ermdglicht, jedem nichtberiicksichtigten Bieter eine individuel-
le Absage auszudrucken und zukommen zu lassen bzw. auf elektronischem Wege, als
Anhang einer Nachricht, zu versenden. Lesen Sie dazu die Funktionsbeschreibung im
Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.
Der Vergabezuschlag darf bei EU-Verfahren erst nach Ablauf der gesetzlichen Wider-
spruchsfrist erteilt werden.

30. Informationsschreiben an erfolgreichen Bieter (333)
AnschlieBend wird der Bieter, der voraussichtlich den Zuschlag erhalten soll, benachrich-
tigt.

31. Zuschlagserteilung
Ahnlich wie beim Vergabevorschlag miissen Sie hier den Bieter, der den Zuschlag erhilt,
festlegen. Dies geschieht, um dem Zuschlagserteilenden eine Willensbekundung abzufor-
dern und um eine explizite Entscheidung nach Ablauf der Frist nach § 134 Abs. 1 GWB zu
dokumentieren. Eine genauere Erlduterung der Funktionen und Einstellungsmdglichkeiten
der Zuschlagsmatrix finden Sie im Abschnitt Wertung der Angebote.

32. Auftragsschreiben (338 und 339)
In diesem Schritt missen Sie das Auftragsschreiben vor dem Versenden bzw. Drucken
bearbeiten und kdnnen die endgultige Erteilung des Zuschlags fur Ihre Vergabe begriinden.
Das Formular ist mit den bisherigen Daten Ihrer Vergabe und denen der ausgewahlten
Firma geflllt und kann an dieser Stelle noch erganzt werden. Lesen Sie dazu auch die
Funktionsbeschreibung im Kapitel Benachrichtigung nichtberlcksichtigter Bieter.

33. Bekanntmachung vergebener Auftrage
Der Workflow endet bei EU-Verfahren mit der Bekanntmachung Uber die Auftragserteilung
an die EU. Erfassen Sie hier im Bereich VERFAHREN die Daten der Auftragsbekannt-
machung z. B. die Amtsblatt-Nummer oder das Datum der Bekanntmachung. Diese Be-
kanntmachung kann Gber den bekannten Veréffentlichungsdialog an das Amt fir Amtliche
Verdffentlichungen der EU direkt via E-Sender-Schnittstelle oder als E-Mail verschickt und
ausgedruckt werden. Um sicherzustellen, dass keine unvollstandigen KMU-Angaben an
die EU versenden werden, erfolgt eine Uberpriifung im Workflow und die unvollstandigen
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KMU-Teilnehmerdaten (ob die Firma ein kleines oder mittelstandiges Unternehmen ist)
kénnen hier nachtraglich erfasst werden.

34. Ende des Workflows

Sind keine weiteren Schritte im Vergabeprozess zu bearbeiten oder abzuzeichnen, endet
der Workflow mit einer entsprechenden Meldung. Nach Abschluss des Workflows andert
sich der Status der Vergabe von aktiv auf abgeschlossen, d. h. die Vergabe wird im
Meni VERGABE OFFNEN oder auf der Ubersichtsseite nicht mehr angezeigt, solange die
Ansichtsfiltereinstellungen fir die Vergabeauflistung nicht gedndert werden. Beachten Sie
dazu die Erlauterungen zu Filterkriterien im Offnen-Dialog im Abschnitt Vergabe 6ffnen.
Fir eine abgeschlossene Vergabe werden alle Formulare des PROJEKTBAUMS auf nur
lesbar gesetzt und alle Schreibrechte auf Formulare durch einzelne Verfahrensbeteiligte
entzogen.
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32 Preisanfragen

Eine Preisanfrage dient der vollelektronischen Einholung von Marktpreisen flr geringwertige
Leistungen im Rahmen eines kurzen Workflows, der den Prozess von der Erfassung bis zum
Zuschlag mit Vergabeplattformintegration abbildet.

Der Vorteil des Moduls liegt vor allem in der einfachen und unkomplizierten Anwendung:

Intuitive Bedienung.

Schnelle Erstellung einer Preisanfrage und Ubermittiung an ausgewahite Bieter.

Die Angebotsunterlagen flirr den Bieter werden im Hintergrund vom System erzeugt, der
Bieter muss lediglich das Leistungsverzeichnis mit Preisen flllen.

Es wird weder eine Signaturkarte noch ein Lesegerat bendtigt, d. h. auch Bieter ohne
entsprechende Signatur-Ausstattung kédnnen sich an diesem Verfahren beteiligen.

32.1 Preisanfrage anlegen und Bestellpositionen erfassen

Wabhlen Sie eine der folgenden Mdéglichkeiten, um eine neue Preisanfrage anzulegen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wahlen Sie aus der Liste den Eintrag PREI-
SANFRAGE.

» Wahlen Sie den MenUbefehl DATEI — NEU — PREISANFRAGE.

Erfassen Sie im Feld KURZBEZEICHNUNG einen Namen fir Ihre Preisanfrage.

Die Eingabe im Feld KURZBEZEICHNUNG entspricht dem Dateinamen der Ausschreibung. Sie
wird in der Titelzeile bei gedffneter Vergabe und in jeder Aufgabe im AUFGABENEINGANG
angezeigt. Wahlen Sie die Kurzbezeichnung so, dass Sie und andere Vergabebeteiligte die
Preisanfrage dartiber schnell wiederfinden und nicht verwechseln kénnen.

Klicken Sie anschlieBend auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nach den Vorgaben des
hinterlegten Aktenzeichengenerators zu generieren.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.
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Meue Preisanfrage anlegen *

Neue Preisanfrage anlegen

j Die folgenden Informationen werden bendtiot, um eine neue Preisanfrage anzulegen.
Organisationseinheit |Refemt Beschaffung von Lieferungen und Leistungen '|
Verfahrensvorlage |Prei53nfmge "|

Kurzbezeichnung | |

Vergabenummer | || :g} Erzeugen |

¥ weitere Optionen

Projekt |E|E|
Rahmenvereinbarung |E|E|
& oK || €3 Abbrechen |

Abbildung 32.1: Neue Preisanfrage mit Weiteren Optionen

Sie kdnnen die neue Preisanfrage auch einem bereits bestehenden Projekt bzw.
einem Rahmenvertrag zuordnen. Klicken Sie dafiir auf die Schaltflache mit dem
Lupensymbol rechts neben PROJEKT bzw. RAHMENVEREINBARUNG. Eine Liste
aller bestehenden Projekte wird aufgerufen, aus der Sie eine Auswahl treffen
kénnen. Mit der Schaltflache rotes Kreuz neben der Lupe wird die Auswahl auf-

@ gehoben. Der Al VERGABEMANAGER legt dann ein neues Projekt zusammen
mit der neuen Preisanfrage an. Durch die Zuordnung zu einem Rahmenvertrag
ist sichergestellt, dass die Anfrage ausschlief3lich an die an der Rahmenverein-
barung beteiligten Unternehmen geht. Nach dem durchgeflihrten Preisvergleich
wird der Zuschlag an die glnstigste Variante erteilt.

Das Modul ermdglicht eine einfache Erstellung des Leistungsverzeichnisses:

Schnelle und komfortable Erfassung von Positionen mit automatischer Nummerierung

LV-Darstellung in Vergabestellen- und Bietersicht

Verschiedene Validierungsmdéglichkeiten des LVs, u. a. Priifung der Pflichtfelder

» Wechsel zwischen einfacher und komplexer Ansicht des LVs mit diversen Untergliede-
rungsmaoglichkeiten in Gruppen und Losen sind mdglich
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32.2 Teilnehmer auswahlen

Im nachsten Workflow-Schritt wird der Vergabestelle eine Liste bereits erfasster Bieter-
Stammdaten zur Auswabhl fir ihre Preisanfrage zur Verfiigung gestellt. Alle Funktionen des
Moduls Bieterauswahl (siehe Kapitel Bieterauswahl in Beschrénkten Verfahren) sind hier in
vollem Umfang verflugbar.

32.3 Preisanfrage an Teilnehmer versenden

Nach der automatischen Zusammenstellung der Vergabeunterlagen erfolgt die Veréffentlichung
der Preisanfrage, ahnlich wie bei einem beschrankten Vergabeverfahren, auf der Vergabeplatt-
form, schriftlich auf dem Postweg oder per E-Mail. Die Vorteile in diesem Schritt sind:

 Direkte Termineingabe: Der Verfigbarkeitstermin auf der Plattform und das Ende der
Angebotsfrist werden festgelegt.

+ Automatisches Generieren der Vergabeschliissel im Hintergrund, ohne dass der Vorgang
manuell gestartet werden muss.

» Automatisches Erstellen der Vergabeunterlagen. Falls zusatzliche Dateien und Dokumente
in die Vergabeunterlagen integriert werden mussen, klicken Sie auf die Schaltflache
ERSTELLEN und flgen Sie die gewiinschten Dateien hinzu.

32.4 Angebote auswerten

Der nachste Schritt innerhalb des Moduls besteht in der Auswertung der Angebote. Alle auf dem
Postweg eingegangenen Angebote kénnen Uber die Schaltflache NEUES ANGEBOT nacherfasst
werden. Als Wertungskriterium wird ausschlieBlich der Preis herangezogen. Der Anwender
erteilt durch die manuelle Bestatigung den Zuschlag.
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Abbildung 32.2: Preisanfrage: Angebote auswerten

Preisanfragen sind Verfahren mit automatischer Entschliisselung der Angebote bei Angebots-
eingang, d. h. es gibt keinen Angebotséffnungsdialog mit der Méglichkeit, die Konsistenz der
Daten mit der Vergabeplattform abzugleichen. Daher wurde eine zusétzliche Konsistenzpriifung
in die Wertungsmatrix integriert. Sie kann entweder Uber die Schaltflaiche KONSISTENZPRUFUNG
aktiviert oder automatisch beim Verlassen der Wertungsmatrix ausgeldst werden. Sollten Unter-
schiede festgestellt werden, wird der Benutzer Uber einen Dialog davon in Kenntnis gesetzt. Er
hat dann die Mdglichkeit, die noch nicht entschlisselten Angebote zu entschlisseln und in die
Bewertung einzubeziehen.

32.5 Zuschlagserteilung

Ein Zuschlagsschreiben wird erstellt, ausgedruckt und an den Bieter versendet. Absageschrei-
ben an die weiteren Anbieter sind nicht erforderlich. Der Workflow flir diese Preisanfrage ist
somit beendet, es sind keine weiteren Schritte vorgesehen.
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33 Direktkauf

Nach §3 Abs.6 VOL/A oder § 14 UVgO dirfen Leistungen bis zu einem Auftragswert von 500
Euro unter Bertcksichtigung der Haushaltsgrundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
ohne ein Vergabeverfahren beschafft werden.

Die Vergabeart Direktkauf im Al VERGABEMANAGER ist — im Sinne des Gesetzgebers —
schlank und effizient konzipiert, daher entfallt das Einholen der Angebote bei den Bietern,
welches regelmaBig zu Zeitverzdgerungen fihrt. Der kurze Workflow dient lediglich der Doku-
mentation des direkten Bestellungsvorgangs.

Folgende Vorgange sind im Direktkauf enthalten:

1. Die Bedarfsstelle bestellt einen Bedarfsartikel, dessen Wert bis zu 500 Euro betragt.

2. Der Vergabeverantwortliche erstelltim Al VERGABEMANAGER einen Vergabevorgang
Direktkauf. Im Vorgang wird die Entscheidung fir diese Vergabeart dokumentiert.

3. Es folgt auBBerhalb des Al VERGABEMANAGER eine Markt- und Preisrecherche tber
Internet bzw. Telefon.

4. Produktbezogene Informationen zum Vorgang (z. B. Sicherheitsdatenblatter oder techni-
sche Informationen), die Liefer- und Zahlungsbedingungen (Lieferort, Zahlungsart, Zah-
lungsziel) werden mit dem in Frage kommenden Lieferanten direkt ausgehandelt. Es
werden die AGB des Lieferanten akzeptiert.

5. Der Vergabeverantwortliche dokumentiert das Ergebnis der Recherche und Verhandlung
im Vermerk des Direktkaufs im Al VERGABEMANAGER und erstellt einen Vergabevor-
schlag.

6. Die Auftragsvergabe wird im Vergabevorgang des Al VERGABEMANAGER dokumentiert.
Bei Bedarf erfolgt die Ubergabe der Daten an ein Warenwirtschaftssystem.

7. Die Bestellung wird ausgeldst.

Die Erfassung des Vorgangs im Al VERGABEMANAGER stellt sicher, dass alle Direkteinkaufe
transparent und mit einem geringen Korruptionsrisiko abgewickelt werden kénnen. Im Ubrigen
erlaubt dieses Vorgehen den Vergabestellen ein solides Reporting dieser Einkaufstatigkeiten.

33.1 Direktkauf anlegen und Bestellpositionen erfassen

Waéhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um einen neuen Direktkauf anzulegen:
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+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wéhlen Sie aus der Liste den Eintrag DIREKT-
KAUF.

» Wéhlen Sie den Menlbefehl DATEI — NEU — DIREKTKAUF.

Meuen Direktkauf anlegen >

Neuen Direktkauf anlegen

\; Die folgenden Informationen werden bendtigt, um einen neuen Direktkauf anzulegen.
Organisationseinheit |Refer=|t Beschaffung von Lieferungen und Leistungen -
Verfahrensvorlage

Kurzbezeichnung | |

Vergabenummer | H :6} Erzeugen ‘

& weitere Optionen

& ok | ‘ €3 Abbrechen

Abbildung 33.1: Neuer Direktkauf

Erfassen Sie im Feld KURZBEZEICHNUNG einen Namen fiir lhren Direktkauf. Die Eingabe im Feld
KURZBEZEICHNUNG entspricht dem Dateinamen der Ausschreibung. Sie wird in der Titelzeile
bei gedffneter Vergabe und in jeder Aufgabe im AUFGABENEINGANG angezeigt. Wahlen Sie
die Kurzbezeichnung so, dass Sie und andere Vergabebeteiligte den Direktkauf dartiber schnell
wiederfinden und nicht verwechseln kdnnen.

Klicken Sie anschlieBend auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nach den Vorgaben des
hinterlegten Aktenzeichengenerators zu generieren.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.

Sie kénnen den neuen Direktkauf auch einem bereits bestehenden Projekt zuordnen. Klicken Sie
dafiir auf die Schaltflaiche mit dem Lupensymbol rechts neben PROJEKT. Eine Liste aller beste-
henden Projekte wird aufgerufen, aus der Sie eine Auswahl treffen kdnnen. Mit der Schaltflache
rotes Kreuz neben der Lupe wird die Auswahl aufgehoben. Der Al VERGABEMANAGER legt
dann ein neues Projekt zusammen mit dem neuen Direktkauf an.

Im Feld LEISTUNG beschreiben Sie die zu erbringende Leistung. Dieses Feld wird in der Regel
fiir den Schriftverkehr in Druckvorlagen als Betreff bzw. Uberschrift genutzt.
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Im Formular ERFASSUNG DIREKTKAUF sind die meisten Felder bereits vorbelegt. Erfassen Sie
hier weitere Informationen zu Ihrem Direktkauf und figen Sie bei Bedarf weitere Dateien hinzu.

Uber die Schaltfliche WEITER gelangen Sie zum néchsten Workflow-Schritt, welcher die einfa-
che Erstellung des Leistungsverzeichnisses ohne Schéatzpreise ermdglicht:

+ Schnelle und komfortable Erfassung von Positionen mit automatischer Nummerierung

» Wechsel zwischen einfacher und komplexer Ansicht des LVs mit diversen Untergliede-
rungsmaoglichkeiten innerhalb von Gruppen und Losen

33.2 Auftragnehmer auswahlen

Im n&chsten automatisch aufgerufenen Workflow-Schritt wird lhnen eine Liste aller Firmen-
Stammdaten angezeigt, welche zur Auswahl des Auftragnehmers fir den Direktkauf zur Ver-
fligung stehen. Alle Funktionen des Moduls Bieterauswahl (siche Kapitel Bieterauswahl in
Beschrankten Verfahren) sind hier in vollem Umfang verfugbar.

Ubernehmen Sie die gewiinschte Firma aus der Liste von links nach rechts, indem Sie auf den
kleinen Rechtspfeil zwischen den Bereichen klicken.

33.3 Angebote auswerten

Der nachste Schritt innerhalb des Moduls muss manuell gestartet werden und besteht im
Erfassen des zugeschlagenen Angebotes.

Klicken Sie im unteren Teil des Fensters auf die Schaltflache NEUES ANGEBOT, wahlen Sie
den Auftragnehmer aus der Liste und erfassen Sie die Preise flir die einzelnen Positionen im
Leistungsverzeichnis. AnschlieBend missen Sie das Kontrollfeld flir ZUSCHLAG aktivieren, um
den Workflowschritt zu beenden.
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Abbildung 33.2: Direktkauf: Angebot erfassen und werten

33.4 Vergabevermerk - Zuschlagserteilung

Dieses Formular enthalt, neben den wichtigsten Informationen des Direktkaufs, die Mdglichkeit
ein DATUM des Zuschlags sowie eine BEGRUNDUNG und weitere externe DATEIEN hinzuzufugen.

33.5 Bestellschein

Der letzte Workflowschritt in diesem Modul enthalt den Bestellschein flir das zugeschlagene
Angebot, mit der Mdglichkeit ein Datum fir den Beginn und die Fertigstellung der Leistung sowie
eine weitere Begriindung hinzuzufligen. Der Bestellschein kann als PDF-Datei ausgedruckt oder
gespeichert werden.
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34 Dynamisches Beschaffungssystem

Dieses Verfahren besteht aus zwei zusammenhangenden Verfahrensarten, dem eigentlichen
Dynamischen Beschaffungssystem (DB) und den dazu gehérenden Einzelauftragen(DB_EA).

Das Dynamische Beschaffungssystem ist ein einstufiges Verfahren mit einer verhéltnismafig
langen Laufzeit von 3 bis 5 Jahren. Diese eine Stufe wird in Al VERGABEMANAGER als
Teilnahmewettbewerb abgebildet, also mit Bekanntmachung, Teilnahmewettbewerbsunterlagen
und elektronischer Abgabe von Teilnahmeantragen. Dieses DB-Verfahren wird an die EU
und alle gewlnschten nationalen Plattformen gesendet. Die Bewerbung zur Aufnahme in
das Beschaffungssystem kann Gber Al BIETERCOCKPIT, vergleichbar mit der Abgabe eines
Teilnahmeantrags in einem konventionellen, zweistufigen Verfahren durchgefihrt werden.

Der Einzelauftrag eines Dynamische Beschaffungssystems bestehtin Al VERGABEMANAGER
ebenfalls nur aus einer Stufe, die einem einstufigen, beschrankten Verfahren gleicht, welches
alle aktuellen Teilnehmer des Ubergeordneten DB enthalt. Es kénnen beliebig viele Einzelauf-
trage gleichzeitig gestartet werden, so lange das Dynamische Beschaffungssystem lauft. Das
Dynamische Beschaffungssystem kann beendet werden, auch wenn einige Einzelauftrdge noch
nicht beendet sind.

Nachfolgend werden die beiden Verfahrensarten in einer Prozessubersicht erlautert.

34.1 Dynamisches Beschaffungssystem anlegen

Wabhlen Sie eine der folgenden Méglichkeiten, um neues Dynamisches Beschaffungssystem
anzulegen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wéhlen Sie aus der Liste den Eintrag DYNA-
MISCHES BESCHAFFUNGSSYSTEM.

« Wéhlen Sie den Menlibefehl DATEI - NEU — DYNAMISCHES BESCHAFFUNGSSYSTEM.
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Neues Dynamisches Beschaffungssystem

! Die folgenden Informationen werden zum Anlegen eines Dynamischen
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Abbildung 34.1: Neues Dynamisches Beschaffungssystem anlegen

Erfassen Sie im Feld KURZBEZEICHNUNG einen Namen flr Ihr Dynamisches Beschaffungssys-
tem. Die Eingabe im Feld KURZBEZEICHNUNG entspricht dem Dateinamen der Ausschreibung.
Sie wird in der Titelzeile bei gedffneter Vergabe und in jeder Aufgabe im AUFGABENEINGANG
angezeigt. Wahlen Sie die Kurzbezeichnung so, dass Sie und andere Vergabebeteiligte das
Dynamische Beschaffungssystem darlber schnell wiederfinden und nicht verwechseln kénnen.

Klicken Sie anschlieBend auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nach den Vorgaben des
hinterlegten Aktenzeichengenerators zu generieren.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.

Sie kdnnen das Dynamische Beschaffungssystem auch einem bereits bestehenden Projekt
zuordnen. Klicken Sie dafiir auf die Schaltflache mit dem Lupensymbol rechts neben PROJEKT.
Eine Liste aller bestehenden Projekte wird aufgerufen, aus der Sie eine Auswahl treffen kén-
nen. Mit der Schaltflache rotes Kreuz neben der Lupe wird die Auswahl aufgehoben. Der Al
VERGABEMANAGER legt dann ein neues Projekt zusammen mit dem neuen Dynamischen
Beschaffungssystem an.
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Im Feld LEISTUNG beschreiben Sie die zu erbringende Leistung. Dieses Feld wird in der Regel
fir den Schriftverkehr in Druckvorlagen als Betreff bzw. Uberschrift genutzt.

Im Formular DYNAMISCHES BESCHAFFUNGSSYSTEM kénnen Sie das Feld LEISTUNG bei Bedarf
nacherfassen. Hier wahlen Sie auch die Leistungsart lhres Verfahrens.

34.2 Leistungsverzeichnis erstellen

In diesem Funktionsdialog erfassen Sie die bendétigten Positionen und Mengenangaben fur Ihre
Vergabe, die Kriterien flr die Bewertung der Angebote und eventuelle Fragen an die Bieter. Das
Modul erméglicht eine einfache Erstellung des Leistungsverzeichnisses:

Schnelle und komfortable Erfassung von Positionen mit automatischer Nummerierung

LV-Darstellung in Vergabestellen- und Bietersicht

Verschiedene Validierungsmdéglichkeiten des LVs, u. a. Prifung der Pflichtfelder

* Wechsel zwischen einfacher und komplexer Ansicht des LVs mit diversen Untergliede-
rungsmoglichkeiten in Gruppen und Losen sind mdglich

Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Leistungsverzeichnis.

34.3 Kostenschatzung und Sicherstellung der Finanzierung

Erfassen Sie in diesem kurzen Formular die Angaben fiir die Mittelpriifung und das Ergebnis der
Kostenschatzung. Der geschéatzte Gesamtwert der Vergabe soll hier noch einmal bestétigt und
dokumentiert werden. Dieser Schatzwert kommt dabei aus den einzelnen Positionen des Leis-
tungsverzeichnisses. Sie kénnen den Schatzwert auch unabhangig von den Positionen des LV,
in einem gesonderten Feld erfassen. Aktivieren Sie daflr die Option JA in dem entsprechenden
Ja-/Nein-Feld unterhalb der angezeigten Schatzpreise. Es erscheinen drei weitere Pflichtfelder
im Formular. Erfassen Sie hier die NETTO- und BRUTTOSUMME und eine BEGRUNDUNG fiir den
Vergabevermerk.

34.4 Daten fur den Teilnahmewettbewerb

Dieses Formular enthélt eine Pflicht-Schaltflache TERMINPLANUNG TEILNAHMEWETTBEWERB,
zu erkennen an dem roten Hintergrund. Damit wird der Funktionsdialog des Termin- und Fris-
tenmanagers aufgerufen. Legen Sie hier die Frist fir die Einsendung der Teilnahmeantrage
fest. Die Funktionen des Terminmanagers sind im Kapitel Termin- und Fristenmanager ausfiihr-
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lich beschrieben. Beenden Sie den Zwischenschritt mit der Schaltflache WEITER. Sie kehren
zurlck zum Ausgangsformular. An dieser Stelle haben Sie auch die Méglichkeit, den Teilnah-
mewettbewerbsunterlagen zuséatzliche Dokumente hinzuzufigen. N&here Informationen zu
Dateieinflgefeldern gibt es im Abschnitt Formulare.

Im Zuge der Anpassung an die EU-Richtlinie 2014 kénnen Sie an dieser Stelle das gewiinschte
Signaturniveau und Abgabemedium festlegen. Die hier getroffene Auswahl wird in den Bekannt-
machungstext aufgenommen und technisch in den Vergabeunterlagen hinterlegt. Die Abgabe
eines elektronischen Angebotes in Al BIETERCOCKPIT ist dann Uber diese festgelegte Auswahl
moglich.

34.5 Fragebogen zur Eignungsprifung erstellen

Hier erfassen Sie — &hnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fir die Prifung der Teilnahmeantrage bzw. der Angebote relevant sind. Die
Kriterien firr die Feststellungen bei der Offnung der Teilnahmeantrage bzw. der Angebote sind
vorgegeben und kénnen hier nicht gedndert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im
Kapitel Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotspriifung beschrieben. Weitere Informationen
zum Erstellen eines Wertungsschemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

34.6 Auftragsbekanntmachung EU

Das umfangreiche Bekanntmachungsformular enthalt Angaben Uber den éffentlichen Auftragge-
ber, den Auftragsgegenstand, rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische Informatio-
nen, das Verfahren, usw. Die meisten Felder sind bereits vorbelegt. Sie kdnnen die Angaben
im Formular Uber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK am linken
Ende der Formularsteuerungsleiste vorher Uberprifen. Im Zuge der Anpassung an die EU-
Richtlinie 2014 sind in den EU-Formularen die SIMAP-Bekanntmachungsschemata der Version
2.0.9. enthalten. Darin ist auch ein Link auf die Vergabeunterlagen vorhanden, die auf der Al
VERGABEPLATTFORM bereitgestellt werden. Dem von der EU-Richtlinie 2014 geforderten,
registrierungsfreien Zugriff auf die Vergabeunterlagen wird nachgekommen, indem interes-
sierten Unternehmen die Méglichkeit angeboten wird, ohne Registrierung in einen speziellen
Bereich auf der Al VERGABEPLATTFORM zu gelangen, in welchem die Vergabeunterlagen
heruntergeladen werden kénnen. Nachrichten der Vergabestelle an alle Bieter kbnnen in die-
sem Bereich ebenfalls eingesehen werden. Auch im zweistufigen Verfahren kénnen Sie die
Teilnahmewettbewerbsunterlagen registrierungsfrei zur Verfigung stellen. Im Einklang mit der
EU-Richtlinie 2014 haben Sie jedoch die Mdglichkeit, verfahrensindividuell zu entscheiden, ob
der registrierungsfreie Zugriff auf die Vergabeunterlagen unterbunden werden soll, wenn es sich
zum Beispiel um eine Verschlusssachenvergabe handelt.
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34.7 Zusammenstellen der Teilnahmewettbewerbsunterlagen

Sie kdnnen die Unterlagen fir den Teilnahmewettbewerb vor der Veréffentlichung Uberprifen
und bei Bedarf weitere Dokumente hinzufligen. Weitere Informationen zu dieser Funktion finden
Sie im Kapitel Zusammenstellen der Vergabeunterlagen.

34.8 Bekanntmachung veroéffentlichen

In diesem Schritt versenden Sie die Bekanntmachung zur Veréffentlichung an lhre Ausschrei-
bungsblatter und Veréffentlichungsorgane, bei EU-Verfahren insbesondere auch an das Amts-
blatt der EU. AuBerdem kdnnen Sie die Bekanntmachung und lhre Teilnahmewettbewerbsunter-
lagen im Internet an eine oder mehrere Vergabeplattformen Ubermitteln. Unter anderem kénnen
das sein:

» Amtsblatt der Européischen Union (via E-Sender-Schnittstelle): fir EU-Vergaben.

« Al VERGABEPLATTFORM: fir nationale Vergaben und EU-Vergaben.

Vor dem Verdffentlichen einer EU-Vergabe auf einer der Plattformen missen Sie bestatigen,
dass Sie laut § 40 EU VgV die Bekanntmachung an das Amt fir Amtliche Veréffentlichungen
der Europaischen Gemeinschaften abgesandt haben. Eine genaue Beschreibung der Funktion
finden Sie im Abschnitt Veréffentlichung an das Amtsblatt der Européischen Union.

Da EU-Bekanntmachungen eine Lebensdauer von nur einem Jahr haben, muss

@ die EU-Bekanntmachung regelmanig erneuert (nicht korrigiert!) werden. Auch
Anderungen der Laufzeit werden {ber eine neue Bekanntmachung vorgenom-
men.

34.9 Aktionen nach der Veréffentlichung

Da wahrend der kompletten Dauer des Dynamischen Beschaffungssystems Teilnahmeantrage
eingehen kénnen, verbleibt der Workflow nach der Veréffentlichung an derselben Stelle und alle
weiteren Schritte des Verfahrens werden Uber die folgenden Aktionen gestartet:

* AUFTRAGSBEKANNTMACHUNG bearbeiten: Aufruf des Formulars fir die Auftragsbekannt-
machung, um eventuelle Anderungen zu erfassen.

« ERNEUT VEROFFENTLICHEN (BEI TW): Aufruf des Verdffentlichungs-Dialogs zum erneuten
Versenden der gednderten Bekanntmachung an die angeschlossenen Plattformen.

» KORREKTURBEKANNTMACHUNG EU: Aufruf des Veréffentlichungs-Dialogs zum Versenden
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einer Korrekturbekanntmachung (F14) an die EU.

* INTERNE DOKUMENTATIONSVERMERKE ERFASSEN: Aufruf des Formulars zum Hinzufligen
von internen Protokoll-Dateien.

* NACHFORDERUNG VON UNTERLAGEN TEILNAHMEWETTBEWERB: Starten eines parallelen
Workflows in welchem Nachrichten an die Teilnehmer versendet und Gesprache mit den
Teilnehmern protokolliert werden kénnen.

« OFFNEN TEILNAHMEANTRAGE: Entschliisseln der elektronischen Bewerbungen und Erfas-
sen der auf dem Postweg eingereichten Antrage. Weitere Informationen sind im Abschnitt
Erfassen der Teilnahmeantrage enthalten.

« PRUFEN TEILNAHMEANTRAGE: Prifen der Bewerbungen anhand des Prifkatalogs. Siehe
dazu auch den Abschnitt Formale Prifung.

« INFORMATIONEN UBER ABLEHNUNG DER BEWERBUNG: Uber diese Aktion kénnen abge-
lehnte Bewerber informiert werden.

* INFORMATIONEN UBER ZULASSUNG DER BEWERBUNG: Zugelassene Bewerber erhalten
hier ihre Zusage fir den Verbleib im Dynamischen Beschaffungssystem.

« TEILNAHMEWETTBEWERBSUNTERLAGEN VERSENDEN: Uber diese Aktion kénnen per-
sonalisierte Teilnahmeunterlagen an weitere Bewerber ohne Zugang zur Al VERGA-
BEPLATTFORM ausgedruckt werden.

» VERGABE AUFHEBEN: Vorzeitige Beendigung des Verfahrens.

34.10 Dynamisches Beschaffungssystem beenden

Nach Ablauf der Laufzeit des Dynamischen Beschaffungssystems wird der Workflow fortgesetzt,
um das Verfahren zu beenden. Dabei besteht noch die Mdglichkeit einen finalen Revisionsstand
zu erfassen.

34.11 Einzelauftrag zu DB anlegen

Waébhlen Sie eine der folgenden Mdéglichkeiten, um einen neuen Einzelauftrag zu einem Dynami-
schen Beschaffungssystem anzulegen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wahlen Sie aus der Liste den Eintrag EINZEL-
AUFTRAG ZU DYN. BESCHAFFUNGSSYSTEM.

« Wahlen Sie den Menubefehl DATEI — NEU — EINZELAUFTRAG ZU DYN. BESCHAF-
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FUNGSSYSTEM.

Meuen Einzelauftrag zu einem Dynamischen Beschaffungssystern anlegen *

Neuen Einzelauftrag zu einem Dynamischen Beschaffungssystem anlegen

ik
I Die folgenden Informationen werden bendtight, um einen neuen Einzelauftrag zu einem
3 Dynamischen Beschaffungssystern anzulegen.
Dynamisches Beschaffungssystern | U2-2016-0006: DB-Test-mit-Projekt |p| 5 |

Organisationseinheit

Verfahrensvorlage

Kurzbezeichnung | |

Aktenzeichen | || «3’1‘5 Erzeugen |

¥ weitere Optionen

Leistung

| & ok | | 3 Abbrechen

Abbildung 34.2: Neuen Einzelauftrag zu DB anlegen

Wabhlen Sie tiber das LUPEN-Symbol das gewlinschte Dynamische Beschaffungssystem aus. Die
Felder ORGANISATIONSEINHEIT und VERFAHRENSVORLAGE werden aus dem DB tibernommen
und kénnen nicht gedndert werden.

Erfassen Sie im Feld KURZBEZEICHNUNG einen Namen flr Ihren Einzelauftrag.

Klicken Sie anschlieBend auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nach den Vorgaben des
hinterlegten Aktenzeichengenerators zu generieren.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.

Im Feld LEISTUNG beschreiben Sie die zu erbringende Leistung. Dieses Feld wird in der Regel
fiir den Schriftverkehr in Druckvorlagen als Betreff bzw. Uberschrift genutzt und kann im ersten
Workflow-Schritt des Verfahrens noch erganzt werden.
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34.12 Einzelauftrag bearbeiten bis zur Veroffentlichung

Die meisten Workflowschritte vor der Verdéffentlichung enthalten Angaben, die aus dem Uberge-
ordneten Dynamischen Beschaffungssystems Gbernommen wurden. Sie kdnnen diese Werte
bei Bedarf ergéanzen bzw. veréandern. Folgende Schritte des Einzelauftrags sind davon betroffen:

* LEISTUNGSVERZEICHNIS UBERARBEITEN: Aufruf des Leistungsverzeichnisses aus dem
DB, um eventuelle Anderungen fiir den Einzelauftrag zu erfassen.

» TERMINPLANUNG: Aufruf des Termin- und Fristenmanagers mit den vorgeschlagenen
Terminen des Einzelauftrags, welche bei Bedarf geéndert werden kénnen.

» AUFFORDERUNG ANGEBOTSABGABE: Aufruf des gleichnamigen EU-Formulars. Erfassen
Sie hier die mdglichen Arten der Angebotsabgabe und die Zahlungsbedingungen sowie
weitere relevante Informationen ihres Verfahrens.

* EIGNUNGSKRITERIEN ERSTELLEN: Aufruf des Fragebogens zur Eignungsprifung der
Angebote aus dem DB, um eventuelle Anderungen fiir den Einzelauftrag zu erfassen.

* BIETERAUSWAHL: Hier kdnnen Sie die Teilnehmer lhres Einzelauftrags festlegen. Im
Unterschied zum Beschrankten Verfahren werden Ilhnen auf der linken Seite immer nur
die aktuellen Teilnehmer des Ubergeordneten DB angezeigt. Beim ersten Aufruf dieses
Schrittes werden alle zu dem Zeitpunkt freigegebenen Teilnehmer des DB auf die rechte
Seite Ubertragen. Bevor die Vergabeunterlagen veréffentlicht wurden, kénnen Sie einzelne
Firmen auf der rechten Seite wieder entfernen. Nach der Veréffentlichung ist dies nicht
mehr mdglich. Sie kénnen die entfernten Firmen bzw. neu hinzugekommene Teilnehmer
aus dem DB nachtraglich auf die rechte Seite hinzufligen und die Vergabeunterlagen auch
an diese neuen Teilnehmer versenden.

» ANSCHREIBEN AN DIE BIETER: In diesem Dialog versenden Sie die Vergabeunterlagen an
die ausgewahlten Bieter Ihres Einzelauftrags. Der untere Bereich dieses Funktionsdialoges
ist identisch mit dem Dialog der Veréffentlichung in einer 6ffentlichen Ausschreibung. Im
oberen Teil des Fensters wird anstatt der Liste der Internet-Plattformen, die Liste der
ausgewahlten Teilnehmer angezeigt. Fir jeden Teilnehmer ist der gewahlte Kommunikati-
onsweg (Post oder Vergabeplattform) voreingestellt. Nach dem Betéatigen der Schaltflache
VEROFFENTLICHEN wird fUr jeden VIA POST-Bewerber das Fenster zum Ausdrucken der
Vergabeunterlagen aufgerufen. Falls nicht alle Teilnehmer aus dem DB ausgewahlt wurden,
erhalten Sie beim ersten Verdéffentlichen einen entsprechenden Hinweis.
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Achtung! >

I‘ Sie sind im Begriff, einen Einzelaufruf zu einem Dynamischen Beschaffungssystemn zu verdffentlichen.
&2 Hierbei ergeben sich jedoch folgende Problerme:

Folgende Teinehmer des zugehdrigen Dynamischen Beschaffungssystemns wurden im aktuellen
Einzelauftrag nicht berlicksichtigt:

Musterfirma

Papierfirma

Méachten Sie den Einzelauftrag trotzdem verdffentlichen?

| Ja | | Mein |

Warnung beim ersten Veréffentlichen der VU

Alle weiteren Workflowschritte eines Einzelauftrags nach der Veréffentlichung der Vergabeunter-
lagen sind identisch mit denen aus einem 6ffentlichen EU-Verfahren. Weitere Informationen tber
den Ablauf des Liefer-/Dienstleistungsverfahrens finden Sie im Kapitel Offentliche Ausschrei-
bung (national) oder Offenes Verfahren (EU) bzw. flir das Bauleistungsverfahren im Abschnitt
Offentliche Ausschreibung (national) oder Offenes Verfahren (EU)
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35 Qualifizierungssystem

Das Qualifizierungssystem besteht aus zwei zusammenhangenden Verfahrensarten, dem ei-
gentlichen Qualifizierungssystem (QS) und den dazu gehérenden Vergaben.

Das Qualifizierungssystem mit Aufruf zum Wettbewerb ist ein einstufiges Verfahren mit einer
verhéltnismaBig langen bzw. zun&chst nicht definierten Laufzeit. Diese eine Verfahrensstufe wird
in Al VERGABEMANAGER als Teilnahmewettbewerb abgebildet, also mit Bekanntmachung,
Teilnahmewettbewerbsunterlagen und elektronischer Abgabe von Teilnahmeantragen. Das
Qualifizierungssystem wird an die EU und alle gewlinschten nationalen Plattformen gesendet.
Die Bewerbung zur Aufnahme in das Qualifizierungssystem kann tber Al BIETERCOCKPIT
vergleichbar mit der Abgabe eines Teilnahmeantrags in einem konventionellen, zweistufigen
Verfahren durchgefihrt werden.

Das Qualifizierungssystem ohne Aufruf zum Wettbewerb enthalt nur die
Bekanntmachung an die Al VERGABEPLATTFORM bzw. die EU-Plattform. Die

@ Vergaben zu diesem Qualifizierungssystem sind unabhangige Verfahren un
missen gesondert bekannt gemacht werden.

Die Vergabe innerhalb eines Qualifizierungssystems mit Aufruf zum Wettbewerb besteht
in Al VERGABEMANAGER aus einem beschrankten Verfahren, welches alle aktuellen Teilneh-
mer des Ubergeordneten Qualifizierungssystems enthélt. Es kénnen beliebig viele Vergaben
gleichzeitig gestartet werden, so lange das Qualifizierungssystem lauft. Das Qualifizierungssys-
tem kann beendet werden, auch wenn einige Vergaben noch nicht beendet sind.

Nachfolgend werden die beiden Verfahrensarten in einer ProzessUbersicht erldutert.

35.1 Qualifizierungssystem anlegen

Wabhlen Sie eine der folgenden Mdéglichkeiten, um neues Qualifizierungssystem anzulegen:

» Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wahlen Sie aus der Liste den Eintrag QUALI-
FIZIERUNGSSYSTEM.

« Wahlen Sie den MenUlbefehl DATEI — NEU — QUALIFIZIERUNGSSYSTEM.

© Administration Intelligence AG, 2021 - Alle Rechte vorbehalten. Seite 430 von 438



Neues Qualifizierungssystem x

Neues Qualifizierungssystem

?_’ Die folgenden Informationen werden zum Anlegen eines Qualifizierungssystems bendtigt.
Organisationseinheit |Refemt Beschaffung von Lieferungen und Leistungen v|
Verfahrensvorlage |Liefer—,fDien5tIei5tung (Sektvo) v|

Aufruf zum Wettbewerb

Kurzbezeichnung | |

Aktenzeichen | || ::3 Erzeugen |

¥ weitere Optionen

Leistung

Projekt |ZIZ|

& ox || &3 Abbrechen |

Abbildung 35.1: Qualifizierungssystem anlegen

Uber das Kontrollfeld AUFRUF zuM WETTBEWERB steuern Sie, ob das Quali-
‘} fizierungssystem nur eine Bekanntmachung enthélt bzw. ob der Aufruf zum
Wettbewerb in Form eines Teilnahmewettbewerbs enthalten ist.

Erfassen Sie im Feld KURZBEZEICHNUNG einen Namen fir lhr Qualifizierungssystem. Die
Eingabe im Feld KURZBEZEICHNUNG entspricht dem Dateinamen der Ausschreibung. Sie
wird in der Titelzeile bei gedffneter Vergabe und in jeder Aufgabe im AUFGABENEINGANG
angezeigt. Wahlen Sie die Kurzbezeichnung so, dass Sie und andere Vergabebeteiligte das
Qualifizierungssystem dariber schnell wiederfinden und nicht verwechseln kénnen.

Klicken Sie anschlieBend auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nach den Vorgaben des
hinterlegten Aktenzeichengenerators zu generieren.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.

Sie kdnnen das Qualifizierungssystem auch einem bereits bestehenden Projekt zuordnen.
Klicken Sie dafiir auf die Schaltflache mit dem Lupensymbol rechts neben PROJEKT. Eine
Liste aller bestehenden Projekte wird aufgerufen, aus der Sie eine Auswahl treffen kénnen. Mit
der Schaltflache rotes Kreuz neben der Lupe wird die Auswahl aufgehoben. Der Al VERGA-
BEMANAGER legt dann ein neues Projekt zusammen mit dem neuen Qualifizierungssystem
an.

Im Feld LEISTUNG beschreiben Sie die zu erbringende Leistung. Dieses Feld wird in der Regel
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fiir den Schriftverkehr in Druckvorlagen als Betreff bzw. Uberschrift genutzt.

Im Formular QUALIFIZIERUNGSSYSTEM kdnnen Sie das Feld LEISTUNG bei Bedarf nacherfassen.
Hier wahlen Sie auch die Leistungsart lhres Verfahrens.

35.2 Leistungsverzeichnis erstellen

In diesem Funktionsdialog erfassen Sie die bendétigten Positionen und Mengenangaben fir Ihre
Vergabe, die Kriterien fliir die Bewertung der Angebote und eventuelle Fragen an die Bieter. Das
Modul erméglicht eine einfache Erstellung des Leistungsverzeichnisses:

Schnelle und komfortable Erfassung von Positionen mit automatischer Nummerierung

LV-Darstellung in Vergabestellen- und Bietersicht

Verschiedene Validierungsmdéglichkeiten des LVs, u. a. Prifung der Pflichtfelder

» Wechsel zwischen einfacher und komplexer Ansicht des LVs mit diversen Untergliede-
rungsmoglichkeiten in Gruppen und Losen sind mdglich

Eine ausfihrliche Beschreibung dieser Funktion finden Sie im Kapitel Leistungsverzeichnis.

35.3 Fragebogen zur Eignungsprifung erstellen

Hier erfassen Sie — &hnlich wie in einem Wertungsschema — eigene Kriteriengruppen mit
Kriterien, welche fir die Prifung der Teilnahmeantrage bzw. der Angebote relevant sind. Die
Kriterien fiir die Feststellungen bei der Offnung der Teilnahmeantrége bzw. der Angebote sind
vorgegeben und kénnen hier nicht gedndert werden. Der genaue Ablauf der Funktion ist im
Kapitel Flexible Teilnahmeantrags- und Angebotsprifung beschrieben. Weitere Informationen
zum Erstellen eines Wertungsschemas finden Sie im Kapitel Wertungsschema.

35.4 Auftragsbekanntmachung EU

Das umfangreiche Bekanntmachungsformular enthalt Angaben tber den 6ffentlichen Auftragge-
ber, den Auftragsgegenstand, rechtliche, wirtschaftliche, finanzielle und technische Informatio-
nen, das Verfahren, usw. Die meisten Felder sind bereits vorbelegt. Sie kdnnen die Angaben
im Formular Gber die Schaltflache DRUCKVORLAGEN UND FORMULARAUSDRUCK am linken
Ende der Formularsteuerungsleiste vorher Uberprifen. Im Zuge der Anpassung an die EU-
Richtlinie 2014 sind in den EU-Formularen die SIMAP-Bekanntmachungsschemata der Version
2.0.9. enthalten. Darin ist auch ein Link auf die Vergabeunterlagen vorhanden, die auf der Al
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VERGABEPLATTFORM bereitgestellt werden. Dem von der EU-Richtlinie 2014 geforderten,
registrierungsfreien Zugriff auf die Vergabeunterlagen wird nachgekommen, indem interes-
sierten Unternehmen die Mdglichkeit angeboten wird, ohne Registrierung in einen speziellen
Bereich auf der Al VERGABEPLATTFORM zu gelangen, in welchem die Vergabeunterlagen
heruntergeladen werden kdnnen. Nachrichten der Vergabestelle an alle Bieter kdnnen in die-
sem Bereich ebenfalls eingesehen werden. Auch im zweistufigen Verfahren kénnen Sie die
Teilnahmewettbewerbsunterlagen registrierungsfrei zur Verfigung stellen. Im Einklang mit der
EU-Richtlinie 2014 haben Sie jedoch die Méglichkeit, verfahrensindividuell zu entscheiden, ob
der registrierungsfreie Zugriff auf die Vergabeunterlagen unterbunden werden soll, wenn es sich
zum Beispiel um eine Verschlusssachenvergabe handelt.

35.5 Zusammenstellen der Teilnahmewettbewerbsunterlagen

Sie kénnen die Unterlagen fir den Teilnahmewettbewerb vor der Veréffentlichung tGberpriifen
und bei Bedarf weitere Dokumente hinzufligen. Weitere Informationen zu dieser Funktion finden
Sie im Kapitel Zusammenstellen der Vergabeunterlagen.

35.6 Bekanntmachung veroffentlichen

In diesem Schritt versenden Sie die Bekanntmachung zur Verdffentlichung an lhre Ausschrei-
bungsblatter und Veréffentlichungsorgane, bei EU-Verfahren insbesondere auch an das Amts-
blatt der EU. AuBerdem kénnen Sie die Bekanntmachung und Ihre Teilnahmewettbewerbsunter-
lagen im Internet an eine oder mehrere Vergabeplattformen Ubermitteln. Unter anderem kénnen
das sein:

» Amtsblatt der Europaischen Union (via E-Sender-Schnittstelle): fir EU-Vergaben.

+ Al VERGABEPLATTFORM: flirr nationale Vergaben und EU-Vergaben.

Vor dem Verdffentlichen einer EU-Vergabe auf einer der Plattformen missen Sie bestéatigen,
dass Sie laut § 40 EU VgV die Bekanntmachung an das Amt fir Amtliche Veréffentlichungen
der Europaischen Gemeinschaften abgesandt haben. Eine genaue Beschreibung der Funktion
finden Sie im Abschnitt Verdffentlichung an das Amtsblatt der Européaischen Union.

Da EU-Bekanntmachungen eine Lebensdauer von nur einem Jahr haben, muss

@ die EU-Bekanntmachung regelmaBig erneuert (nicht korrigiert!) werden. Auch
Anderungen der Laufzeit werden {ber eine neue Bekanntmachung vorgenom-
men.
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35.7 Aktionen nach der Veréffentlichung

Da wéahrend der kompletten Dauer des Qualifizierungssystems Teilnahmeantrage eingehen
kénnen, verbleibt der Workflow nach der Verdffentlichung an derselben Stelle und alle weiteren
Schritte des Verfahrens werden Uber die folgenden Aktionen gestartet:

« ERNEUT VEROFFENTLICHEN (BEI TW): Aufruf des Veroffentlichungs-Dialogs zum erneuten
Versenden der ge&dnderten Bekanntmachung an die angeschlossenen Plattformen.

» KORREKTURBEKANNTMACHUNG EU: Aufruf des Veréffentlichungs-Dialogs zum Versenden
einer Korrekturbekanntmachung (F14) an die EU.

* INTERNE DOKUMENTATIONSVERMERKE ERFASSEN: Aufruf des Formulars zum Hinzufligen
von internen Protokoll-Dateien.

« INFORMATIONEN UBER ABLEHNUNG DER BEWERBUNG: Uber diese Aktion kédnnen abge-
lehnte Bewerber informiert werden.

* INFORMATIONEN UBER ZULASSUNG DER BEWERBUNG: Zugelassene Bewerber erhalten
hier ihre Zusage fir den Verbleib im Qualifizierungssystem.

« OFFNEN TEILNAHMEANTRAGE: Entschliisseln der elektronischen Bewerbungen und Erfas-
sen der auf dem Postweg eingereichten Antrage. Weitere Informationen sind im Abschnitt
Erfassen der Teilnahmeantrage enthalten.

« PRUFEN TEILNAHMEANTRAGE: Prifen der Bewerbungen anhand des Prifkatalogs. Siehe
dazu auch den Abschnitt Formale Prifung.

* TEILNAHMEWETTBEWERBSUNTERLAGEN NEU ERSTELLEN: Aufruf des Dialogs zum Erstel-
len einer neuen Version der Teilnahmewettbewerbsunterlagen.

« TEILNAHMEWETTBEWERBSUNTERLAGEN VERSENDEN: Uber diese Aktion kénnen per-
sonalisierte Teilnahmeunterlagen an weitere Bewerber ohne Zugang zur Al VERGA-
BEPLATTFORM ausgedruckt werden.

35.8 Qualifizierungssystem beenden

Nach Ablauf der Laufzeit des Qualifizierungssystems sollte der Workflow fortgesetzt, um das
Verfahren zu beenden. Dabei besteht noch die Méglichkeit einen finalen Revisionsstand zu
erfassen.
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35.9 Vergabe im QS mit Aufruf zum Wettbewerb anlegen

Waébhlen Sie eine der folgenden Mdglichkeiten, um eine neue Vergabe in einem Qualifizierungs-
system mit Aufruf zum Wettbewerb anzulegen:

+ Klicken Sie in der Symbolleiste auf NEU und wahlen Sie aus der Liste den Eintrag VERGABE
IN QUALIFIZIERUNGSSYSTEM.

» Wéhlen Sie den Menlbefehl DATEI — NEU — VERGABE IN QUALIFIZIERUNGSSYSTEM.

Meue Vergabe im Rahmen eines Qualifizierungssystems anlegen X
Neue Vergabe im Rahmen eines Qualifizierungssystems anlegen

! ’ Die folgenden Informationen werden bendtigt, umn gine neue Vergabe im Rahmen eines
K- Qualifizierungssystems anzulegen.

Qualfizierungssystem  |U1-2017-0603: pH-20170411-QS-Lieferleistung |p| * |
Organisationseinheit

Verfahrensvorlage

Kurzbezeichnung | |

Aktenzeichen | || &} Erzeugen |

b weitere Optionen

& ok | | {23 Abbrechen

Abbildung 35.2: Neue Vergabe im Qualifizierungssystem mit Aufruf zum Wettbewerb anlegen

Wahlen Sie Uber das LUPEN-Symbol das gewlinschte Qualifizierungssystem mit Aufruf zum
Wettbewerb aus. Die Felder ORGANISATIONSEINHEIT und VERFAHRENSVORLAGE werden aus
dem Qualifizierungssystem tbernommen und kdénnen nicht geandert werden.

Erfassen Sie im Feld KURZBEZEICHNUNG einen Namen fir Ihr Verfahren.

Klicken Sie anschlieBend auf ERZEUGEN, um eine VERGABENUMMER nhach den Vorgaben des
hinterlegten Aktenzeichengenerators zu generieren.

Klicken Sie auf WEITERE OPTIONEN, um seltener genutzte Eingabefelder anzuzeigen.

Im Feld LEISTUNG beschreiben Sie die zu erbringende Leistung. Dieses Feld wird in der Regel
fiir den Schriftverkehr in Druckvorlagen als Betreff bzw. Uberschrift genutzt und kann im ersten
Workflow-Schritt des Verfahrens noch erganzt werden.
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Vergaben in einem Qualifizierungssystem mit Aufruf zum Wettbewerb sind
@ EU-Verfahren mit einem beschrankten Kreis von Teilnehmern, d. h. Verhand-
lungsverfahren ohne Vergabebekanntmachung.

35.10 Verfahren bearbeiten bis zur Veroffentlichung

Die meisten Workflowschritte vor der Veroffentlichung enthalten Angaben, die aus dem Uber-
geordneten Qualifizierungssystem tbernommen wurden. Sie kénnen diese Werte bei Bedarf
erganzen bzw. verandern. Folgende Schritte des Verfahrens sind davon betroffen:

* LEISTUNGSVERZEICHNIS UBERARBEITEN: Aufruf des Leistungsverzeichnisses aus dem
Qualifizierungssystem, um eventuelle Anderungen fiir die Vergabe zu erfassen.

* TERMINPLANUNG: Aufruf des Termin- und Fristenmanagers mit den vorgeschlagenen
Terminen des Verfahrens, welche bei Bedarf gedndert werden kdnnen.

* AUFFORDERUNG ANGEBOTSABGABE: Aufruf des gleichnamigen EU-Formulars. Erfassen
Sie hier die mdglichen Arten der Angebotsabgabe und die Zahlungsbedingungen sowie
weitere relevante Informationen ihres Verfahrens.

» EIGNUNGSKRITERIEN ERSTELLEN: Aufruf des Fragebogens zur Eignungsprifung der
Angebote aus dem Qualifizierungssystem, um eventuelle Anderungen fiir die Vergabe zu
erfassen.

» BIETERAUSWAHL: Hier kénnen Sie die Teilnehmer |hrer Vergabe festlegen. Im Unterschied
zum Beschrankten Verfahren werden lhnen auf der linken Seite immer nur die aktuellen
Teilnehmer des (ibergeordneten Qualifizierungssystems angezeigt. Ubernehmen Sie die
gewdinschten Teilnehmer von links nach rechts. Bevor die Vergabeunterlagen veréffentlicht
wurden, kdnnen Sie einzelne Firmen auf der rechten Seite wieder entfernen. Genau
wie im Beschrankten Verfahren kénnen Sie nach dem Versenden der Aufforderung zur
Angebotsabgabe keine weiteren Teilnehmer von links nach rechts hinzuftigen.

» ANSCHREIBEN DER BIETER: In diesem Dialog versenden Sie die Vergabeunterlagen an
die ausgewahlten Bieter Ihres Verfahrens. Der untere Bereich dieses Funktionsdialoges
ist identisch mit dem Dialog der Veréffentlichung in einer 6ffentlichen Ausschreibung. Im
oberen Teil des Fensters wird anstatt der Liste der Internet-Plattformen, die Liste der
ausgewahlten Teilnehmer angezeigt. Fir jeden Teilnehmer ist der gewahlte Kommunikati-
onsweg (Post oder Vergabeplattform) voreingestellt. Nach dem Betatigen der Schaltflache
VEROFFENTLICHEN wird fUr jeden VIA POST-Bewerber das Fenster zum Ausdrucken der
Vergabeunterlagen aufgerufen.

Alle weiteren Workflowschritte eines Verfahrens im Qualifizierungssystem mit Aufruf zum
Wettbewerb nach der Veréffentlichung der Vergabeunterlagen sind identisch mit denen
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aus einem offentlichen EU-Verfahren. Weitere Informationen Gber den Ablauf des Liefer-
/Dienstleistungsverfahrens finden Sie im Kapitel Offentliche Ausschreibung (national) oder
Offenes Verfahren (EU) bzw. fiir das Bauleistungsverfahren im Abschnitt Offentliche Ausschrei-
bung (national) oder Offenes Verfahren (EU)
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